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1. WSTEP

W zwigzku z zatwierdzeniem wniosku o objecie wsparciem i podpisaniem umowy z FRSE na realizacje
przedsiewzie¢ w ramach konkursu KPO dotyczgcego , Utworzenie i wsparcie funkcjonowania 120 branzowych
centréw umiejetnosci (BCU), realizujgcych koncepcje centrow doskonatosci zawodowej (CoVEs)” — | nabér, kazdy
Ostateczny Odbiorca Wsparcia (OOW) jest zobowigzany zarejestrowaé swéj wniosek w systemie CST2021.

Z uwagi na obowiazki FRSE jako Jednostki Wspierajacej Ministerstwo Edukacji i Nauki (MEiN) w realizacji
inwestycji A3.1.1 polegajgcych m.in. na zapewnieniu odpowiedniej jakosci i wiarygodnosci systemu
monitorowania danych dotyczacych wskaznikéw, jak rowniez tego, by wszelka wymiana informacji miedzy OOW
a witasciwymi instytucjami odbywata sie za pomocg systeméw elektronicznej wymiany danych, OOW ma
obowigzek ztozy¢ wniosek o objecie przedsiewziecia wsparciem z KPO w dwdch nastepujgcych formach:

1) na formularzu wniosku o objecie wsparciem, stanowigcym zatgcznik nr 7 do regulaminu konkursu — za
posrednictwem wewnetrznego systemu dokumentéw Online FRSE znajdujgcego sie pod adresem
online.frse.org.pl oraz

2) na kwestionariuszu — za posrednictwem aplikacji WOD2021 dostepnej w Centralnym Systemie
Teleinformatycznym (CST2021).

Informacje zawierane przez OOW w kwestionariuszu muszg by¢ tozsame z tresciami ujetymi w formularzu
whniosku ztozonym w systemie OnLine FRSE. Wyjatki wynika¢ mogg wytacznie z ograniczen technicznych
w systemie CST2021. Stad rekomendujemy aby podczas wypetniania kwestionariusza w CST2021 / WOD2021
positkowac sie wzorem kwestionariusza (plik PDF), ktéry zostat opublikowany na stronie http://frse.org.pl/kpo-

bcu-wnioskowanie (zaktadka CST2021). We wzorze ujete sg wskazowki jakie tresci w danej sekcji nalezy umiescic

i/lub w jaki sposéb dang sekcje uzupetnic.

W przypadku niezgodnosci informacji zawartych w formularzu wniosku w systemie OnLine FRSE z informacjami
zawartymi w kwestionariuszu w systemie CST2021/WO0D2021 przyjmuje sie, ze informacje zawarte w formularzu
whniosku sg poprawne.

W celu sprawnej realizacji powyzszego obowigzku przekazujemy Panstwu materiaty, w tym niniejszg instrukcje,
pomocne przy korzystaniu z systemu CST2021 (w tym WOD2021), gdzie nalezy ztozy¢ kwestionariusz, o ktérym
mowa.

2. OGOLNE INFORMACIE O SYSTEMIE CST2021

System CST2021! (https://sso.cst2021.gov.pl/login) to centralny system teleinformatyczny, ktéry sktada sie

z grupy aplikacji obstugujacych rézne procesy zwigzane z obstuga przedsiewziec. Na potrzeby wyboru projektow
do dofinansowania, system zawiera aplikacje WOD2021 (https://wod.cst2021.gov.pl/), ktéra umozliwia m.in.

przygotowanie i ztozenie wniosku o objecie wsparciem.

1 Za posrednictwem systemu CST2021 kazdy OOW bedzie zobowigzany réwniez do sktadania kwartalnych sprawozdan z postepu prac

z realizacji przedsiewziecia sktadanych obowigzkowo przez OOW (§ 11, pkt. 4), zgodnie z harmonogramem ptatnosci (zatacznik do umowy).
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Regulamin bezpiecznego uzytkowania Centralnego Systemu Teleinformatycznego (CST2021) dostepny jest na
stronie: https://sso.cst2021.gov.pl/statute

Instrukcje multimedialne dla systemu CST2021 znajdujg sie na stronie: https://instrukcje.cst2021.gov.pl/

Materiaty sg dostepne na stronie naboréw w ramach konkursu KPO-BCU: http://frse.org.pl/kpo-bcu-
whnioskowanie (zaktadka CST2021)

3. UZYSKANIE DOSTEPU DO KWESTIONARIUSZA W WOD2021

W celu wypetnienia kwestionariusza wniosku w systemie CST2021 (aplikacja WOD2021) kazdy ostateczny
Odbiorca Wsparcia (OOW) w pierwszej kolejnosci powinien zarejestrowaé konto uzytkownika (np. OSOBY
KONTAKTOWEJ) pod adresem https://wod.cst2021.gov.pl/registration Nastepnie nalezy postepowac zgodnie

z krokami pojawiajgcymi sie na ekranie, co pozwoli na skuteczne zarejestrowanie uzytkownika.

Rejestracja na tej stronie powoduje zapisanie danych uzytkownika nie tylko w bazie uzytkownikow W0OD2021,
ale takze w bazie kont uzytkownikéw systemu CST2021.

Proces utworzenia konta uzytkownika zostal zakoriczony pomysinie. Na wskazany adres e-mail zostaly przestane wiadomosci dotyczgce aktywowania konta i utworzenia hasta.
0K
Po zarejestrowaniu konta uzytkownika w systemie CST2021 (aplikacja WOD2021) i zalogowaniu sie (za pomocg
okreslonego przez OOW loginu i hasta) nalezy utworzy¢ profil organizacji, czyli LIDERA PRZEDSIEWZIECIA.
Partnerzy nie rejestrujg sie w systemie CST2021 i aplikacji WOD2021.

Aby utworzy¢ profil organizacji nalezy po zalogowaniu do systemu CST2021 i wyborze aplikacji WOD na stronie

startowej klikng¢ ikone E w prawym gérnym rogu ekranu i wybra¢ opcje ZMIEN PROFIL >> ZAREJESTRUJ
NOWA ORGANIZACIE WNIOSKODAWCY albo klikngé w przycisk TYP ORGANIZACII w tabeli WYBOR ORGANIZACI.

Nastepnie w obu w/w sytuacjach nalezy postepowac zgodnie z krokami pojawiajgcymi sie na ekranie, co pozwoli
na skuteczne zarejestrowanie organizacji w systemie. W ten sposéb rejestruje sie organizacje bedace
whioskodawcami.

) Dierwsze kraki

@)2 : = Wnioski o dofinansowanie

5 Strona gidwna

Wybér organizacji

A Wybor aplikac
Wybierz typ organizaci

- Lista naborgw
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Dodatkowe informacje:

W aplikacji CST021/W0D2021 unikalng cechg identyfikujacg uzytkownika jest adres email. Uzytkownik tworzy
wtasne konto przy pomocy formularza rejestracji, ktory zawiera m.in. pole na login oraz pole na adres email.
Wartosci podane w tych polach muszg by¢ unikalne. Do jednego adresu email moze by¢ przypisane tylko jedno
konto.

Uzytkownik, ktéry jako pierwszy utworzy konto w CST2021 (aplikacji WOD2021) i zarejestruje organizacje
automatycznie uzyska w niej role Administratora.

Uzytkownik  nie  bedgcy  administratorem  zaktada konto w  CST2021 (pod adresem
https://wod.cst2021.gov.pl/registration) i nie wprowadza danych o organizacji. Aby mégt pracowa¢ w ramach

danego podmiotu (instytucji lub organizacji) administrator tego podmiotu musi nastepnie zatozy¢ mu w tym
podmiocie profil (opcja UTWORZ PROFIL), ktéry przydziela uzytkownikowi role zawierajacg okre$lone
uprawnienia. Aplikacja pozwoli utworzy¢ profil tylko wtedy, gdy istnieje w CST 2021 konto uzytkownika z takim
przypisanym adresem email.

Aby administrator mégt przypisacé profil, musi znaé¢ email zarejestrowanego uzytkownika. Informacja o tym
emailu musi zosta¢ administratorowi przekazana poza aplikacja.

Przydzielajagc uprawnienia w ramach organizacji pierwszy administrator moze stworzy¢ kolejnych
administratoréw. Moga oni posiadac taki sam jak on lub wezszy zakres uprawniei. Uprawnienie to mozliwos¢
wykonania w aplikacji pewnego waskiego zakresu czynnosci. Uprawnienia sg ,,wbudowane” w aplikacje - zaden
uzytkownik ich nie tworzy.

Uzytkownik moze mie¢ wiecej niz jeden profil — zaréwno w tej samej, jak i w réznych organizacjach. W ramach
jednego profilu moze miec przypisanych kilka rél. Uzytkownik moze w kazdym momencie pracy w aplikacji, bez
koniecznosci ponownego logowania, przetgczy¢ sie na inny profil w ramach tej samej lub innej organizacji. Dzieki
temu moze nie tylko w réznych organizacjach petni¢ rézne role, ale takze w ramach tej samej organizacji
réznicowac sobie kontekst pracy.

Rola to grupa uprawnien. Rola domysina to taka, ktéra z punktu widzenia administratora jest ,,wbudowana” —
administrator nie tworzy jej ani nie moze modyfikowaé, natomiast moze jg wykorzystywac w tworzonych przez
siebie profilach. W przypadku pierwszych administratoréw, ich profile automatycznie zawierajg role domysing
administratora. We wszystkich innych przypadkach, rola domysina musi zostaé recznie wtgczona do profilu przez
administratora. Zalecane jest, aby tworzac profile Administratorzy korzystali z istniejagcych rél domysinych.
Pozwoli to unikng¢ dodatkowego naktadu pracy oraz potencjalnych bteddéw.

4. WYPEtNIANIE KWESTIONARIUSZA W WOD2021

Po zarejestrowaniu organizacji w systemie i zalogowaniu sie w aplikacji WOD2021 (https://wod.cst2021.gov.pl/)

nalezy skorzystac z linku z zaproszeniem do udziatu w naborze, ktéry zostat przekazany do OOW drogg mailowa

na adres osoby kontaktowej wskazanej we wniosku o objecie wsparciem (ztozonym w systemie OnLine FRSE).

W/w link przekieruje Panstwa do wtasciwego naboru w systemie WOD2021 w ramach ktérego nalezy
zarejestrowac kwestionariusz wniosku.
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Klikniecie w opcje UTWORZ WNIOSEK umozliwia wypetnienie kwestionariusza wniosku, ktéry zawiera 12 ponizej
wymienionych sekcji:

Nazwa sekcji w WOD2021 Dane do wprowadzenia (prze!<op|owan|a z wniosku ztozonego w
OnLine FRSE)

l. Informacje o projekcie

. Whnioskodawca i realizatorzy

l.  Wskazniki projektu Sekcja do wypetnienia.

Iv. Zadania

V. Budzet projektu
Sekcja nieedytowalna. Dane wypetniane sg automatycznie na

vI- Podsumowanie budzetu podstawie danych pochodzgcych z poprzednich sekcji lub z naboru.
VIl.  Zrédta finansowania
VIl Analiza ryzyka

IX. Dodatkowe informacje Sekcja do wypetnienia.

X. Oswiadczenia

XI. Zataczniki

. . . . Sekcja nieedytowalna. Dane wypetniane sg automatycznie na
XIl. Informacje o wniosku o dofinansowani . . .
podstawie danych pochodzacych z poprzednich sekcji lub z naboru.

Po skorzystaniu z funkcji UTWORZ WNIOSEK wyswietli sie prosba o wpisanie tytutu projektu. Jako tytut projektu
nalezy wpisac: TYTUL PRZEDSIEWZIECIA (Czes¢ | wniosku z systemu Online FRSE)

Tworzenie wniosku

Tytut projektu

071000

Po wypetnieniu tytutu projektu i zatwierdzeniu przez klikniecie na przycisk ZAPISZ, utworzy sie nowy
kwestionariusz wniosku z pustymi polami i sekcjami (oprécz nadanego tytutu). Kwestionariusz jest widoczny na
LISCIE WNIOSKOW.

Czesc¢ z sekcji w kwestionariuszu bedzie wypetniata sie automatycznie, cze$¢ bedzie wypetniona, ale bedzie mozna
je edytowaé, natomiast zdecydowang wiekszo$¢ z nich trzeba uzupetni¢ samodzielnie zgodnie z niniejsza
instrukcja. Rekomendujemy aby podczas wypetniania kwestionariusza w CST2021 / WOD2021 positkowa¢ sie
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wzorem kwestionariusza (plik PDF), ktéry zostat opublikowany na stronie http://frse.org.pl/kpo-bcu-
whioskowanie (zaktadka CST2021), w ktérym ujete sg wskazéwki jakie tresci w danej sekcji nalezy umiescic i/lub
w jaki sposdéb dang sekcje uzupetnié.

Zabronione jest dodawanie, rozszerzanie lub poprawki tresci z wniosku ztozonego w systemie OnLine FRSE.
W przypadku jakichkolwiek zmian nie wynikajacych z ograniczern systemu CST2021 kwestionariusz zostanie
odrzucony, co bedzie powodowato koniecznos¢ wprowadzenia niezbednych korekt.

Kwestionariusz wniosku mozna edytowaé. Aby edytowaé kwestionariusz nalezy przejéé na LISTE WNIOSKOW
poprzez klikniecie na opcje ZARZADZAJ WNIOSKAMI w menu gtéwnym. Nastepnie w menu wybranego wniosku

wybrac opcje EDYTUJ n Uzytkownik zostanie przekierowany do ekranu z Sekcjg | kwestionariusza wniosku.

Podglad wersji robocze)

Edytuj

Przeslij

Usun

Generowanie wniosku do pliku PDF

Utwdrz nowy wniosek wykorzystujac istniejacy

Aby rozpocza¢ EDYCIE SEKCJI nalezy wybra¢ opcje EDYTUJ SEKCIE w poziomym MENU u gory ekranu. Dopiero
wtedy odpowiednie pola i/lub tabele sekcji zostang udostepnione do edycji. Edytowanie odbywa sie oddzielnie
dla kazdej sekcji. Nie mozna edytowac kilku sekcji jednoczesnie w jednym wniosku. Mozna jednak przegladac
inne sekcje wniosku w trakcie edycji wybranej sekcji. Po wprowadzeniu wybranych danych w danej sekcji
kazdorazowo nalezy kliknaé przycisk ZAPISZ (u dotu ekranu), a nastepnie ZAKONCZ EDYCIE (u géry ekranu).

Kwestionariusz wniosku musi wypetniony i ztozony z pozycji profilu organizacji. Mozna to zweryfikowaé poprzez

wybdr ikony E (w prawym gérnym rogu ekranu) >> opcja ZMIEN PROFIL. Profil, przy ktérym jest widoczna

&

ikona oznacza profil, z ktérego aktualnie korzysta uzytkownik.
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5. SEKCJA | - Informacje o Projekcie

Sekcje nalezy uzupetnié zgodnie z ponizsza tabela:

n Nazwa pola w WOD2021 Dane do wprowadzenia (przekop::glzrla z wniosku ztozonego w OnlLine

1.

10.

11.

Tytut projektu

Opis projektu

Data rozpoczecia realizacji projektu
Data zakonczenia realizacji projektu
Grupy docelowe

Obszar realizacji projektu

Dziedzina projektu

Miejsce realizacji projektu
Wojewddztwo

Powiat

Gmina

HIOSe

fundacia Rorwogs Systemu Edekaci

Pole Tytut przedsiewziecia - czes¢ | wniosku z systemu OnLine FRSE

Pole Streszczenie i cel gtdwny projektu — cze$¢ V wniosku z systemu OnLine
FRSE, punkt 1

Pole Data rozpoczecia przedsiewziecia — cze$¢ | wniosku z systemu OnlLine
FRSE

Pole Data zakoriczenia przedsiewziecia — aktualna/zatwierdzona przez
FRSE tzn. 30.09.2025 lub 30.06.2026

czes¢ VIl wniosku ztozonego w systemie OnLine FRSE, punkt 1 —
Rekrutacja uczestnikow

Nalezy wybraé opcje - na terenie catego kraju

Nalezy wybraé obszar odpowiadajacy inwestycji A.3.1.1.

Wybrano caty kraj — nalezy wybraé opcje nie dotyczy
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6. SEKCJA Il - Wnioskodawca i Realizatorzy

W systemie CST2021 (aplikacja WOD2021) pod pojeciem wnioskodawca nalezy rozumieé Lidera przedsiewziecia,
a pod pojeciem Realizatorzy — partnerow (tj. podmiot branzowy, partner dodatkowy, Organ Prowadzgcy
Szkote/CKZ, Szkota/CKZ, Spétka Skarbu Parstwa lub przedsiebiorstwo panstwowe w zaleznosci od konfiguracji

grupy partnerskiej).

Sekcje nalezy uzupetnié zgodnie z ponizszg tabelg:

DANE WNIOSKODAWCY / DANE TELEADRESOWE

n Nazwa pola w WOD2021 Dane do wprowadzenia (przekopiowania z wniosku ztozonego w OnLine FRSE)

1.

Nazwa

2. Forma prawna

3. Wielkos¢
przedsiebiorstwa

4. Forma wtasnosci

5. Mozliwos¢ odzyskania
VAT

6. Kraj

7.

Miejscowosé
8. Kod pocztowy
Ulica

10.  nr budynku

Pole wypetnione automatycznie, uwzglednia nazwe organizacji wskazanej podczas
tworzenie konta w CST2021.

Pole wypetnione automatycznie, uwzglednia forme prawng organizacji wskazang
podczas tworzenie konta w CST2021.

Pole wypetnione automatycznie, uwzglednia wielko$¢ organizacji wskazang
podczas tworzenie konta w CST2021. Jesli Lider nie jest przedsiebiorstwem nalezy
wybra¢ wartos$¢ Nie dotyczy

Pole wypetnione automatycznie, uwzglednia forme wtasnosci organizacji wskazang
podczas tworzenie konta w CST2021.

Opcja — nie dotyczy.

W przypadku kazdego przedsiewziecia w ramach KPO wpisujemy ,Nie dotyczy” —

VAT w KPO stanowi wydatek niekwalifikowalny, mozliwo$¢ odliczenia/odzyskania
VAT nie wptywa tym samym na kwalifikowalnos¢é VAT w jakimkolwiek zakresie.

Pola wypetniane automatycznie, uwzglednia dane teleadresowe organizacji
wskazanej podczas tworzenie konta w CST2021. Dane muszg by¢ zgodne z
wiasciwymi polami uzupetnionymi w czesci Il. wniosku ztozonego w systemie

11. Nr lokalu OnLlne FRSE.
12. E-mail
13. ' Telefon
14. Strona www.
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DANE IDENTYFIKACYJNE WNIOSKODAWCY / OSOBA DO KONTAKTU

n Nazwa pola w WOD2021 Dane do wprowadzenia (przekopiowania z wniosku ztozonego w OnLine FRSE)

1 Pola wypetniane automatycznie; uwzglednia NIP organizacji wskazanej podczas

Rodzaj identyfikatora tworzenie konta w CST2021.

Pola wypetniane automatycznie; pole uwzglednia NIP organizacji wskazanej

2.
NIP/Pesel/inny podczas tworzenie konta w CST2021.

Nalezy wskaza¢, czy w ramach projektu beda wystepowacé inni realizatorzy, tj.
partnerzy i/lub podmiot/y upowazniony/e do ponoszenia wydatkéw w ramach
projektu, w tym:

= QOrgany prowadzace,

Czy wnioskodawca = Szkoty lub CKZ,

3. przewiduje udziat innych =  Podmioty branzowe,
podmiotow w realizacji = Spétki skarbu panstwa / Przedsiebiorstwa panstwowe,
projektu =  Partnerzy dodatkowi.

Zaznaczenie odpowiedzi ,, TAK” wyswietli kolejne pola do uzupetnienia w sekcji
REALIZATORZY, dotyczace ich danych, w zakresie analogicznym do danych
whioskodawcy — Lidera przedsiewziecia.

4. Imie
5. N ik W kwestionariuszu nalezy wskaza¢ dane teleadresowe tylko jednej osoby
azwisko kontaktowej ze strony Lidera, zgodnie z wnioskiem / Ankietg beneficjenta
zatwierdzong w systemie OnLine FRSE.
6. E-mail

7. Telefon

7. SEKCJA Il — Wskazniki projektu

Na ekranie widoczne bedg dwie tabele ,, Wskazniki produktu” i ,,Wskazniki rezultatu”:

INFORMACJE O PROJEKCIE  WNIOSKODAWCA | REALIZATORZY — WSKAZNIKI PROJEKTU / ZADANIA  BUDZET PROJEKTU  PODSUMOWANIE BUDZETU ~ ZRODLA FINANSOWANIA  ANALIZA RYZYKA IIIVOI\ >

Wskazniki produktu

Nazwa wskaznika Jednostka miary Wartosé docelowa - ogoem Dodaj pozycje €

Wskazniki rezultatu

Nazwa wskaZnika Jednostka miary Wartosé docelowa - ogolem Doda) pozyce €

Po kliknieciu na ikone ,,+” w kolumnie DODAJ POZYCJE (w tabeli Wskaznikéw Produktu lub Rezultatu) wyswietla
sie okienko z polem do wyboru rodzaju wskaznika — WEASNY (wskazniki produktu) oraz OBOWIAZKOWY
i WEASNY (Wskaznik rezultatu).

Po wyborze rodzaju wskaznika wyswietlg sie wtasciwe pola do uzupetnienia.
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Sekcje nalezy wypetni¢ zgodnie z czescig XI wniosku, ktory zostat ztozony w systemie Online FRSE.
Rekomendujemy aby podczas wypetniania sekcji positkowaé sie wzorem kwestionariusza (plik PDF), ktory zostat
opublikowany na stronie http://frse.org.pl/kpo-bcu-wnioskowanie (zaktadka CST2021).

We wzorze kwestionariusza wniosku w wersji PDF wskazano wszystkie wskazniki jakie powinny by¢ ujete
w kwestionariuszu tj. wskazniki wtasne i wskazniki obowigzkowe.

Wszystkie wskazniki wtasne sg ujete we wniosku, ktory zostat ztozony w systemie OnLine FRSE.

Wskazniki obowigzkowe nie byty okreslone we wniosku w systemie OnLine FRSE. Bedg one widoczne wyfacznie
w kwestionariuszu w systemie CST2021. Wiecej informacji na ich temat znajdujg sie w dalszej czesci instrukcji.

Wartosci poszczegdlnych wskaznikéw w kwestionariuszu muszg by¢ identyczne jak te wskazane we wniosku,
ktory zostat ztozony w systemie OnlLine FRSE.

[ Ol

‘ Obowigzkowy

Whasny

WSKAZNIK PRODUKTU - WEASNY

W czesci dot. wskaznika produktu nalezy wskazac 5 wskaznikow okreslonych we wniosku w systemie Online FRSE,
uwzgledniajgc takie same wartosci jak w/w wniosku.

Jednostka miary i sposéb pomiaru wskaznikow jest wskazany we wzorze kwestionariusza wniosku w wersji PDF,
ktéry zostat opublikowany na stronie http://frse.org.pl/kpo-bcu-wnioskowanie - zaktadka CST2021 (nalezy
przekopiowac). Wskazniki nalezy okresli¢ jako WSKAZNIKI WEASNE.

1. Liczba utworzonej infrastruktury Branzowych Centrow Umiejetnosci (rozumienie jako zakonczenie prac
budowlanych i odbidr budynku) — bez podziatu na ptec.

2. Liczba oséb objetych wsparciem w ramach przedsiewziecia (rozumiane jako podpisanie umowy
o uczestnictwie w kursie/szkoleniu) — bez podziatu na ptec.

3. Liczba oséb dorostych objetych wsparciem — w podziale na ptec.
Liczba 0sdb mtodych (uczniowie i studenci) objetych wsparciem — w podziale na ptec.

5. Liczba nauczycieli ksztatcenia zawodowego objetych wsparciem — w podziale na ptec.

WSKAZNIK REZULTATU - WEASNY

W czesci dot. wskaznika rezultatu nalezy wskazac 5 wskaznikdw okreslonych we wniosku w systemie Online FRSE,
uwzgledniajac takie same wartosci jak w/w wniosku.
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Jednostka miary i sposéb pomiaru wskaznikow jest wskazany we wzorze kwestionariusza wniosku w wersji PDF,
ktéry zostat opublikowany na stronie http://frse.org.pl/kpo-bcu-wnioskowanie - zaktadka CST2021 (nalezy

przekopiowad). Ponizsze wskazniki nalezy okresli¢ jako WSKAZNIKI WEASNE.

1. Liczba w petni funkcjonujacych Branzowych Centrow Umiejetnosci (rozumiane jako wpis do systemu
oswiaty) — bez podziatu na ptec.

2. Liczba osdb, ktore nabyty umiejetnosci i kwalifikacje (rozumiane jako uzyskanie certyfikatu/zaswiadczenia)
— bez podziatu na pftec.

3. Liczba osdéb dorostych — w podziale na ptec.
Liczba os6b mtodych (uczniowie i studenci) — w podziale na ptec.

5. Liczba nauczycieli ksztatcenia zawodowego — w podziale na ptec.

WSKAZNIK REZULTATU — OBOWIAZKOWY

Dodatkowo, w kwestionariuszu w systemie CST2021 nalezy wskaza¢ 3 obowigzkowe wskazniki dla inwestycji
A.3.1.1. Sg to wskazniki sprawozdawane do MEIN (IOl) przez FRSE. Dane pozyskiwane bedg przez FRSE
z kwartalnych sprawozdan z postepu prac sktadanych przez OOW.

Nazwa wskaznikdw, wartos¢ bazowa i docelowa wskaznikéw, jednostka miary i sposdb ich pomiaru sg wskazane
we wzorze kwestionariusza wniosku w wersji PDF, ktdry zostat opublikowany na stronie http://frse.org.pl/kpo-

bcu-wnioskowanie - zaktadka CST2021 (nalezy przekopiowac). Ponizsze wskazniki nalezy okresli¢ jako WSKAZNIKI
OBOWIAZKOWE:

1. Liczba mtodych ludzi w wieku 15-29 lat otrzymujgcych wsparcie — bez podziatu na ptec.
2. Liczba uczestnikéw biorgcych udziat w ksztatceniu lub szkoleniu — bez podziafu na ptec.
3. Liczba osdb zatrudnionych lub poszukujacych pracy — bez podziatu na pfec.

Wskazniki mozna zwijac i rozwija¢ klikajac na szarg belke w czesci dot. konkretnego wskaznika. lkony w ostatniej
kolumnie zadan majg nastepujace przeznaczenie:

- stuzy do usuwania wskaznika; - stuzy do przestawiania kolejnosci wskaznikdéw w tabeli.

8. SEKCJA IV - Zadania

Edycja Sekcji IV jest mozliwa tylko wtedy, gdy jest juz wypetniona Sekcja |, poniewaz zawiera ona daty poczatku
i konca realizacji przedsiewziecia. Aby zdefiniowac poszczegdlne zadania konieczna jest znajomos¢ przedziatu
czasowego realizacji przedsiewziecia, poniewaz przedziaty czasowe poszczegdlnych zadan muszg sie w nim
zawierac.

Gdy zostanie wybrana do edycji Sekcja IV, wyswietli sie ekran z juz zdefiniowanymi zadaniami w formie zwiniete;.
Zadania dodaje sie poprzez klikniecie na ikone ,+” DODAJ ZADANIE w nagtdwku listy, a usuwa sie poprzez
klikniecie na ikone ,,x” na tytule poszczegdlnego zadania.
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Zadania mozna zwijac¢ i rozwija¢ klikajac na szarg belke zadania. lkony w ostatniej kolumnie zadan maja
nastepujgce przeznaczenie:

. . b4 . _ S . :
- stuzy do usuwania zadania; - stuzy do przestawiania kolejnosci zadan w tabeli.

Sekcje nalezy uzupetnié zgodnie z ponizszg tabelg;

Nazwa pola w . . . . A .
n WOD2021 Dane do wprowadzenia (przekopiowania z wniosku ztozonego w OnLine FRSE)

1 Numer Wartos$¢ uzupetniania sie automatycznie.

Wybieramy opcje - NIE. Zgodnie z regulaminem konkursu nie wystepuje pojecie

Koszty posrednie kosztéw posrednich.

W systemie CST2021 prosimy o wpisanie 3 gtéwnych zadan z wniosku ztozonego
w systemie OnLine FRSE. Dla kazdego zadania nalezy wypetni¢ odrebng tabele / wiersz:
Zadanie 1 - Utworzenie Branzowego Centrum Umiejetnosci
. Zadanie 2 - Wsparcie funkcjonowania Branzowego Centrum Umiejetnosci

> Nazwa zadania Zadanie 3 - Zarzadzanie projektem
Zadania do systemu nalezy wprowadzi¢ zgodnie z w/w kolejnoscia.
Kwoty wskazane przy zadaniach muszg by¢ tozsame z kwotami zatwierdzonymi przez
FRSE i ujetymi w umowie o objecie wsparciem.

. Nalezy wybrad z kalendarza rok, miesigc i dzien rozpoczecia realizacji zadania.
Data rozpoczecia . . . Lo
3. dania W przypadku kazdego zadania jest to data rozpoczecia przedsiewziecia zgodna
za
z umowag o objecie wsparciem (par. 4 pkt 2).

Nalezy wybrac z kalendarza rok, miesigc i dzien zakonczenia realizacji zadania.
Data nie moze by¢ pdzniejsza od daty zakonczenia projektu.
W przypadku poszczegdlnych zadan nalezy wskazac:

. . Zadanie 1 —nalezy wskazac date utworzenia BCU zgodnie zumowa o objecie wsparciem
4. Data zakonczenia (par. 4 pkt 3).

zadania Zadanie 2 — nalezy wskaza¢ date zakonczenia przedsiewziecia zgodnie z umowa

o objecie wsparciem (par. 4 pkt 2).
Zadanie 3 — nalezy wskaza¢ date zakoniczenia przedsiewziecia zgodnie z umowa
o objecie wsparciem (par. 4 pkt 2).
W sekcji nalezy tylko powtdrzy¢ nazwe zadania wraz z niniejszym wyjasnieniem (nalezy

przekopiowac) i wskaza¢ petny numer przedsiewziecia tj.

Zadanie 1 - Utworzenie Branzowego Centrum Umiejetnosci. Szczegdfowy opis zadania
wraz z uzasadnieniem zostat przedstawiony w formularzu wniosku o objecie wsparciem
nr KPO/22/BCU/W/... (wniosek ztoZzony w systemie Online FRSE)

Zadanie 2 - Wsparcie funkcjonowania Branzowego Centrum Umiejetnosci. Szczegétowy

Opis i uzasadnienie

zadania
opis zadania wraz z uzasadnieniem zostat przedstawiony w formularzu wniosku

o0 objecie wsparciem nr KPO/22/BCU/W/... (wniosek ztoZony w systemie Online FRSE)

Zadanie 3 - Zarzqdzanie projektem. Szczegotowy opis zadania wraz z uzasadnieniem
zostat przedstawiony w formularzu wniosku o objecie wsparciem nr KPO/22/BCU/W/...
(wniosek ztozony w systemie Online FRSE)
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9. SEKCJIAV - Budzet

Do kazdego zadania nalezy przypisac i wypetnié¢ po jednej pozycji budzetowej — przycisk ,,+” DODAJ POZYCJE
i uzupetnié zgodnie z ponizsza tabela:

n Nazwa pola w WOD2021 Dane do wprowadzenia (przekopiowania z wniosku ztozonego w OnLine FRSE)

1 Zadanie System CST2021 wyswietli liste zadan wskazanych w sekcji ZADANIA.
2 Nalezy wskazaé petng nazwe zadania np. Zadanie 1 - Utworzenie Branzowego
: Nazwa kosztu - . . . .
Centrum Umiejetnosci. Nazwy kosztow to sa powtdrzone zadania.
Do kazdego zadania nalezy przyjac¢ kategorie kosztow:
Zadanie 1 - kategoria “Roboty budowlane”
3. Kategoria kosztéw Zadanie 2 - kategoria “Koszty wsparcia uczestnikow projektu oraz podmiotow

objetych wsparciem”
Zadanie 3 — kategoria “Nadzdr / zarzqdzanie inwestycjq”

4 L Nalezy wskaza¢ zsumowang warto$¢ dla kazdego Zadania zgodnie ze
, Wartos¢ ogdtem , . . . L . .
szczegdtowym budzetem ujetym w umowie o objecie wsparciem (zatacznik Il

Szczegdtowy budzet przedsiewziecia - sekcja PODSUMOWANIE).

> Wydatki kwalifikowalne UWAGA! W przypadku Paristwowych Jednostek Budzetowych nalezy wskazaé
kwoty uwzgledniajqce VAT.
6. Dofinansowanie Wydatki ogétem = wydatki kwalifikowalne = dofinansowanie

Uproszczona metoda

. . Nalezy wybraé opcje NIE przy kazdej z pozycji.
rozliczania

g Reali Nalezy wskaza¢ dane Lidera przedsiewziecia jako instytucji odpowiedzialnej za
’ ealizator catos¢ realizacji przedsiewziecia.

10.SEKCJA VI - Podsumowanie budzetu

W tej sekcji wyswietlajg sie wytgcznie informacje bedgce podsumowaniem budzetu sporzgdzonego w Sekcji V,
z tego wzgledu nie jest ona edytowalna.
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11. SEKCJA VII - Zrédta finansowania

Edycja Sekgcji VIl jest mozliwa tylko wtedy, gdy juz sg wypetnione Sekcje Il, IV i V. Sekcje nalezy uzupetnic¢ zgodnie
z ponizszg tabela:

n Nazwa pola w WOD2021 Dane do wprowadzenia (przekopiowania z wniosku ztozonego w OnLine FRSE)

Nalezy wpisa¢ catkowitg wartos$¢ dofinansowania otrzymang na realizacje

przedsiewziecia zgodnie z Podsumowaniem budzetu zatwierdzonym w umowie

1. Dofi f
cfihansowanie 0 objecie wsparciem (zatgcznik Il Szczegdtowy budzet przedsiewziecia - sekcja
PODSUMOWANIE).
2. Razem wktad wiasny Pole nieedytowalne. System automatycznie wskaze wartosé.
3. Budzet Panstwa

4. Budzet jednostek

samorzadu terytorialnego Nalezy pozostawi¢ wartosci ,,0”.
>. Inne publiczne
6. Prywatne
7. Suma System automatycznie wskaze wartos¢.

12. SEKCJA VIII - Analiza ryzyka

Sekcje nalezy uzupetni¢ zgodnie z ponizszg tabelg. Nalezy wypetni¢ tylko czes¢ POTENCJAL DO REALIZACII
PROJEKTU. Czes¢ ANALIZA RYZYKA W PROJEKCIE nie wymaga uzupetnienia (opcja — nie dotyczy).

n Nazwa pola w WOD2021 Dane do wprowadzenia (przekopiowania z wniosku ztozonego w OnLine FRSE)

Nalezy wprowadzi¢ tres¢ z czesci IV formularza wniosku o objecie wsparciem,

1 Doéwiadczenie ktéry zostat ztozony w systemie OnLine FRSE — sekcja Whioskodawca — Lider
przedsiewziecia
2 Opis sposobu zarzadzania Nalezy wprowadzi¢ tres¢ z czesci IV formularza wniosku o objecie wsparciem
projektem ztozonego w systemie OnLine FRSE — sekcja Zarzqgdzanie przedsiewzieciem
3 Onis wiiad Dotyczy tylko projektow, ktdre zatgczyty do wniosku w systemie OnLine FRSE
pis wiiadu rzeczowego adekwatne Oswiadczenie. W pozostaty przypadkach wpisac "Nie dotyczy".
4 Opis wtasnych érodkéw Dotyczy tylko projektow, ktdre zatgczyty do wniosku w systemie OnLine FRSE
finansowych adekwatne Oswiadczenie. W pozostaty przypadkach wpisac "Nie dotyczy".
5. Analiza ryzyka w projekcie Nalezy zaznaczy¢ Nie dotyczy
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13. SEKCJA IX - Dodatkowe informacje

W sekcji DODATKOWE INFORMACIJE wyswietli sie ekran z dodatkowymi polami do uzupetnienia.

Pola te mogg by¢ polami tekstowymi, polami numerycznymi, datami, albo tez polami do wyboru, gdzie mozna
wybrac albo jedng, albo kilka wartosci z listy.

Sekcja uwzglednia ponizsze pola/czesci z wniosku o objecie wsparciem, ktdry zostat ztozony w systemie OnlLine
FRSE:

= cze$¢|. DANE IDENTYFIKACYJNE (Data rozpoczecia / zakoriczenia przedsiewziecia, Dziedzina)

»  cze$¢ VI: UTWORZENIE BRANZOWEGO CENTRUM UMIEJETNOSCI (wszystkie punkty z tej czeéci wniosku)
= czedé IX. WPLYW | TRWALOSC PRZEDSIEWZIECIA (wszystkie punkty z tej czeéci wniosku)

= cze$¢ X. WIZUALIZACIA | PROMOCIA (wszystkie punkty z tej czesci wniosku)

Nazwy poszczegdlnych sekcji sugeruja nazwe czesci / pola z wniosku ztozonego w systemie OnlLine FRSE, ktorag
nalezy przenie$¢/przekopiowac do kwestionariusza w systemie CST2021.

Rekomendujemy aby podczas wypetniania sekcji positkowaé sie wzorem kwestionariusza (plik PDF), ktéry zostat
opublikowany na stronie http://frse.org.pl/kpo-bcu-wnioskowanie - zaktadka CST2021

14. SEKCJA X - Oswiadczenia

Po kliknieciu w sekcje OSWIADCZENIA wyswietli sie ekran z oéwiadczeniami, ktére zostaty okreélone we wzorze
whniosku o objecie wsparciem (system OnLine FRSE) - cze$¢ XV. DEKLARACJE.

Nalezy odznaczy¢ wszystkie pola ujete w sekcji.

15. SEKCJA XI - Zataczniki

Po kliknieciu w sekcje ZALACZNIKI wyswietli sie ekran z zatgcznikami, ktdre zostaty okreslone we wzorze wniosku
o objecie wsparciem (system OnLine FRSE).

Aby dodac zatacznik nalezy klikngé na przycisk DODAJ ZAtACZNIK pod nazwa odpowiedniego zatgcznika. Wtedy
wyswietli sie standardowe okienko Eksploratora plikow, z ktérego bedzie mozna wybra¢ odpowiedni dokument
ze swojego komputera.

Do formularza w systemie CST2021 nalezy zatgczy¢ obowigzkowe zatgczniki, tozsame z tymi dotgczonymi do
whniosku w systemie OnlLine FRSE. W systemie CST2021 nalezy dotgczy¢ tylko zataczniki okreslone
w kwestionariuszu, nie sg wymagane wszystkie dokumenty.

W systemie CST2021 wskazano DODATKOWE OSWIADCZENIE, odnoszace sie do wprowadzenia danych zgodnie
z zatwierdzonym wnioskiem o objecie wsparciem i/lub umowg o objecie wsparciem. Dokument dostepny jest
pod adresem http://frse.org.pl/kpo-bcu-wnioskowanie - zaktadka CST2021.

W systemie CST2021 do kwestionariusza nalezy dotgczy¢:
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o KRAJOWY Sfinansowane przez a4
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Whiosek o objecie wsparciem (ztozony w systemie OnLine FRSE ; PDF)

Oswiadczenie wnioskodawcy (ztozone w systemie OnLine FRSE)

Studium wykonalnosci

Szczegdtowy budzet przedsiewziecia (aktualny/zatwierdzony w systemie OnLine FRSE ; PDF)

Oswiadczenie o prawie do dysponowania nieruchomoscia
Program Funkcjonalno-Uzytkowy (jesli dotyczy)
Inne pozwolenia administracyjno-prawne niezbedne do realizacji przedsiewziecia (jesli dotyczy)

© N o vk wN R

Oswiadczenie do kwestionariusza wniosku w systemie CST2021.

16. SEKCJA XII - Informacje o wniosku o dofinansowanie
W tej sekcji wyswietlaja sie wytacznie informacje bedace podsumowaniem wniosku o objecie wsparciem. Sekcja
ta nie jest edytowalna.

Pole NUMER WNIOSKU - numer nadawany automatycznie podczas operacji przesytania go do uprawnionej
Instytucji. Obowigzujgcy numer wniosku / przedsiewziecia podczas kontaktéw z FRSE okreslony jest w umowie

0 objecie wsparciem.

Po wypetnieniu wniosku w systemie CST2021 (aplikacja WOD2021) OOW przesyta go do wtasciwej instytucji —
funkcja PRZESLI) WNIOSEK. Przed wystaniem wniosku system przeprowadzi ,walidacje” — czyli sprawdzi, czy
wszystkie pola, ktére s3 obowigzkowe zostaty wypetnione przez OOW. Nastepnie wniosek zostanie przestany
w systemie CST2021.

Kwestionariusz wniosku musi wypetniony i ztozony z pozycji profilu organizacji. Mozna to zweryfikowaé poprzez

wybdr ikony E (w prawym gérnym rogu ekranu) >> opcja ZMIEN PROFIL. Profil, przy ktérym jest widoczna

&

O przestaniu kwestionariusza w_systemie CST2021 nalezy poinformowaé opiekuna projektu w FRSE droga
mailowa.

ikona oznacza profil, z ktérego aktualnie korzysta uzytkownik.

Zespot ds. KPO BCU

Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji
Al. Jerozolimskie 142 A
02-305 Warszawa

e-mail: kpo-bcu@frse.org.pl
tel.: 22 600 20 11
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