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Wstep

Realizujac jakikolwiek projekt, np. w ramach programu Erasmus+, nalezy zaplanowaé
nie tylko skuteczne przeprowadzenie przedsiewziecia, ale tez efektywne upowszechnianie
jego rezultatéw. Projekty przygotowujemy przeciez z myslg o pewnej zmianie - im wiecej
0s6b bedzie miato dostep do wypracowanych rezultatow, tym lepsze osiggniemy cele.

Jakie korzysci dla mojej organizacji przyniesie udostepnianie rezultatow jej pracy w inter-
necie? O jakich aspektach technicznych i prawnych nalezy pamigtac? Dlaczego warto
korzystac z roznych, dostepnych na rynku narzedzi i miejsc do udostepniania zasobow,
a nie wytacznie z wtasnych stron i tradycyjnych publikacji? Co warto wiedzie¢ o odbior-
cach, aby utatwic sobie prace nad upowszechnianiem wynikéw naszej pracy? To tylko
kilka z pytan, jakie nurtujg osoby realizujgce projekty edukacyjne w ramach takich
programdw, jak Erasmus+ i podobnych. Publikacja w sieci to zdecydowanie za mato,
by by¢ widocznym, a udostepnienie za darmo np. podrecznika w wersji cyfrowej rowno-
legle z papierowa moze okazac sie niewystarczajgce, by ktos siegnat po niego i efek-
tywnie go wykorzystat. W dzisiejszym Swiecie liczy sie nie tylko dostepno$¢ zasobow,
ale tez mozliwoS¢ ponownego ich wykorzystywania.

Potencjat publikacji w sieci jest ogromny. Z roku na rok narzedzia zmieniajg sig,
aby jeszcze lepiej odpowiadaé na potrzeby uzytkownikéw. Jesli chcemy docieraé
z rezultatami naszych projektéow do roznych grup odbiorcéw, powinnismy ciggle
rozszerzaC zakres narzedzi internetowych uzywanych do upowszechniania rezulta-
téw. Jednak by nie wpasé w putapke zbyt wielu rozwigzan stosowanych naraz, w tej
publikacji skupiamy sie na wyborze praktycznych narzedzi prawnych i technicznych,
ktére sami stosujemy w swojej pracy. Opracowanie niniejszego materiatu poprzedzita
seria warsztatow oraz webinariéw dla instytucji i organizacji realizujacych projekty
w ramach programu Erasmus+.

Mamy nadzieje, ze zdobyte doSwiadczenia pomogty nam odpowiedzie¢ na zadawane
pytania w sposéb zwiezty i praktyczny. Zyczymy owocnej lektury oraz zachecamy do
kontaktu z nami i zgtaszania uwag i pomystéw, na to jak jeszcze lepiej i sprawniej
upowszechnia¢ wyniki wspélnej pracy!
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Prawo autorskie
w projektach edukacyjnych

Bez wzgledu na to, jaki projekt realizujemy, musimy zadbac¢ o to, by przestrzega¢ prawa
autorskiego. W Polsce reguluje je ustawa o prawie autorskim i prawie pokrewnym
z 1994 roku. Odpowiada ona na podstawowe pytania - czym jest utwor, kim jest tworca
i w jaki sposob prawa autorskie sg chronione.

Prawa autorskie powstajg automatycznie z mocy prawa, co oznacza, ze nie jest
potrzebna rejestracja w celu uzyskania ochrony. Nie istnieje wiec zaden rejestr utworéw
chronionych prawem autorskim, gdzie tatwo mozna by sprawdzié¢, czy dany produkt/
rezultat/materiat do nich nalezy. Nie jest tez wazne, czy utwor jest opisany jako chro-
niony prawem autorskim - ochrona ta obowigzuje. Zasady prawa autorskiego sa takie
same w przypadku utworéw w wersji cyfrowej, jak i analogowej.

Prawo autorskie to jedna z form ochrony wtasnosci intelektualnej. Jednak w przeciwien-
stwie do patentow i znakdw towarowych (ochrona wtasnoSci przemystowej), system
prawnoautorski nie wymaga rejestracji. W niniejszej publikacji bedziemy sie zajmo-
wali tylko prawem autorskim, cho¢ w niektorych projektach realizowanych w ramach
programu Erasmus+ (szczegblnie o charakterze naukowym) moze zaistnie¢ réowniez
che¢ skorzystania z innego rodzaju ochrony wiasnosci intelektualne;.

PRAWA PRAWA
WLASNOSCI AUTORSKIE
PRZEMYSLOWE) | PRAWA

POKREWNE

OCHRONA
WLASNOSCI

INTELEKTUALNE)J

OCHRONA DOBR
0SOBISTYCH

PRAWO DO FIRMY
PRAWO DO BAZY DANYCH
OCHRONA TAJEMNICY

PRZEDSIEBIORCY PRAWO DO NOWYCH
(KNOW-HOW) ODMIAN ROSLIN
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Podstawowe zasady prawa autorskiego zostang wyjasnione na przyktadach projektow
realizowanych w ramach programu Erasmus+. OczywiScie, przedstawione tu tresci to
jedynie wstep do tego obszernego zagadnienia prawnego, ale mamy nadzieje, ze przy-
toczone przyktady pomogg w zrozumieniu, kiedy prawo autorskie musi by¢ brane pod
uwage podczas realizacji projektow.
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Kazus pierwszy:
program nauczania i publikacja

e Czym jest utwor?

o Czy wszystkie prawa autorskie maja ten sam zakres?

e Kogo chroni prawo autorskie?

e Jak ustali¢ status prawnoautorski utworéw powstatych w ramach projektu?
e W jaki sposob mozna pozyska¢ majatkowe prawa autorskie?

e Wspotautorstwo - jak postepowac z utworami, ktére maja wiecej niz jednego autora?

Uczelnia A zajmuje sie wigczaniem na rynek IT oséb z niepetnosprawnosciami.
We wspoétpracy z dwiema innymi uczelniami otrzymata grant w ramach programu
Erasmus+ na zbadanie potrzeb uzytkownikéw swojej grupy docelowej i przygotowanie,
na podstawie wynikéw badan, nie tylko programu nauczania, ale réwniez podrecznika
z réznymi materiatami edukacyjnymi.

Czym jest utwor?

Podstawowym pytaniem, jakie nalezy sobie zada¢ w kontekScie prawnoautorskiej
ochrony, jest to, czy dany materiat objety jest takg ochrong - innymi stowy, czym jest
utwor.

e N

Utwoér to kazdy przejaw dziatalnosSci tworczej o indywidualnym charakterze,
ustalony w jakiejkolwiek postaci, niezaleznie od wartosci, przeznaczenia
i sposobu wyrazenia.

Z definicji tej wynika, ze utworem jest kazda dziatalnosé twércza, bez wzgledu na war-
toS¢ artystyczng czy majgtkowa - prawo nie réznicuje w tym zakresie. Dziatalnosé
twércza musi zawiera¢ znamiona oryginalnosci i indywidualnosci, co wcale nie znaczy,
ze musi by¢ dzietem. Przy ocenie indywidualnego charakteru twérczosci warto zadaé
sobie pytanie, czy dwie osoby moglyby wykonaé dany utwor w roézny sposob - jesli
odpowied? jest pozytywna, mamy do czynienia z utworem.

Warto podkresli¢, ze prawo autorskie nie chroni idei, odkryé, procedur, metod i zasad
dziatania oraz koncepcji matematycznych, lecz jedynie sposéb wyrazenia idei - utwor.
Prawo autorskie nie chroni rowniez nosnika informacji czy medium, za pomoca
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ktérego wyrazany jest utwor - tak wiec egzemplarz ksigzki chroniony jest prawem
wiasnosci, natomiast juz tres¢ ksiazki (utwor) chroniona jest prawem autorskim.

Ponadto sama ustawa wytgcza spod ochrony prawnoautorskiej nastepujgce zasoby:
1. akty normatywne lub ich urzedowe projekty;

2. urzedowe dokumenty, materiaty, znaki i symbole;

3. opublikowane opisy patentowe lub ochronne;

4. proste informacje prasowe.

W przypadku projektow realizowanych w ramach programu Erasmus+ powstate
zasoby (takie jak scenariusze zajec¢, programy nauczania, publikacje na stronie WWW,
materiaty edukacyjne, zdjecia, kursy e-learningowe) podpadajg pod bardzo szerokg
definicje utworu - chronione sg wiec prawem autorskim.

Jaki zakres majg prawa autorskie osobiste i majgtkowe?

Prawo autorskie reguluje wszelkie sposoby korzystania z utworéw objetych ochrong.
Dzielimy je na dwa podstawowe rodzaje: prawa osobiste i prawa majgtkowe. Intuicja
podpowiada, ze autorskie prawa osobiste chronig wiez tworcy z utworem, natomiast
majatkowe regulujg sposdb rozporzadzania danym utworem. R6znice miedzy nimi
przedstawiono w tabeli ponizej.

Autorskie prawa osobiste ‘ Autorskie prawa majatkowe

zawsze bezpoSrednio zwig- | posrednio zwigzane z osobg autora, czasami z mocy
zane z 0sobg autora prawa przechodzg automatycznie na pracodawce

dotyczg wiezi tworcy z utwo- | dotyczg dysponowania utworem i zarabiania na jego
rem, uznania autorstwa rozpowszechnianiu lub innej formie wykorzystania

umozliwiajg  identyfikacje | dajg prawo kontroli nad korzystaniem z utworu
utworu

nie mozna z nich zrezygno- | * mogg by¢ przeniesione przez autora w ramach

wacé ani nikomu ich prze- umowy o przeniesieniu praw lub w ramach spadku,

kazaC, zawsze przystuguja | « we wskazanych w ustawie przypadkach przystu-

tworcy guja innej osobie niz tworca,

e uprawniony z autorskich praw majatkowych moze
udzieli¢ licencji na korzystanie z danego utworu

Majatkowe prawa autorskie wygasaja (zazwyczaj) siedemdziesiat lat po $mierci
tworey - utwor przechodzi wtedy do domeny publicznej.
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Kogo chroni prawo autorskie?

W prawie autorskim wystepuje wiele podmiotow:

autor (tworca)

utwor to przejaw jego tworczej dziatalnosSci o indy-
widualnym charakterze. Posiada petne prawo do
dysponowania utworem, o ile nie przekazat czeSci
swoich praw w ramach odpowiedniej umowy albo
w ramach spadku

wspotautor (wspottworca)

utwér moze byé wynikiem dziatalnosci kilku oséb,
jezeli dziatajgc w porozumieniu, wnosza one swoje
tworcze i indywidualne wktady, tworzac tym samym
jedno dzieto. Wtedy prawa przystuguja takim oso-
bom wspdlnie

uprawniony inny niz twérca

osoba, na ktérej rzecz tworca przekazat te prawa,
np. w drodze umowy lub dziedziczenia. W niektérych
przypadkach prawa autorskie powstajg od razu na
rzecz osoby innej niz twérca (np. programy kompu-
terowe tworzone przez pracownikow w ramach ich
obowiazkéw - uprawnionym z mocy ustawy staje sie
pracodawca)

licencjobiorca

osoba, ktorej uprawniony zezwolit na korzystanie
z utworu bez przenoszenia na nig praw autorskich

kazdy

posiada prawo do korzystania z utworu w ramach
dozwolonego uzytku (wiecej na ten temat w rozdzia-
fach 9 10)

tworca utworu zaleznego

posiada prawo do stworzenia i rozpowszechniania
utworu zaleznego na mocy umowy z tworca utworu
oryginalnego (wigcej informacji o utworach zalez-
nych znalezé mozna w rozdziale 11)

inne podmioty
praw pokrewnych

artysta wykonawca, producent fonogramu/wideo-
gramu, nadawca, posiadacz prawa do pierwszych
wydan, wydan naukowych i krytycznych

Prawo autorskie z zatozenia przystuguje twércy. Tworca moze by¢ jedynie osoba
fizyczna, a nie organizacja czy instytucja. W przypadku projektu realizowanego przez
konsorcjum uczelniane twércami beda wiec autorzy poszczegblinych zasobéw (sce-

Zrédto: Fundacja Nowoczesna Polska, http://prawokultury.pl/publikacje/kto-jest-tworca/, Creative Commons
Uznanie autorstwa - Na tych samych warunkach.
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nariusza zaje¢, programu, podrecznika). Natomiast posiadaczem autorskich praw
majatkowych moze byé¢ juz instytucja.

Prawo autorskie przewiduje wyjatek od tej zasady w przypadku utworéw pracowni-
czych. Jesli dany utwor (np. scenariusz zaje¢) zostat wykonany w ramach obowigzkéw
zapisanych w umowie miedzy pracownikiem a pracodawcg (umowy o prace),
to autorskie prawa majgtkowe przystugujg pracodawcy w granicach opisanych w umowie
o0 prace. Zatrudnienie na innej podstawie (np. umowa o dzieto) powoduje przejscie praw
na zleceniodawce tylko wtedy, gdy umowa jest zawarta w formie pisemnej i zawiera
wyrazne postanowienie o przeniesieniu praw wraz ze wskazaniem poél eksploataciji.

Prawa autorskie osobiste zawsze przystugujq twércy i nie moga by¢ przenoszone.

Jak ustalic¢ status prawnoautorski utworow powstatych
w ramach projektu?

Pierwszym pytaniem, jakie powinno sobie zada¢ konsorcjum jest ustalenie, czy dany
materiat jest utworem pracowniczym - jesli nie, to tworca posiada majgtkowe prawa
autorskie. Autorskie prawa majgtkowe regulujg kwestie wykorzystywania utworu,
np. jego publikacji, rozpowszechniania, kopiowania, tworzenia utworéw zaleznych.
Dlatego warto, aby instytucja zadbata o pozyskanie autorskich praw majgtkowych
do wszystkich utworéw powstatych w ramach projektu.

W jaki spos6b mozna pozyska¢ majgtkowe prawa autorskie?

Ponizszy graf prezentuje, w jaki sposéb autor/posiadacz autorskich praw majatko-
wych moze nimi dysponowac.

PRZENIESIENIE PRAW MAJATKOWYCH

UMOWA 0 DZIELO | WYLACZNA NIEWYLACZNA
Z PRZENIESIENIEM (DLA JEDNEGO (DLA WlE!.U
UMOWY O PRACE, f oo aw AUTORSKICH] ~ PODMIOTU) PODMIOTOW)

W WYNIKU
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W przypadku, gdy to nie instytucja realizujgca projekt posiada majatkowe prawa
autorskie (nie jest to utwor pracowniczy), najlepiej zadbac¢ o podpisanie uméw o dzieto
Z przeniesieniem praw autorskich przez wszystkich tworcow biorgcych udziat w projekcie.

Wspotautorstwo - jak postepowac z utworami, ktére majg
wiecej niz jednego autora?

Czesto utwory w ramach projektéw Erasmusa+ nie sg dzietem jednej osoby, a kilku.
Oznacza to przede wszystkim, ze wystepuje wspotautorstwo i nalezy uznaé je wszyst-
kie za autoréw (prawa autorskie osobiste). Dodatkowo wszystkie te osoby posiadaja
tez majgtkowe prawa autorskie do utworu - aby instytucja je pozyskata, niezbedne
jest podpisanie umowy z nimi wszystkimi.

@ Pytania sprawdzajace
1. W ramach projektu programu Erasmus+ przygotowano otwarte zasoby eduka-
cyjne na podstawie umowy o dzieto. Do kogo nalezg majgtkowe prawa autorskie?

Do autora - aby prawa zostaty pozyskane przez instytucje realizujgca projekt,
nalezy podpisaé umowe o przeniesienie praw.

2. W ramach obowigzkoéw stuzbowych na podstawie umowy o prace na Uniwersyte-
cie Warszawskim zostata stworzona publikacja nt. prawa autorskiego. Do kogo
naleza majatkowe prawa autorskie?

Do Uniwersytetu Warszawskiego - publikacja ta jest utworem pracowniczym.

3. W ramach projektu uczniowe tworzyli prezentacje dotyczace zwyczajow Swigtecz-
nych na Swiecie. Czy prezentacje te objete sg ochrong prawnoautorska?

Tak, prawo autorskie nie réznicuje ochrony ze wzgledu na to, kto jest twérca.

4. W ramach realizacji projektu uczelnia podpisata z autorami umowy o przenie-
sienie autorskich praw majatkowych i osobistych - czy mozna uznaé, ze prawa
autorskie zostaly odpowiednio pozyskane przez uczelnie?

Nie, gdyz umowa nie moze obejmowac majatkowych praw autorskich - sg one nie-
zbywalne.
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Kazus drugi:
wielojezyczny kurs e-learningowy

e Jak ustali¢ prawnoautorski status utworéw znalezionych w internecie?
e Czym jest domena publiczna?

e Czy istnieje mozliwosé korzystania z utworow objetych nadal prawnoautorska
ochrona majatkowa?

e Jakie s rodzaje utworow?

Uczelnia B zajmuje sie edukacjg ekologiczng na skale europejska. W ramach pro-
gramu Erasmus+ realizuje projekt, ktérego celem jest stworzenie wielojezycznego
kursu e-learningowego na temat przeciwdziatania globalnemu ociepleniu. Bedg na
nim wykorzystywane zaréwno utwory stworzone przez uczelnie B, jak i te znalezione
w internecie. Na kurs moze sie zapisaé kazdy chetny, a samo szkolenie bedzie
dostepne w pieciu wersjach jezykowych.

Jak ustali¢ prawnoautorski status utworéw znalezionych
w internecie?

Przygotowanie kursu e-learningowego bedzie sie zapewne opierato na materiatach
stworzonych w ramach projektu, ale tez na wykorzystaniu juz istniejacych zasobéw
- np. zdje¢ i tekstow znalezionych w internecie. Nalezy pamietac, ze brak informacji
0 prawnoautorskiej ochronie, np. w postaci znaku ® nie oznacza, ze mozna z danego
utworu dowolnie korzysta¢. Nalezy przyjac zatozenie, ze wszystkie utwory w internecie
sg chronione prawem autorskim, chyba ze:

e przeszly juz do domeny publicznej;

e udostepnione sg na otwartych licencjach umozliwiajgcych korzystanie z nich
(o czym wiecej w czesci ,Co i w jaki sposéb mozna obejmowac licencjami Creative
Commons?*).

Aby okresli¢ stan prawnoautorski danego zasobu, nalezy odpowiedzie¢ na szereg
pytan, przez ktoére najlepiej przeprowadzi infografika Centrum Cyfrowego®.

1. Jak ustali¢ status prawnoautorski w Polsce? https://ngoteka.pl/handle/item/331
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Czym jest domena publiczna?

Za domene publiczng uznajemy dobro wspdlne: zbidr utwordw, z ktérych kazdy moze
korzysta¢ bezptatnie i wytacznie z ograniczeniami wynikajacymi z autorskich praw
osobistych, poniewaz wygasty juz do nich autorskie prawa majatkowe, badz tez utwory
te nigdy nie byty przedmiotem prawa autorskiego.

Utwor przechodzi do domeny publicznej w momencie wygasniecia majatkowych praw
autorskich, co w polskim prawie ma miejsce zazwyczaj siedemdziesiat lat po Smierci
tworcy. Dobrym narzedziem utatwiajacym sprawdzenie statusu interesujacego nas
utworu jest Kalkulator Domeny Publicznej, dostepny na stronie domena.koed.org.pl.
Aby z niego skorzystaé, trzeba zna¢ date Smierci autora lub date rozpowszechnienia
utworu.

Utwory z domeny publicznej mozna twérczo wykorzystywaé, np. remiksowac.
Fakt, ze utwér przeszedt do domeny publicznej nie oznacza, ze autorskie
prawa osobiste wygasty - jesli wiec korzystamy z jakiego$ utworu z domeny
publicznej, nadal musimy poda¢ autora.

Jak korzystac z utworow objetych nadal prawnoautorskag
ochrong majatkowg?

Prawo autorskie przewiduje wyjatki, ktére umozliwiajg korzystanie z utworéw nadal
objetych autorskimi prawami majgtkowymu bez zgody posiadacza tych praw. Taki wyjatek
nazywany jest dozwolonym uzytkiem. Rodzaje dozwolonego uzytku oraz ich zastosowa-
nie w ramach projektéw programu Erasmus+ oméwiono w tabeli na kolejnej stronie.

Jakie sg rodzaje utworow?

Ustawodawca wprowadza rozréznienie na trzy kategorie utworéw: pierwotne (ory-
ginalne), zalezne i inspirowane. Utwér zalezny zawiera jakis§ tworczy wkiad nowego
autora, ale korzysta tez z elementéw utworu oryginalnego. Utworem zaleznym moze
by¢ wiec adaptacja, ttumaczenie, remiks czy przerébka.

W naszym przypadku utworami zaleznymi beda ttumaczenia materiatéw powstatych
w ramach projektéw. Utwory inspirowane wystepujg zazwyczaj w sztukach plastycz-
nych i muzycznych, gdy jeden twérca wytacznie inspiruje sie sztuka innego artysty.
Pytanie o to, gdzie sg granice miedzy utworem zaleznym a inspirowanym czesto
koncza sie w sadzie, gdyz granica ta nie jest ostra.
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Wszystkie rodzaje utworéw objete sg ochrong prawnoautorska. Réznica polega
na tym, ze aby stworzy¢ utwér zalezny, potrzebna jest zgoda twércy utworu pierwot-
nego - czyli chcac co$ przettumaczyé, musimy mie¢ na to zgode autora bgdzZ posia-
dacza majagtkowych praw autorskich. W praktyce oznacza to, ze aby opublikowaé
tlumaczenie materiatéw edukacyjnych, musimy mie¢ zgode ich autora.

@ Pytania sprawdzajgce
1. Biblioteka miejska w ramach programu Erasmus+ chce zorganizowac¢ cykl eduka-
cji filmowej. Czy musi pozyskiwac licencje na wyswietlanie filmu?

Tak, z dozwolonego uzytku edukacyjnego moga korzystac jedynie instytucje sys-
temu oSwiaty.

2. Edukator w ramach projektu chce zacheci¢ uczniéw do remiksowania tworczosci
Matejki - czy moze zgodnie z prawem to zrobi¢?

Tak, gdyz obrazy Matejki przeszty do domeny publicznej.

3. W ramach projektu postanowiono wystawi¢ sztuke wspétczesnego dramatopisarza.
Czy potrzeba jest do tego zgoda autora?

Tak, gdyz inscenizacja jest utworem zaleznym i dopdki istniejg majatkowe prawa
autorskie, taka zgoda jest potrzebna.
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Kazus trzeci:
organizacja konferencji

e W jaki sposob dokumentowaé¢ konferencje, majac na uwadze ochrone wize-
runku uczestnikow?

e Jak w prawidlowy sposob uzyska¢ zgody od prelegentow na publikacje ich
wystapien?

e W jaki sposob udostepnia¢ materialy z konferencji na zasadach otwartych
licencji?

Uczelnia C zajmuje sie wykorzystywaniem nowych technologii w edukacji. Aby przeka-
za€ swojg wiedze jak najszerszemu gronu osob zainteresowanych, postanowita zor-
ganizowaé na ten temat konferencje, na ktéra pozyskata finansowanie w ramach pro-
gramu Erasmus+. Uczelnia chce nie tylko umozliwi¢ bezposredni udziat w konferencji,
ale rowniez transmitowac jg online oraz zamiesci¢ wystapienia w internecie na zasa-
dach otwartych licencji.

W jaki sposob dokumentowac konferencje, majac na uwadze
ochrone wizerunku uczestnikow?

Zasada jest prosta - aby rozpowszechnia¢ cudzy wizerunek, nalezy mie¢ na
to odpowiednig zgode. Czyli tzw. zdjecia do szuflady mozna robi¢ bez zgody
0s6b na nich wystepujgcych (pamietajgc jednak o konstytucyjnym prawie
do prywatnosci), natomiast jesli fotografie z konferencji chcemy wykorzystaé
w celach dokumentacyjnych czy promocyjnych, zgoda taka jest niezbedna.

Ustawa nie okresla, w jaki sposdb zgoda musi by¢ wyrazona - wszystko zalezy od
charakteru wydarzenia. W przypadku konferencji z wymogiem rejestracji, zgoda taka
moze byé udzielana przy zgtoszeniu. Gdy konferencja jest wydarzeniem otwartym,
zgoda ta moze by¢ zawarta na liScie uczestnikéw lub w regulaminie konferencji.
Zgoda nie jest wymagana, gdy:

* 0soba otrzymata zaptate za pozowanie;

* chodzi o wizerunek osoby powszechnie znanej;

e o0soba stanowi jedynie szczeg6t wiekszej catosci.
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Jak w prawidtowy sposob uzyskac zgody od prelegentow
na publikacje ich wystgpien?

W przypadku publikacji wystapien prelegentow mamy do czynienia zdwoma rodzajami
ochrony:

¢ ochrong wizerunku;

¢ prawem autorskim chronigcym utwor, jakim jest wystgpienie.

Aby uzyskaé zgode na publikacje wizerunku, najlepiej poprosi¢ o to osobe wystepu-
jaca. Moze ona wygladac¢ np. tak: ,Ja (imie i nazwisko) ur. (data i miejsce urodzenia)
wyrazam zgode (tu wpisujemy nazwe organizatora) na publikacje mojego wizerunku”.
W przypadku zgtoszen referatow zgode mozna zawrzeC¢ w regulaminie/ogtoszeniu
o konferencji: ,Przestanie referatu jest jednoznaczne z wyrazeniem zgody na publika-
cje wizerunku prelegenta”.

Musimy pamietaé, ze samo wystgpienie jest utworem. Nalezy wiec albo uzyskaé
prawa autorskie pozwalajgce na rozpowszechnianie utworu, albo licencje - tak, aby
moc opublikowaé wystgpienie w internecie.

Umowa o przekazaniu praw ‘ Umowa licencyjna

twoérca traci okreSlone prawa majat-
kowe do swojego utworu (na okreslo-
nym polu eksploataciji)

upowaznia do korzystania z tych praw
na okreslonym polu eksploatacji

strona umowy staje sie podmiotem praw

strona umowy jest jedynie upowazniona
do korzystania z praw

przeniesienie praw na danym polu eks-
ploatacji to akt jednorazowy

mozna udzieli¢ wielu licencji na danym
polu eksploatacji, o ile maja one cha-
rakter niewytgczny

Pole eksploatacji to pojecie wskazujace rézne sposoby korzystania z utworéw
(np. publiczne wykonanie, publiczne udostepnianie utworu w taki sposéb, aby
kazdy mogt mieé do niego dostep w miejscu i w czasie przez siebie wybranym,
nadanie, technika reprograficzna). Zgodnie z prawem jakakolwiek umowa
o wykorzystanie utworu musi by¢é zawarta na okreslone pola eksploataciji.
Nie mozna po prostu zawrze¢ umowy ha ,wszystkie pola eksploatacji”

- trzeba szczegbtowo je wymienic.
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Zaréwno umowy licencyjne, jak i umowy o przeniesienie praw podpisuje sie na kon-
kretne pola eksploatacji - w przypadku naszego wydarzenia na publikacje wystgpie-
nia w sieci. Im szersze bedg jednak pola eksploatacji w umowie/licencji, tym wiecej
bedzie mozna p6zniej z danym utworem zrobic.

W jaki sposob udostepnia¢ materiaty z konferencji
ha otwartych licencjach?

0 otwartych licencjach bedzie mowa pézZniej, ale juz teraz wyjasniamy, ze udostep-
nianie utworu na otwartych licencjach wymaga zgody jego twércy. Zgoda ta moze byé
wyrazona dwojako:

e poprzez umowe o przeniesienie praw autorskich majgtkowych, ktéra swoim zakre-
sem pol eksploatacji bedzie réownoznaczna z zakresem otwartej licencji, ktorej
chcemy udzielic;

e poprzez udzielenie licencji niewytacznej z mozliwoscig dalszego sublicencjonowania.

@ Pytania sprawdzajgce
1. Prelegent podpisat umowe licencyjng z instytucjg na wszystkie pola ekspolatacji
- czy to wystarczy, by udostepni¢ nagranie na otwartej licencji w internecie?

Nie, gdyz licencja nie moze byé udzielona na ,wszystkie pola ekspolatacji”
- ustawodawca wymaga okreslenia p6l eksploataciji.

2. W ramach projektu uczestnicy fotografujg uczestnikow demonstracji - czy zdjecia
takie mozna rozpowszechniaé bez zgody demonstrantow?

Tak, o ile demonstranci stanowig jedynie cze$¢ wiekszej catosci.
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Upowszechnianie rezultatow
na otwartej licencji

Co oznacza wymog otwartego dostepu w programie
Erasmus+?

W programie Erasmus+ beneficjenci (instytucje) zobowigzani sa do zapewnienia
tego, aby rezultaty projektéw o charakterze utworéw prawnoautorskich dostepne byty
w internecie, za darmo oraz z prawem do ponownego wykorzystania za pomocg otwar-
tych licencji. W praktyce oznacza to, ze np. publikacje, materiaty edukacyjne, zapisy

wideo z konferencji i inne multimedia powinny zostac:

opublikowane w sieci w jednym z dostepnych repozytoriow programu Erasmus+,
na wiasnych stronach WWW beneficjentéw lub w ogéinodostepnych narzedziach

do publikacji i udostepniania mediéw w sieci;

udostepnione za darmo - nie powinny by¢ objete zadng optatg, zaréwno przez

beneficjenta, jak i przez wybrane przez niego serwisy do udostepnienia utworéw;

udostepnione z prawem dla wszystkich ich odbiorcow do wykorzystywania, popra-
wiania, dostosowywania, powielania, rozprowadzania (np. poprzez udostepnienie

ich na wybranych licencjach Creative Commons lub podobnych).

W ramach programu Erasmus+ promuje sie otwarty dostep do materiatow,
dokumentow i mediow, ktére sg pomocne w uczeniu sie, nauczaniu, szkole-
niu oraz pracy z miodziezg i ktore powstajg w ramach projektow finansowa-
nych przez dany program. Beneficjenci dofinansowania w ramach programu
Erasmus+, ktorzy opracowujg takie materiaty, dokumenty i media w ramach
jakiegokolwiek finansowanego projektu, muszg podac¢ je do wiadomosci
publicznej w postaci cyfrowej, dostepnej bezptatnie za posrednictwem
internetu na zasadzie licencji otwartych. Beneficjenci moga jednak okresli¢
najbardziej odpowiedni poziom otwartego dostepu, w tym w stosownych przy-
padkach jego ograniczenia (np. zakaz wykorzystania do celéw komercyjnych
przez osoby trzecie) w odniesieniu do charakteru projektu i rodzaju materiatu.
Wymog otwartego dostepu nie narusza praw wtasnosci intelektualnej bene-
ficjentow dofinansowania. ?

Przewodnik po programie Erasmus+

2. http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/programme-guide/introduction/how-to-read-programme-

guide_pl
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Wskazana w Przewodniku po programie Erasmus+ otwarta licencja to nic innego, jak
zakres praw, jakie beneficjent powinien zapewni¢ swoim odbiorcom. Uzycie terminu
licencja wskazuje na to, ze beneficjent pozostaje posiadaczem majatkowych praw
autorskich do utworéw, ktére udostepnia. Sformutowanie otwarta okresla zakres praw
odbiorcy. Licencji otwartych jest wiele, organizacja Open Knowledge opracowata defi-
nicje otwartosci? licencji oraz liste konkretnych narzedzi prawnych, ktore ja spetniaja®.
Do najbardziej popularnych otwartych licencji nalezg dwie licencje Creative Commons,
ktére sg czesto rekomendowane i stosowane w innych programach grantéw publicz-
nych oraz w sektorach edukacji i kultury. Licencje Creative Commons zostang opisane
bardziej szczegdtowo w kolejnym podrozdziale.

Przyktady otwartych licencji:
¢ Creative Commons Uznanie autorstwa;

* Creative Commons Uznanie autorstwa - Na tych samych warunkach;

¢ Licencja Wolnej Sztuki®.

Licencja otwarta jest udzieleniem kazdemu pozwolenia na uzywanie zaso-
bow zwigzanych z dzietem przez wtasciciela dzieta. W zaleznosci od zakresu
udzielonych pozwolen i natozonych ograniczen beneficjenci moga wybraé
sposrod roznych licencji otwartych konkretng licencje, ktérg zastosuja w przy-
padku swojego dzieta. Licencja otwarta musi byé przydzielona do wszystkich
wytworzonych zasobéw. Licencja otwarta nie stanowi ani przeniesienia praw
autorskich, ani praw wiasnosci intelektualnej. Beneficjenci pozostaja posia-
daczami praw autorskich wszystkich wytworzonych przez nich materiatéw i
moga z nich korzystaé wedtug wiasnego uznania. Jedynym wymogiem obowig-
zujacym beneficjentéw dofinansowania jest zapewnienie swobodnego dostepu
do zasobéw edukacyjnych (lub innych dokumentéw i mediéw wytworzonych w
ramach projektu) poprzez licencje otwarte. Aby spetni¢ ten wymaég, w ramach
licencji nalezy przyznaé co najmniej prawa do uzywania zasob6w, a najlepiej
réwniez do dzielenia sie nimi i ich adaptacji. Beneficjenci moga takze wpro-
wadzaé do obrotu rezultaty swojego projektu, a doSwiadczenie pokazuje, ze
otwarty dostep zapewnia wyeksponowanie i moze zachecac zainteresowanych
uzytkownikéw do zakupu wersji drukowanej badzZ materiatéw, dokumentow lub
mediéw fizycznych.

Przewodnik po programie Erasmus+

3. http://opendefinition.org/0d/2.0/pl/
4. http://opendefinition.org/licenses/
5. http://artlibre.org/licence/lal/pl/
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Zapewnienie otwartego dostepu do utworéw powstatych w ramach projektow:

¢ podnosi trwato$é rezultatow;

e pomaga w promocji dzieki jasnej informacji o tym, co nasi odbiorcy moga z nimi zrobic;
¢ utatwia komercjalizacje rezultatow;

e usprawnia wypracowanie standardoéw i procedur zwigzanych zaréwno z pozyska-
niem praw autorskich, jak i udostepnianiem zasobéw.

Co i w jaki sposob mozna obejmowac licencjami
Creative Commons?

Wymog otwartosci, natozony na beneficjentow programu Erasmus+, z prawnego
punktu widzenia nalezy realizowa¢ poprzez korzystanie z otwartych licencji. Licencja
to umowa okreslajaca warunki korzystania z utworu, ktérego dotyczy. Juz sama ta
definicja wskazuje, ze licencjonowaé mozemy prawo do korzystania z utworéw, ktére
powstajg w ramach naszych projektow. Beda to zaréwno publikacje, scenariusze
zajet, filmy, materiaty konferencyjne, webinaria, kursy e-learningowe. Poprzez udzie-
lenie licencji na dany utwér wskazujemy, co uzytkownicy moga z nim zrobic. Jesli nie
udzielimy licencji na dany utwér, odbiorcy beda mieli bardzo ograniczong mozliwos¢
korzystania z niego, tylko w zakresie dozwolonym przez prawo (dozwolony uzytek oso-
bisty i edukacyjny, prawo cytatu). Jesli zalezy nam na tym, by inni korzystali z rezulta-
téw naszych projektdw (nie tylko w ramach Erasmusa+), to warto zadbaé o stworzenie
takiej mozliwoSci (i pewnos$ci) prawnej poprzez zastosowanie odpowiednich licencji.

Creative Commons to system licencji, pozwalajgcy zastgpic¢ tradycyjny model ,Wszyst-
kie prawa zastrzezone” zasadg ,Pewne prawa zastrzezone” - przy jednoczesnym
poszanowaniu zasad prawa autorskiego. Licencje Creative Commons oferuja rézno-
rodny zestaw warunkéw licencyjnych - swobdéd i ograniczen. Dzieki temu autor moze
samodzielnie okresli¢ zasady, na ktorych chce dzieli¢ sie swojg tworczoscig z innymi.

Duza zaletg systemu Creative Commons jest ich miedzynarodowy charakter
- teksty licencji zostaly przettumaczone na wiele jezykow, symbol i znacze-
nie Creative Commons s3 zrozumiate dla tworcow i uzytkownikow na catym
Swiecie, a informacje o systemie dostepne sq w wielu jezykach (po polsku na
https://creativecommons.pl/).

Wszystkie licencje Creative Commons majg ceche wspolng - zawierajg poszanowa-
nie praw autorskich osobistych, czyli obowigzek przywotania twoércy utworu, z ktorego
sie korzysta; oraz dodatkowe warunki wybrane przez licencjodawce (czy tworce).
Warunkilicencyjne sa niczym klocki - zasady okreSlone przez dang licencje sg wynikiem
ztozenia razem dwoch lub trzech takich warunkéw.
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Autor udostepniajac swoje utwory na licencji Creative Commons, moze zdecydowaé
sie na jeden z czterech warunkow:

Uznanie autorstwa

uznanie autorstwa oznacza, ze wolno kopiowaé, rozprowadzaé, przed-
stawia¢ i wykonywac objety prawem autorskim utwér oraz opracowane
na jego podstawie utwory zalezne pod warunkiem, ze zostanie przywo-
tane nazwisko autora pierwowzoru;

Uzycie niekomercyjne

uzycie niekomercyjne oznacza, ze wolno kopiowaé, rozprowadzag,
przedstawia¢ i wykonywac¢ objety prawem autorskim utwor oraz opra-
cowane na jego podstawie utwory, ale nie mozna czerpaé z tego tytutu
korzysci finansowych;

Na tych samych warunkach

ten warunek oznacza, ze wolno rozprowadzac¢ utwory zalezne jedynie
na licencji identycznej do tej, na ktérej udostepniono utwor oryginalny;

Bez utworow zaleznych

warunek ten oznacza, ze wolno kopiowaé, rozprowadzaé, przedsta-
wiaé i wykonywaé utwoér jedynie w jego oryginalnej postaci. Tworzenie
utworéw zaleznych nie jest dozwolone.

e ¥ @

Tworca korzystajac z licencji, zawsze zachowuje prawa autorskie. Jednoczesnie
umozliwia innym kopiowanie i rozpowszechnianie, dodatkowo moze okresli¢, czy
ich wykorzystywanie ma odbywac sie wytacznie w warunkach niekomercyjnych lub
ograniczy¢ mozliwosci tworzenia utworow zaleznych.

Licencje Creative Commons sg kombinacjami wymienionych warunkow.
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Licencje

Mol
©00]
©00]
©xeel
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Uznanie autorstwa 4.0 Miedzynarodowe (CC BY 4.0)

Licencja ta pozwala na kopiowanie, zmienianie, rozprowa-
dzanie, przedstawianie i wykonywanie utworu jedynie pod
warunkiem oznaczenia autorstwa. Jest to licencja gwaran-
tujgca najszersze swobody licencjobiorcy. Takiej licencji
uzywajg m.in. Muzeum Historii Polski dla wtasnych publi-
kacji oraz w konkursie Patriotyzm Jutra, Fundacja Orange,
wiele programéw unijnych i Bank Swiatowy.

Uznanie autorstwa - Na tych samych warunkach Miedzyna-
rodowe 4.0 (CC BY-SA 4.0)

Licencja ta pozwala na kopiowanie, zmienianie, rozprowa-
dzanie, przedstawianie i wykonywanie utworu tak dtugo, jak
tylko na utwory zalezne bedzie udzielona taka sama licen-
cja. Jest to licencja uzywana przez Wikipedie i wszystkie jej
siostrzane projekty.

Uznanie autorstwa - Uzycie niekomercyjne Miedzynaro-
dowe 4.0 (CC BY-NC 4.0)

Licencja ta pozwala na kopiowanie, zmienianie, remiksowa-
nie, rozprowadzanie, przedstawianie i wykonywanie utworu
jedynie w celach niekomercyjnych. Warunek ten nie obej-
muje jednak utwordéw zaleznych (moga zosta¢ objete inna
licencja, np. zezwalajgcg na komercyjne uzycie).

Uznanie autorstwa - Bez utworow zaleznych Miedzyna-
rodowe 4.0 (CC BY-ND 4.0)

Ta licencja zezwala na rozpowszechnianie, przedstawianie
i wykonywanie utworu zaréwno w celach komercyjnych,
jak i niekomercyjnych, pod warunkiem zachowania go
w oryginalnej postaci (nietworzenia utworéw zaleznych).



OS50
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Uznanie autorstwa - Uzycie niekomercyjne - Na tych
samych warunkach Miedzynarodowe 4.0 (CC BY-NC-SA)

Licencja ta pozwala na kopiowanie, zmienianie, rozpro-
wadzanie, przedstawianie i wykonywanie utworu jedynie
w celach niekomercyjnych oraz tak dtugo, jak utwory
zalezne beda objete tg sama licencja. Tej licencji czesto
uzywajg komercyjni artysci, np. zespét Nine Inch Nails do
publikacji swojego bestsellerowego albumu Ghosts I-1V.

Uznanie autorstwa - Uzycie niekomercyjne - Bez utworow
zaleznych Miedzynarodowe 4.0 (CC BY-NC-ND)

Licencja ta zezwala na rozpowszechnianie, przedstawianie
i wykonywanie utworu jedynie w celach niekomercyjnych
oraz pod warunkiem zachowania go w oryginalnej postaci
(czyli nietworzenia utworéw zaleznych). Jest to najbardziej
restrykcyjna z licencji. Uzywa jej dla swoich stron i publikacji
Open Society Foundation.

Wszystkie licencje Creative Commons maja nastepujace cechy wspélne:

e kazda licencja wymaga oznaczenia autora utworu;

« licencja nie pozbawia twércy praw autorskich, jedynie okreSla, na co pozwala on

uzytkownikom;

e w przypadku korzystania z utworéw na licencjach Creative Commons, ktére pozwa-
lajg na modyfikacje utworu, nalezy oznaczy¢ fakt dokonania modyfikacji w utworze;

e korzystajac z utworéw na licencjach Creative Commons, nie mozna nakfadaé
na te utwory ochrony DRM®,

Creative Commons stworzyto réwniez mechanizm Przekazania do Domeny Publicznej CCO.
Osoba, ktéra opatrzyta utwoér takim oswiadczeniem, przekazata go do domeny publicznej,
zrzekajgc sie wykonywania wszelkich praw do utworu wynikajacych z prawa autor-
skiego, wigczajac w to wszelkie prawa pokrewne, w zakresie dozwolonym przez prawo,
na obszarze catego Swiata.

6. DRM - ang. digital rights management, DRM) - system zabezpieczen oparty na mechanizmach kryptogra-
ficznych lub innych metodach ukrywania treSci, majacy przeciwdziata¢ uzywaniu danych w formacie elektro-
nicznym w spos6b sprzeczny z wola ich wydawcy.

Daj sie odnalezé! - 25



Co to znaczy zdecydowac sie licencje Creative Commons?

Aby udostepni¢ utwér na wybranej licencji, nie musimy tego faktu nigdzie reje-
strowa¢ ani zgtaszacé, co wiecej nie musimy podpisywaé zadnego dokumentu.
Wystarczy, ze w odpowiedni spos6b oznaczymy utwér, komunikujgc innym fakt
udostepnienia go na licencji Creative Commons.

Coto znaczy odpowiednio oznaczy¢ utwor? Na to pytanie odpowiadamy w czesci
LW jaki sposob stosowac otwarte licencje Creative Commons do rezultatéw
projektu?”.

System licencji Creative Commons sktada sie z trzech warstw, ktére umozliwiaja zro-
zumienie licencji nie tylko ludziom:

1. tekstu prawnego licencji napisanego jezykiem i w formacie, w jakim pracujg prawnicy;
2. przystepnego podsumowania (ang. Commons Deed), ktére daje mozliwosé szyb-

kiego zorientowania sie licencjobiorcy i licencjodawcy w najwazniejszych warun-
kach licencji. Mozna o podsumowaniu mysle¢ jak o wstepie do tekstu prawnego;

3. wersji licencji czytelnej dla komputerow. Jest to podsumowanie warunkéw licencji
wpisane w format, ktory oprogramowanie komputerowe’ moze zrozumiec.

Razem, wszystkie trzy warstwy licencji zapewniaja, ze korzystanie z praw i warun-
kow w nich zawartych to nie tylko koncepcja prawna. To cos, co jest zrozumiate dla
tworcow, odbiorcow, a nawet samej sieci internetowe;j.

Jak uwzglednic¢ licencje CC w umowach z wykonawcami zadan?

Licencji na korzystanie z utworu moze udziela¢ posiadacz majatkowych praw autor-
skich do utworu. Dlatego tez realizacja wymogu otwartoSci mozliwa jest w trzech
modelach:

a) instytucja (beneficjent) pozyskuje majgtkowe prawa autorskie do wszystkich
utworéw powstatych w ramach projektu (zazwyczaj na podstawie umowy o dzieto
Z przeniesieniem majatkowych praw autorskich, bgdz tez automatycznie, gdy utwor
jest utworem pracowniczym - dana osoba stworzyta dzieto w ramach zakresu obo-
wigzkow wynikajgcych z umowy o prace) i pdzniej udostepnia je na otwartej licencji;

b) autorzy sami publikujg swoje utwory powstate w ramach projektu na otwartych
licencjach (na podstawie uméw o dzieto bez przeniesienia majgtkowych praw
autorskich), a beneficjent korzysta z tych utworéw na tych samych zasadach co
inni uzytkownicy;

7. od wyszukiwarek internetowych przez aplikacje biurowe po narzedzia do edycji muzyki i mediow.
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c¢) autorzy udzielaja beneficjentowi licencji do korzystania z utworu z mozliwoscig subli-
cencji, tak aby mogt opublikowaé zasoby na otwartej licencji.

UDOSTEPNIANY LICENCJA UMOWA O PRZENIESIENIU
NA WOLNEIJ LICENCIJI Z MOZLIWOSCIA MAJATKOWYCH PRAW
PRZEZ AUTORA SUBLICENCII AUTORSKICH

v v

BENEFICJENT
BENEFICJENT STAJE SIE POSIADACZEM
STAJE SIE LICENCJOBIORCA MAJATKOWYCH
PRAW AUTORSKICH

UDOSTEPNIENIE NA WOLNEJ LICENCJI
PRZEZ BENEFICJENTA

v v v

OTWARTA LICENCJA

Z punktu widzenia zarzgdzania prawami autorskimi pewniejsza dla instytucji jest opcja
pierwsza, czyli udostepnienie na otwartej licencji utworéw, co do ktérych pozyskato sie
majatkowe prawa autorskie. Ponadto wielu grantodawcéw w swoich umowach wymusza
wiasnie taki model.

Fakt, ze instytucja chce udostepni¢ dany materiat na otwartej licencji, nie oznacza
oczywiscie, ze tworca nie moze dosta¢ za swojg prace wynagrodzenia - zaréwno
umowa o dzieto, w ktérej tworca zobowiazuje sie do udostepnienia zasobu na otwartej
licencji, jak i umowa o przeniesienie majgtkowych praw autorskich na rzecz instytucji
jak najbardziej moga byé umowami odptatnymi.

Licencje a pola eksploatac;ji

Instytucje, ktére chcg udostepniaé utwory na wolnych licencjach, muszg nie tylko
dokonac¢ wyboru odpowiedniej licencji, ale takze zadba¢ o odpowiednie pozyskanie
praw od autoréw. Polskie prawo nie zezwala na przeniesienie majatkowych praw autor-
skich na wszystkich polach eksploatacji. Jest to wazne, poniewaz oznacza, ze nalezy
w umowie doktadnie nazwac pola eksploatacji, a licencji instytucja moze udzieli¢ tylko
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na polach, co do ktérych ma prawa. Dlatego tez w przypadku umowy przeniesienia
majagtkowych praw autorskich nalezy zadba¢ o to, by prawa pozyska¢ na jak najszer-
sze pola eksploatacji. W licencjach Creative Commons pola okreslone sg nastepujgco:

a) wytwarzanie okreslong technikg egzemplarzy utwordéw, w tym technikg drukarska,
reprograficzna, zapisu magnetycznego oraz technika cyfrowa;

b) wprowadzanie do obrotu, uzyczenie lub najem oryginatu albo egzemplarzy utworéw;

c) publiczne wykonanie, wystawienie, wySwietlenie, odtworzenie oraz nadawanie
i reemitowanie, a takze publiczne udostepnianie utworéw w taki sposéb, aby kazdy
mogt miec do nich dostep w miejscu i w czasie przez siebie wybranym?.

Warto, zeby w umowach o przeniesienie praw w ten sam sposob okresli¢ pola eksploatacii.

Zagwarantowanie otwartosci w przypadku przeniesienia
majatkowych praw autorskich

Przygotowujgc umowe o przeniesienie majatkowych praw autorskich, warto pamietac, aby:

e tworca wyrazit zgode na korzystanie i rozporzadzanie opracowaniami utworéw, np.
Twérca zezwala Nabywcy na korzystanie i rozporzgdzanie opracowaniami Utworéw
oraz przenosi na Nabywce prawo do zezwalania na korzystanie i rozporzgdzanie
opracowaniami Utworow;

e instytucja (nabywca) w umowie zobowigzata sie do udostepnienia utworu na
otwartych licencjach, np. Nabywca jest zobowigzany do udzielania osobom trzecim
do Utworow oraz do innych materiatow zawierajgcych lub powstatych w oparciu
o Utwory licencji o postanowieniach tozsamych z wzorcem licencji Creative Com-
mons Uznanie autorstwa Miedzynarodowa 4.0 (znanej rowniez jako CC-BY), dostep-
nej pod adresem http://creativecommons.org/licenses/by/4.0/ lub innej wers;ji
jezykowej tej licencji lub ktorejkolwiek pozniejszej wersji tej licencji, opublikowanej
przez organizacje Creative Commons (postanowienie fakultatywne);

e oznaczyé, w jaki spos6b utwér bedzie udostepniany, np. W celu poprawnego infor-
mowania 0s6b, ktorym Utwory bedg udostepniane o udzielonych im licencjach,
Nabywca jest zobowigzany do umieszczania nastepujgcej informacji wraz z Utwo-
rami, w sposéb umoZzliwiajgcy odbiorcom zapoznanie sie z nig: Zezwala sie na
korzystanie z [wstawic tytut Utworu] (dalej: Utwor) na warunkach licencji Creative
Commons Uznanie autorstwa Miedzynarodowa 4.0 (znanej rowniez jako CC-BY),
dostepnej pod adresem http://creativecommons.org/licenses/by/4.0/ lub innej
wersji jezykowej tej licencji lub ktorejkolwiek pézniejszej wersji tej licencji, opubliko-
wanej przez organizacje Creative Commons (postanowienie fakultatywne).

8. Postanowienia uméw prezentowane w tym rozdziale pochodzg z wzoréw umow opracowanych przez Koalicje
Otwartej Edukacji - http://koed.org.pl/pl/wzory-umow/.
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Oczywiscie w powyzszych przyktadach mozna rowniez zobowigza¢ sie do publi-
kowania utworéw na licencji Creative Commons Uznanie autorstwa Na tych
samych warunkach Miedzynarodowa 4.0 - nalezy wtedy pamieta¢ o dostoso-
waniu postanowien umow.

Zagwarantowanie otwartosci w przypadku braku przeniesienia
majatkowych praw autorskich

Moze sie zdarzyé, ze instytucja realizujgca projekt nie zdecyduje sie na pozyskiwanie
majatkowych praw autorskich - nalezy wtedy zadbaé o to, by twérca sam udostepnit
utwory na otwartej licencji. Dzieki temu wszyscy, w tym instytucja, beda mogli korzystaé
z danego materiatu. Prawnie mozna to zagwarantowaé, dodajac odpowiednie posta-
nowienia do umowy o dzieto, np. Tworca jest zobowigzany do udzielania osobom trze-
cim do Utworéw oraz do innych materiatéw zawierajgcych lub powstatych w oparciu
o Utwory licencji o postanowieniach tozsamych z wzorcem licencji Creative Commons
Uznanie autorstwa Miedzynarodowa 4.0 (znanej réwniez jako CC-BY), dostepnej pod
adresem http;//creativecommons.org/licenses/by/4.0/ lub innej wersji jezykowej
tej licencji lub ktorejkolwiek pozZniejszej wersji tej licencji, opublikowanej przez organi-
zacje Creative Commons.

Zagwarantowanie otwartosci w przypadku uzyskania licenc;ji
przez instytucje

W przypadku, gdy instytucja uzyskuje od tworcy jedynie licencje na korzystanie
z utworu nalezy zadbac o to, zeby mozna byto dalej udostepni¢ utwér na otwartej licen-
cji, np. Nabywca moze udziela¢ sublicencji. Wazne jest tez, by licencja byta udzielona
na tych samych polach eksploatacji, ktére objete sa otwartg licencja - zakres pol
eksploatacji powinien by¢ tozsamy (w praktyce zakres pierwszej umowy licencyjnej
z tworca mogiby mieé szerszy zakres pol eksploataciji, ale licencje Creative Commons
wymieniajg wszystkie znane pola eksploatacji).

Ponadto instytucja moze zobowigzac¢ sie do udostepnienia utworu na otwartych licen-
cjach, np. Nabywca jest zobowigzany do udzielania osobom trzecim praw do Utworéw
oraz do innych materiatow zawierajgcych lub powstatych w oparciu o Utwory licencji
0 postanowieniach tozsamych z wzorcem licencji Creative Commons Uznanie autor-
stwa Miedzynarodowa 4.0 (znanej rowniez jako CC-BY), dostepnej pod adresem
http://creativecommons.org/licenses/by/4.0/ lub innej wersji jezykowej tej licencji
lub ktoérejkolwiek péZniejszej wersji tej licencji, opublikowanej przez organizacje Cre-
ative Commons.
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Wszystkie powyzsze postanowienia umowne to dobre praktyki, ktére sprawia,
ze zar6bwno instytucja, jak i autor beda mieli pewnosS¢ co do tego, w jaki spo-
so6b bedzie publikowany i wykorzystywany dalej materiat powstaty w ramach
projektu.

W jaki sposob stosowac otwarte licencje Creative Commons
do rezultatow?

Wyb6r licencji to nie wszystko. Aby z jednej strony zagwarantowaé pewno$¢é prawna
uzytkownikom, a z drugiej skutecznie upowszechniaé rezultaty projektéw, potrzebna
jest odpowiednia informacja. Poprawne oznakowanie materiatdw na licencjach
Creative Commons to przydatna kompetencja nie tylko dla twércéw, ktérzy na nich co$
udostepniaja, ale réwniez dla oséb, ktore chca korzystaé z takich treSci z poszanowa-
niem praw autorow.

Oznakowywanie naszego materiatu

Korzystanie z licencji jest proste i nie wymaga wizyty u prawnika ani rejestracji naszego
utworu - do udzielenia licencji wystarczy przekazanie informacji o jej udzieleniu. Dla-
tego wazne jest, w jaki sposéb go oznaczymy. Poprawne oznakowanie materiatow
licencjg powinno byé widoczne i zrozumiate dla odbiorcow, jak i wyszukiwarek, ktére
utatwig ich odnalezienie w sieci.

Nie istnieje jeden powszechnie obowigzujacy sposéb oznaczania utworéw na wolnych
licencjach. Na poszczegblinych no$nikach i do réznych formatéw multimediéw mozna
zastosowac rozmaite sposoby oznaczenia, ale zawsze powinnismy pamietaé o najwaz-
niejszych elementach wedtug ponizszego schematu. Ma on zastosowanie bez wzgledu
na to, czy korzystamy z udostepnianego na otwartej licencji utworu, czy tez taki utwoér
tworzymy i publikujemy sami.

¢ informacja o autorze lub autorach albo o innym niz autorzy licencjodawcy
(np. nazwa naszej organizaciji)

e zrodto (opis bibliograficzny utworu lub link, jesli wykorzystywany utwor jest
dostepny w sieci)

e nazwa licencji z odno$nikiem do strony licencji w serwisie Creative
Commons lub - w przypadku druku - adresem URL do niej
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W uproszczeniu schemat ten mozna sprowadzi¢ do takiego zapisu dla niniejszej
publikaciji:

[Lista autorow: Natalia Mileszyk, Kamil Sliwowski, Fundacja Rozwoju Systemu
Edukacji]

[licencja: CC-BY 4.0]

[link do tresci licenciji: http://creativecommons.org/licenses/by/4.0/deed.pl]

Publikujac wlasne materiaty, mozemy stworzy¢ taki opis samodzielnie, zaleznie od
naszych potrzeb, skorzysta¢ z narzedzi na stronach Creative Commons lub wybraé
serwis do publikowania plikdw, ktéry obstuguje automatyczne oznaczanie utworéw
licencjami CC (np. Flickr dla zdjec).

Dla materiatéw cyfrowych np. stron WWW lub plikéw PDF gotowe oznaczenie utworu
mozemy stworzyé na stronie https://creativecommons.org/choose/?lang=pl. Po
wyborze odpowiedniej licencji oraz dodaniu opisu (np. linku do Zrédta, naszej prefero-
wanej nazwy lub podpisu autoréw) otrzymamy opis, ikony oraz kod HTML do wykorzy-
stania na stronie.

Dopiero poznajesz Creative Commons? [ Do rozwazenia |
A

Poznaj licencje Creative Commans.

[ Czy choesz skorzystad 2 wezedniejszych wersji lice

Elementy licencji

Wybory dokonane w tym polu zaktualizujg inne pola na tej stronie,

Czy zezwal na udostgpnianie adaptacji utworu?

& Tak Miex Tak, o ile inni beds udostepniac na tych samych warunkach

Czy zezwalasz na komercyjne wykorzystywanie swojego utworu?
(@)

® Tak Mie

Wybrané; licencja

Uznanie autorstwa 4.0 Miedzynarodowe

Ta licencja jest zgodna z definici Licencil Wolnej Kultury. @
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llustracja 2.:

Drugi krok, gotowe
opisy do skopiowania
do opisu pliku lub kod
HTML do skopiowania
na strone WWW

llustracja 3.:
Opis licencji

w stopce strony
Muzeum Historii
Polski

Q)

Masz stronﬁ internetowq?

Oznacznie
widoczne na
stronie

Tekst "Jak tworzyC i publikowac
materiaty, z ktérych odbiorcy beds
cheieli korzystac?” jest objety licencjg
Creative Commons Uznanie autorstwa
4.0 Migdzynarodowe.
Skopiuj ten kod, aby powiadomié uzytkownikéw swojej strony!

cheiedi korzystad ?"</span= jest objgty licencig
[<a rel="license"

fhref="http (vl
(.0r>Creative Commans Uznanie autorstwa
4.0 Migdzynarodowe</a.

Kod do
skopiowania na
strong

0O Zwykta Mata
ikona. ikonka

Oile nie jest to stwierdzone inacze], wsaystkie materiaty na stronie s3 dostepne na licencji Creative Commons Uznanie autorstwa 3.0 Polska. Pewne prawa zastrzezone na rzecz
Muzeum Historii Polski.

Ta strona korzysta z plikow cookies (‘ciasteczka’). Pozostajac na niej, wyrazasz zgode na z cookies. Klikni tutaj, ab ¢ sie wiece]

W przypadku plikdéw multimedialnych np. wideo, zapisy dotyczace licencji warto zamie-
Sci¢ w napisach koncowych oraz metadanych plikow, jesli mamy takg mozliwosc.
W razie potrzeby w opisie licencji umiescié mozna takze oznaczenie graficzne
za pomocg ikon symbolizujacych licencje. Wykorzystanie oznaczenia graficznego nie
powinno jednak zastepowaé poprawnego podania petnej informacji o licencji, zwtasz-
cza w materiatach tekstowych i na stronach WWW.

Wiele serwiséw do publikacji multimediéw oferuje réwniez mozliwo$é oznakowania
naszych utworéw, ktére na nich zamiescimy. W przypadku filméw sg to serwisy YouTube
oraz Vimeo, muzyki Soundcloud, plikéw PDF oraz prezentacji: Slideshare, Scribd.
Wiecej instrukcji publikowania i oznaczania réznych formatéw licencjami Creative
Commons mozna znalezé na polskiej stronie Creative Commons Polska. Wybrane
z nich opisane sa réwniez w kolejnych rozdziatach jako przyktady narzedzi upowszech-
niania rezultatéw projektow.

Korzystanie z zasobow innych autorow

Oznaczenie materiatow (z ktoérych korzystamy w naszym utworze) pochodza-
cych od os6b trzecich, nie rézni sie wiele od oznaczenia naszego utworu licencja
Creative Commons. Stosujemy tutaj ten sam schemat (oznaczenie autora lub
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autoréw, podanie informacji o Zrédle, podanie informacji o licencji). O ile nie zmie-
niamy tresci wykorzystywanego utworu, nie musimy dodawac wiecej informacji. Kiedy
jednak modyfikujemy lub skracamy cudzy utwér dostepny na licencji Creative Com-
mons, powinniSmy dodaé réwniez skrétowy opis tych zmian oraz link do materiatu
Zrédtowego.

Wykorzystujac niniejsza publikacje we fragmentach w innym utworze, powinnismy
zastosowacé nastepujacy schemat:

[Wskazanie zmian np.: W rozdziale 3 wykorzystano fragmenty publikacji pt.:]
[Lista autoréw: Natalia Mileszyk, Kamil Sliwowski, Fundacja Rozwoju Systemu Edukaciil,
[licencja: CC-BY 4.0]

[link do tresci licenciji: http://creativecommons.org/licenses/by/4.0/deed.pl]

[link do oryginalnej publikaciji]

Zapisy takie mozemy podawaé bezpoSrednio pod wykorzystanym materiatem np. w pod-
pisie zdjecia, w przypisach lub na koncu wiekszego utworu, takiego jak podrecznik,
tworzac liste wykorzystanych materiatow Zrédtowych. Nie mozemy natomiast podpi-
sow takich ukrywac¢ lub utrudnia¢ zapoznanie sie z nimi naszym odbiorcom. Kiedy
nie mamy mozliwosci technicznej podpisania autoréw i oznaczenia licencji, powinni-
Smy uzyskaé zgode od autoréw na takie dziatanie lub skorzystaé z utwordw, ktorych
warunki prawne na to pozwalajg np. dostepnych na Creative Commons Zero.

W przypadku utworu majgcego wielu autorow wymieniamy ich wszystkich, w grani-
cach mozliwosci. Wikipedia, w ktérej artykuty moga mie¢ setki wspétautorow, zaleca
na przyktad udostepnic link do strony z informacjg o wszystkich autorach.

Jak opisac¢ licencjonowany utwor w poszczegolnych mediach?®

Typ nosnika Forma opisu licencji
ksigzki, czasopisma, | dotgcz odpowiednia informacje o licencji obok wyko-
raporty rzystywanego utworu (zdjecia, tekstu) lub w stopce na

stronie, na ktérej zostat on wykorzystany. Ewentualnie
istnieje mozliwoS¢ wyliczenia wszystkich wykorzysta-
nych utworéw wraz z zasadami, na jakich zostaly udo-
stepnione, na koncowych stronach wydawnictwa

9. Opracowanie na podstawie http://creativecommons.org.au/content/attributingccmaterials.pdf, CC BY The
Australian Research Council Centre of Excellence for Creative Industries and Innovation, Creative Commons
Australia, http://creativecommons.org/licenses/by/2.5/au/ oraz tumaczenia w ramach Krétki kurs wtasnosci
intelektualnej Materiaty dla uczelni dostepnego na licencji CC BY-SA 3.0 Polska https://creativecommons.org/
licenses/by-sa/3.0/deed.pl.
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fotografie, grafiki,
plakaty

umiesé odpowiednig informacje na lub tuz przy wyko-
rzystywanej grafice lub zdjeciu, w przypadku wykorzy-
stywania ich jako ilustracji. Informacja ta znalez¢ sie
tez moze w stopce publikacji, jesli inne formy atrybu-
cji beda niepotrzebnie ingerowaé¢ w treS¢ materiatu
graficznego np. plakatu lub infografiki

prezentacje i cyfrowe
materiaty edukacyjne
(dzielone na slajdy
lub ekrany)

umies¢ informacje o wykorzystywanym materiale
bezposrednio na slajdzie, na ktérym jest on rozpo-
wszechniony - lub na ostatniej stronie catej prezentacji

film, nagranie wideo
z konferencji

umies¢ informacje o wykorzystywanym materiale
bezposrednio w tresci filmu w czasie, w ktérym jest on
wyswietlany - lub w napisach koncowych z zaznacze-
niem, w jakiej czesci filmu dany fragment jest rozpo-
wszechniony

podcast, nagranie audio,
audycja radiowa

poinformuj stuchaczy o wykorzystywaniu materia-
tow objetych wolna licencjg w trakcie audycji, na jej
poczatku, na koncu lub tuz przed emisjg rozpowszech-
nionego materiatu dZzwiekowego
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Latwe i efektywne publikowanie
wynikow w internecie

Planujac nowy projekt, w ramach ktérego powstanie raport czy zostanie zorganizo-
wana konferencja, warto, zanim ruszymy do pracy, przyjrze¢ sie doktadniej naszym
celom i temu, jakie Srodki najlepiej je zrealizujg. Z roku na rok zmieniaja sig na przy-
ktad narzedzia i miejsca w internecie, ktére w danym momencie zapewniajg najlpesze
dotarcie do adresatéw projektu. Dwa lata temu nie zapowiadato sie na przyktad, ze
najpopularniejsza platformg do prowadzenia transmisji na zywo bedzie Facebook.
Zmieniajg sie réwniez potrzeby naszych odbiorcéw, dlatego warto przyjrzeé sie staty-
stykom naszych stron internetowych i pobieranych plikéw. Te informacje podpowiedza
nam chociazby to, z jakich urzadzen korzystaja nasi odbiorcy, gdzie wolag czyta¢ publi-
kacje elektroniczne i w jakich formatach.

Rezultaty réznych projektéw edukacyjnych, czy to w formie materiatow edukacyj-
nych, czy raportu, aby zadziataty, musza odpowiadac nie tylko potrzebom odbiorcow,
ale réwniez ich praktykom poszukiwania i korzystania z nowej wiedzy. Dlatego tak
wazne jest badanie ich przed planowaniem nowych publikacji i materiatow. Jak uzy-
skaé takie informacje? Oczywiscie najlepiej bezposrednio, rozmawiajac z potencjal-
nymi odbiorcami na temat ich potrzeb, kompetencji technicznych, ilosci czasu, ktérg
maja czy preferencji odnosnie do korzystania z réznych form przyswajania wiedzy
i nowych informacji. Swietnym przyktadem moze byé rosngca popularno$¢ wideo,
ktéra niekoniecznie musi zastgpi¢ nasz caty raport w formie ksigzkowej, ale opraco-
wanie wstepu w atrakcyjnej formie wideo moze przyciagnaé do nas znacznie wiecej
czytelnikow i czytelniczek niz zwykly tekst w mediach spotecznosciowych.

0 tym, jak zaplanowa¢ upowszechnianie rezultatow i uwzglednic je w roznych etapach
realizacji projektu, mozna przeczyta¢ wiecej w publikacji pt. Podziel sie sukcesem
[http://czytelnia.frse.org.pl/1504/].

Narzedzia do badania potrzeb odbiorcow

Najprostszym sposobem przygladania sie naszym odbiorcom, ktérzy korzystaja
ze stron internetowych i cyfrowych publikacji, sg statystyki odwiedzin. Daja nam one
wglad w podstawowe informacje o naszych uzytkownikach: demograficzne (ich wiek
i pte€), geograficzne (skad sa) i techniczne (z jakich urzadzen korzystajg). Pozwalajg
réwniez Sledzi¢ ich ruch na stronie, czyli to ile czasu sg na poszczegbinych podstro-
nach, jak pomiedzy nimi przechodzg (czy nasza nawigacja na stronie dziata poprawnie,
czy korzystaja z wyszukiwarki) oraz w jaki sposéb trafiajg na naszg strone (wpisujac
jej adres, z wynikéw w wyszukiwarkach, z mediow spotecznosciowych lub linkéw, ktore
do nas prowadzg).
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llustracja 4.:
Panel statystyk strony
w Google Analitycs

Dwa najpopularniejsze darmowe narzedzia do badania statystyk stron to Google
Analitycs i Piwik. Pierwsze z nich wymaga zatozenia konta w serwisie Google oraz
umieszczenia w kodzie naszej strony identyfikatora, dzieki ktéremu narzedzie bedzie
zbiera¢ dane ze strony. W zamian otrzymujemy panel z informacjami (llustracja 4.
- prawa strona), ktéry mozemy dostosowywaé do naszych potrzeb, zestawiajac ze soba
r6zne dane i wskazniki. Podstawowg funkcja statystyk stron jest Sledzenie odwiedzin
w czasie. Kazdy wskaznik mozemy obserwowaé w dowolnym zakresie, od kiedy tylko
Sledzimy statystyki za pomocg danego narzedzia.

Po lewej stronie (1) otrzymujemy liste raportéw, czyli tego, wedtug jakich danych
mozemy obserwowaé naszg strone. W prawym gérnym rogu znajdziemy zawsze opcje
ustawiania interesujgcego nas zakresu czasu (2) oraz narzedzia do eksportu i przesy-
fania danych innym osobom (3).
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Do narzedzia dostepne sg réwniez darmowe zasoby edukacyjne i kurs, pozwalajgcy
na opanowanie ich na poziomie zaawansowanym, ktory przyda sie, kiedy bedziemy
chcieli np. zainwestowacé w reklamy online?®,

Jesli tylko mamy taka mozliwosé, warto sprébowaé réwniez uzyskaé jakoSciowe
odpowiedzi, za pomoca ankiet i formularzy, ktérych tworzenie nigdy nie byto prostsze.
Najszybszg i najprostszg opcja (ale nie jedyng) bedg Formularze Google dostepne
w Dokumentach Google, czyli darmowym pakiecie narzedzi biurowych Google, dostep-
nych w sieci, przez przegladarke internetowa. Jesli nigdy nie spotkaliScie sie z tym
narzedziem, mozecie wypehic przyktadowa ankiete pod nastepujacym adresem: bit.ly/
pytaniaoupowszechnianie, w ktérej zbieraliSmy pomysty i pytania do tego przewodnika.

10. https://support.google.com/analytics/answer/4553001?hl=pl
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Formularze Google pozwalajg na stworzenie oraz rozestanie (lub nawet umieszczenie
na odpowiedniej stronie) ankiet i formularzy rejestracji na wydarzenia, a na koniec
tatwe przegladanie i analizy odpowiedzi w jednym miejscu. Tworzenie ankiety wymaga
posiadania konta Google, po wybraniu Formularzy z pakietu Dokumenty przechodzimy
do pisania i uktadania pytan do naszej ankiety lub formularza zgloszen, rejestracji
itp. Do wyboru mamy pytania otwarte, jednokrotnego i wielokrotnego wyboru, wybory
na skali, a nawet przestania pliku razem z ankieta. Mozemy przed wysytkg odrobine
dostosowac wyglad ankiety do naszych potrzeb, a co najwazniejsze mamy do dyspozy-
cji kilka sposob6w na jej cyfrowg dystrybucje.

Po utworzeniu nowej ankiety (llustracja 5.) otrzymamy widok, w ktorym mozemy fatwo
dodawac kolejne pytania (1) oraz elementy graficzne takie jak wideo i grafiki, ktore je
uzupetniaja. W prawym gérnym rogu pod przyciskiem Wyslij (2) znajdziemy opcje udo-
stepniania naszej ankiety jako link lub mailem. Kiedy juz kto§ odpowie na pytania
z ankiety, uruchomi sie opcja analizy odpowiedzi (3), pod ktérg mozemy przegladac je
pojedynczo, grupowo lub otworzy¢ je jako osobny arkusz kalkulacyjny.
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llustracja 5.:

Widok edycji ankiety
w Formularzach
Google

Formularze posiadajg trzy opcje dystrybucji opracowanej ankiety (llustracja 6.),
dostepne po kliknieciu na Wyslij. Mozliwos¢ wystania formularza mailem (1), z dodat-
kowymi opcjami m.in. zbierania adreséw mailowych (np. w celu rejestracji uczest-
nikéw na warsztat czy konferencje), dodania tresci do takiego maila oraz wyboru,
czy formularz ma wyswietla¢ sie w tresci maila czy jako link. Druga opcja jest utwo-
rzenie linku do ankiety (2), a trzecig tzw. EMBED (3), czyli umieszczenie za pomocg
fragmentu kodu HTML ankiety na naszej stronie.
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llustracja 6.:
Widok opcji
dystrybucji ankiety
przez Formularze
Google
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Rozbudowana alternatywag dla Formularzy Google jest otwarte i darmowe opro-
gramowanie LimeSurvey (https://www.limesurvey.org/), ktére wymaga instalacji
na naszym serwerze (jesli posiadacie juz strone i serwer, to LimeSurvey zwykle mozna
zainstalowac na nim w fatwy sposéb w ramach narzedzi dostarczanych przez dostaw-
cow ustug hostingowych). Dzieki wtasnej instalacji tylko my mamy dostep do danych,
ktére zbieramy, a samo oprogramowanie daje nam znacznie wiecej opcji konfiguracji
i zarzadzania ankietami czy formularzami zgtoszen. LimeSurvey dostepne jest rowniez
w jezyku polskim.

Tworzenie i publikacja materiatow w internecie

Coraz czeSciej materiaty takie jak raporty, informatory i podreczniki wydawane sg tylko
w wersji cyfrowej lub to ta wersja ma wieksze znaczenie w upowszechnieniu naszych
rezultatéw. Jednocze$nie nadal najpopularniejszym sposobem publikacji sa pliki PDF
czy prezentacje zamieszczane na stronach organizacji. O ile jest to wazna metoda
archiwizacji, to niekoniecznie utatwia odbiorcom odnalezienie oraz szersze wykorzy-
stanie materiatow.

Nie tylko odpowiedni opis moze poprawi¢ widocznoSé naszych materiatdbw w sieci,
ale réwniez wybor formatoéw, w jakich je publikujemy oraz miejsc, w ktérych umiescimy
ich kopie. Pamietajac o tym, ze wiekszos¢ rezultatéw programu Erasmus+ bedzie
otwarta i dostepna na otwartej licencji, nic nie stoi na przeszkodzie, aby opublikowaé
raport, nagranie czy prezentacje w kilku miejscach, z ktérych korzystaja rézni odbiorcy,
i z ktérych mozemy zbiera¢ dane o wykorzystaniu i zasiegu wynikéw pracy.

Pakiet Dokumentow Google najczesciej stuzy do wspédtpracy wielu autoréw w sieci nad
wspdlnym dokumentem lub jako wirtualny dysk. Darmowy zestaw narzedzi biurowych
dziatajgcy w chmurze ma jednak kilka dodatkowych funkcji, ktére beda przydatne
w sprawnym tworzeniu i promocji materiatéw. Po pierwsze warto w przypadku materia-
tow tekstowych rozwazy¢ publikacje otwartej wersji naszego raportu czy podrecznika
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za ich pomoca. Dzieki temu mozemy zbiera¢ komentarze i sugestie od czytelnikdw
zaréwno do wersji przed gtéwna publikacja, aby jg udoskonali¢ jak i po to, aby zbieraé
recenzje czy informacje do kolejnych wydan. To nie tylko ciekawy spos6b na zaangazo-
wanie odbiorcow, ale réwniez spore utatwienie wykorzystania tekstu, ktéry w plikach
PDF jest trudniejszy nawet do skopiowania.

Jesli nie w Dokumentach Google, to wiele publikacji, zwlaszcza o charakterze edu-
kacyjnym, warto publikowaé réwnolegle zaréwno w formacie docelowym jak PDF,
jak i w formatach otwartych np. ODF lub EPUB. Dzieki nim, z naszej pracy bedzie
mozna fatwiej skorzystac¢ na urzadzeniach mobilnych, czytnikach e-bookéw oraz urza-
dzeniach przeznaczonych dla oséb niewidomych, stabo widzgcych i niedowidzgcych.
Zapotrzebowanie na publikacje w formie elektronicznej, ktére mozna wygodnie czytaé
na telefonach komaérkowych i czytnikach e-bookéw, w Polsce stale rosSnie. Warto o tym
pamietac, a w razie watpliwosci pyta¢ docelowych odbiorcow projektu, o to w jakich
formatach i na jakich urzadzeniach beda korzysta¢ z tresci, ktore tworzone s w pro-
jekcie.

Przygotowanie publikacji zaréwno w estetycznej formie pliku PDF, jak i otwartym for-
macie wymaga dobrego zaplanowania procesu jej tworzenia, niekoniecznie jednak
musi oznacza¢ dla autoréw czy grafikdw dodatkowg prace. Warto pamietac o tym pod-
czas planowania i zlecania pracy nad skladem naszych materiatéw. Mozemy tez sko-
rzysta¢ z darmowych i ogélnodostepnych narzedzi. Wspomniane Dokumenty Google
pozwalajg na eksportowanie opracowywanych w nich plikéw zaréwno do formatéw
PDF, DOC, jak i EPUB*. Darmowe oprogramowanie do tworzenia e-bookéw udostepnia
réwniez firma Amazon, produkujaca popularne czytniki ksigzek elektronicznych2.
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llustracja 7.:
Mozliwosci eksportu
plikéw w réznych
formatach (1),
udostepniania tekstu
jako strony WWW (2)
oraz udostepniania
g0 wspotpracownikom
do komentowania

lub edycji (3)

11. Export Google Docs files as EPUB publications, oficjalny blog pakietu Dokumentéw Google https://
gsuiteupdates.googleblog.com/2016/03/export-google-docs-files-as-epub.html
12. Amazon Manuscript and Publishing Tools, https://kdp.amazon.com/en_US/help/topic/G202131100
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llustracja 8.:

Widok publikacji
prezentacji

w serwisie Slideshare
Z 0znaczeniem
licencji Creative
Commons oraz
podstawowymi
statystykami

W przypadku prezentacji i gotowych plikdw PDF z raportem czy ksigzka warto rozwazyé
wiecej miejsc publikacji niz wtasna strona organizacji. W sieci dziata wiele popular-
nych oraz tematycznych repozytoriow i serwiséw do udostepniania plikéw. Jednym
z najpopularniejszych miejsc do zamieszczania prezentacji, ktére utatwia atrakcyjne
dzielenie sie nimi w mediach spotecznoSciowych, na stronach WWW oraz $ledzenie
liczby pobran i wySwietlen jest Slideshare [https://www.slideshare.net/]. Serwis ten
umozliwia réwniez publikowanie z oznaczeniem licencji Creative Commons.

.
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PDF z raportem, gazetg lub informatorem mozna umiescié w serwisie Issuu
[https://issuu.com/], ktéry dysponuje podobnymi funkcjami. Oba serwisy umozliwiajg
tzw. embedowanie publikacji na innych stronach, czyli mozliwos¢ ich wysSwietlania bez
koniecznosci pobierania przez odbiorce. Efekt moze wygladac tak, jak na stronach FRSE
(llustracja 9.), gdzie mozemy pobraé PDF z publikacja Podziel sie sukcesem, zamowic jg
w druku lub po prostu przejrzeé dzieki uzyciu Issuu.

Obowigzkowym miejscem archiwizacji i udostepniania rezultatdw projektéw
programu Erasmus+ jest rowniez przeznaczona dla niego Platforma Rezultatéw Pro-
jektéw [http://erasmusplus.org.pl/upowszechnianie/platforma/], do ktérej dostep
majg grantobiorcy. Udostepniane w niej powinny by¢ zaréwno informacje o projekcie,
jak i pliki z jego rezultatami o charakterze utworéw.
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Pobierz publikacje w pliku PDF.

Aby zamowic bezptatny egzemplarz, wyslij mail na adres frse.wysylka@frse.org.pl.
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Wykorzystywanie oraz przerabianie grafik i zdje¢

Materiaty edukacyjne, tak samo jak raporty podsumowujgce badania lub projekt,
potrzebuja ilustracji i atrakcyjnych form wizualnych. Nie zawsze musi to oznaczaé duze
inwestycje finansowe i czasowe. Coraz wiecej miejsc w sieci oferuje nie tylko darmowe
i wolne fotografie, z ktérych mozemy skorzystaé do wzbogacenia naszego kursu czy
ksigzki, ale réwniez narzedzia do ich obrébki. Wigcej informacji o tym, gdzie szukac
takich materiatow znalazto sie w rozdziale o licencjach Creative Commons. Ponizej
za$ zaprezentowane zostaty wybrane narzedzia pomocne w szybkim przygotowaniu
atrakcyjnego komunikatu graficznego, ktory przystuzy sie promocji projektu, zwtaszcza
w mediach spotecznosciowych.

Do tworzenia grafik promocyjnych najlepiej sprawdzi sie serwis Canva [https:
//www.canva.com/], wystepujgcy w jezyku polskim. To darmowe, dostepne przez
przegladarke internetowg oprogramowanie graficzne, ktore nie posiada setki zaawan-
sowanych funkcji, a za to ma dobrze dobrane gotowe wzory, szablony (np. grafik do
konkretnych typéw postéw w mediach spotecznoSciowych czy plakatéw i ulotek) oraz
biblioteki zdje¢ i ikon. Nawet osobom bez wiekszego doswiadczenia w pracy z grafika
cyfrowg Canva utatwia stworzenie estetycznego materiatu, ktéry na koniec mozna
pobrac¢ lub od razu udostepni¢ w sieci. Canva dysponuje wersja bezptatng oraz rozbu-
dowang ptfatna, z dostepem do wiekszej liczby szablonéw. Organizacje pozarzadowe
oraz edukacyjne moga skorzystac ze specjalnej znizki.
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llustracja 9.:
Publikacja umiesz-
czona na stronie
za pomocg kodu
EMBED z serwisu
Issuu




llustracja 10.:
Edytor grafiki Canva
z wykorzystaniem
gotowego wzoru
grafiki w serwisie
Facebook, gdzie
znajdziemy wybor
uktadu (1), wbudo-
wang wyszukiwarke
darmowych zdjec (2)
oraz podstawowe
opcje edycji tekstu,
tta i ikon (3).

Przy tworzeniu bardziej zaawansowanych materiatéw np. infografiki do raportu lub pla-
katu promocyjnego warto skorzystaé z serwisu Piktochart [https://piktochart.com/].
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Ten program, podobnie jak Canva, udostepnia gotowe szablony do przerdbki (w wersji
ptatnej jest ich kilka tysiecy, w darmowej kilkadziesiat). Ogromna zaletg Piktochart jest
mozliwos¢ tworzenia i edycji wykreséw oraz wizualizacji danych (np. map), do ktérych
dostepne sa proste arkusze kalkulacyjne. Dzieki temu mozna do kazdej grafiki tatwo
wréci¢ i edytujac same dane, zaktualizowac jg lub zmodyfikowadé.

Zrédta darmowych i wolnych zdjeé oraz grafik

Wyszukiwanie zaawansowane w Google
[https://www.google.pl/advanced_search?hl=pl]

Najprostszym sposobem na wyszukiwanie dostepnych do darmowego uzytku i rozpo-
wszechnia prac jest skorzystanie z zaawansowanego wyszukiwania w Google. Obok
podstawowego okienka wyszukiwarki mozna klikngé na ustawienia zaawansowane,
gdzie istnieje mozliwos¢ okreslenia m.in. statusu prawnego wynikéw, jakie chcemy
otrzymac. Wiecej o zaawansowanym wyszukiwaniu Google i filtrowaniu wynikéw po
licencji mozna przeczytaC w dziale Pomocy Google (https://support.google.com/
websearch/answer/29508?hl=pl&rd=1).
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Metawyszukiwarka Search Creative Commons
[http://search.creativecommons.org/?lang=pl]

Narzedzie wystepujace na stronie Creative Commons stuzy do wyszukiwania zaso-
béw pozwalajacych na dowolne wykorzystanie w serwisach: Google, Google Grafika,
Flickr, Europeana, Jamendo, Wikimedia Commons i kilku innych. Po wyborze jednego
Z serwisOw mozna pozostawi¢ zaznaczona opcje ,,Use for commercial purposes” oraz
»,Modify, adapt, or build upon”.

Wyszukiwarka Search CC oferuje wiele drobnych udogodnienien. Mozna dodac¢ jg do
swojej przegladarki lub w jej najnowszej wersji, za pomocg jednego klikniecia, kopio-
waé gotowe opisy atrybucji autoréw i oznaczenia licencji (dostepne tylko w jezyku
angielskim) [https://ccsearch.creativecommons.org/].

Wyszukiwanie zaawansowane w serwisie Flickr
[http://www.flickr.com/search/advanced/?]

Flickr to najwiekszy serwis fotograficzny na Swiecie, zawiera juz ponad miliard zdjec,
z czego ponad dwieScie milionéw dostepnych jest na licencjach Creative Commons.
Aby znalez¢ w nim fotografie, ktére mozna wykorzysta¢ za darmo, nalezy przejsé do
wyszukiwania zaawansowanego i zaznaczy¢ odpowiednie licencje (http://www.flickr.
com/search/advanced/?q=).

Flickr udostepnia takze mozliwos¢ przegladania zdje¢ wedtug licencji na podstronie
http://www.flickr.com/creativecommons/.

Pixabay
[https://pixabay.com/]

Serwis udostepnia setki tysiecy zdjeé na najszerszej licencji CC, czyli Creative Com-
mons Zero, z ktérych mozemy korzystaé swobodnie w kazdym celu. Fotografie te
Swietnie nadajg sie jako ilustracje materiatéw promocyjnych i edukacyjnych, a serwis
dostepny jest rowniez w jezyku polskim.

Baza Otwarte Zasobhy
[http://otwartezasoby.pl/]

Polskojezyczny serwis prezentuje krétkie informacje i instrukcje na temat darmowych
i otwartych zasobow (edukacyjnych, multimediéw, zdje¢, muzyki), ktére dostepne sg
na licencjach Creative Commons lub w domenie publicznej. Ponad dwiescie opisow
takich miejsc w sieci mozna przeszukiwaé po licencji, tematach i przedmiotach szkol-
nych (w przypadku zasobéw edukacyjnych).
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llustracja 11.:
Podstawowy widok
pisania, edycji

i planowania postow
na Facebooku (1)
oraz przejscie do
Narzedzi do publi-
kowania (2), gdzie
widzimy statystyki
poprzednich postow
oraz narzedzia do
tworzenia nowych

Media spotecznosciowe i narzedzia docierania z informacja

0 wykorzystaniu mediéw spotecznosciowych w promocji i upowszechnianiu informacji
mozna by Smiato napisa¢ osobna publikacje, a i tak po kilku miesigcach spora jej
czeSE nie bytaby aktualna. Zmienia sie tutaj bardzo duzo zaréwno technicznie, jak i
prawnie. Mimo czestych zmian kilka typowych funkcji serwiséw takich jak Facebook
i Twitter moze poméc w promocji wydarzen i publikacji. Warto $ledzié nowe funkcje
w nich i wykorzystywaé je do promocji szerzej niz tylko poprzez prowadzenie tzw.
fanpage’ow, ktérych zasiegi s coraz czesciej ograniczone, o ile nie chcemy zaczaé
inwestowacé w pfatne reklamy?*s.

W przypadku Facebooka warto wychodzi¢ poza standardowe posty i korzystaé z nowych
funkcji dla fanpage’a, zwtaszcza réznych form zachecania odbiorcéw do dziatania.
Dla roéznych stron dostepne sa wybrane z nich, niektére Facebook udostepnia tylko
tym stronom, ktére korzystajg z ptatnych reklam (np. tzw. przyciski ,Call to action”
widoczne pod specjalnymi postami). Nawet bez tej inwestycji mozna wykorzystac takie
rodzaje postow, jak: ankiety, zachety do pisania do administratorow strony na czacie,
telefonu do biura, udziatu w wydarzeniu.

f Otwarte Zasaby il

Strona Skrzynka i ienia @ i gdzia do i i ﬂ Ustawienia Pomoc »
-_
*Qtwarte zasoby.pl
.
g O]

Otwarte Zasoby
@OtwarteZasoby ] Edukac]a

o-
Strona gléwna o
Infarmacie - Wskazdwki dotyczgce sl(o}nﬂ SO
zaecn B P M

+ @ Maszznajomych, ladezy mogy powbid

Wydarzenia z o . L ong?

Udastgpnij adjecie  Reldamuj swoiy Utwérz alerty Rozpocani
Filmy i film tirmg Transmisjip witeo na

fywo
Pogty 1 —
Jak diziaafy resdany na Facenooku?

Spolecznodd . o ul w
Recenzje - 2 | 2 I
Netatki Zached do Utwérz wydarzenie  Mapisz notatiog Utwirz ankiety

wystania Co 1o jest promowany post?

whsomodel al g
2Zarzadzaj promocjami W tym tygodniu

Zobacz wszystiie wskazdwii dotyczqoe stron

13. Wiecej wskazowek i biezacych porad dot. mediéw spotecznoSciowych warto szukaé na blogach zawodo-
wych doradcow ds. marketingu w social mediach np. blogu Artura Jabtoriskiego https://arturjablonski.com/
jak-zwiekszyc-zasieg-na-facebooku/
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Inne popularne media spotecznosciowe warte rozwazenia w kontekscie promocji
rezultatow projektéw edukacyjnych to Instagram i Linkedin. Pierwszy stuzy publikacji
zdjeé i filméw, w szczegblinosci adresowanych do publicznosci korzystajacej ze smart-
fondéw i pozwala na szybkie angazowanie odbiorcow. Aplikacja ta nalezy do Facebo-
oka i ma rowniez mozliwo$é tworzenia firmowych profili, ktére podobnie jak fanpage
na Facebooku mogg posiadaé szybkie dane kontaktowe do organizacji (np. telefon,
e-mail), ale nie ma tak rozbudowanych mozliwosci tworzenia postéw, jak najwiekszy
serwis spotecznosciowy w sieci. Linkedin, ktéry nalezy do firmy Microsoft, znany jest
gtéwnie jako serwis do publikacji profili zawodowych i CV, umozliwia réwniez tworzenie
atrakcyjnych i profesjonalnych stron instytucji i promocje publikacji. Cho¢ prowadzenie
strony instytucji lub organizacji pozarzadowej technicznie wyglada tutaj podobnie do
pracy z fanpagem na Facebooku, to mamy jednak do czynienia z inng publicznoscia.
Dzieki mozliwosci oznaczania innych instytucji lub autoréw naszych publikacji (jesli
maja profile w tym serwisie) mozemy pokazaé nasze dziatania innym ekspertom,
w ich profesjonalnym otoczeniu, bez koniecznosci konkurowania z tresciami czysto
rozrywkowymi jak na Facebooku. Cho¢ Linkedin nie ma tak ogromnego zasiegu jak
Facebook, to dobrze prezentowane tresci profesjonalne i eksperckie moga liczy¢ tutaj
na znacznie wieksze zaangazowanie odbiorcow.

Aby stworzy¢ na Linkedin podobny fanpage do tych, jakie wiekszos¢ organizacji prowa-
dzi juz na Facebooku, nalezy po zatozeniu indywidualnego konta w serwisie (llustracja
12.) przejsé do opcji Work (1). Znajduja sie tam réwniez m.in.: narzedzia do publikacji
prezentacji Slideshare (2), mozliwos¢ tworzenia nowej strony firmowej (3), a po uzu-
petnieniu jej danych tworzenie postéw i notek blogowych (4).

Linkedin's business services
i IO
Silt?SnIu:icni. )
Pastajob )
gwm

Learning Selutions

Create a Company Page  + °

llustracja 12.:
Tworzenie strony firmy
lub organizacji

w serwisie Linkedin
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Swietnym sposobem budowania statej relacji z naszymi odbiorcami, niezaleznej od
zmian w serwisach spoteczno$ciowych, jest newsletter. Wymaga on wiecej naktadu
pracy niz zatozenie tzw. fanpage’a, ale daje nam wieksza kontrole nad tym, kiedy i jak
nasza wiadomos¢ trafi do odbiorcow. Dzieki analizie tego, jak i kiedy nasi czytelnicy
lubig otrzymywac¢ maile z wiadomosSciami i ofertami, mozemy dostosowacé je tak, aby
byly one praktyczne, a nie uciazliwe. W przypadku Facebooka i innych mediéw spotecz-
nosciowych jesteSmy zdani czesto na ich algorytmy, a co gorsze, koniecznos¢ ptatnej
promocji postow.

Newsletter mozemy prowadzi¢ na kilka sposobéw technicznych, coraz popularniejsze
sg gotowe ustugi takie, jak polski Freshmail [https://freshmail.pl/] lub amerykanski
MailChimp [https://mailchimp.com/]. Pozwalajg one na zbieranie adreséw mailowych,
tworzenie list adresatow, projektowanie newsletterow, ich wysytke i analize informa-
cji o tym, co przeczytali i klikali w nich nasi czytelnicy. Opcje tworzenia i wysytania
newsletterdw majg rowniez bardzo czesto systemy zarzadzania relacjami z klientami
(tzw. CRM), ktére posiada wiele organizacji pozarzagdowych. Wybierajac odpowiednie
oprogramowanie lub ustuge do zbierania adreséw mailowych i wysytania masowych
wiadomosci, nalezy zwr6ci¢ uwage na bezpieczefistwo danego rozwigzania oraz prze-
pisy dotyczace ochrony danych osobowych, ktére ulegty sporej zmianie w 2017 roku“.

Potencjat wideo i transmisji na zywo

Komunikacja wideo staje sie coraz wazniejsza i coraz prostsza. Dzieki serwisom takim
jak YouTube, Vimeo i Facebook publikacja wideo, a nawet prowadzenie transmisji na
Zywo nigdy nie byto prostsze. O ile sama produkcja wideo nadal wymaga przygotowa-
nia i odpowiedniego sprzetu, to do wiekszosci podstawowych zastosowan zupetnie
wystarczg smartfony, ktére pozwola na nagranie, prosty montaz i transmisje wideo.

Najpopularniejszy serwis wideo w sieci, czyli YouTube, Swietnie sprawdzi sie jako
gtowne miejsce publikacji materiatéw wideo. Umozliwia on oznakowanie materiatow
licencjg Creative Commons Uznanie autorstwa, prostg mozliwos¢ subskrypcji kanatu,
czyli zapisywania sie widzéw do otrzymywania informacji o0 nowosciach od danego
autora oraz transmisje na zywo. Ta ostatnia dostepna jest dla zweryfikowanych kont
lub takich, ktére dysponujg liczbg co najmniej stu subskrybentéw. Prowadzenie trans-
misji na zywo przez YouTube (llustracja 13.) rozpoczynamy podobnie jak dodawanie
filmu (1), po czym otrzymujemy ekran planowania i ustawien transmisji (2), w kté-
rych znajdziemy m.in. takie opcje, jak to czy nagranie bedzie dostepne prywatnie czy
publicznie po zakonczeniu, dodawanie klikalnych kart np. z reklama naszej publikacji
czy kolejnego wydarzenia itp.

14. Rok do RODO - sprawdzian gotowosci, strona Generalnego Inspektora Ochrony Danych Osobowych,
http://giodo.gov.pl/pl/1520281/9993
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llustracja 13.:

Panel opcji transmisji
na Zywo w serwisie
YouTube

Zaréwno do transmisji na zywo, jak i zwyktych filméw, YouTube udostepnia bardzo
bogate statystyki pozwalajgce na obserwowanie tego, kto, gdzie i jak dtugo oglada
nasze filmy oraz klika w tzw. karty w wideo, czyli aktywne elementy, z ktérych mozemy
linkowaé do naszej strony WWW.

Do publikacji wideo, bez opcji transmisji na zywo, za to z wieksza liczbg profesjonalnych
opcji dla twércéw, Swietnie sprawdzi sie réwniez serwis Vimeo [https://vimeo.com/].
Dysponuje on kontami bezptatnymi (z ograniczong iloScia materiatu, jaki mozemy
zamiesci¢) oraz ptatnymi. Vimeo pozwala réwniez na publikacje na licencjach Creative
Commons.

Najprostszym rozwigzaniem do prowadzenia transmisji na zywo w ostatnim czasie
stat sie jednak serwis, ktorego gtéwnym celem nie jest wideo, czyli Facebook. Publi-
kacja materiatow wideo na Facebooku moze by¢ Swietnym narzedziem promocji
i bywa fatwiejsza niz w innych serwisach, zwtaszcza kiedy tworzymy materiaty wideo
spontanicznie np. w postaci relacji prowadzonych za pomoca smartfona. Z racji na
specyfike tzw. feedu, czyli sposoby wyswietlania aktualnosci przez Facebooka, wideo
po kilku dniach od publikacji, jesli nie stato sie bardzo popularne, trudno odnalezé.
W przypadku transmisji na zywo Facebook nie stawia, w przeciwienstwie do YouTube,
zadnych ograniczen. Mogg uruchamiac je zaréwno indywidualne osoby, jak i strony.
Podobnie jak w przypadku YouTube warto jednak zadbac o oprawe naszej transmisji,
zwlaszcza z konferencji czy wydarzenia. Z tatwoscig mozemy zaplanowac transmisje,
poinformowac o niej wczesniej naszych odbiorcow, w trakcie komunikowacé sie z nimi
za pomoca komentarzy, a po jej zakonczeniu rozbudowacé opis i wyglad nagrania, ktére
bedzie dostepne na naszej stronie.
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Fundacja Soclab - Laboratorium Badan i Dziatar

Spotecznych prowadzil(a) transmisje na zywo.

27 paZdziernika o 10:00 - €
Zapraszamy do obejrzenia z nami pierwszej czesci konferencji "Firfiski
model edukacji. Budowanie sieci wspdtpracy”, ktdra odbyla sig w
Bialymstoku 27 paZdziernika. Pierwsze wystgpienie: Dr Dobromir
Dziewulak (UW) Wspdtczesne tendencje w szkolnictwie na Swiecie.
Drugie wystapienie: Sari Eriksson (Uniwersytet w Helsinkach) "System
edukacji w Finlandii: dla fifnskiego spoteczenstwa edukacja jest
najwazniejsza". Szczegdly o konferencji www.finskaedukacja.pl

LA

O—r FINSKI MODEL EDUKAG)!

Fiska sdubscja

POCZATEK TRANSMISJI O GODZ. 10:05

i (=] - i e . -
llustracja 14.: Wyswietlenia: 4,2 tys.
Przyktad
efektywnego wyko-
rzystania transmisji [ﬂ} Lubig to! [:] Komentarze A Udostepnij »~

na zywo z konferencji
za pomoca Facebook
live. Wideo dostepne oo’_ 53 innych uZytkownikow Majlepsze komentarze =
z transmisji na zywo
dostepne sg rowniez i
po jej zakoiczeniu 49 udostgpnien
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Stownik poje¢ prawnych
i technicznych

Cytat - wtaczanie urywkoéw utworéw lub catosci drobnych utworéw do wtasnego dzieta
w ramach dozwolonego uzytku

Dane osobowe - wszelkie informacje dotyczace zidentyfikowanej lub mozliwej
do zidentyfikowania osoby fizycznej

Digitalizacja - ucyfrowienie, czyli przetwarzanie analogowych no$nikéw (np. stron
z ksiazki, wydruku) w forme cyfrowg (np. skan, plik PDF, plik tekstowy do czytania
online)

Dokument urzedowy - wydany w formie pisemnej przez urzad administracji publicz-
nej. W przeciwienstwie do materiatu urzedowego, ktéry rowniez dotyczy sprawy
urzedowej, ale nie musi by¢ wydany na piSmie

Domena publiczna - zbiér utworéw bedgcych dobrem wspdlnym, do ktérych prawa
autorskie wygasty (np. utwory Matejki) oraz utwory, ktére nigdy nie byty chronione,
bo zostaty stworzone przed powstaniem prawa autorskiego

Dozwolony uzytek - ograniczenie autorskich praw majgtkowych. To mozliwo$¢ nie-
odpfatnego korzystania z chronionego utworu bez zgody uprawnionego z tytutu
autorskich praw majatkowych, tylko pod Scisle okreSlonymi warunkami i w Scisle
okreslonych sytuacjach

Dozwolony uzytek osobisty - oznacza, ze kazda osoba fizyczna moze w zakresie
wtasnych potrzeb wykorzystywac¢ utwor, jak rowniez kopiowaé go na uzytek wtasny
i bliskich sobie 0s6b

DRM - ang. Digital Rights Management, czyli cyfrowe zarzadzanie prawami; system
zabezpieczen stuzacy do dowolnego ograniczenia mozliwosci korzystania z danych
w systemach komputerowych i multimedialnych; zapobiega wykorzystywaniu
danych w sposéb sprzeczny z wolg wydawcy

EPUB - otwarty standard stuzacy do publikowania ksigzek elektronicznych (e-bookow)
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Grantobiorca - osoba lub organizacja otrzymujgca wsparcie finansowe lub pozafi-
nansowe na realizacje okreSlonego celu

Grantodawca - podmiot udzielajacy wsparcia finansowego na realizacje okreslonego
celu, np. panstwo, jego organ, organizacja miedzynarodowa, uczelnia wyzsza,
stowarzyszenie, fundacja

Licencjobiorca - osoba chcaca korzysta¢ z praw autorskich w pewnym zakresie,
na okreslonych polach eksploatacji, czyli w okreslony sposéb

Licencjodawca - twérca lub jego nastepca prawny, a takze osoby uprawnione
autorsko w sposdb pierwotny (pierwotnie uprawionymi osobami obok twércy sa
np. producent filmowy i wydawca)

Materiat urzedowy - dotyczy sprawy urzedowej lub powstat w rezultacie zastoso-
wania procedury urzedowej. Pochodzi od urzedu lub innej instytucji panstwowej
i nie musi by¢ wydany w formie pisemnej (w przeciwienstwie do dokumentu urze-
dowego)

Monopol czasowy - prawo do korzystania i rozporzadzania utworem na wszystkich
polach eksploatacji przez okres trwania autorskich praw majgtkowych. Po uptywie
tego okresu, czyli najczesciej z uptywem siedemdziesieciu lat od Smierci tworcy,
prawa autorskie majatkowe wygasaja i utwor przechodzi, jako dobro wspélne,
do domeny publicznej

Newsletter - elektroniczny biuletyn informacyjny rozsytany za pomoca poczty elektro-
nicznej do 0s6b, ktére wczesniej zapisaty sie na niego

Nosnik analogowy - np. wydrukowana ksigzka czy ptyta CD

Ochrona wizerunku - prawo przyznajace kazdej osobie mozliwosé decydowania
o tym, w jaki sposob jej wizerunek bedzie rozpowszechniany.

Otwarte licencje - licencje, ktore bezposrednio zezwalajg co najmniej na kopiowa-
nie utworu przez wszystkich, ale moga wprowadza¢ ograniczenia w postaci zakazu
komercyjnego wykorzystania lub modyfikowania utworu

Otwarte Zasoby Edukacyjne - zasoby udostepniane powszechnie, swobodnie i za
darmo wraz z prawem do ich dalszego wykorzystywania i adaptacji (np. podrecz-
niki, kursy, scenariusze lekcji i inne)
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Plagiat - oznaczenie cudzego utworu lub jego fragmentu (tzw. elementéw tworczych)
wiasnym nazwiskiem (tzw. jawny plagiat) lub przejecie fragmentéw cudzego utworu
bez podania Zrddta i pierwotnego autorstwa (tzw. ukryty plagiat)

Pole eksploatacji - sposéb korzystania z utworu, np. wySwietlanie filmu lub druko-
wanie ksigzki. Polskie prawo nie zawiera definicji pol eksploatacji, wymienia tylko
ich przyktady takie jak: utrwalanie i zwielokrotnianie utworu, obrét oryginatem lub
egzemplarzami, rozpowszechnianie utworu, publiczne wykonanie, wystawienie,
wysSwietlenie, odtworzenie oraz nadawanie i reemitowanie, a takze publiczne udo-
stepnianie utworu w taki sposéb, aby kazdy mogt mie¢ do niego dostep w miejscu
i W czasie przez siebie wybranym

Prawa autorskie osobiste - prawa niezbywalne chronigce wiez twércy z utworem.
Jest to prawo do m.in. oznaczenia utworu swoim nazwiskiem lub pseudonimem,
decydowania o tym, w jaki spos6b jest wykorzystywany, decydowania o tym, jakie
zmiany moga zosta¢ wprowadzone w formie lub tresci utworu. Prawa autorskie
osobiste trwajg wiecznie

Prawa autorskie majatkowe - prawo tworcy do korzystania z utworu i rozporzadza-
nia nim. Jest to prawo zbywalne, co oznacza, ze tworca moze przeniesé je na inne
osoby lub udzieli¢ zezwolenia na korzystanie z utworu. Do tych praw zalicza sie
takze decydowanie o tym, czy chce on pobiera¢ wynagrodzenie za przeniesienie
praw lub udzielenie zezwolenia na korzystanie z utworu. Trwanie praw autorskich
majatkowych jest ograniczone w czasie

Prawo do artystycznych wykonan - rodzaj praw pokrewnych; prawo przyznawane
artystom-wykonawcom. Artystyczne wykonanie to wykonanie utworu lub sztuki
ludowej, ktére ma cechy artyzmu

Prawo do integralnosci utworu - prawo do zachowania w nienaruszonym ksztatcie
formy i tresci utworu oraz zakaz wprowadzania w nim zmian bez uzyskania uprzed-
niej zgody tworcy

Prawa pokrewne - powigzane z prawem autorskim, to m.in. prawa do artystycz-
nych wykonan, prawa do fonogramoéw i wideograméw, prawa do nadan progra-
moéw, prawa do pierwszych wydan, prawa do wydan naukowych i krytycznych.
Prawa pokrewne chronig gtéwnie interesy podmiotéw, dzieki ktérym utwory
sg rozpowszechniane, np. wykonawcéw utworéw, producentéw fonograméw.
Sa ograniczone czasowo, czyli wygasajg z uptywem lat: piecdziesieciu (w przy-
padku artystycznych wykonan, fonograméw, wideograméw i nadan programow),
dwudziestu pieciu (od pierwszej publikacji lub rozpowszechnienia) i trzydziestu
(od pierwszej publikacji wydan naukowych i krytycznych)
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Prawo zalezne - oznacza, ze rozporzadzanie i korzystanie z opracowania zalezy
od zezwolenia tworcy utworu pierwotnego, chyba ze autorskie prawa majatkowe
do utworu pierwotnego wygasty

RODO - Ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych zawierajgce przepisy o ochronie
0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych oraz przepisy
0 swobodnym przeptywie danych osobowych w Unii Europejskiej

Streaming - media (wideo, muzyka) transmitowane w sieci na zywo

Sublicencja - upowaznienie do korzystania z utworu udzielane przez licencjobiorce.
Udzielenie sublicencji wymaga zgody licencjodawcy (jak wynika z art. 67 ust. 3
ustawy o prawie autorskim). Jezeli umowa nic nie méwi o kwestii sublicencji, to jej
udzielenie przez licencjobiorce nie jest dozwolone. Sublicencja moze polega¢ na
udzieleniu sublicencjobiorcy upowaznienia do korzystania z utworu w tym samym
zakresie, w ktérym korzysta z niego licencjobiorca lub w wezszym

Umowa licencyjna (licencja) - umowa, na podstawie ktérej tworca uprawnia licen-
cjobiorce do korzystania z utworu w okreslony sposéb (czyli na okreSlonym polu
eksploatacji)

Umowa licencyjna niewytaczna (licencja niewylaczna) - umowa, w mysl| ktorej
licencjobiorca nie ma wytgcznego prawa do korzystania z utworu na okreSlonym
polu eksploatacji (tzn. w okreSlony sposéb). Oznacza to, ze licencjodawca moze
udzieli¢ innym osobom licencji na korzystanie z utworu w ten sam sposéb. Nie jest
konieczna pisemna forma jej udzielenia, jak w przypadku licencji wytgcznej

Umowa licencyjna wytaczna (licencja wylaczna) - umowa, w mys| ktérej licen-
cjobiorca ma wytgczne prawo do korzystania z utworu na okreSlonym polu eksplo-
atacji, a licencjodawca nie moze udzieli¢ licencji nikomu innemu na korzystanie
z utworu w ten sam sposob. Licencja musi by¢ udzielona na piSmie, w przeciwnym
wypadku jest niewazna

Utwor - kazdy przejaw dziatalnosci tworczej (tzw. oryginalnosci) o indywidualnym cha-
rakterze. Nie jest wazna wartoS¢, przeznaczenie dzieta, ani sposob jego wyrazenia

Utweor zalezny - opracowanie cudzego utworu, w szczegblnosci ttumaczenie, prze-
rébka, adaptacja. Sam w sobie jest tez utworem i jest chroniony przez prawo autor-
skie. Rozporzadzanie opracowaniem i korzystanie z niego zalezy od zezwolenia
tworcy utworu pierwotnego (prawo zalezne), chyba ze autorskie prawa majgtkowe
do utworu pierwotnego wygasty (np. uptyneto siedemdziesiat lat od Smierci tworcy)
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Uzycie niekomercyjne - takie sformutowanie wystepujgce w nazwie licencji ozna-
cza zakaz korzystania z utworu, ktére prowadzi do uzyskania jakiejkolwiek korzysci
majgtkowej

Wolne licencje - licencje, ktére bezposSrednio zezwalajg na kopiowanie i modyfiko-
wanie utworu oraz rozpowszechnianie modyfikacji przez wszystkich, bez ograni-
czen wzgledem oséb prawnych lub fizycznych, ani pod wzgledem sposobu wyko-
rzystania (np. pobierania optat za udostepnianie utworu)

Chcesz wiedzie¢ wiecej? Odwiedz:

Creative Commons Polska - https://creativecommons.pl/ strona polskiego
oddziatu miedzynarodowej sieci Creative Commons, ktéra udostepnia informacje
i narzedzia wspierajgce wykorzystanie licencji Creative Commons

Koalicja Otwartej Edukacji - http://koed.org.pl/ grupa ponad trzydziestu instyty-
tucji publicznych oraz organizacji pozarzadowych stosujacych i promujacych otwarte
licencje w swojej dziatalnosci edukacyjnej, naukowej i kulturalnej

Otwarte Zasoby - http://otwartezasoby.pl/ blog zbierajgcy strony z darmowymi
i otwartymi treSciami, od zdje¢ i grafik, po kroje pism, oprogramowanie i projekty 3D

Otwarta Kultura - https://otwartakultura.org/ serwis Centrum Cyfrowego poswie-
cony nowoczesnym metodom i projektom upowszechniania zasobow kultury w sieci

Prawo kultury - http://prawokultury.pl/ blog, poradnik, zbiér materiatéw eduka-
cyjnych oraz cotygodniowy dyzur prawnika realizowany w ramach projektu Fundacji
Nowoczesna Polska
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Spis tresci

Wstep
Prawo autorskie w projektach edukacyjnych

Kazus pierwszy: program nauczania i publikacja
Czym jest utwor?
Jaki zakres maja prawa autorskie osobiste i majgtkowe?
Kogo chroni prawo autorskie?
Jak ustali¢ status prawnoautorski utworéw powstatych w ramach projektu?
W jaki spos6b mozna pozyska¢ majatkowe prawa autorskie?
Wspétautorstwo - jak postepowac z utworami, ktére maja wiecej niz jednego autora?

Kazus drugi: wielojezyczny kurs e-learningowy
Jak ustali¢ prawnoautorski status utworéw znalezionych w internecie
Czym jest domena publiczna?
Jak korzystac¢ z utworéw objetych nadal prawnoautorskg ochrong majgtkowg?
Jakie sa rodzaje utworéw?

Kazus trzeci: organizacja konferencji

W jaki sposob dokumentowac konferencje, majac na uwadze ochrone wizerunku
uczestnikow?

Jak w prawidtowy sposob uzyskac zgody od prelegentow na publikacje ich wystapien?
W jaki spos6b udostepniaé materiaty z konferencji na otwartych licencjach?

Upowszechnianie rezultatow na otwartej licencji
Co oznacza wymog otwartego dostepu w programie Erasmus+?
Co i w jaki spos6b mozna obejmowaé licencjami Creative Commons?
Jak uwzgledni¢ licencje CC w umowach z wykonawcami zadan?
Licencje a pola eksploatacji
Zagwarantowanie otwartosci w przypadku przeniesienia majatkowych praw autorskich
Zagwarantowanie otwartosci w przypadku braku przeniesienia majatkowych praw autorskich
Zagwarantowanie otwartosci w przypadku uzyskania licencji przez instytucje
W jaki sposéb stosowaé otwarte licencje Creative Commons do rezultatow?
Oznakowywanie naszego materiatu
Korzystanie z zasobéw innych autoréw
Jak opisac licencjonowany utwér w poszczegbinych mediach?

Latwe i efektywne publikowanie wynikow w internecie
Narzedzia do badania potrzeb odbiorcéw
Tworzenie i publikacja materiatéw w internecie
Wykorzystywanie oraz przerabianie grafik i zdjec¢
Zrédta darmowych i wolnych zdjeé oraz grafik
Media spotecznosciowe i narzedzia docierania z informacjg
Potencjat wideo i transmisji na zywo

Stownik poje¢ prawnych i technicznych
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