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Czym jest eTwinning?

eTwinning to fgczenie | wspotpraca szkét w Europie za posre-
dnictwem mediow elektronicznych i promowanie szkolenia
nauczycieli. Jest to edukacyjny program Unii Europejskiej,
ktory promuje wykorzystywanie technologii informacyjno-
—komunikacyjnych (TIK) w szkotach europejskich. Uczniowie
i nauczyciele wykorzystujg Internet we wspétpracy ponad grani-
cami. Wspétdziataja, wymieniajg sie informacjami i materiatami
do nauki. eTwinning poszerza zakres pedagogicznych mozli-
wosci oferowanych uczniom i nauczycielom, motywuje do nauki
i otwarcia na Europe.

Kto moze wzig¢ udziat?

W programie uczestniczy¢ moga przedszkola, szkoty podsta-
wowe, gimnazja i szkoty ponadgimnazjalne (przedziat wiekowy
uczniéw 3-19 lat), zaréwno placowki panstwowe, jak i prywatne
(z uprawnieniami szkét publicznych) z krajéw Unii Europej-
skiej, czyli z: Austrii, Belgii, Butgarii, Cypru, Czech, Danii, Es-
tonii, Finlandii, Francji, Grecji, Hiszpanii, Holandii, Irlandii, Li-
twy, Luksemburga, Lotwy, Malty, Niemiec, Portugalii, Rumunii,
Stowacji, Stowenii, Szwecji, Wegier, Wtoch, Wielkiej Brytanii,
a takze dodatkowo z Islandii, Norwegii, Republiki Chorwacji,
Republiki Macedonii, Szwaijcarii i Turcji. Placowki muszg mieé
uprawnienia szkot publicznych.

W realizacje projektu moze byé zaangazowana cata szkota:
nauczyciele wszystkich przedmiotow, uczniowie wraz z opieku-
nami, dyrektorzy szkét, bibliotekarze, pedagodzy szkolni i pozo-
stali pracownicy placowek.

Zalety

eTwinning jest dla wszystkich! Stawia minimum wymagan.
Chetnym do stworzenia projektu wystarczy komputer z dos-
tepem do Internetu.

Nie wymaga naktadéw finansowych i zwigzanych z tym skompli-
kowanych formalnosci i procedur — zarejestrowany uzytkownik
ma dostep do licznych, bezptatnych narzedzi, za pomoca
ktérych moze rozpoczgé i prowadzi¢ wspotprace.

Oferowane narzedzia sg tatwe w obstudze i bezpieczne dla ucz-
niow, ktérzy majg mozliwo$¢ skorzystania z nich bez obaw in-
gerencji z zewnatrz i dostepu do nieodpowiednich tresci.

Uczniowie biorgcy udziat w projektach sg bardziej zmotywo-
wani do nauki, zwtaszcza jezykdw obcych, informatyki oraz
pozostatych przedmiotow z zakresu wspotpracy. Sami chetnie
szukajg nowych informacji, ucza sie stéwek, aby ciekawiej
zaprezentowac swojg wiedze partnerom.

Tematyke projektu tatwo dostosowaé¢ do mozliwoéci i zain-
teresowan uczniow i szkoty oraz aktualnie omawianych tresci.
Program jest niezwykle elastyczny — projekty mogg ewoluowac
nawet w trakcie realizaciji.

Kazdy nauczyciel z tej samej szkoty moze réwnolegle z kole-
gami prowadzi¢ nawet kilka projektow — zalezy to wytgcznie
od jego checi, czasu i mozliwosci.



Korzysci

Kazdy uczestnik projektu odnosi korzysci z udziatu: uczniowie
zwiekszajg swoje kompetencje jezykowe oraz z zakresu korzys-
tania z TIK (technologii informacyjno-komunikacyjnych), stajg
sie bardziej otwarci, tolerancyjni i pewni wtasnych mozliwosci.

Réwniez nauczyciele rozwijajg umiejetnosci jezykowe oraz
techniczne, poznajg systemy edukacyjne innych panstw, me-
tody pracy z uczniami, wymieniajg sie materiatami dydakty-
cznymi, w naturalny sposoéb integrujg sie z uczniami i innymi
pracownikami szkoty biorgcymi udziat w projekcie.

Takze sama placowka zyskuje na prowadzeniu takiej wspot-
pracy. Znacznie wzbogaca swojg oferte edukacyjng o nowe,
kreatywne metody pracy, w petni wykorzystuje zaplecze tech-
niczne oraz promuje siebie na poziomie lokalnym, krajowym
i europejskim.

Na poczatku nalezy zarejestrowac sie
na europejskim portalu eTwinning:

lub portalu krajowym:

Warto wczesniej zapoznac sie z przewodnikiem
i instrukcjg rejestracji dostepng
réwniez na
w zaktadce ,Publikacje”.

Rejestracja szkoly i nauczyciela
NIE zobowigzuje do nawigzania wspotpracy.






Pierwszym krokiem do rozpoczecia wspétpracy w ra-

mach programu eTwinning jest rejestracja szkoty i na- ' Zalogui slp
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Rejestracja odbywa sie w dwdch etapach.

Pierwsza czes¢ to krétki formularz wstepny, w ktérym
nalezy podac¢ swoje imig, nazwisko, wybrac kraj, wpisaé
doktadnie adres e-mailowy oraz utworzy¢ wtasny login
i hasto. Kazde z nich powinno sktada¢ sie z co najmniej
szesciu znakdéw. Aby unikng¢ problemow z hastem, naj-
lepiej uzywaé matych liter i cyfr, bez polskich znakow
diakrytycznych i bez spacji. Zaréwno hasto, jak i login
powinny by¢ w miare tatwe do zapamietania, np.: nazwa
uzytkownika — janina.kowalska, hasto — janinak.

Réwnie wazne jest podanie prawidtowego adresu e-mail.
Btedny adres uniemozliwi dokonczenie rejestracji.

Po wpisaniu danych nalezy klikngé WYSLIJ (patrz: czer-
wona strzatka).

Na podany w formularzu wstepnym adres e-mailowy
zostanie wystana wiadomos¢ z linkiem do strony,
na ktoérej bedzie mozna dokonczy¢ rejestracje. Proce-
dura ta stuzy weryfikacji uzytkownikéw oraz ich adreséw
e-mailowych.

E-mail z linkiem rejestracyjnym powinien pojawi¢ sie
w skrzynce w ciggu kilku minut od wystania pierwsze;j
czesci formularza. Jesli nie pojawi sie przez najblizsze
30 minut, nalezy najpierw sprawdzi¢ w Spamie, a na-
stepnie (w razie braku wiadomosci) poinformowac Naro-
dowe Biuro Kontaktowe eTwinning (etwinning@frse.org.
pl). Dziat Helpdesk przesle odpowiedni link, niezbedny
do drugiego etapu rejestraciji.

= Wita] w rejestragi webgpnel, Uzupedni | proedli formulars dres twoie] skreynki pocctowe] sostanie aktywowany

W systemie. Po zakoficzeniu rejestragi wstgpne) bedzies:

Poda) nam trochg informachi o sobie.
Lrabe * Janina
Kacwisko * Karwalshn
Kraj * Priska

Twrd ) adres e-mail * jarins korwalskadogmal com
Wplsz ponovenis swd]
adras amall *

Dkresl nacve
utytkownika *

janina kowalskadamal com
jarins kowalska
Dkresl haslo LT

Wpisc ponovnie hasto * EEEEEEn

' odwiadezam, 2o prraceytatom | akcoptujq polityke prywatnodcl orar normy poFtepomants w aTwinningu.
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Przestany w e-mailu link otworzy 4-stronicowy formularz.

Na poczatku nalezy ustali¢, czy szkota, w ktorej pracuje
rejestrujgcy sie nauczyciel, nie zostata zarejestrowana
juz wczesniej. W tym celu okresla sie kraj, region oraz
miasto, w ktérym miesci sie¢ szkota. W odpowiedzi
pojawia sie lista placéwek zarejestrowanych w tej miej-
scowosci. Jesli wsrod wymienionych szkot znajduje sie
placowka rejestrujgcego sie nauczyciela, wystarczy,
ze kliknie on w opcje TO MOJA SZKOLA/THIS IS MY
SCHOOL (patrz: czerwona strzatka). Formularz zosta-
nie automatycznie uzupetniony o dane placéwki, a for-
mularz automatycznie otworzy sie na kolejnej stronie.

Jesli na liscie nie ma szukanej instytucji, oznacza to,
ze nie jest zarejestrowana i nalezy uzy¢ opcji KLIKNIJ,
ABY ZAREJESTROWAC NOWA SZKOLE/CLICK TO
REGISTER A NEW SCHOOL (patrz: zielona strzatka)
i przystgpi¢ do wypetniania podanego formularza.

iCamplete registratinn
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REJESTRACJA SZKOLY | NAUCZYCIELA

1. Pierwsza strona — Twoja Szkota/About Your School

| |
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2. Druga strona — O Tobie/About Yourself

Tutaj rejestrujgcy okresla swojg role w szkole (nauczy-
ciel, dyrektor, bibliotekarz itd.). Zaznacza nauczane
przez siebie przedmioty (np. geografia) i ewentualnie
deklaruje chec¢ otrzymywania newslettera eTwinning
(najnowsze wiadomosci o programie wysytane na poda-
ny wczesniej adres e-mailowy). Na koniec nalezy klikng¢
DALEJ/INEXT (patrz: czerwona strzatka).

Homepags »* Regisder

.omplete registration

— " Formare information about the usage of the dats you submit when registzring click here

STEF 1
AEQUT FOUR SCHOOL

02 About you

rself

STEP 3 STEP 4
TWIMMIMG PREVIEW %
PREFEREMTEE SWALIDATION

Whaot is your role in Szkola Podstawowa im. Unii Europejskicg nr 1

Py rele at scheol *
What da o baack >+

Would you ke o
subsorbe to the & Twanning
Mevrsletber? *

Teavhar

[ &
[ Biclagy
[ Citizenzhio

[ Crozs Comicular

[ Crama

[T Enviconmensl Educadon

[T European studies
F Geoqraphy

[T Health Sty dies

[ Hiztory of Culturs
[ informates fICT
I- Law

[ Media Educstion
[ Marural Sciences
[T Phezical Education
I- Palitics

I- Primary School Subjects

[ Religion

[l Special Hesds Educadon

I_ Sozamen al Fubjects

I Mo % was

[T asteanamy
[T Shemiztry

[ <leasical Languages [Latin B
Grask]

[T Cezsign and Technalogy
T Economics

[ Ethicz

[T Foerzign Langquages

I- Gealpgy

T History

I_ Homa sconomics

r Larquage and Lk ratu e
I- PMlathermatics © Geamatry
I Music

[ Philosophy § Logic

[T Physics

I- FPre-school Subjeces

I- Peycholagy

T Social Studies § Sociology
[T Technalogy
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Complete reguatraton
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3. Trzecia strona — Preferencje co do partnerstwa
| eTwinning preferences

03 Twinning preferences

Mm‘.wdrmmhhir -n._ﬂ‘ﬂlm..ml:nﬂlm
'-a-mn).:ummu -!nm-lm-;':wu“:?‘:h.n-ﬂuhh
ik g D) =

e by caed, vevip, Choidboas caro b ard sbh sorgs sl o ke
whied pracardafisne of badiices sad cudame of thin pa cial fectival . H
WAl Beh CRARES B 180 Nibss CRNMTAL it £814BUILES 6% SUI SR 02N S04
BT L B Dk O 30N BEANIY B00 N a1 MRS Sur Y o
g,

Nauczyciel krotko opisuje siebie, swoje doswiadczenie
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tow (jesli potwierdza, musi wybra¢ odpowiedni zestaw
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Weuld you like o uss s o Tovinning Project KiE b S0t up & prejact? *

& ™ Yas

Wil sl v are i e bl b (b T ks il ot () =

|
1
|
|
1
|
|
1
1 Euch sehued b o “sleking’ be ba e viih € hizim o gomsasls, sebich
|
1
|
|
1
|
|
1

wspodipracowaé (warto zaznaczyé wiecej niz jeden — Pl o

da to wiecej mozliwosci w przysziosci), w jakich jezy- S S
kach jest w stanie sie komunikowac i w jakim wieku sg i T
uczniowie, ktérzy beda brali udziat w projekcie. Po udzie- EEE,»:T EEIZ.:'._}:,“"“’"

leniu odpowiedzi nalezy klikngé DALEJINEXT (patrz:
czerwona strzatka).

I Histary of Sulvare
F 1nfarmatics /15T
L

F Medis Education
T Mareesl Scinncer
I Physicsl Edusaion

™ Home sconnmics

FF Languugn and Liversture

I Mishemuice # daomasry

[ =g Te

I Philerephy f Lagis
Phygicn

I
|
1
I
|
[ T eelimics ™ eveerchoed Subjects
. Primary Scheal Subivcar T Prvchalogy
I Raligicn I Socisl Srudinn / Socialogy
1 ™ spacisl reawds Educaman T Tachnelsqy
| I vasavional pubiects
r I m?‘m-m-mﬁll-k“ﬂﬁlhm(ﬂu*hhmﬂ
[ fraacon [ &edxna
I 1 C At F oautech
: Warto zaznaczy¢ wiecej niz : Bty el
o a [T suvemi [T fringaiz
| jeden przedmiot — | M T
| da to wiecej mozliwosci || Eimsa P
| w przysztosci. I Ploat P
T rmind I slevending
| I [ slovasifina ™ svemka
| I T Turese
| I Wihat s W wge renge ol U pupils ol @ pobestalp el Tor @ project? ©
L 3 I From 0 sl ow al
|
I
|



4. Czwarta strona — Podglad i weryfikacja
/Preview and Validation

Pokazuje zestawienie uzupetnionych wczesniej stron
formularza. Nalezy doktadnie sprawdzi¢ wszystkie dane.
Jesli co$ wymaga edycji, wystarczy klikngé ZMIEN/
CHANGE (patrz: zielone strzatki) i poprawi¢ dane.

Po zweryfikowaniu danych nalezy zakonczy¢ proces
rejestracji, klikajgc PRZESLIJ/SUBMIT (patrz: czer-
wona strzatka). Pojawi sie komunikat z informacja,
ze rejestracja zostata pomysinie zakohczona i mozna
zalogowac sie na Pulpit. Kolejne potwierdzenie przyj-
dzie na adres e-mailowy uzytkownika.

Po uzpetnieniu wszystkich
informaciji na podany
wczesniej adres e-mail

otrzymamy potwierdzenie
rejestraciji.

:Complete registration

| Fur mwre infurmativn sboeut Uie uz age of the Jats you submit when registering cick here

|

STEF 1 STEP 2 GTERP 2
ABOUT YOUR SCHOOL ABOUT YOURSELF TWINHING
PRCFCRCHCCS WALIDATION

04 Preview & validation

Your schuwl

Mame: Zzkota Podscawowa Im. Unil Europeiskiej nr I
iy rahod m_

Reglon: Mazowleckie

Addrace: ul. Mokotowshka 4200-551 Warszawa
Offiial scheol number:

Talaphona:

Email address: ebwnning @iz eory.pl

erncipal /He adte achar's Tarmas? Sypmerak, stwnningigfrzenrg.pl
detalls:

Yoursclf
Your role: Teacher
subjects you taach: Geography

Hewsletter subscription:  Yes

Twinning preferences

aTwinning project kit: e
About me / eTwinning Cach school has o *stocking’ to be filled with
project idean Christmas presents, which can be cards, recipes,

Christmas carels and othar songs as wall as the
short presentations of vraditions and customs of
Lhiz special Festival o T will be Chamce w learn how
Christrnas iz calabratad in cur schools and homas,
what it lankz lika in sach cauntry and how it attacts
our way of living.

Projact cubjacts: Art, Faraign Languagas, Gaography Informatics /
VT, Language snd Literaturs, Madia Fdusation,
Muslc, Primary Schoel Subjects

Languagas: Dautsch, English, polski

Age range ol Use pupils: & - 13




Aby sie zalogowad, nalezy utworzone w procesie rejestraciji
hasto i nazwe uzytkownika wpisa¢ w odpowiednie pola
na stronie www.etwinning.net (lub www.etwinning.pl)
i klikng¢ ZALOGUJ SIE/LOGIN (patrz: zielona strzatka).
Przed zalogowaniem warto ustawi¢ preferowany jezyk
(patrz— proces rejestracji). Funkcja ta znajduje sie po lewej
stronie opcji ZALOGUJ SIE (patrz - proces rejestracji).

Zarowno login, jak i hasto nalezy wpisa¢ w dokfadnie
takiej samej formie jak podczas rejestracji, z zachowa-
niem matych, duzych liter, cyfr, spacji itp.

Jesli system twierdzi, ze hasto jest niepoprawne, nalezy
sprobowac ponownie, zwracajgc uwage na poprawnoscé
wpisywanych znakéw. Gdy to nie pomaga, pod polem
na hasto znajduje sie opcja ZAPOMNIALES HASLA?/
FORGOTTEN YOUR PASSWORD? (patrz: czerwona
strzatka).

Po kliknieciu w nig pojawi sie pole, w ktore nalezy wpisac
swoj adres e-mail (ten sam, ktory zostat podany podczas
rejestracji). Na ten adres zostanie wystane nowe hasto
i przypomnienie nazwy uzytkownika. Jesli e-mail nie poja-
wi sie w skrzynce w ciggu kilku minut, nie ma go tez
w Spamie, a zalogowanie nadal nie jest mozliwe, nalezy
skontaktowa¢ sie z Narodowym Biurem Kontaktowym
Programu eTwinning (etwinning@frse.org.pl).

racuj

j TWinl‘!ing

Fozna) | Fofgezsie | wispiipracu)

Bezpleczna | bezplatna platforma dla nauczyciell w
Eurupie puewala ia nawigeyveanie konbLak W
wspolprace przy pi ach i dziel

7005 Nauczyciala « 25247 Projakiy « 955

WV zpolecznodcl eTwinning

winningu

Coiery ko zyel Tu Znajaziess
wuzestnichna i dowiede europe kich nawesyieli L ]
sig jak zaozqi. 0 u

Podziel g pomystami | Wiarsztan: sposania.
wei udzial w projeblach, naymdy @
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Na Pulpicie znajduje sie szereg r6znorodnych narzedzi przy-
datnych podczas szukania partnera i realizacji projektu.

/
Pierwszg czynnoscig, ktérg nalezy wykonac¢ po zalogowaniu /
sie na Pulpit, jest sprawdzenie Powiadomien — znajdujg sie I’
W niebieskiej belce Powiadomienia w prawym gornym

rogu oraz w sekcji Powiadomienia w lewym dolnym rogu
(patrz: zielone strzatki).

W zaktadkach zaznaczo-
nych na ilustracji zielong
ramkg znajdujg sie pod-

stawowe narzedzia przy-
datne podczas realizacji

projektu.

(czytaj: str. 18)
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[» Subscribe

b Zerzadzaj powiadomieniami
Przycisk POWIADOMIENIA otwiera liste, na ktérej pojawiajg

sie zaproszenia do kontaktow (patrz: zielona strzatka) oraz
projektéw (patrz: czerwona strzatka).

& MMeniks Regulsks zaprosit ciebie,
zebys zostata) partnerem w projekcie
Test project - 08.12.2012
Wybierz szkote, ktors bedzie w tym
projekcie

I
I
I
I
I
I
I
I
I
. . g . . . . Eurcpean Unicn Primarny Ed'lﬂﬂ :
Z tego miejsca mozna (klikajgc w imie lub nazwisko) obejrze¢ I
. . . L, . , . yhierz szkote | potwierdz]
profil zapraszajgcej nas osoby, zapoznac¢ sie z trescig pro- e I
. . . . P . Lrablat]
ponowanego projektu (klikajgc w tytut) i zaakceptowa¢ bgdz I
odrzuci¢ zaproszenia. B il soovasapitioy e (HE| !
ich kontaktow - 18.10.2012 i 1
. . o : oepty]  Odrzud I -7 T T =<
Przy akceptowaniu projektu pojawia sie rowniez opcja wybo- ol P
ru szkoty. Jest to wazny moment dla nauczycieli, ktorzy Barbars Stacey jest juz w twoich | I s
, . . . e . kontsktach - 10.10.2012 7
ze swojego konta zarzadzajg projektami eTwinning w wie- 17
cej niz jednej placowce. Wybér szkoty w tym momencie Gracjana Wiedowsa detacryia) do I,/
. . . . . jektu Test Project 2012 -
na zawsze przypisze dany projekt do wybranej placowki. St I
1 I 7
I Aste Machmajeva jest juz w twoich I PR -
I kontaktach - 05,10 2012 g 1 _ -
r f R - -
I : -
” | Janina Kowslska dotgoeyt{s) do b |
1 UWAGA! Wybér szkoty : & projextu NSS Helpdesks TwinSpace- | @ 0 :
: w momencie akceptaciji : Lt _J :
I projektu na zawsze | E_ Agnisszka Gierzynsss-Kisrwinsss - |
I przypisze dany projekt | E;Zﬂ;czygia:;gngznjsnu Test Project niki |
. y . 2L = P 0 e
I do wybranej placowki. I I\
I [ & Barbara Stecey zaprositia) cle do ﬂ (I N
| | swoich kontaktow - 02 10:2012. | N
| I Akoeptuj Odrzuc kich | ~ _
S d I = I S~ - - - -
B Pawet Czaplinski dotaceyliz) do
I projekty Test Project 2012 - I
| 02.10.2012 |
I I
I & Ews Rainska-Mowsk dotaczylia) do |
projektu Test Project 2012 - £
I 27.09.2012 .
I L




Na gorze strony znajdujg sie nastepujace sekcje (patrz: zielo-
na ramka):

Profil — dane nauczyciela, jego pomysty na projekt, lista kon-
taktow. Dane te stanowig wizytowke uzytkownika widoczng
dla innych zarejestrowanych nauczycieli. W tym miejscu znaj-
duje sie lista kontaktow oraz projektéw danego nauczyciela,
a takze eTwinning i ja: Méj Dziennik — tablica ogtoszen/
miniblog, za pomocg ktérego wiasciciel profilu moze dzieli¢
sie z innymi swoimi sukcesami, ciekawymi linkami, uwagami.

Projekty — z tego miejsca mozna rozpoczaé nowg wspot-
prace, tutaj takze znajduje sie lista prowadzonych projek-
tow, narzedzia stuzgce do moderowania i realizacji kazdego
Z nich oraz wyszukiwarka pozwalajgca przeszukac i obejrze¢
wszystkie zarejestrowane projekty.

Znajdz eTwinneréw — wyszukiwarka umozliwiajgca odna-
lezienie kazdej zarejestrowanej szkoty i dodanie jej do kon-
taktéw oraz forum, na ktérym mozna umieszczaC wtasne
posty w celu znalezienia odpowiedniej szkoty do wspotpracy
i odpowiada¢ na posty juz istniejgce. Forum podzielone
zostato wedtug kategorii wiekowych uczniéw oraz programu,
w ktérym uzytkownik chciatby znalez¢ partnera (eTwinning/
Comenius).

(Sekcje: Znajdz eTwinneréw i Projekty zostaty doktadnie
omoéwione w kolejnych rozdziatach.)

Pokoje Nauczycielskie — grupy dyskusyjne na okreslone
tematy tworzone przez uzytkownikéw platformy eTwinning
na krotkie (15-60-dniowe) okresy. Tworzone pokoje mogag
by¢ dostepne dla wszystkich lub prywatne, do ktérych dostep
jest mozliwy jedynie za zgodg zatozyciela.

Zarejestrowani i zalogowani uzytkownicy mogg przeszukac
liste wszystkich istniejgcych pokoi za pomocg kluczowych
stéw oraz dwoéch kategorii (przedmiot, jezyk) (patrz: czerwona
strzatka), nastepnie dotgczy¢ do otwartych grup oraz poprosié
0 zaproszenie do prywatnych. Po prawej stronie wyswietla sie
najnowszy pokéj oraz lista tych najpopularniejszych.

Opcja MOJE POKOJE (patrz: zielona strzatka) otwiera liste
pokoi, w ktdrych bierze udziat uzytkownik Pulpitu.

e e
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Aktywnosci posegregowane sg w zakfadkach: Dostepne
dla innych, Ograniczony, Zamkniety, Oczekujace prosby
(lista pokoi, co do ktérych dany uzytkownik wyrazit cheé
uczestniczenia i nie otrzymat jeszcze zgody ze strony
zatozyciela) (patrz: czerwona ramka).

Opcja UTWORZ NOWY POKOJ NAUCZYCIELSKI (patrz:
czerwona strzatka) otwiera formularz, w ktérym zatozyciel
okresla podstawowe dane pokoju: tytul, opis, czas trwania
grupy, jezyki komunikacji, przedmioty, klucze wyszukiwania
(metahasta).
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Bardzo waznym elementem jest okreslenie statusu poko-
ju (patrz: czerwona elipsa). Zatozyciel musi zdecydowac,
czy jego pokdj ma byé otwarty (dostepny dla kazdego,
kto ma ochote dotgczy¢) czy prywatny (zainteresowane osoby
mogg wzig¢ w nim udziat jedynie na zaproszenie zatozyciela).

RoDmE e 53 Dl iEDie for wiewing for 1
morith alter (he deadline. Theic atitis s
closed. After anct manth from the deadline.
ihe room ju debeted and all I not.
wiuibie. Thowever, 5 arched.
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Po wypetnieniuformularza nalezy klikng¢ WYSLW (patrz: czer-
wona strzatka). Probe utworzenia pokoju mozna anulowac
(patrz: zielona strzatka).
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W kazdym pokoju uczestnicy majg do swojej dyspozy-
cji forum, na ktéorym mogg zamieszcza¢ wiasne posty oraz
przeszukiwa¢ informacje zamieszczone przez innych (patrz:
niebieska ramka).

Goscie bedgcy w tym samym czasie w pokoju moga

porozmawiac na czacie (patrz: czerwona ramka). I' ______ |
e, . . . ., I € Desktop £ & I
Istnieje rowniez opcja otrzymywania powiadomien, gdy w da- B oo et | maon | pansevry | BULREPTRRRRIN I
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Desktop f-. "

I STROHA Gl (A | PROFL | PROJEKTY | THAIDE ETWINNERCAN | POOUE NAUCTYOIFL SKIF DFIAE POMOCY HEL POE K

Zasoby — dostep do materiatéw zwigzanych z prowa-
dzeniem réznorodnych projektow (np. wideo, quizy,

plany pracy Itp) ZamleSZCZGHyCh przez nauczy_ / VWilaj Janiia Kowalska, European Usion Primary School | sdybe pia i | eykiguj s 2 rewyah

cieli chcgcych podzielic sie swoim doswiadczeniem. / mmﬂv—'ﬂ'—
. . . . . /

KaZdy ZareJeStrowany | Zalogowany nauczyCIeI moze CegzarZnnbdw umoziwia wysZukivanis massria cyfrowych, ZamesIczanych przez paych cxionkiw sTwinningu. Mozesz juin) akde

w tym miejscu, wprost ze swojego Pulpitu, zapoznaé De. ok
sie z nimi, przeszukujgc materiaty dodane przez in-
nych (SZUKAJ), zastosowaC je w swoim projekcie

oraz dotgcza¢ (ZALADUJ) i edytowacé bgdz usuwaé -

(ZARZADZAJ) swoje pliki (patrz: niebieska ramka). H - |

Przeszukiwanie zamieszczonych materiatow jest 3 reirect S rir v youn
mozliwe poprzez stowa kluczowe i trzy kategorie E Saaca

(przedmiot, grupa wiekowa, jezyk). Nalezy wybrac
interesujgcy zakres i klikng¢ SZUKAJ (patrz: czerwo-
na strzatka).

Dziat pomocy Helpdesk — otwarty pokdj nauczyciel-
ski, gdzie wraz z innymi eTwinnerami mozesz po-
szukac¢ informaciji, jak rozpoczgé¢ projekt, jak szukaé
partnera, jak poradzi¢ sobie z kwestiami techniczne;j
obstugi narzedzi eTwinning. oo o o s s s s s s s s s s s e s s s s s s e s s e -
Na Pulpitach nowych eTwinneréw ta opcja poczat- :
kowo moze sie nie wyswietlac. W takim wypadku I
wystarczy przej$¢ do sekcji Pokoje Nauczycielskie, I
wyszuka¢ pokdj o nazwie ,Helpdesk” i dotgczyé !
do niego. Przy nastepnym zalogowaniu dziat powinien :
by¢ widoczny jak na powyzszych zrzutach z ekranu. I
|
I
|
I
|
I

14 Teachers’ Corner [ = — -]
Enpiring tepthirs materdal sbout the Eurmpean Unisn



Profil to wizytdwka kazdego zarejestrowanego uzy-
tkownika. Nauczyciele przegladajgcy zasoby w poszu-
kiwaniu partnera mogg dowiedzie¢ sie wiecej na te-
mat spotykanych wirtualnie oséb, oglgdajgc wtasnie
te sekcje. Dlatego niezmiernie wazne jest odpowiednie
uzupetnienie swojego profilu.

Na profilu widoczne sg wszystkie kontakty uzytkowni-
ka, podstawowe informacje na temat jego projektow,
lista pokoi, w ktorych bierze udziat, oraz miniblog
eTwinning i ja: Méj Dziennik, gdzie uzytkownik moze
zamiesci¢ np. linki i informacje, ktérymi chciatby sie
podzieli¢ z innymi. Wystarczy wpisaé tres¢, klikngc
UDOSTEPNUW (patrz: zielona strzatka), okre$li¢, jakie-
go rodzaju jest to informacja (wskazowki, rozwéj zawo-
dowy, rozrywka itp.) i potwierdzi¢, raz jeszcze klikajgc
UDOSTEPNLJ.

Posty wyswietlajg sie chronologicznie, a zalogowani
uzytkownicy wchodzacy na profil danej osoby mogg
je komentowac lub oznacza¢ poprzez opcje TO Ml SIE
PODOBA.

W prawym gérnym rogu (patrz: czerwona ram-
ka) znajdujg sie dwa pola wyboru: Czy jestes go-
towy na projekt eTwinning? i Czy jestes gotowy
na wspolprace partnerska w ramach programu
Comenius? Nalezy zaznaczy¢ TAK lub NIE zgod-
nie z preferencjami. Pozwoli to innym uzytkownikom
odszuka¢ danego nauczyciela na podstawie podo-
bienstw preferencji oraz zaprosi¢ go do adekwatne-
go projektu. Nauczyciel moze byé rbwnoczesnie zaan-
gazowany w oba programy.
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EDYCJA PROFILU

Kazdy profil mozna

Na profilu widoczne jest réwniez zdjecie uzytkownika / tymczasowo dezaktywowac.
(o ile je umiescit). Ze statystyk wynika, ze wiecej /

partnerstw rejestrowanych jest pomiedzy kontami, //

gdzie zdjecie zostato zamieszczone. Zachecamy wiec | p e e e e = =

do spersonalizowania swojego Pulpitu. Proces ten /
mozna rozpocza¢, klikajgc w opcje EDYTUJ PROFIL
(patrz: czerwona strzatka), ktora otwiera strone edycji.
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Kazdy profii mozna tymczasowo dezaktywowaé
(np. na czas dtugiego urlopu zdrowotnego). Konto
jest wtedy w petni sprawne, pozostaje jedynie niewi-
doczne dla innych — pozostali uzytkownicy nie mogg \
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W zaktadce Ja mozna zmieni¢ nazwisko, adres e-mail,
hasto oraz doda¢ opis na swoj temat, ktéry bedzie
wyswietlat sie obok zdjecia na profilu. Wystarczy
wprowadzi¢ zmiany i klikngé ZAPISZ INFORMACJE
(patrz: zielona strzatka). W ten sam sposob dziata S~ __---
zaktadka Preferencje, gdzie prezentowane sg zain-

teresowania w kwestii partnerstwa. E
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Natomiast w zakladce Szkota edytuje sie informacje
na temat placéwki. W przypadku zmian tu réwniez
wystarczy wpisa¢é nowe dane i klikngé ZAPISZ IN-
FORMACJE. Z tego miejsca istnieje rowniez
mozliwo$é dodania kolejnej szkoty do profilu (op-
cja dla nauczycieli realizujgcych projekty w wiecej
niz jednej placowce). Stuzy do tego opcja DODAJ
SZKOLE (patrz: niebieska ramka). Funkcja ta otwiera
po raz kolejny formularz rejestracyjny, gdzie nalezy
uzupetni¢ dane nowej placowki (upewniwszy sie, ze nie
zostata juz ona zarejestrowana przez kogos innego).
Po dodaniu szkoty pojawi sie ona na profilu uzytkownika
i na rozwijanej liscie w Edycja Profilu/Szkota (patrz:
zielona strzatka). Wybierajgc odpowiednig szkote
z tej listy, mozna przetgczaé sie miedzy ich profilami
i edytowac ich dane.

Przy kazdej ze szkot nalezy zaznaczyc¢
(patrz: czerwona ramka):

1. Czy pracuje sie nadal w danej placowce;

2. Czy jest ona szkotg domysIng/gtéwna.
Wybranie opcji NIE przy pierwszym pytaniu sprawia,
ze szkota przestaje by¢ widoczna na profilu uzytkowni-
ka (uzytkownik ma do niej dostep, ale staje sie niewi-
doczna dla odwiedzajgcych jego profil), zas szkota
wybrana jako domyslna (pytanie nr 2) bedzie szkotg
gtébwng i to do niej automatycznie bedg przypisane
rejestrowane z tego konta projekty. Uzytkownicy
posiadajacy wiecej niz jedng szkote na swoim pro-
filu podczas rejestracji projektu powinni uwaznie
wybiera¢ placowke, do ktoérej ma zostac przypisany
projekt (jest to pierwszy krok podczas rejestraciji
wspotpracy — wiecej w dziale Rejestracja projektu).
Warto o tym pamietaé, gdyz nie ma mozliwosci
transferu projektéw pomiedzy kontami szkot.

k04N Ml B D REROES L]
ny 7 W

% pracujess w 9] skole? % e

7T 777 TN

ANTIATIIAAITATIAIINANN




EDYCJA PROFILU - FOTOGALERIA

Zaktadka Fotogaleria to miejsce, gdzie mozna dodac
zdjecia zaréwno do wtasnego profilu, jak i profilu szkoty
(max. 4 MB kazde). Dodanie fotografii bardzo utatwia
nawigzanie kontaktow oraz rozpoczecie wspotpracy
z innymi eTwinnerami.

Ta czes¢ zostata podzielona na dwie zakfadki: Galeria
nauczyciela i Szkolna galeria. W kazdej z nich mozna
doda¢ wiele fotografii, ktére bedzie mozna przeglgdac
za pomocg strzatek po obu stronach wyswietlanego
zdjecia.

Nowe fotografie dodaje sie za pomocg opcji ZALADUJ
ZDJECIA zlokalizowanej po prawej stronie obrazu,
ktéra otwiera widoczny na zdjeciu formularz. Pierwszym
krokiem jest wybranie z dysku zdjecia, po dodaniu
ktérego pojawig sie opcje ZALADUJ i ZMIENIC (patrz:
czerwona ramka). Jesli wybrano odpowiednie zdjecie,
nalezy klikng¢ ZALADUJ, nastepnie dodac tytut i opis
zdjecia, zdecydowaé, czy ma by¢ ono widoczne dla
wszystkich czy tylko zalogowanych uzytkownikéw
i klikngé WYSLW (patrz: zielona strzatka) lub ANULUJ
w przypadku rezygnacji.

Pod jednym z dodanych zdje¢ trzeba zaznaczyé,
ze jest to zdjecie domy$lne (patrz: czerwona strzatka)
— dopiero wtedy zostanie wyswietlone na profilu
nauczyciela/szkoty. Zdjecia gtéwne mozna zmieniac
dowolnie czesto — wystarczy jako domy$ine wybrac
inny z zaladowanych obrazéw. Kazde zdjecie mozna
wyedytowac lub usuna¢ (patrz: niebieska ramka).

Nowe fotografie dodaje sie za pomocg opcji
ZAtADUJ ZDJECIA. Jesli wybrano odpowied-
niezdjecie, nalezy klikng¢ ZALADUJ, nastepnie
doda¢ tytut i opis zdjecia, zdecydowac, czy ma
by¢ ono widoczne dla wszystkich czy tylko za-
logowanych uzytkownikéw i klikngé WYSLIJ.
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SZUKANIE PARTNERA

Podstawg udanego projektu jest odpowiedni partner.
Znalez¢ go mozna za pomocg narzedzi w sekcji Znajdz
eTwinneréw.

Jesli znana jest nazwa poszukiwanej szkoty lub naz-
wisko nauczyciela, mozna uzy¢ podstawowej wyszuki-
warki, wpisujgc pojedyncze stowa, frazy i klikajgc
SZUKAJ (patrz: zielona strzatka). Nalezy pamietac,
ze osoba rejestrujgca siebie lub szukang przez nas
placowke mogta uzy¢ charakterystycznych znakéw
diakrytycznych lub zastosowac skroty, nalezy wiec
wyprébowac kilka wariantéw nazw w przypadku niepo-
wodzenia.

Poszukujgc okreslonego profilu szkoty (nie znajgc
zadnej nazwy, imienia), nalezy skorzysta¢ z zaawan-
sowanej wyszukiwarki ponizej, gdzie wybierajgc z roz-
wijanych list, mozna stworzy¢ docelowy profil partnera
i uzyskac liste szkot spetniajgecych te kryteria. Uzywajac
tej metody, najlepiej ograniczyé swéj wyboér do 3-4
podstawowych kategorii réwnoczesnie, aby uzyskac
jak najwiecej pasujgcych wynikow. Najczestszym,
i dajacym najlepsze efekty, uktadem jest zestawie-
nie nastepujgcych kategorii: kraj, przedmiot i jezyk.
Po ustaleniu tych kryteriow trzeba klikngé SZUKAJ
(patrz: niebieska strzatka).

_———

Na poczatku za podstawowe
kryteria wyszukiwania

warto przyja¢ przedmiot,
jezyk wspotpracy i wiek
uczniow.
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SZUKANIE PARTNERA

Efektem kazdego rodzaju wyszukiwania jest lista osob
i szkot spetniajgcych rownoczesnie wszystkie te kryte-
ria. Klikajgc w nazwisko (lub nazwe szkoty) (patrz: zielo-
na ramka), mozna zapoznac sie z profilem uzytkownika
(lub szkoty), wystaé bezposrednio wiadomos¢ oraz
korzystajgc z ikonki z zielonym plusem (patrz: czer-
wona strzatka), zaprosi¢ do Kontaktoéw. Ikonka koperty
oraz ponownie ikonka z zielonym plusem widoczne sg
na profilu danego uzytkownika.
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Kazdy uzytkownik ma tez do swojej dyspozycji Forum
(patrz: czerwona strzatka na poprzedniej stronie).
Forum podzielone jest na dwie kategorie (dla oso6b
poszukujgcych partnerow do projektéw eTwinning i dla
uzytkownikéw chcgcych rozpoczgc¢ partnerstwo Come-
niusa). Obie te kategorie podzielone sg na czes¢ ogdlng
i grupy wiekowe (uczniéw). W kazdej z tych kategorii
zalogowany uzytkownik moze przeszukiwaé wszystkie
istniejgce posty oraz dodawac¢ wiasne (patrz: czerwona
ramka). Moze wejs¢ w kazdy z watkow (klikajgc w jego
nazwe — patrz: zielona ramka).
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SZUKANIE PARTNERA

Uzytkownik znajdzie tam tres¢ postu oraz wszystkie
odpowiedzi. Bedzie mégt dodaé wtasng (patrz: czerwo-

na strzatka), zgtosi¢ nieodpowiednie szkodliwe tresci, : e Desktop f- i :
gdyby na takie sie natknat (patrz: niebieska strzatka), , il .
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a takze zobaczyc¢ profil kazdej osoby biorgcej udziat : I
w dyskusji. Wystarczy, ze kliknie w jej nazwisko (patrz: : Wi ekttt il ot s sl b = |
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REJESTRACJA PROJEKTU -’

Pierwszy etap zakfadania projektu obejmuje kontakt / \

ze szkotg partnerskg. Zanim podejmie sie konkretne / \

dziatania, nalezy przedyskutowac kilka kwestii:

O Mozliwosci techniczne i jezykowe w partnerskich pla- / \
céwkach; ! \

O Daty dtuzszych przerw w pracy (Swieta, wakacje ! !
itp.);

O Plan pracy — ustalenie wspdlnych celéw, zadanh, ter-
mindw; i na koniec zadecydowa¢, kto zarejestruje
projekt.

Rejestracji mozna dokona¢ tylko pomiedzy dwoma
szkotami z réznych krajéw. Bez wzgledu na to, kto
przeprowadzi caty proces, obaj partnerzy do konca be-
dg jego zatozycielami i bedg mieli identyczne prawa.

Aby zarejestrowaé
projekt, nalezy
przejs¢ do sekciji
Projekty.

R



REJESTRACJA PROJEKTU

Sekcja ta podzielona jest na zaktadki (patrz: zielona
ramka): Aktywne, Zamkniete i Oczekujace, gdzie
odpowiednio posegregowane sg projekty aktywne,
zakonczone i oczekujgce na akceptacje partnera lub
NSS.

Powyzej znajdujg sie opcje:

SZUKAJ: otwiera wyszukiwarke umozliwiajgcg prze-
szukiwanie wszystkich zarejestrowanych projektéw;
UTWORZ NOWY PROJEKT (patrz: czerwona strzatka)
pozwala zarejestrowaé nowg wspotprace.

Aby rozpocza¢ proces, wystarczy w nig klikngé.

W pierwszym kroku rejestrujgcy eTwinner musi wybrac
sposréd swoich szkét te placowke, do ktérej ma by¢
przypisany projekt (uzytkownicy, ktérzy na swoich
kontach maja wiecej niz jedng szkote, musza
wybraé prawidiowo — nie ma mozliwosci przeno-
szenia projektu na profil innej placéwki). Wystarczy
zaznaczy¢ odpowiednig szkote (patrz: zielona strzatka)
i klikng¢.NASTEPNY KROK (patrz: czerwona strzatka).
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REJESTRACJA PROJEKTU

Nastepny etap to wybér partnera sposrod listy aktyw-
nych zagranicznych szkot, ktore zaakceptowaty zapro-
szenie do kontaktow.
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REJESTRACJA PROJEKTU

Otworzy sie formularz rejestracyjny.

Na gorze (patrz: niebieska strzatka) mozna zmienic
partnerskg szkote.

W formularzu nalezy wypetni¢ kolejno nastepujgce pola

(maksymalnie 150 stéw w kazdej z opisowych kategorii):

O Tytut projektu (opis);

O Krotki opis w jezyku zrozumiatym dla obu partneréw,
przedstawiajgcy tematyke projektu (opis);

© Jezyki komunikacji w projekcie (wybor z listy);

O Grupa wiekowa uczniow (wybér z listy);

O Liczba uczniéw biorgcych udziat w projekcie (wybor
z listy);

O Obszary tematyczne, przedmioty, ktérych bedzie
dotyczyt projekt (wybor z listy);

O Narzedzia komunikacji (wybor z listy);

O Cele projektu (opis);

O Postep dziatan — plan pracy (opis);

O Oczekiwane rezultaty (opis).

Wszystkie pola nalezy wypetni¢ obowigzkowo.

Poniewaz formularz jest aktywny tylko 30 minut, warto
wczesniej przygotowacé potrzebne opisy (np. w pliku Word)
i w trakcie procesu rejestracji powklejac je w odpowiednie
miejsca.

Po uzupetnieniu wszystkich pdl nalezy klikngé NASTEPNY
KROK (patrz: czerwona strzatka).
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REJESTRACJA PROJEKTU

Dalej, na wyswietlonym podgladzie, nalezy sprawdzi¢,
czy wszystko sie zgadza, ewentualnie uzy¢ opcji
ZMIENIC (patrz: zielona strzatka) w celu naniesienia
poprawek. Kiedy dane zostang juz sprawdzone, pozo-
staje tylko klikngé WYSLIJ (patrz: czerwona strzatka).

Jesli cokolwiek
w podgladzie sie
nie zgadza, uzyj
opcji ZMIENIC.

Test project
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REJESTRACJA PROJEKTU

Aby sprawdzié, czy projekt zostat zapisany, nalezy
przejs¢ do sekcji Projekty i dalej do zaktadki Ocze-
kujace. Prawidtowo wystany projekt bedzie tam wido-
czny ze statusem Oczekuje na zgode partnera oraz
mozliwoscig usuniecia (patrz: czerwona strzatka).

I T ._._.-'
] e Desktop (£ % : 2 P
1
1
I
[
Po akceptacji partnera pojawi sie status Oczekuje I
[
[
I
[
|
[

STRONA GLOAWMA | PROFIL PROJERTY ZHAINZ ETVANNEROW | POKOJE HAUCZYCHL SKIE | ZASDEY | DZLA POMOCY HELPOEIK
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na zgode NSS oraz dodatkowo opcja EDYTUJ.

Brak projektu oznacza, ze rejestracja sie nie powiodta —
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zapewne zostat przekroczony limit czasu. I e _

Prawidtowo zarejestrowany projekt w tym samym miej- I et L s s s s s s s s s s s s e e e
scu pojawia sie u partnera. Zamiast USUN PROJEKT / \

partner bedzie miat opcje: AKCEPTUJ | ODRZUC /’ \\
(patrz: czerwona strzatka) oraz liste swoich szkét, P T T T T T T T T T T T T T T T T T TS S S s s s s 1
z ktérej wybierze placéwke, w ktérej realizowany bedzie ' T Y — :
dany projekt (patrz: zielona strzatka). Szkote nalezy ' if e - :
wybraé przed kliknieciem w przycisk AKCEPTUJ. 'L J'

"Wiyblerz sances, kiora Dgdeie w 3ym

Informacja o zaproszeniu do projektu pojawi sie rowniez
w Powiadomieniach. SLraDeEn LT STIMET) 34700




REJESTRACJA PROJEKTU

Po akceptacji partnera i Biura Kontaktowego projekt
.przenosi sie” do zaktadki Aktywne i uzyskuje szereg
opcji pozwalajgcych nim zarzgdzaé. Opcje te znajdujg
sie w kolumnie Dziatania (patrz: czerwona ramka):

EDYTUJ — pozwala na zmiane danych projektu; po klik-
nieciu otwiera sie formularz rejestracyjny;
DODAJ NOWEGO PARTNERA - otwiera liste kon-
taktéw, z ktérej mozna wybrac¢ kolejnych nauczycieli
(na tym etapie réwniez z wilasnego kraju) sposréd
swoich kontaktéw i dotgczy¢ ich do danego projektu;
ZARZADZAJ PARTNERAMI - opcja dostepna tylko
dla zatozycieli — pokazuje liste nauczycieli biorgcych
udziat w projekcie. Kazdego z nich (oprécz zatozycieli)
mozna usung¢ bgdz zmieni¢ im prawa dostepu do pro-
jektu:

administrator moze dowolnie modyfikowaé tresc

projektu oraz zaprasza¢ nowych partneréw;

czlonek moze uczestniczyé w dziataniach wyzna-

projektu narzedzi (doktadniejsze informacje znajdujg
sie w kolejnym rozdziale ,TwinSpace”);

KARTA PROJEKTU - kanat komunikacji pomiedzy da-
nym uzytkownikiem (cztonkiem tego projektu) a NSS.
Tutaj nauczyciel moze krok po kroku opisywaé reali-
zacje dziatan w projekcie, zgtasza¢ techniczne usterki
dotyczgce danej wspotpracy i zadawaé zwigzane z nig
pytania. Tre$¢ widoczna jest tylko dla danego eTwin-
neraijego NSS.

OVNA | PROFIL PROJEKTY  [all

itaj Janina Kowalska, Evropean Union Primary School | edytu] profil wylogu] sis

czonych przez zatozycieli i administratorow; i
ZAMKNIJ PROJEKT - opcja pozwalajgca zakonczy¢ Nazwa projektu Odznzki Daistania
projekt po jego realizacji. Zamkniety projekt ,przenosi Tont Brojoct 3012 - R - T
sie” do zaktadki Zamkniete — mozna go w kazdej chwili [T 22022002 » Ubiegs] sig o Odznzke Jskocl

otworzy¢ ponownie;
ZARZADZAJ DZIENNIKIEM PROJEKTU - dostep

» Zamknij projekt
» Zarzadzaj Dziennikiem

do bloga danego projektu, gdzie mozna zamieszczac projektu

« TwinSpace

komentarze i materiaty dotyczgce aktualnych dziatan
w projekcie, prowadzgc w ten sposob jego biezgca
dokumentacje (wiecej w rozdziale ,Dziennik projektu”);
TWINSPACE - wejscie do przestrzeni wspotpracy,

miejsca wspolnego dla wszystkich partnerow, m

« Hartz projektu: skontzktuj sie
ze swoim MNarodowym Biurem
Kontaktowym (M55}

zawierajgcego wiele przydatnych podczas realizacji



REJESTRACJA PROJEKTU — CERTYFIKAT ETWINNING/KRAJOWA ODZNAKA JAKOSCI

Partnerzy moga réwniez pobra¢ z kolumny Odznaki
Certyfikat eTwinning (patrz: niebieska strzatka), ktéra
potwierdza rozpoczecie wspodtpracy. Certyfikat jest
w formacie PDF i zawiera tytut projektu, date rozpocze-
cia oraz nazwiska i szkoty wszystkich partnerow.

Opcja UBIEGAJ SIE O KRAJOWA ODZNAKE
JAKOSCI (patrz: zielona strzatka) otwiera formularz
aplikacyjny, poprzez ktéry mozna starac sie o Krajowg
Odznake Jakosci. Proces ten zostat opisany w rozdzia-
le ,Odznaka Jakosci”.

Ten link otwiera for-
mularz aplikacyjny,
poprzez ktéry mozna
stara¢ sie o Krajowa
Odznake Jakosci.

Cdznazki

« Pobierz Certyfikat eTwinning

s Ubiegaj sie o Cdznake Jakosci

Criziatania

Edytuj

Dodaj nowego )
partnera’nowych partnerow

Zarzadzaj partnerami
Zamknij projekt

Zarzzdzaj Dziennikiem
projektu

TwinSpace

Kartz projektu: skontzktuj =ie
ze swoim Marodowym Biurem
Kontzktovwym (N353}
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DZIENNIK PROJEKTU
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€ Desktop £ %

ESTRCHA GLOWHA | PROFIL PROJEKTY ZHAIDE ETWINHEROW | POKOJE NAUCZYCIELEKIE | ZASORY | DAL POMOCY HELPDESK

Dziennik projektu moze by¢ traktowany jako forma
dokumentacji projektu, rowniez jako jego strona inter-
netowa. Jest nieskomplikowany w obstudze, mozna
go fatwo opublikowaé i wykorzystac¢ jako srodek pro-
mociji dziatan partnerskich.

2 Witaj Janina Kowalska, Eurcpean Union Primary Schocl | edytui profil | wylogui sig 2 nowych
.:

projek: | zarzagzaj nim b dotacz oo RoWYTh projeiadw Zazonych pEEE

2{SCU MOZESZ t3kze ubiegad sig o Udznake Jakosci, zapraszac nowych m TWORZ NOAWY PROJEKT

I
I
I
I
I
I
I
Aby z niego skorzysta¢, nalezy po zalogowaniu sie :
na swoj Pulpit przej$¢ do sekcji Projekty i przy tytule I
odpowiedniego projektu wybra¢ opcje ZARZADZAJ I
I
I
I
I
I
I
I
I
I

DZIENNIKIEM PROJEKTU (patrz: czerwona strzatka). G el e S
Test Project 2042 + Pobierz Certyfikat eTwinning « Edytuj
M 25.05.2012 « Ubisgaj sig o Odznakg lakosei « Diodaj nowego

partnerainoesgch partneroe
+ Zarzagzaj partnerami
+ Zamknij projekt

ZLarcqdcaj O riennikiem
projektu

« TwinSpace

= Karts projebtu: chontakiuj cig
ze swoim Narodowym Biurem
Knntaktowsym (M55}

L ol

r b |

L . L I 3 1
Pamietnik otwiera sie jako osobna strona lub nowa l TestProject 2012 :
zaktadka w oknie przegladarki. I SRS I
| |

Aby doda¢ nowg wiadomos¢, nalezy skorzystac z opciji : '
WYSLIJ WIADOMOSC (patrz: czerwona strzatka). : Posts | Ustawicnia | Layout | Komentarze | Podglad Publish Diary @ :
: a '.".'YSLJJ ."JIP,LJUMUSC Here is & list of entries you can maensge and delete. Clidk on edit to modify the entry, on delete to I

[ remove the entry and use the preview link to see the entry how it locks online. |
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DZIENNIK PROJEKTU

Otworzy sie formularz, w ktérym uzytkownik: 7
Test Project 2012

Fow fet peamings

Podaje tytut, ktéry bedzie wyswietlat sie wraz z datg
dodania na liscie postow;

Wpisuje tres¢ pOStu — W tresci oprécz tekstu mogq Posts | Ustawienia | Layout | Komentarze | Podglad Publish Diary %
sie znalez¢ obrazki, filmy, linki wstawiane za pomocg ' :
narzedzi w panelu formularza;

Decyduje o typie wpisu — (pafrz: czerwona strzatka):

Utwarz nowy wpis

Tyt * TeRt pAst

Trece * adaad s Qs EFEREBE rochsily - Foncss -
== S BL B ERE Sl Bl -

1%

Hidden (nobody can see it) — nikt oprécz publiku-
jacego go uzytkownika nie zobaczy tego postu;
Public (visible to anyone) — publiczne — widoczne
dla kazdego;

Restricted (only registered eTwinning users can see
it) widoczne tylko dla zarejestrowanych i zalo-
gowanych uzytkownikéw platformy eTwinning;
— dodaje obrazy, pliki (patrz: zielona ramka) o mak-
symalnym rozmiarze 4 MB.

Po wypetnieniu wszystkich pol mozna skorzystaé Whaei. tla poet ae
z opcji PODGLAD (patrz: zielona strzatka) i sprawdzic,
jak bedzie wyswietlat sie gotowy post. Aby zakonczyc¢
proces i stworzy¢ nowy post, wystarczy klikng¢ ZAPISZ
(patrz: niebieska strzatka). W przypadku rezygnacji
wystarczy¢ uzy¢ opcji ANULUJ.

NG USETs can s2e N

[EDocuments and Seding Froe I Tou can uglosd Images In JFSURES or GIF format
. 1 he maxmum size 15 4 Mb

Zamiescsiajqs llaj pliki viwisdcoam, be pusiadam prawa aulorshie du bege plikwtych plikdw lub
wdjgcialzdjgs, lub poaiadam zgodg (licencjg) ich wlasciciela do ich wykorzystania lub publikewania.

Samodzielnie

ustaw widocznos¢
postu.



DZIENNIK PROJEKTU

Nowy wpis pojawia sie na liscie postow. W kazdej chwili
mozna go edytowad, obejrzeé i usungc¢ za pomocg op-
cji zlokalizowanych po prawej stronie (patrz: czerwona
ramka). Mozna tez zmienic¢ jego status (patrz: niebies-
ka strzatka).

Bardzo wazng opcjg jest funkcja PUBLIKUJ DZIEN-
NIK/PUBLISH DIARY (patrz: czerwona strzatka —
pierwszy zrzut na tej stronie), za pomoca ktérej dodane
posty zamieszcza sie na publicznej stronie Dziennika
projektu.

Dziennik mozna traktowacé jak publiczng strone projek-
tu, zamieszczac jego adres na stronie szkoty, w formu-
larzach aplikacyjnych o Odznake Jakosci, nagrody itp.
Pobiera sie go m.in. z zaktadki Ustawienia.

Test Project 2012
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DZIENNIK PROJEKTU

Administratorzy danego projektu moga:
Decydowac, jak wyglada adres publicznego Dzien-
nika projektu — mozna go edytowac¢ (patrz: czerwo-
na ramka);
Ustali¢, ile postow wyswietla sie rownoczesnie
na stronie (patrz: niebieska strzatka);
Wyrazi¢ zgode na komentowanie wpisow przez
osoby ogladajgce Dziennik (patrz: zielona strzatka)
— przed opublikowaniem wszystkie komentarze
podlegajg weryfikacji administratoréw;
Dodawac i zmieniac gtéwne zdjecie (patrz: fioletowa
ramka).
Wszelkie zmiany akceptuje sie za pomocg ZAPISZ
USTAWIENIA/SAVE SETTINGS (patrz: czerwona
strzatka).

Posty w Dzienniku projektu moga dodawa¢ wszy-
scy partnerzy. Niemniej tylko ci majacy prawa ad-
ministratorbw moga je publikowaé. Posty dodane
przez partneréw z mniejszymiuprawnieniami (cztonkow)
muszg zostac¢ zatwierdzone przez ktéregos z admini-
stratorow, zanim pojawig sie w ogolnie dostepnej wersji
Dziennika.

Test Project 2012

S g y—

Posts | Ustawienia | Layout | Kementarze | Fodglad Publish Diary

Project Diary settings

main page.

Zrzwala] na komemarze

Project Diary image

o il ap Tinglog
Humier ot posts dispiaved o0 15 5] cass _
p I

Ubrazek

[EADocuments and Sefing | Prreglada | [ 2o et

Posty dodane przez partne-
réw z mniejszymi uprawnie-
niami (cztonkoéw) musza
zostac zatwierdzone przez
ktérego$ z administratorow,
zanim pojawig sie w ogélnie
dostepnej wersji Dziennika.




DZIENNIK PROJEKTU

LAYOUT/UKLAD STRONY

W tej zaktadce mozna ustawi¢ kolorystyke i ogolny
wyglad Dziennika. W tej chwili dostepne sg dwie wer-
sje kolorystyczne — kolejne wzory w przygotowaniu.
Wystarczy zaznaczyC wybrang wersje (pairz: zielona
strzatka) i klikng¢ ZAPISZ (patrz: czerwona strzatka).

KOMENTARZE

Zaktadka, ktéra pokazuje liste komentarzy do wpiséw
zamieszczonych w Dzienniku. Kazdy komentarz musi
zyskac¢ aprobate administratora projektu, zanim ukaze
sie pod skomentowanym postem. Nauczyciel moze
go usungc, jesli jego zdaniem jest on nieodpowiedni,
badz zaakceptowac (patrz: czerwona sirzatka), czyli
zezwoli¢ na jego ukazanie sie w Dzienniku.
Opublikowane juz komentarze zawsze mozna ponow-
nie ukry¢ lub usungc (patrz: zielona strzatka).
Administratorzy mogg wyrazi¢ zgode lub zablokowac
moderowanie komentarzy (patrz: czerwona ramka).

PODGLAD

Podglad pozwala obejrze¢ Dziennik w formie, w jakiej
beda go widzie¢ pozostali partnerzy i odbiorcy z ze-
wnatrz.

Tast Project 2012 ”
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KRAJOWA ODZNAKA JAKOSCI (KOJ)

Krajowa Odznaka Jakosci (KOJ)

Kazdy z oficjalnych partneréw projektu (zatozyciele
oraz pozostali nauczyciele dodani poprzez sekcje Pro-
jekty i opcije DODAJ NOWYCH PARTNEROW) moze
ubiega¢ sie o Krajowg Odznake Jakosci przyznawang
przez Narodowe Biuro Kontaktowe najciekawszym,
kreatywnym i innowacyjnym projektom. Kazdy wnio-
skuje o KOJ za swojg prace, swoéj wktad w realizacje
projektu.

O KOJ mozna ubiegac¢ sie po zakonczeniu projektu lub
w trakcie jego trwania, ale dopiero wtedy, gdy wiekszos¢
zalozeh wspotpracy zostanie spetniona i widoczne
bedg efekty, np. w postaci materiatbw na TwinSpace,
Dziennika projektu, strony internetowe;j itp. Dostep do
materialow oraz ich liczba i jakos¢ sg kluczowym
elementem w ocenie zgtoszenia.

Whnioski mozna wysytaé przez caly rok — sg ocenia-
ne maksymalnie w ciggu 14 dni roboczych.

Aby zgtosi¢ projekt do Odznaki Jakosci, nalezy po zalo-
gowaniu sie na Pulpit wejS¢ w sekcje Projekty
(patrz: niebieska ramka) i uzy¢ opcji UBIEGAJ SIE
O ODZNAKE JAKOSCI (patrz: czerwona strzatka).

Aby zgtosié projekt do Odznaki
Jako$ci, nalezy po zalogowaniu
sie na Pulpit wejs¢ w zaktadke
PROJEKTY.

[ szukas | UIWOHZ NoWY PROJERT |

Clmazek Harwa projekiu Ol ennaki Diialania

Teet Project 2042 « Pohisrr Cartyfikat aTwinning » Fytuj
P ae oo Snes
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KRAJOWA ODZNAKA JAKOSCI (KOJ)

Klikniecie w nig otworzy pierwszg strone formularza
zgtoszeniowego, gdzie trzeba zamiesci¢ krotki opis
projektu (patrz: fioletowa strzatka), wyrazi¢ zgode
na przegladanie materiatobw zawartych na TwinSpace
(patrz: zofta strzatka), podac linki do materiatow
powstatych w trakcie wspétpracy (patrz: pomaranczowa
strzatka), np. opublikowanej TwinSpace, strony www
lub bloga projektu itp. Sg to pozycje obowigzkowe,
a w przypadku linkbw do materiatow wrecz kluczowe.

Mozna rowniez dodaé trzy pliki obrazujgce dziatania
projektu (max. 4 MB kazdy). Najpierw nalezy za po-
mocg opcji PRZEGLADAJ (patrz: niebieska strzatka)
wybra¢ odpowiedni plik z dysku, a nastepnie uzy¢
opcji ZALADUJ (patrz: zielona strzatka), ktéra pojawi
sie po wybraniu materiatu. Prawidlowo dodany plik
pojawi sie na liScie wraz z mozliwoscig zmiany (patrz:
czarna strzatka).

Po wypetnieniu tej czesci nalezy klikng¢ NASTEPNY
KROK (patrz: czerwona strzatka), aby przejsé
do dalszej czesci formularza.
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KRAJOWA ODZNAKA JAKOSCI (KOJ)

W drugiej czesci nalezy opisa¢ projekt wedtug na- Zgtoszenia oceniane sa przez Narodowe Biuro
stepujgcych kategorii: Kontaktowe, wiec mozna wypetniaé je w j. polskim.
Innowacja i kreatywnos¢ — co w danym projekcie Wypetnienie wszystkich pél (oprécz ostatniego) jest ob-
jest innowacyjne i co wyrdznia go sposrod innych; ligatoryjne.
streszczenie projektu;
Integracja miedzyprzedmiotowa — przedmioty,

ktérych tresci byly realizowane w trakcie pracy nad
projektem; dziatania, jakie podjeto, aby zintegrowac
te przedmioty, wtgczy¢ projekt w program nauczania;
Wspoétpraca pomiedzy szkotami — proces reali-
zacji projektu: plan dziatania, jego realizacja i podziat
obowigzkéw miedzy partnerami, zakres i przebieg
wspotpracy pomiedzy uczniami i nauczycielami;
Kreatywne wykorzystanie ICT w projekcie — infor- e
macje o tym, jakich narzedzi technologii komunika- SV i
cyjno-informacyjnych i do czego uzywano w trakcie
realizacji projektu;

Trwatos$¢ i przenoszalno$é¢ — czy projekt mozna
kontynuowaé, zrealizowa¢ w innej klasie, szkole,
czy mozna do niego wigczy¢ pozostatg spotecznosc
szkolng? Czy powstaty materiaty, ktére mozna
wykorzysta¢ na zajeciach przedmiotowych lub w in-
nych projektach?; Tredid st a5 o
Rezultaty i korzysci — efekty pracy nad projektem, T '
korzysci, ktore odniesli uczniowie, nauczyciele,

szkota (np. rozwiniecie kompetencji jezykowych S i s 1 2
i technicznych), najwazniejsze, najlepsze cechy/ i
elementy tego projektu oraz opinia aplikujgcego:
dlaczego jego zdaniem ten projekt zastuzyt na KOJ;
Inne nagrody — nagrody uzyskane przez projekt

do tej pory. o
—

W kazdym polu mozna wpisa¢ maksymalnie 150 stéw. m

OPiS PROJCKTU

I

Aneen|s prisgogiere | nabemedd
IR, 185 0w "

1 T

Ll

B =i

Hpkifpwsa wybos ryutanis fachasiogh T
|k, 153 b ¢

buies =

<1 L

Ll

[£3

WIRY RRGICT) (448 SEREET] | MARE. 180

l=



KRAJOWA ODZNAKA JAKOSCI (KOJ)

Formularz wygasa po 30 minutach — warto wiec
wczesniej przygotowaé opisy (np. w pliku Word),
a pozniej tylko je skopiowaé i powklejaé w odpo-
wiednie miejsca.

Po uzupetnieniu wszystkich pd6l nalezy klikngé
NASTEPNY KROK (patrz: czerwona strzatka na po-
przedniej stronie), przechodzgc do podgladu; spraw-
dzi¢, czy wszystko zostato zamieszczone poprawnie,
edytowaé w przypadku btedéw (patrz: niebieska
strzatka) i wysta¢ (patrz: czerwona strzatka).

Jesli cokolwiek

w podgladzie

sie nie zgadza, uzyj T
opcji ZMIENIC.
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KRAJOWA ODZNAKA JAKOSCI (KOJ)

Po wystaniu formularza nalezy ponownie przejsé
do sekcji Projekty i sprawdzi¢, czy proces przebiegt
prawidtowo. Jesli zgtoszenie zostato wystane pomysl-
nie, to w miejscu, gdzie znajdowata sie opcja
UBIEGAJ SIE... powinny pojawi¢ sie informacje WY-
SLANO... (DATA), OCZEKUJE NA EWALUACJE oraz
mozliwos¢ edycji wystanego zgtoszenia (patrz: czer-
wona strzatka).

Jesli nadal widnieje UBIEGAJ SIE..., oznaza to, ze for-

mularz nie zostat wystany i nalezy sprobowac¢ ponow-
nie, nie przekraczajgc 30 minut na wypetnienie.
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KRAJOWA ODZNAKA JAKOSCI (KOJ)

Jesli zgtoszenie zostanie odrzucone, w tym samym
miejscu pojawi sie informacja ODRZUCONO... wraz
z mozliwoscig ponownej aplikacji UBIEGAJ SIE
PONOWNIE (patrz: niebieska strzatka). Rbwnoczesnie
nauczyciel otrzymuje e-mail z informacjg o powodach
takiej decyzji wraz ze wskazoéwkami, co i jak nalezy
poprawi¢ przed ponowng aplikacja.

Po pozytywnej ocenie eksperta w tym miejscu poja-
wi sie opcja POBIERZ ODZNAKE JAKOSCI DLA
TEGO PROJEKTU oraz POBIERZ UCZNIOWSKA
ODZNAKE JAKOSCI DLA TEGO PROJEKTU (patrz:
czerwona ramka).
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KRAJOWA ODZNAKA JAKOSCI (KOJ)

Klikniecie w pierwszg otworzy plik PDF z imiennym certy-
fikatem dla nauczyciela, ktéry mozna wydrukowac, pobrac
w formacie PDF, umiesci¢ na stronie szkoty i stronie projektu.

Projekty nagrodzone KOJ mogg bra¢ udziat w konkursach
krajowych organizowanych przez Narodowe Biuro Kontak-
towe — wiecej informacji na stronie www.etwinning.pl, sekcja
Konkursy.

Twinning Quality Label
Janina Kowalska European Union Primary Schaal, Poland

For the projeet:

Test Project 2012

12.12.2012

Druga opcja pozwoli pobraé¢ wzoér certyfikatu dla uczniéw
Z miejscem na wpisanie nazwiska.
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KRAJOWA ODZNAKA JAKOSCI (KOJ)

Europejska Odznaka Jakosci (EOJ)

EOJ przyznawana jest na podstawie nominacji co naj-
mniej jednego Narodowego Biura Kontaktowego pro-
jektom, w ktérym co najmniej dwéch partneréow z
réznych krajow uzyskato Krajowe Odznaki Jakosci.

EOJ przyznawana jest zwykle w pazdzierniku, wtedy
tez nagrodzeni otrzymujg imienne certyfikaty, a wkrotce
potem mozliwo$¢ udziat w konkursie europejskim.

Ogtoszenie wynikéw i rozdanie nagrod odbywajg sie
w lutym/marcu w jednym z panstw biorgcych udziat
w programie eTwinning.

Wiecej informacji o konkursach, zasadach i dotych-
czasowych laureatach na stronie www.etwinning.net.

European Quality Label

L

Anna Krzyzanowska Przedszkale nr 48 z Oddziatami
Integracyjnymi , Poland
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TwinSpace



SEKCJE/ELEMENTY TWINSPACE

TWINSPACE (TS)

TwinSpace to przestrzen pracy dla partnerow reali-
zujgcych wspdlny projekt, dostepna po uzyskaniu
akceptacji projektu ze strony partnera oraz obu Biur
Kontaktowych. Zawiera liczne, przydatne narzedzia
utatwiajgce komunikacje, pozwala na prace i wspot-
prace nauczycieli oraz uczniow. Jest to przestrzen
bezpieczna — pracujgcy tu partnerzy, a zwtaszcza ucz-
niowie, mogg komunikowa¢ sie ze sobg bez obaw
0 ingerencje z zewnatrz. Zamieszczone tutaj materiaty
sg do ciggtej dyspozycji partneréw (i zaproszonych
przez nich oséb). Wybrane materiaty mozna uwidoczni¢
na publicznej TwinSpace i zapoznac z nimi pozostatych
nauczycieli, rodzicow uczniéw i wszystkich zaintereso-
wanych.

Wszystkie materialy moga zosta¢ z TS usuniete,
warto wiec na wypadek pomytek, nieprzemysla-
nych dziatan i réznych wypadkéw losowych prze-
chowywagé je réwniez na dysku lub innym nosniku
(np. plyta CD).

Zamieszczajac prace innych oséb, np. zdjecia, fil-
my pobrane ze stron internetowych, nalezy podaé
zrodlo (strone internetowa, z ktérej pochodzi dany
plik) oraz w miar¢ mozliwosci autora.

Konieczna jest tez zgoda rodzicow na publikacje
zdjec¢ i innych materiatléw z udziatlem uczniéw bio-
racych udziat w projekcie.

Do TwinSpace mozna przejs¢ z Projekty — opcja
TWINSPACE przy tytule wybranego projektu. Pierwszy
pojawi sie widok publicznej TwinSpace — aby wejs¢
do przestrzeni gtéwnej, nalezy klikngé LOGIN (patrz:
czerwona ramka) — czasami uzytkownik musi ponow-
nie wpisa¢ swoje dane do logowania.

Activilies

noeduce yoursall




SEKCJE/ELEMENTY TWINSPACE

W odpowiedzi otworzy sie Strona gtdwna przestrzeni.

Po kliknieciu w ten przycisk na stronie gtéwnej (Home)
otwiera dostep do:
MOJE KONTO - gdzie za pomoca opcji EDYTUJ
PROFIL mozna uzyska¢ mozliwos¢ dodania zdjecia
do swojego profilu na TS, dodania opisu widocz-
nego dla innych uzytkownikéw oraz zmiany jezyka,
w jakim ma sie wyswietla¢ TS. Wprowadzenie zmian
zawsze nalezy zatwierdzi¢, klikajgc w ZAPISZ/SUB-
MIT, a pozniej wylogowac i zalogowac sie ponownie,
aby zmiany sie uwidocznity;
WYLOGUJ;
MOJE PLATFORMY TWINSPACE - mozliwosé
przetgczania sie pomiedzy TS innych projektow da-
nego uzytkownika.

Po przejsciu do innych sekcji (Kacik ucznia, Pokéj
nauczycielski — patrz: czerwona ramka) w przycisku
WELCOME pojawi sie dodatkowa opcja — DODAJ
APLIKACJE — umozliwiajgca dodanie do danej sekcji
kolejnych narzedzi (wszystkie narzedzia sg doktadnie
oméwione w nastepnych rozdziatach).

Cata TwinSpace podzielona jest na poszczegodine
sekcje/zaktadki (patrz: czerwona ramka), pomiedzy
ktorymi mozna sie przetgczaé, klikajgc w znaczniki
z nazwami zaktadek na gorze strony.

ZAJECIA | BLOG | POROD] MAUCIVCIELSKD | KACIKUCZMIA | CHAT | WEKAZOWRI

TEST PROJFCT 2002
Link publiozey do tej TwinGpaoe: hitp:!/new tamepace etwinming net'web pBalet

Shrzynka pocztowa

Ubwirz wisdomoss
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siudent 05 dodai{a) mowe wydarcenie do halerdanzs, hew sve -
taaT _
_ Znh.l:x wazystkie
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SEKCJE/ELEMENTY TWINSPACE

HOME/STRONA GLOWNA
Skrzynka e'mail _ |ISta WySJfanyCh | odebranych ZAJECIA | BLOG | POROD] MAUCIVCIELSH | KACIKUCZMIA | CHAT | WSKAZOWE]
wiadomosci; poczta dziata jedynie pomiedzy czionka- TEST PROJECT 7012 .
mi danej TwinSpace — kazdy uzytkownik ma wiasna; Uk ooy v | Tiepon: ihnam s s NOH _ i’
Ostatnie aktywnosct — I _nanowszych dzetan,
dodanych materiatéw umozliwiajgca bycie na biezgco e — Vil
z dziataniami w projekcie; Ddebrane TR '
Kalendarz — mozliwo$¢ zaplanowania i oznaczenia ERNERANE ) Zapee celonkn _
w czasie poszczegdlinych zadan projektu, zostawienia - Tty || Zmien pata s
informacji o swojej nieobecnosci innym uzytkownikom, [ —
urodzin czlonkow projelu ftp.; T
Cztonkowie — lista ostatnio zalogowanych 0sob; o || Rt
Link publiczny do tej TwinSpace — publiczny adres : - 0
przestrzeni, pod ktérym mozna obejrzeé opublikowane s -
produkty projektu bez potrzeby logowania (patrz: nie- - -
bieska strzatka); i et 2
Zarzadzanie cztonkami TwinSpace oraz zapraszanie '
nowych (patrz: czerwona strzatka) — wiecej na ten te- Nt Ik D - ErRRpy 2
mat w dziale Zapraszanie cztonkdéw. o 7]
= — = Inhl:zw:qsﬁie
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SEKCJE/ELEMENTY TWINSPACE
CZAT

Kazdy z uzytkownikow danej TwinSpace (zaréwno
nauczyciele, jak i uczniowie) moze korzysta¢ z czatu
w dowolnym momencie. Wystarczy wczesniej ustali¢
z partnerem date i godzine rozmowy, a nastepnie
o okreslonej porze otworzy¢ czat.

Réwnoczesnie w rozmowie moze uczestniczy¢ wie-
lu gosci. Kazdy z nich za pomocg kilku narzedzi
moze ustawi¢ wyglad swoich postow (patrz: niebie-
ska strzatka), swéj status (patrz: fioletowa ramka),
z kazdym z rozméwcdw moze otworzy¢ prywatny pokgj
(patrz: czerwona strzatka) — wystarczy klikngé na na-
zwisko danej osoby.

Pierwsza osoba, otwierajgca czat, jest jego administra-
torem. Moze zadecydowac¢ o temacie, blokowaé uczest-
nikdw, zamyka¢ pok¢j hastem (patrz: czerwona ram-
ka) oraz usuwac ich z czatu badz prowadzi¢ prywatng
rozmowe, itp. (patrz: czerwona strzatka).

KACIK UCZNIA

Jest to sekcja dla zaproszonych do TS uczniéw. Do ich
dyspozycji znajduje sie tu Archiwum plikow, do ktére-
go mogg dodawac¢ max. 20 MB pliki wideo, Word, Po-
wer Point itp. oraz Forum, na ktérym moga rozmawiac
na dowolne tematy.

Nauczyciele mogg oglagda¢ zawartos¢ tej zaktadki
i w razie potrzeby modyfikowaé¢, ale zarzadzajg nig
uczniowie.

Za pomocg przycisku WELCOME i opcji DODAJ
APLIKACJE (patrz: czerwona strzatka) mozna dodaé
do tej zaktadki inne narzedzia: Blog, Wiki, Galerie zdje¢
oraz Widok zawartos$ci strony.
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SEKCJE/ELEMENTY TWINSPACE

POKOJ NAUCZYCIELSKI

Jest to przestrzen wspotpracy przeznaczona wytgcznie
dla nauczycieli biorgcych udziat w danym projekcie.
Goscie i uczniowie nie maja dostepu do zgroma-
dzonych tu materiatow — nie widzg tej zaktadki.

Nauczyciele mogg swobodnie dyskutowaé na forum,
omawiajgc kolejne etapy pracy, strategie, zamieszczac
materialy na temat projektu, kolejnych jego etapow,
oceniac prace uczniéw. Dodatkowo, korzystajgc z fun-
kcji DODAJ APLIKACJE w przycisku WELCOME
(patrz: czerwona strzatka), mogg dotgczy¢ kolejne
narzedzia takie jak: Blog, Wiki, Galeria zdje¢ i Wyswietl
zawartosc¢ stron.

BLOG

Maja do niego dostep wszyscy uczniowie, nauczyciele
oraz goscie. Materiatly zamieszczane na tym blogu
i oznaczone jako publiczne bedg widoczne dla wszy-
stkich odwiedzajgcych publiczng strone tej TwinSpace.
Kazdy z uzytkownikéw tej przestrzeni moze dodawaé
wilasne posty (patrz: czerwona strzatka) oraz ko-
mentowac i oznaczaé posty innych cztonkéw projektu.

Dodawanie postéw zostalo omowione dokfadniej
w rozdziale ,Narzedzia TwinSpace”.

Twin
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SEKCJE/ELEMENTY TWINSPACE

ZAJECIA

W tym miejscu tworzy sie tematyczne foldery projektu,
w ktérych uczniowie i nauczyciele wspdlnie pracujg
nad danym zagadnieniem i zamieszczajg wspol-
nie opracowane materialy. Aby utworzy¢ taki folder,
nalezy klikng¢é w opcje ZARZADZAJ ZADANIAMI
(patrz: czerwona strzatka).

Pojawi sie lista istniejgcych juz folderow (kazda nowa
TwinSpace posiada od razu folder Introduce Yourself/
Przedstaw sie, gdzie uczestnicy mogag braé¢ udziat
w pierwszych, adekwatnych do nazwy, dziataniach
— patrz: zielona ramka) oraz opcje umozliwiajgce
usuniecie i publikacje folderéw, czyli uwidocznienie
materiatébw na publicznej stronie TS (patrz: niebieska
ramka).

Opcja USUN definitywnie usuwa folder oraz jego
zawartos¢ z TS — nie ma mozliwosci przywrécenia
skasowanych materiatow.

Warto wiec zastanowic sie dwa razy przed kliknieciem
tej opcji oraz zachowywac kopie wszystkich dodawa-
nych materiatow.

Funkcja DODAJ ZADANIE (patrz: czerwona strzatka)
pozwala stworzy¢ kolejne, tematyczne foldery.
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SEKCJE/ELEMENTY TWINSPACE

Tworzgc nowy folder, nalezy nada¢ mu tytut (patrz: fio-
letowa strzatka), adekwatny do zawartosci, np. Konkurs
na ekologiczny plakat, w ktdrym zamieszczone zostang
prace uczniow oraz wyniki glosowania.

Dalej nalezy wybra¢ aplikacje, ktore bedg uzywane
do realizacji tematu okreslonego w nazwie folderu
(patrz: niebieska strzatka).

Mozliwe narzedzia to:

© Blog zadaniowy;

O Wiki;

O Zawartosc sieci Web;
O Archiwum plikow;

O Galeria obrazow;

O Forum.

Na koniec nalezy klikngé UTWORZ (patrz: czerwona
strzatka).

Nowy folder pojawi sie na liscie zadan wraz z opcjami
USUN, PUBLIKUJ oraz strzatkami (patrz: fioletowa
ramka) umozliwiajgcymi zmiane kolejnosci zadan.

Aby dodac¢ materiaty do istniejgcego juz folderu, wy-
starczy w niego wejs¢, klikajgc w jego nazwe (patrz:
czerwona strzatka).
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SEKCJE/ELEMENTY TWINSPACE

Kazdy folder ma opcje EDYTUJ, za pomoca ktorej
mozna zmieni¢ nazwe danego zadania oraz DODAJ
APLIKACJE (patrz: czerwona ramka) pozwalajgca
dotaczy¢ kolejne narzedzia w trakcie pracy nad tema-
tem zawartym w tym zadaniu.

Kazdg z aplikacji mozna usung¢ z folderu, klikajgc
w ikonke X" w jej prawym rogu (patrz: fioletowa
strzatka).

Udyhisj|  Doda) aplikac)g

Po kliknieciu w DODAJ APLIKACJE pojawi sie lista
dostepnych dla tego folderu narzedzi — kazda aplikacja
(oprocz Widok zawartosci strony) moze wystepowac
w danym folderze tylko raz.

Aby dotaczy¢ kolejna, wystarczy klikngc DODAJ przy
wybranym narzedziu (patrz: czerwona strzatka) lub
po prostu ,przeciagng¢” je do folderu.
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NARZEDZIA TWINSPACE

ZAWARTOSC SIECI WEB )

Ta opcja pozwala na wyswietlanie aplikacji z innych o Doda) tuta) zawarto$¢ Kilkajac poniie] w “Dodal zawarios¢ sleci Web".
stron www na TwinSpace projektu, np. filmow zamie-
szczonych na YouTube/TeacherTube, prezentacji csiad .IE:E:E._,,_

znajdujgcych sie na stronach internetowych, czy inter-
aktywnych aplikacji takich jak puzzle, mapy pogody,
mapy Google z zaznaczonymi punktami, trasami itp.

Aby zamiesci¢ wybrany materiat, nalezy klikngé opcje
DODAJ ZAWARTOSC STRON (patrz: czerwona
strzatka).

Otworzy sie formularz, gdzie nalezy wpisa¢ wiasng
nazwe dla wybranej aplikacji, np. ,eTwinning video”,
dalej klikngé w opcje ZRODLO DOKUMENTU
(patrz: czerwona ramka) i wklei¢ kod embed (kod
zagniezdzony) danej aplikacji (kod ten pobiera
sie ze strony, na ktérej jest ona zamieszczona).

Zewartost stron

Hazaa  oTednning video
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cifzrame widch=NECE0® heighew=3lEM gzgowShrzp://vwd.yousube.consenbed/azeS0dfzySe framebozdez="gn |
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Jesli zamieszczany materiat wymaga komentarza,
wystarczy ponownie klikngé ZRODLO DOKUMENTU

i wpisa¢ tekst. Na koniec trzeba wszystko zatwier-
dzi¢, klikajgc ZAPISZ (patrz: czerwona strzatka).
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NARZEDZIA TWINSPACE

Od tego momentu, az do usuniecia, kazdy zalogo-
wany uzytkownik danej TS bedzie mogt obejrze¢ do-
dane wideo, bez potrzeby przechodzenia na strone
np. YouTube.

Zawartosc¢ sieci Web to swietny sposob na publikacje
wiasnych materiatow (filmow, prezentaciji) wiekszych
niz 20 MB — wystarczy zamiesci¢ je na wybranej stro-
nie oferujgcej mozliwos¢ generowania kodéw embed,
pobra¢ kod i wklei¢ go na TS. W ten sposéb mozna
réwniez pokazac produkty takich narzedzi, jak Voki,
Glogster, puzzle online itp.

Zawartos¢ zawsze mozna edytowad.
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NARZEDZIA TWINSPACE

BLOG S —

Zaréwno blogi dodawane do folderéw, jak i blog gtéwny, Sk

dziatajg w ten sam sposéb. Wyswietlajg kilka ostatnich
wpiséw w porzgdku chronologicznym — najnowszy Zarejestruj mnie w tym blogu
pokazuje sie jako pierwszy.

Aby dodac¢ post do bloga, nalezy klikng¢ w adekwatng
opcje (patrz: czerwona strzatka).

Wpisy »
Post musi mie¢ tytut. Ponizej autor moze okresli¢ date
(pbzniejszg niz aktualna), pod ktérg ma sie wyswietli¢

i ) Tyl eTwinning
dany wpis (patrz: zielona strzalke). o od . [evemt 7 B0 @ [ E _I_
W tredci postu moze znalez¢ sie tekst, mozna réwniez _ _
.z . . . . . . : = | Hozmiar I I 2
wstawi¢ zdjecia (patrz: niebieska strzatka), emotikonki, ‘ i T - é L M' o j" W "_l Sl
Lo s . . . L . i & mIEEmE
linki. Zawartosc_mozg podlegac obrdbce z u;yglem li- B QR+ EPO|D
cznych narzedzi (czcionka, punktory, wstawianie itp.) =
zlokalizowanych w panelu tego formularza (patrz: fio- 4
letowa strzatka). W tre$¢ mozna réwniez wstawi¢ kod )
embed/kod zagniezdzony. Nalezy tylko przed ,wkle- 1 M
embed/kod zagniezdzony. Nalezy tylko p Twinning
jeniem” go, klikng¢ ZRODLO DOKUMENTU (patrz: L
ey e
czerwona ramka). m}mrzvswwamelemmlwu informacyino-komuniacyinych (TIK) w szkotach europeiskich, Ucaniowie i
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Etykiety, inaczej stowa kluczowe, pozwolg na przeszuki-

wanie bardzo obszernych blogéw. Wystarczy do po- -

szczegdinych postéw dodaé stowa charakteryzujgce V Q‘:jl (?)\ _
jego tres¢ (np.: Swieta, plakaty, konkurs), aby pdzniej :

wpisujgc je w wyszukiwarke danego bloga, otrzymac

w rezultacie wszystkie posty oznaczone w ten sposob. — i s L v ey | P
Gotowa tres¢ nalezy zapisac (patrz: czerwona strzatka).
Zapisz | Anulu _
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NARZEDZIA TWINSPACE

Najnowszy post bedzie wyswietlat sie jako pierwszy.
Kazdy z uzytkownikéw bedzie mogt przeczytaé jego
tres¢, doda¢ komentarz i oznaczy¢ (w sposéb niewi-
doczny dla innych uzytkownikéw) flaga, jesli jego tresc
wyda mu sie niezgodna z zasadami eTwinningu (patrz:
zielona ramka).

Autor posta bedzie dodatkowo mogt edytowac,
usuwac oraz zmienia¢ uprawnienia dla tego posta —
np. blokowac¢ jego odczyt dla niektérych uzytkownikow,
np. gosci (patrz: czerwona ramka).

Kolejne tresci mozna dodawacé za pomoca opcji DODAJ
WPIS DO BLOGA (patrz: niebieska strzatka).

Przydatne funkcje bloga to: Wyszukiwarka zlokalizo-
wana na samej goérze, pozwalajgca przeszukiwac zgro-
madzone w tym miejscu tresci, oraz ZAREJESTRUJ
MNIE W TYM BLOGU (na samym dole tego narzedzia)
— uruchamia subskrypcje e-mailowa: ilekro¢ kto$ doda
co$ do tego bloga, zarejestrowany uzytkownik otrzyma
e-mailem powiadomienie.

Q Wyszukiwanie | Dodaj wpis do bloga

eTwinning

IEdytuj prasynienia Llsuﬁl

&
Twinni
eTwinning to fgczenie i wapdhpraca szkot w Europie za pogrednictywem medidw elektronicznych i promowvanie szkolenisa
nauczyciel. Jest to edukacy{'{ny program Unil Europejskie], ktdry promuje weykorzystywanie technologii informacyjno-
komunikacyjnych (T w szkokach europejskich. Uczniowie | nauczyciele wykorzyatujg Internet we wspdoracy ponad

granicatmi. Wspokdzistajg, wymienisjg sig informaciami | materistami do nauki. eTwinning poszerza Iakres pedagogicznych
mozliwosci oferowanych wczniom | nauczycielom, matywwuje do nauki | atvwarcia na Europe,

Zarejestruj mnie w tym blogu




NARZEDZIA TWINSPACE

WIKI

Wiki daje mozliwos¢ tworzenia stron, tresci wspolnie
z innymi uzytkownikami danej przestrzeni TS. Kazdy
z nich moze dodac¢ co$ do istniejgcego juz artykutu/
strony, lub go zmodyfikowag.

Aby dodac pierwszg tres¢ do Wiki, nalezy klikngé
TA STRONA JEST PUSTA. EDYTUJ JA, ABY DODAC
JAKIS TEKST (patrz: czerwona strzatka).

Pierwszg rzeczg, ktorg nalezy zrobic, jest ustawienie
formatu na HTML (patrz: pomararnczowa strzatka).
Dzieki temu formularz otworzy sie w znajomej juz, wy-
godnej i fatwej w obstudze formie — widok ponizej.

Zawartos¢ moze stanowi¢ tekst, mozna rowniez
wstawic zdjecia, emotikonki, linki. Tres¢ moze podlegac
obrébce z uzyciem licznych narzedzi (czcionka, punk-
tory, wstawianie itp.) zlokalizowanych w panelu tego
formularza (patrz: niebieska strzatka). W tres¢ mozna
réwniez wstawi¢ kod embed/kod zagniezdzony. Nalezy
tylko przed ,wklejeniem” go, klikngé ZRODLO DOKU-
MENTU (pairz: czerwona ramka).

Wyzej znajdujg sie narzedzia (patrz: fioletowa ramka)
pomocne zwlaszcza w poézniejszych etapach pracy
— edytowaniu istniejgcej zawartosci: SZCZEGOLY,
HISTORIA (wszystkie wprowadzane do tej pory
zmiany), LINKI PRZYCHODZACE, LINKI WYCHO-
DZACE, ZAL ACZNIKI (mozliwos¢ dodawania plikow).

FromtPage | Ostatnie zmiany | YWazystkie strony | Strony, do ktdrych nie provwadzg Zadne linki
Wyszukiwanie

FRONTPAGE EDYTU) SZCZEGOLY DRUKUY

g’ Ta strona jest pusta. Edytuj ja, aby dodac jakis tekst. _
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NARZEDZIA TWINSPACE

Etykiety, inaczej stowa kluczowe, pozwolg na prze-
szukiwanie Wiki (bardzo przydatne w momencie,
kiedy materiatéw jest juz bardzo duzo). Wystarczy
do poszczegodlnych wpiséw/aktualizacji dodaé stowa
charakteryzujgce jego tres¢ (np.: logo, konkurs),
aby pdzniej wpisujgc je w wyszukiwarke danej Wiki,
otrzyma¢ w rezultacie wszystkie artykuty opatrzone
tg etykieta.

Za pomocg opcji PODGLAD (patrz: zielona ramka)
mozna zobaczy¢, jak bedzie wyglgdata ona po zapisa-
niu, ANULOWAC, ZAPISAC oraz ZAPISAC | KON-
TYNUOWAGC, czyli opublikowaé i przejsé do tworze-
nia kolejnej strony.

Gotowa strona widoczna jest dla wszystkich
uzytkownikéw danej TS. Kazdy z nich moze Sledzi¢
ostatnie zmiany, oglgdaé wszystkie zawarte w niegj
strony itd. (patrz: zielona strzatka). Moze réwniez
skomentowac (patrz: czerwona strzatka) i odpowiadac
na komentarze innych.

Najwazniejszymi opcjami sg: EDYTUJ (patrz: czer-
wona ramka) pozwalajgcg na modyfikacje i rozsze-
rzanie istniejgcych juz tresci oraz DODAJ STRONE
POTOMNA (patrz: zielona ramka), ktéra umozliwi
stworzenie pod tym artykutem odnosnika do kolejnej
strony (tworzy sie jg dokfadnie tak jak strone/artykut
gtéwny).
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NARZEDZIA TWINSPACE

GALERIA OBRAZOW

W Galerii obrazéw zaréwno uczniowie, jak i nauczy-
ciele mogg zamieszcza¢ zdjecia zwigzane z proje-
ktem. Nie ma ograniczen w kwestii liczby zamieszczo-
nych fotografii. Jednak pojedyncze zdjecia nie mogg
przekraczaé¢ wielkoscig 10 MB.

Aby doda¢ zdjecie do Galerii, nalezy stworzy¢ folder
tematyczny, korzystajgc z adekwatnej opcji (patrz:
czerwona strzatka).

Folder musi mie¢ nazwe oraz opis odnoszacy sie
do jego zawartosci, tak aby kazdy z uzytkownikéw TS
mogt zorientowac sie, jakie materiaty sie w nim znajduja.
Po zakonczeniu trzeba klikngé ZAPISZ (patrz: czerwo-
na strzatka).

Nowy folder pojawia sie na liscie folderéw Galerii.
Kazdy z nich ma opcje DZIALANIA, ktora zawiera
dwie funkcje: EDYTUJ | USUN (patrz: czerwona strzal-
ka). EDYTUJ pozwoli na zmiane nazwy oraz opisu,
a USUN skasuije folder i jego zawarto$é.

Nie ma mozliwosci cofniecia tej czynnosci — warto
wiec doktadnie przemysle¢ takie decyzje.

Na goérze (patrz: fioletowa ramka) znajdujg sie opcje
MOJE OBRAZY (pokazujg zdjecia dodane przez dane-
go uzytkownika) oraz OSTATNIE OBRAZY (wyswietlajg
najnowsze obrazy).

I Galeria obrazéw »

L VRN ioje obrazy | Ostatnie obrazy
Dodaj folder _
Fiolder Liczha folderdw # ohrazdw

| Galeria obrazow

Foldery =

Dodaj folder

Mazwea  HOonKUrs na logo

Konkureows prace ucznidw]

Cipis

Lapiez | Anuiy _

Galeria obraztw

Wivezukiveanie Foldery wyszuki



NARZEDZIA TWINSPACE -
DODAWANIE ZDJEC

Ponizej widoczna jest wyszukiwarka pozwalajgca
przeszukiwaC wszystkie zgromadzone tu materiaty
po tytutach i opisach oraz opcja DODAJ FOLDER
(patrz: zielona strzatka) umozliwiajgca tworzenie kolej-
nych folderéw tematycznych.

Aby doda¢ zdjecie do danego folderu, nalezy w nie-
go wejs¢, klikajgc w nazwe.

W kazdym folderze mozna tworzy¢ podfoldery (patrz:
niebieska strzatka), za pomoca ktérych mozna
segregowa¢ gromadzone materialy na kolejnym
poziomie, np. osobne podfoldery dla grup uczniéw
pracujgcych razem.

W kazdym folderze (lub dalej w podfolderze) znaj-
duje sie opcja DODAJ OBRAZEK (patrz: czerwona
strzatka).

Po kliknieciu w nig uzytkownik musi zadecydowac,
w jaki sposéb bedzie dodawat swoje pliki (patrz: czer-
wona strzatka).

Foldery wyszukiwania | Dodaj folder

sz ke anie Foldery wyezukiviania | Dodaj fnl(lel—

; & Cclytuy
Folder Liczha folderdw ¥ obrazdw | =

Konkurs na logo T T T
Honkursowe prace LUczhdw a 0 - Dizisdania
Eklogie 0 5 « /¥ Driskaria

Ekologiczne plakaty

[Galeria obraztw

Foldéry =
Konkurs na logo

Dodaj posiobder _
Foirde Lic

ha fiokdariw # chramiw

e arki

Dadad sbrazek _

zaleria obrazow

Foldery » Konkurs na logo »
Dodaj obrazek

kd Przegladaj (mofesz zaznaczye wiele plikdw).

Lzvi klasycznego sposobu bEdovwania plikdw., -




NARZEDZIA TWINSPACE -
DODAWANIE ZDJEC

PRZEGLADAJ (MOZESZ ZAZNACZYC WIELE
PLIKOW) — mozliwo$é dodania nawet kilkudziesieciu
zdje¢ w jednej operacji. Nie ma jednak mozliwosci
dodawania tytutow i opisdbw do kazdego ze zdjec
w trakcie tego procesu. Tytut bedzie stanowita na-
zwa pliku. Mozna to rozwigzac¢, odpowiednio tytutujgc
wczesniej kazde ze zdjec¢ lub pdzniej edytujac kazde
z nich po dodaniu do TS.

. Galeria obrazow

o Przeglada) (moZesz zaznacs

Foldery » Konkurs na logo =
Dodaj obrazek

. &d Przeglada) (mozesz raznaczys wigle plikdws.
UZYJ' KLASYCZNEGO SPOSOBU LtADOWANIA Uz klasycznego sposobu fadoveania plikdw, _
PLIKOW - kazde ze zdje¢ dodaje sie osobno, jest &

tez mozliwos¢ odpowiedniego nazwania pliku. Jest
to jednak rozwigzanie dos$¢ powolne, jesli zamierza sie
dodac wiele zdjec.

Galeria obrazow

Faldery » Konkurs na logo »

Dodaj obrazek

o) Prrzeglgdaj (mozesz zaznacoye wiele plikdw). [ Zataduj pliki

Po Kkliknieciu pierwszej opcji uzytkownik wybiera 3 &nuluj wszysthie Tatadowane elementy
z dysku swojego komputera zdjecia, ktére chce dodac 5 plikéw gotowych do zatadowania.
(zaznacza je po kolei, trzymajgc wcisniety przycisk 8 congr_blug_ cipg & Anuluj zaladowywanie
Control — Ctr|)’ i klika OTWORZ. 4 congrat_ballons.jpg 3 Anuluj zaladowywanie
& congrat_owljpg o Anuluj zaladowywanie
Aby pliki zostaly wystane na TS, wystarczy klikngé M EETRETS BeERcieg i Resiiis s daduenimtiin
ZALADUJ PLIKI (patrz: czerwona strzatka). Za po- i congratdation fpg B Aol asetovisis bing
moca opcji PRZEGLADAJ mozna do{qczyé k0|ej_ Uz klazycznego sposobu fdoweania plikdw.

ne, ANULUJ WSZYSTKIE ZAtLADOWANE PLIKI
— usungé¢ i w ten sposob anulowac¢ caty proces,
ANULUJ ZALADOWYWANIE - kazdy z wybranych
plikbw usungc z kolejki dodawania do folderu.




NARZEDZIA TWINSPACE -
DODAWANIE ZDJEC

E -

Jesli uzytkownik wybierze sposob klasyczny, rowniez
bedzie wybierat plik z dysku (tym razem tylko jeden
— patrz: zielona strzatka), dalej bedzie nadawat tytut Foldery = Konkurs na logo »
oraz opis dla danego pliku. Po zakohczeniu wystarczy Dodaj obrazek
klikng¢ ZAPISZ (patrz: czerwona strzatka).

Zaleria obrazow

LZwi klasycznego sposobu fadows

bd Przeglads) (mofesz ZaznacTye wie

Izyi klasycznedo sposobu adovwania plikde, _

J

| Galeria vbrasow

Frldery » Knnkurs na ingn =
Dodaj obrazek

Latadu obrazy me wigksZe niz 1UMUK.

Pl C:\Documents and Setty Przegladsy. I _

Mazwwa nowe logo

Odrraka Jaknsed

Cipis:

Etyhicty Dodaj ctyhicty Lub VWybicrz ctyhicty

LaMsST | Anuiag

L7y novaenn spnsnbi dhwania plikcoy V




NARZEDZIA TWINSPACE -
DODAWANIE ZDJEC

Wezysikie dodane pliki wyéuietlone sq w Galeii jako

miniaturki. Wystarczy klikng¢é w wybrang (patrz: nie-

bieska strzatka), aby méc je edytowa¢ lub usungg. e
P\-'c':-h{kxurs na logo

Kazdy folder ma kilka narzedzi (patrz: czerwona ram-

ka), za pomoca ktérych mozna przeszukac dany folder,

hovcla) proattalilen

dodaé do niego kolejne zdjecie i zobaczyé je wszystkie - __ B
jako pokaz slajddw. Obrazki
Wiy szukiveanie | Iﬁﬂlcll this Folder  Dodaj olnacek  Zolsce poka shijdow ]

L

oo _blue_c o al _balons cungrad_ed uuuum‘.::sjn:udl

6

Kazdy folder ma kilka N
narzedzi dla fatwiej- bl e sl
szej nawigaciji oraz

edycji zdjec.




NARZEDZIA TWINSPACE - ARCHIWUM

ARCHIWUM PLIKOW

W Archiwum mozna przechowywac¢ réznorodne doku-
menty, np. pliki typu Word, Excel, prezentacje Power-
Point, krotkie filmy wideo itp. Nie ma ograniczen w kwe-
stii liczby dodawanych plikoéw — pojedyncze dokumenty
jednak nie mogg by¢ wieksze niz 20 MB.

Aby dodac¢ plik do Archiwum, nalezy stworzy¢ folder
tematyczny, korzystajgc z adekwatnej opcji (patrz: czer-
wona strzatka).

Folder musi mie¢ nazwe oraz opis odnoszacy sie do je-
go zawartosci, tak aby kazdy z uzytkownikow TS mogt
zorientowac sie, jakie materiaty sie w nim znajduja.
Po zakonczeniu trzeba klikngé ZAPISZ (patrz: czerwo-
na strzatka).

LArchiwum plikow

L E gl Pdje clokumernty | Ostatnie dokumenty:

Dodaj folder —

Folder Liczha folderdw

Archivum plikéw

Foddery =

Dodaj folder

Mezwa |Prace konkursowe

Presrenfange na lemsd arybwsmnch obieklive we ke prarloera

Cipls

Zapisz  Anului —

# clokumentdw

Dziztanie

J

v




NARZEDZIA TWINSPACE - ARCHIWUM

Nowy folder pojawia sie na liscie w Archiwum. Kazdy
z nich ma opcje DZIALANIA, ktéra (po kliknieciu)
udostepnia dwie funkcje: EDYTUJ | USUN (patrz: czer-
wona strzatka). Edycja pozwoli na zmiane nazwy oraz
opisu, a USUN skasuje folder i jego zawarto$é.

Nie ma mozliwosci cofniecia tej czynnosci — warto
wiec doktadnie przemysle¢ takie decyzje.

Na gorze (patrz: fioletowa ramka) znajdujg sie opcje:
MOJE DOKUMENTY (pokazujg pliki dodane przez
danego uzytkownika) oraz OSTATNIE DOKUMENTY gl Moie dokumenty | Ostatnie dokumen
(wyswietlajg najnowsze pliki).

Ponizej widoczna jest wyszukiwarka pozwalajgca

Archiwum plikow

Wyszukiwanie

przeszukiwaC wszystkie zgromadzone tu materiaty T @ Eon _
po tytutach i opisach oraz opcja DODAJ FOLDER sl folderow Rl
(patrz: zielona strzatka) umozliwiajgca tworzenie ko- Galti=hdo Mkcias 0 4| @ UsUn ¢ B patania

lejnych folderéw tematycznych. (& Brace konlarsowe

rezentacje na temat wybranych obiektow kraju

0 4 o~ Dziatania

SR AT
parinera

Aby doda¢ plik do danego folderu, nalezy w niego
wejsé, klikajgc w nazwe.

Aby dodac plik do danego

folderu, nalezy w niego
wejs¢, klikajgc w nazwe.



NARZEDZIA TWINSPACE - ARCHIWUM

W kazdym folderze mozna tworzy¢ podfoldery (patrz:
niebieska strzatka), za pomocg ktérych mozna segre-
gowac¢ gromadzone materiaty na kolejnym poziomie,
np. osobne podfoldery dla grup uczniéw pracujgcych
razem.

W kazdym folderze (lub dalej w podfolderze) znajduje
sie opcja DODAJ DOKUMENT (patrz: czerwona
strzatka).

Po Kkliknieciu w nig uzytkownik musi zadecydowac,
w jaki sposéb bedzie dodawat swoje pliki (patrz: czer-
wona strzatka):

PRZEGLADAJ (MOZESZ ZAZNACZYC WIELE
PLIKOW) — mozliwo$é dodania nawet kilkudziesie-
ciu plikow w jednej operacji. Nie ma jednak mozliwos-
ci dodawania tytutéw i opiséw do kazdego z doku-
mentéw w trakcie tego procesu. Tytut bedzie stanowita
nazwa pliku. Mozna to rozwigza¢, odpowiednio tytu-
tujgc wczesniej kazdy z nich lub pdzniej, po dodaniu
do TS, edytujgc kazdy osobno;

UZYJ KLASYCZNEGO SPOSOBU LADOWANIA
PLIKOW - kazdy dokument dodaje sie osobno tgcznie
z mozliwoscig odpowiedniego nazwania i opisania
pliku. Jest to jednak rozwigzanie dos¢ powolne, jesli
uzytkownik musi doda¢ wiele dokumentow.

Archiwum phkow

Prace konkursowe

Dodaj podfolder _

Folder Licabia foldwiow

Uorumenty

Uoda) dokument| Doda) skrot

::a‘-.' Rormiar Pobrania

Archiwum phikdw

# dokumenldw

Duaatanie

Doda wpls pliku

& Przeqladal imedesz zaznaczyt wiele pllkdw) —




NARZEDZIA TWINSPACE — ARCHIWUM

Po wybraniu pierwszej opcji uzytkownik wybierze
z dysku swojego komputera pliki, ktore chce dodac
(zaznacza je po kolei, trzymajgc wcisniety przycisk
Control — Ctrl), i kliknie OTWORZ.

Aby materialy zostaty wystane na TS, wystarczy
klikngé ZALADUJ PLIKI (patrz: czerwona strzatka).
Za pomocg opcji PRZEGLADAJ... mozna dotagczy¢
kolejne, ANULUJ WSZYSTKIE ZALADOWANE PLIKI
— usungé i w ten sposob anulowac¢ caty proces, ANU-
LUJ ZALADOWYWANIE - kazdy z wybranych plikow
usungc¢ z kolejki dodawania do folderu.

Archiwum plikéw

Dodaj

wpls pliku

© Przeoladal (moresz zaznacré wisle ollkéw) —

Archiwum plikow

Dodaj wplis pliku
.é,al Przeglada UiEst ramaciyc wigle p _ ],r- __7:'-:,-“..-” T

& plikéw gotowych do zaladowania.
& Traditions_in_our_countries.doc

8 Food_Glorious_Food.doc
M Mothers_day.doc

3 Anuluj zatadowywanic
B anuiu) zatadowywanie
@ Anuluj zaladowywanie
o Past_Present_and_Common_Huture.doc & Anuluj zatadowywanic
B Proverbs_pearnls_ol_wisdom.doc 3 Anuluy zatadowywanie

¥ The_footprints_Cveryone_has_ita_own_story.doqq Anuluj zatadowywanie




NARZEDZIA TWINSPACE - ARCHIWUM

Jesli uzytkownik wybierze sposob klasyczny, rowniez
bedzie wybierat plik z dysku (tym razem tylko jeden —
patrz: zielona strzatka), dalej bedzie nadawat tytut oraz
opis dla danego dokumentu. Po zakohczeniu wystarczy
klikng¢ ZAPISZ (patrz: czerwona strzatka).

F e

Lzvi klasyczneqo sposobu ko

Archiwum plikéw

Dodaj wpls pliku-

@ Preoladai (mozesz zaznaczvd wiele plikiw) _
SpasohU tadowsa W

Archimum plikéw

Dodaj wplis pliku
Laladu) dokumanty nie WIgkSZe niz 204801

FPlik FRANAerdasaiTealr, taniec, muZykaOur_music_ | Praeglada).. _

Tt Inspiracjs musyczng

Autor Karnita iid =
Opis
Etykigty Dodaj etyriety Lub YWyDerz etysiety

zopse) Anuiy _




NARZEDZIA TWINSPACE - ARCHIWUM

Wszystkie dodane pliki wyswietlone sg w postaci listy.
Kazdy z nich ma opcje DZIALANIA, w ktorej zloka-
lizowane sg takie funkcje, jak: ZOBACZ, EDYTUJ,
USUN (patrz: niebieska strzatka).

Kazdy folder ma réwniez kilka narzedzi (patrz: czer-
wona ramka), za pomocg ktérych mozna przeszukaé
dany folder, doda¢ do niego kolejne zdjecie i utworzyc¢
do niego skrét, ktéry pozwoli przejs¢ bezposrednio
do tego folderu z innej lokalizacji na TS.

Archiwum plikéw

Fokdery

Search this Folder, Dodaj dokument Dodaj skrot

Fobrania £3

Prace konkursowe

Rozmiar

Dionliaj pocdfobdes

Folder Liczba folderdw
Dokumenty

Wyszukiwanis Search this Folder Dodaj dokument Dodaj skrc’:tl a Zobacz
Mazwa Roamiar Pobrania Zablokowa ™
[E)Food_Clarious_Food.doc 55.0k 0 Mie @ Usun | ¢ J” Drialania
ol ' racjc muzyczne.doc 28 E 0 Mie 4 #* Driatania
Mothers_day doc 418 0 Nig & #* Dzatania
;ﬂ"s:' Present and Commeon Future.doc 34 5 i Mie 4 g~ Deiatania
[)Proverss_pearls_of_wisdom.doc 440k 0 Mie ¢ # Dzistania
@- 1e_foalprinks_Everyone_has_its_own_story d EdE v Mia £ 47 Dzatania
[)Traditions_in_our_countries.doc 475 ) Mie: € g Duiataniz



NARZEDZIA TWINSPACE

FORUM

Forum jest bardzo przydatnym narzedziem do oma-
wiania aspektow projektu w szerokim gronie. Wystar-
czy, ze jeden z uzytkownikdéw utworzy watek, a pozo-
stali bedg mogli w dowolnym czasie zamiesci¢ swo-
je odpowiedzi, komentarze, podyskutowa¢ ze sobg
i wspdlnie znalez¢ odpowiednie rozwigzanie.
Kazde forum ma szereg przydatnych funkcji (patrz:
zielona ramka):
MOJE WPISY — pokazuje liste postow dodanych
przez danego uzytkownika;
MOJE SUBSKRYPCJE - lista kategorii z danego
forum, ktére sg subskrybowane przez witasciciela
danego konta — uzytkownik otrzymuje powiadomie-
nia w momencie pojawienia sie nowych wpisow
w danym watku;
OSTATNIE WPISY - lista postow od ostatniej wizyty
na danym forum;
STATYSTYKA - zestawienie, kto i ile postow zamie-
$cit na danym forum.

Kategorie Moje subskypeje [ Ostatnie woisy | Statystykal

Dodaj kategorie_

Kategoria Kategorie Watki Posty

Aby dodac¢ post, nalezy wej$¢ w odpowiednig kategorie
tematyczng lub (jesli takowej nie ma) utworzy¢ ja,
klikajgc w DODAJ KATEGORIE (patrz: czerwona
strzatka).




NARZEDZIA TWINSPACE - FORUM

Kategorii nalezy nada¢ nazwe oraz opis adekwatny
do tresci watkow i postow, ktore bedg w niej zamiesz-
czane. Nastepnie zatwierdzi¢, klikajgc w ZAPISZ (patrz:
czerwona strzatka).

Kategorie pojawiajg sie w postaci listy. Kazda z nich
ma opcje DZIALANIA, ktéra (po kliknieciu) udostepnia
szereg opcji (patrz: czerwona strzatka):
EDYTUJ — mozliwos¢ wprowadzania zmian w na-
ZwWe i opis;
UPRAWNIENIA - za ich pomocg administrator TS
moze modyfikowa¢ prawa dostepu poszczegdlnym
grupom uzytkownikéw, np. zablokowa¢ mozliwos¢
odpowiadania gosciom lub ukry¢ dany watek przed
uczniami;
RSS - zbidr aktualnych danych z subskrybowanych
kategorii;
SUBSKRYBUJ — mozliwo$¢ otrzymywania powia-
domieh za kazdym razem, gdy w danej kategorii po-
jawi sie nowy watek, post;
USUN - kasowanie kategorii wraz z calg jej za-
wartoscig — skasowanych materiatéw nie mozna
przywrocié, warto wiec podejmowac takie de-
cyzje po dtuzszym namysle.

Kazde forum mozna przeszuka¢ za pomocg kluczo-
wych stéw oraz dodac kolejne kategorie tematyczne
(patrz: fioletowa ramka).

b

Kategarie =

Dodaj kategorie

Marwa Haobhby

Czym lubicie sie zajmowac w czasie wuln'fm'?l

Opis

Zapisz| Anuluj _

Forum
et ua Y lMoje wpisy | Moje subskrypde | Ostamie wpisy | Statystyka|

Wiyszukiwanie Kategorie wyszukiwania Dodaj kategorie
Kategoria Kategorie W: [ Fdi
Hobiy ’ ]
Coypin lubicie iy cajrmuwds w Gasie wolinym'? : : Uprawnienia
Muzyka A - T
L luhienie wylkanawey, 1lihinne uhyory . Ry RSS
Prace domowe f 0 4 Syubskrbui
lista zadar do wykonania samodzieinege . | B e
Ulubione potrawy G i @ Usur

Opisy, przepisy i komentarze

=

L ® Mriatania

4 & Daigkania
&,_bD:Jalania

£ # Lzatania




NARZEDZIA TWINSPACE - FORUM

Aby rozpoczgé rozmowe na forum, zamiesci¢ watek,
nalezy wejs¢ w wybrang kategorie, klikajgc w jej nazwe.

W kazdej z kategorii mozna tworzy¢ podkategorie
(patrz: niebieska strzatka), za pomocg ktdrych mozna
rozbi¢ dyskusje na bardziej szczegdtowe, badz tworzy¢
osobne watki dla grup dyskusyjnych.

Watek, dyskusje tworzy sie, klikajgc w ZAMIESC
NOWY WATEK (patrz: czerwona strzatka).

Tworzgc watek, nalezy nada¢ mu temat i wpisac¢ tre$¢
(za pomocg kilku narzedzi mozna modyfikowaé¢ wyglad
tekstu, dodawac linki, emotikonki itp. — patrz: niebieska
strzatka).

Dodatkowo mozna oznaczy¢ dany watek jako pytanie
dla pozostatych uczestnikéw forum (patrz: poma-
ranczowa strzatka), okresli¢ jego priorytet (Wazne,
Interesujgce, Ogloszenie — patrz: zielona strzatka)
i ewentualnie doda¢ etykiety — stowa kluczowe, za po-
mocg ktorych bedzie mozna przeszukiwa¢ pozniej
forum w celu odnalezienia zwigzanych tematycznie
postéw.

YNNI Moje wpisy | Mole subskiypcle | Ostatnie wpisy | Statvstyka)
Hobby

Dodaj podkategaorie _

Kategona Fazgone

VWatki

Tamiest nowy walek _
Watel Statua Rorpoczety preer Poak Wawietien Diatatni post
Dodaj wiadomos¢
Temat  _lardana naach
Caconka j Razmiar j B I U s '-l w = H = = F
EREEN R
Maim ulubienym zajeciem jestjazda na nartach. & co Wy robicie w czasie wolnym?:grin: - |

Friorytet | Urgent

Etykiety  narty

If_apisz Zatacz pliki| Podolad | Anuluj I

Oznace

e ¢ o
piiania -

S T _

Etviaety  |nam| IDoclﬂJ etykiety| Lub WWybierz etykiety Sugestie I

Iiausx Ialacz pliki Podglad Anuluj I




NARZEDZIA TWINSPACE - FORUM

Nowy post wyswietla sie wraz z krotkg informacjg
0 jego autorze. Kazdy uzytkownik forum moze nan od-
powiedzie¢ Ilub odpowiedzie¢ z cytatem (patrz:
zielona ramka), moze tez zamiesci¢é nowy watek
i subskrybowac ten aktualny (patrz: czerwona ramka)

ranczowa ramka) zgtaszajgc, w ten niewidoczny dla

innych sposaéb, jakie$ nieodpowiednie tresci. Kategorie
. . . ) Kategorie = Hobby »
Autor postu, oproécz powyzszych opcji, moze rowniez Jazda na nartach =

edytowaé jego tres¢, zmienia¢ uprawnienia innym
uzytkownikom tego forum (w stosunku do tego postu),
usuwac (patrz: fioletowa ramka) oraz przenie$¢ dany Jazda na nartach
watek do innej kategorii (patrz: czerwona ramka).

Watki [ Poprzedni | Mastepny ] IZemles-ﬁ nowy watek Subskrybuj Przenies watek

Janina Jazda na nartach ID-in-:-.-»'ie-j:' DdpowiedZ z cytatem I
Kowalska © narty

Ranga: 09.01.13 14:25

Yaoungling

Posty: 1 ; ; e o ;

Diata Moirm ulubionym zajeciem jest jazda na nartach. A co Wy robicie w czasie
proytaczenia; e

08.09.00 waolnym?

Dstatnie

Wpisy

3L|I-3rniej3:~?|E-:,‘-.I.i_i Uprawnienia [ Usun I




PUBLIKOWANIE MATERIALOW

Materiaty moze publikowac¢ jedynie nauczyciel admini-
strator (nalezy pamieta¢, ze przed upublicznieniem
musi uzyskaé zgode rodzicéw na zamieszczanie zdjec
ucz-niow).

Aby opublikowa¢ materiaty, czyli uwidocznic je na pub-
licznej stronie TwinSpace (adres jest zawsze widoczny
na stronie gtéwnej TS pod tytutem projektu), nalezy
po zalogowaniu wejs¢ w Zajecia i klikngé w opcje
ZARZADZAJ ZADANIAMI (patrz: czerwona strzatka).

Pojawi sie lista folderéw danej TwinSpace. Obok
kazdego z nich znajduje sie opcja PUBLIKUJ (patrz:
czerwona strzatka). Wystarczy w nig klikng¢, aby folder
zostat uwidoczniony na publicznej stronie TwinSpace.

Po skorzystaniu z funkcji PUBLIKUJ w jej miejsce po-
jawi sie opcja UKRYJ (pairz: niebieska strzatka), za po-
mocg ktorej upublicznione zadanie mozna ponownie
ukry¢, tak aby byto widoczne tylko dla zalogowanych
cztonkéw danej TS.

Domysinie sirony sa wiecene triko dia ceionkie. Kikni] ~Publiiy, by byty wecoc i da kabdego. Kiknij “Ukngj™, by ponownie byty widecene
W pylko dla ciionkdw.

Wiskcorme Janing Kenalska!

Witaj w Zadaniach

Law zadza) radaniami

D O & ] m

Pubslilouj

Zenign kolojrosd

Larzdylraj radaniaeni = Pyl

o - Pubisag

Usuf Puitiiog

Usur

Puitibsboy




DODAWANIE NAUCZYCIELI, UCZNIOW | GOSCI

Na stronie gtéwnej TwinSpace znajduje sie opcja
ZAPROS CZLONKOW (patrz: czerwona strzatka).

NAUCZYCIELE

Poprzez TwinSpace zaprasza sie wylacznie nauczy-
cieli spoza krajow uczestniczacych w programie
eTwinning. Nauczyciel zaproszony tg drogg nie be-
dzie oficjalnym partnerem w projekcie, nie pojawi sie
na zadnym certyfikacie oraz nie bedzie mdgt ubiegac sie
o nagrody. Do przeprowadzenia tej akcji potrzebny jest
adres e-mail zapraszanej osoby. Aby rozpoczac, nale-
zy klikngé ZAPROS NAUCZYCIELI. Pojawi sie lista,
z ktoérej nalezy wybra¢ kraj, z ktérego pochodzi
zapraszany nauczyciel (patrz: czerwona strzatka).

W przypadku wyboru jednego z krajow uczestniczgcych
system wyswietli komunikat odsytajgcy do Pulpitu
nauczyciela jako wiasciwej drogi doftgczenia tego nau-
czyciela do projektu. Ten proces zostat doktadnie
opisany w rozdziale ,Rejestracja projektu”.

Zarzadza] cztonkami

Zapros czlonkow -

Zapros nauczycieli

Zapros uczniow
Zapros gosci

Zmizaf hasta ucznidw

Witktoere Janing Kowsisia!




DODAWANIE NAUCZYCIELI, UCZNIOW | GOSCI

W nastepnym kroku nalezy podac jego adres e-mail
(patrz: zielona strzatka) i klikngé WYSLIJ (patrz: czer-
wona strzatka).

Ostatni etap to wypetnienie formularza dotyczgcego
zapraszanej osoby. Nalezy podac imie i nazwisko, na-
zwe szkoty, miejscowos¢, ustali¢ login i hasto dostepu
do tej TS oraz zadecydowag, jakiego rodzaju uprawnie-
nia ma mie¢ ten nauczyciel (patrz: zielona strzatka):

Nauczyciel administrator moze w dowolny sposéb
zarzgdzac¢ zawartoscig TwinSpace, zapraszac i usu-
waé uzytkownikow, dodawac, usuwac i publikowaé
materialy, ma rowniez dostep do Kacika ucznia
i Pokoju nauczycielskiego;

Nauczyciel moze oglgdac¢ foldery projektu, zdjecia,
dokumenty, forum, blogi, Wiki itd. Materialy moze
dodawac jedynie do istniejgcych juz folderéw i na-
rzedzi stworzonych przed administratoréw i w Poko-
ju nauczycielskim. Nie moze zaprasza¢ ani usuwac
nikogo na TS. Ma réwniez zablokowang publikacje
materiatow.

Na koniec nalezy zapisa¢ sobie login oraz hasto dla
danej osoby i klikngé WYSLW (patrz: czerwona
strzatka). Po zakonczeniu procesu nowy uzytkownik
za pomocg ustalonego przed chwilg loginu i hasta mo-
ze zalogowac sie na TwinSpace.

Zalogowanie jest mozliwe jedynie ze strony htip:/
new-twinspace.etwinning.net (lub publicznej strony
TwinSpace) po prawidlowym wpisaniu danych -
system rozréznia duze i male litery, ewentualne
spacje rowniez traktuje jako osobne znaki.

Zapros nauczycieli

Zapros nauczycieli

Lane nauczycicia:

Frmany School no &

Migjseawesd

Abudis
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UCZNIOWIE

Uczniowie aktywni w projekcie rowniez mogg dotgczyé
do cztonkéw TwinSpace.

W tym wypadku nauczyciel administrator musi wybrac
opcje ZAPROS UCZNIOW.

Uczniow, ktdrzy wczesniej brali juz udziat w projektach

na TwinSpace i majg dziatajgce loginy, mozna dodac¢ .
do TS w szybszy sposéb — wpisujgc wytgcznie ich na- Zapros ucznibw, kt6rzy jut maja konto na Zapros nowych uczniGw B
zwy uzytkownika utworzone przy poprzednim projekcie bz e R i e POV B BETE
(patrz: zielona strzatka). o P pace Aoy wob ity dod Pomie e mas © it bt I M Lrentle

utythowmikz. # Imig Mazwiska
W przypadku nowych uczniéw pierwszym krokiem s fl :Ii _
bedzie podanie ich imion i nazwisk (patrz: niebieska : _ T
strzatka). Te dane nigdy nie bedg widoczne na pub- i *
licznej TwinSpace. Po wpisaniu wystarczy klikng¢ . o _

w WYSLW (patrz: czerwona strzatka).
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W formularzu, ktéry sie wyswietli, mozna ewentualnie
zmodyfikowa¢ hasto i nazwe uzytkownika (w przypad-
ku loginu warto jednak pozostawi¢ ten zaproponowany
przez system) oraz zadecydowac, jakie prawa ma mie¢
zapraszany uczen (patrz: niebieska strzatka):

. e Janina Kowalskal
Twin '
Uczen administrator moze oglgdaé, dodawac, ZAICCIA | BLOG | POKO| NAUCZYCIELSKI | KACIKUCZNIA | CHAT | WSKAZOWKI
usuwac i edytowac foldery/zadania projektu, zdjecia,
d k t |'k' t i t t d d A i ﬁ::?nm:kd:n“:r:HI::;T:E":AF}:afl‘:?:::z;::&a;::::ﬂan na posky TamiesIcionge na forum, hrac udrial w eratach grupowych, zamiesrozad pliki i
okumen y! p | I’ S rony interne Owe! Odawac Wp|Sy 1dlgcia. Uczed-adminisirator: mote o, co wylel ofaz naerzve obszary “Zadan” (UWAGA: wiko nauczye|ele-adminiswatorzy moaa publikowad wescl).

Funksje uiytkownikaw motna zmienic w katdej chwili.

na forum, blogu, czacie oraz Wiki, w petni korzysta¢
z narzedzi w Kgciku ucznia; ol b s ol
Uczen moze ogladaé foldery projektu, zdjecia, doku- g - = i

menty, strony, forum, blogi, Wiki, dodawac pliki do ist-
niejgcych juz zadan i narzedzi, dotgczy¢ do rozpo- ,
czetych czatéw i dziata¢ aktywnie w Kgciku ucznia. Wrilii| Anuiui _ Sl

¥ Hamila L ainiawis kamila lsdniswas

3 [Adan Blalinowshi adarm.fmalingwski

Zaden z uczniéw nie ma dostepu do Pokoju nauczy-
cielskiego, nie moze upubliczni¢ materiatow ani
zaprasza¢ (i usuwac) nowych oséb.

Decyzje nalezy zatwierdzi¢, klikajagc w WYSLIJ (patrz:
czerwona strzatka).
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GOSCIE

Jako gosci administratorzy mogg zaprasza¢ np. rodzi-
cOw ucznidw biorgcych udziat w projekcie, dyrektorow
swoich szkoét, osoby pomagajgce przy realizacji po-
szczegolnych zadan itd. Goscie mogg oglada¢ upu-
blicznione materiaty, korzysta¢c ze swoich skrzynek
e-mailowych, nie majg dostepu do Kaciku ucznia,
Pokoju nauczycielskiego, nie mogg nikogo zapraszaé
ani usuwag, nie mogg réwniez dodawac, usuwac i pu-
blikowa¢ materiatéw.

Aby dodaé ich do TS, nalezy uzyé¢ opcji ZAPROS
CZLONKOW — ZAPROS GOSCI.

Pierwszym krokiem jest podanie adresu e-mailowego
zapraszanej osoby (patrz: niebieska strzatka) oraz
potwierdzenie — WYSLW (patrz: czerwona strzatka).

W kolejnym kroku nalezy podacC imie i nazwisko
zapraszanej osoby (patrz: fioletowa ramka) oraz
zaakceptowaé¢ login i hasto (warto pozostawi¢ te,
ktére zaproponowat system, ze wzgledu na ich niepo-
wtarzalnosc).

Zaproszenie nalezy potwierdzié, klikajgc WYSLIJ.

Uczniowie oraz pozostali zaproszeni do TwinSpace
uzytkownicy (niebedacy oficjalnymi partnerami projek-
tu) logujg sie do swojej TS wytacznie ze strony:
http://new-twinspace.etwinning.net.

Godh ma sEoes ozhonka be pravw adminisiraiora. Mode on praegiasad sawanesd, kidra widza nike szionkowee orag wipdiprasewad w
ramach realitawanyeh §adad i 4 4

Zapros goscl

o adiad Proghlades goscia mode byd rodiic Iub walonlariue s pomega ey w projekcss. Do nis musty ne)sslnowsd
s W aTwinningu

e _
:

Wieboomme Janives Kowabska!

@ ProsTe podad dane nastep Ay noveyeh utymkossm kder

& Adres ernmail i Hacwizho Froponuwana naswa ubylhoonike Froponowame hash

Jan Fiowralski sty seylbo

wysii] [Anwlg _

Zapraszajgc nowych cztonkéw do TS,
zawsze warto w trakcie tego pro-

cesu zapisac sobie hasto oraz login
przypisany do danej osoby, na wy-
padek gdyby nie otrzymata e-maila
z potwierdzeniem zaproszenia.






Ambasadorzy (eTwinning)

Bezpieczenstwo w Internecie

Blog

Centralne Biuro
Programu eTwinning (CSS)

Czat

Dziennik projektu

eTwinner (eTwinningowiec)

eTwinning

Doswiadczeni nauczyciele realizujgcy projekty eTwinning, petnigcy funkcje regionalnych reprezentantéw pro-
gramu — organizujg warsztaty, prezentujg swoje projekty jako przyktady dobrej praktyki podczas konferencji,
udzielajg rad i pomocy na temat programu, jego narzedzi i realizacji projektow.

Pozytywne, etyczne wykorzystanie internetowych technologii ICT. Bezpieczenstwo rosnie wraz z wiekszag
wiedzg na temat kwestii i rozwigzan technicznych, takich jak filtry, programy antywirusowe oraz ustawienia
gwarantujgce bezpieczenstwo elementéw Internetu.

Osobisty obszar w Internecie, dziennik lub pamietnik zawierajgcy posty (wpisy) na okreslony temat. Inni mogg
komentowac te posty.

Europejskie Biuro eTwinningu (CSS), prowadzone przez European Schoolnet w Brukseli. CSS odpowiada
za centralng koordynacje zadan eTwinningu w catej Europie, obejmujgcych: prowadzenie Portalu eTwinning,
monitorowanie programu, tworzenie publikacji, organizowanie konferencji oraz udzielanie pomocy pedago-
gicznej i technicznej dla nauczycieli.

Pokdj rozméw, kanat komunikacyjny umozliwiajgcy ,pisang” komunikacje w czasie rzeczywistym. Kazda plat-
forma TwinSpace posiada prywatny pokéj rozmoéw dla nauczycieli i ucznidw, z ktérych moga korzystac
w trakcie realizacji projektu/projektow.

Wszystkie projekty eTwinning majg swoje Dzienniki projektu, gdzie opisujg przeprowadzane przez siebie
zadania oraz postepy w formie prostego blogu. Mozna tam opublikowa¢ pomysty, wiadomosci, efekty
poszczegdlnych etapdw projektu, linki, zdjecia i filmy.

Nauczyciel zaangazowany w eTwinning i zarejestrowany na portalu eTwinning.

Program europejski promujgcy wspotprace szkét i tworzenie sieci kontaktow szkolnych w catej Europie za po-
mocg technologii ICT.



European Schoolnet

Eventy edukacyjne

Europejska Odznaka
Jakosci (eTwinning) — EOJ

Forum

Grupy (eTwinning)

Internet

Karta projektu

Instytucja koordynujgca eTwinning na poziomie europejskim na rzecz Komisji Europejskiej.

Krétkie, intensywne przedsiewziecia, szkolenia online o réznej tematyce oferujgce zadania wprowadzajgce
do projektu, stymulujgce pomysty i pomagajgce rozwija¢ umiejetnosci przydatne w realizacji projektéw.
Nie wymagajg dlugoterminowego zaangazowania (przyjmujg posta¢ dyskusiji, refleksji i osobistej pracy rozto-
zonej na okres maksymalnie dziesigeciu dni).

Uznanie innowacji i sukcesu projektéw eTwinning na szczeblu europejskim. Jezeli przynajmniej dwdch
partnerow projektu otrzyma Krajowg Odznake Jakosci, ci sami partnerzy projektu otrzymujg Europejskag
Odznake Jakosci eTwinning. EOJ przyznawana jest raz do roku na podstawie nominacji ze strony Narodo-
wych Biur Kontaktowych — nie wymaga aplikacji ze strony eTwinnerdw.

Platforma internetowa do prowadzenia rozméw tekstowych.

Podgrupy w spotecznosci eTwinning dla nauczycieli dziatajgcych w eTwinningu, w ktérych prowadzone
sg dyskusje na okreslony temat.

Internet (z ang. inter-network, dostownie miedzy-sie¢) — ogolnoswiatowa sie¢ komputerowa, okreslana
réwniez jako sie¢ sieci. W sensie logicznym, Internet to przestrzen adresowa zrealizowana przy wykorzy-
staniu protokotu komunikacyjnego |IP, dziatajgca w oparciu o specjalistyczny sprzet sieciowy oraz istniejgca
juz infrastrukture telekomunikacyjng (Wikipedia).

Kanat komunikacyjny pomiedzy danym cztonkiem projektu a jego Narodowym Biurem Kontaktowym. Stuzy
do zgtaszania probleméw technicznych oraz merytorycznych zwigzanych z danym projektem, zadawania
pytan, chronologicznego zamieszczania informacji o postepie dziatan w danym projekcie. Kazdy z uzytko-
wnikéw ma swojg Karte — widoczng wytgcznie dla niego i NSS.



Kraje uczestniczace

Koordynatorzy (eTwinning)

Kursy internetowe
eTwinning

Laboratorium naukowe
(eTwinning)

Mapa eTwinning

Moduty (eTwinning)

Nagrody (eTwinning)

Obecnie w eTwinningu uczestniczg 33 kraje. Petna lista dostepna jest pod adresem:
http://etwinning.pl/czym-jest-etwinning#partnerzy.
Tylko nauczyciele reprezentujgcy systemy szkolnictwa tych krajéow mogg uczestniczy¢ w eTwinningu.

Pracownicy kuratoriow o$wiaty, petnigcy funkcje regionalnych reprezentantéw programu eTwinning. Zajmujg
sie organizacjg konferencji i szkolen regionalnych.

Bezptatne, internetowe szkolenia organizowane przez program eTwinning na platformie Moodle. W ofercie
znajduja sie 10-tygodniowe kursy na temat programu eTwinning oraz krétkie tygodniowe na temat zewnetrznych
narzedzi przydatnych w realizacji projektow. Wiecej informaciji na: http://etwinning.pl/kursy-internetowe.

Specjalna platforma, ktéra powstata dla potrzeb eventéw edukacyjnych eTwinning.

Baza danych zawierajgca szkoty i projekty eTwinning ze wszystkich krajow uczestniczgcych. Wyszukiwania
mozna prowadzi¢ wedtug szkoty, kraju, regionu lub w sposdb zaawansowany — wedtug fragmentow tekstu.
Mapa znajduje sie na portalu europejskim www.etwinning.net.

Krétkie zadania, ktére mozna wigczy¢ w kazdy rodzaj projektu eTwinning, niezaleznie od jego tematu. Moduty
wspaniale nadajg sie na rozpoczecie projektu, oferujg cos innego w srodku projektu lub petnig funkcje narzedzia
ewaluacyjnego pod koniec jego realizacji. Znajdujg sie na stronie www.etwinning.net.

Europejskie Nagrody eTwinning przyznawane sg raz do roku tym nauczycielom i uczniom, ktorzy osiggnel
wybitne rezultaty w swoich projektach. Gtéwng nagrodg jest udziat w Obozie eTwinning.



Narodowa Odznaka Jakosci
(eTwinning)

Narodowe Biuro
Programu eTwinning (NSS)

Certyfikat eTwinning

Partnerstwa Comenius

Partnerzy (eTwinning)

Portal (eTwinning)

Post

Profil (eTwinning)

Uznanie na szczeblu krajowym dla innowacyjnego i wyrdzniajgcego sie projektu eTwinning. Biura NSS przyznajg
Narodowe Odznaki Jakosci na podstawie aplikacji wysytanych z Pulpitu przez nauczycieli biorgcych udziat
w projekcie.

Organizacja reprezentujgca i promujgca eTwinning na szczeblu krajowym. Kazde Biuro NSS oferuje szkole-
nia i wsparcie, organizuje imprezy i przeprowadza kampanie medialno-informacyjne na szczeblu regionalnym
i krajowym.

Certyfikat przyznawany wszystkim projektom eTwinning zatwierdzonym przez okreslone Biura NSS. Zawiera
tytut projektu, date rejestracji oraz nazwiska i szkoty wszystkich partneréw. Partnerzy mogg pobrac go ze swo-
jego Pulpitu.

Partnerstwa Comenius stanowig cze$¢ akcji w ramach catego programu Comenius; akcja ta jest odpowiedzial-
na za przyznawanie kazdego roku projektom partnerskim okreslonej liczby grantow. Projekt eTwinning moze
by¢ jednoczesnie takze Partnerstwem Comenius.

Szkoty, nauczyciele lub inni pracownicy szkoty, ktérzy sg cztonkami projektu eTwinning.

Platforma internetowa dla uczestnikédw eTwinningu do prowadzenia zadan w ramach projektu. Aby méc
korzystac z dostepnych na platformie narzedzi, uzytkownicy muszg wczesniej sie zarejestrowac.

Tekst zamieszczony na publicznej stronie internetowej (np. wpis/komentarz do artykutu, post na blogu).

Na Pulpicie eTwinning wszyscy uzytkownicy eTwinningu majg osobiste profile i profile szkét, dostepne dla
wszystkich zalogowanych uzytkownikéw (uzytkownicy eTwinningu mogg za ich pomocg nawigzywaé kontakty).
Wiasciciele profili mogg je edytowac, zamieszczac aktualne informacje, swoje zdjecia itp. Réwniez projekty
eTwinning majg swoje profile.



Program ,,Uczenie sie przez
cate zycie” (LLP)

Projekt (eTwinning)

Promotorzy (eTwinning)

Przewodnik (eTwinning)

Pulpit

Rejestracja
w programie eTwinning

RSS, kanaty

Ten europejski program-parasol umozliwia ludziom w kazdym wieku realizacje stymulujgcych mozliwosci edu-
kacyjnych na terenie catej Europy. W ramach tego programu dziatajg cztery podprogramy koncentrujgce sie
na réznych poziomach edukacyjnych i zawodowych, kontynuujgce dziatalnos¢ poprzednich programow:

Comenius dla szkot (eTwinning nalezy tutaj)

Erasmus dla szkolnictwa wyzszego

Leonardo da Vinci dla ksztatcenia i szkolenia zawodowego

Grundtvig dla edukacji dorostych.

Wspétpraca co najmniej dwoch szkdt (z réznych krajow uczestniczacych) przez Internet, wykorzystujgca ICT.

Pracownicy os$rodkéw doskonalenia zawodowego nauczycieli petnigcy funkcje regionalnych przedstawiciel
programu eTwinning, zajmujacy sie organizacjg i promowaniem rozwoju zawodowego nauczycieli poprzez
eTwinning.

Szczegdbtowy opis oraz instrukcja korzystania z narzedzi programu eTwinning.

Przestrzen uzytkownika dostepna po zakonczeniu procesu rejestracji. Nauczyciel z tego miejsca ma dostep
do bazy zarejestrowanych szkdt i nauczycieli (z kazdym z nich moze kontaktowac sie przez Pulpit, nawigzac
kontakt), moze zarejestrowac projekt i korzysta¢ z wielu innych przydatnych narzedzi.

Wprowadzenie danych nauczyciela oraz szkoty do bazy programu eTwinning przez portal europejski lub krajowy.
Wszyscy rejestrujagcy sie uzytkownicy sg sprawdzani przez Biura NSS, by utrzymaé bezpieczng i wiarygodng
baze danych nauczycieli.

Kanaly stuzgce do publikowania czesto uaktualnianych materiatéw i informaciji.



Skrzynka (eTwinning)

Szukanie partnera

Technologie informacyjno-ko-
munikacyjne (TIK — z ang. ICT)

Trenerzy (eTwinning)

TwinSpace

Web 2.0

Wiki

System wiadomosci wewnetrznych umozliwiajgcy wymiane wiadomosci z innymi szkotami zarejestrowanymi
na Portalu eTwinning poprzez Pulpity nauczycieli.

Proces przeszukiwania bazy danych oraz forum programu eTwinning dostepnych przez Pulpity nauczycie-
li. Narzedzie do szukania partnera dla zarejestrowanych szkot eTwinningu. Uczestnicy eTwinningu moga
wyszukiwa¢ wedtug stowa kluczowego/stow kluczowych lub obszardéw, jak réwniez zamiesci¢ wiadomos$c¢
na forum szukania partnera.

Szeroki termin odnoszacy sie do jakichkolwiek narzedzi komunikacyjnych lub aplikacji (np. komputer, sprzet
i oprogramowanie sieciowe, systemy satelitarne, radio, telewizja i telefony komorkowe) oraz do serwiséw
i aplikacji z nimi powigzanych (wideokonferencja i zdalne uczenie sig). O technologiach ICT méwi sie w kon-
kretnym kontekscie, np. technologie ICT w edukacii.

Nauczyciele, trenerzy prowadzacy internetowe kursy programu eTwinning na platformie Moodle.

Bezpieczna platforma wspotpracy dla szkoét (nauczycieli | ucznidw), ktérg mozna wykorzystaé do realizacji pro-
jektu. TwinSpace gwarantuje kazdemu projektowi prywatnos¢. Jest dostepna w momencie uzyskania akceptacji
projektu przez Biuro NSS. Platformy TwinSpace majg rowniez cze$¢ publiczng, na ktérej nauczyciele (majgcy
status administratora w danym projekcie) mogg publikowa¢ wybrane materiaty.

Popularne okreslenie odnoszgce sie do drugiej generacji rozwoju Internetu. Skupia sie na komunikac;ji, tworze-
niu sieci kontaktéw, wymianie i — przede wszystkim — na tre$ci generowanej przez uzytkownikow.

Narzedzie internetowe umozliwiajgce uzytkownikom tworzenie w prosty sposob stron internetowych i korzys-
tanie z nich.
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