Fundusze Europejskie

zagraniczna mobilno$¢ edukacyjna ucznidéw i absolwentéw

oraz kadry ksztatcenia zawodowego

projekt realizowany przez Fundacje Rozwoju Systemu Edukacji

na zasadach programu Erasmus+

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez [B @ @ @
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unig Europejska

Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji



Fundusze Europejskie

PRZYGOTOWANIE DO MOBILNOSCI
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Przygotowanie do mobilnosci
Realizacja mobilnosci
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Fundusze Europejskie

GRUPA DOCELOWA PROJEKTU

Grupg docelowa projektu moga byc¢:

- osoby uczgace sie i uczniowie zawodu korzystajgcy z ksztatcenia i szkolenia
zawodowego podstawowego oraz ustawicznego ksztatcenia i szkolenia zawodowego

- absolwenci do 1 roku od ukonczenia nauki

- kadra, nauczyciele, osoby prowadzgce szkolenia oraz wszyscy inni eksperci
niebedacy nauczycielami i pracownicy zajmujacy sie ksztatceniem i szkoleniem
zawodowym podstawowym oraz ustawicznym ksztatceniem i szkoleniem zawodowym

* nauczyciele zajmujacy sie ksztatceniem ogélnym oraz kadra pracujgca w edukacji
szkolnej (np. asystenci nauczycieli, doradcy pedagogiczni, psychologowie, wizytatorzy
szkolni) nie sg uprawnieni do udziatu w projekcie
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Fundusze Europejskie

PRZYGOTOWANIE UCZESTNIKOW

Przygotowanie JEZYKOWE: uwzgledniajace stownictwo branzowe wiasciwe
dla danej specjalizacji. Sugerujemy wigczenie nauki jezyka kraju goszczacego

*Brak mozliwosci skorzystania z platformy e-learningowej KE

Przygotowanie KULTUROWE: prezentacja na temat zwyczajow i kultury kraju
£052Cz3Cego

Przygotowanie PEDAGOGICZNE: zajecia z psychologiem/pedagogiem, sposoby
radzenia sobie ze stresem i roztgka, adaptacja w nowym Srodowisku.

Omowienie praw i obowigzkoéw uczestnikow stazu, BHP, pierwsza pomoc,
ubezpieczenie itp.
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Fundusze Europejskie

ZGODNOSC PROJEKTOW Z ZASADAMI HORYZONTALNYMI

Na kazdym etapie realizacji projektu instytucje
wysytajgce zobowigzane sa do:

* przestrzegania zasady réwnosci szans i niedyskryminacji

« realizacji najistotniejszych praw i zasad zawartych w Karcie
Praw Podstawowych

« przestrzegania obowigzkéw wynikajgcych z Konwencji
o Prawach Oséb Niepetnosprawnych

* przestrzegania zasady zréwnowazonego rozwoju

« stosowania standardu minimum realizacji zasady réwnosci
kobiet i mezczyzn
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Fundusze Europejskie

REALIZACJA MOBILNOSCI: OSOBY UCZACE SIE | ABSOLWENCI

Dziatania:

- Krétkoterminowa mobilnos¢ edukacyjna: praktyki i staze trwajgce od 10 do 89 dni
(w uzasadnionych przypadkach dla os6b o mniejszych szansach mozliwe bedzie
zorganizowanie mobilnosci z minimalnym okresem trwania wynoszgcym 2 dni)

+ Udziat w konkursach umiejetnosci zawodowych: udziat w miedzynarodowych
wydarzeniach sektorowych, ktérych gtdwnym elementem jest oparty na rywalizacji
pokaz umiejetnosci (od 1 do 10 dni)

Mobilnos¢ fizyczng mozna taczy€ z dziataniami wirtualnymi
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Fundusze Europejskie

REALIZACJA MOBILNOSCI - OSOBY UCZACE SIE | ABSOLWENCI

Dziatania:
+ Udziat w konkursach umiejetnosci
- Staze krétkoterminowe

+ Wyjazd opiekuna na mobilnos¢ uczniéw

Osoba towarzyszaca: jesli musi zostac za granicg dtuzej niz 60 dni, dodatkowe koszty
utrzymania po uptywie 60. dnia bedg dofinansowywane z kategorii Wsparcie wtgczenia
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Fundusze Europejskie

REALIZACJA MOBILNOSCI - OSOBY UCZACE SIE | ABSOLWENCI

Najwazniejsze elementy podczas mobilnosci:

 okres nauki musi obejmowac wyrazny komponent oparty na pracy, a dla kazdego
uczestnika trzeba opracowac indywidualny program nauczania

 dziatania realizowane w podmiotach bedacych organizatorami ksztatcenia i szkolenia
zawodowego lub w przedsiebiorstwach

+ mobilnos¢ powinna byc¢ realizowana 5 dni w tygodniu przez 6-8 h dziennie
(dotyczy to réwniez pierwszego i ostatniego dnia stazu) w formie praktycznej.
Do ww. wymiaru godzin nie wliczajg sie zajecia jezykowe, program kulturowy itp.
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Fundusze Europejskie

REALIZACJA MOBILNOSCI - OSOBY UCZACE SIE | ABSOLWENCI

mobilnosci NIE powinny przyjmowac formy:

« wizyty studyjnej (oglagdanie, zwiedzanie, obserwowanie przez uczestnikéw firm,
przedsiebiorstw, plantacji, warsztatow itd.)

- grupowego (wieloosobowego) szkolenia w sali konferencyjnej zamieszkiwanego
hotelu lub innej wynajetej na ten cel przestrzeni
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Fundusze Europejskie

REALIZACJA MOBILNOSCI - OSOBY UCZACE SIE | ABSOLWENCI

Najwazniejsze elementy podczas mobilnosci:

- weryfikacja przez uczestnikéw programu mobilnosci z faktycznie wykonywanymi
czynnosciami, a w razie nieprawidtowosci - zgtoszenie nieprawidtowosci opiekunowi grupy

* monitorowanie miejsc stazowych przez osoby towarzyszace

+ uczestnicy muszg miec zapewnione bezpieczenstwo (miejsce zakwaterowania, miejsce
pracy, poruszanie sie pomiedzy miejscem zakwaterowania a miejscem pracy)

« zapewnienie programu kulturowego
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Fundusze Europejskie

OPIEKUNOWIE

Profil opiekuna:

« znajomosc jezyka obcego

« odpowiedni dobdr osoby
towarzyszgcej (preferowani
nauczyciel praktycznej nauki
zawodu)

* zaangazowany we wszystkie etapy
realizacji projektu

* zalecamy podpisanie umowy
finansowej

* jasno okreslone zadania i obowigzki

Rzeczpospolita

Fundusze Europejskie
dla Rozwoju Spotecznego - Polska

Rola opiekuna podczas mobilnosci:

monitorowanie miejsc pracy i przebiegu mobilnosci
monitorowanie warunkdow organizacyjnych
(zakwaterowanie i wyzywienie)

wsparcie merytoryczne i jezykowe dla uczniow
stata opieka nad uczniami, prowadzenie rozmow

i spotkan dot. mobilnosci

biezgca kontrola dzienniczkéw praktyk;

ocena efektéw uczenia sie

wspotorganizacja czasu wolnego (program kulturowy)
utrzymywanie kontaktu z dyrekcjg, rodzicami,
komunikacja zwigzana z biezgcym przekazywaniem
informacji na temat realizacji mobilnosci

Dofinansowane przez [B@@@
Unie Europejska
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Fundusze Europejskie

REALIZACJA MOBILNOSCI -
KADRA KSZTALCENIA | SZKOLENIA ZAWODOWEGO

Dziatania:

- Obserwacja pracy: od 2 do 60 dni (dziatanie musi trwa¢ co najmniej 2 nastepujgce po
sobie dni). Szersza definicja: obserwacja pracy, job-shadowing, staze dla nauczycieli

- Wyjazdy w celu nauczania lub szkoleniowe: od 2 dni do 365 dni (dziatanie musi trwac
CO najmniej 2 nastepujgce po sobie dni)

« Kursy i szkolenia kadry: od 2 do 30 dni (dziatanie musi trwac co najmniej 2 nastepujgce
po sobie dni).

Mobilnosc fizyczng mozna taczy€ z dziataniami wirtualnymi
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Fundusze Europejskie

REALIZACJA MOBILNOSCI -
KADRA KSZTALCENIA | SZKOLENIA ZAWODOWEGO

Dziatania:
- Prowadzenie zaje¢/szkolen w instytucji partnerskiej
- Wyjazd na kurs/szkolenie

- Job shadowing/obserwacja pracy

Wsparcie NIE obejmuje catkowicie biernych dziatan, takich jak stuchanie wyktaddw,
wystgpien lub organizowanych na masowg skale konferencji
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Fundusze Europejskie

REALIZACJA MOBILNOSCI -
KADRA KSZTALCENIA | SZKOLENIA ZAWODOWEGO

Najwazniejsze elementy podczas mobilnosci:

- Optata za udziat w kursach jest ograniczona do tacznie 10 dni na uczestnika w ramach
jednej umowy o udzielenie dotacji.

« mobilnos¢ powinna byc realizowana przez 6-8 h dziennie (dotyczy to rowniez pierwszego
i ostatniego dnia mobilnosci)

mobilnosci NIE powinny przyjmowac formy wizyty studyjnej
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Fundusze Europejskie

REALIZACJA MOBILNOSCI -
KADRA KSZTALCENIA | SZKOLENIA ZAWODOWEGO

Najwazniejsze elementy podczas mobilnosci -kursy i szkolenia :

« w szkoleniu muszg bra¢€ udziat uczestnicy z co najmniej dwéch réznych krajow
i musi ono umozliwiaé uczestnikom interakcje z innymi osobami uczgcymi sie
i osobami prowadzgcymi szkolenia

- program szkolenia musi by¢ bezposrednio zwigzany z nauczanym zawodem

- udziat w kursie jezykowym jest dopuszczalny, o ile uczestnikiem jest nauczyciel
jezyka obcego zawodowego (w przypadku innych uczestnikdéw - witasciwym
sektorem do realizacji tego typu dziatania jest sektor Edukacja szkolna)
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Fundusze Europejskie

REALIZACJA MOBILNOSCI - INNE MOZLIWE DZIALANIA

Wizyta przygotowawcza:

wizyta pracownikOw organizacji wysytajgcej w przysztej organizacji przyjmujgcej w celu
lepszego przygotowania dziatan w zakresie mobilnosci oséb uczacych sie lub
pracownikow (w szczegbdlnosci osdb o mniejszych szansach), rozpoczecia wspotpracy z
nowa organizacjg partnerska lub przygotowania bardziej dtugoterminowych dziatan

organizowana w ramach przygotowania do kazdego rodzaju mobilnosci osob
uczgcych sie lub mobilnosci pracownikéw z wytaczeniem kurséw i szkolen

wyrazny cel i uzasadnienie
maksymalnie 3 osoby

zalecamy podpisanie umowy finansowej
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Fundusze Europejskie

UMOWA POMIEDZY BENEFICJENTEM
A UCZESTNIKIEM MOBILNOSCI

 Zasady sporzgdzania umowy
Najwazniejsze postanowienia
 Zatgczniki do umowy

Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji
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Fundusze Europejskie

UMOWA POMIEDZY BENEFICJENTEM A UCZESTNIKIEM MOBILNOSCI

.Przed rozpoczeciem mobilnosci, beneficjent bedzie zobowigzany, pod rygorem
nieuznania kosztow mobilnosci za kwalifikowalne, do podpisania z kazdym
uczestnikiem Projektu nastepujgcych dokumentow (...):

Umowy zawartej pomiedzy instytucjg wysytajaca a uczestnikiem mobilnosci
zagranicznej w ramach projektu ,Zagraniczna mobilnos¢ edukacyjna uczniow
i absolwentdw oraz kadry ksztatcenia zawodowego

Porozumienia o programie zaje¢ edukacyjnych.”
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Fundusze Europejskie

STRONY ZAWIERAJACE UMOWE:

Organizacje:

«  Wysytajgca - Panstwa placéwka: odpowiada za dokonywanie wyboru os6b uczgcych
sie/kadry oraz wysytanie ich za granice w celu realizacji stazu/szkolenia w zagranicznej
instytucji

«  Przyjmujgca - odpowiada za bezposrednie przyjmowanie z zagranicy oséb uczacych
sie/kadry oraz oferuje im realizacje programu dziatan lub korzystanie z zaje¢ dydaktycznych
w swojej instytucji

« Posredniczgca - Partner posredniczy w znalezieniu odpowiedniego miejsca stazu czy
szkolenia, ale nie oferuje go bezposrednio u siebie

Organizacja posredniczaca NIE jest strong w umowie z uczestnikiem !!!
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Fundusze Europejskie

ZASADY SPORZADZANIA UMOWY Z UCZESTNIKIEM MOBILNOSCI

Wz6ér umowy dostepny jest na stronie: https://www.frse.org.pl/fers-vet-konkurs-2023
(sekcja Zatgczniki do umowy finansowej)

Obowiagzuje 1 wzér umowy dla oséb uczacych sie i pracownikéw (kadry)

Umowa zawiera minimalne wymagania, jakie powinna spetnia¢ umowa w odniesieniu
do instytucji wysytajgcej i uczestnika. Moze ona zostac uzupetniona o dodatkowe
wymagania, jezeli obie strony umowy wyrazg i zaakceptujg potrzebe ich wprowadzenia,
ale niedopuszczalne jest wykreslanie zapiséw z umowy.
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Organizacja pośrednicząca NIE jest stroną w umowie z uczestnikiem !!!

Fundusze Europejskie

ZASADY SPORZADZANIA UMOWY Z UCZESTNIKIEM MOBILNOSCI
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Fundusze Europejskie

ZASADY SPORZADZANIA UMOWY Z UCZESTNIKIEM MOBILNOSCI

« 2 egzemplarze (po jednym dla kazdej ze stron)
* umowe nalezy przygotowac w jezyku polskim

- w przypadku os6b niepetnoletnich umowa i zataczniki muszg by¢ podpisane
przez uczestnika i jego opiekuna prawnego
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Fundusze Europejskie

ZASADY SPORZADZANIA UMOWY Z UCZESTNIKIEM MOBILNOSCI

+ mozliwe jest przygotowanie zatagcznikéw do umowy w jezyku obcym tj. porozumienie
0 programie zajec

« zmiany lub uzupetnienia umowy wymagajg podpisania aneksu z uczestnikiem

* postanowienia zawarte w Umowie majg pierwszenstwo przed postanowieniami
zawartymi w Zatgcznikach do Umowy.

* wymiana miedzy stronami zatacznikow z oryginalnymi podpisami nie jest wymagana.
Podpisy elektroniczne lub skany dokumentu sg dopuszczalne.
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Fundusze Europejskie

UMOWA Z UCZESTNIKIEM MOBILNOSCI

na Umowe sktadajg sie:

1) preambuta

2) warunki ogélne

3) podpisy

4) Zataczniki:

* Porozumienie o programie mobilnosci w projekcie FERS
+ Oswiadczenie Uczestnika mobilnosci

* Raport indywidualny
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Fundusze Europejskie

WARUNKI SZCZEGOLOWE - NAJWAZNIEJSZE POSTANOWIENIA

Najwazniejsze informacje zawarte w Umowie:

« Celumowy/ Okres obowigzywania umowy i czas trwania mobilnosci

- Wsparcie finansowe/ Warunki ptatnosci/ Zwrot wsparcia finansowego
« Ubezpieczenie/ Ochrona Danych Osobowych

* Indywidualny raport uczestnika z mobilnosci

« Etyka i Wartosci

« Rozwigzanie Umowy /Kontrole i Audyty

« Odpowiedzialno$¢ /Prawo wtasciwe i jurysdykcja sgdowa
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Fundusze Europejskie

POZOSTALE ARTYKULY UMOWY

Cel umowy/ Okres obowigzywania umowy i czas trwania mobilnosci

- Instytucja zapewni Uczestnikowi wsparcie na wyjazd w celu realizacji mobilnosci (..)

« Uczestnik akceptuje warunki wsparcia lub zapewnienia ustug i zobowigzuje sie zrealizowac
program mobilnosci(...)

- data rozpoczecia mobilnosci to pierwszy dzien, w jakim Uczestnik powinien by¢ obecny
w instytucji przyjmujgcej,

- data zakonczenia mobilnosci to ostatni dzien, w jakim Uczestnik powinien by¢ obecny
w instytucji przyjmujgce;
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Fundusze Europejskie

POZOSTALE ARTYKULY UMOWY

Ubezpieczenie/ Ochrona Danych Osobowych

- Ubezpieczenie obejmuje co najmniej ubezpieczenie zdrowotne, od odpowiedzialnosci
cywilnej i nastepstw nieszczesliwych wypadkow

- Zaleca sie wyrobienie Europejskiej Karty Ubezpieczenia Zdrowotnego oraz ubezpieczenie
od utraty lub kradziezy dokumentéw, biletow podroznych i bagazu.

- Dane osobowe Uczestnika bedg przetwarzane przez nastepujacych administratoréw
danych: Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej, Centrum Projektow Europejskich,
Fundacje Rozwoju Systemu Edukacji, Instytucje.
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Fundusze Europejskie

POZOSTALE ARTYKULY UMOWY

Raport indywidualny

. Uczestnik wypeini raport w terminie 14 dni, liczac od ostatniego dnia zajeé
merytorycznych w instytucji przyjmujgcej.

. Uczestnik, ktéry nie ztozy indywidualnego raportu moze zosta¢ wezwany
przez Instytucje do czesciowego lub petnego zwrotu wsparcia finansowego.
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Fundusze Europejskie

POZOSTALE ARTYKULY UMOWY

Etyka i wartosci

- Dziatanie zwigzane z mobilnoscia musi by¢é prowadzone zgodnie z najwyzszymi
standardami etycznymi oraz obowigzujgcym krajowym, unijnym i miedzynarodowym
prawem dotyczacym zasad etycznych.

« Uczestnik musi zobowigzac sie i zapewni¢ poszanowanie podstawowych wartosci Unii
Europejskiej (takich jak poszanowanie godnosci ludzkiej, wolnosci, demokracji, rownosci,
praworzgdnosci i praw cztowieka, w tym praw mniejszosci).

Jesli uczestnik naruszy ktérykolwiek z obowigzkéw, dotacja moze zosta¢ zmniejszona

dla Rozwoju Spotecznego - Polska
Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji
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Fundusze Europejskie

ZALACZNIK: POROZUMIENIE O PROGRAMIE ZAJEC

okresla warunki i oczekiwane efekty mobilnosci edukacyjnej

obowiazkowy w przypadku:

* 0sOb uczgcych sie i absolwentdw realizujgcych staze krétkoterminowe

« kadry realizujgcej wyjazdy w celu prowadzenia zajec/szkolen w instytucji partnerskiej
« kadry realizujgcej wyjazdy typu job shadowing/obserwacja pracy

nie dotyczy:

*  wizyt przygotowawczych

« mobilnosci oséb uczgcych sie biorgcych udziat w konkursie umiejetnosci
«  kursow/szkolen kadry
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ZALACZNIK: POROZUMIENIE O PROGRAMIE ZAJEC

1. Cel Porozumienia

2. Informacje na temat mobilnosci edukacyjnej - zawiera m.in. informacje dot. sektora,
rodzaju dziatania i terminu mobilnosci

3. Strony porozumienia - dane uczestnika (ew. opiekuna prawnego), organizacji wysytajacej
I przyjmujacej (nazwa, adres)

4. Kontekst edukacyjny - informacje na temat kierunku ksztatcenia osoby uczgcej sie w
instytucji wysytajgcej (nazwa zawodu, klasa) lub zatrudnienia kadry (stanowisko, gtbwne
zadania)

5. Efekty uczenia sie - lista i opis oczekiwanych umiejetnosci i kompetencji jakie ma nabyc¢
uczestnik

6. Program zaje€ i zadania - program powinien jasno wskazywac jakie zadania bedzie
realizowat uczestnik w organizacji goszczacej
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10.

1.
12.

ZALACZNIK: POROZUMIENIE O PROGRAMIE ZAJEC

Monitoring, mentoring i wsparcie w trakcie mobilnosci - ustalenia dot. monitorowania,
mentoringu i wsparcia oraz osoby odpowiedzialne w instytucji goszczgcej i wysytajgcej
Ocena efektéw uczenia sie - opis planowanych form, kryteriéw i procedury oceny efektéw
uczenia sie

Uznawanie efektdw uczenia sie - okreslenie warunkdw, procedury i dokumentow uznawania
efektéw uczenia sie

Reintegracja w instytucji wysytajgcej - dot. mobilnosci osdb uczgcych sie,
okresla miejsce gdzie bedzie kontynuowana nauka uczestnika oraz warunki ponowne;
integracji uczestnika po jego powrocie (np. nadrobienie zalegtosci)

Dodatkowe postanowienia (jesli dotyczy)
Podpisy
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SUPLEMENT DO POROZUMIENIA O PROGRAMIE ZAJEC

Wystawiany po zakonczeniu mobilnosci, aby udokumentowad,
co faktycznie zostato osiagniete.

1. Cel - nalezy uwzglednic¢ wszelkie zmiany w stosunku do planowanej mobilnosci
(np. czas trwania, osoby towarzyszace) lub w osiggnietych efektach uczenia sie
W poréwnaniu z zatgczonym Porozumieniem o programie zajec

2. Zalaczniki - Porozumienie o programie zajec
3. Podpisy - uczestnik (opiekun prawny - jesli dotyczy), organizacja wysytajgca,
organizacja przyjmujgca, organizacja posredniczgca (jesli dotyczy)
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ZAtACZNIK: OSWIADCZENIE UCZESTNIKA PROJEKTU

Potwierdza zapoznanie sie przez Uczestnika z klauzulami
informacyjnymi o przetwarzaniu danych osobowych

« Uzupetni¢ nazwe instytucji beneficjenta

- czytelnie podpisa€ przez uczestnika projektu oraz opiekuna prawnego
(jesli uczestnik jest niepetnoletni)

« opatrzy¢ dokument datg podpisania

Oswiadczenia NIE nalezy wysytac¢ do FRSE.
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ZALACZNIK: RAPORT INDYWIDUALNY

Dostepne sg 2 wzory raportu indywidualnego:

* 0soba uczgcasie i absolwent
- kadra ksztatcenia i szkolenia zawodowego

Wynik raportu powinien zosta¢ przekazany do FRSE wytacznie w formie elektronicznej
poprzez uzupetnienie formularza CST 2021 znajdujgcego sie w systemie online.frse.org.pl,
w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia zakonczenia mobilnosci uczestnika.
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