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Utworzenie i wsparcie funkcjonowania 120"
branzowych centrow umiejetnosci (BCU),
realizujacych koncepcje centrow doskonatosci
zawodowej

® O
Warszawa, 5-6 grudnia 2023 r.
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Zarzadzanie przedsiewzieciem
- kwestie sprawozdawczosci

Patrycja Makowska - koordynator Zespotu ds. projektow KPO BCU

® O O
Warszawa, 5-6 grudnia 2023 r.
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Podstawowe informacje:

e OOW zobowigzany jest do sktadania kwartalnych sprawozdan z
postepu prac z realizacji przedsiewziecia,

e OOW sktada wnioski o ptatnosc poprzez CST 2021 w terminie 10
dni roboczych od daty zakonczenia okresu sprawozdawczego,

e FRSE moze wezwa¢ OOW do przedstawienia dokumentow
zrodtowych dotyczgcych realizacji przedsiewziecia,

e FRSE moze takze wezwa¢ OOW do poprawienia lub uzupetnienia
whniosku o ptatnosc lub ztozenia dodatkowych wyjasnien
w terminie 7 dni roboczych.
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UWAGA! D g

eSktadajgc wnioski o ptatnos¢ OOW zaswiadcza, ze
informacje podane we wniosku o ptatnosc¢ sg petne,
rzetelne i zgodne z prawdg, oraz ze wydatki poniesione w
okresie sprawozdawczym mogg zosta€ uznane za
kwalifikowane, zgodnie z postanowieniami Umowy o
objecie wsparciem, i ze wniosek o ptatnosc jest
uzasadniony wymaganymi dokumentami
potwierdzajgcymi, ktore beda mogty by¢ pézniej okazane
do celow kontroli.
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Potwierdzenie adresu mailowego przez OOW

_ — : UWAGA! LINK
Przyznanie dostepu przez FRSE poprzez przestanie linku z zaproszeniem na JEST WAZNY

wskazany adres mailowy przez OOW. 72H!

Aplikacja Projekty

Osoba, ktora otrzyma dostep bedzie mogta przyznawac dostepy innym osobom
Ze swojej organizacji zgodnie z zapotrzebowaniem.
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. Sprawozdawczy - nalezy wybierac zawsze

Rozliczajacy zaliczke - jesli w danym wniosku beda

. sprawozdawane koszty do rozliczenia

Zaliczkowy - jesli w danym wniosku zaplanowano
wnioskowanie o kolejng transze srodkow

Koncowy - sktada sie po zakonczeniu wszystkich dziatan w
przedsiewzieciu
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Nalezy pamietac!

eRodzaj wniosku determinuje zakres
merytoryczny i finansowy mozliwy do
sprawozdania.

eNa przyktad brak wskazania ,,Zaliczkowy”
nie pozwoli wpisa¢ kwoty zaliczki.
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Poczatek okresu
sprawozdawczego

GELE))

01.10.2023
01.01.2024
01.04.2024
01.07.2024
01.10.2024
01.01.2025

01.04.2025

Koniec okresu
sprawozdawczego

GELE))

31.12.2023
31.03.2024
30.06.2024
30.09.2024
31.12.2024
31.03.2025

30.06.2025

Okres przygotowania
whioskow o ptatnosé

+ 10 roboczyc
+ 10 roboczyc
+ 10 roboczyc
+ 10 roboczyc
+ 10 roboczyc
+ 10 roboczyc

+ 10 dni roboczych

/ + 30 dni

kalendarzowych
(wniosek koncowy)

Harmonogram sktadania
whioskow o ptatnosc

N

N

N

N

N

N

Termin ztozenia wniosku o
ptatnosc¢ (data)

15 stycznia 2024 .
15 kwietnia 2024 .
12 lipca 2024 .

14 pazdziernika 2024 r.
16 stycznia 2025 r.
14 kwietnia 2025 .

13 czerwca 2025 .
/ 30 lipca 2025 r.

ZAKONCZENIE PROJEKTOW REALIZOWANYCH W | TERMINIE




Postep rzeczowy

Zadanie 1. Utworzenie BCU

e Prosimy o informacje o postepie i zakresie prac budowlanych, zakupie
wyposazenia, zagospodarowania terenu.

Zadanie 2. Funkcjonowanie BCU

e Prosimy o informacje o opracowanych materiatach merytorycznych,
przygotowanych programach szkolen i kursow, liczbie przeszkolonych
0sOb, dziataniach opisanych w czesci Funkcjonowanie BCU we
wniosku o dofinansowanie.

/adanie 3. Zarzgdzanie przedsiewzieciem

e Prosimy o informacje o powotanych/zatrudnionych osobach do
zarzgdzania przedsiewzieciem, ew. spotkaniach ewaluujgcych lub
weryfikujgcych postepy prac.



o Geiovecenia Postep rzeczowy c.d.

e Pole podswietla sie jako nieobowigzkowe.

e Prosimy opisac problemy jesli wystagpity, w przypadku braku
problemow rowniez prosimy o krotki komentarz.

e FRSE chce miec¢ jednoznaczne potwierdzenie!

Planowany przebieg realizacji projektu

e Pole podswietla sie jako nieobowigzkowe.

e Pole nalezy wypetni¢ obowigzkowo (zawsze) z krotkim
odniesieniem do zaplanowanych dziatan na kolejne 3
miesigce.
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eProduktu — utworzenie BCU,
eProduktu — podpisanie umow z uczestnikami szkolen,
eRezultatu — wpisanie BCU do systemu oswiaty,

eRezultatu — przeszkolenie uczestnikow i wydanie
certyfikatow lub zaswiadczen.

W przypadku przeszkolenia osob
obowigzujg rowniez wskazniki czesciowe!
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Wypetnienie Wypetnianie

reczne zbiorcze

r N r N
: : przycisk ,Zarzadzanie
przyccl)szkc,,.D’?daJ wnioskiem” >>>
pozycje ,Eksportuj do xls(s)”
q J - J
r N r N

wpisywanie pozycji
pojedynczo

wypetnienie zbiorcze

\_ J \_ J

r : N
zatadowanie

zestawienia poprzez
przycisk ,,Zarzgdzanie
whnioskiem” >>>
Importuj xlIs(s)
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e zestawienie dokumentow sprzedazy towarow i ustug za zakupiony
sprzet i wykonanie robot budowlanych oraz na kazde zadanie FRSE -
poszczegolne dokumenty;

* wykaz umow o prace, zlecenia, o dzieto potwierdzajgcych
zatrudnienie pracownikow oraz na kazde zadanie FRSE -
poszczegolne umowy,

'°. Branzowe Centra ZeStaWienie dOkU ment(')W . .

UWAGA! Nazwa poszczegodlnych kosztow powinna by¢ tozsama z nazwg

kosztu oraz zawiera¢ numer pozycji z ostatniego zatwierdzonego przez
FRSE Szczegotowego budzetu przedsiewziecia
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Prosze pamietac: ’

e Ze wzgledu na brak kwalifikowalnosci podatku VAT w ’
projektach KPO wszelkie koszty we wnioskach o ptatnos¢ .
nalezy sprawozdawac netto. Oznacza to, ze dla instytucji nie
bedacych Panstwowymi Jednostkami Budzetowymi (PJB)
netto=brutto.

* Instytucje bedgce PJB wskazujg kwoty netto i brutto z
uwzglednieniem podatku VAT.

* UWAGA! Do zestawienia nie nalezy zatgczac¢ samodzielne
zadnych dokumentéw zrédtowych, FRSE bedzie zgdac
wybranych dokumentow zrodtowych (jesli bedzie to
wymagane).
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Blok danych nalezy uzupetni¢ o wartosci finansowe
zgodnie z aktualnym wnioskiem o ptatnosc.

W przypadku odsetek nalezy je sprawozda¢ w danym wniosku
o ptatnosc po uprzednim zwroéceniu ich na wskazane konto w

CENTRUM PEFR.

e Sekcja taczy sie z blokiem danych ZWROTY/KOREKTY,

e ZWROTY/KOREKTY nalezy uzupetnié jesli wystgpit zwrot,
mozna tego dokonac poprzez wypetnianie reczne i przycisk
,Dodaj pozycje”.

e Zwrotdw nie mozna dokonywac¢ samodzielnie, zawsze za
zgodgq i po potwierdzeniu z FRSE.

e FRSE poinformuje o procedurze zwrotu.
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B Dresotmote Ztozenie wniosku

Whiosek sktada sie poprzez przycisk ,,Zarzgdzanie wnioskiem”
>>>, Przekaz do podpisu”.

Mozna wybrac jedng z dwoch opciji:

e Podpisac¢ podpisem kwalifikowalnym,

e Podpisac podpisem niekwalifikowalnym (w tym przypadku w
ramach potwierdzenia zostanie wygenerowany kod na adres
mailowy).
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e Ocena formalna
e Ocena merytoryczna
e Ocena finansowa

e FRSE przesyta przez modut Korespondencji prosbe o dokumenty zrédtowe.
e Po petnej ocenie i analizie dokumentow zrédtowych FRSE przesyta do OOW uwagi.
e OOW ma 7 dnia na odniesienie sie do uwag.

e Skorygowany wniosek podlega ponownej ocenie.

e Jesli wniosek zostanie zatwierdzony, a OOW wnioskowat o wyptate kolejnej transzy i
udokumentowat poniesione koszty na wtasciwym poziome to FRSE zleci wyptate kolejnej transzy
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F2i Umiejetnoso Zamowienie publiczne @

Jesli w projekcie wystgpita koniecznosc przeprowadzenia Zamowien . ’
publicznych to nalezy je wpisa¢ w modut Zamowienia .

FRSE w przypadku kontroli pogtebionej wniosku o ptatnosc przeprowadzi
analize petnej dokumentacji zwigzanej z PZP.

W przypadku Zamowien Publicznych przekraczajgcych progi unijne beda
one podlegaty obowigzkowej weryfikaciji.
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Fi Umiejetnosc Kwalifikacja i rozliczanie
wydatkow

Wydatek uznaje sie za poniesiony przez OOW i Partnera lub Partnerow,

gdy zostang spetnione nastepujgce warunki:

* wydatek zostat ujety w ksiegach rachunkowych
(zaewidencjonowany) na podstawie otrzymanego dowodu
ksiegowego,

* nastgpito rzeczywiste przekazanie srodkow pienieznych lub
obcigzenie rachunku bankowego na rzecz dostawcy towarow lub
ustug,

* towar zostat dostarczony (w przypadku towaréw) lub ustuga
wykonana (w przypadku ustug).
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wydatkow

Wszystkie wydatki poniesione w ramach realizacji
przedsiewziecia musza by¢ udokumentowane.
Dokumentami potwierdzajgcymi poniesione wydatki sg

dowody ksiegowe okreslone w ustawie

o rachunkowosci, w szczegolnosci faktury lub inne
dokumenty ksiegowe o rownowaznej wartosci
dowodowej wraz z potwierdzeniami zaptaty.
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" Umiejetnose Kwalifikacja i rozliczanie
wydatkow

UWAGA! W przypadku srodkow przekazanych
partnerowi na realizacje zadan zgodnie z umowa
partnerska, OOW sprawozdaje wyptacone

partnerowi srodki. FRSE bedzie mogto zadac
dokumentow zrodtowych od partnera
potwierdzajgcych poniesione w projekcie koszty.
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* numer Umowy o objecie przedsiewziecia wsparciem z planu rozwojowego;
* kwote wydatkow kwalifikowalnych, ktorych dotyczy dany dokument;
* cele poniesienia wydatku;

* numer pozycji Zz aktualnego i zatwierdzonego ,, Szczeqgofowego budzetu
przedsiewziecia”

* date zapftaty.
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5 Umiejetnose Wynagrodzenie osob

W przypadku wydatkéw na wynagrodzenia osob zaangazowanych w

realizacje przedsiewziecia, jak i dodatkow zadaniowych, nalezy
przedstawic FRSE:

e dokumenty potwierdzajace fakt oddelegowania/zatrudnienia osoby do realizacji
przedsiewziecia (umowy, zakresy obowigzkow, ewidencja czasu pracy/karty czasu

pracy),

e dokumenty ksiegowe potwierdzajace poniesienie wydatku (listy ptac wraz z
pochodnymi od wynagrodzen’, wyciagi z rachunku bankowego itd.),

e efekt pracy np. przygotowany raport, analiza, rekomendacje, itd.
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e w przypadku ptatnosci dokonywanych przelewem: date obcigzenia rachunku

bankowego — wymaganym dowodem jest wycigg bankowy z dnia obcigzenia
rachunku bankowego;

* w przypadku ptatnosci dokonywanych gotowka: date faktycznej zaptaty —
wymaganym dowodem jest wypetniony druk KW, z podpisem dostawcy

towaru/ustugi lub sam dowdd ksiegowy, jesli na dowodzie tym jako sposéb
ptatnosci wskazano , gotowka”,

* w przypadku ptatnosci dokonywanych kartg ptatniczg: date transakcji skutkujgce;j
obcigzeniem rachunku bankowego lub date ptatnosci wskazang na dokumentacji
ksiegowej — wymaganym dowodem jest wycigg bankowy z dnia obcigzenia
rachunku bankowego lub sam dowaod ksiegowy, jesli na dowodzie tym jako sposéb
ptatnosci wskazano , karta ptatnicza”.
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Kwestie zwigzane z:

e kontrolami,

e zamowieniami publicznymi,
bedg poruszane w kolejnych prezentacjach Kontrola wykonania i kontrola
wydatkow oraz Zarzadzanie przedsiewzieciem - zamowienia publiczne.
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