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ZALACZNIK 4 — POSTANOWIENIA SZCZEGOLOWE

KSZTALCENIE I SZKOLENIA ZAWODOWE KA122

1. MAKSYMALNA KWOTA DOFINANSOWANIA (— ART. 5.2)

NIE DOTYCZY.

2. ELASTYCZNOSC BUDZETOWA (- ART. 5.5)

W odniesieniu do art. 5.5 zmiany wymagajg wszystkie przesunigcia budzetowe przekraczajace
15% s$rodkow kategorii budzetowej ,,Wsparcie wlgczenia dla uczestnikow” do innej kategorii
budzetowej dokonywane beda w drodze zmiany Umowy.

3. ODBIORCY WSPARCIA FINANSOWEGO NA RZECZ OSOB TRZECICH (-
ART.9.4)

Jezeli podczas realizacji przedsigwzigcia realizator musi udzieli¢ wsparcia uczestnikom,
realizator udziela takiego wsparcia na warunkach okreslonych w Zatacznikach 1, 2 1 3.

Realizator musi:

a) przekazac¢ srodki na podroz, wsparcie indywidualne, wsparcie jezykowe (jesli dotyczy),
wsparcie na pokrycie optat za udziat w kursach i kosztow wizyt przygotowawczych
w catosci dla uczestnikow dziatan projektow ramach przedsiewziecia, przy
zastosowaniu stawek wktadow jednostkowych okreslonych w zalaczniku 3 albo

b) przekaza¢ wsparcie na te same, wymienione powyzej, kategorie budzetu uczestnikom
dzialan w ramach przedsigwzigcia W formie zapewnienia im niezbednych towardéw
i ustug. W takim przypadku realizator musi dopilnowac, aby te towary i ustugi spetniaty
niezbe¢dne normy jakosci 1 bezpieczenstwa.

Realizator moze potaczy¢ oba warianty okreslone w poprzednim akapicie, pod warunkiem ze
zapewniajg one sprawiedliwe iroéwne traktowanie wszystkich uczestnikow. W takim
przypadku warunki majace zastosowanie do kazdego wariantu nalezy zastosowac do kategorii
budzetu, w odniesieniu do ktoérych odpowiedni wariant ma zastosowanie.

4. WSPARCIE WEACZENIA DLA UCZESTNIKOW O MNIEJSZYCH SZANSACH

W przypadku uczestnikow o mniejszych szansach realizator

zapewni, w miar¢ mozliwosci, aby wsparcie wlaczenia zaliczkowano w celu utatwienia
uczestnictwa w dziataniach.
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5. OCHRONA DANYCH (— ART. 15)

5.1 SPRAWOZDAWCZOSC W ZAKRESIE WYPELNIANIA OBOWIAZKOW DOTYCZACYCH
OCHRONY DANYCH

Realizatorzy zgtoszg w sprawozdaniu koncowym s$rodki przedsigwziete w celu zapewnienia
zgodno$ci swoich procesOw przetwarzania danych zrozporzadzeniem Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 - zgodnie z obowigzkami okreslonymi w art. 15
przynajmniej w zakresie nastgpujacych tematdow: bezpieczenstwo przetwarzania danych,
poufnos¢ i1 bezpieczenstwo (art.13) przetwarzania danych, pomoc innym administratorom
danych (art. 15), retencji danych, wktad w audyty, w tym inspekcje, prowadzenie rejestru
czynnosci przetwarzania..

5.2 INFORMOWANIE UCZESTNIKOW NA TEMAT PRZETWARZANIA ICH DANYCH OSOBOWYCH

Realizatorzy przekaza uczestnikom informacje - na temat przetwarzania ich danych osobowych
zgodnie z art. 15 1 Zalacznikami 6, 7 1 8.

6. PRAWA WELEASNOSCI INTELEKTUALNEJ — PRAWA DOSTEPU DO
ISTNIEJACEJ WIEDZY I WYNIKOW ORAZ DO KORZYSTANIA Z NICH (ART. 16)

6.1 WYKAZ WYJSCIOWEJ WEASNOSCI INTELEKTUALNEJ

W przypadku praw wilasnosci przemystowej i intelektualnej (w tym praw osob trzecich)
istniejacych przed zawarciem umowy, realizatorzy muszg sporzadzi¢ wykaz tych wczesniej
istniejacych praw wlasnosci przemystowej i intelektualnej, okreslajac wtascicieli praw.

Koordynator musi — przed rozpoczeciem przedsigwzigcia — przedstawi¢ ten wykaz instytucji
przyznajacej dofinansowanie.

6.2 MATERIALY EDUKACYJNE

Jezeli realizatorzy produkuja materiaty edukacyjne w ramach przedsiewzigcia, materiaty takie
nalezy udostepnia¢ za po$rednictwem Internetu, bezptatnie oraz na licencjach otwartych®,
Realizatorzy musza zapewni¢ funkcjonowanie i aktualno$¢ wykorzystywanego adresu strony
internetowe;j. Jezeli web hosting nie jest juz prowadzony, realizatorzy musza usungé strong
internetowa z systemu rejestru organizacji, by unikna¢ ryzyka przejecia domeny przez osoby
trzecie i przekierowania do innych stron internetowych.

7. _KOMUNIKACJA, ROZPOWSZECHNIANIE INFORMACJI | WIDOCZNOSC
(ART. 17)

Realizator informuje o wsparciu otrzymanym w ramach programu FERS we wszelkiej
korespondencji i materiatach promocyjnych, rowniez na stronach internetowych i w mediach

! Licencja otwarta — udzielenie innym przez posiadacza praw do dzieta pozwolenia na uzywanie zasobéw zwigzanych z dzietem. Licencja jest
powigzana z kazdym zasobem. W zaleznosci od zakresu udzielonych pozwolen i natozonych ograniczen beneficjent moze wybraé¢ sposrod
réznych licencji otwartych konkretng licencje, ktdra zastosuje w przypadku swojego dzieta. Licencja otwarta musi by¢ przydzielona do
wszystkich wytworzonych zasobow. Licencja otwarta nie stanowi przeniesienia praw autorskich ani praw wiasnosci inte lektualnej.
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spoteczno$ciowych. Wytyczne dla realizatora i innych osob trzecich sg dostepne pod adresem:
https://www.frse.org.pl/fers-vet-konkurs-2023 .

Realizator jest zobowigzany do wypelniania obowigzkoéw informacyjnych i promocyjnych, w
tym informowania spoleczenstwa o dofinansowaniu Przedsi¢wzigcia przez Uni¢ Europejska,
zgodnie z rozporzadzeniem nr 2021/1060 (w szczego6lnosci zgodnie z zasadami okreslonymi
na stronie internetowe;j: https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-
funduszach/fundusze-2021-2027/prawo-i-dokumenty/zasady-komunikacji-fe/ ).

7.1 PLATFORMA REZULTATOW PROGRAMU ERASMUS+

Koordynator moze udostepni¢ wyniki Przedsigwzigcia na Platformie Rezultatow Programu
Erasmus+ (http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/projects).

8. POSTANOWIENIA SZCZEGOEL.OWE DOTYCZACE REALIZACJI DZIALANIA (-
ART. 18)

8.1 UNIJNE SRODKI OGRANICZAJACE

Beneficjenci musza zapewni¢, aby dofinansowanie UE nie przynosito korzysci zadnym
partnerom stowarzyszonym, podwykonawcom ani odbiorcom wsparcia finansowego na rzecz
0sob trzecich, ktorzy podlegaja srodkom ograniczajagcym przyjetym na mocy art. 29 Traktatu
o Unii Europejskiej lub art. 215 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej (TFUE).

9. SPRAWOZDAWCZOSC (- ART. 21)

9.1 NARZEDZIE SPRAWOZDAWCZOSCI I ZARZADZANIA (ART. 19.2)

Realizator musi korzysta¢ z internetowego narz¢dzia sprawozdawczo$ci 1 zarzadzania
udostepnionego przez FRSE w celu rejestrowania wszelkich informacji majacych zwigzek z
dzialaniami podjetymi w ramach Przedsigwzigcia oraz sporzadzenia 1 przedlozenia
sprawozdania z postepow realizacji dziatan w Przedsigwzieciu, sprawozdania okresowego oraz
ztozenia sprawozdania koncowego.

Co najmniej raz w miesigcu w okresie trwania Przedsigwzigcia realizator jest zobowigzany do
aktualizacji informacji dotyczacych zgloszonych w systemach FRSE uczestnikow 1
planowanych dziatan w narzgdziach sprawozdawczosci udostepnionych przez FRSE.

9.2 SPRAWOZDANIE OKRESOWE | SPRAWOZDANIE Z POSTEPU PRAC

Sprawozdania okresowe i sprawozdania z postepu prac zawieraja czg$¢ merytoryczna.

Czegs¢ merytoryczna obejmuje opis dotyczacy realizacji Przedsiewzigcia. Nalezy ja
przygotowa¢ w oparciu o ewentualny wzor dostarczony przez FRSE.

Przez podpisanie sprawozdania merytorycznego Realizatorzy potwierdzaja, ze przekazane
informacje sa kompletne, wiarygodne i prawdziwe.


https://www.frse.org.pl/fers-vet-konkurs-2023
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/fundusze-2021-2027/prawo-i-dokumenty/zasady-komunikacji-fe/
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/fundusze-2021-2027/prawo-i-dokumenty/zasady-komunikacji-fe/
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W przypadku sprawozdania okresowego, oprocz czg¢sci merytorycznej, nalezy przedstawic
sprawozdanie finansowe.

Sprawozdania okresowe sktadaja si¢ z czeSci merytorycznej 1 czgsci finansowe;.

Cze$¢ merytoryczna obejmuje przeglad dotyczacy realizacji Przedsiewzigcia. Nalezy ja
przygotowa¢ w oparciu 0 wzor dostarczony na  https://online.frse.org.pl przez Podmiot
udzielajgcy dofinansowania.

Czes¢ finansowa obejmuje:

- o$wiadczenie dotyczace wykorzystania poprzedniej ptatnosci zaliczkowej (w przypadku
ptatnosci drugiej i1 kolejnej);
- sprawozdania finansowe Realizatora;

- wyjasnienie dotyczace wykorzystania zasobow (lub, w razie potrzeby, szczegdtowe
zestawienie kosztow do celéw sprawozdawczych w tabelce).

Sprawozdanie finansowe musi zawiera¢ szczegdélowe informacje na temat stawek na rzecz
jednostek wdrozonych w okresie sprawozdawczym.

Stawki jednostkowe niezadeklarowane w sprawozdaniu finansowym nie zostang uwzglgdnione
przez Podmiot udzielajacy dofinansowania.

Poprzez podpisanie sprawozdania finansowego (w narzedziu sprawozdawczo$ci i zarzadzania
udostepnionym przez Podmiot udzielajacy dofinansowania) Realizatorzy potwierdzaja, ze:

- przedstawione informacje sg kompletne, wiarygodne i prawdziwe;
- deklarowane stawki jednostkowe sg kwalifikowalne (zob. art. 6);

- na uzasadnienie sktadek moga zosta¢ przedstawione odpowiednia dokumentacja
i dokumenty potwierdzajace (zob. art. 20 i zatacznik 2), udostgpniane na zadanie (zob.
art. 19) lub w ramach kontroli, przegladow, audytéw i dochodzen (zob. art. 25).

9.3 SPRAWOZDANIE KONCOWE

Sprawozdanie koncowe musi zawiera¢ nastepujace informacje:

1. informacje na temat wktadu jednostkowego wykorzystanego w ramach nastepujacych
kategorii budzetu:
- Wsparcie organizacyjne

- Wsparcie indywidualne

- Podréz

- Wsparcie wiaczenia dla organizacji
- Wsparcie jezykowe (jesli dotyczy)
- Wizyty przygotowawcze

- Optata za udzial w kursie
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2. Koszty faktycznie poniesione w zwigzku z poszczegolnymi kategoriami budzetu:

- Koszty nadzwyczajne

- Wsparcie wlagczenia dla uczestnikow

9.4 OCENA SPRAWOZDANIA KONCOWEGO

Sprawozdanie koncowe zostanie ocenione wraz ze sprawozdaniami uczestnikow oraz innymi
dokumentami projektowymi wymaganymi na mocy niniejszej umowy o udzielenie -
dofinansowania oraz wytycznych Projektu ,,Zagraniczna mobilno$¢ edukacyjna ucznidéw i
kadry edukacji szkolnej” (dla SCH) ,Zagraniczna mobilno$¢ edukacyjna uczniéw i
absolwentow oraz kadry ksztalcenia zawodowego” (dla VET). Wynik oceny wynosi
maksymalnie 100 punktéw. Wspolny zestaw kryteridw oceny bedzie stosowany do pomiaru
zakresu, w jakim przedsiewziecie zostalo zrealizowane zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem
0 udzielenie dofinansowania.

Realizator musi przedtozy¢ sprawozdanie koncowe po dacie zakonczenia Przedsigwzigcia lub
po kazdym zakonczeniu przewidzianych dziatan, przy uwzglgdnieniu minimalnego okresu
trwania okreslonego w Przewodniku po programie Erasmus+.

10. NALEZNA KWOTA (- ART. 22.3)

Realizator musi zapewni¢ kwalifikowalnos¢ dziatan podejmowanych w ramach
Przedsigwzigcia, na ktore przyznano dofinansowanie, zgodnie z zasadami okreslonymi
w ,,Przewodniku po programie Erasmus+” oraz przedmiotowa umowag O udzielenie
dofinansowania.

Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji ("FRSE”) uzna wszelkie dziatania niezgodne z zasadami
okreslonymi w Przewodniku po programie Erasmus+ i wytycznymi projektowymi
uzupelnionymi  postanowieniami  okreslonymi  w niniejszej umowie 0 udzielenie
dofinansowania za niekwalifikowalne.

Kwoty dofinansowania odpowiadajace tym dziataniom zostang odzyskane w cato$ci. Zwrot
obejmie wszystkie kategorie budzetu, na ktore przyznano dofinansowanie, w odniesieniu do
dzialania uznanego za niekwalifikowalne.

11. KONTROLE, PRZEGLADY, AUDYTY I DOCHODZENIA (= ART. 25)

W trakcie Przedsigwzigcia lub po jego zakonczeniu Podmiot udzielajacy dofinansowania,
Instytucja Zarzadzajaca, Instytucja Posredniczaca lub powolane przez nie organy moga
kontrolowa¢ prawidtowo$¢ realizacji Przedsiewziecia i wywigzywanie si¢ z obowigzkow
wynikajacych z umowy o udzielenie dofinansowania, oceniajac takze koszty i stawki, rezultaty
I sprawozdania.

Do celow art. 25 zainteresowani realizatorzy muszg przekaza¢ FRSE lub innym podmiotom
uprawnionym papierowe lub elektroniczne kopie dokumentow potwierdzajacych okreslonych
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w zalgczniku 2, chyba ze FRSE lub inny podmiot uprawniony zwroca sie o przekazanie
oryginatéw tych dokumentow. Po zbadaniu oryginatow dokumentéw potwierdzajacych FRSE
lub inny podmiot uprawniony musi zwrocic je zainteresowanemu Realizatorowi. Jezeli zgodnie
Z obowigzujacymi przepisami Realizator nie jest upowazniony do przekazania oryginalow
dokumentéw, moze zamiast tego przekaza¢ kopie¢ dokumentéw potwierdzajacych.

Przedsigwzigcie moze podlega¢ dalszym kontrolom: kontroli dokumentacji, kontroli na miejscu
I kontroli systemow. W tym kontekscie FRSE lub inne podmioty uprawnione moga zwrocié si¢
do Realizatora o dostarczenie dodatkowych dokumentoéw potwierdzajacych lub dowodow,
innych niz te wymienione w zalgczniku 2, ktore sg zwykle wymagane do celow
przeprowadzenia kontroli danego rodzaju.

11.1 KONTROLA DOKUMENTACJI ,,DESK CHECK”

Kontrola dokumentacji to szczegdétowa kontrola dokumentéw potwierdzajacych,
przeprowadzana w siedzibie FRSE na etapie sporzadzania sprawozdania koncowego lub po
zakonczeniu tego etapu. Na zadanie FRSE Realizator musi przekaza¢ jej dokumenty
potwierdzajace dotyczace wszystkich kategorii budzetu.

11.2 KONTROLE NA MIEJSCU ,,ON-THE-SPOT CHECKS”

FRSE lub inne podmioty uprawnione przeprowadzaja kontrole na miejscu w siedzibie
Realizatora lub w dowolnych innych pomieszczeniach istotnych dla realizacji Przedsi¢wziecia.
Podczas kontroli na miejscu Realizator musi udostepni¢ FRSE lub innym podmiotom
uprawnionym oryginaty dokumentacji potwierdzajacej w odniesieniu do wszystkich kategorii
budzetu i zapewni¢ jej mozliwos$¢ uzyskania wgladu do ksigg rachunkowych Realizatora
zawierajacych informacje o wydatkach poniesionych na realizacj¢ Przedsigwzigcia.

Kontrole na miejscu moga przybra¢ nastepujaca forme:

a) kontrola na miejscu w trakcie realizacji Przedsiewziecia: tego rodzaju kontrolg
przeprowadza si¢ w trakcie realizacji Przedsiewzigcia, aby umozliwi¢ FRSE lub innym
podmiotom uprawnionym bezposrednie zbadanie sytuacji i oceng kwalifikowalnosci
wszystkich  podejmowanych w ramach Przedsigwzigcia dziatan i wszystkich
uczestnikow Przedsigwziecia,

b) kontrola na miejscu po zakonczeniu Przedsiewziecia: tego rodzaju kontrole
przeprowadza si¢ po zakonczeniu Przedsigwzigcia, zazwyczaj po przeprowadzeniu
kontroli sprawozdania koncowego.

12. ZMNIEJSZENIE DOFINANSOWANIA (— ART. 28)

FRSE moze uznaé, ze realizacja Przedsiewziecia byta niezadowalajaca, niepetna lub spdzniona,
w oparciu o sprawozdanie koncowe przekazane przez Realizatora i sprawozdania
poszczegbdlnych uczestnikow biorgcych udziat w dziataniach.
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FRSE moze uwzgledni¢ informacje otrzymane z dowolnego innego odpowiedniego zrodta,
potwierdzajace, ze Realizator naruszyt obowiazki wynikajace z Umowy. Wsrdd takich innych
zrddet informacji mozna wymieni¢ wizyty monitorujace, sprawozdania okresowe, kontrole
dokumentacji lub kontrole na miejscu przeprowadzane przez FRSE.

Zgodnie z procedurg oceny punktowej sprawozdania koncowego, opisang w art. 9.4 Zatacznika
4, FRSE zmniejszy ostateczng kwote dofinansowania na wsparcie organizacyjne o:

- 10%, jezeli w rezultacie przeprowadzenia oceny sprawozdaniu koncowemu przyznano
co najmniej 50, ale mniej niz 60 punktow;

- 25%, jezeli w rezultacie przeprowadzenia oceny sprawozdaniu koncowemu przyznano
co najmniej 40, ale mniej niz 50 punktow;

- 50%, jezeli w rezultacie przeprowadzenia oceny sprawozdaniu koncowemu przyznano
co najmniej 25, ale mniej niz 40 punktow;

- 75%, jezeli w rezultacie przeprowadzenia oceny sprawozdaniu koncowemu przyznano
mniej niz 25 punktoéw.

13. KOMUNIKACJA MIEDZY STRONAMI (— ART. 36)

Oficjalne powiadomienia na piSmie skierowane do FRSE nalezy przesyta¢ na jej adres podany
w komparycji.

Oficjalne powiadomienia na piSmie kierowane do RealizatorOw nalezy przesyla¢ na ich
oficjalny adres podany w komparyciji.

14. MONITOROWANIE | OCENA AKREDYTACJI

Nie dotyczy.

15. WSPARCIE JEZYKOWE ONLINE (ONLINE LINGUISTIC SUPPORT - OLS)

Nie dotyczy.

16. OCHRONA | BEZPIECZENSTWO UCZESTNIKOW

Realizator wprowadzi skuteczne procedury i mechanizmy shuzace zapewnieniu bezpieczenstwa
I ochrony uczestnikow jego Przedsiewzigcia.

Realizator musi zapewni¢ ubezpieczenie uczestnikom biorgcym udziat w Przedsigwzigciu.

Realizator musi podpisa¢ z uczestnikami umowy o udzielenie dofinansowania okreslajace
szczegoly dziatan (data rozpoczecia izakonczenia), wsparcie finansowe oraz ustalenia
dotyczace platnosci i ubezpieczenia.
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17. CERTYFIKAT YOUTHPASS

Nie dotyczy.

18. WSZELKIE DODATKOWE POSTANOWIENIA WYMAGANE PRAWEM
KRAJOWYM

Nie dotyczy.



