ZAELACZNIK 2 — POSTANOWIENIA MAJACE ZASTOSOWANIE DO KOSZTOW
KWALIFIKOWALNYCH

VET 121122

1. WKLADY JEDNOSTKOWE

Miejsce pochodzenia: miejsce, w ktorym znajduje si¢ organizacja wysylajaca.

Zrownowazone Srodki transportu: rower, autobus, car-pooling i pociag. Agencja Narodowa
moze uzna¢ inne S$rodki transportu za zréwnowazone w oparciu o utrwalong praktyke,
indywidualnie dla kazdego przypadku.

Wktad jednostkowy na pokrycie kosztow podrézy zrownowazonymi sSrodkami transportu
(podr6z z wykorzystaniem ekologicznych s$rodkéw transportu) jest kwalifikowalny, jezeli
wiekszo$¢ podroézy w obie strony odbyto zrownowazonymi $Srodkami transportu.

Wklad jednostkowy w przeliczeniu na przedzial odleglosci: kwota zaptacona za podroz w
obie strony migdzy miejscem wyjazdu a miejscem przyjazdu.

Miejsce dzialania: miejsce, w ktorym znajduje si¢ organizacja przyjmujaca.

W przypadku zgloszenia innego miejsca pochodzenia lub miejsca dziatania beneficjent musi
uzasadni¢ takg zmiane.

Czas podrézy nie bedzie brany pod uwage przy ustalaniu zgodnos$ci z minimalnym
kwalifikowalnym czasem trwania dziatan w zakresie mobilnosci okreslonym w przewodniku po
programie.

1.1 Podroéz

a) Obliczanie catkowitego wkladu jednostkowego:

Calkowity wktad jednostkowy na pokrycie kosztow podrozy oblicza si¢, mnozac liczbe
uczestnikOw 1 0s0b towarzyszacych w danym przedziale odleglosci przez wkiad jednostkowy
majacy zastosowanie do danego przedziatu odleglosci 1 rodzaju podrozy (standardowy lub z
wykorzystaniem ekologicznych srodkow transportu), jak okreslono w zatgczniku 3 do umowy.

Aby ustali¢ odpowiedni przedzial odleglosci, beneficjent wskazuje odleglto$§¢ pokonywang
podczas podrézy w jedng strone, obliczong za pomocg internetowego kalkulatora odleglosci
dostgpnego na stronie internetowej Komisji pod adresem:
http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/resources/distance-calculator_pl.
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Beneficjent oblicza catkowity wklad jednostkowy na pokrycie wsparcia podrozy za
posrednictwem narzedzia sprawozdawczosci 1 zarzadzania programem Erasmus+ na podstawie
majacych zastosowanie stawek wkiadu jednostkowego.

b) Zdarzenie inicjujgce

Wkiad jednostkowy na pokrycie kosztow podrozy jest wyptacany tylko wtedy, gdy uczestnik
faktycznie podjat dziatanie.

¢) Dokumenty potwierdzajace

Dziatania indywidualne: dowod uczestnictwa w dzialaniu w formie dokumentu Europass-
Mobilno$¢ lub innego rodzaju dokumentu okreslajgcego efekty uczenia si¢, a takze daty
rozpoczecia 1 zakonczenia dziatania. W przypadku gdy osoby towarzyszace wsparty uczestnikéw
w trakcie dziatania, podaje si¢ réwniez ich imiona i nazwiska oraz czas trwania pobytu.
Dokumenty potwierdzajace musza by¢ podpisane przez organizacj¢ przyjmujacg i uczestnika. W
przypadku zaproszonych ekspertoéw wykaz efektow uczenia si¢ zostanie zastgpiony programem
uczenia si¢ udostgpnionym przez eksperta i podpisanym przez organizacj¢ zapraszajgcg. Ponadto
w odniesieniu do nastgpujacych rodzajow dziatan wymagana bedzie — jako dokumentacja
uzupetniajaca — podpisana umowa o udzielenie dotacji miedzy beneficjentem a uczestnikiem:
obserwacje pracy, wyjazdy w celu nauczania lub szkoleniowe, kursy i szkolenia, udzial w
konkursach umiejetnosci zawodowych, krétkoterminowa mobilno$¢ edukacyjna osoéb uczacych
sie w ramach ksztalcenia i szkolenia zawodowego, dtugoterminowa mobilno$¢ edukacyjna osob
uczacych si¢ w ramach ksztatcenia i szkolenia zawodowego — ErasmusPro; zaproszeni eksperci,
przyjmowanie szkolacych si¢ nauczycieli 1 edukatorow.

Ponadto, oprocz dokumentéw potwierdzajacych, w przypadku korzystania ze zrownowazonych
srodkow transportu (podrdz z wykorzystaniem ekologicznych srodkow transportu): dokumentem
potwierdzajacym bedzie o$wiadczenie podpisane przez osobg otrzymujaca dotacje na pokrycie
kosztow podrozy. Uczestnicy powinni by¢ poinformowani o obowigzku przechowywania
dowodow podrézy (biletow) 1 przedstawienia ich beneficjentowi na zadanie.

Jezeli miejsce rozpoczecia podrozy jest inne niz miejsce pochodzenia lub miejsce zakonczenia
podrozy jest inne niz miejsce dziatania, beneficjent musi zglosi¢ przyczyng tej réznicy. W
przypadku gdy podr6z nie odbyta si¢ lub podrdz zostata sfinansowana ze zrdédet UE innych niz
program Erasmus+, beneficjent wskazuje w swoim Sprawozdaniu, ze wsparcie finansowe
kosztow podrdzy nie jest wymagane.

1.2 Wsparcie indywidualne

a) Obliczanie catkowitego wktadu jednostkowego:

str. 2
Ksztatcenie i Szkolenia Zawodowe (VET) — Erasmus+ Mobilnos¢ edukacyjna (KA1)

http://erasmusplus.org.pl




Calkowity wktad jednostkowy oblicza si¢, mnozac liczbe dni w przeliczeniu na uczestnika 1
osobe towarzyszacag przez wklad jednostkowy majacy zastosowanie w przeliczeniu na dzien w
danym kraju przyjmujacym, jak okreslono w zalgczniku 3 do umowy. Mozna doda¢ dni podrdzy,
jezeli sa one wlasciwe dla danego dziatania.

W przypadku przerwania pobytu okres przerwy nie begdzie brany pod uwage przy obliczaniu
dotacji na wsparcie indywidualne. W przypadku przerwy spowodowanej sila wyzsza uczestnik
musi mie¢ mozliwo$¢ wznowienia i kontynuowania dziatan po ich przerwaniu (na warunkach
okreslonych w niniejszej umowie).

W przypadku rozwigzania przez uczestnika umowy ze wzglgdu na dzialanie sity wyzszej
uczestnik musi mie¢ prawo do otrzymania kwoty dotacji w wysokosci odpowiadajacej
rzeczywistemu czasowi trwania okresu mobilnosci. Wszelkie pozostate srodki musza zostaé
zwrdcone beneficjentowi, chyba zZe strony uzgodnity inacze;j.

b) Zdarzenie inicjujgce:

Wsparcie indywidualne jest wyplacane tylko wtedy, gdy uczestnik faktycznie podjat dziatanie w
okreslonym czasie.

¢) Dokumenty potwierdzajace:

Te same dokumenty potwierdzajace, ktore sg wymagane w przypadku podrézy standardowej
(zob. sekcja 1.1.c).

d) Sprawozdawczo$é:

Uczestnicy muszg skorzysta¢ ze standardowego kwestionariusza internetowego udostepnionego
przez Komisj¢ Europejska (sprawozdanie uczestnika), aby przedstawi¢ informacje faktyczne 1
oceng¢ dziatania w zakresie mobilnosci, jego przygotowania 1 dziatan nastepczych.

Zaproszeni eksperci nie zostang poproszeni o przedlozenie sprawozdania uczestnika.

Sprawozdania uczestnikéw dotyczace dzialan w zakresie mobilnosci grupowej w imieniu catej
grupy wypetnia kierujaca osoba towarzyszaca.

Uczestnicy, ktorzy nie zloza sprawozdania, moga zosta¢ zobowiagzani do czeSciowego lub
pelnego zwrotu wktadu finansowego otrzymanego ze srodkoéw programu Erasmus+.

1.3 Wsparcie organizacyjne

a) Obliczanie catkowitego wktadu jednostkowego
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Calkowity wktad jednostkowy oblicza si¢, mnozac taczng liczbe uczestnikow w dziataniach w
zakresie mobilnosci przez majacy zastosowanie wkiad jednostkowy, jak okreslono w zataczniku
3 do umowy. Osoby towarzyszace 0raz osoby biorgce udzial w wizytach przygotowawczych nie
s3 uznawane za uczestnikow dziatan w zakresie mobilnosci i nie sg brane pod uwage przy
obliczaniu wsparcia organizacyjnego.

b) Zdarzenie inicjujace:

Wsparcie organizacyjne jest wyptacane tylko wtedy, gdy uczestnik faktycznie podjat dziatanie.

¢) Dokumenty potwierdzajace:

Te same dokumenty potwierdzajace, ktore sa wymagane w przypadku podrézy standardowej
(zob. sekcja 1.1.c).

1.4-1.6 Nie dotyczy

1.7 Wsparcie wlaczenia dla organizacji

a) Obliczanie catkowitego wktadu jednostkowego:

Catkowity wktad jednostkowy oblicza si¢, mnozac taczng liczbe uczestnikow dziatan w zakresie
mobilnoséci przez majacy zastosowanie wkiad jednostkowy, jak okreslono w zataczniku 3 do

umowy.

b) Zdarzenie inicjujace:

Wsparcie wiaczenia dla organizacji wyptaca si¢ tylko wtedy, gdy dany uczestnik faktycznie
podjat dzialanie w okreslonym czasie.

c) Dokumenty potwierdzajgce:

Te same dokumenty potwierdzajace, ktore sg wymagane w przypadku podrdzy standardowej
(zob. sekcja 1.1.c).

Ponadto: dokumentacja okreslona przez Agencj¢ Narodowa jako dopuszczalny dowod na to, ze
uczestnik nalezy do jednej z kategorii osob o mniejszych szansach wymienionych w
przewodniku po programie.

1.8 Wsparcie jezykowe

a) Obliczanie catkowitego wktadu jednostkowego:
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Calkowity wktad jednostkowy oblicza si¢, mnozac taczng liczbe uczestnikow otrzymujacych
wsparcie jezykowe przez majacy zastosowanie wktad jednostkowy, jak okreslono w zatgczniku 3
do umowy. Uczestnikow, ktorzy otrzymali wsparcie jezykowe online, nie uwzglednia si¢ na
potrzeby tego obliczenia. Osoby uczace si¢ w ramach mobilnosci dlugoterminowej otrzymaja
dalsze wsparcie jezykowe odpowiadajace temu samemu wkladowi jednostkowemu okreslonemu
w zalaczniku 3 do umowy.

b) Zdarzenie inicjujace:

Wkiad jednostkowy wyptaca si¢ tylko wtedy, gdy dany uczestnik faktycznie wzial udziat w
przygotowaniu jezykowym w zakresie j¢zyka nauczania lub pracy.

¢) Dokumenty potwierdzajace:

Dowdd uczestnictwa w  kursach jezykowych w formie o$wiadczenia lub $wiadectwa
podpisanego przez organizatora kursu, w ktorym wyszczegdlniono imi¢ i nazwisko uczestnika,
nauczany jezyk, format i czas trwania kursu lub, w przypadku gdy szkolenie j¢zykowe zapewnia
organizacja wysylajaca lub przyjmujaca: o$wiadczenie opatrzone podpisem i datg przez
organizacj¢ zapewniajaca szkolenie, w ktérym wyszczegdlniono imi¢ i nazwisko uczestnika,
nauczany jezyk oraz format i czas trwania szkolenia jezykowego.

1.9 Oplata za udzial w kursie

a) Obliczanie catkowitego wktadu jednostkowego:

Catkowity wktad jednostkowy oblicza si¢, mnozac taczng liczbe dni danego kursu lub szkolenia
przez majacy zastosowanie wktad jednostkowy, jak okre§lono w zataczniku 3 do umowy. Przy
obliczaniu dotacji na optaty za kurs uwzglednia si¢ jedynie rzeczywistg liczbe dni trwania
dziatania.

b) Zdarzenie inicjujgce:

Catkowity wktad jednostkowy na pokrycie oplat za kurs wyptaca si¢ wylacznie w przypadku,
gdy dany uczestnik faktycznie uczestniczyt w kursie lub szkoleniu wymagajacym uiszczenia

opflaty.

c) Dokumenty potwierdzajace:

Dowdd zapisania si¢ na kurs lub szkolenie 1 dowdd wniesienia optaty, ktorym moze by¢ faktura
lub inne wydane i podpisane przez organizatora kursu lub szkolenia zaswiadczenie, w ktorym
wyszczegolniono imi¢ i nazwisko uczestnika, nazwe odbytego kursu lub szkolenia oraz daty
rozpoczecia 1 zakonczenia uczestnictwa uczestnika.
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1.10 Wizyty przygotowawcze

a) Obliczanie catkowitego wktadu jednostkowego:

Calkowity wktad jednostkowy oblicza si¢, mnozac taczng liczbe osOb uczestniczacych w
wizytach przygotowawczych przez majacy zastosowanie wktad jednostkowy, jak okreslono w
zataczniku 3 do umowy.

b) Zdarzenie inicjujace:

Wkiad jednostkowy na wizyte przygotowawcza wyptaca si¢ tylko wtedy, gdy dany uczestnik
faktycznie wziagt udziat w wizycie przygotowawczej.

c) Dokumenty potwierdzajace:

Dowdd uczestnictwa w wizycie przygotowawczej w formie wypetnionego programu spotkania,
zawierajacego imiona i nazwiska 0sob przyjezdzajacych, podpisany przez osoby przyjezdzajace i
organizacj¢ przyjmujaca.

2. KOSZTY RZECZYWISTE

2.1 Wsparcie wlaczenia dla uczestnikow

a) Obliczanie kwoty dotacji:

Dotacja stanowi zwrot 100 % faktycznie poniesionych kosztow kwalifikowalnych.

b) Koszty kwalifikowalne:

koszty bezposrednio zwigzane z uczestnikami o mniejszych szansach 1 osobami im
towarzyszacymi. Jezeli uczestnik wystgpuje o zwrot kosztdéw podrozy i1 wsparcia
indywidualnego w ramach tej kategorii budzetu, nie mozna wnioskowa¢ o wklad
jednostkowy w odniesieniu do tych kategorii dla tego samego uczestnika.

d) Dokumenty potwierdzajace:

faktury stanowigce dowodd pokrycia powigzanych kosztow, w  ktorych to fakturach
wyszczegolniono nazwe 1 adres organu wystawiajacego fakturg, kwote 1 walute, datg
wystawienia faktury, oraz, w razie potrzeby, dokumentacja podpisana przez organizacje
przyjmujaca okreslajaca potwierdzong date¢ rozpoczgcia 1 zakonczenia pobytu osoby
towarzyszace;j.

e) Sprawozdawczo$é:
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W odniesieniu do kazdej pozycji kosztow w tej kategorii budzetowej beneficjent musi podaé
rodzaj kosztow 1 rzeczywistg kwote poniesionych kosztow.

2.2 Koszty nadzwyczajne

a) Obliczanie kwoty dotacji:

Dotacja stanowi zwrot 80% faktycznie poniesionych kosztow kwalifikowalnych wymienionych
ponizej (z wyjatkiem kosztéw wizy, zezwolen na pobyt i szczepienia oraz kosztow zaswiadczen
lekarskich, ktére podlegaja zwrotowi w wysokosci 100%).

b) Koszty kwalifikowalne:

Q) Koszty zwigzane z gwarancja dotyczaca platnosci zaliczkowych wniesiong przez
beneficjenta, w przypadku gdy takiej gwarancji wymaga Agencja Narodowa, jak
okreslono w arkuszu danych (zob. pkt 4).

(i)  Wysokie koszty podrozy: koszty podrézy w najkorzystniejszy ekonomicznie a
zarazem efektywny sposob, jezeli wkiad jednostkowy nie pokrywa co najmniej 70 %
kosztow podrozy. Koszty nadzwyczajne zwigzane z wysokimi kosztami podrozy
zastepuja koszty podrozy.

(ili)  Koszty wiz i koszty zwigzane z otrzymaniem wiz, Koszty zezwolen na pobyt,
szczepien 1 zaswiadczen lekarskich.

c) Dokumenty potwierdzajace:

Dowdd poniesienia kosztow zwigzanych z zabezpieczeniem finansowym wydany przez organ
udzielajacy zabezpieczenia beneficjentowi, w ktorym to dowodzie wyszczegdlniono nazwe i
adres organu wydajacego zabezpieczenie finansowe, kwote 1 walut¢ kosztow zwigzanych z
zabezpieczeniem oraz ktéry opatrzono data i podpisem pelnomocnika organu wydajacego
zabezpieczenie.

W przypadku wysokich kosztéw podrozy: faktury stanowigce dowod pokrycia powigzanych
kosztow, w ktoérych to fakturach wyszczegolniono nazwe 1 adres organu wystawiajacego fakture,
kwotg 1 walute, date wystawienia faktury 1 trase podrozy.

W przypadku kosztow podrozy zwigzanych z wizami, zezwoleniami na pobyt i szczepieniami
oraz zaswiadczeniami lekarskimi: faktury stanowigce dowdd optacenia powigzanych kosztow, w
ktorych to fakturach wyszczegdlniono nazwe 1 adres organu wystawiajacego fakture, kwote 1
walute oraz date wystawienia faktury.
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