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Fundusze Europejskie

ZARZADZANIE - KWESTIE JAKOSCIOWE

Zarzadzanie
- Zespot Sprawozdawczos¢

projektowy Inform aCja biezaca
i promocja

Obowiazki
Realizatora Upowszechnianie i
ewaluacja
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Fundusze Europejskie

= Dziatania informacyjne i promocyjne sg elementem realizacji przedsiewziec
dofinasowanych z Funduszy Europejskich.

= Dziatania te sg rownie istotne jak wszystkie pozostate i podlegaja kontroli.

= |nstytucja, ktora otrzymata dofinasowanie z Funduszy Europejskich, ma obowiazek
informowania opinie publiczna, uczestnikow i odbiorcow o uzyskaniu dofinasowania.

= Niewypetnienie niektorych obowigzkow moze skutkowac pomniejszeniem
dofinansowania (na co wskazuja zapisy w umowie o dofinansowanie).

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez [B @ @ @
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DODATKOWE POSTANOWIENIA DOTYCZACE WIDOCZNOSCI FINANSOWANIA UNIJNEGO

(...) realizator informuje o wsparciu otrzymanym w ramach programu FERS we wszelkiej korespondencji i
materiatach promocyjnych, réwniez na stronach internetowych i w mediach spotecznosciowych. Wytyczne
dostepne sa pod adresem: https://www.frse.org.pl/fers-edukacja-szkolna-konkurs-2023.

EKSPONOWANIE INFORMACJI O FINANSOWANIU ZE SRODKOW UNIJNYCH

(...) wszelkie zwigzane z dziataniem komunikaty lub publikacje, wydawane przez realizatora, w tym podczas
konferencji, seminariow lub we wszelkich materiatach informacyjnych lub promocyjnych (takich jak broszury,

ulotki, plakaty, prezentacje itp.):
a) wskazuja, ze dziatanie zostato dofinansowane ze srodkow Unii oraz

b) zawierajag emblemat Unii Europejskiej. W przypadku umieszczania emblematu w sasiedztwie innego logo,
emblemat Unii Europejskiej jest odpowiednio wyrdzniony.(...)

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez - ’ @@@@
dla Rozwoju Spotecznego Polska Unie Europejsk
! P g - . S Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji



Fundusze Europejskie

Od momentu uzyskania dofinansowania tj. od
podpisania umowy do konca realizacji przedsiewziecia
lub do konca okresu trwatosci.

Dziatania informacyjne i promocyjne oraz dokumenty
zwigzane z realizacja przedsiewziecia, ktore trafiajg do
wiadomosci publicznej lub sg przeznaczone dla
uczestnikow muszg byc¢ oznakowane.

Wszystkie materiaty promocyjne, gadzety,
prezentacje, artykuty itp.

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez - ‘ @@@@
dla Rozwoju Spotecznego Polska Unie Europejsk
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Fundusze Europejskie

Fundusze Europejskie
dla Rozwoju Spotecznego

W materiatach i dziataniach informacyjnych lub promocyjnych
dotyczacych przedsiewziecia nalezy:

a) wypetni¢ obowiazki informacyjne np. oznakowad dziatania
obowigzkowymi zestawieniami znakow, umieszczac tablice,
plakaty i naklejki,

b) oraz w tresci materiatu podac rzetelng informacje o
dofinansowaniu z Unii Europejskiej !

Rzeczpospolita Dofinansowane przez @ @ @ @
- Polska Unie Europejska
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Fundusze Europejskie

Znak barw Rzeczypospolitej Polskiej, Znak Unii
Europejskiej, Znak Funduszy Europejskich

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unie Europejska

(tzn. w jednej linii) nie moze przekraczac czterech.
Nie mozna w zestawieniu umieszczac znakow wykonawcow, ktorzy nie sa beneficjentami.
Inne znaki, jesli sq potrzebne mozna umiesci¢ poza zestawieniem - linig znakow.
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Bl s+

Fundacja

Zmiana propordji _ . .

) , Zmiana propordji i elementow znaku

i elementow znaku wzgledem siebie Deformacja znaku
wzgledem siebie Deformacja znaku

Dofinansowane prze
Unie Europg#

Umieszczenie znaku petnokolorowego
na kolorowych tlach lub dostosowywanie do tet Stosowanie w znaku innego kroju

F [SE-
ropojskic

Fundusze
Europe

** %
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INFORMACJA | PROMOCJA

_ o » Element przewodni tozsamosci
Motyw marki Fundusze Europejskie wizualnej marki sktada sie z symbolu -
prostokata w kolorze i proporcjach
sygnetu (flagi) UE i niebieskich gwiazd
Z sygnetu znaku Funduszy
Europejskich oraz napisu ,,Fundusze
Europejskie” na niebieskim polu.

Fundusze Europejskie

» Motyw marki to element przewodni
rozszerzony o dwa prostokaty.
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jest podstawowym
narzedziem w budowaniu layoutu. W
jednym polu mozemy umieszczad
zdjecia lub grafike, w drugim - tytuty,
hasta lub teksty.

» Obowiazkowy zamyka
layout.

Fundusze Europejskie

Tekst prezentujacy idee,
pomysty, zamierzenia.
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Musi sie znajdowa¢ w miejscu realizacji
przedsiewziecia, w dobrze widocznym i
ogoélnodostepnym miejscu.

Przynajmniej jeden plakat w siedzibie Realizatora.

Wzor plakatu jest obowiazkowy, tzn. nie mozna go
modyfikowac, dodawac lub usuwac znakow poza
uzupetnieniem tresci we wskazanych polach.

Wzory dostepne sa na stronie:
https://www.rozwojspoleczny.gov.pl/strony/dowiedz
-sie-wiecej-o-programie/promocja-programu/.

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita

dla Rozwoju Spotecznego - Polska

Dofinansowane przez
Unie Europejska

Fundusze
Europejskie

Dofinansowane przez

Unie Europejska

[Nazwa beneficjenta do uzupetnienia]
realizuje projekt [tytut projektu do

uzupetnienia]

Dofinansowanie projektu z UE:
[kwota w PLN do uzupetnienia]

www.mapadotacji.gov.pl
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Obowiagzek umieszczenia naklejki na zakupionym sprzecie ze srodkow UE i budzetu panstwa.

= Naklejka musi zawierac: zestawienie znakow wtasciwe dla programu oraz tekst
»Zakup finansowany ze srodkow Unii Europejskiej i budzetu paristwa”.

=  Wzor jest obowiazkowy, tzn. nie mozna go modyfikowac.

Fundusze Europejskie Fundusze Europejskle Fundusze Europejskie
Zakup finansowany ze Srodkéw Zakup wspéifinansowany ze Srodkéw Zakup wspétfinansowany ze Srodkéw
Unii Europejskiej Unii Europejskiej Unii Europejskiej
== = sl o= = =@ i e e
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Musi sie tam znalezc¢:

v"informacja o otrzymaniu dofinansowania z UE,

v opis przedsiewziecia, w tym opis jego celow i rezultatow,

v’ zestawienie znakow: Funduszy Europejskich dla RS, barw Rzeczypospolitej Polskiej, Unii Europejskiej.

Oznaczenia na stronach internetowych i w mediach spotecznosciowych wystepuja zawsze w wariancie
petnokolorowym.

Nie mozna tu zastosowac wersji achromatycznych!

Jezeli tworzysz nowa strone internetowa, ktora finansujesz w ramach dofinasowania z UE, oznaczenia
graficzne musza znalez¢ sie na samej goérze strony internetowej.

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez - ’ [B@@@
dla Rozwoju Spotecznego Polska Unie Europejsk
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Fundusze Europejskie

Opis przedsiewziecia na stronie internetowej musi zawierac¢ min. :

a) tytut lub jego skrocong nazwe,

b) dziatania, ktore beda realizowane w ramach dofinasowania (opis, co zostanie zrobione, zakupione
etc.)

c) grupy docelowe (do kogo skierowany, kto z niego skorzysta),

d) cellub cele,

e) efekty, rezultaty (jesli opis zadan, dziatan nie zawiera opisu efektow, rezultatow),
f) wartos¢ przedsiewziecia (taczny koszt),

g) wysokos¢ wktadu z Funduszy Europejskich.

Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji
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Aby zachowac wtasciwy standard oznaczen, zaleca sie korzystac z gotowych wersji
elektronicznych znakéw umieszczonych na portalu:

https://www.rozwojspoleczny.gov.pl/strony/dowiedz-sie-wiecej-o-programie/promocja-programu/

Obowiazkowa lektura:

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez @ @ @ @
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ZGODNOSC Z ZASADAMI HORYZONTALNYMI

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unie Europejska
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Na kazdym etapie przedsiewziecia Realizatorzy zobowigzani sg do:
« przestrzegania zasady rownosci szans i niedyskryminacji

* realizacji najistotniejszych praw i zasad zawartych
w Karcie Praw Podstawowych;

*  przestrzegania obowiazkow wynikajacych z Konwencji
o Prawach Osob Niepetnosprawnych;

+  przestrzegania zasady zrownowazonego rozwoju;

* stosowania standardu minimum realizacji zasady rownosci
kobiet i mezczyzn.

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez @ @ @ @
Unie Europejska

dla Rozwoju Spotecznego Polska
Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji




Fundusze Europejskie

>

przekazywanie informacji o projekcie réznymi kanatami
dbatosc o stosowanie jezyka, ktory nie jest stereotypowy i nie wyklucza zadnej z ptci

zawarcie w procesie rekrutacji informacji dot. udziatu w mobilnosci oséb o mniejszych szansach
oraz zapewnienie usprawnien w celu umozliwienia tym osobom udziatu w procesie rekrutacji

ocena zasadnosci udziatu w mobilnosci jedynie w oparciu o kryteria merytoryczne

w przypadku zakwalifikowania sie do projektu osoby z orzeczona niepetnosprawnoscia:
mozliwos¢ rozliczenia mobilnosci wg kosztow rzeczywistych i pokrycie uzasadnionych kosztow
dodatkowych zwigzanych z jej udziatem w mobilnosci

dostosowanie programu oraz dtugosci mobilnosci do potrzeb i mozliwosci osob
0 mniejszych szansach

zachowanie rownosci szans K i M w oparciu o standard minimum

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez [B @ @ @
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unig Europejska
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ﬁgtleS - Ochrona danych osobowych: dodanie w dokumentach projektowych zapisow

Art. 14 - Prawo do nauki: zapewnienie bezptatnej oraz dostosowanej do potrzeb
mozliwosci uczenia sie wszystkim uczestnikom, w tym wzmacnianie kompetencji
zawodowych i kluczowych

Art. 20 - Rownos¢ wobec prawa oraz Art. 23 - Rownos$C kobiet i mezczyzn:
przekazywanie informacji o projekcie roznymi kanatami; dbatos¢ o stosowanie jezyka,
ktory nie jest stereotypowy i nie wyklucza Zadnej z ptci; prowadzenia rekrutaCJl
do projektow w oparciu o zasady niedyskryminacji, rownego dostepu do informacji
o realizowanym projekcie i rownosci szans

Art. 21 - Niedyskryminacja: zasadnos¢ udziatu danej osoby w mobilnosci oceniane
bedzie jedynie w oparciu kryteria merytoryczne

| OOSEe
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Art. 24 - Prawa dziecka: przestrzegania praw dziecka, w tym praw ucznia

Art. 26 - Integracja os6b niepetnosprawnych: mozliwosc rozliczenia mobilnosci wg
kosztow rzeczywistych i pokrycie uzasadnionych kosztow dodatkowych bezposrednio
zwigzanych z udziatem w mobilnosci osob o mniejszych szansach; dostosowanie
programu oraz dtugosci mobilnosci do potrzeb i mozliwosci osob

o mniejszych szansach; zawarcia w procesie rekrutacji uczestnikow informacji dot.
udziatu w realizacji dziatan osob o mniejszych szansach oraz zapewnienie usprawnien w
celu umozliwienia tym osobom udziatu w procesie rekrutacji

Art. 37 - Ochrona srodowiska: propagowania dziatan i zachowan odpowiedzialnych i
zrownowazonych srodowiskowo; mozliwos¢ realizacji podrdézy z wykorzystaniem
ekologicznych srodkow transportu; realizacja dziatan w sposob przyjazny srodowisku

| OOSEe
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Art. 5 - Rownosc i niedyskryminacja

Art. 7 - Dzieci z niepetnosprawnosciami

Art. 9 - Dostepnosc¢

Art. 20 - Mobilnosé

Art. 21 - Wolnos$¢ wypowiadania sie i wyrazania opinii oraz dostep do informacji
Art. 24 - Edukacja

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez [B @ @ @
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unig Europejska
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mozliwos¢ korzystania z infrastruktury, transportu, technologii i systemow
informacyjno-komunikacyjnych oraz produktow i ustug. Pozwala ona w szczego6lnosci osobom
Z niepetnosprawnosciami i osobom starszym na korzystanie z nich na zasadzie rownosci
Z innymi osobami. Stosowanie ww. zasady oznacza, ze wszystkie produkty projektow (w tym
ustugi), ktore otrzymaja dofinansowanie z FERS, musza by¢ dostepne dla wszystkich
uzytkownikow i uzytkowniczek.

Przyktadami tych produktow sa: strona lub aplikacja internetowa, materiaty szkoleniowe,
konferencja.

Wytyczne dotyczace realizacji zasad rownosciowych w ramach funduszy unijnych na lata
2021-2027 wraz z zatacznikami: w zataczniku nr 2 zostaty opisane Standardy dostepnosci,
ktore nalezy stosowac przy realizacji projektow FERS.

| OOSEe
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ZGODNOSC PRZEDSIEWZIEC Z ZASADAMI HORYZONTALNYMI

Stosowanie standardu minimum zasady rownosci kobiet i
mezczyzn:

Standard minimum:

 narzedzie uzywane do oceny realizacji zasady réwnosci kobiet i
mezczyzn w ramach przedsiewziec wspotfinansowanych z EFS+

. obeJmUJe piec zagadnien i pomaga ocenic, czy uwzgledniono kwestie |/
rownosciowe w ramach analizy potrzeb, zaplanowanych dziatan,
wskaznikow lub w ramach dziatan prowadzonych na rzecz zespotu
projektowego

+ stanowi zatacznik nr 1 do Wytycznych dotyczacych realizacji zasad
rownosciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez &j@@ @
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unig Europejska
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Zarzadzanie przedsiewzieciem
- Zespot projektowy

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unie Europejska
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» Wyzwania zwigzane z zarzadzaniem - kierowanie zespotem, praca w zespole,

planowanie, zarzadzanie budzetem, realizacja harmonogramu, monitoring,
ewaluacja.

» Obowiazki wynikajace z faktu otrzymania dofinansowania z funduszy unijnych -
koniecznosc¢ stosowania zapisow Umowy o dofinansowanie, uzgadniania z FRSE zmian
w projekcie, prowadzenie dziatan wedtug cyklu zycia projektu.

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez [E @ @ @
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Fundusze Europejskie
dla Rozwoju Spotecznego

Rzeczpospolita

- Polska

Dofinansowane przez
Unie Europejska

Zespot, nie jedna osoba.
Rola Koordynatora.

Mozliwosc wtaczenia czasowo dodatkowych
0s6b.

Komunikacja w zespole.

Komunikacja z przetozonym, OP, instytucjaq
partnerska, innymi zespotami i podmiotami.

HrSel
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Sktad zespotu projektowego:

* merytorycznie zaangazowane 0soby w przedsiewziecie

* znajace szeroki kontekst

* rowniez osoby bez doswiadczenia

« koordynator - zarzadzanie zespotem projektowym, zlecanie zadan i kontrola ich wykonania

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez @ @ @ @
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unig Europejska

Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji



Fundusze Europejskie

14§ § 1
1111

Odpowiednio zaplanowany czas pracy np. opracowujac doktadny harmonogram.

« Wyznaczony podziat zadan, role projektowe - wyznaczenie odpowiedzialnych osob.

Wskazanie terminu wykonania zadan.

Wykorzystana tzw. lista kontrolna.

Warto wykorzystywa¢ nowoczesne aplikacje stuzace zarzadzaniu, komunikacji, udostepnianiu
materiatow, prowadzenia wideokonferencji.

Oparte na dobrej komunikacji (rowniez pomiedzy instytucja wysytajaca a zagraniczng instytucja
przyjmujaca).

Zaplanowany plan rozwigzywania potencjalnych problemoéw.

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez [B @ @ @
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Rekrutacja uczestnikow

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unie Europejska
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VI.

o ,2\ o
4
powotanie Komisji Rekrutacyjnej félﬁ\lﬁ\lﬁ\@

przygotowanie dokumentacji rekrutacyjnej:

» regulaminu zawierajacego przejrzyste kryteria oceny wraz z punktacja, uwzgledniajacego grupe
docelowa, zasade rownosci szans i niedyskryminacji oraz procedure odwotawcza

« formularzy zgtoszeniowych kandydatow (zgodne ze wzorem FRSE)

« innych dokumentow, jesli wystepuja (np. testy kwalifikacyjne, oceny rozmoéw kwalifikacyjnych)

akcja informacyjna o uruchomieniu naboru

selekcja uczestnikow, potwierdzona protokotem z rekrutacji (podpisanym przez Komisje Rekrutacyjna)

stworzenie list rankingowych: gtéwnej i rezerwowej

poinformowanie o wynikach rekrutacji

dla Rozwoju Spotecznego - Polska
Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji
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Dodatkowe informacje
. dokumentacja rekrutacyjna powinna doktadnie odzwierciedla¢ wszystkie etapy naboru uczestnikow do
projektu
. w przypadku rekrutacji uzupetniajacej - fakt ten nalezy potwierdzi¢ w dokumentach rekrutacyjnych
. przeprowadzenie rekrutacji dla kadry, analogicznie jak dla uczniow

. osoby wchodzace w sktad Komisji Rekrutacyjnej nie powinny oceniac¢ wtasnych formularzy

zgtoszeniowych

FRSE na wezwanie Instytucji Posredniczacej moze prosi¢ w trybie pilnym kopii wszystkich dokumentow
rekrutacyjnych

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez @ @ @ @
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unie Europejska
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Formularz zgtoszeniowy - minimalny zakres danych koniecznych do przekazania przez uczestnika projektu

do realizatora

Realizator, bioracy udziat w Projekcie zobowiazany jest do odebrania od kazdego kandydata na uczestnika

Projektu podpisanego formularza zgtoszeniowego.

. Formularz zgtoszeniowy dla przedstawiciela kadry pedagogicznej

. Formularz zgtoszeniowy dla ucznia

Wzory dokumentow zamieszczone na stronie www programu:
https://www.frse.org.pl/fers-edukacja-szkolna-konkurs-2023

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez @ @ @ @
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unig Europejska

Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji


https://www.frse.org.pl/fers-edukacja-szkolna-konkurs-2023

Fundusze Europejskie

Klauzula informacyjna - przetwarzanie danych osobowych kandydatéw do projektu

W momencie zbierania od kandydata danych osobowych w formularzu zgtoszeniowym,
realizator bedgcy  samodzielnym administratorem danych, zobowiqzuje sie przekazac
kandydatowi na uczestnika Projektu swojq klauzule informacyjnqg dotyczqcq przetwarzania
danych osobowych kandydata.

dla Rozwoju Spotecznego - Polska
Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji
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v' Zasady sporzadzania umowy
v" Najwazniejsze postanowienia

v Zataczniki do umowy

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez @ @ @ @
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unie Europejska
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Przed rozpoczeciem mobilnosci, realizator bedzie zobowiazany, pod rygorem nieuznania
kosztow mobilnosci za kwalifikowalne, do podpisania z kazdym uczestnikiem Projektu
nastepujacych dokumentow (...):

Umowy zawartej pomiedzy instytucja wysytajaca a uczestnikiem mobilnosci zagranicznej
w ramach projektu ,,Zagraniczna mobilnosc edukacyjna uczniow i kadry edukacji szkolnej”
wraz z zatgcznikami:

v Porozumienie o programie zaje¢ edukacyjnych w ramach mobilnosci kadry
edukacji szkolnej typu: job shadowing i teaching assigment oraz suplement

v Program edukacyjny dla mobilnosci grupowych (dotyczy grupowych wyjazdow
uczniow)
v Oswiadczenie Uczestnika projektu

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez [B @ @ @
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Wz6r umowy dostepny na stronie internetowej w sekcji zatagczniki do umowy finansowej
https://www.frse.org.pl/fers-edukacja-szkolna-konkurs-2023

Obowiazuje 1 wzér umowy dla oséb uczacych sie i pracownikéw (kadry), opiekunow
mobilnosci grupowej, uczestnikdw wizyty przygotowawczej

Umowa zawiera minimalne wymagania, jakie powinna spetnia¢ umowa

w odniesieniu do instytucji wysytajacej i uczestnika. Moze ona zostac uzupetniona

o dodatkowe wymagania, jezeli obie strony umowy wyraza i zaakceptuja potrzebe ich
wprowadzenia, ale niedopuszczalne jest wykreslanie zapisow z umowy.

Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji
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Fundusze Europejskie

JJekst w kolorze niebieskim stanowi wskazowke dotyczacg korzystania
Z UMowy.

Pole w kolorze zé6ttym nalezy zastgpi¢ danymi odpowiadajgacymi danej sytuacji
faktyczne;.

Umowa przygotowana dla konkretnego uczestnika nie powinna zawiera¢ zadnych
zaznaczen wyroznionych kolorem zéttym lub niebieskim.”

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez [E @ @ @
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« 2 egzemplarze (po jednym dla kazdej ze stron)
« umowe nalezy przygotowac w jezyku polskim

* w przypadku osob niepetnoletnich umowa i zataczniki musza by¢ podpisane
przez uczestnika i jego opiekuna prawnego

| OOSEe
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mozliwe jest przygotowanie zatagcznikéw do umowy w jezyku obcym tj. porozumienie o
programie zajec¢ edukacyjnych oraz suplement, program mobilnosci grupowych

wymiana miedzy stronami ww. zatacznikow z oryginalnymi podpisami nie jest wymagana.
Podpisy elektroniczne lub skany dokumentu sa dopuszczalne

zmiany lub uzupetnienia umowy wymagajg podpisania aneksu z uczestnikiem

postanowienia zawarte w Umowie maja pierwszenstwo przed postanowieniami
zawartymi w Zatacznikach do Umowy.

Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji
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na Umowe sktadaja sie:
1) dane identyfikacyjne
2) warunki ogélne

3) podpisy

4) Zataczniki:
» Porozumienie o programie zajec edukacyjnych oraz suplement, program
mobilnosci grupowej
» Oswiadczenie Uczestnika mobilnosci
* Raport indywidualny

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez @ @ @ @
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Najwazniejsze informacje zawarte w Umowie:

Cel umowy/ Okres obowigzywania umowy i czas trwania mobilnosci

Wsparcie finansowe/ Warunki ptatnosci/ Zwrot wsparcia finansowego
Ubezpieczenie/ Ochrona Danych Osobowych

Indywidualny raport uczestnika z mobilnosci

Etyka i Wartosci

Rozwigzanie Umowy /Kontrole i Audyty

Odpowiedzialnos¢ /Prawo wtasciwe i jurysdykcja sadowa

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez @ @ @ @
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Cel umowy/ Okres obowigzywania umowy i czas trwania mobilnosci

- Instytucja zapewni Uczestnikowi wsparcie na wyjazd w celu realizacji mobilnosci (..)

« Uczestnik akceptuje warunki wsparcia lub zapewnienia ustug i zobowigzuje sie zrealizowac
program mobilnosci (...)

- data rozpoczecia mobilnosci to pierwszy dzien, w jakim Uczestnik powinien by¢ obecny
w instytucji przyjmujacej,

- data zakonczenia mobilnosci to ostatni dzien, w jakim Uczestnik powinien by¢ obecny
w instytucji przyjmujacej

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez @ @ @ @
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Ubezpieczenie/ Ochrona Danych Osobowych

« Ubezpieczenie obejmuje co najmniej ubezpieczenie zdrowotne, od odpowiedzialnosci
cywilnej i nastepstw nieszczesliwych wypadkow

- Zaleca sie wyrobienie Europejskiej Karty Ubezpieczenia Zdrowotnego oraz ubezpieczenie od
utraty lub kradziezy dokumentow, biletow podréznych i bagazu.

- Instytucja przekazuje Uczestnikowi klauzule informacyjne wszystkich administratorow
i odbiera od Uczestnika oswiadczenie o zapoznaniu sie z nimi

* Dane osobowe Uczestnika beda przetwarzane przez nastepujacych administratorow
danych: Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej, Centrum Projektow Europejskich,
Fundacje Rozwoju Systemu Edukacji, Instytucje.

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez @ @ @ @
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unig Europejska

Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji



Fundusze Europejskie

Raport indywidualny

* Uczestnik wypetni raport w terminie 14 dni, liczac od ostatniego dnia zajeé
merytorycznych w instytucji przyjmujacej.

e Uczestnik, ktory nie ztozy indywidualnego raportu moze zostac wezwany
przez Instytucje do czesciowego lub petnego zwrotu wsparcia finansowego.

| OOSEe
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Etyka i wartosci

- Dziatanie zwiazane z mobilnoscia musi by¢ prowadzone zgodnie z najwyzszymi
standardami etycznymi oraz obowiazujacym krajowym, unijnym i miedzynarodowym
prawem dotyczacym zasad etycznych.

* Uczestnik musi zobowigzaC sie i zapewni¢ poszanowanie podstawowych wartosci Unii
Europejskiej (takich jak poszanowanie godnosci ludzkiej, wolnosci, demokracji, rownosci,
praworzadnosci i praw cztowieka, w tym praw mniejszosci).

Jesli uczestnik naruszy ktérykolwiek z obowiazkoéw, dotacja moze zosta¢ zmniejszona

Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji
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Zatacznik |

v Porozumienie o programie zaje¢ edukacyjnych w ramach mobilnosci kadry edukacji szkolnej typu:
(dotyczy kadry pedagogicznej) oraz suplement do porozumienia

v Program edukacyjny dla mobilnosci grupowych (dotyczy grupowych wyjazdow uczniow)

Zatacznik Il Oswiadczenie Uczestnika projektu
Zatacznik Il Raport indywidualny - uczennica/uczen
[LUB]

Raport indywidualny - kadra pedagogiczna (nie dotyczy opiekunow grupy oraz wizyt przygotowawczych)

Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji
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» Harmonogram

« Program zaje¢ edukacyjnych

o Lista uczestnikow
(uczniow/opiekunow)

Mylle =\l [ =30 » Kontekst edukacyjny
kadry « Efekty uczenia sie
pedagogicznej HIFIENR L RRELENE
» Ocena efektow uczenia sie

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unie Europejska

Program edukacyjny dla
mobilnosci grupowych

Porozumienie o programie zajec
edukacyjnych w ramach mobilnosci
kadry typu: job shadowing i teaching
assigment oraz suplement
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Wystawiany po zakonnczeniu mobilnosci, aby udokumentowad,
co faktycznie zostato osiagniete.

1. Cel - nalezy uwzglednic¢ wszelkie zmiany w stosunku do planowanej mobilnosci
(np. czas trwania, osoby towarzyszace) lub w osiggnietych efektach uczenia sie
w porédwnaniu z zatgczonym Porozumieniem o programie zajec

2. Zataczniki - Porozumienie o programie zajec
3. Podpisy - uczestnik, organizacja wysytajaca, organizacja przyjmujaca.

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez @ @ @ @
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Klauzule informacyjne dotyczace przetwarzania danych osobowych

Realizator zobowigzany jest przekaza¢ zakwalifikowanemu uczestnikowi, ktorego dane
pozyskuje, klauzule informacyjne: Instytucji Zarzadzajacej, Instytucji Posredniczacej i FRSE oraz

wtasng klauzule informacyjna, najpézniej w momencie zawarcia z nim umowy.

Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji
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Klauzule informacyjne dotyczace przetwarzania danych osobowych
- Zatacznik do Umowy Finansowej

> dokument, ktory zawiera wszystkie niezbedne informacje na temat procesu przetwarzania
danych osobowych uczestnikdw projektu przez: Instytucje Zarzadzajaca, Instytucje
Posredniczaca, FRSE

> dane osobowe bedg przetwarzane w zwiazku z realizacjg FERS, w szczegolnosci w celu
monitorowania, sprawozdawczosci, komunikacji, publikacji, ewaluacji, zarzadzania

finansowego, weryfikacji i audytow oraz do celow okreslania kwalifikowalnosci uczestnikow.

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez @ @ @ @
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OSWIADCZENIE UCZESTNIKA PROJEKTU

W zwiqzku z przystgpieniem do projektu Zagraniczna mobilnos¢ edukacyjna uczniow i kadry edukacji szkolnej finansowanego ze
srodkow programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027 oswiadczam, zZe:

- zostatem/-am poinformowany/-a, Ze moje dane bedq przetwarzane przez nastepujgcych administratorow: Ministerstwo Funduszy i
Polityki Regionalnej, Centrum Projektow Europejskich, Fundacje Rozwoju Systemu Edukacji,[nazwa realizatora/instytucji wysytajgcej];

- zapoznatem/-am sie z klauzulami informacyjnymi Ministerstwa Funduszy i Polityki Regionalnej, Centrum Projektow Europejskich,
Fundacji Rozwoju Systemu Edukacji, [nazwa realizatora/instytucji wysytajgcej];ktore zostaty mi udostepnione przez ,[nazwa
realizatora/instytucji wysvtajqgcej];

MIEISCOWOSC | DATA CZYTELNY PODPIS UCZESTNIKA PROJEKTU®

[Jesli dotyczy:] CZYTELNY PODPIS PRAWNEGO OPIEKUNA UCZESTNIKA
PROJEKTU=

*W przypadku deklaracji uczestnictwa osoby matoletniej oswiadczenie powinno zosta¢ podpisane przez Uczestnika i jej prawnego opiekuna.

Realizator jest zobowigzany odebra¢ od uczestnika projektu Oswiadczenie, potwierdzajace zawarte
w dokumencie powyzsze informacje

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez @ @ @ @
Unie Europejska
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Zatacznik 1l Raport indywidualny - uczen
[LUB]

Raport indywidualny - kadra pedagogiczna

Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji
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Fundusze Europejskie
dla Rozwoju Spotecznego

1. Obowiazek przechowywania oryginatow umow ze wszystkimi
uczestnikami wyjazdow zagranicznych w siedzibie realizatora
przez caty okres realizacji projektu - szczegoélnie na wypadek
kontroli

FRSE na wezwanie Instytucji PosSredniczacej moze prosi¢ w trybie
pilnym o dostarczenie oryginatow wszystkich podpisanych

dokumentow

2. Obowiazek dopilnowania jakosci sporzadzanych dokumentow:

v

ASENEN

kompletnos¢ danych

wszystkie wymagane podpisy
czytelnos¢ dokumentu
dotaczone wszystkie zataczniki

Rzeczpospolita Dofinansowane przez @ @ @ @
- Polska Unig Europejska
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Certyfikat musi zawiera¢:

- imie i nazwisko uczestnika,

- jako ,,instytucja przyjmujaca” powinna zostac¢ wskazana
organizacja, w ktorej uczestnik zrealizowat mobilnosé

- okreslenie celu mobilnosci

- daty rozpoczecia i zakonczenia mobilnosci (bez dni na podrdz)

- wtasciwe logotypy

Certyfikat podpisany przez:
- instytucje wysytajaca (Realizatora)
- organizatora
* kursu/szkolenia.
- instytucje przyjmujaca
* job-shadowing
* teaching assignment
* grupowa mobilnos¢ uczniow
* wizyta przygotowawcza
- uczestnika wyjazdu zagranicznego
- data (ostatni dzien zaje¢ merytorycznych)

Wzor certyfikatu znajduje sie na stronie:
https://www.frse.org.pl/fers-edukacja-szkolna-konkurs-2023

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita

dla Rozwoju Spotecznego - Polska

Certyfikat

54

Imie i nazwisko

Ur. dd/mm/rrrr
wrighwezigts®  udzist w ci  edukacy): iU zagraniczny i
pracy,dzi jscych  na i zajel  dydaktyczmych/wizycie
praygotowawcze)® w [nazwa instytucji przyjmujgcej, adres, kraj]

w dnizch dd/mm - de/mm/igerw ramach projektu pod tytutem [tytul projektu]

Niniejszpm patwierdzamy, fe eele programu wisyty rastaly w ealadel zrealizawane.

i ie iczne/obserwacjs pracy
na prowadzeniu zjet dydaktycznych/wizyts praygotowawezg® zreslizowane w ramach
projektu ,Zagraniczna mobilnost edukacyjna ucznidw i kadry edukacji szkolnej®
wepétfinansowanego przez Unie Europejsks ze érodkdw Europejskiego Funduszu
Spotecznege+, Program Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznege 2021-2027.

INSTYTUCIA WYSYLAIACA INSTYTLICL A
[Eee—
o b
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Fundusze Europejskie

Projekty finansowane ze srodkow FERS w szczegdlny sposob powinny uwzgledniac
kwestie rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla o0sob
Z niepetnosprawnosciami oraz rownosci szans kobiet i mezczyzn. Szczegotowe informacje
dot. stosowania zasady réwnosci szans zostaty przedstawione w dokumencie Ministerstwa
Funduszy i Polityki Regionalnej pt. Wytyczne dotyczace realizacji zasad
réownosciowych w ramach funduszy unijnych w latach

2021-2027.

https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-dotyczace-realizacji-zasad-
rownosciowych-w-ramach-funduszy-unijnych-na-lata-2021-2027-1/

| OOSe
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https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-dotyczace-realizacji-zasad-rownosciowych-w-ramach-funduszy-unijnych-na-lata-2021-2027-1/

Fundusze Europejskie
[ 4 [ 4

>

)

v’ stosowanie jezyka wrazliwego na ptec (np. dyrektor/dyrektorka, uczen/uczennica) lub neutralnego ptciowo

Przyktady dziatan wskazujacych na stosowanie réwnos¢ szans:

(stosowanie jezyka uwzgledniajacego obie ptcie) w dokumentach projektowych, publikacjach, materiatach,

komunikatach dla mediow itd.

v’ stosowanie wizerunkow zarowno kobiet, jak i mezczyzn np. na plakatach/zdjeciach promujacych projekt, a

takze stosowanie ich wizerunkéw w sytuacjach niestereotypowych dla danej ptci;

v’ rowne uczestnictwo w podejmowaniu decyzji w projekcie np. sktad komisji rekrutacyjnej jest zréznicowany
ze wzgledu na pte¢;

v’ zapewnienie dostepnosci do projektu dla osob z niepetnosprawnosciami pozwalajacej na udziat na zasadzie

rownosci z innymi osobami O O @
TS
D)
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Okres mobilnosci powinien rozpoczac sie najwczesniej [data] i zakonczyc
najpozniej [data]. (dni zajec merytorycznych, bez dni podrozy)

Data rozpoczecia okresu mobilnosci jest pierwszy dzien, w jakim
Uczestnik powinien by¢ obecny w instytucji przyjmujacej, a datg
zakonczenia mobilnosci jest ostatni dzien, w jakim Uczestnik powinien
byc obecny w instytucji przyjmujacej. [...] dni na podrdéz zostanie
dodanych do okresu trwania mobilnosci i uwzglednione w obliczeniu
naleznego wsparcia indywidualnego

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unie Europejska
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Uczestnik otrzyma wsparcie finansowe z funduszy Programu Fundusze Europejskie
dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027 na nastepujaca liczbe dni: [...] [liczba dni
mobilnosci bedzie rowna okresowi trwania fizycznej mobilnosci z uwzglednieniem
dni podrozy. Jezeli Uczestnik nie otrzymuje wsparcia indywidualnego w ogole lub
otrzymuje czesciowe wsparcie, liczba dni jest odpowiednio dostosowana].

L gczna wysokos¢ wsparcia finansowego na okres mobilnosci wynosi [...] EUR/PLN.
[w przypadku kadry suma stawek naleznych Uczestnikowi w ramach: Wsparcia
indywidualnego, Podrozy, i jesli dotyczy: Wizyty przygotowawczej i Optaty za
udziat w kursie; w przypadku ucznia suma stawek naleznych Uczestnikowi w
ramach: Wsparcia indywidualnego, Podrdzy.]

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unie Europejska
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[Opcja 1] Wyptata wszystkich ryczattow
Uczestnik otrzyma wsparcie w wysokosci [...] EUR/PLN
[Opcja 2] brak wyptaty

Instytucja zapewni Uczestnikowi wymagane wsparcie w postaci
bezposredniego Swiadczenia naleznych wustug. W takim przypadku
Instytucja zapewni odpowiedni standard, jakos¢ i bezpieczenstwo
swiadczonych ustug.

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez [E @ @ @
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[Opcja 3] wyptata petnej kwoty ryczattowej przystugujacej w jednej z
kategorii

Uczestnik otrzyma wsparcie w formie wyptaty w wysokosci [...] EUR/PLN i
otrzyma  wsparcie w postaci zapewnienia  [podrozy/wsparcia
indywidualnego/optaty za kurs]. W takim przypadku Instytucja zapewni
odpowiedni standard oferowanych ustug.
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Artykut ma zastosowanie w przypadku gdy uczestnik otrzymuje kieszonkowe lub co
najmniej jeden ryczatt]

W terminie 30 dni od dnia podpisania Umowy przez ostatnig ze stron lub po
otrzymaniu przez Instytucje potwierdzenia przybycia do instytucji przyjmujacej,
lecz nie pdzniej niz w dniu rozpoczecia okresu mobilnosci, bedzie zrealizowana
ptatnos¢ zaliczkowa w wysokosci [pomiedzy 50% a 100%] kwoty okreslonej w
artykule Wsparcie finansowe. W sytuacji, gdy Uczestnik nie dostarczy wymaganych
dokumentow w okreslonym przez Instytucje w terminie, pdzniejsza ptatnosc
zaliczkowa jest dopuszczalna wyjatkowo.

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Rozwoju Spotecznego _ Polska Unie Europejska

| OOSe

Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji




Fundusze Europejskie

Artykut ma zastosowanie, jesli ptatnos¢ wyniesie mniej niz 100% maksymalnej
kwoty wsparcia finansowego]

Jezeli ptatnos¢ wyniesie mniej niz 100%, ztozenie przez Uczestnika indywidualnego
raportu z wyjazdu bedzie traktowane jako wniosek Uczestnika o ptatnosé
pozostatej kwoty dofinansowania. Instytucja ma 45 dni kalendarzowe na wyptate

pozostatej kwoty lub na wystawienie polecenia zwrotu, jezeli taki zwrot bedzie
nalezny.
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« Sposob wyptaty srodkdéw: numer konta bankowego (jesli dotyczy);

* Wsparcie finansowe bedzie obliczone zgodnie z zasadami finansowania
zawartymi w Przewodniku po programie Erasmus+ (konkurs 2023);

* Uczestnik moze ztozy¢ wniosek dotyczacy przedtuzenia okresu mobilnosci;
*  Wszelkie zmiany w umowie wymagaja aneksowania umowy;

 Warunki rozliczenia w przypadku zaistnienia sity  wyzszej” lub
nieprzestrzegania warunkoOw umowy przez uczestnika;

« Warunki rezygnacji z wyjazdu.

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez [E @ @ @
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Fundusze Europejskie

SPRAWOZDAWCZOSC BIEZACA

Zakres danych nt. uczestnikow projektu oraz podmiotow objetych wsparciem
koniecznych do przekazania do FRSE

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
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Realizatorzy sa zobowiazani do podpisania z kazdym uczestnikiem umowy pomiedzy
uczestnikiem mobilnosci a organizacja wysytajaca

v' w ciagu 3 dni od podpisania umowy z uczestnikiem Realizator jest zobowiazany do
przekazania poprzez system informatyczny danych uczestnikow projektu

v' w tym celu zostat przygotowany dla Panstwa formularz CST 2021 dostepny w systemie
online FRSE https://online.frse.org.pl/

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez @ @ @ @
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- Projekty\
- Elektroniczna teczka projektu\
- Formularz CST - Nowy dokument

o Zawsze wybieramy ,,Nowy dokument”.
o Formularz wypetnia sie wytacznie

w wersji elektronicznej.

o Formularz nalezy wypetni¢ 2 razy
przed wyjazdem i po powrocie
z mobilnosci

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita

dla Rozwoju Spotecznego - Polska

start | wnioski | Moje dokumenty | Projekty | ustawienia | Pomoc

Projekt programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spofecznego

Fundusze E dla Rozwoju (KA122-SCH)
Nabor: 2022/ 1

Dw | Teczka ‘ Nazwa wnioskodawcy

2022-2-PLo1-KA122-SCH I Fers/22/122- S szvots Podstawowa im [N

Zatwierdzone dokumenty Formularze / Niezatwierdzone dokumenty / Szkice
Dokument ‘ Wydruk ‘

Whiosek FERS/22/SCH/ANK-DEK

Whiosek “g [ Nowy dokument

FERS/22/SCH/ANK-DEK/0046
2023-07-06 12:30:12 Potigr

Ankieta Beneficjenta do umowy B}l Ankieta Beneficjenta do umowy FERS/22/SCH/ANK
FERS/22/SCH/ANK/0084 D Nowy dokument
2023-08-14 09:33:18 Pobierz

Formularz kontraktowy 5}} Formularz kontrakiowy FERS/QZ]SL,H/FK
FERS/22/SCH/FK/0056

2023-08-01 14:10:00 Pobierz B Nowy dokument

Umowa 1'
FERS/22/U/0087 Ui ——
2023-08-29 08:54:10 Pobierz

Formularz do CST2021 _'L Numer dokumentu Data ‘ Akcje ‘
" FERS/22/U/0087 2023-0829 08:54-10 "R P
2023-10-11 09:21:18 Pobierz ' i Sobicr
1 result ‘
o ———_
Formularz do CST2021 FERS/22/SCH/CST

= Nowy dokument

\___/
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v' nalezy wpisac dane wszystkich uczestnikow mobilnosci (kadry oraz uczniéw i uczennic) finansowanych
z projektu, ktorzy przystepuja do przedsiewziecia (dane osobowe, adresowe, daty planowanych mobilnosci)

v'  nie nalezy podawac danych opiekunoéw i osob towarzyszacych (np. dodatkowy opiekun osoby
niepetnosprawnej) oraz uczestnikow wizyty przygotowawczej. CST dotyczy tylko uczestnikdow projektu tj. osob
korzystajacych ze wsparcia w jego ramach

v nie nalezy tworzy¢ oddzielnych dokumentéw dla kazdego uczestnika mobilnosci - dane wszystkich uczestnikow
powinny znalez¢ sie w jednym formularzu

v nie nalezy drukowad i przesyta¢ do FRSE Formularza CST

v" w przypadku podania btednych/nieprawidtowych danych lub koniecznosci uzupetnienia ztozonego formularza CST
nalezy skontaktowac sie z opiekunem przedsiewziecia z ramienia FRSE

| OOSEe
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'Rodzaj uczestnika

indywidualny
pracownik lub przedstawiciel instytucji/ podmiotu
L

( Dane wnioskodawcy ][‘Dmeumsmmdw1
Dane uczestnikow indywidualnych
Lp. Imie i Nazwisko Wiek Rozp. udziatu w proj. | we wsp. | Zakoricz =~ Miejscowosé
@ Nowy element

Dane uczestnika

10by
r I |
Hmie I Nazwisko !Rodzaj uczestnika
4 4 v
| | | | J
[]Brak 1PESEL !Pleé 1 © wiek ! Wyksztatcenie
PESEL |r ‘ [r ‘v lr | [r ‘V
Dane kontaktowe
! Wojewddztwo ! Powiat (w tym miasta na pr. powiatu) !Gmina
r == K [ E |~
! Miejscowosc Ulica Nr domu Nr lokalu !Kod pocztowy
4 ‘ G
! Telefon kontaktowy ! Adres e-mail uczestnika
4 ‘ |r
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FORMULARZ CST -
KADRA - SZCZEGOLY WSPARCIA

Szczegoly i rodzaj wsparcia

r

! Data zakorczenia udziatu w Status osoby na rynku pracy

! Data rozpoczecia udziatu w

projekcie (Data podpisania projekcie (Data ostatnich zajec i
umowy finansowe] pomiedzy mentarycznych podczas \OSODE pracujaca
R organizacja wysytajaca a mobilnosci)
osoba nabyta kompetencje| uczestnikiem mobilnogci) |V
r
osoba nabyla kompetencie | v
sytuacja w trakcie monitorowania ~
5 x - N
osoba nie nabyla kompetendi 1 Doprecyzowanie statusu rF'Ianowana data zakonczenia edukacii
' |nie dotyczy | |

osoba pracujaca w szkole lub placdwce systemu odwiaty (kadra pedac
.

Zakonczenie udziatu osoby w projekcie zgodnie z

(- . . S
Status uczestnika po zakoniczeniu
zaplanowana dla niej Sciefka uczestnictwa

mobilnosci
osoba nabyta kompetencie | W Otako nie

Rodzaj przyznanego wsparcia

Zakres wsparcia
program mobilnoéci ponadnarodowe]

Doprecyzowanie rodzaju wsparcia Rozwd] podstawowych umigjentoscilkompetencji

szkolenie Zagranwme' ‘ e Doprecyzowanie rodzaju wsparcia ) ! Data rozpoczecia udziatu we wsparciu

job shadowing | | . (Data pierwszych E{ajeé merytarycznych
, podczas mobilnosci)y

r |

prowadzenie zajgc w zagranicznej placowce oswiatowej

szkolenie zairaniczne
N

Data zakorczenia udziatu we wsparciu ! Kraj docelowy mobilnosci
|r
R
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'FORMULARZ CST -
UCZEN - SZCZEGOLY WSPARCIA P ———— 2

soba biema zawodowo
nsoba pracuigca

Doprecyzowanie statusu Szczegoly i rodzaj wsparcia |-

| 0soba uczaca sie/odbywajaca ksztalceniel

aca ksztalcenie ! Data rozpoczecia udziatu w ! Data zakonczenia udziatu w ! Status osoby na rynku pracy
projekcie (Data podpisania projekcie (Data ostatnich zajec r | -
umowy finansowej pomiedzy menytorycznych podczas
organizacja wysytajaca a maobilnosci)
uczestnikiem mobilnoéci) |' EI
d |~
[! Doprecyzowanie statusu ) [ Planowana data zakoriczenia edukacji
B = o - . . .
osoba nabyta kompetencje| | J | | Planowana data zakonczenia edukacji
osoba nabyla kompetenqe .Statu_s un’:zgstmka po zakonczeniu Zakonczenie LICIZIEN_LI _qso_bg_fw projekm_e zgodnie z W
. - - . mabilnosci zaplanowana dla niej sciefka uczestnictwa
sytuacja w trakcie monitorowania d |v QkQrie 2024-08-21
psoba nie nabyla kompetencii l
12025-08-31
Zakres wsparcia Rodzaj przyznanego wsparcia .2[:'26-03'-31
Rozwd] podstawowych umigjentoscilkompetencii program mobilnosci ponadnarodowe] 2027-08-31
! Doprecyzowanie rodzaju wsparcia !Data ro;poczecia ud_zi&}#u We wsparciu 2028-08-21
r | .. (Data pierwszych zajec merytorycznych
podczas mobilnosci) ;2[:'29‘03'31
r |~ ?n%ﬂii.«i
Dopre wanie rodzaju wsparcia . . . ) . [
|inn:| CE ! P | Data zakonczenia udziatu we wsparciu TKraj docelowy mobilnosci
v = .

job shadowing
prowadzenie zajed w zagranicznej placowce oswiatowej

szkolenie zagraniczne i
_I_
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Dane uczestnikow oraz daty mobilnosci sa na biezaco przekazywane (zgodnie z klauzulami) do

Ministerstwa Funduszy i Polityki Regionalnej oraz Instytucji Posredniczacej (CPE) i podlegajg kontroli
powyzszych podmiotow.

Szczegoty i rodzaj wsparcia

! Data rozpoczecia udziatu w
projekeie (Data podpisania
umowy finansowe] pomiedzy
organizacja wysytajaca a
uczestnikiem mobilnosci)

% Data zakoriczenia udziatu w
projekcie (Data ostatnich zajed
menytarycznych podczas

mobilnosci)

! Status osoby na rynku pracy
r

Prawidtowe DATY mobilnosci sg

. . !Doprecyzowanie statusu Planowana data zakoriczenia edukacii
niezwykle istotne r v .
z uwagi na ewentualne kontrole, Fmabinaa R aawana s ey oo wamicoen
w tym kontrole r | ¥ OtOneOMe e
¢« o . . r . Zakres wsparcia Rodzaj przyzng
w miejscu odbywania mobilnosci

Rozwdj podstawowych umiejentoécilkompetencii progra iinosci ponadnarodowi

! Doprecyzowanie rodzaju wsparcia
r

Data rozpoczecia udziatu we wsparciu
(Data pierwszych zajec menytorycznych
podczas mobilnogci)
"

Data zakoriczenia udziatu we wsparciu ! Kraj docelowy mobilnosci \
|V
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Formularz CST wypetniany dwukrotnie:
1. w ciagu 3 dni od podpisania umowy z uczestnikiem

2. w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia zakonczenia mobilnosci uczestnika

(sprawozdanie dot. nabytych kompetencji potwierdzone raportem indywidualnym -> pole
»Status uczestnika po zakonczeniu mobilnosci”)
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Pole formularza CST wypetniane
dwukrotnie: Status uczestnika po
zakonczeniu mobilnosci:

1. ,,w trakcie monitorowania”

2. ,nabyt/nie nabyt kompetencji"

Fundusze Europejskie
dla Rozwoju Spotecznego

Rzeczpospolita

- Polska

Szczegoly i rodzaj wsparcia

& Data zakoriczenia udziatu w
projekcie (Data ostatnich zajeé
merytorycznych podczas
mobilno&ci)

! Data rozpoczecia udziatu w
projekcie (Data podpisania
umowy finansowej pomiedzy
organizacja wysytajaca a
uczestnikiem mobilnosci)

! Doprecyzowanie statusu

! Status osoby na rynku pracy
r

Planowana data zakoriczenia edukacji

v .

! Status uczestnika po zakoriczeniu
mobilnosci

r

Zakres wspar
Rozwdj podstawowych umigjentoscikompetencii

! Doprecyzowanie rodzaju wsparcia
"

Zakonczenie udziatu 0soby w projekcie zgodnie z
zaplanowana dla niej Sciezka uczestnictwa

e (Otak (O nie (O) Nie dotyczy

Rodzaj przyznanego wsparcia
program mobilnosci ponadnarodowe]

! Data rozpoczecia udziatu we wsparciu

(Data pierwszych zajeé merytorycznych

|~

Data zakoriczenia udziatu we wsparciu

podczas mobilno&ci)
L

|~

1 Kraj docelowy mobilno&ci

|r

|~

Status uczestnika projektu w chwili przystapienia do projektu

Osoba nalezaca do mniejszosci narodowej lub etniczne],
migrant, osoba obcego pochodzenia

Osoba bezdomna lub dotknieta wykluczeniem z dostepu do
mieszkan

Osobaz niepetnosprawnosciami
Osobaw innej niekorzystne] sytuacii spotecznej

Anuluj Gotowe

Dofinansowane przez
Unie Europejska

(D) tak () nie (C) odmowa podania informacii (@) Nie dotyczy
(D) tak () nie (@) Nie dotyczy

(D) tak () nie (C) odmowa podania informaci (@) Nie dotyczy

(O tak () nie C) odmowa podania informacii (@) Nie dotyczy

HrSel
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Dotyczy kazdego uczestnika projektu:
» ucznia / uczennicy (w przypadku realizacji mobilnosci grupowej);

. kadry (w przypadku realizacji mobilnosci kadry, tj. obserwacja pracy / szkolenia i kursy / prowadzenie
zajec¢ w zagranicznej placowce)

Wz6r raportu indywidualnego stanowi¢ bedzie zatacznik do umowy finansowej

Zamieszczony na stronie www.frse.org.pl/fers-edukacja-szkolna-konkurs-2023 (Zatqgczniki do umowy
finansowej)

Raport nalezy wypetni¢ w ciagu 14 dni od zakonczenia mobilnosci przez uczestnika

Wypetniany po zrealizowaniu mobilnosci przez uczestnika / wynik zamieszczany w formularzu CST ->
pole ,Status uczestnika po zakonczeniu mobilnosci”

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez @ @ @ @
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Sktada sie z 5 pytan, weryfikujacych nabycie / rozwéj kompetencji w wyniku udziatu w
przedsiewzieciu:

1.

2.

Czy dzieki udziatowi w projekcie poprawites/-as swoje umiejetnosci postugiwania sie
jezykiem obcym?

Czy udziat w projekcie wptynat na Twoje zainteresowanie lub podniesienie wiedzy w
zakresie wykorzystania nowych technologii cyfrowych (np. korzystanie z komputera,
Internetu, aplikacji, innych urzadzen ICT) w procesie uczenia sig?

Czy dzieki udziatowi w projekcie zwiekszytes/ -as swojg wiedze na temat historii, kultury,
tradycji i obyczajow kraju w ktorym odbytes/-as wyjazd zagraniczny?

Czy udziat w projekcie wptynat na zdobycie lub rozwo6j kompetencji spotecznych i
obywatelskich np. lepsze rozumienie zagadnien dotyczacych demokracji, rownosci,
sprawiedliwosci, praw obywatelskich?

Czy udziat w projekcie wptynat na zdobycie umiejetnosci wspotpracy w srodowisku

miedzynarodowym?
Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez [B @ @ @
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Sktada sie z 5 pytan, weryfikujacych nabycie / rozwéj kompetencji w wyniku udziatu w

przedsiewzieciu:

1. Czy dzieki udziatowi w projekcie nauczytes/as sie nowych metod, podejsc lub technik
nauczania, ktore moga by¢ wykorzystywane przy pracy z uczniem np. w zakresie
technologii cyfrowych?

2. Czy dzieki udziatowi w projekcie poprawites/as swoje umiejetnosci postugiwania sie
jezykiem obcym?

3. Czy dzieki udziatowi w projekcie poprawites/as swoja wiedze na temat przedmiotu,
ktorego nauczasz lub obszaru zawodowego w ktorym pracujesz?

4. Czy udziat w projekcie wptynat na zdobycie lub rozw6j kompetencji spotecznych i
obywatelskich np. lepsze rozumienie zagadnien dotyczacych demokracji, rownosci,
sprawiedliwosci, praw obywatelskich?

5. Czy udziat w projekcie wptynat na zdobycie umiejetnosci wspotpracy w srodowisku

miedzynarodowym?
Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez [B @ @ @
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Odpowiedzi na powyzsze pytania zgodnie z wzorem raportu, bedacym zatacznikiem do
umowy finansowej nalezy udzieli¢ w ramach ponizszej kafeterii:

Nie Raczej nie Nie mam zdania Raczej tak Tak

Osoba odpowiedzialna za opracowanie wynikow raportow indywidualnych (koordynator
projektu) podsumowuje raport stosujac ponizsza zasade:

jezeli udzielona odpowiedz to "raczej tak" lub "tak" przy min. 3 pytaniach z 5 oznacza,
ze uczestnik nabyt kompetencje
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Uczestnik nabyt Uczestnik nie nabyt
kompetencje kompetencji

X

Wynik raportu powinien zosta¢ przekazany do FRSE wytacznie w formie elektronicznej
poprzez uzupetnienie formularza CST 2021 znajdujacego sie w systemie OnLine.frse
w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia zakonczenia mobilnosci uczestnika

Raportow indywidualnych poszczegolnych uczestnikow nie przesytaja Panstwo do FRSE

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez @ @ @ @
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1. Podpisanie
umowy z
uczestnikiem

2. Uzupetnienie 3. Realizacja
danych w CST mobilnosci

TERMIN: W ciggu 3 dni od podpisania umowy
z uczestnikiem

5. Uzupetnienie

4. Raport .
indywidualny '\sz/nlk.udrapl)ortu
uczestnika Indywiduainego

w CST

TERMIN: W ciagu 14 dni od zakonczenia TERMIN: W ciagu 30 dni kalendarzowych od
mobilnosci zakonczenia mobilnosci
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Upowszechnianie i ewaluacja

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unie Europejska
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UPOWSZECHNIANIE REZULTATOW

Promocja

Upowszechnianie

e Widocznosc¢ i informowanie o
przedsiewzieciu

» Utrwalanie wizerunku organizacji
» Dziatania informujace o rezultatach
» Adresowana do szerszej grupy odbiorcow

» Jej zadaniem jest dotarcie
do najwiekszej liczby oséb przez
informacje

o Pokazuje korzysci projektu

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita
dla Rozwoju Spotecznego - Polska

Rozprzestrzenianie na szeroka skale

Eksponowanie wynikow: produktow, dobrych
praktyk, rezultatow i wnioskow

Dzielenie sie sukcesem projektu
Dziatania informujace o rezultatach

Dedykowane wezszej grupie odbiorcow -
osobom, ktore beda mogty wykorzystac rezultaty

Umozliwia wykorzystanie i zastosowanie
rezultatow

Wykorzystuje roznorodne sposoby komunikacji

Dofinansowane przez [B @ @ @
Unie Europejska

Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji
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= Rezultat - to, co osiggnelismy na skutek podjetych dziatan, wynik, efekt...

Materialne: podreczniki, programy nauczania, cyfrowe narzedzia edukacyjne, biuletyny, broszury;
sprawozdania z badan lub studia badawcze; przewodniki na temat dobrych praktyk lub studia przypadku.

Niematerialne: wiedza i doswiadczenie zdobyte przez uczestnikow, osoby uczace sie lub kadre; wieksze
umiejetnosci lub osiggniecia; wieksza swiadomosc kulturowa, lepsza znajomosc jezykow obcych.

Indywidualne: « rozwiniete kompetencje « networking « zwiekszona swiadomosc kulturowa

Instytucjonalne: « rozwiniete kompetencje kadry « nawigzanie partnerstwa z inng instytucjg/organizacja e
doswiadczenie w realizacji projektow.

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez [B @ @ @
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« Umozliwia prezentacje rezultatow projektu,

« Skierowane do grupy odbiorcow, ktorzy moga wykorzystac
rezultaty,

» Rezultaty nie sg ograniczone wtasnoscig praw intelektualnych.

v Sa narzedziami transferu wiedzy i rezultatow.

v' Maksymalizujg wptyw i oddziatywanie na zaangazowane
spotecznosci.

v' Stanowig finalny element realizacji projektu.
v' Przeciwdziatajg zanikaniu rezultatow projektu.

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez @ @ @ @
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» Kazde upowszechnianie rezultatéw to promocja, ale nie kazde dziatania promocyjne to
upowszechnianie rezultatow.

» Te same narzedzie, ale rézna tresc.
> To, czy dane dziatanie jest promocja czy upowszechnianiem determinuje tres¢ komunikatu
. plakaty . wydarzenia, seminaria, konferencje
. dystrybucja ulotek i broszur . dyskusje,
. newslettery . pokazy umiejetnosci uczestnikow,
. dystrybucja gadzetow . warsztaty
. media spotecznosciowe, . materiaty pisemne: komunikaty prasowe, broszury, sprawozdania
. strony internetowe, blogi . materiaty audiowizualne: wideoklipy, aplikacje, podcasty,
. dni otwarte prezentacje multimedialne
. gabloty szkolne . media spotecznosciowe, strony internetowe, blogi

. dni otwarte, targi edukacyjne, publiczne imprezy

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez [E @ @ @
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* Przeprowadzenie warsztatow « Gra miejska
« Prowadzenie bloga *  Forum z udziatem réznych szkét z regionu
- materiaty audiowizualne: wideoklipy, aplikacje, <+ Teledysk o projekcie i jego rezultatach
podcasty, prezentacje multimedialne . Szkolny flashmob/ tik tok
* Lekcje otwarte dla innych nauczycieli +  Prezentacja zebranych informacji podczas rady
* Warsztaty uczniowskie lub nauczycielskie w pedagogicznej
roznych szkotach .+ Wizyty w szkotach
- Parada w miescie Kurs dla Uniwersytetu Ill wieku
« Komiks ukazujacy czego mozna nauczyc sie «  Wywiady opublikowane na YT
dzieki realizacji projektow .

Wystawa zdjeé
Lokalny piknik rodzinny
*  Konkursy szkolne i miedzyszkolne

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez [E @ @ @
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unig Europejska
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to obiektywna ocena projektu, programu lub polityki na wszystkich jego etapach, tj.
planowania, realizacji i mierzenia rezultatow.

Powinna ona dostarczyc¢ rzetelnych i przydatnych informacji pozwalajac wykorzystac¢ zdobyta w ten
sposob wiedze w procesie decyzyjnym. Czesto dotyczy ona procesu okreslenia wartosci lub waznosci
dziatania, polityki lub programu.

1) strukturalizacja - wybor i okreslenie kryteridow i elementow, ktére majg by¢ poddane ewaluacji
2) zbieranie danych - zbieranie materiatéw niezbednych do analizy

3) analiza - interpretacja zebranych danych, oszacowanie efektow projektu, zestawienie i porownanie
danych

4) ocena - ocena efektow projektu w odniesieniu do uprzednio sformutowanych pytan (analiza stopnia
osiagniecia zaktadanych celow)

| OOSEe
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» Podziat ze wzgledu na moment prowadzenia ewaluacji: « ewaluacja wstepna « ewaluacja
Srodokresowa/sredniookresowa « ewaluacja koncowa/petna

= Ewaluacji moga podlegac¢ nastepujace obszary: rekrutacja uczestnikow, organizacja mobilnosci,
zgodnos¢ przebiegu projektu z zatozenia: rekrutacja mi we wniosku, postepy uczestnikow, promocija i
upowszechnianie rezultatow

» Przyktadowe narzedzia stuzace do ewaluacji
v ankiety
v testy
v indywidualne raporty uczestnikow
v rozmowy i wywiady
v formularze

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez [B @ @ @
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EWALUACJA

Otrzymane dane w wyniku ewaluacji
powinny zosta¢ poddane rzetelnej
ocenie, na podstawie ktorej
opracowane beda wnioski i
rekomendacje.

W tym celu FRSE rekomenduje
przygotowanie raportu z ewaluacii,
ktory bedzie zrodtem wiedzy dla
znalezienia wtasciwych rozwiagzan na
przysztosc.

| OOSe
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« W ciagu 60 dni kalendarzowych od daty zakonczenia Projektu beneficjent musi przestac
sprawozdanie koncowe z realizacji Projektu w systemie online FRSE.

« Sprawozdanie to musi zawierac informacje niezbedne do uzasadnienia faktycznie
poniesionych kosztow kwalifikowalnych.

« Sprawozdanie koncowe uznaje sie za wniosek beneficjenta o ptatnosc salda dofinansowania.

> Beneficjent zaswiadczy, ze informacje przedstawione w sprawozdaniu sg kompletne, wiarygodne
i zgodne z prawda. Musi on rowniez zaswiadczyc, ze poniesione koszty mozna uznac za
kwalifikowalne zgodnie z Umowa oraz ze wniosek o ptatnosc jest poparty stosownymi
dokumentami potwierdzajacymi, ktore mozna przedstawi¢ w kontekscie kontroli lub audytow.

> Kwoty beda wyrazone w EUR, ostateczna kwota dofinansowania i ptatnos¢ bilansujaca zostanie
przeliczona przez FRSE na PLN.
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