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Fundusze Europejskie

SPRAWOZDANIE KONCOWE - WNIOSEK O PLATNOSC

»W ciggu 60 dni kalendarzowych od daty zakonczenia przedsiewziecia
» Termin jest indywidualny dla kazdego przedsiewziecia

»Sprawozdanie koncowe uznaje sie za wniosek o ptatnos¢ salda

dofinansowania

»Musi zawierac informacje niezbedne do uzasadnienia wnioskowanej kwoty

»Wszelkie kwoty wyrazone w EUR, zgodnie ze stawkami w Programie Erasmus+
» Ostateczna kwota dofinansowania i ptatnosc bilansujgca zostanie przeliczona
na PLN
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Fundusze Europejskie

SPRAWOZDANIE KONCOWE - WNIOSEK O PLATNOSC

»Sprawozdanie nalezy ztozy¢ wytacznie elektronicznie poprzez system -

https://online.frse.org.pl/

»Formularza nie drukujemy i nie przesytamy do FRSE w wersji papierowej

»Informacje o ztozeniu sprawozdania koncowego warto przekaza¢ mailowo

opiekunowi z ramienia FRSE

»>Integralng czescig sprawozdania jest podpisane przez reprezentanta prawnego

instytucji OSwiadczenie reprezentanta prawnego (z biezgcg datg)
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Fundusze Europejskie

ETAPY OCENY SPRAWOZDANIA
KONCOWEGO

Ocena jakosciowa/
Analiza formalna Kwalifikowalnos¢ Analiza finansowa
uczestnikéow ﬁ

* wezwanie do

* wezwanie do
uzupetnief/odrzucenie
sprawozdania

uzupetnien/odrzucenie
sprawozdania

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unig Europejska

Pismo zamykajace/
Ptatnos¢
bilansujaca/
Wezwanie do
zwrotu
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Fundusze Europejskie

SPRAWOZDANIE KONCOWE - WNIOSEK O PLATNOSC

Przed rozpoczeciem pracy nad sprawozdaniem nalezy sprawdzic :
»dane w formularzu CST - czy sg kompletne i prawidtowe
»dane w formularzu kontraktowym - czy sg kompletne i prawidtowe

»dane w ankiecie - czy sg aktualne i prawidtowe, szczegdlnie reprezentacje prawna.
W przypadku zmian, nalezy powiadomic¢ opiekuna z ramienia FRSE oraz dostarczyc

do FRSE dokumenty potwierdzajgce zmiane.

> certyfikaty (wzér i dane) - czy sg zgodne z danymi przekazanymi w systemie
online FRSE
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Fundusze Europejskie SPRAWOZDANIE KONCOWE - PRZYGOTOWANIE

< C @ O & onlinefrse.org.pl/register

System dokumentéw OnLine

online.frse.org.pl

Rejestracja

Sprawdzanie przegladarki

o Aby korzystac z serwisu powinienes wykonac ponizszg instrukcje:

Uzytkownicy systemu Windows, mogq zainstalowac przegladarke
Firefox - OnLine FRSE ze zintegrowanym pluginem XForms

% EE Po instalacji na 'Pulpicie’ i w menu 'Start’ zostana utworzone
) T skréty pozwalajace uruchomic program 'Firefox - OnLine FRSE'
I re OX QE gotowy do wspolpracy z naszym systemem.

Uzytkownicy systemu Linux mogaq:

Firefox - OnLine
. zainstalowac przegladarke Firefox w odpowiedniej wersji FRSE v2

N

. nastepnie przy uzyciu przegladarki Firefox doinstalowac wtyczke

Mozilla XForms

w

. zrestartowac przegladarke Firefox | ponownie odwiedzic serwis

Przepraszamy za utrudnienia.

Wymagania serwisu:

Przegladarka Firefox - OnLine FRSE (Windows) lub Firefox w wersji 3.6.* z
rozszerzeniem Mozilla XForms. Do wydruku dokumentow przydatny bedzie Adobe
Reader
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SPRAWOZDANIE KONCOWE - PRZYGOTOWANIE
@[_U[SJ[BJ System dokumentéw OnLine

Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji

Prog ram (Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego ¥ Zmien

Start Whioski Moje dokumenty Projekty Ustawienia Pomoc

Projekt programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spoftecznego

Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego (KA122-VET)
Nabor: 2022 / 1

IDW ‘ Teczka ‘ Nazwa wnioskodawcy ‘

2022-1-PLO1-KA122-VET-0000 FERS/22/122-VET/W/0035 | Technikum

Formularze / Niezatwierdzone dokumenty / Szkice

Sprawozdanie koncowe FERS/22/VET/SK

d Nowy dokument

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez @@@ @
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unie Europejska

Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji



Fundusze Europejskie SPRAWOZDANIE KONCOWE - PRZYGOTOWANIE

pane identyfikacyjne E rganizacji ” Instytucje partnerskie ” Realizacja przedsiewziecia ” Budzet ” Podsumowanie ” Zatgczniki ]

Projekt . Zagraniczna mobilnos¢ edukacyjna ucznidw i absolwentdw oraz kadry ksztatcenia zawodowego® realizowany jest wl osi
priorytetowej: Umiejetnosci, Dziatanie 1.7 Mobilnosé ponadnarodowa®™ w ramach programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju

Spotecznego 2021-2027 (FERS) wspdifinansowanego ze Srodkdw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, na zasadach

I. Dane identyfikacyjne

‘Nazwa Sektor NazwaKeyacton 1 Nazwa Actiontype

[Ksztatcenie i szkolenia zawodowe Mobilnoéé edukacyjna osdb [Krdtkoterminowe projekty mobilnoci
\ucznidw i kadry w ramach sektora
Ksztatcenie | Szkolenia Zawodowe

__Sek_tory __Kt_a_}f_action ___ACtiOI"I typ_e

VET kA Ka122

MNumer przedsigwziecia Znak sprawy

|2022-1-PLO1-KA122-VET-000C PWR.430.

_Naz_\_nva instytucji re_al_i_zy_ja_c_gj_prz.edsieywziegie

;Technikum

Tytut przedsiewzigcia
\Technik ustug fryzjerskich

Czas trwania Data rozpoczecia

Data zakoriczenia
[12 miesiecy |+ |2023-06-01

v [2024-05-31
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Fundusze Europejskie

FORMULARZ SPRAWOZDANIA KONCOWEGO
ZAKLADKI I. DANE IDENTYFIKACYJNE Il. DANE ORGANIZACJI

> Informacje uzupetnione automatycznie z ankiety do umowy i formularza

kontraktowego
> Nalezy sprawdzi¢, czy dane sg aktualne i prawidtowe

> Jezeli dane nie sg poprawne, nalezy uaktualnia¢ je w ankiecie/formularzu
w systemie online FRSE, skontaktowac sie z opiekunem z ramienia FRSE

a nastepnie wygenerowa¢ nowy formularz sprawozdania koncowego

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez [B @ @ @
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Fundusze Europejskie

FORMULARZ SPRAWOZDANIA KONCOWEGO
ZAKELADKA . INSTYTUCJE PARTNERSKIE

»Nalezy wymienic instytucje/e posredniczgcg/e oraz maksymalnie 10 instytucji
przyjmujgcych.

Jako instytucje przyjmujgce nalezy rozumiel organizacje, w ktérych
uczestnicy zrealizowali mobilnosci, i ktére jednoczeSnie potwierdzity

to wiasciwym certyfikatem.

»Jezeli instytucji przyjmujgcych jest wiecej niz 10, niezbedne jest uzupetnienie
Zestawienia miejsc realizacji mobilnosci i zatgczenie tego dokumentu

w sekcji Zatgczniki.
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Fundusze Europejskie

FORMULARZ SPRAWOZDANIA KONCOWEGO
ZAKLADKA IV. REALIZACJA PRZEDSIEWZIECIA

1. Streszczenie przedsiewziecia

= Krotki, ale rzeczowy opis, co zostato zrealizowane w toku catego
przedsiewziecia uzywajgc czasu przesztego

» W jezyku polskim oraz angielskim

= Profil uczestnikow

= Rodzaje mobilnosci, w ktorych brali udziat uczestnicy
= Sktad grupy partnerskie;

= (zas trwania mobilnosci

= QOsiggniete cele i rezultaty
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Fundusze Europejskie

FORMULARZ SPRAWOZDANIA KONCOWEGO
ZAKLADKA IV. REALIZACJA PRZEDSIEWZIECIA

3. Zrealizowane cele

= Warto zacytowac wszystkie cele z wniosku aplikacyjnego i odniesc sie do

stopnia ich realizacji
= W przypadku odstepstw w ich realizacji nalezy wyjasni¢ powody

= Nalezy odnies¢ sie do kompetencji kluczowych lub zawodowych, ktére

nabyli uczestnicy
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Fundusze Europejskie

FORMULARZ SPRAWOZDANIA KONCOWEGO
ZAKLADKA IV. REALIZACJA PRZEDSIEWZIECIA

4. Zarzadzanie przedsiewzieciem oraz wspoltpraca z instytucjami

przyjmujacymi
« Osoby odpowiedzialne, zesp6t projektowy, podziat i zakres obowigzkdéw

« Wsparcie uczestnikdbw np. w kwestiach praktycznych, logistycznych,
dotyczgcych zdrowia i bezpieczenstwa

« Wspétpraca z instytucjg/instytucjami przyjmujgca/przyjmujgcymi (umowy
partnerskie/porozumienia o wspoétpracy)

« Rola osbéb towarzyszacych
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Fundusze Europejskie

FORMULARZ SPRAWOZDANIA KONCOWEGO
ZAKLADKA IV. REALIZACJA PRZEDSIEWZIECIA

5.

Rekrutacja i przygotowanie uczestnikéw

Doktadny opis procesu wyboru uczestnikéw

Akcja informacyjna

Dokumentacja rekrutacyjna (regulamin rekrutacji, protokét, formularz zgtoszeniowy, lista
gtébwna i lista rezerwowa, kryteria rekrutacji, procedura odwotawcza)

Spos6b oceny i ogloszenie wynikoéw (procedura postepowania w przypadku uzyskania takiej
samej liczby punktow, procedura odwotawcza)

Komisja rekrutacyjna

Zasada réwnosci szans i niedyskryminacji

Informacja dot. udzialu w mobilnosci os6b o mniejszych szansach oraz zapewnienie
usprawnien w celu umozliwienia tym osobom udziatu w procesie rekrutacji

| OOSEe

Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji
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Fundusze Europejskie

FORMULARZ SPRAWOZDANIA KONCOWEGO
ZAKLADKA IV. REALIZACJA PRZEDSIEWZIECIA

5. Rekrutacja i przygotowanie uczestnikéow

Opis przygotowania uczestnikow
« Elementy przygotowania
« Rodzaj zaje¢, tematyka
» Liczba godzin i liczba uczestnikéw
« Dokumentacja
« Osoby odpowiedzialne za przeprowadzenie zajec
« Pomoce dydaktyczne
« Dostosowanie do uczestnikéw z mniejszymi szansami
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Fundusze Europejskie

FORMULARZ SPRAWOZDANIA KONCOWEGO
ZAKLADKA IV. REALIZACJA PRZEDSIEWZIECIA

6. Zgodnosc przedsiewziecia z zasadami horyzontalnymi UE

« Zasada rownosci ptci

« Zasada réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym zasada dostepnosci dla
0sOb z niepetnosprawnoscia
Dostep i wigczenie spoteczne dla os6b ze Srodowisk defaworyzowanych
i 0 mniejszych szansach, uwzgledniajgc uczestnikdw majgcych ograniczony

dostep np. geograficzny, spoteczny, ekonomiczny, zdrowotny czy kulturowy
do réznych form edukacyjnych

« Zasada zrébwnowazonego rozwoju
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Fundusze Europejskie

FORMULARZ SPRAWOZDANIA KONCOWEGO
ZAKLADKA IV. REALIZACJA PRZEDSIEWZIECIA

8. Dziatania zrealizowane w trakcie mobilnosci zagranicznych

Program mobilnosci zagranicznej
Wymiar godzinowy w podziale na dni
Opis dziatan zrealizowanych w trakcie mobilnosci

Oddzielne programy dla wyjazdow o0sdb uczacych sie i absolwentow oraz
kadry ksztatcenia zawodowego

Odniesienie sie do ewentualnych roéznic w stosunku do dziatan
zaplanowanych we wniosku aplikacyjnym

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez [B @ @ @
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Fundusze Europejskie

FORMULARZ SPRAWOZDANIA KONCOWEGO
ZAKLADKA IV. REALIZACJA PRZEDSIEWZIECIA
9. Standardy jakosci Erasmusa
Do ich przestrzegania zobowigzali sie Panstwo we wniosku aplikacyjnym
do programu Erasmus+.
1. Wiaczanie i roznorodnosé
2. Zréwnowazony rozwoj i odpowiedzialnos¢ za srodowisko

3. Edukacja cyfrowa

4. Aktywne uczestnictwo w sieci organizacji Erasmus+

E Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez - ‘ [E@@@
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Fundusze Europejskie

FORMULARZ SPRAWOZDANIA KONCOWEGO
ZAKLADKA IV. REALIZACJA PRZEDSIEWZIECIA

10. Rezultaty przedsiewziecia
* Rezultaty miekkie: np. poprawa umiejetnosci, podniesienie jakosci oferty
edukacyjnej, nabycie lub rozwdj kompetencji, osiggniecia uczestnikéw

* Rezultaty twarde: zdobycie nowych uprawnien, nawigzanie wspotpracy,
wdrozenie nowych metod/form zajec
« Wplyw i odzialywanie na uczestnikdw, instytucje Realizatora, instytucje

partnerskie
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Fundusze Europejskie

FORMULARZ SPRAWOZDANIA KONCOWEGO
ZAKLADKA IV. REALIZACJA PRZEDSIEWZIECIA

11. Ewaluacja i monitoring

« Opis procesu ewaluacji

« Zastosowane metody uzyte do oceny efektow uczenia sie

« Osoby odpowiedzialne

« Mocne i stabe strony przedsiewziecia

« Raport z wynikami ewaluacji, wnioski i rekomendacje na przysztosc
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Fundusze Europejskie

FORMULARZ SPRAWOZDANIA KONCOWEGO
ZAKLADKA IV. REALIZACJA PRZEDSIEWZIECIA

12. Promocja oraz upowszechnianie rezultatéw

« Opis etapu promocji i upowszechniania rezultatow przedsiewziecia
* Informowanie o udziale w programie FERS

« Zaangazowanie uczestnikow w ten etap

* Grupy docelowe

« Jak wypetniono obowigzek informacyjny i promocyjnych, w tym

informowanie spoteczenstwa o dofinansowaniu przedsiewziecia przez UE?
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Fundusze Europejskie

FORMULARZ SPRAWOZDANIA KONCOWEGO
ZAY ACZNIKI

1. OsSwiadczenie prawnego reprezentanta

* Jezeli liczba instytucji przyjmujacych jest wieksza niz 10, niezbedne jest uzupetnienie i
zatgczenie Zestawienia miejsc realizacji mobilnosci.

2. Zestawienie miejsc realizacji mobilnosci*
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Fundusze Europejskie

FORMULARZ SPRAWOZDANIA KONCOWEGO
ZAY ACZNIKI

Dane identyfika

organizacji H Instytucje partnerskie ][ Realizacja przedsiewziecia ][ Budzet ]

Zatgczniki

MNalezy dotaczy¢ podpisane Oswiadczenie reprezentanta prawnego, kidre stanowi integralna czes¢ Sprawozdania koficowego i jest
niezbedne do przeprowadzenia jego weryfikacji. Oswiadczenie nalezy zozyC wylacznie w wersji elektroniczng| razem ze Sprawozdaniem

koncowym.

Pobierz Oswiadczenie reprezentanta prawnego

* Jezeli liczba instytucji przyjmujacych jest wieksza niz 10, niezbedne jest uzupelnienie | zalaczenie Festawienia miejsc realizaci
mobilnosci.

Pobierz Zestawienie miejsc realizacji mobilnosci

Dodaj plik
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Fundusze Europejskie

FORMULARZ SPRAWOZDANIA KONCOWEGO
ZALACZNIK: OSWIADCZENIE PRAWNEGO REPREZENTANTA

Stanowi integralng czes¢ sprawozdania koncowego

Obowigzkowy dokument

W przypadku zmiany reprezentanta prawnego, konieczne jest dostarczenie do

FRSE dokumentéw potwierdzajgcych aktualna reprezentacje prawna!

Scan podpisanego przez reprezentanta prawnego dokumentu, nalezy dotgczy¢

w systemie online FRSE przed ztozeniem sprawozdania
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Fundusze Europejskie

FORMULARZ SPRAWOZDANIA KONCOWEGO
ZALACZNIK: ZESTAWIENIE MIEJSC REALIZACJI MOBILNOSCI*

Nieobowigzkowy dokument

Wymagany, jezeli instytucji przyjmujgcych jest wiecej niz 10

Nalezy wymienic instytucje przyjmujgce dla wszystkich rodzajow mobilnosci

zarowno dla uczniow i absolwentow jak i kadry

Skan dokumentu, podpisanego przez reprezentanta prawnego instytugji,

nalezy zatgczy¢ w systemie online FRSE przed ztozeniem sprawozdania
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WSKAZOWKI POMOCNE PRZY PISANIU SPRAWOZDANIA

» Na poczatku warto przeanalizowac informacje automatycznie uzupetnione przez system
» Nastepnie warto przeczytac wszystkie pytania i polecenia, zeby nie powielac tresci odpowiedzi

> Opis faktycznie zrealizowanych dziatan (nie kopiujemy tresci z wniosku aplikacyjnego) - Czas przeszty

dokonany !
» Uwzglednienie dziatan dodatkowych, ktére nie zostaty pierwotnie zaplanowane we wniosku aplikacyjnym

» Informacja o dziataniach, ktorych nie udato sie zrealizowac z podaniem przyczyn i podjetych dziataniach

zastepczych
> Kroétkie, ale rzeczowe odpowiedzi
» Opis dziatah oparty na przyktadach
» Informacja o ewentualnych problemach i podjetych dziataniach naprawczych, trudnosciach, sile wyzszej
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Fundusze Europejskie

Dziekujemy za uwage!

Zapraszamy do kontaktu:
https://www.frse.org.pl/fers-vet-konkurs-2022

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez @@ @ @
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unie Europejska

Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji



	Slajd 1
	Slajd 2: Sprawozdanie końcowe – wniosek o płatność bilansującą
	Slajd 3: Sprawozdanie końcowe - wniosek o płatność
	Slajd 4: Sprawozdanie końcowe - wniosek o płatność
	Slajd 5: Etapy oceny sprawozdania końcowego
	Slajd 6: Sprawozdanie końcowe - wniosek o płatność
	Slajd 7: Sprawozdanie końcowe - przygotowanie
	Slajd 8: Sprawozdanie końcowe - przygotowanie
	Slajd 9: Sprawozdanie końcowe - przygotowanie
	Slajd 10: Formularz Sprawozdania końcowego  zakładki I. Dane Identyfikacyjne  II. Dane organizacji
	Slajd 11: Formularz Sprawozdania końcowego  zakładka III. Instytucje partnerskie
	Slajd 12: Formularz Sprawozdania końcowego  zakładka IV. Realizacja przedsięwzięcia
	Slajd 13: Formularz Sprawozdania końcowego  zakładka IV. Realizacja przedsięwzięcia
	Slajd 14: Formularz Sprawozdania końcowego  zakładka IV. Realizacja przedsięwzięcia
	Slajd 15: Formularz Sprawozdania końcowego  zakładka IV. Realizacja przedsięwzięcia
	Slajd 16: Formularz Sprawozdania końcowego  zakładka IV. Realizacja przedsięwzięcia
	Slajd 17: Formularz Sprawozdania końcowego  zakładka IV. Realizacja przedsięwzięcia
	Slajd 18: Formularz Sprawozdania końcowego  zakładka IV. Realizacja przedsięwzięcia
	Slajd 19: Formularz Sprawozdania końcowego  zakładka IV. Realizacja przedsięwzięcia
	Slajd 20: Formularz Sprawozdania końcowego  zakładka IV. Realizacja przedsięwzięcia
	Slajd 21: Formularz Sprawozdania końcowego  zakładka IV. Realizacja przedsięwzięcia
	Slajd 22: Formularz Sprawozdania końcowego  zakładka IV. Realizacja przedsięwzięcia
	Slajd 23: Formularz Sprawozdania końcowego  Załączniki
	Slajd 24: Formularz Sprawozdania końcowego  Załączniki
	Slajd 25: Formularz Sprawozdania końcowego  Załącznik: Oświadczenie prawnego reprezentanta 
	Slajd 26: Formularz Sprawozdania końcowego  Załącznik: Zestawienie miejsc realizacji mobilności*
	Slajd 27: Wskazówki pomocne przy pisaniu sprawozdania
	Slajd 28: Dziękujemy za uwagę!  Zapraszamy do kontaktu: https://www.frse.org.pl/fers-vet-konkurs-2022

