Sfinansowane przez

&_ PLAN gzle:kzapospollta Unie Euro_pejskq
=-m_- ODBUDOWY NextGenerationEU

Wytyczne w zakresie sktadania wnioskow o ptatnosc dla przedsiewziec
realizowanych w ramach konkursu Utworzenie i wsparcie funkcjonowania 120
Branzowych Centrow Umiejetnosci (BCU), realizujgcych koncepcje Centrow
Doskonatosci Zawodowej (CoVEs)

1. WSTEP 2
2. Whniosek o ptatno$é¢ — URUCHAMIANIE 2
3. Whniosek o ptatno$é¢ — BLOKI DANYCH 3
4. Whniosek o ptatnos¢ — ZARZADZANIE WNIOSKIEM 8
5. Ztozenie wniosku o ptatnos¢ 9
6. Ocena wniosku o ptatnos¢ 9
7. Poprawa whniosku o ptatnos¢ 10
8. Whniosek o ptatnos¢ - KORESPONDENCIA i uzupetnienia do wniosku 11
9. Whniosek o ptatnos¢ - ZAMOWIENIA PUBLICZNE 11
10. Kwalifikacja i rozliczanie wydatkéw (zgodnie z § 9 umowy o objecie wsparciem) 12

Str. 1

Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji
[I][f] @@ Al. Jerozolimskie 142A, 02-305 Warszawa
tel. +48 22 46 31 000 | e-mail: kpo-bcu@frse.org.pl

Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji www.frse.org.pl/kpo-bcu



> KRAJOWY ; Sfinansowane przez
=_\ PLAN sélesclf;)OSPOllta Unie Europejska
=-m_- ODBUDOWY - NextGenerationEU

1. WSTEP

Ostateczny odbiorca wsparcia (OOW) zobowigzany jest zgodnie z umowg o objecie wsparciem § 11
Sprawozdawczo$¢ okresowa do sktadania kwartalnych sprawozdan z postepu prac w realizacji
przedsiewziecia tzw. wnijoskdw sprawozdawczych, wnioskdw o pfatnosc. Sprawozdanie z postepu prac
stanowi jednoczes$nie wniosek o ptatnosc kolejnej zaliczki.

OOW sktada wnioski o ptatnosc poprzez system CST2021 (aplikacja PROJEKTY) https://cst2021.gov.pl/system
w terminie 10 dni roboczych od daty zakonczenia okresu sprawozdawczego np.

o  Okres sprawozdawczy: od 1 lipca 2024 r. do 30 wrzesnia 2024 r. (petne 3 miesigce)
e Termin ztozenie wniosku: 14 pazdziernika 2024 r. (+ 10 dni roboczych)

Peten harmonogram sktadania wnioskow o ptatnos¢ jest przedstawiony w Zatgczniku 1. do niniejszych
wytycznych.

Kolejne ptatnosci wyptacane sg w terminie nie dtuzszym niz 30 dni kalendarzowych po zatwierdzeniu wniosku
o ptatnos¢ potwierdzajgcego wydatkowanie minimum 70% wszystkich przekazanych uprzednio ptatnosci.

FRSE moze wezwaé OOW do przedstawienia dokumentéw zrédtowych dotyczacych realizacji przedsiewziecia.

FRSE moze takze dokonac¢ uzupetnienia lub poprawienia wniosku o ptatnos¢, o czym informuje OOW lub
wzywa go do poprawienia lub uzupetnienia wniosku o ptatnos¢ lub ztozenia dodatkowych wyjasnien
w terminie 7 dni roboczych.

Sktadajgc wnioski o ptatnos¢ OOW zaswiadcza, ze informacje podane we wniosku o ptatnosc¢ sg petne,
rzetelne i zgodne z prawdg, oraz ze wydatki poniesione w okresie sprawozdawczym mogg zosta¢ uznane za
kwalifikowane, zgodnie z postanowieniami umowy o objecie wsparciem, i ze wniosek o ptatnosc jest
uzasadniony wymaganymi dokumentami potwierdzajgcymi, ktére bedg mogty by¢ pdzniej okazane do celow
kontroli.

2. Whniosek o ptatnos¢ — URUCHAMIANIE

Whnioski o ptatnosc sa mozliwe do ztozenia w aplikacji PROJEKTY https://projekty.cst2021.gov.pl/projects/ po
uprzednim przyznaniu dostepu przez FRSE. Dostep nadawany jest po podpisaniu umowy pomiedzy FRSE
a OOW.

Przyznanie dostepu nastepuje poprzez przestanie linku z zaproszeniem do osoby zarzadzajacej projektem
w aplikacji, po uprzednim potwierdzeniu adresu e-mail przez FRSE u OOW. Osoba, ktdra otrzyma dostep
bedzie mogta przyznawac dostepy innym osobom ze swojej organizacji zgodnie z zapotrzebowaniem.
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Po zalogowaniu nalezy odszuka¢ dany projekt poprzez klikniecie w menu pionowym po lewej stronie ,,LISTA
PROJEKTOW”. Formularz wniosku uruchamia sie poprzez menu boczne przy zatwierdzonym przedsiewzieciu

po kliknieciu w ,trzy kropki” - >> WNIOSKI O PtATNOSC. Nastepnie nalezy wybra¢ ,,ZARZADZANIE
WNIOSKIEM” i z listy rozwijanej klikngé ,,UTWORZ NOWY WNIOSEK”:

Utwdrz nowy wniosek
Pozycji na stronie:

Liczba wynikéw: 2 10
 Utwérz szybki wniosek o zaliczke

RODZAJE WNIOSKU:
Tworzgc wniosek nalezy wybra¢ ,Rodzaj wniosku”

e SPRAWOZDAWCZY nalezy wybierac zawsze;

e ROZLICZAJACY ZALICZKE, jesli w danym wniosku beda sprawozdawane koszty do rozliczenia;
e ZALICZKOWY, jesli w danym wniosku zaplanowano wnioskowanie o kolejng transze srodkéw;
e KONCOWY sktada sie po zakoAczeniu wszystkich dziatarh w przedsiewzieciu.

OKRES WNIOSKU:

W przypadku |, Il i lll naboru nalezy kontynuowac sktadnie wnioskdéw o ptatnos¢ zgodnie z Harmonogramem
dla I-1l'i lll naboru (zat. 1 do niniejszych wytycznych).

W przypadku IV i V naboru wniosek nr 1 dla instytucji, ktore podpisaty umowe z FRSE nalezy wskazac¢ okres
liczony od daty rozpoczecia projektu zgodnie z umowg do konca kwartatu w ktérym zostata podpisana
umowa.

W kolejnych wnioskach nalezy wskazywa¢ okres za petne 3 miesigce zgodnie z Harmonogramem dla IV i V
naboru (zat. 1 do niniejszych wytycznych).

UWAGA! Po uruchomieniu wniosku jest on dostepny w formie ,,SZKICU” az do momentu ztozenia. Mozna
wiec uzupetnia¢ wniosek partiami. Zapisane dane nie znikna.

3. Whniosek o ptatnos¢ — BLOKI DANYCH
Zalecamy, aby bloki danych uzupetniaé po kolei, zniweluje to mozliwo$¢ pojawienia sie bteddw:

e INFORMACIJE O PROJEKCIE
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e POSTEP RZECZOWY
e WSKAZNIKI PROJEKTU

e ZESTAWIENIE DOKUMENTOW

e UPROSZCZONE METODY ROZLICZANIA
e 7RODtA FINANSOWANIA WYDATKOW
e ROZLICZANIE ZALICZEK

e ZWROTY/KOREKTY

e DOCHOD

e OSWIADCZENIA

e PODSUMOWANIE

o ZAtACZNIKI
KPOD 01 21 |W 08 ’,23 002 01 Status wniosku o ptatnoéé [5] Do poprawy
Whniosek za okres od Whniosek za okres do
2023-10-01 2023-12-31
Rodzaj wniosku Data ztozenia wniosku
Rozliczajacy zaliczke, Sprawozdawczy 2024-01-16 09:20:00

Z ienie doku t6 BLOKI DANYCH A ZARZADZANIE WNIOSKIEM v REALIZACJA PROJEKTU v

Informacje o projekcie

Pezycii na stronie:
Szukaj 10 Bl ZWIN WSZYSTKIE

Postep rzeczowy

Razem wydatki rzeczywiscie poniesione
Wskazniki projektu

Wydatki ogotem ‘Wydatki kwalifikowalne Witvm Vi Dofinansowanie
Zestawienie dokumentow

Uproszczone metody rozliczania

Zadanie 1 Utworzenie Branzowego Centrum Umiejgtnosci . ~
Zrddta finansowania wydatkéw

Wydatki ogélem ‘Wydatki kwalifikowalne wWtymvi

Rozliczanie zaliczek Dofinansowanie

Zwroty / Korekty
Lp. Numer dokumentu Nazwa towaru lub ustugi Kwota b ‘Wydatki kwalifikowalne

Dochéd

Oswiadczenia
11 |

Podsumowanie

Zatgczniki °

INFORMACIJE O PROJEKCIE — blok danych uzupetnia sie automatycznie. W przypadku wniosku o zaliczke
nalezy wskazaé jej wartos¢ w bloku.

POSTEP RZECZOWY — blok danych nalezy uzupetni¢ poprzez edycje kazdego pola po kliknieciu w ,trzy
kropki” - Wszystkie sekcje sg obowigzkowe!
Nalezy uzupetnic aktualny stan prac w rozbiciu na poszczegdlne pola:

e Zadanie 1. Utworzenie Branzowego Centrum Umiejetnosci (sekcja obowigzkowa)
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e Zadanie 2. Funkcjonowanie Branzowego Centrum Umiejetnosci (sekcja obowigzkowa)
e Zadanie 3. Zarzadzanie projektem (sekcja obowigzkowa)

W powyzszych sekcjach nalezy ujgé wszystkie dziatania jakie zostaty zrealizowane w ramach w/w zadan
w okresie sprawozdawczym. Nalezy ujgc dziatania realizowane rowniez przez partnerow projektu. Przy
kazdym opisanym w sekcjach dziataniu powinna by¢ wskazana data, kiedy dziatanie miafo miejsce co
pozwoli stwierdzi¢, ze dziatanie zostato zrealizowane w okresie sprawozdawczym. W postepie rzeczowym
rekomendujemy wskazywanie numeru ogtoszenia o zamdwieniu (PZP, BK). W przypadku zaangazowania
0s0b do przedsiewziecia nalezy opisac kto byt odpowiedzialny za zrealizowane dziatania (imie i nazwisko,
funkcja w projekcie, podmiot). W postepie rzeczowym nalezy opisac dziatania OOW i partnerow z zakresu
rownosci kobiet i mezczyzn, a takze dziatania z zakresu dostepnosci projektu dla osoéb z
niepetnosprawnosciami. Po utworzeniu BCU nalezy mie¢ na uwadze realizacje zadan obowigzkowych

i dodatkowych zgodnie z Regulaminem Konkursu (rozdziat 4.3). Ujete w sekcjach dziatania powinny by¢
merytorycznie powigzane z wydatkami ujetymi w ZESTAWIENIU DOKUMENTOW (w przypadku wnioskéw
rozliczajgcych zaliczke).

e Problemy napotkane w trakcie realizacji projektu (sekcja obowigzkowa)

W przypadku wskazania problemow w okresie sprawozdawczym oprdcz ich przejrzystego opisu konieczne
jest wskazanie sposobu ich rozwigzania (srodkéw naprawczych). W sytuacji braku problemdéw w okresie
sprawozdawczym nalezy ujgc¢ w sekcji takg informacje.

e Planowany przebieg realizacji projektu (sekcja obowigzkowa)

Nalezy opisac planowane do realizacji dziatania w nastepnym okresie sprawozdawczym w podziale na
zadania okreslone w budzecie (tj. Zadanie 1. Utworzenie BCU, Zadanie 2. Funkcjonowanie BCU, 3.
Zarzgdzanie projektem) oraz partneréw projektu.

WSKAZNIKI PROJEKTU — blok danych nalezy uzupetni¢ poprzez edycje kazdego pola po kliknieciu w ,trzy
kropki” -jes',li ktorys ze wskaznikdw zostat osiggniety.

UWAGA! W przypadku przeszkolenia oséb wskaznik musi byé zgodny z danymi uczestnikéw sprawozdanymi
w Formularzu SL w systemie dokumentdw OnLine FRSE (zat. 3: Instrukcja wypetniania Formularza SL)

UWAGA! Prosimy nie wypetnia¢ wskaznikéw dedykowanych dla catej inwestycji.

ZESTAWIENIE DOKUMENTOW - blok danych nalezy uzupetni¢, jedli nastepuje sprawozdawczosé kosztéw
(wnioski rozliczajgce zaliczke). Mozna tego dokona¢ na dwa sposoby:

1) Wypetnianie reczne poprzez przycisk ,,Dodaj pozycje”
2) Wypetniane zbiorcze poprzez wgranie pliku xIs(s):
a. Woypetnianie pierwszej pozycji recznie poprzez przycisk ,,Dodaj pozycje”, aby byto czytelne w
jaki sposdb wypetnic plik. Nastepnie nalezy klikngé:
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b. Przycisk ,Zarzadzanie wnioskiem” >>> , Eksportuj do xls(s)”
c. Woypetnianie zestawienia
d. Zatadowanie zestawienia poprzez przycisk ,Zarzadzanie wnioskiem” >>> Importuj xIs(s).

Zestawienie dokumentéw powinno zawierac:

1)

2)

3)

zestawienie dokumentéw sprzedazy towardw i ustug za zakupiony sprzet i wykonanie robodt
budowlanych oraz na kazde zgdanie FRSE - poszczegdine dokumenty;

wykaz uméw o prace, zlecenia, o dzieto potwierdzajgcych zatrudnienie pracownikéw, delegacje oraz
na kazde zadanie FRSE - poszczegdlne umowy;

nazwa poszczegdlnych kosztéw powinna by¢é mozliwa do identyfikacji z nazwa kosztu ze
Szczegofowego budzetu przedsiewziecia oraz zawiera¢ numer pozycji z ostatniego zatwierdzonego
przez FRSE Szczegétowego budzetu przedsiewziecia w OnLine FRSE;

Wyjasnienie do poszczegdlnych pdl w ZESTAWIENIU DOKUMENTOW:

Rodzaj dokumentu — do wyboru z listy rozwijanej, w zaleznosci od typu sprawozdawanego
dokumentu. W przypadku delegacji nalezy wybrac INNY.
Numer dokumentu — numer (bez dodatkowych dopiskéw) listy ptac, faktury, delegacji itd.
Numer ksiegowy lub ewidencyjny — wewnetrzny numer ksiegowy kub ewidencyjny
sprawozdawanego dokumentu ksiegowego
Rodzaj identyfikatora wystawcy — NIP
Numer identyfikatora wystawcy — numer NIP wystawcy (réwniez w przypadku kosztow osobowych
/ list ptac)
Data wystawienia dokumentu — data wystawienia (>> faktura), data sporzgdzenia lub data
zatwierdzenia (>> lista ptac), data zatwierdzenia delegacji (>> delegacja).
Data zaptaty — w polu nalezy wpisac date / daty zaptaty. Gdy zaptaty dokonano w rdznych
terminach daty zaptaty nalezy wykazac po przecinku — np. w przypadku wynagrodzenia: jesli
przelewy (wynagrodzenie NETTO, US, ZUS, inne sktadowe) zostaty zrealizowane w réznych dniach w
w/w polu powinny by¢ wykazane wszystkie daty, o ile mieszczg sie w danym okresie
sprawozdawczym; jesli wszystkie przelewy zostaty zrealizowane w tym samym dniu wystarczy w
w/w polu wpisa¢ jedna date.
Zakres dat — NIE
Data zaptaty od — brak
Data zaptaty do — brak
Kwota dokumentu BRUTTO / Kwota dokumentu NETTO — ujednolicona forma tzn.:

o FAKTURY - w w/w polach nalezy wskaza¢ odpowiednie kwoty wynikajace z dokumentu

o LISTY PLAC / DELEGACIJE — kwota dokumentu BRUTTO = kwota dokumentu NETTO. W w/w

polach nalezy wskaza¢ odpowiednie kwoty wynikajgce z catego dokumentu (dla zbiorczych
list ptac — catosciowa kwota listy ptac, nie pojedynczej osoby).
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e Faktura korygujaca — TAK lub NIE, w zaleznosci od dokumentu. Sprawozdajgc fakture korygujaca
w biezgcym whniosku o ptatnos¢ wykazujemy w zestawieniu wydatkéw kolejno dwie faktury
(pierwotnie wystawiong i korygujacga), zaznaczajgc , TAK” przy fakturze korygujacej. Fakture
korygujaca nalezy wprowadzi¢ bezposrednio pod dokumentem korygowanym (faktura pierwotna).
W przypadku faktury korygujacej zmniejszajgcej kwote wprowadzamy kwote ,na minus”, np. — 100,
a nie 100.

e Numer kontraktu — jesli dotyczy. Nalezy wybra¢ wtasciwy numer z listy rozwijanej (wybor kontraktu
jest powigzany z lista postepowan wskazanych w module ZAMOWIENIA PUBLICZNE). Zaméwienie
musi mie¢ status PRZEStANY aby bylo mozliwe do wyboru w polu NUMER KONTRAKTU
w ZESTAWIENIU DOKUMENTOW.

e Nazwa towaru — ujednolicona forma tzn:

o FAKTURA - nazwa towaru/ustugi z faktury lub nazwa identyfikujgca koszt (jesli nazwa
towaru/ustugi jest zbyt dtuga). Faktura powinna by¢ wykazana w jednej pozycji.

o LISTY PLAC - przyktad nazwy: ,,Wynagrodzenie za styczeri 2024r. dla Jana Nowaka
(koordynator przedsiewziecia), zatrudnienie na petfen etat” (tj. powinna zostac
uwzgledniona informacja za jaki miesigc rozliczane jest wynagrodzenie, imie i nazwisko
osoby, rola / funkcja w projekcie, wymiar zatrudnienia, kwota wynagrodzenia, numer
pozycji ze szczegétowego budzetu w OnLine FRSE. W/w informacje mozna réwniez
uwzgledni¢ w polu Uwagi. W przypadku zbiorczej listy ptac nalezy wykazac kazdg osobe
w oddzielnej pozycji (tj. osobnym wierszu w ZESTAWIENIU DOKUMENTOW).

o DELEGACIJE - delegacja stuzbowa, imie i nazwisko, rola/funkcja w projekcie, miejsce, termin
i cel delegaciji.

o Uwagi — numer pozycji z ostatniego, zatwierdzonego przez FRSE Szczegdtowego budzetu
przedsiewziecia w OnLine FRSE; dodatkowe informacje pozwalajgce zidentyfikowaé wydatek /
dokument ksiegowy (np. w przypadku faktur z wieloma elementami wyposazenia — w Nazwie
towaru nalezy wskaza¢ nazwe identyfikujgca koszt, a w polu Uwagi nalezy wykazaé szczegétowo to,
co zostato zakupione wraz z numerem pozycji ze Szczegétowego budzetu przedsiewziecia w OnLine
FRSE).

o  Wydatki Ogétem — nalezy wskazac¢ kwalifikowalng wartos¢ BRUTTO (dotyczy PJB). Nalezy wykazac
kwalifikowalng warto$¢ NETTO (dotyczy pozostatych OOW, niebedacych PJB).

o  Wydatki Kwalifikowalne — nalezy wskazac wartos¢ z pola Wydatki Ogoétem.

e W tym VAT — nalezy wskazac wartos$¢ VAT z dokumentu (dotyczy wytgcznie PJB). W przypadku
pozostatych OOW, nie bedacych PJB wskazujemy ,0” — zero.

¢ Dofinansowanie — nalezy wskaza¢ wartos¢ z pola Wydatki Kwalifikowalne / Wydatki Ogétem.

UWAGA! Do zestawienia nie nalezy zatgcza¢ samodzielne zadnych dokumentéw zrédtowych, FRSE bedzie
29dac wybranych dokumentdéw zrédtowych (jesli bedzie to wymagane). Dokumenty Zrédtowe przekazujemy
wyltgcznie za posrednictwem modutu KORESPONDENCIJA w systemie CST2021.

UPROSZCZONE METODY ROZLICZANIA — nie dotyczy.
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ZRODtA FINANSOWANIA WYDATKOW — blok danych nalezy uzupetni¢ o wartosci finansowe zgodnie
z aktualnym wnioskiem o ptatno$é. WYDATKI OGOtEM powinny réwnaé sie WYDATKOM
KWALIFIKOWALNYM. DOFINANSOWANIE powinno sie réwnac wartosci wskazanej w wierszu W TYM UE.

ROZLICZANIE ZALICZEK — blok danych nalezy uzupetni¢ o wartosci finansowe zgodnie z aktualnym wnioskiem
o ptatnos¢. W przypadku odsetek narostych od srodkéw zaliczki na rachunku bankowym OOW nalezy je
sprawozdaé¢ w danym wniosku o ptatnosé po uprzednim zwrdceniu ich na wskazane konto w CENTRUM PFR
(zgodnie z obowigzujgcy Procedura zwrotu srodkéw — zatgcznik 2 do niniejszej instrukcji wtasciwg dla
naboru). Dane dotyczgce narostych i zwracanych odsetek nalezy wskazaé w wierszu ODSETKI NAROStE OD
SRODKOW ZALICZKI i W TYM ZWROCONE DO DNIA SPORZADZENIA WNIOSKU O PEATNOSC. We wniosku
o ptatnos¢ nalezy wykazaé tylko te odsetki, ktére pojawity sie w okresie sprawozdawczym sktadanego
whniosku. Numeru rachunkdw bankowych na ktére nalezy dokonywac zwrotéw ujete sg w Procedurze zwrotu
srodkéw.

ZWROTY/KOREKTY — nalezy uzupetnié jesli wystgpit zwrot. Mozna tego dokonaé poprzez wypetnianie reczne
i przycisk ,DODAJ POZYCIE”.

UWAGA! Zwrotéw nie mozna dokonywaé samodzielnie, zawsze za zgodg i po potwierdzeniu z FRSE.

UWAGA! W tej czesci wniosku nie nalezy wykazywaé narostych odsetek. Blok dotyczy nieuznanych przez
FRSE/MEN kosztéw wskazanych we wczesniejszych wnioskach o ptatnos¢ i umozliwia ich korekte/zwrot
w aktualnie sporzgdzanym wniosku.

DOCHOD - nie dotyczy.

OSWIADCZENIA - nalezy edytowa¢ i zaznaczy¢ ,TAK” przy zapisie dotyczacym realizacji polityk
wspdlnotowych. Nalezy zweryfikowac poprawnos$é danych wskazanych w polu MIEJSCE PRZECHOWYWANIA
DOKUMENTACIJI (>> nazwa podmiotu gdzie przechowywana jest dokumentacja i petny adres).

PODSUMOWANIE — blok danych uzupetniania sie automatycznie i pokazuje postep finansowy w projekcie.

ZAYACZNIKI — blok danych mozna uzupetni¢ o dokumenty poprzez edycje pola po kliknieciu w ,trzy kropki”

-. W sytuacji sprawozdania osiggniecia wskaznikéw w projekcie do wniosku o ptatnos¢ nalezy dotgczy¢
stosowne dokumenty zgodnie z umowg o objecie wsparciem § 6 Dokumentacja potwierdzajgca. W
zakresie Utworzenia BCU FRSE udostepni OOW wzory dokumentdéw do wypetnienia.

4. Whniosek o ptatno$¢ — ZARZADZANIE WNIOSKIEM

Zarzadzanie wnioskiem umozliwia:

1) Zmiane okresu/rodzaju wniosku, jesli jest wymagana poprawka po utworzeniu wniosku,
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Przekazanie wniosku do podpisu,
Sprawdzenie poprawnosci danych przed wystaniem wniosku,

)
)
4) Usuniecie wniosku, jesli jest zbedny,
) Weryfikacje listy wersji wnioskdw i jego korekt, jesli wniosek byt cofany do korekty przez FRSE,
)

Wyeksportowanie wniosku do PDF.

oéwiadczenia BLOKI DANYCH v ZARZADZANIE WNIOSKIEM A REALIZACJA PROJEKTU v

Zmien okres/rodzaj

Polityki wspélnotowe Przekaz do podpisu

Sprawdz poprawnos¢

Projekt jest reali zgodnie z i polityk
Tak

Usuni

W przypadku nieprzestrzegania polityk wspdlnoty nalezy opisac, na czym polegaty ni i $ci oraz ¢ i podjete dzii
Lista wersji wniosku

Eksportuj do PDF

5. Ztozenie wniosku o ptatnosé

Whiosek sktada sie poprzez przycisk ,ZARZADZANIE WNIOSKIEM” >> ,PRZEKAZ DO PODPISU”. Mozna
wybraé jedng z dwdch opciji:

1) Podpisac podpisem kwalifikowalnym,
2) Podpisac podpisem niekwalifikowalnym (w tym przypadku w ramach potwierdzenia zostanie
wygenerowany kod na adres mailowy).

6. Ocena wniosku o ptatnos¢

FRSE po ztozeniu wniosku przystgpi do analizy i w przypadku dokonania poprawek, korekt lub przekazania
dodatkowych wyjasnien moze zwréci¢ wniosek do poprawy.

OOW dokonuje poprawy w terminie 7 dni roboczych.

Jesli wniosek zostanie zatwierdzony, a OOW wnioskowat o wyptate kolejnej transzy i udokumentowat
poniesione koszty na wtasciwym poziomie to FRSE zleci wyptate kolejnej transzy za posrednictwem systemu
CentrumKPO.

Kazdy wniosek o ptatnos¢ podlega standardowej weryfikacji na wybranej prébie dokumentéw zrédtowych.

Wybrane wnioski o ptatnosé bedg podlegaty weryfikacji pogtebionej, w tym dokumentacji w zakresie Prawa
Zamédwien Publicznych i/lub Bazy konkurencyjnosci.

Mozliwe sg rowniez dodatkowe kontrole finansowe w siedzibie OOW, szczegdlnie w zakresie sprawozdanych
kosztow we whnioskach o ptatnosc.
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OOW jest zobowigzany umozliwi¢ petny i niezaktécony dostep do wszelkich informacji, dokumentéw, miejsc

i obiektéw zwigzanych z realizacjg umowy.

OOW w szczegdlnosci zobowigzany jest na kazde zgdanie FRSE lub MEN udzieli¢ wszelkich wyjasnien oraz

okazac wszelkie dokumenty dotyczace realizowanych dziatan.

7. Poprawa wniosku o pfatnos¢

Po zalogowaniu sie do aplikacji PROJEKTY i wyszukaniu swojego projektu na LISCIE PROJEKTOW nalezy

klikng¢ w menu ,trzy kropki” - >> Whioski o ptatnosc¢. Wyswietlg sie wszystkie do tej pory ztozone

przez OOW wnioski o ptatno$é. Przy wtasciwym wniosku o ptatnos¢ nalezy ponownie klikngé w menu ,,trzy

kropki” - >> PODGLAD WNIOSKU.

Lista projektow

Liczba wynikéw: 1

Szukaj projektu

Pozycii na stronie:

> 10

ZARZADZANIE PROJEKTEM

KPOD.01.21-IW.08 = ~

Tytut

Utworzenie | funkcjonowanie Branzowego Centra Umiejgtnosci

Wydatki kwalifikowalne

Status

[E! Umowa podpisana

Wnioskodawca

Dofinansowanie

Data ostatniej zmiany
2024-06-28 11:49:25

Szczegoly projektu

Whnioski o ptatnosé

Korespondencja

Baza personelu

Zaméwienia publiczne

Dokumenty

Zataczniki

Zadania

Certyfikacja ~

W sytuacji gdy wniosek OOW zostat przez FRSE cofniety do poprawy (status wniosku o ptatnos¢ DO
POPRAWY) aby odblokowa¢ wniosek do edycji nalezy w ZARZADZANIE WNIOSKIEM >> klikngé POPRAW.

Informacje o projekcie

Numer projektu
KPOD.01.21-IZ.00

Tytut projektu

BLOKI DANYCH w ZARZADZANIE WNIOSKIEM A REALIZACJA PROJEKTU W

Nazwa beneficjenta

A3.1.1. Wsparcie rozwoju nowoczesnego ksztatcenia zawodowego, szkolnictwa wyzszego oraz uczenia sig przez cale zycie

‘Wydatki ogétem
561 792,82

Dofinansowanie

tirise

Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji

Wydatki kwalifikowalne

Popraw

Sprawdz poprawnosé

Lista wersji wniosku

Eksportuj do PDF

Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji

Al. Jerozolimskie 142A, 02-305 Warszawa
tel. +48 22 46 31 000 | e-mail: kpo-bcu@frse.org.pl
www.frse.org.pl/kpo-bcu
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U dotu ekranu w kazdym bloku pojawi sie przycisk EDYTUJ, ktoéry umozliwi edycje danych. Kazda
wprowadzong zmiane w danym bloku nalezy zapisa¢, klikajgc kazdorazowo przycisk ZAPISZ.

Po naniesieniu wszystkich korekt nalezy sprawdzi¢ poprawno$éé wniosku (opcja: SPRAWDZ POPRAWNOSC
w bloku ZARZADZANIE WNIOSKIEM).

Skorygowany wniosek nalezy ponownie PRZEKAZAC DO PODPISU (opcja: PRZEKAZ DO PODPISU w bloku
ZARZADZANIE WNIOSKIEM).

FRSE nie ma mozliwosci weryfikacji wniosku o statusie POPRAWIANY. Wytgcznie wnioski o statusie ZtOZONY
sg oceniane przez FRSE. Status wniosku jest widoczny w bloku ROZLICZANIE ZALICZEK — WNIOSKI
O PEATNOSC.

informacie o prjekce

Numer projektu Nazwa beneficjenta

KPOD.01.21-1Z.00-0

Tytut projektu

A3.1.1. Wsparcie rozwoju nowoczesnego ksztatcenia zawodowego, szkolnictwa wyzszego oraz uczenia sig przez cate zycie

‘Wydatki ogétem Wydatki kwalifikowalne

Dofinansowanie

Dane audytowe v

8. Whniosek o ptatnos¢ - KORESPONDENCIA i uzupetnienia do wniosku

Korespondencja z OOW w zakresie oceny, uzupetnien i zatwierdzenia wnioskdéw o ptatnos$¢ bedzie
prowadzona poprzez modut KORESPONDENCIA - menu boczne przy zatwierdzonym przedsiewzieciu po

kliknieciu w ,,trzy kropki” - >> ,KORESPONDENCJA”. W momencie gdy w module jest wystana przez FRSE
wiadomosé OOW powinien otrzymac¢ mailowe powiadomienie. Systemowe powiadomienia sg wysytane
wyltgcznie na adresy e-mail wskazane przez OOW w profilu danego projektu. Jezeli OOW nie otrzymuje
systemowych powiadomienn a wiadomosci przychodzace znajdujg sie w module KORESPONDENCIA
rekomendujemy zweryfikowanie poprawnosci adreséw e-mail wskazanych przy projekcie w systemie
CST2021, a takze foldery SPAM i KOSZ na swoich skrzynkach pocztowych.

9. Whiosek o ptatnoé¢ - ZAMOWIENIA PUBLICZNE

OOW ma obowigzek wskazania wykonawcow i podwykonawcow zamdwien publicznych w rozumieniu PZP,
w sytuacji w ktérej dla danego OOW stosuje sie PZP. Dane nalezy zamiesci¢ w bloku ,,ZAMOWIENIA

PUBLICZNE” dostepnym z poziomu projektu, po rozwinieciu menu ,,trzy kropki” -
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Dane nalezy aktualizowac przed ztozeniem kazdego kolejnego wniosku o ptatnosé. W zaktadce nalezy rowniez
dotaczy¢ dokumenty zaméwienia tj. zawartg umowe z wykonawcg / podwykonawcg w sprawie zamoéwienia
publicznego (podpisany skan) oraz zatgczniki do umowy (jesli wystepuja).

W postepie rzeczowym (opisowej czesci wniosku o ptatnosc) rekomendujemy rowniez wskazywanie numeru
ogtoszenia o zamowieniu.

W ZESTAWIENIU DOKUMENTOW w polu NUMER KONTRAKTU dla kazdego wydatku, ktérego dot.
przeprowadzone w ramach przedsiewziecia postepowanie PZP nalezy przypisa¢ z listy rozwijanej wtasciwy
numer kontraktu (wybdr kontraktu jest powiazany z listg postepowan wskazanych w module ZAMOWIENIA
PUBLICZNE). Zaméwienie musi mie¢ status PRZESLANY aby byto mozliwe do wyboru w polu NUMER
KONTRAKTU w ZESTAWIENIU DOKUMENTOW.

10. Kwalifikacja i rozliczanie wydatkdow (zgodnie z § 9 umowy o objecie wsparciem)

Wydatki w ramach realizacji przedsiewziecia muszg byé ponoszone zgodnie z wnioskiem o objecie
przedsiewziecia wsparciem oraz postanowieniami zatgcznika | do Umowy, tj. Regulaminem Konkursu.

Wydatek uznaje sie za poniesiony przez OOW i Partnera lub Partneréw, gdy zostang spetnione nastepujace
warunki:

1) wydatek zostat ujety w ksiegach rachunkowych (zaewidencjonowany) na podstawie otrzymanego
dowodu ksiegowego,

2) nastgpito rzeczywiste przekazanie srodkéw pienieznych lub obcigzenie rachunku bankowego na
rzecz dostawcy towardw lub ustug,

3) towar zostat dostarczony (w przypadku towaréw) lub ustuga wykonana (w przypadku ustug).

Wszystkie wydatki poniesione w ramach realizacji przedsiewziecia muszg by¢é udokumentowane.
Dokumentami potwierdzajgcymi poniesione wydatki s3 dowody ksiegowe okre$lone w ustawie
o rachunkowosci, w szczegdlnosci faktury lub inne dokumenty ksiegowe o rownowaznej wartosci dowodowej
wraz z potwierdzeniami zapfaty.

Dokumenty ksiegowe potwierdzajace wydatki poniesione w ramach realizacji przedsiewziecia muszg
wskazywac na jednoznaczny zwigzek z dziataniami zwigzanymi z realizacjg zadan okreslonych we Whniosku
o objecie wsparciem.

UWAGA! W przypadku srodkéw przekazanych partnerowi na realizacje zadan zgodnie z umowa partnerska,
OOW sprawozdaje wyptacone partnerowi $rodki. FRSE bedzie mogto zgda¢ dokumentéw Zzrédtowych od
partnera potwierdzajgcych poniesione w projekcie koszty.

Opis powinien by¢ sporzadzony na oryginale dowodu ksiegowego lub powinien by¢ trwale z nim ztaczony
i powinien zawierac co najmniej:
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1) numer Umowy o objecie przedsiewziecia wsparciem z planu rozwojowego;

2) kwote wydatkdw kwalifikowalnych, ktérych dotyczy dany dokument;

3) cele poniesienia wydatku;

4) numer pozycji z aktualnego i zatwierdzonego ,Szczegdéfowego budzetu przedsiewziecia”;
5) date zaptaty.

W przypadku wydatkdw na wynagrodzenia oséb zaangazowanych w realizacje przedsiewziecia, jak
i dodatkow zadaniowych, nalezy przedstawic FRSE dokumenty potwierdzajgce fakt
oddelegowania/zatrudnienia osoby do realizacji przedsiewziecia (umowy, zakresy obowigzkéw, ewidencja
czasu pracy/karty czasu pracy) oraz dokumenty ksiegowe potwierdzajgce poniesienie wydatku (listy ptac wraz
z pochodnymi od wynagrodzen, wyciagi z rachunku bankowego itd.).

Za date poniesienia wydatku przyjmuje sie:

1) w przypadku ptatnosci dokonywanych przelewem: date obcigzenia rachunku bankowego -
wymaganym dowodem jest wycigg bankowy z dnia obcigzenia rachunku bankowego;

2) w przypadku ptatnosci dokonywanych gotdwka: date faktycznej zaptaty —wymaganym dowodem jest
wypetniony druk KW, z podpisem dostawcy towaru/ustugi lub sam dowdd ksiegowy, jesli na
dowodzie tym jako sposéb ptatnosci wskazano ,,gotéwka”;

3) w przypadku pfatnosci dokonywanych kartg pfatnicza: date transakcji skutkujgcej obcigzeniem
rachunku bankowego lub date ptatnosci wskazang na dokumentacji ksiegowej — wymaganym
dowodem jest wycigg bankowy z dnia obcigzenia rachunku bankowego lub sam dowdd ksiegowy,
jesli na dowodzie tym jako sposéb ptatnosci wskazano , karta ptatnicza”.

Wydatek poniesiony uznaje sie za kwalifikowany, gdy zaréwno otrzymany/wystawiony dowdd ksiegowy, jak
i jego zapfata, nastepuje w okresie kwalifikowalnosci wydatkow.

OOW ma obowigzek zrefundowa¢ z rachunku bankowego wskazanego w Umowie wszystkie wydatki
zaptacone z innego rachunku bankowego, maksymalnie do ostatniego dnia ztozenia koricowego wniosku
o ptatnos¢, ale nie pdzniej niz 30 dni po zakonczeniu realizacji przedsiewziecia.

Zwyczajowa praktyka ksiegowania oraz procedury kontroli wewnetrznej stosowane przez OOW muszg
zapewnia¢ mozliwos¢ bezposredniego uzgodnienia zadeklarowanych kwot z kwotami figurujgcymi
w sprawozdaniach ksiegowych instytucji oraz z kwotami wskazanymi w dokumentach potwierdzajgcych
poniesione wydatki.
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Zatacznik 1. Harmonogram sktadania wnioskéw o ptatnosc¢ dla przedsiewzie¢ realizowanych w ramach
konkursu Utworzenie i wsparcie funkcjonowania 120 Branzowych Centréw Umiejetnosci (BCU), realizujgcych
koncepcje Centrow Doskonatosci Zawodowej (CoVEs)

Zatacznik 2. Procedura zwrotu srodkéw dla przedsiewzie¢ realizowanych w ramach konkursu Utworzenie
i wsparcie funkcjonowania 120 Branzowych Centréw Umiejetnosci (BCU), realizujgcych koncepcje Centrow
Doskonatosci Zawodowej (CoVEs)

Zatacznik 3. Instrukcja wypetniania Formularza SL w systemie dokumentdw OnLine FRSE zawierajgcego dane
uczestnikéw kursow / szkolen organizowanych w ramach konkursu Utworzenie i wsparcie funkcjonowania
120 Branzowych Centréow Umiejetnosci (BCU), realizujgcych koncepcje Centréow Doskonafosci Zawodowej
(CoVEs)
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