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PODPISANIE UMOWY

INDYWIDUALNE KONTA ROZWOJOWE (IKR) JUNIOR



ZAKŁADKA „PROJEKTY”→ PRZYCISK „WIDOK”

•”.



ZAKŁADKA „UMOWA AKCEPT P. PRAWNY” 



Zapoznaj się z treścią umowy oraz sprawdź 
poprawność danych!



Po kliknięciu pojawi się imię i nazwisko osoby 
składającej podpis oraz data złożenia podpisu.

Zatwierdź podpis klikając „Złóż dokument”.



Zatwierdź działanie klikając „TAK”.



Na koniec upewnij się, że dokument ma 
status „Złożony”.

Pamiętaj, że masz 14 dni kalendarzowych 
na podpisanie umowy!!!



WNIOSKI INSTYTUCJONALNE
PRZENIESIENIE KONTA „KROK PO KROKU”

RODZIC/OPIEKUN PRAWNY DZIECKA ZAKŁADA KONTO 
INDYWIDUALNE NA WŁASNE DANE.

INSTYTUCJA PRZENOSI KONTO WEDŁUG PODANEJ 
INSTRUKCJI.

WNIOSEK ZOSTAJE PRZENIESIONY NA KONTO 
INDYWIDUALNE RODZICA/OPIEKUNA PRAWNEGO DZIECKA, 
KTÓRY BĘDZIE PODPISYWAŁ UMOWĘ.

WNIOSEK „ZNIKA” NA KONCIE INSTYTUCJONALNYM A 
POJAWIA SIĘ NA WSKAZANYM KONCIE INDYWIDUALNYM 



ZAKŁADKA „PROJEKTY”→ PRZYCISK „WIDOK”



Wejdź do zakładki „Przeniesienie wniosku”.

Stwórz formularz klikając „+Dodaj dokument”.



Wprowadź dane osoby, 
na której konto zostanie 

przeniesiony wniosek.



Zatwierdź formularz klikając „Złóż dokument”.

Zatwierdź działanie klikając „TAK”.



Na koniec upewnij się, że dokument ma 
status „Złożony”.



KTO MOŻE PODPISAĆ UMOWĘ, JEŚLI 
ZŁOŻONO WNIOSEK INDYWIDUALNY?

 Pełnoletni stypendysta (za wyjątkiem sytuacji, w których 
osoba pełnoletnia ma ustanowionego sądownie przedstawiciela 
prawnego, który działa w jego imieniu lub podejmuje czynności za 
jego zgodą).

 Rodzic lub opiekun prawny, jeśli stypendysta 
jest niepełnoletni.



KTO PODPISUJE UMOWĘ, JEŚLI ZŁOŻONO 
WNIOSEK INSTYTUCJONALNY?

 Reprezentant prawny instytucji o statusie opiekuna 
prawnego stypendysty, (np. dyrektor placówki opiekuńczo-
wychowawczej). 

 Rodzic lub opiekun prawny stypendysty, jeżeli reprezentant 
instytucji nie ma statusu opiekuna prawnego.

 Reprezentant instytucji z pełnomocnictwem od 
rodzica/opiekuna prawnego.

 Przedstawiciel prawny instytucji, w wyjątkowych sytuacjach, 
gdy instytucja złoży oświadczenie, że nie ma możliwości kontaktu z 
opiekunem prawnym stypendysty (zgodnie z § 7 ust. 6 Regulaminu).



WYBÓR ORGANIZATORA ZAJĘĆ



OKRESY STYPENDIALNE

OKRES STYPENDIALNY

1 01.07.2025 – 31.08.2026

2 01.09.2026 – 31.08.2027

3 01.09.2027 – 31.08.2028



ZAKRES WSPARCIA - RODZAJE ZAJĘĆ
zajęcia dodatkowe - zajęcia organizowane poza lekcjami i obowiązującym 
programem szkolnym, których celem jest rozbudzenie i rozwijanie 
zainteresowań

✓ indywidualne lub grupowe
✓ w trybie ciągłym lub cyklicznym/weekendowe
✓ w okresie ferii zimowych i wakacji (wyjazdy edukacyjne)
✓ Stacjonarne, online lub hybrydowe
✓ organizowane przez placówki lub instytucje oferujące zajęcia dla dzieci i 

młodzieży
✓ o dowolnej tematyce: np. nauka programowania, nowoczesnych technologii, 

zajęcia sportowe i ruchowe, muzyczne, artystyczne, modelarskie, 
techniczne, literackie, językowe



ORGANIZATOR ZAJĘĆ

JAKIE KRYTERIA POWINIEN SPEŁNIAĆ?

→ Prowadzenie nieprzerwanie od co najmniej 12 miesięcy przed 
dniem złożenia w systemie wniosku o stypendium, działalność 
na terytorium RP

→ Prowadzenie działalności w sektorze edukacji formalnej 
lub pozaformalnej, w tym sportowej lub szkoleniowej dla 
dzieci i/lub młodzieży potwierdzonej zapisem w statucie lub w 
odpowiednim rejestrze



ZAKŁADKA „PROJEKTY”→ PRZYCISK „WIDOK”

•”.



ZAKŁADKA „FORMULARZ ZAJĘĆ”



W zakładce „Część 1 - Dane uczestnika”  dane 
zaciągają się automatycznie z wniosku. 

Sprawdź, czy są poprawne!



W zakładce „Część 2 – Formularz zajęć” należy uzupełnić dane 
dotyczące zajęć dodatkowych oraz Organizatora zajęć.







Na końcu wypełnij Zakładkę „Oświadczenia”.



Zatwierdź formularz klikając „Złóż dokument”.

Zatwierdź działanie klikając „TAK”.



Na koniec upewnij się, że dokument ma 
status „Złożony”.



WEZWANIE DO POPRAWY 
FORMULARZA ZAJĘĆ

✓Nazwa organizatora zajęć/inne dane niezgodne z oficjalnym 
rejestrem (np. pomyłka w nr REGON, NIP, adresie). (Do sprawdzenia 
np. w bazie CEIDG, e-KRS).

✓Jeden formularz na kilka zajęć.

✓Kilka wniosków przekraczających przyznane środki (> 5000 zł).

✓Organizator nie prowadził działalności 12 miesięcy przed złożeniem 
wniosku.



✓Możesz złożyć więcej niż 
jeden formularz zajęć.

✓Formularz zajęć możesz 
złożyć w dowolnym 
momencie w ciągu roku 
szkolnego.

✓Zajęcia w ramach 
I okresu stypendialnego 
mogą trwać najpóźniej do 
31.08.2026 roku. 



ZASADY FINANSOWE



OKRESY STYPENDIALNE

OKRES STYPENDIALNY

1 01.07.2025 – 31.08.2026

2 01.09.2026 – 31.08.2027

3 01.09.2027 – 31.08.2028

PUNKTY 
NIEWYKORZYSTANE 
W DANYM OKRESIE 
STYPENDIALNYM 
NIE PRZECHODZĄ NA 
KOLEJNY OKRES

WAŻNE: Sprawdź w umowie na ile okresów stypendialnych przyznano Ci 
dofinansowanie



 15 000 zł brutto/3 lata szkolne (max. 5 000 zł brutto/rok szkolny).

 Nie ma obiegu środków, stypendium nie jest przekazywane na rachunek 
stypendysty/rodzica ale na rachunek Organizatora Zajęć.

 Rodzic/przedstawiciel prawny lub pełnoletni Stypendysta jest formalnym nabywcą 
usługi.

 FRSE jest płatnikiem faktury, załączanej przez rodzica/opiekuna prawnego do systemu 
IKR Junior na konto ucznia.

 Faktura powinna zostać wystawiona nie później niż 14 dni od rozpoczęcia zajęć 
dodatkowych przez Stypendystę.

 Załączenie faktury w systemie IKR Junior najpóźniej w terminie 7 dni od momentu jej 
wystawienia przez Organizatora.

ZASADY FINANSOWE



FAKTURA ZA ZAJĘCIA
JAKIE ELEMENTY POWINNA ZAWIERAĆ?

→Nabywca – pełnoletni Stypendysta lub Przedstawiciel Prawny Stypendysty 
identyfikowany poprzez wskazanie jego imienia i nazwiska oraz numeru PESEL 
(w przypadku braku numeru PESEL poprzez wskazanie numeru dokumentu 
tożsamości)

→Płatnik - Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji z siedzibą w Warszawie, przy 
Alejach Jerozolimskich 142A, 02-305 Warszawa, KRS: 0000024777, NIP: 
5261000645

→Sprzedawca - Organizator zajęć dodatkowych. To pole powinno zawierać 
następujące dane: nazwa sprzedawcy, NIP lub REGON lub KRS, kraj, ulica, 
numer budynku. numer lokalu, kod pocztowy, miejscowość, właściciel 
rachunku, numer rachunku (IBAN), nazwa banku, kod SWIFT/BIC, waluta 
rachunku



FAKTURA ZA ZAJĘCIA
JAKIE ELEMENTY POWINNA ZAWIERAĆ?

→Imię, nazwisko oraz numer PESEL Stypendysty (w przypadku braku 
numeru PESEL numer dokumentu tożsamości Stypendysty)

→Rodzaj i typ zajęć dodatkowych (stacjonarne/zdalne/hybrydowe/wyjazd 
edukacyjny) oraz ich termin realizacji (okres realizacji zajęć za jaki 
wystawiona jest faktura) lub 

→Termin płatności faktury musi wynosić co najmniej 30 dni

→Preferowana faktura obejmująca cały koszt zajęć (max. do 5 000 zł)



Dopuszczona jest możliwość sfinansowania 
materiałów dodatkowych, takich jak: strój 
sportowy, materiały plastyczne, środki 
dydaktyczne (np. podręczniki do nauki języka 
obcego), o ile są one niezbędne do udziału lub 
realizacji danych zajęć i zostaną zakupione dla 
danego Stypendysty przez Organizatora 
i wliczone w koszt tych zajęć (nie więcej niż 
20 % wartości całkowitej tych zajęć).

W przypadku zajęć wyjazdowych, jeśli w cenę 
zajęć dodatkowych zostały wliczone koszty 
zakwaterowania lub dojazdu, mogą one zostać 
pokryte z przyznanego Stypendium.



JAK POPRAWNIE PRZEKAZAĆ FAKTURĘ 
W SYSTEMIE FORMS? 

•”.



ZAKŁADKA „FAKTURA”

Żeby dołączyć plik z fakturą, 
kliknij „+ Dodaj dokument”.



W zakładce „Część 1 – Dane przedstawiciela/uczestnika”  dane zaciągają 
się automatycznie. Sprawdź je dokładnie!



W zakładce „Część 2 - Dane organizatora zajęć” zweryfikuj dane 
organizatora zgodnie z oficjalnymi danymi. Uzupełnij puste pola.





Uzupełnij „Część 3 – Faktura”  
w oparciu o dane z otrzymanej 
faktury.



Na końcu dołącz fakturę w formacie PDF.



Zatwierdź formularz klikając „Złóż dokument”.

Zatwierdź działanie klikając „TAK”.



Na koniec upewnij się, że dokument ma 
status „Złożony”.



ROZLICZENIE STYPENDIUM



✓ Każdorazowo po zakończeniu realizacji danych zajęć dodatkowych przez Stypendystę 
wymagane jest przedstawienie zaświadczenia bądź certyfikatu potwierdzającego 
uczęszczanie na zajęcia dodatkowe.

✓ Zaświadczenie lub certyfikat powinny zawierać następujące dane:

1) imię (imiona) i nazwisko Stypendysty,

2) numer PESEL Stypendysty,

3) tematykę Zajęć dodatkowych oraz 

4) okres i wymiar ich realizacji.

CERTYFIKAT/ZAŚWIADCZENIE



WAŻNE

W przypadku niedołączenia zaświadczenia lub certyfikatu o uczęszczaniu na 
wybrane zajęcia dodatkowe FRSE zastrzega sobie prawo do zawieszenia 
przyznanego Stypendium w ramach Pierwszego naboru projektu IKR Junior oraz 
wstrzymania finansowania kolejnych zajęć do momentu  przedstawienia ww. 
dokumentu.

CERTYFIKAT/ZAŚWIADCZENIE



MODUŁ BADAWCZY



WAŻNE 

• Przed przystąpieniem do udziału w projekcie/przed rozpoczęciem 
pierwszych zajęć finansowanych ze środków projektu poprosimy o 
wypełnienie w systemie FORMS Ankiety „na wejściu” dotyczącej 
sytuacji ucznia.

• Po zakończeniu poszczególnych zajęć dodatkowych Stypendysta 
wypełnia krótką ankietę dotyczącą poszczególnych zajęć.

• Po zakończeniu danego okresu stypendialnego Stypendysta wypełni 
Ankietę (w systemie FORMS), z której zebrane informacje pozwolą na 
monitorowanie zmian w sytuacji uczestnika projektu.

• Na zakończenie udziału w projekcie/w momencie wyjścia z projektu 
Stypendysta zostanie poproszony o uzupełnienie Ankiety „na wyjściu” 
w której badana będzie sytuacja uczestnika projektu w środowisku 
szkolnym, rodzinnym, rówieśniczym.



frse.org.pl/fers-ikr

INDYWIDUALNE KONTA ROZWOJOWE (IKR) JUNIOR

STRONA PROJEKTU



Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji

Aleje Jerozolimskie 142A
02-305 Warszawa

+48 22 463 11 01

ikr.junior@frse.org.pl

https://www.frse.org.pl/fers-ikr 
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