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INSTRUKCJA WYPELNIENIA | ZLOZENIA FORMULARZA KONTRAKTOWEGO

PROJEKT ,,Miedzynarodowa mobilnos$¢ edukacyjna uczniéw i kadry edukacji szkolnej”

Formularz kontraktowy stuzy:

v" Fundacji Rozwoju Systemu Edukacji do przygotowania umowy finansowej na realizacje dziatan projektowych w ramach Projektu ,,Miedzynarodowa

mobilnos¢ edukacyjna uczniow i kadry edukacji szkolnej” realizowanego ze $rodkéw programu FERS na zasadach Erasmus+

v"  Realizatorowi przedsigwziecia do redukcji dziatan w oparciu o przyznang kwote dofinansowania (jesli dotyczy).

W tym celu prosimy o procedowanie zgodnie z niniejszg instrukcjg.

Formularz kontraktowy nalezy uzupetni¢ dopiero po zatwierdzeniu przez pracownika FRSE Ankiety Realizatora w systemie OnLine FRSE.

Wypetnienie i ztozenie Formularza kontraktowego w Systemie dokumentéw OnLine FRSE:"

Aby wypetni¢ Formularz kontraktowy nalezy:

1.

L

© N o g bk w DN

Zalogowac sie w Systemie dokumentoéw OnLine FRSE pod adresem http://online.frse.org.pl/.

Wybra¢ zakladke Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego klikajgc "Wybieram”.

Przejs¢ do zaktadki "Projekty”.

Wybrac¢ swoj projekt.

Wybra¢ dokument "Formularz kontraktowy”.

Po wypetnieniu wszystkich obowigzkowych pdl we wszystkich zaktadkach, klikng¢ ,Wyslij dokument”.

Potwierdzi¢ opcje wysytania dokumentu klikajgc , Tak, wy$lij dokument” — Formularz kontraktowy zostanie ztoZzony i przestany online.

Jezeli pojawi sie czerwone pole z informacjg o btedach nalezy ponownie sprawdzi¢ i uzupetni¢ wszystkie wymagane pola w poszczegdlnych czesciach
formularza.

Formularz kontraktowy sklada sie z nastepujacych zaktadek:
Dane wnioskodawcy.

Zestawienie planowanych mobilnosci.

Podsumowanie budzetu.

Instytucje partnerskie


http://online.frse.org.pl/
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L i 3 Funkcja Wyslij dokument
L. Wyjasnienia do poszczegélnych poél:

umozliwia wystanie dokumentu po

zakonczeniu uzupetnienia danych.

Szkic FERS/25/SCH/FK nr: 534264

Zapisz jako szkic Wyslij dokum owy dokument

» Pola podéwietlon rwono, gdy s3 polami wymaganymi lub, gdy wpisana wartos¢ nie jest poprawna.

+ Niepoprawnosc danych moze wynikac z p ia natozonego limitu na ilo&c¢ znakdw, przekroczenia dopuszezalnej wartosci liczbowej lub niepoprawnego farmatu danych np. zhyt dtugifkrétki numer MNIP

Informacije ogéine

Funkcja Zapisz jako szkic

e Wszystkie pola formularza muszg zosta¢ wypetnione. . . . . .
Y P 4 yp umozliwia zapisanie wersji roboczej

e O wypetnieniu pola informuje jego podswietlenie na kolor niebieski. formularza i kontynuacije jego
wypetniania pdzniej, po ponownym
Zakfadka: Dane wnioskodawcy zalogowaniu sig

do systemu online FRSE

[ Dane wnioskodawcy ” Zestawienie planowanych mobilnosci ” Podsumowanie budzetu H Instytucje partnerskie ]

Dane wnioskodawcy

Mumer przedsiewziecia 1Znak sprawy
2025-1-PL0O1-KA122-SCH

Numer wniosku, znak sprawy, nazwa instytuciji,
Tytut projektu tytut projektu, czas trwania oraz daty zostang
----- zaciggniete automatycznie z Ankiety Beneficjenta.

Mazwa instud Nalezy zweryfikowaé dane, a nastepnie

nazwa szkoty . , . LT . .
zaktualizowaé date rozpoczecia, jesli zajdzie

Czas trwania Data rozpoczecia Data zakoriczenia taka potrzeba

12 miesigcy v 2025-12-01 v [2026-11-30 !

Czas trwania przedsiewziecia: zgodnie z zasadami projektu ,Miedzynarodowa mobilnosé edukacyjna uczniéw i kadry edukacji szkolnej” wynosi
od 6 do 18 miesiecy.

Data zakonczenia zostanie wyliczona automatycznie, w odniesieniu do wskazanej daty rozpoczecia okresu realizacji przedsiewzigcia.
UWAGA! Data rozpoczecia musi miesci¢ sie w przedziale 19.09.2025 — 31.12.2025 r.
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Zakladka: Zestawienie planowanych mobilnosci

W zaktadce nalezy wprowadzi¢ poszczegolne mobilnosci.

[ Dane wnioskodawcy ]hammvmmmmmmuﬂ[ Podsumowanie budzetu ” Instytucje partnerskie ]

Zestawienie planowanych mobilnosci Nalezy uwaznie wypeti¢ dane poszczegoinych
mobilnosci, ujetych we wniosku do programu Erasmus+,
W celu wyliczenia ostatecznej kwoty dofinansowania prosimy podac dane dot. poszczegdinych mobilnogci zaplanowanych we inkajac Gotowe, aby zapisaé danq mobilnosé.
whniosku takich jak:
« grupowe mobilnodci ucznidéw (trwajaca od 2 do 30 dni, co najmniej 2 ucznidw w grupie) Nastepnie wybierajac opcje Dodaj, mozna dodaé
+ kritkoterminowa mobilnosc edukacyjna ucznidw (trwajaca od 10 do 29 dni indywidualny program dla kazdego ucznia) k0|ejna mobilnoéc’;.

* job shadowing (trwajacy od 2 do 60 dni)
« teaching assignment (trwajacy od 2 do 365 dni)

« szkolenie kadry (trwajace od 2 do 10 dni) .
WAZNE

W przypadku kazdorazowej zmiany terminow
mobilnosci  konieczna jest aktualizacja

Maksymalny limit wydatkdw na kursy i szkolenia wynosi 20 000 EUR. W przypadku projektdw o budiecie przekraczajacym 40 000
EUR, limit ten wzrasta do wysokosci 50% budzetu.

W ocelu wspdlnego uczestnictwa w tym samym kursie dofinansowanie moga otrzymac maksymalnie trzy osoby z tej samej formularza kontraktowego w SyStemie On”ne
organizacii wysytajacej. Kazda osoba moze uczestniczyd tylko w jednym kursie w ramach danego przedsiewziecia. FRSE | p0|nf0rmowan|e Oplekuna (0]
zmianach.

Szczegotowy opis dziatan

Lp. Mumer dziatania Typ uczestnika Rodzaj mobilnosci | Liczba Typ podrézy Kraj
uczestnikdw mobilnosci

@ Nowy element

Mobilnoscé

I Typ uczestnika ! Rodzaj mobilnosci

r v [ |~
!'Liczha uczestnikdw ! Czas trwania mobilnoéci (bez dni na podriéz)

r | |
Podréz

1 Typ podrozy 1 Dystans podrdzy

d v v

! Data rozpoczecia mobilnosci (bez ! Data zakoriczenia mobilnosci (bez ! Dni podrdzy
podrdzy) podrizy)
r |r

|~ |~
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Wsparcie idywidualne

Grupa krajéw

|Grupa |

Oplata za udziat w kursie

Rzeczpospolita Unia Europejska

tirlSe

Fundacja Rozwoju Systemu Edukaciji

Kraj mobilnoéci Czas trwania mebilnosc z dniami na podroz . . s . e
| v [Norvegis | Po wprowadzeniu terminu podrézy nalezy sprawdzic
zgodno$¢ danych i czas trwania mobilno$ci z dniami

Liczba dni kursu/szkolenia Stawka Udziat w kursie/szkoleniu na pOd réi

Liczba osab bioracych udzist w

kursie/szholeniu

2

Wsparcie wiaczenia

{max. 10) 50 {sumna) h

1600

Nalezy poda¢ liczbe o0s6b biorgcych udziat
w kursie/szkoleniu, przypominamy, ze celu wspdélnego

e uczestnictwa w tym samym kursie dofinansowanie
Liczba uczestnikéw z iciami , . . .
we wniosku o i mogg otrzyma¢ maksymalnie trzy osoby z tej samej
0 . .. . .
A —— organizacji wysytajace;.
AT it o i Kazda osoba moze uczestniczyé tylko w jednym
8 . < kursie w ramach danego przedsiewziecia. Nalezy
Bkt o eyttt ot e Upvitins bl e e wpisaé liczbe dni kursu/szkolenia dla jednej osoby (dot.
tylko szkolenia kadry — max 10 dni). Optata za udziat w
kursie/szkoleniu zostanie wyliczona dla wszystkich
uczestnikow.
Pozostata liceba znakdw 1992/2000
Koszty nadzwyczajne (jesli dotyczy) WAZN E
OLiczba uczestnikow Kwots dofinasowania (koszty rzeceywiste) (EUR) W przypad ku planoWanyCh kOSZtéW
Prosimy o ienie na jakich uczestnikdw i na jaki cel zostana przeznaczone sodki fi rzeCZyWIStyCh, konleczny Jest opIS
uzasadnienia wydatkdow zgodnie z trescig
. | WNIOSkuU 0 dofinansowanie i decyzjg FRSE na

Pozostata liczba znakow 2000/2000

Podroz (EUR) Koszty

etapie kontraktowania. Wskazane koszty
powinny by¢ wydatkowane zgodnie z ustawg
o kwalifikowalnosci kosztow w ramach
okreslonych kategorii budzetowe;j.

550

o

Wsparcie Wsparcie Wsparcie Wsparcie Optata za udziat
i i or ] t ia dla t ia dla w kursie (EUR} . ! , , , .
[EUR) {EUR) {EUR) uczestnika (EUR)  organizacji [EUR) 1600 Nalezy zweryfikowa¢ sume kosztow w poszczegdlnych kategoriach
3456 200 o o . . . o]
e budzetowych dla wprowadzonej mobilnosci.

Suma (EUR)

. Anu‘um

Po wprowadzeniu danych nalezy zatwierdzi¢ zmiany przyciskiem ,Gotowe”.
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W przypadku, gdy w ramach wniosku Erasmus+ wnioskowano o wizyty/wizyte przygotowawczg i nie zostata ona zakwestionowana w ocenie eksperta to nalezy

wprowadzi¢ je w ponizszym polu:

Wizyty przygotowawcze

Lp. Mumer dziatania Typ uczestnika Rodzaj mobilnosci | |Liczba uczestnikdw Suma (EUR)

@ Nowy element

Mumer dziatania Typ uczestnika Rodzaj mobilnosci ! Grupa krajow
1-WP- pracownik placéwki wizta prygotowaweza [ |~
! Kraj mobilnosci ! Data rozpoczecia (bez podrézy)  Dzien tygodnia ! Data zakonczenia (hez
o d - odroz
| - | | e y
Dzien tygodnia !Liczba uczestnikow  Suma (EUR)

Anuluj | Gotowe



Fundusze )
Rzeczpospolita

Europejskie Unia Europejska
dia Rozwoju Spotecznego NN Po'se2

Europejski Fundusz Spoteczny

tirlSe

Fundacja Roawoju Systemu Edukacji

Zakladka: Podsumowanie budzetu

[ Dane wnioskodawcy ” Zestawienie planowanych mobilnosci ” Podsumowaniebudietuﬂ[ Instytucje partnerskie ]

Podsumowanie budzetu
Zaktadka nieedytowalna: dane zostaty wyliczone na

podstawie danych wprowadzonych w zakfadce
Zestawienia planowanych mobilnosci.

Do przeliczenia budzetu z EUR na PLMN naleZy zastosowac kurs wymiany Komisji Europejskiej z miesiaca ogtoszenia naboru do
programu Erasmus+1j. z listopada 2024 r.

Kurs wynosi 1 EUR = 4,3463 PLMN. Kwote nalezy zaokraglic do dwdch miejsc po przecinku, stosujac zasady matematyczne.

Ogélina liczha uczestnikiw 0

Liczba uczniéw 0 Nalezy zweryfikowac liczbe oséb oraz poszczegdine

Liczba pracownikéw kadry pedagogiczne] 0 kwoty budzetu zgodnie z wprowadzonymi danymi.

Liczba opiekundw (w tym wizyty przygotowawcze) 0

Liczba os6b towarzyszacych 0 . o L
Zaktadka automatycznie weryfikuje wartosci limitow

pod i taial samt mobinoda fUR kosztéw na szkolenie kadry: maksymalny limit

odsumowanie w podziale na rodza) moblinoscl . . . .

o - wydatkow na kursy i szkolenia wynosi 20 000 EUR. W

Grupowa mobilnoS¢ uczniow 0 . , . . .
przypadku projektdw o budzecie przekraczajgcym

Krotkot i bilnos¢ edukacyj io . ;.

rofoterminowa mobiinost ecukacyina uczmiow 0 40 000 EUR, limit ten wzrasta do wysokosci 50%

Job shadowing 0 budzetu

Teaching assignment 0

Do powyzszego limitu w ramach kurséw i szkolen nie
wlicza sie wsparcia wigczenia dla uczestnika, a jedynie
stawki jednostkowe (wsparcie indywidualne, podréz,

Szkolenie kadry

Kategoria EUR PLN

Podréz

optata za kurs, wsparcie organizacyjne, wsparcie
wigczenia dla organizacji przypisane uczestnikom

Wsparcie indywidualne 0 0 kursow). Jesli powyzszy limit zostanie przekroczony,
Wsparcie organizacyne 0 0 FRSE skoryguje budzet przedsiewziecia niezaleznie
Wsparcie wiaczenia dla organizadi 0 0 od zaakceptowanej wczesniej liczby uczestnikéw
\Wsparcie wiaczenia dla uczestnika 0 0 i czasu trwania kurséw czy kraju mobilnosci.

Optata za udziat w kursie 0 0

Wizyta przygotowawcza 0 0

Koszly nadzwyczajne 0 0

Suma:
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[ Dane wnioskodawcy ” Zestawienie planowanych mobilno&ci ” Podsumowanie budzetu " MSmciepartnersk'reﬂ

Instytucje partnerskie

Prosimy uzupetnic dane instytucji przyjmujacej.
Dotyczy dziatan typu:
« job shadowing
+ teaching assignment
« grupowej mobilnosci uczniow
« Kritkoterminowej mobilnosci edukacyjnej uczniow

Nie dotyczy rodzaju mobilnoéci szkolenie kadry.

UWAGA! Jednoczesnie przypominamy, Ze dziatania musza odbywac sie w kraju, w ktdrym jest formalnie zarejestrowana instytucja

przyjmujaca.

Wybierajac instytucje przyjmujaca (w tym organizatora szkolenia) Realizator powinien upewnic sie, Ze jest ona formalnie

zarejestrowana w kraju, w ktérym planowana jest mobilnosé.

Mazwa instytucji przyjmujacej

@ Nowy element

! Nazwa instytucji przyjmujace]
"

"Ulica Mr ! Kod pocztowy

'Miejscowosd

'Kraj

|I' | domullokalu |V

L

i

Anuluj | Gotowe

tirlSe

Fundacja Rorwoju Systemu Edukacii

Nalezy wprowadzi¢ wszystkie instytucje
zagraniczne, do ktérych zaplanowano
mobilnosci z _ wylgczeniem  partneréow
w ramach mobilnos$ci szkolenie kadry.

Wybierajac instytucje przyjmujaca, w tym
organizatora szkolenia, Realizator
powinien upewni¢ sie, ze jest ona
formalnie zarejestrowana w  kraju,
w ktorym planowana jest mobilnosé.

Nalezy wprowadzi¢ szczegétowe, wymagane
dane instytucji przyjmujgcej, w tym dane
adresowe i zatwierdzi¢  przyciskiem
~Gotowe”.
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Przy wyliczeniach nalezy uwzgledni¢ ewentualng redukcje budzetu wskazang w e-mailu o przyznanym dofinansowaniu, zgodnie z zaleceniami
eksperta dot. planowanych mobilnosci oraz ewentualng redukcje budzetu podczas kontraktowania.

Nie rekomendujemy wprowadzania zmian (rodzaj mobilnosci, grupa krajéw, liczba uczestnikow danej mobilnosci, przedziat odlegtosci) w stosunku
do zlozonego wniosku Erasmus+.

Prosimy o dokfadne sprawdzenie czy dane wpisane do Formularza kontraktowego sg poprawne oraz zapoznanie sie z zamieszczonymi w jego tresci wytycznymi
i zasadami realizacji mobilnosci.

Dane w formularzu kontraktowym muszg by¢ tozsame z danymi wprowadzonymi w ankiecie.
Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji nie ma mozliwosci skorygowania btednie wpisanych danych.

Ponowne wypetnienie i ztozenie poprawionego formularza kontraktowego moze skutkowaé opdznieniem w wystawieniu i podpisaniu umowy finansowej, a tym
samym opdznieniem w przekazaniu pierwszej raty dofinansowania.

Realizator Przedsiewziecia ponosi wytgczng i petng odpowiedzialnos¢ za poprawnos$¢ danych w Formularzu kontraktowym.

Kazdorazowe zmiany formularza kontraktowego po zakontraktowaniu umowy powinny by¢ dokonywane zgodnie z zapisami umowy finansowej.
W razie watpliwosci wzgledem planowanych dziatan zaleca sie kontakt z opiekunem projektu.

WAZNE

Formularz kontraktowy nalezy wysta¢ elektronicznie za posrednictwem systemu OnLine.frse, a nastepnie pobra¢ w formacie pdf i podpisa¢.

Podpisany przez umocowanego reprezentanta prawnego Realizatora formularz kontraktowy (preferowany podpis elektroniczny) musi zosta¢
przystany do opiekuna z ramienia FRSE na wskazany do korespondencji adres email.




