


Umowa finansowa pomiędzy 
FRSE a Realizatorem
Konkurs 2025



PROJEKT „ZAGRANICZNA MOBILNOŚĆ EDUKACYJNA UCZNIÓW I 

ABSOLWENTÓW ORAZ KADRY KSZTAŁCENIA ZAWODOWEGO (VET-2) " 

I oś priorytetowa: Umiejętności, Działanie 1.7: Mobilność ponadnarodowa

Projekt realizowany jest w ramach programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Społecznego

2021-2027 (FERS) współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego Plus na 

zasadach programu Erasmus+.

Okres realizacji: od 1 czerwca 2025 r. do 30 listopada 2029 r.

Dofinansowany ze środków budżetu państwa oraz środków UE

Całkowity budżet projektu: 223  000 000,00 PLN

Wkład UE: 184 019 600,00 PLN

Wkład Państwa: 38 980 400,00 PLN



CEL GŁÓWNY

Podniesienie kompetencji zawodowych lub kluczowych uczniów i 

absolwentów placówek kształcenia i szkolenia zawodowego oraz 

przedstawicieli kadry kształcenia zawodowego poprzez udział w programach 

mobilności ponadnarodowej realizowanych na zasadach programu Erasmus+.

Czas realizacji działań projektowych: od 6 do 18 miesięcy 

Rozpoczęcie realizacji działań: 01.06. 2025 r. – 31.12.2025 r.



SCHEMAT PRZYZNANIA DOFINANSOWANIA

Minister 
Funduszy i 

Polityki 
Regionalnej

Centrum 
Projektów 

Europejskich

Fundacja 
Rozwoju 
Systemu 
Edukacji

Realizatorzy



Kontraktowanie

Płatność zaliczki (80%)* 

Realizacja przedsięwzięcia

Złożenie sprawozdania końcowego

Akceptacja sprawozdania (płatność końcowa – max. 20%)

*płatności 40% + 
40%, sprawozdanie 

okresowe
(jeśli dotyczy)

Aktualne 
konto 

bankowe OP!



KONTRAKTOWANIE

1. Wypełnienie i złożenie Ankiety Realizatora w systemie On-line FRSE

2. Wypełnienie i złożenie Formularza kontraktowego w systemie On-line 

FRSE

3. Przysłanie dokumentów niezbędnych do podpisania umowy na adres 

email opiekuna z ramienia FRSE 

4. Udostępnienie umowy w systemie OnLine FRSE

5. Podpisanie umowy przez wszystkie strony

6. Realizacja płatności zaliczkowej (jeśli dotyczy)



UMOWA FINANSOWA 

Budowa dokumentu:

✓ Dane identyfikacyjne Umowy (tzw. „strona zerowa”)

✓ Komparycja

✓ Warunki (w tym Arkusz danych)

✓ Załączniki

Podpisując Umowę, realizator przyjmuje dofinansowanie i podejmuje się 
realizacji przedsięwzięcia na własną odpowiedzialność!



UMOWA FINANSOWA 

Dane identyfikacyjne Umowy

✓ indywidualne informacje dotyczące każdej 

organizacji realizującej przedsięwzięcie, 

jej organu prowadzącego, dane bankowe;

✓ dane identyfikacyjne Umowy, będące jej Załącznikiem nr 0 (strona 

Umowy nr zero)stanowią jej integralną cześć;

✓ tzw. „strona zerowa”.



UMOWA FINANSOWA – ARKUSZ DANYCH

1. Dane ogólne

2. Dofinansowanie – Maksymalna kwota dofinansowania, którą 

przyznano w PLN obejmuje dofinansowanie w proporcji 82,52% budżet 

środków europejskich i 17,48% środków budżetu krajowego.



UMOWA FINANSOWA – ARKUSZ DANYCH

3. Forma dofinansowania, Rodzaj dofinansowania, Kategorie budżetowe/rodzaje działalności, Opcje 

kwalifikowalności kosztów (stopa finansowania) 

4. Sprawozdawczość, płatności i odzyskiwanie środków (art. 21,art.22): 

 Harmonogram dotyczący sprawozdań i płatności

• rodzaje sprawozdań, terminy na złożenie sprawozdań, rodzaje płatności,  czas oczekiwania na 
dokonanie płatności 

Płatności zaliczkowe

• rodzaje płatności, procent, kwoty

5. Skutki niewywiązania się z obowiązków, prawo właściwe i platforma służąca rozstrzyganiu sporów 

6. Inne: Postanowienia szczegółowe, Standardowe terminy po zakończeniu Przedsięwzięcia, Przeglądy, Audyty

7. Dane kontaktowe



UMOWA FINANSOWA – WARUNKI 

Zasada jednokrotnego wyjazdu uczestników obowiązuje w całej perspektywie 

finansowej FERS 2021-2027!

W ramach projektów FERS VET i FERS VET-2 każdy jego uczestnik może wziąć udział maksymalnie w jednej 

zagranicznej mobilności.

Uczestnik może wziąć udział tylko w jednym przedsięwzięciu FERS niezależnie od tego, z którego konkursu programu 

Erasmus+ została podpisana umowa finansowa z FRSE (2022, 2023, 2024, 2025, 2026, 2027). Realizator musi to zbadać 

na etapie rekrutacji uczestników do przedsięwzięcia, aby uniknąć poniesienia koszów na osobę, która już skorzystała 

ze wsparcia w ww. projektach.

jeden PESEL uczestnika = jeden wyjazd na mobilność



UMOWA FINANSOWA – WARUNKI 

• Opis grupy docelowej

• Obowiązek podpisania umowy pomiędzy instytucją wysyłającą a uczestnikiem 

mobilności zagranicznej z każdym uczestnikiem przed wyjazdem

• Obowiązek przekazania danych uczestników przez formularz CST

• Obowiązek uzyskania certyfikatów dla uczestników według wytycznych FERS

• Obowiązek przeprowadzenia rekrutacji w oparciu o formularz zgłoszeniowy

• Obowiązek uzupełnienia przez każdego uczestnika indywidulanego raportu



UMOWA FINANSOWA – WARUNKI 

✓ polityka kursowa 

✓ rachunek bankowy Realizatora – należący do ORGANU PROWADZĄCEGO

✓ dane kontaktowe Realizatora i FRSE dot. ochrony danych osobowych 

✓ zapisy dot. ochrony i bezpieczeństwa uczestników

✓ zapisy dot. narzędzi informatycznych

✓ dodatkowe warunki wymagane przepisami obowiązującymi w FERS



UMOWA FINANSOWA – WARUNKI 

• Dokonywanie płatności (80%+20% lub 40%+40%+20%),

• Sprawozdawczość: końcowa (60 dni od daty zakończenia przedsięwzięcia), 

okresowa (po wykorzystaniu 70% zaliczki*).

* Ze względu na brak możliwości korzystania z narzędzi KE (licencja) FRSE 

udostępni sprawdzanie okresowe i końcowe w systemie OnLine FRSE. 



UMOWA FINANSOWA 
DANE KONTAKTOWE, KOMUNIKACJA MIĘDZY STRONAMI

• Dane kontaktowe Realizatora i FRSE

• Komunikacja: pisemna (wiążąca), powoływanie się na nr. umowy/ przedsięwzięcia! 

• Jeśli zajdzie potrzeba zmiany osoby kontaktowej lub reprezentanta prawnego, to 

zawsze należy poinformować o tym  fakcie opiekuna z FRSE i zaktualizować Ankietę 

Realizatora w systemie On-line FRSE. 

FRSE nie ma podstaw do udzielania informacji o przedsięwzięciu osobom, które nie są 

wskazane w umowie lub w Ankiecie Realizatora!



UMOWA FINANSOWA – OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

• Niezbędne jest zapoznanie się z zapisami dot. ochrony danych osobowych.

• Przekazanie do osoby odpowiedzialnej za RODO.

• Wskazany adres iodo Realizatora i FRSE.

• Wymienieni administratorzy danych: FRSE, CPE, Realizator i MFiPR.

• Zakres danych i odpowiedzialność określona ustawą z 2022 r. o zasadach realizacji 
zadań finansowanych ze środków europejskich w perspektywie 2021–2027 oraz 
umowa z FRSE (w szczególności art. 15.2 i załączniki 6,7 oraz 8). 

• Obowiązek przekazania kandydatowi a następnie uczestnikowi klauzul 
informacyjnych !



UMOWA FINANSOWA – DODATKOWE WARUNKI WYMAGANE 
PRZEPISAMI OBOWIAZUJACYMI W FERS

Zobowiązanie do zapewnienia na każdym etapie realizacji i w każdym procesie :

• poszanowania praw podstawowych oraz przestrzeganie Karty praw 

podstawowych,

• zgodności z Konwencją o Prawach Osób Niepełnosprawnych,

• zgodności z zasadą zrównoważonego rozwoju,

• zgodności ze Standardem minimum realizacji zasady równości kobiet i 

mężczyzn.



UMOWA FINANSOWA – PRZECHOWYWANIE DOKUMENTACJI

Przechowywanie dokumentacji oraz dokumentów potwierdzających – przez okres 5 

lat od dnia 31 grudnia roku, w którym został zatwierdzony końcowy wniosek o płatność 

w ramach Przedsięwzięcia.



UMOWA FINANSOWA 
OBOWIĄZEK INFORMACYJNY I PROMOCYJNY

Podczas wszelkiego rodzaju komunikowania się na zewnątrz, włączając w to:

• konferencje, seminaria lub wszelkie inne formy przekazu informacji,

• w przypadku każdego rodzaju materiałów promocyjnych, tj. broszur, ulotek, plakatów, 

prezentacji itp., 

należy bezwzględnie zaznaczyć, że realizowane przedsięwzięcie otrzymało dofinansowanie 

z funduszy UE i uwidocznić to za pomocą emblematów UE, z wykorzystaniem logo i graficznej 

identyfikacji FERS oraz Europejskiego Funduszu Społecznego Plus (EFS+), zgodnie z wytycznymi 

odnoszącymi się do identyfikacji wizualnej ww. programu.



UMOWA FINANSOWA - ZAŁĄCZNIKI

• 11 załączników 

• Załączniki dostępne są pod adresem: https://www.frse.org.pl/fers-vet-konkurs-2025 lub 

w systemie On-line FRSE

• Realizator ma obowiązek bezwzględnego zapoznania się z umową wraz z załącznikami.

• Wszelkie zapisy zawarte w załącznikach do umowy odnoszące się do programu Erasmus+ będą 

miały odpowiednie odniesienie do FERS i zastosowanie do zasad w nim obowiązujących.



UMOWA FINANSOWA - ZAŁĄCZNIKI

• Załącznik 1 Opis przedsięwzięcia. Szacunkowy budżet przedsięwzięcia. 

• Załącznik 2 Postanowienia mające zastosowanie do kosztów kwalifikowalnych

• Załącznik 3 Stawki mające zastosowanie 

• Załącznik 4 Postanowienia szczegółowe 

• Załącznik 5 Wzory umów, które mają być stosowane między realizatorami a uczestnikami

• Załącznik 6 Zakres danych nt. uczestników przedsięwzięcia oraz podmiotów obejmowanych 
  wsparciem koniecznych do przekazania do FRSE; 

• Załącznik 7 Formularz zgłoszeniowy 

• Załącznik 8 Klauzule informacyjne dotyczące przetwarzania danych osobowych;

• Załącznik 9 Wzór raportu indywidualnego uczestnika – osoby uczącej się / absolwenta 

• Załącznik 10 Wzór raportu indywidualnego uczestnika – przedstawiciela kadry kształcenia i 
  szkolenia zawodowego 

• Załącznik 11 Wzór potwierdzenia otrzymanych środków finansowych



ZMIANY W UMOWIE (ANEKS)

✓ zmiany nie mogą wpływać na pogorszenie jakości przedsięwzięcia, ani prowadzić do 

podważenia zasadności decyzji o udzieleniu dofinansowania lub do naruszenia zasady 

równego traktowania wnioskodawców,

✓ o zmianach Realizator musi powiadomić opiekuna przedsięwzięcia ze strony FRSE 

pisemnie i z odpowiednim wyprzedzeniem,

✓ należy przesłać do FRSE Wniosek o zmianę i otrzymać akceptację FRSE!

✓ Wniosek o zmianę najpóźniej 1 miesiąc przed datą zakończenia przedsięwzięcia, ale 

przed zaistnieniem zmiany!



ZMIANY W UMOWIE (WYMAGANY ANEKS)

Zmiany, które wymagają podpisania aneksu do umowy:

• zmiana nazwy Realizatora 

• zmiana formy prawnej Realizatora 

• zmiana Organu Prowadzącego

• zmiana wysokości przyznanego dofinansowania

• zmiana harmonogramu sprawozdawczości

• zmiana rachunku bankowego

• zmiana składu grupy partnerskiej

• zmiana okresu realizacji przedsięwzięcia  

• zmiana tytułu przedsięwzięcia



PRZYKŁADY ZMIAN, KTÓRE NIE WYMAGAJĄ PODPISANIA ANEKSU

• przesunięcia pomiędzy kategoriami budżetu wskazane w Warunkach (umowy)

• zmiana adresu Realizatora ~ Ankieta Realizatora

• zmiana uczestnika ~ Formularz CST

• zmiana terminu wyjazdu ~ Formularz kontraktowy

• zmiana osoby kontaktowej, reprezentanta prawnego ~ Ankieta Realizatora

• Brak konieczności aneksowania nie zwalnia z obowiązku informowania FRSE 

o zmianach w przedsięwzięciach!



RÓŻNICE MIĘDZY PRZEDSIĘWZIĘCIAMI FERS
 A PROJEKTAMI ERASMUS+

• Dofinansowanie przyznawane jest w PLN

• Konieczność przekazywania dodatkowych informacji o uczestnikach poprzez formularz CST

• Konieczność przygotowania jednolitej dokumentacji rekrutacyjnej

• Zakaz podwójnego udziału uczestnika w ramach perspektywy finansowej 2021-2027

• Konieczność używania odpowiednich logotypów i spełnienie obowiązku informacyjnego i promocyjnego

• Uznawalność podpisów na certyfikatach jedynie w oryginałach 

• Kontrole MFiPR, CPE i innych wyznaczonych podmiotów 

• Określanie wskaźników realizacji projektu na podstawie indywidulanych raportów uczestników

• Stosowanie zasad horyzontalnych

• Kwartalny monitoring projektu 



KWARTALNY MONITORING PROJEKTU

• Raz na trzy miesiące CPE przekazuje do FRSE wylosowaną próbę przedsięwzięć 

i uczestników na potrzeby własnej kontroli.

• FRSE kieruje do Realizatorów maile z prośbą o pilne przesłanie skanów dokumentów 

źródłowych lub wprowadzenie korekt w danych uczestników w formularzu CST.

• Przykładowe dokumenty źródłowe:

• Umowa finansowa pomiędzy organizacją wysyłającą a uczestnikiem mobilności 
wraz ze wszystkimi  załącznikami;

• Certyfikaty, dokumentacja rekrutacyjna.

• Należy zadbać o jakość sporządzanych dokumentów – zgodność dat, podpisy w 

oryginale, czytelność dokumentu, komplementarność.



ZALECENIA OGÓLNE

• FRSE zawsze powinno być pierwszym kontaktem dla Realizatorów.

Instytucje partnerskie nie mają pełnej wiedzy o zasadach realizacji projektów 

ze środków FERS, a więc standardowa praktyka przyjęta w programie 

Erasmus+ nie zawsze może być poprawna w świetle zasad FERS! 

• Formularz kontraktowy zawsze powinien odwzorowywać aktualne terminy 

mobilności.



Dziękuję za uwagę!

https://www.frse.org.pl/fers-vet-konkurs-2025
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