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Fundusze Europejskie

OBOWIAZEK INFORMACYJNO-PROMOCY]JNY

DOKUMENTY, Z KTORYCH WYNIKA JA OBOWIAZKI INFORMACY)NO-
PROMOCYJNE W PERSPEKTYWIE 2021-2027

Rozporzadzenie
Parlamentu Europejskiego

i Rady (UE) 2021/1060 z
dnia 24 czerwca 2021 r.

Zwiekszanie
Swiadomosci na temat
osiggniec uzyskanych
dzieki unijnemu
finansowaniu oraz
informowanie o nich
spofeczenstwa

Wytyczne dotyczace
informacji i promocji
Funduszy Europejskich
na lata 2021-2027

!

Zasady oznaczania
materiatow,
stosowania

logotypow, wymogi

dla stron
internetowych,
wydarzen, publikacji

Podrecznik wnioskodawcy i
beneficjenta Funduszy

Europejskich na lata 2021-
2027 w zakresie informacji
[Welge]ggleld]

Giéwny dokument
zawierajacy informacje
o szczegbtowych
zasadach oznakowania
przedsiewzied.
Zawiera konkretne
wskazéwki i
wymagania
Opisy i wzory
dokumentéw

Zapisy umowy o

dofinansowanie

!

Podstawa prawna
wynikajgca z
zapis6w umowy o
dofinansowanie -
Art. 17
Komunikacja,
rozpowszechniani
e informacji i
widocznosé

Dziatania informacyjno-
promocyjne a
obowigzujgce zasady
horyzontalne w
perspektywie 2021-2027

!

Odnosi sie do zasad
takich jak rownos¢é
szans, zrownowazony
rozwaj,
niedyskryminacja,
dostepnosc

NG
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Fundusze Europejskie
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Fundusze Europejskie

Jak tworzyc¢ tresci z informacja o wsparciu z Funduszy
Europejskich?

W materiatach i dziataniach informacyjnych lub
promocyjnych dotyczacych przedsiewziecia nalezy:
a) wypetni¢ obowigzki informacyjne np. oznakowac dziatania

obowigzkowymi zestawieniami znakow, umieszczac tablice,
plakaty i naklejki,

b) oraz w treSci materiatu podac rzetelng informacje
o dofinansowaniu z Unii Europejskie;!

| BOSe
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Fundusze Europejskie

» Oznaczenie musi zawierac znaki: Znak barw Rzeczypospolitej Polskiej, Znak Unii
Europejskiej, Znak Funduszy Europejskich

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unie Europejska

» Liczba znakéw w zestawieniu (tzn. w jednej linii) nie moze przekraczac czterech.
Nie mozna w zestawieniu umieszczac¢ znakow wykonawcéw, ktérzy nie sg beneficjentami.
Inne znaki, jesli sg potrzebne, mozna umiesci¢ poza zestawieniem - linig znakow.

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez [B @ @ @
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unig Europejska
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OBOWIAZEK INFORMACYJNO-PROMOCY)NY

MOTYW MARKI FUNDUSZE EUROPE]JSKIE

> Element przewodni tozsamosci
wizualnej marki sktada sie z symbolu
- prostokata w kolorze i proporcjach
sygnetu (flagi) UE i niebieskich gwiazd
z sygnetu znaku Funduszy
Europejskich oraz napisu ,Fundusze
Europejskie” na niebieskim polu.

Fundusze Europejskie

» Motyw marki to element przewodni
rozszerzony o dwa prostokaty.

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez

E dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unie Europejska
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Fundusze Europejskie

MOTYW MARKI FUNDUSZE EUROPE]JSKIE

» Motyw marki jest podstawowym
narzedziem w budowaniu layoutu. W
jednym polu mozemy umieszczac
zdjecia lub grafike, w drugim - tytuty,
hasta lub teksty.

» Obowigzkowy zestaw znakow
zamyka layout.

Fundusze Europejskie

Tekst prezentujacy idee,
pomysty, zamierzenia.

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unie Europejska

| BOSe
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Fundusze Europejskie

PLAKAT

Oznaczenie miejsca realizacji dziatan

Plakat min. format A3

Musi sie znajdowac w miejscu realizacji
przedsiewzigcia, w dobrze widocznym

| ogélnodostepnym miejscu.

Przynajmniej jeden plakat w siedzibie Realizatora.
Wzér plakatu jest obowigzkowy, tzn. nie mozna
go modyfikowac¢, dodawacd lub usuwac znakdéw poza
uzupetnieniem tresci we wskazanych polach.

Wzory dostepne sa na stronie:
https://www.rozwojspoleczny.gov.pl/strony/dowiedz

-Sie-wiecej-0-programie/promocja-programuy/ .

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita

dla Rozwoju Spotecznego - Polska

Fundusze
Europejskie

Dofinansowane przez
Unie Europejsk3

[Nazwa beneficjenta do uzupetnienia]
realizuje projekt [tytut projektu do

uzupetnienia]

Dofinansowanie projektu z UE:
[kwota w PLN do uzupetnienia]

Dofinansowane przez
Unie Europejska

www.mapadotacji.gov.pl

| BOSe
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Fundusze Europejskie

NAKLEJKA

» Oznaczenie sprzetu
= Obowigzek umieszczenia naklejki na zakupionym sprzecie ze srodkéw UE.

= Naklejka musi zawierac: zestawienie znakow wtasciwe dla programu oraz tekst
~Zakup wspotfinansowany ze Srodkow Unii Europejskiej”.

= Wzdr jest obowigzkowy, tzn. nie mozna go modyfikowac.

Zakup wspétfinansowany ze Srodkow
Unii Europejskiej

Pundumn Czgerpslin el
A== = e O

Zakup wspétfinansowany ze srodkéw
Unii Europejskiej

Andem cromdie Dol B
ﬁa—-ﬂ- . = n--ﬁl-_

Fundusze Europejskie
dla Rozwoju Spotecznego

Rzeczpospolita

- Polska

Dofinansowane przez
Unie Europejska
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Fundusze Europejskie

STRONA INTERNETOWA / KONTO W MEDIACH SPOLECZNOSCIOWYCH

|

Oznaczenia na stronach internetowych i w mediach
spotecznosciowych wystepujg zawsze w wariancie
peinokolorowym.

Nie mozna tu zastosowac wersji achromatycznych!

Jezeli tworzysz nowg strone internetowg, ktorg finansujesz w
ramach dofinasowania z UE, oznaczenia graficzne muszg
znalez¢ sie na samej gérze strony internetowe;.

| OOSe

Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unie Europejska




Fundusze Europejskie

STRONA INTERNETOWA / KONTO W MEDIACH SPOLECZNOSCIOWYCH

Musi sie tam znalezé:

v"informacja o otrzymaniu dofinansowania z UE,

v opis przedsingiecia, w tym tytut, opis dziatan,
celéw, grup docelowych i rezultatow,

v tgczng wysokosc¢ wydatkow kwalifikowanych
oraz wysokos¢ dofinansowania z Srodkéw
europejskich,

v zestawienie znakéw: FERS, barw
Rzeczypospolitej Polskiej, Unii Europejskiej,

v' #FunduszeUE; # FunduszeEuropejskie;

Wazne!

Jezeli strona internetowa jest finansowana ze
Srodkoéw przedsiewziecia, wymagane logotypy
muszg znalez¢ sie na samej gorze strony
internetowe;.

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez @@ @ @
Unie Europejska

dla Rozwoju Spotecznego - Polska

Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji



Fundusze Europejskie

WIZUALIZACJA - PODSUMOWANIE

Nalezy bezwzglednie zaznaczy(, ze realizowane przedsiewziecie otrzymato
dofinansowanie z funduszy UE i uwidocznic to za pomocg emblematow UE, z
wykorzystaniem logo i graficznej identyfikacji FERS oraz Europejskiego Funduszu
Spotecznego Plus (EFS+), zgodnie z wytycznymi odnoszgcymi sie do identyfikacji
wizualnej ww. programu:

v' podczas wszelkiego rodzaju komunikowania sie na zewnatrz, wigczajgc w to:
konferencje, seminaria, posty na Facebooku, informacje na stronach internetowych

szkolnych etc.,
v w przypadku tworzenia kazdego rodzajumateriatow promocyjnych, tj. broszur,
ulotek, plakatéw, prezentacji itp.

| BOSe
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Fundusze Europejskie

Fundusze Europejskie
dla Rozwoju Spotecznego

Aby zachowa¢ wtasciwy standard oznaczen, zaleca sie korzystac z gotowych wersji
elektronicznych znakéw umieszczonych na portalu:

https://www.rozwojspoleczny.gov.pl/strony/dowiedz-sie-wiecej-0-programie/promocja-
programu/

Obowigzkowa lektura:

https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/111705/KTW_marki_FE_2021-2027.pdf

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez @ @ @ @
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unie Europejska
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Fundusze Europejskie

Zarzadzanie przedsiewzieciem
> zasady horyzontalne
> zespot projektowy
> proces rekrutacji uczestnikow

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unie Europejska
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Fundusze Europejskie

ZASADY HORYZONTALNE

Umowa Partnerstwa na lata 2021-2027 okres$la, iz instytucje oraz beneficjenci realizujgcy dziatanie w ramach
Programu Fundusze Europejskiej dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027 (FERS), zobowigzani sg do
przestrzegania zasad horyzontalnych i warunkéw podstawowych, okreslonych w:

Karcie Praw Podstawowych Unii Europejskiej (KPP)

Konwencji o Prawach Oséb Niepeilnosprawnych (KPON)

Wytycznych dotyczgcych realizacji zasad rownosciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027

Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez [B @ @ @
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unig Europejska



Fundusze Europejskie

zasada réwnosci szans
i niedyskryminacji, w tym oséb
z niepetnosprawnosciami

zasada rownosci kobiet
i mezczyzn

Zasady
horyzontalne

zasada zréwnowazonego zasada ,,nie czyn powaznych
szkéd” (ang.: DNSH - Do No

rozwoju Significant Harm)

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez [B @ @ @
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unig Europejska
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Fundusze Europejskie

ROWNOSC SZANS | NIEDYSKRYMINAC]I

Wdrozenie dziatan umozliwiajacych wszystkim osobom
sprawiedliwe i petne uczestnictwo we wszystkich dziedzinach
zycia, bez wzgledu na ich pte¢, rase, kolor skéry, pochodzenie etniczne
lub spoteczne, cechy genetyczne, jezyk, religie lub przekonania, poglady
polityczne lub wszelkie inne poglady, przynaleznos¢ do mniejszosci
narodowych, majatek, urodzenie, niepetnosprawnos¢, wiek czy
orientacje seksualng. Realizacja dziatan z poszanowaniem praw
okreslonych w Karcie Praw Podstawowych jest réwnoznaczne z
przestrzeganiem zakazu dyskryminacji tj. nieuprawnionego

wykluczania, réznicowania lub ograniczania w ramach podejmowanych

dziatan projektowych jakichkolwiek osob.

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unie Europejska
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Fundusze Europejskie

ROWNOSC SZANS | NIEDYSKRYMINAC]JI - PRZYKLADY

PRZYKLADY DZIALAN

= przekazywanie informacji o przedsiewzieciu réznymi kanatami,

= dbatos¢ o stosowanie jezyka, ktory nie jest stereotypowy i nie wyklucza zadnej z ptci,

= zawarcie w procesie rekrutacji informacji dot. udziatu w mobilnosci oséb o mniejszych szansach oraz
zapewnienie usprawnien w celu umozliwienia tym osobom udziatu w procesie rekrutacji,

= ocena zasadnosci udziatu w mobilnosci jedynie w oparciu o kryteria merytoryczne,

= w przypadku zakwalifikowania sie do przedsiewziecia osoby z orzeczong niepetnosprawnoscia:
mozliwos¢ rozliczenia mobilnosci wg kosztéw rzeczywistych i pokrycie uzasadnionych kosztow
dodatkowych zwigzanych z jej udziatem w mobilnosci,

= dostosowanie programu oraz dtugosci mobilnosci do potrzeb i mozliwosci oséb o mniejszych
szansach,

= zachowanie rownosci szans kobiet i mezczyzn w oparciu o standard minimum.

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez @ @ @ @
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unig Europejska
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Fundusze Europejskie

Fundusze Europejskie

dla Rozwoju Spotecznego

- Polska Unig Europejska

ROWNOSC KOBIET | MEZCZYZN

Zasada rownosci kobiet i mezczyzn polega na zapewnieniu sytuacji, w ktorej
kobietom i mezczyznom przypisuje sie takg samg wartos¢ spoteczng, rowne
prawa i rowne obowigzki, réwny dostep do korzystania z zasobdw (np. Srodki
finansowe, szanse rozwoju). Zasada ta ma gwarantowac¢ mozliwos¢ wyboru
drogi zyciowej bez ograniczen wynikajgcych ze stereotypow pici.

W praktyce oznacza to, ze kazdy beneficjent powinien w ramach realizowanego
przez siebie projektu dofinansowanego ze sSrodkéw europejskich wdrozy¢
dziatania, ktore wptyng na:

- wyréwnanie szans ptci bedacej w gorszym potozeniu (o ile takie nieréwnosci
zostaty zdiagnozowane w projekcie)

oraz

- stworzenie takich mechanizméw, aby na zadnym etapie wdrazania projektu

nie dochodzito do dyskryminacji i wykluczenia ze wzgledu na ptec.

| BOSe
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Fundusze Europejskie

ZROWNOWAZONY ROZWO)

Realizacja zasady zrbwnowazonego rozwoju oznacza zaspokajanie
potrzeb wspotczesnosci w taki sposdb, aby nie ogranicza¢ mozliwosci

przysztych pokolen.

Zrownowazony rozwoj obejmuje aspekty gospodarcze, spoteczne

i Srodowiskowe. Kazdy dziatanie, stosownie do swojego charakteru,
powinno stuzy¢ zachowaniu, ochronie i poprawie jakosci Srodowiska,
ochronie zdrowia ludzkiego, ostroznemu i racjonalnemu wykorzystaniu

zasobow naturalnych, zwalczania negatywnych skutkéw zmian klimatu.

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unie Europejska
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Fundusze Europejskie

ZASADA ZROWNOWAZONEGO ROZWOJU

Przestrzeganie zasady zr6wnowazonego rozwoju:

= Propagowania dziatan i zachowan majgcych na celu zmniejszenie lub zréwnowazenie sladu
Srodowiskowego wiec dziatania projektowe uwzgledniajg wymogi ochrony srodowiska

i efektywnego gospodarowania zasobami.

= Zastosowanie rozwigzan ekologicznych (np. oszczednos¢ energii i wody, powtorne wykorzystanie
zasobow, wykorzystaniem ekologicznych srodkéw transportu, zamiana dokumentacji papierowej

na elektroniczng, stosowanie informacyjnych kanatéw wirtualnych zamiast tradycyjnych).

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez - ‘ @ @ @ @

dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unie Europejska
Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji



Fundusze Europejskie

ZASADA DNSH, CZYLI, NIE CZYN POWAZNYCH SZKOD"

Zasada DNSH (ang. Do No Significant Harm) jest elementem zasady zré6wnowazonego rozwoju.
Zasade ,nie czyn powaznych szk6d” zdefiniowano dla szesciu celéw Srodowiskowych a czynienie powaznej szkody wystepuje, gdy projekt:

prowadzi do znaczacych emisji gazéw cieplarnianych,
prowadzi do nasilenia niekorzystnych skutkéw obecnych i przysztych warunkéw klimatycznych,
szkodzi dobremu stanowi ekologicznemu woéd powierzchniowych (np. rzeki, jeziora, sztucznego zbiornika wodnego), wéd podziemnych

i wéd morskich,
prowadzi do znaczgcego braku efektywnosci w wykorzystywaniu materiatéw lub zasobdw naturalnych (np. nieodnawialne zrédta energii,

surowce, woda i grunty) na co najmniej jednym z etapéw cyklu zycia produktow,
prowadzi do znaczgcego wzrostu emisji zanieczyszczer do powietrza, wody lub ziemi w poréwnaniu z sytuacjg sprzed rozpoczecia tej

dziatalnosci,
szkodzi dobremu stanowi i odpornosci ekosystemoéw, jest szkodliwa dla stanu zachowania siedlisk i gatunkéw, w tym siedlisk i gatunkow

objetych zakresem zainteresowania Unii Europejskie;.

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez @ @ @ @
Unie Europejska

dla Rozwoju Spotecznego - Polska
Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji



Fundusze Europejskie

ZASADY HORYZONTALNE

Instytucje zaangazowane w realizacje programu FERS majg
obowiazek przestrzegania zasad horyzontalnych i
warunkéw podstawowych na kazdym etapie i w kazdym

procesie realizacji dziatah projektowych, czyli podczas:
przygotowania,
wdrazania,
monitorowania,
sprawozdawczosci,
ewaluacji,
informacji i promogji,
kontroli przedsiewziecia.

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez @@ @ @
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Zarzadzanie przedsiewzieciem
- zespot projektowy
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ZARZADZANIE

Zespot projektowy

« Zespdt, nie jedna osoba.
* Rola Koordynatora.

*  Mozliwos¢ wtgczenia czasowo dodatkowych
osob.

« Komunikacja w zespole.

« Komunikacja z przetozonym, OP, instytucjg
partnerska, innymi zespotami i podmiotami.

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez &]@@ @
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Sktad zespotu projektowego:

* merytorycznie zaangazowane osoby w przedsiewziecie
* rowniez osoby bez doswiadczenia
« koordynator - zarzgdzanie zespotem projektowym, zlecanie zadan i kontrola ich wykonania
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«  Odpowiednio zaplanowany czas pracy np. opracowujgc doktadny harmonogram.

«  Wyznaczony podziat zadan, role projektowe - wyznaczenie odpowiedzialnych oséb.
«  Wskazanie terminu wykonania zadan.

*  Wykorzystana tzw. lista kontrolna.

«  Warto wykorzystywa¢ nowoczesne aplikacje stuzgce zarzagdzaniu, komunikacji, udostepnianiu materiatéw, prowadzenia
wideokonferencji.

«  Oparte na dobrej komunikacji (rowniez pomiedzy instytucjg wysytajacg a zagraniczng instytucjg przyjmujgca).

«  Zaplanowany plan rozwigzywania potencjalnych problemoéw.
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VI.

o rQ‘ o
04
powotanie Komisji Rekrutacyjnej Iﬁ\fﬁ\@fﬁ\lﬁ\

przygotowanie dokumentacji rekrutacyjne;:

« regulaminu zawierajgcego przejrzyste kryteria oceny wraz z punktacjg, zasade rownosci szans i

niedyskryminacji oars procedure odwotawczg
» formularzy zgtoszeniowych kandydatéw (zgodne ze wzorem FRSE)
« innych dokumentow, jesli wystepujg (np. testy kwalifikacyjne, oceny rozmow kwalifikacyjnych)
akcja informacyjna o uruchomieniu naboru
selekcja uczestnikéw, potwierdzona protokotem z rekrutacji (podpisanym przez Komisje Rekrutacyjng)
stworzenie list rankingowych: gtbwnej i rezerwowej

poinformowanie o wynikach rekrutacji

Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji
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Dodatkowe informacje
« dokumentacja rekrutacyjna powinna doktadnie odzwierciedla¢ wszystkie etapy naboru uczestnikow
do projektu
«  w przypadku rekrutacji uzupetniajgcej - fakt ten nalezy potwierdzi¢ w dokumentach rekrutacyjnych
. przeprowadzenie rekrutacji dla kadry, analogicznie jak dla uczniow

«  o0soby wchodzgce w sktad Komisji Rekrutacyjnej nie powinny ocenia¢ wtasnych formularzy

zgtoszeniowych

FRSE na wezwanie Instytucji Posredniczacej moze prosi¢ w trybie pilnym kopii wszystkich
dokumentéw rekrutacyjnych
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Formularz zgloszeniowy - minimalny zakres danych koniecznych do przekazania przez kandydata

projektu do realizatora (zatgcznik VIl do Umowy Finansowej)

Realizator, biorgcy udziat w Projekcie zobowigzany jest do odebrania od kazdego kandydata na uczestnika

Projektu podpisanego formularza zgtoszeniowego.

. Formularz zgtoszeniowy dla przedstawiciela kadry pedagogicznej

. Formularz zgtoszeniowy dla ucznia

Wzory dokumentdéw zamieszczone na stronie www programu:
https://www.frse.org.pl/fers-edukacja-szkolna-konkurs-2025

Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji
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Oswiadczenie Realizatora powinno:
« by¢ podpisane przez Reprezentanta prawnego organizacji Realizatora;

« zawierac liste osdb (imie i nazwisko) ze wskazaniem jedynie zastosowanej do danego uczestnika kategorii oséb
0 mniejszych szansach - bez podawania szczeg6téw czy rodzaju trudnosci, z ktérymi ona/on sie mierzy;

« zawierac informacje, ze Realizator zapoznat sie zdowodami/dokumentacjg potwierdzajaca, ze dany
uczestnik nalezy do wskazanej kategorii mn. szans.

W przypadku niemoznosci pozyskania dowodéw, nalezy wskaza¢, ze Oswiadczenie bazuje na wiedzy organizacji
Realizatora na temat uczestnika.

Realizator nie ma obowigzku gromadzenia i przechowywania ww. dowoddw; moze ograniczyc¢ sie do przejrzenia i
oddania ich uczestnikowi, bez robienia kopii czy skanow tych dokumentéw. Kontroli bedzie podlegato jedynie
Oswiadczenie Realizatora.

Taka ostroznosc jest zalecana i przyjeta ze wzgledu na fakt, ze powyzsze dowody dotyczgce mniejszych szans danego
uczestnika mogg zawierac tzw. dane osobowe szczegolnej kategorii, ktore - zgodnie z obowigzujgcym prawem -
powinny byc¢ szczegdlnie chronione.
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Klauzula informacyjna - przetwarzanie danych osobowych kandydatéw do projektu

W momencie zbierania od kandydata danych osobowych w formularzu zgtoszeniowym, realizator
bedgcy samodzielnym administratorem danych, zobowiqzuje sie przekazac kandydatowi na
uczestnika Projektu swojq klauzule informacyjng dotyczqcq przetwarzania danych osobowych

kandydata.

dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unie Europejska
Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji
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