Fundusze Europejskie

Projekt ,,Rozwoj wspotpracy i koordynacji w zakresie uczenia sie przez cate zycie”

KOMPLEKSOWA ORGANIZACJA SPOTKAN SIECIUJACYCH WOJEWODZKICH ZESPOLOW KOORDYNACJI
Z ORGANIZACJAMI POZYTKU PUBLICZNEGO

SZACOWANIE WARTOSCI ZAMOWIENIA

FUNDACJA ROZWOJU SYSTEMU EDUKACII

1. Wstep

Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji jest beneficjentem projektu o numerze FERS.01.08-1P.05-0002/23
pn.: ,,Rozwdj wspotpracy i koordynacji w zakresie uczenia sie przez cate zycie” wspotfinansowanego ze
srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus w ramach Priorytetu 1, Dziatanie 01.08 ,, Rozwdj
systemu edukacji i uczenia sie dorostych”, Program Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021-
2027.

W ramach projektu ,,Rozwdj wspotpracy i koordynacji w zakresie uczenia sie przez cate zycie”
zaplanowane jest do realizacji zadanie polegajace na kompleksowej organizacji oraz
prowadzeniu/moderowaniu cyklu 16 jednodniowych spotkan sieciujgcych dziatania Wojewddzkich
Zespotoéw Koordynacji z organizacjami pozytku publicznego, finansowanego ze srodkéw UE oraz budzetu
panstwa. Dokument okresla minimalne wymagania i parametry do przekazania wykonawcom w celu
uzyskania orientacyjnych wycen (szacowania wartosci zamowienia).

2. Przedmiot wyceny

Przedmiotem wyceny jest kompleksowa ustuga polegajgca na organizacji, prowadzeniu/moderowaniu
oraz petnej obstudze techniczno-logistycznej 16 jednodniowych spotkan sieciujgcych (po jednym w
kazdym wojewddztwie), obejmujgca m.in.: miejsca hotelowo-konferencyjne (sale, noclegi, parking),
catering, obstuge techniczng, rekrutacje uczestnikdw, organizacje i prowadzenie recepcji,
moderacje/prowadzenie i koordynacje, transport dostepnosciowy, opracowanie i druk materiatéw
merytorycznych, przygotowanie pakietéw materiatéw informacyjno-promocyjnych oraz oznakowanie
zgodnie z wytycznymi Funduszy Europejskich na lata2021-2027.
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3. Terminy i miejsca

Spotkania majg odbywad sie od Il kwartatu 2026 r. do korica IV kwartatu 2026 r., z mozliwoscig
przesuniecia realizacji do poczatku Il kwartatu 2027 r.

Preferowane miesigce wg wojewddztw:
o kwiecien: Krakow, Warszawa
e maj: Torun, Lublin
e czerwiec: Gdansk/Gdynia/Sopot (Tréjmiasto), Szczecin, Wroctaw
e wrzesien: Biatystok, Olsztyn
e pazdziernik: Rzeszéw, Kielce
e listopad: Zielona Géra, Opole, Katowice
e grudzien: £8dz, Poznan/Ostrow Wikp.

Doktadne daty bedg przekazywane wykonawcy min. 30 dni kalendarzowych przed terminem spotkania.
Wyijatek stanowi pierwsze spotkanie — doktadna data powinna by¢ wskazana na min. 20 dni
kalendarzowych przed spotkaniem.

4. Parametry lokalowe i techniczne
Obiekt

e Hotel min. 3 gwiazdkowe, w promieniu < 3,5 km od dworca gtéwnego.

e Petna dostepnosc architektoniczna zgodnie ze ,,Standardem dostepnosci polityki spéjnosci 2021—
2027”.

e Sale, noclegi i gastronomia muszg znajdowac sie w jednym budynku.

Sale

e Sala gtéwna: min. 75 m?, ok. 50 oséb.

e Sala warsztatowa: min. 30 m2,

e Obie sale wyposazone co najmniej w: projektor, ekran, laptop z aktualnym oprogramowaniem,
pilot do prezentacji, min. 2 mikrofony bezprzewodowe na sale, nagtosnienie, flipcharty z
papierem i pisakami, Internet min. 1 Mbit/s up/down, $wiatfo dzienne z mozliwoscig
zaciemnienia, klimatyzacje (21-23°C).
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5. Uczestnicy
e Kazde spotkanie: 40-50 uczestnikow,
e wtym 5-10 przedstawicieli Zamawiajgcego/Partnera Projektu.
e tgcznie we wszystkich spotkaniach: 600—-800 uczestnikow.

6. Program i moderacja

Kazde spotkanie obejmuje min. 6 godzin dydaktycznych (3 bloki po 2 godz. dydaktyczne), zgodnie z
ramowym przebiegiem:

e (09:00-10:00 - rejestracja, kawa powitalna
e 10:00-11:30 - blok 1
e 11:30-11:45—przerwa
e 11:45-13:15-blok 2
e 13:15-13:30 — przerwa
e 13:30-15:00 — blok 3 i podsumowanie
e 15:00 - obiad
Prowadzacy/moderator musi posiadac:

e min. 2 lata doswiadczenia w prowadzeniu spotkan, szkolen, warsztatow lub debat w wymiarze
min. 6 godzin dydaktycznych kazde,

e min. 10 spotkan o charakterze edukacyjnym dla oséb dorostych w wymiarze min. 6 godzin
dydaktycznych kazde,

e znajomos¢ Zintegrowanej Strategii Umiejetnosci (ZSU 2030).
7. Noclegi i wyzywienie
Noclegi

e 5-10 noclegdéw/spotkanie (tgcznie do 160 noclegdw),

e pokoje 1-osobowe lub 2-osobowe do pojedynczego wykorzystania,
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o  Wi-Fi, klimatyzacja.
Wyzywienie
o Sniadanie (dla 0séb nocujacych, 5-10 os.) — bufet,
e Obiad dla ok. 50 0séb (uczestnikow spotkania) — bufet min. 2-daniowy,
e Kolacja (dla nocujacych, 5-10 os., w przeddzien spotkania) — bufet,

e Catodzienny serwis kawowy (kawa, herbata, ciasta, owoce, przekaski) - ok. 50 osdb (uczestnikéw
spotkania).

8. Rekrutacja, recepcja i obstuga organizacyjno-koordynacyjna
Wykonawca zapewnia:

e Koordynacje merytoryczng i organizacyjng kazdego ze spotkan. W tym celu Wykonawca wskaze do
realizacji min. 1 osobe, ktéra bedzie petnita role koordynatora spotkan. Osoba ta bedzie dostepna
telefonicznie i mailowo dla uczestnikdow spotkan oraz przedstawicieli Zamawiajgcego.

¢ Rekrutacje online 40-50 uczestnikéw/spotkanie.

e Formularz rekrutacyjny i ankiety ewaluacyjne wg wzoru Zamawiajgcego.
e Stanowisko recepcyjne i min. 1 osobe do obstugi.

e Listy obecnosci, wydawanie materiatdw, kierowanie uczestnikow.

e Ewidencje zgdd RODO.

e Ewaluacje i sprawozdanie merytoryczne do 5 dni po spotkaniu.

e Mozliwosé kopiowania i druku do 4 stron/uczestnika w zgodzie z DNSH.
e Dokumentacja fotograficzna spotkan.

Koordynator musi posiadaé:

e doswiadczenie polegajgce na koordynacji i/lub organizacji min. 3 wydarzen stacjonarnych typu
konferencja, kongres, sympozjum, szkolenie lub innych tozsamych wydarzen w okresie ostatnich 3
lat (potwierdzone oswiadczeniem);
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e doswiadczenie w okresie ostatnich 3 lat polegajace na koordynacji co najmniej 5 wydarzen
obejmujacych obstuge logistyczng i organizacyjng (np. rekrutacja uczestnikow, wspdtpraca z
podwykonawcami, harmonogram);

9. Materiaty merytoryczne

opracowanie min. 10 stron materiatu/spotkanie (1800 znakdw stronie).

Wersja elektroniczna obowigzkowa; druk tylko jesli niezbedny.

Druk: papier FSC/recykling, 4/0, dwustronnie.

Materiaty muszg by¢ zaakceptowane przez Zamawiajgcego min. 7 dni przed spotkaniem.
10. Materiaty informacyjno-promocyjne
(Kazdego z elementdw pakietu informacyjno-promocyjnego maksymalnie 800 szt.)
e Dtugopis z grawerem i oznaczeniami FE 2021-2027 i logotypami.
¢ Notes A4 min. 10 kartek, twarda oktadka, papier 250 g/m? + wnetrze 80 g/m?.
e Torba bawetniana 360x400 mm, 100% bawetna, 200 g/m?, nadruk 4/0.
Wszystkie projekty wymagajg akceptacji Zamawiajacego.
11. Transport dostepnosciowy
e Do 8 kurséw w kazda strone/max. 16 kurséw na spotkanie (dworzec <> obiekt) na spotkanie,
e zgodnie ze Standardem dostepnosci polityki spéjnosci.
12. Oznakowanie
e Zgodne z Podrecznikiem Fundusze Europejskie na lata 2021-2027 i Ksiegg Tozsamosci,
e banery, roll-upy, plakaty (wydruk w kolorze i zamieszczenie w widocznym miejscu),
e druk kolorowy, instalacja w widocznych miejscach.
13. Zakres wyceny

Wykonawca podaje ceny brutto za:
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e Wynajem sal (gtdwna + warsztatowa) wraz z wyposazeniem Audio Video i internetem —
cena/dzien.

e Obstuga techniczna — cena/dzien.

e Obstuga recepcji i przeprowadzenie rekrutacji — cena/dzien.

e Noclegi — cena/pokdj/noc (widetki 5-10 os.).

e Sniadanie (nocujacy) — cena/os./dzien.

e Kolacja (nocujacy) — cena/os./dzien.

e Obiad (uczestnicy ~50 o0s.) — cena/os./dzien.

e Serwis kawowy catodniowy (uczestnicy ~50 o0s.) — cena/os./dzien.

e Transport dostepnosciowy — cena/kurs (do 16 kurséw tacznie: tam + powrét).

e Moderacja — cena/dzien.

e Koordynacja — cena/dzien.

e Materiaty merytoryczne — opracowanie pakietu na spotkanie — cena/pakiet.

e  Druk materiatéw merytorycznych — cena/strona A4 4/0.

e Materiaty informacyjno-promocyjne, pakiet stanowig: dtugopis — cena/szt.; notes A4 — cena/szt.;
torba bawetniana — cena/szt.

14. Informacje formalne

e Woyceny s3 orientacyjne, stuzg wytgcznie rozpoznaniu rynku.
e Nie stanowig zapytania ofertowego w rozumieniu Pzp.

e Konieczne jest wskazanie stawek VAT i warunkéw anulacji rezerwacji.
e Wymagane zgodnosci: FE 2021-2027, DNSH, WCAG 2.1, RODO.

Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych kontrahentoéw oraz oséb
wyznaczonych do kontaktu przez kontrahentéw Fundacji Rozwoju Systemu Edukacji

Zgodnie z rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o
ochronie danych, dalej RODO, Dz. Urz. UE L 2016, Nr 119) informujemy, iz:

Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji (FRSE), z siedzibg w Warszawie przy

Al. Jerozolimskich 142A, 02-305 Warszawa. jest administratorem danych osobowych

w rozumieniu art. 4 pkt 7 RODO, w odniesieniu do danych osobowych osdb fizycznych
reprezentujacych kontrahenta oraz oséb fizycznych wskazanych przez kontrahenta jako osoby do
kontaktu, a takze innych oséb zwigzanych z kontrahentem takich jak: pracownicy, petnomocnicy,
cztonkowie zarzadu i dostawcy.

Dane osobowe 0sdb, o ktérych mowa w pkt 1 bedg przetwarzane przez FRSE w celach zwigzanych z
zawarciem i realizacjg umowy w oparciu o art. 6 ust.1 lit. b RODO. Dane osobowe 0sdb, o ktérych mowa
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w pkt 1 mogg by¢ przetwarzane w zwigzku z uzasadnionym interesem realizowanym przez FRSE (np.
ustalenie, dochodzenie i obrona roszczen) w oparciu art. 6 ust.1 lit. f RODO, a takze w zwigzku z
koniecznoscig wypetnienia obowigzkéw prawnych cigzgcych na FRSE (art. 6 ust.1 lit. ¢ RODO), w
szczegblnosci obowigzkéw podatkowych, takich jak prowadzenie i przechowywanie ksigg podatkowych
i odpowiednich dokumentéw. Sg to obowigzki wynikajgce z przepisdw podatkowych i przepiséw o
rachunkowosci.

Dane osobowe 0s6b, o ktérych mowa w pkt 1 mogg byé ujawniane odpowiednim odbiorcom,

w szczegdlnosci podmiotom zewnetrznym zajmujgcym sie obstugg informatyczng lub prawng FRSE,
na podstawie uméw powierzenia przetwarzania danych osobowych albo instytucjom uprawnionym do
kontroli dziatalnosci FRSE i do uzyskania dostepu do danych osobowych na podstawie przepiséw prawa.
Dane osobowe o0séb, o ktérych mowa w pkt 1 bedy przetwarzane przez okres niezbedny do
wykonania umowy, a po jej rozwigzaniu lub wygasnieciu — przez okres niezbedny do dochodzenia
ewentualnych roszczen z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy, a nastepnie
beda archiwizowane przez okres wymagany przez odpowiednie przepisy prawa.

Osobom, o ktérych mowa w pkt 1 przystuguje prawo dostepu do swoich danych osobowych, ich
sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania a takze prawo sprzeciwu wobec przetwarzania
—w przypadkach i na zasadach okreslonych w przepisach RODO.

Osobom, o ktorych mowa w pkt 1, w zwigzku z przetwarzaniem ich danych osobowych, przystuguje
prawo do whiesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Podanie danych osobowych przez osoby, o ktérych mowa w pkt 1 jest niezbedne do zawarcia i
realizacji umowy. W konsekwencji braku tych danych nie bedzie mozliwe zawarcie umowy.

Dane osobowe 0sdb, o ktérych mowa w pkt 1 nie bedg podlega¢ zautomatyzowanemu
podejmowaniu decyzji lub profilowaniu.

FRSE wyznaczyta Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna sie skontaktowac korespondencyijnie,
na adres: Al. Jerozolimskie 142a, 02-305 Warszawa lub na adres e-mail: iod@frse.org.pl

Wszelkie wnioski, pytania i zgdania zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych powinny by¢
kierowane na adres e-mail: iod @frse.org.pl

W celu zbadania oferty rynkowej oraz oszacowania wartosci ww. ustugi FRSE zwraca sie z uprzejma
prosba o przygotowanie i przestanie szacunkowej kalkulacji kosztéw zamdwienia na zatgczonym
dokumencie tj.: Zatacznik nr 1 Formularz cenowy w terminie do dnia 15.01.2026 r. do godz. 14:00
na adres mailowy: anna.kamont@frse.org.pl

Informacji w zakresie niniejszego szacowania wartosci zaméwienia udziela Anna Kamont pod numerem
telefonu: 572 675 4309.

Informujemy, ze niniejsze pismo nie stanowi zapytania ofertowego w mysl przepiséw Ustawy Prawo
zamoéwien publicznych, stuzy jedynie rozpoznaniu rynku.
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Zatacznik nr 1:
Formularz cenowy - w formularzu nalezy podac ceny brutto i stawki VAT dla wymienionych elementéw

oraz wyliczy¢ wartosci: na 1 spotkanie i na 16 spotkan.
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