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Praktyczne aspekty finansowe
w realizacji umow Erasmus+

i Europejskiego

Korpusu Solidarnosci

Zespot Rozliczen i Kontroli Finansowych FRSE




Projekty w programie Erasmus+

Projekty mobilnosciowe (KA1)

Projekty partnerskie (KA2)
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Projekty w programie EKS

Projekty wolontariatu

Projekty solidarnosciowe
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Projekty mobilnoSciowe
E+ KAliEKS

\



Projekty mobilnosciowe w E+ i EKS |
)

Pomimo znaczgcych rbéznic w grupie docelowej i typach
dofinansowywanych dziatah istniejg elementy wspdine
charakteryzujgce oba programy.

Niniejsza prezentacja zawiera ogdlne wskazéwki i zalecania NA
pozwalajgce na minimalizowanie ryzyka w projektach.

Konieczne jest sieganie po wtasciwe wytyczne odnoszqgce sig do
danego programu, roku naboru, akcji i rundy konkursowe;.
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Specyfika dofinansowania wramach
E+/EKS

5“:01 Q koszty jednostkowe/ wktady jednostkowe

A
" L‘f‘@ koszty rzeczywiste/ koszty faktycznie poniesione
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Koszty jednostkowe/ wkiad jednostkowy

w E+/EKS -

Podréz

Wsparcie indywidualne/Kieszonkowe

Optata za udziat w kursie

Wsparcie jezykowe

Wizyty przygotowawcze

Wsparcie organizacyjne

Wsparcie wtgczenia dla organizacji

Zarzgdzanie projektem
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Przesuniecia wewnetrzne pomiedzy
stawkami jednostkowymi

Stawki jednostkowe naliczane sq co do zasady
niezaleznie od kosztdw faktycznie poniesionych.
Ewentualne powstate oszczednoSci w ramach wsparcia
danego uczestnika mozna wykorzystac€ na inne kategorie
budzetowe w ramach danej mobilnosci z zachowaniem
zasady, ze Srodki nalezne uczestnikowi nie powinny
zosta¢ wydatkowane na rzecz Instytucji Beneficjenta.
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Koszty rzeczywiste w E+[EKS

Wsparcie wigczenia dla uczestnika A

Koszty nadzwyczajne

/
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Przykiady dobrych praktyk w E+ i EKS

Etap | - Przygotowanie do aplikowania do programu
i podpisania umowy o udzielenie dotacji

1. Informowanie stuzb ksiegowych o aplikowaniu o dotacje w ramach E+/EKS.
Uczestnictwo osdb odpowiedzialnych za finanse od rozpoczecia prac nad
wnioskiem  aplikacyjnym  (m.in.  w  celu wstepnej  weryfikacii
wnioskowanego budzetu/planu budzetu).

2. Wieloetapowosé weryfikacji budzetu projektu. (Uwaga na ,Warunki
brzegowe” — dodatkowe wytyczne charakterystyczne dla Akcji/Dziatan).
Analiza czy instytucja prawidiowo uzupetnita aplikacje, tj. czy
zawnioskowano o wtasciwe rodzaje dziatah i wszystkie kategorie
budzetowe. Btgd na tym etapie znaczqco utrudnia realizacje projektu, jak
rowniez czesto jest niemozliwy do skorygowania.

3. Wspbdtpraca z dziatem ksiegowym na etapie przygotowania umowy z FRSE
(m.in. w celu wyboru waluty ptatnosci (kluczowy moment realizacii
projektu).
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Przykiady dobrych praktyk w E+ i EKS

Etap Il - Przygotowanie do realizacji projektu

. Formalne powotanie Zespotu projektowego (odpowiedzialnego
m.in. za dokumentowanie realizacji zadan i kontrole realizacji) -
podziat zadah na poszczegdlnych czionkdw  zespotu,
identyfikacja kluczowych momentdw realizacji projektu.

2. Uczestnictwo w szczegdblnosci pracownikdw dziatu ksiggowosci w
szkoleniach dla Instytucji rozpoczynajgcych realizacje projektow.

3. Ostateczna kalkulacja budzetu, weryfikacja stawek, podziat
dofinansowania na Srodki uczestnika i Instytucji, stworzenie
przez Zespdt projektowy tabeli Excel z podziotem na ,budzet
jednostkowej mobilnosci”,. Kontrola naleznego dofinansowania
w ramach podrozy.
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Przykiady dobrych praktyk w E+ i EKS

Etap Il - Przygotowanie do realizacji projektu

Opracowanie szablondw dokumentaciji projektowej przez Zespot
projektowy w oparciu o wytyczne Akcji/Dziatania.

Opracowanie przez Zespdt projektowy zasad  kontroli
wewnetrznej i jej metodologii, a takze systemu list
sprawdzajgcych dokumentacje potwierdzajgcg realizacje
dziatan.

Stworzenie Regulaminu projektu, okreSlenie zasad
Informowania o sposobie wykorzystania Srodkéw dotaciji,
sposbéb rozliczenia - wymagana dokumentacja, obowiqzek
kontroli poprawnosci dokumentagciji itd.)
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Przykiady dobrych praktyk w E+ i EKS

Etap Il - Przygotowanie do realizacji projektu

Analiza faktycznych potrzeb uczestnikéw.

Weryfikacja obowiqgzku przeprowadzenia postgpowania w
ramach PZP (jesli dotyczy).

Stosowanie czytelnych, opisujgcych zakres odpowiedzialnosci
umoéw z dostawcami ustug oraz partnerami. W przypadku
korzystania z ustug posrednikdw, umowa powinna naktadac¢ na
nich obowiqzki inne niz jednoznacznie wskazane w umowie o
dotacje.

Przypominamy, ze peing odpowiedzialnosé, w tym
odpowiedzialnosé finansowq ponosi beneficjent.
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Przykiady dobrych praktyk w E+ i EKS

Etap Il - Wiasciwa realizacja dziatan w projekcie

Opracowanie aneksu do polityki rachunkowos§ci — krotki opis w
jaki sposob instytucja wyodrebnia ewidencje ksiggowq danego
projektu, jak zatwierdzane sqg dokumenty finansowe (etapy
zatwierdzania), czy wyodrebniono rachunek bankowy, zasady
archiwizacji dokumentéw finansowych i potwierdzajgcych
realizacje dziatah projektowych.

Zawieranie prawidtowych uméw z uczestnikami (zgodnie z
wytycznymi NA).

Wyptata Srodkdw na rzecz uczestnikdbw powinna by¢ zgodna z
politykg zalecang przez NA.

Wyodrebniona ewidencja ksiegowa, kontrola rozrachunkéw/
przeptywdébw na koncie bankowym Instytucji. Procedury i
metodologie wewnetrznej kontroli finansowe;.

Forum Programu Erasmus+
i Europejskiego
Korpusu Solidarnosci




Przykiady dobrych praktyk w E+ i EKS

Etap Il - Wiasciwa realizacja dziatan w projekcie.

Aktualizacja planu finansowego projektu — otwartoS€ na
konieczno§¢ zmian, przesuniec.

Organizacja wydatkuje 100 % wykorzystania naleznych
Srodkdw w ramach kategorii stawek jednostkowych.
Dziatania majg stuzy¢ maksymalizacji  korzySci  z
uczestnictwa w dziataniu.

. Stworzenie procedury zarzgdzanie sytuacjami
kryzysowymi przez organizacje (postepowania w celu
minimalizacji kosztéw w przypadku sity wyzszej).

. Zgtoszenie kazdej sytuacji kryzysowej (w tym dziatania sity
wyzszej) przez organizacje do NA.
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Przykiady dobrych praktyk w E+ i EKS

Etap IV — Raportowanie do NA, kontrola zgodnosci danych

1. Wspbtpraca zespotu projektowego i dziatu ksiegowego przy -
raportowaniu do NA.

2. Trzy etapy weryfikacji zgodnoéci danych (dokumentacja
projektowa, ewidencja ksiegowa, zapisy w systemach KE)
oraz dokumentowanie poszczegolnych etapow weryfikaciji!
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Teczka uczestnika (sugestiana)

Teczka uczestnika powinna zawieraé w szczegolnosci:

prawidtowo podpisang i uzupetniong umowe z uczestnikiem (jesli dotyczy);
- prawidtowo uzupetnione i podpisane Learning (Activity) Agreement (jesli dotyczy);

- potwierdzenie wyptaty wsparcia indywidulnego, kieszonkowego z datg wyptaty i

informacjq o zastosowanym kursie wymiany EUR/PLN (jesli dotyczy);
- prawidtowe dokumenty potwierdzajgce realizacje mobilnosci;
- potwierdzenie efektéw uczenia sie (jesli dotyczy);
- prawidtowq fakture za kurs z potwierdzeniem ptatnosci za kurs (jesli dotyczy);
- dokumentacje kosztow rzeczywistych;

- inne dokumenty wymagane w danej Akcji/Dziataniu.
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Dokument potwierdzajgcy mobilnoéé/ dziatanie

Zawiera, w szczegolnosci:

- poprawne daty mobilnosci (bez dat podrézy),

- miejscowoS¢ realizacji programu mobilnosci,

- oryginalne czytelne podpisy sygnatariuszy (instytucja musi mie¢ pewnosé, ze
dokument podpisata osoba do tego uprawniona).

Uwaga:

1) jeSli dokument zawiera date wystawienia, wskazana data nie moze byé
wczesniejsza niz ostatni dzieh mobilnosci wskazany w dokumencie,

2) potwierdzenie efektdow uczenia sie musi zawiera¢ poprawne dane mobilnosci i
zostaé podpisane po mobilnosci (jesli dotyczy).

Forum Programu Erasmus+

i Europejskiego
Korpusu Solidarnosci




Dokumentacja projektu

Szczegbtowe wytyczne odnoszqce sie do kompletnej
wymaganej dokumentacji potwierdzajgcej realizacje
dziatah nalezy szczegbtowo zweryfikowac w zatgcznikach

do umowy o dotacije.
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Polityka kursowa - koszty rzeczywiste
-

Polityka kursowa w przypadku ,ryczattdw” powinna by¢ zgodna z politykqg rachunkowosci
Instytucji Beneficjenta, z zastrzezeniem, Zze uczestnik nie powinien ponosi¢ kosztow
przewalutowan.

Polityka do kosztébw rzeczywistych jest z gory okreSlona. W pierwszym kroku dokument
kosztowy nalezy przeliczy¢ na potrzeby ewidencji ksiggowej, a nastgpnie po zakohczeniu
realizacji dziatania koszt z ewidencji na potrzeby raportowania nalezy przeliczy¢ wedtug
Sredniej dziennych kurséw wymiany publikowanych w serii C Dziennika Urzegdowego Unii

Europejskiej, obliczonej dla odpowiedniego okresu sprawozdawczego

https://www.ecb.europa.eu/stats/policy_and_exchange_rates/euro_reference exchange

rates/html/index.en.ntml (na etapie rozliczenia koAcowego bedzie to caty okres realizacii

projektu.
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NALEZY PAMIETAC O:

1. WERYFIKACJI ,warunkéw brzegowych” dla danej Akcji/Dziatania

2.  Wyodrebnionej ewidenciji ksiegowej kosztdéw i przychodéw w projekcie. S

w

Zalecanym opisie dokumentébw Zrédtowych w sposdb umozliwiajgcy

przypisanie ich do danego projektu.
Prawidtowym zawarciu umowy z uczestnikiem.
Minimalizowaniu réznic kursowych.

Negocjaciji kursébw wymiany z bankiem.

Racjonalnosci, celowosci i zasadnosci kosztow.

© N o o »

Powigzaniu kosztéw z projektem.
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NALEZY PAMIETAC O:

)
= L
9. Unikaniu jakichkolwiek przejawdw konfliktu intereséw.
10. Obowiqzku stosowania prawa zamowien publicznych (jesli dotyczy). b
1.  Zapewnieniu wysokiej jakosci realizowanych dziatan.
12. WysokoSci budzetu projektu i wykorzystaniu naleznych stawek
jednostkowych w 100%.
13. Wszystkich terminach na ztozenie Iub przestanie wymaganych
dokumentdéw do Narodowej Agenciji.
a o
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Dokumentacja
> Przewodnik po programie Erasmus+

» Handbook on the lump sum funding model — Key
Action 2

https://erasmusplus.org.pl/dokumenty

» Warunki umowy finansowej

» Zatgcznik I: Opis dziatania, wykaz innych beneficjentéw
| szacunkowy budzet dziatania

» Zatgcznik Il: Postanowienia szczegbtowe

https://erasmusplus.org.pl/dokumenty

Forum Programu Erasmus+
i Europejskiego
Korpusu Solidarnosci



https://erasmusplus.org.pl/dokumenty
https://erasmusplus.org.pl/dokumenty

Zasady finansowania
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Budzet
_

Zrealizowanie celu (dziatania) pozwala beneficjentowi na
rozliczenie catej zaplanowanej stawki ryczattowe,;. \

Przesuniecia Srodkdw niewykorzystanych ze wzgledu na
niezrealizowany cel miedzy dziataniomi (KA210) lub miedzy
pakietami roboczymi (KA220) sq niedozwolone.

Istotne zmiany merytoryczne i powigzane z nimi zmiany
budzetu miedzy dziataniami (KA210) lub pakietami roboczymi
(KA220) mozliwe sq na podstawie aneksul.

/
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Rozliczenie dofinansowania

[ J7

Jezeli dziatanie nie zostanie ukonhczone lub zostanie ukonczone tylko czeSciowo Iub
jego ocena jakosci bedzie niesatysfakcjonujgca, wéwczas kwota dofinansowania
moze zosta€ odpowiednio obnizona. Istnieje mozliwoS€  zastgpienia
niezrealizowanego dziatania innym rébwnowaznym.
Mozliwe obnizenie dofinansowania przez NA z uwagi na niskq jokoéé (maksymalnie
100 punktéw):

Forum Programu Erasmus+
i Europejskiego
Korpusu Solidarnosci

28




Pakiety robocze KA220

Mozliwe jest obnizenie dofinansowania w przypadku niskiej

jakosci dla danego pakietu roboczego, w sytuacji gdy catkowita

punktacja jest powyzej 70 punktow.

Redukcje dotacji nie kumulujqg sie:

- jeSli punktacja projektu przekracza 70 punktdw, mozna je
stosowa¢ tylko na poziomie poszczegdlnych pakietow
roboczych (gdy dany pakiet otrzyma ponizej 70 pkt.);

- jeSli punktacja projektu jest nizsza niz 70 punktdéw na poziomie
ogblnego budzetu projektu, stosuje sie tylko redukcje z
catkowitego budzetu.
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Pakiety robocze KA220 c.d. |
.

W wyjatkowych przypadkach, gdy dziatanie projektu nie moze |

zostaC przeprowadzone i nie jest zastgpione innym
rownowaznym dziataniem pod wzgledem zaréwno wkitadu w cele,
jak i budzetu, NA zmniejszy dotacje o kwote przydzielong temu
dziataniu we wniosku projektowym. Pakiet roboczy zostanie
wowczas oceniony wytgcznie w Swietle pozostatych dziatan.

Pakiet roboczy odpowiadajgcy zarzgdzaniu moze wynosic
maks. 20% catego budzetu.

Forum Programu Erasmus+
i Europejskiego
Korpusu Solidarnosci



Zarzgdzanie dokumentacjq projektowqg

- Koordynator powinien posiada¢ w dokumentacji projektu or%;mo’ry
witasnych dokumentébw potwierdzajgcych zrealizowanie dziatah oraz
kopie dokumentaciji partnerow. W razie pogtebionej kontroli nalezy |
przedstawi€¢ dowody faktycznej realizaciji dziatan.

.

- Przyktadowe dokumenty potwierdzajgce: program spotkania, zdjecia i
filmy ze spotkania, listy obecnosci (podpisane przez uczestnikéw),
prezentacje, protokét bgdz raport ze spotkania.

« NA rekomenduje, aby na dokumentacji znajdowaty sie informacje: co,
gdzie, kiedy, kto brat udziat, liczba uczestnikdw, efekt dziatan.

« Czas przechowywania dokumentaciji: 5 lat (lub 3 lata dla dotaciji
nieprzekraczajgcych 60 000 EUR) po dokonaniu ptatnoéci koncowe;.

Forum Programu Erasmus+ 7

e
i Europejskiego , }
Korpusu Solidarnosci e IE



Zarzgdzanie finansowe

Konieczne jest prowadzenie wydzielonej dla projektu ewidencii ksie\gowej
przychodow i kosztébw przez koordynatora i partneréw. Oryginaty faktur
pozostajg w instytucji, ktéra poniosta koszty. Koordynator moze
gromadzi€ jedynie kopie dokumentdéw partneréw Ilub zestawienia
kosztow.

Rekomendowane jest prowadzenie ewidencji ksiegowej w podziale na
pakiety robocze i dziatania, aby, w razie kontroli, mozliwe byto ustalenie
faktycznie poniesionych kosztéw na poszczegdlne pakiety lub dziatania w
projekcie.

Podczas kontroli w siedzibie koordynatora, jest on zobowigzany do
przedstawienia wiasnej ewidenciji ksiggowej oraz posiadania wiedzy czy i
jakie partnerzy w projekcie stosujg rutynowe praktyki swojej organizaciji,

ktére powinny by€ zgodne z prawem krajowym w zakresie ewidencii

ksiegowe;.
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Polityka kursowa w KA2 .y

Przelewy z NA bedq dokonane z konta w EUR.

Rachunki bankowe beneficjenta mogqg by¢ prowadzone w EUR lub PLN. s
Dla kont w PLN przelew z NA moze byC dysponowany w PLN
(przewalutowanie przez bank NA) lub w EUR (przewalutowanie przez bank
beneficjenta).

Sprawozdanie finansowe bedzie przedstawiane w walucie EUR.

Na potrzeby projektu nie jest wymagane oddzielne konto bankowe.
Konieczne jest prowadzenie wyodrebnionej ewidencji ksiegowej
przychodow i kosztédw projektowych.
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Nowa akcja KA240 w roku 2026

Europejskie partnerstwa na rzecz rozwoju szkot

catkowita kwota dofinansowania projektu:
400 000 EUR

zdefiniowana lista zadan (we wniosku), z ktbérej nalezy
wybraC co najmniej 3 zadania. Kazde zadanie to jeden
pakiet roboczy.

obowigzkowe pakiety - pakiet na zarzqgdzanie i pakiet plan
dtugoterminowego odziatywania

kazdy projekt musi trwac 3 lata
beneficjenci - wiadze szkdt uczestniczgceych
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Wspolne wytyczne
dla E+ KAli KA2 oraz EKS
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Koszty nieuprawnione - -

- straty wynikajqce z réznic kursowych;

- koszty zadeklarowane przez beneficjenta w ramach innego dziatania, A\
na ktore udzielono dotacji finansowanej z budzetu Unii;

- nadmierne lub nieuzasadnione wydatki;

- wktady niepienigzne od osbb trzecich;

- w przypadku wynajmowania lub leasingu sprzetu koszty kazdej opcji
wykupu na koniec okresu leasingu lub najmu;

- koszty otwarcia i prowadzenia rachunkéw bankowych (w tym koszty
przelewdw z lub do agencji narodowej pobierane przez bank
beneficjenta);

- VAT, jezeli podlega zwrotowi na mocy majgcych zastosowanie
przepisdw krajowych dotyczgcych VAT.
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Kontrole finansowe w siedzibie NA ‘\ ()

Kontrola sprawozdania okresowego:

v dotyczy umoéw z wiecej niz jedng ptatnosciq zaliczkowq i projektow -
finansowanych na zasadzie refundaciji;

v' ma na celu wyptate kolejnej ptatnosci zaliczkowej lub raty refundacyjne;.

Kontrola sprawozdania koncowego:

v’ dotyczy wszystkich umow;

v . ma na celu ustalenie wysoko$ci ostatecznego dofinansowania (ptatnoéé
kohcowa lub wezwanie do zwrotu).

Kontrola szczegotowa tzw. kontrola zza biurka:
v dotyczy wylosowanych umoéw;
v' ma miejsce po zakonczeniu kontroli rutynowej sprawozdania kohcowego;

v’ obejmuje analizg sprawozdania kohcowego wraz z kopig dokumentocji/
potwierdzajqgce,;. | }
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Kontrole finansowe w siedzibie beneficjenta lub
innym miejscu istothnym dla realizacji projektu N

-

L

Kontrola na miejscu podczas dziatania:

v dotyczy wylosowanych umoéw i ma na celu sprawdzenie realnosci i poprawnosci realizacii \_

dziatan.

Kontrola na miejscu po zakofnczeniu dziatania:

v dotyczy wylosowanych uméw i ma na celu ustalenie wysokosci ostatecznego dofinansowania
i potwierdzenie ujecia kosztow projektu w ksiegach rachunkowych;

v' obejmuje sprawozdanie kohcowe wraz z oryginalng dokumentacjq potwierdzajgcq, a takze
ewidencje ksiegowq dotyczqcq realizaciji projektu.

Kontrola systemowa:

v dotyczy beneficjentow z duzq tgczng kwotqg Srodkdw z programu Erasmus+ i ma na celu
ustalenie czy beneficjent poprawnie zarzqdza projektami w programie Erasmus+

v' obejmuje sprawozdanie kohcowe wraz z oryginalng dokumentacjq potwierdzajgcq, a takze
ewidencje ksiegowq dotyczqcq projektu/éw oraz procedury obowigzujgce w instytucii.

NA i KE majq prawo przeprowadzi¢ dodatkowe kontrole i audyty. NA moze zazqgda¢ dla kazdego

rodzaju kontroli takze dodatkowych dokumentdéw lub dowoddw, ktére sq zazwyczaj wymagane dla

innego rodzaju kontroli.
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Przepisy krajowe N .

Wytyczne NA, odnoszqce sie do specyfiki dofinansowania -
programu Erasmus+, nie zwalniajg z obowigzku stosowania
przepisbw prawa krajowego, ustawy o finansach publicznych,
ustaowy o rachunkowoSci czy przepisbw odnoszqcych sig

do kontroli podatkowej i skarbowe;.
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Dziekujemy za uwage!

Zyczymy powodzenia w aplikowaniu
o dofinansowanie i w realizacji
projektow Erasmus+ i EKS!!

Zespot Rozliczen i Kontroli Finansowych FRSE

Forum Programu Erasmus+
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