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Wstep

Impulsem do przygotowania niniejszego opracowania staty sie nadchodzace zmiany legislacyjne, zgodnie z ktérymi od 1
stycznia 2027 roku® dyplomy ukoriczenia studiéw wraz z suplementami beda wydawane domysinie w postaci cyfrowej. Wersja
elektroniczna, opatrzona kwalifikowang pieczecig elektroniczng oraz znacznikiem czasu, stanie sie obowigzujgcym standardem
we wszystkich polskich uczelniach. Takie podejscie stanowi istotny element cyfryzacji ustug publicznych, zwiekszajac wygode
absolwentéw oraz usprawniajac obieg dokumentéw miedzy uczelniami, pracodawcami i instytucjami uznajgcymi kwalifikacje.
Cyfryzacja jest kluczowym etapem modernizacji polskiego systemu szkolnictwa wyzszego i jego integracji z europejskimi
standardami w zakresie interoperacyjnosci, archiwizacji oraz bezpieczenstwa danych.

Sporzadzenie i wydanie dyplomu ukonczenia studiéw wraz z suplementem w postaci papierowej bedzie mozliwe dopiero

po wydaniu tych dokumentdéw w postaci elektronicznej i wytgcznie na wniosek studenta. Wprowadzenie nowych rozwigzan
technicznych, zmian w prawie oraz repozytorium dyplomow elektronicznych to nie tylko wyzwanie informatyczne. Proces ten
wymaga od uczelni dostosowania wewnetrznych procedur i systeméw oraz dbatosci o jako$¢ danych i merytoryczng zawartos¢
dokumentow cyfrowych, co z kolei wymusza korzystanie z jednolitych, aktualnych i spéjnych wytycznych.

Mimo Ze polskie uczelnie wydajg suplementy do dyploméw od ponad 20 lat, w tym okresie nie sformutowano oficjalnych
wytycznych dotyczgcych sposobu ich wypetniania, co gwarantowatoby realizowanie celéw tych dokumentéw. Ostatnie
kompleksowe opracowanie w tym zakresie ukazato sie w 2011 roku?. Od tego czasu wzor suplementu zmieniat sie pieciokrotnie,
a istotnym przeksztatceniom ulegty réwniez regulacje europejskie i krajowe dotyczace ram kwalifikacji (Krajowe Ramy Kwalifikacji
dla Systemu Szkolnictwa Wyzszego wprowadzone w Polsce w 2011 roku, Polska Rama Kwalifikacji funkcjonujgca od roku 2016),
efektéw uczenia sie, dokumentowania osiggnie¢ edukacyjnych oraz mobilnosci akademickiej. Nastgpity takze istotne modyfikacje
wynikajgce z ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce z 2018 roku oraz z przepiséw wykonawczych. Cho¢ co do zasady
zachowano pierwotng strukture suplementu, dynamika zmian prawnych stworzyta luke informacyjna, ktérg niniejszy przewodnik
ma wypetnic.

Impulsem do przygotowania niniejszego opracowania byta potrzeba dostarczenia uczelniom praktycznego narzedzia
wspierajacego ich dziatalnos¢. Celem publikacji jest przedstawienie w sposéb przystepny i spéjny zasad sporzadzania oraz
wydawania suplementu do dyplomu w swietle aktualnych przepiséw (krajowych i europejskich), z uwzglednieniem regulacji
wchodzgcych w zycie w 2027 roku. Zawiera ona omdéwienie podstaw prawnych, szczegétowe wytyczne dotyczace wypetniania
poszczegolnych sekcji wraz z przyktadami, a takze zestaw proponowanych ttumaczen, ktére utatwig zachowanie jednolitosci

z innymi dokumentami akademickimi.

1 Zob. Ustawa z dnia 21 listopada 2025 r. zmieniajaca ustawe o zmianie ustawy - Prawo o$wiatowe oraz niektérych innych ustaw, ustawe o systemie
informacji o$wiatowej, ustawe - Prawo o$wiatowe oraz ustawe - Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. z 2025 r. poz. 1837).

2 Zob. Urbanik, J., Misiewicz, M., Rasinski, R. (2011). Suplement do dyplomu: Przewodnik krok po kroku. FRSE.
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. Zatozenia, cele, funkcje i rola suplementu
do dyplomu

Wprowadzenie suplementu do dyplomu byto $ciSle powigzane z procesami harmonizacji systeméw szkolnictwa wyZzszego
w Europie. Jego fundamenty programowe sformutowano w Konwencji Lizborskiej z 1997 roku, dotyczacej uznawalnosci kwalifikacji
w szkolnictwie wyzszym w regionie europejskim?. Dokument ten podkreslitkoniecznos¢ stosowania przejrzystych i poréwnywalnych
danych na temat kwalifikacji, tak aby utatwi¢ mobilno$¢ edukacyjng, dostep do dalszych etapdw ksztatcenia oraz zatrudnienie.
Konwencja ustanowita zasade, zgodnie z ktérg posiadacze dyploméw wydanych w ratyfikujacych ja krajach powinni miec¢ takie same
prawa do kontynuowania nauki oraz postugiwania sie tytutami zawodowymi i stopniami naukowymi, jakie przystuguja obywatelom
panstwa, w ktérym ubiegajg sie o uznanie kwalifikacji.

Kluczowym rozwigzaniem byto przeniesienie ciezaru dowodu na instytucje szkolnictwa wyzszego. To na podmiocie
dokonujagcym oceny spoczywa obowigzek wykazania, ze dana kwalifikacja nie spetnia wymogow niezbednych do dopuszczenia
kandydata do dalszych studiéw. Tym samym wprowadzono zobowigzanie do uznawania kwalifikacji nadanych za granicg, chyba
ze wykazane zostang tzw. istotne réznice w tym zakresie. Ocena takich réznic ma sie opierac¢ na rzetelnych i poréwnywalnych
informacjach - przede wszystkim tych zawartych w suplemencie do dyplomu, ktéry stanowi podstawowe Zrédto danych
wykorzystywanych w procedurach uznawalnosci.

W kolejnych latach suplement zostat wigczony do instrumentarium procesu bolonskiego, a rekomendacje dotyczace jego
struktury i celu znalazty odzwierciedlenie w opracowaniach Komisji Europejskiej, Rady Europy i UNESCO/CEPES. W czasach rosnacej
popularnosci mobilnosci edukacyjnej i zawodowej stat sie on jednym z kluczowych narzedzi Europejskiego Obszaru Szkolnictwa
Wyzszego (European Higher Education Area, EHEA), wspierajgcym przejrzystos¢, poréwnywalnose i uznawalnos¢ kwalifikacji
zdobywanych naréznych uczelniachiwréznych krajach. Petnitfunkcje swoistego ,paszportu kwalifikacji”, utatwiajgcego absolwentom
przedstawienie zdobytej wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych, a instytucjom zagranicznym - ich wtasciwg interpretacje
oraz uznanie dla celow akademickich lub zawodowych. Jego gtownym celem jest dostarczenie jasnej, ustrukturyzowanej informacji
na temat rodzaju, poziomu, efektéw uczenia sie oraz kontekstu uzyskanego wyksztatcenia - w sposob zrozumiaty zaréwno w kraju,
jak i za granica. Suplement jest stosowany w procesach uznawalnosci, mobilnosci studentéw oraz w relacjach uczelni z rynkiem
pracy. Jego rola rozwineta sie szczegdlnie w kontekscie Europejskich Ram Kwalifikacji (EQF) i krajowych reform jakosci ksztatcenia.

Obecnie suplement do dyplomu jest integralnym elementem systemu szkolnictwa wyzszego w Polsce i w Europie. Jako
usystematyzowany opis przebiegu studidéw oraz uzyskanych kwalifikacji petni on istotng funkcje dla absolwentéw, uczelniiinstytudji
szkolnictwa wyzszego, a takze otoczenia spoteczno-gospodarczego. Jego gtéwnymi zadaniami sa:

1) zapewnienie przejrzystosci procesu ksztatcenia na poziomie wyzszym;

2) utatwienie mobilnosci poprzez umozliwienie poréwnywania osiggnie¢ edukacyjnych, niezaleznie od réznic w krajowych
systemach szkolnictwa wyzszego;

3) wsparcie uznawalnosci kwalifikacji w wymiarze miedzynarodowym;

4) zwiekszenie czytelnosci kompetencji absolwenta na rynku pracy.

Suplement opisuje kontekst, tresci i status pomysinie ukoriczonych studiéw przez osobe wymieniong w oryginalnym
dyplomie. Opis nie powinien zawiera¢ zadnych saddéw wartosciujgcych, stwierdzert o réwnowaznosci lub sugestii dotyczacych

3 Zob. Konwencja o uznaniu kwalifikacji zwigzanych z uzyskaniem wyzszego wyksztatcenia w Regionie Europejskim, sporzadzona w Lizbonie dnia 11
kwietnia 1997 r. (Dz. U. z 2004 r. Nr 233 poz. 2339).
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W celu transparentnego oraz sprawiedliwego uznawania kwalifikacji struktura i tres¢
suplementu zostaty oparte na modelu opracowanym przez Komisje Europejska,

Rade Europy oraz UNESCO/CEPES. Zgodnie z przyjetymi zatozeniami dokument dostarcza
wiarygodne, obiektywne, ujednolicone i petne informacje o uzyskanej kwalifikacji, takie jak:
e poziom studiow;

e efekty uczenia sie;

e szczegOtowy przebieg studidw i osiggniecia studenta;

e charakterystyka systemu szkolnictwa wyzszego w danym kraju.

uznania. Dokument bazuje na jednolitym dla Europejskiego Obszaru Szkolnictwa Wyzszego szablonie, sktadajgcym sie z oSmiu
sekgji, umozliwiajgcym szybkie odczytanie istoty kwalifikacji przez instytucje zagraniczne. Standaryzacja ta jest kluczowa dla
potwierdzenia wiarygodnosci akademickiej oraz transferu osiagnie¢ (zrozumiatosci przebiegu studidw, uzyskanych osiggniec
i fatwosci potwierdzania punktéw ECTS uzyskanych w danej uczelni), a takze dla proceséw rekrutacyjnych na kolejne poziomy
studidow - pozwala poréwnywac wyksztatcenie zaréwno w obrebie tej samej uczelni, jak i innej instytucji w kraju i na $wiecie. Opis
powinien dostarcza¢ informacje we wszystkich osmiu sekcjach.

Obecnie suplement stuzy nie tylko do oceny kwalifikacji, ale stanowi takze wiarygodne Zrédto danych o statusie uczelni
i poziomie ksztatcenia. Dzieki zawartym w nim informacjom o poziomie i efektach uczenia sie oraz systemie punktowym ECTS
utatwia on przypisanie polskiego dyplomu do odpowiednich poziomdw Europejskiej Ramy Kwalifikacji (EQF) oraz Ram Kwalifikagji
dla EHEA. Dokument ten pozwala na rzetelng ocene réznic programowych, stanowigc podstawe decyzji o uznaniu wyksztatcenia
lub o ewentualnej koniecznosci uzupetnienia réznic programowych.

Z perspektywy otoczenia spoteczno-gospodarczego i interesariuszy zewnetrznych - zwtaszcza pracodawcéw i samorzaddw
zawodowych - suplement jest nieoceniong pomoca, poniewaz wyjasnia wprost, jaka wiedze i jakie umiejetnosci zdobyt absolwent,
atakze dostarcza informacje na temat zrealizowanych praktyk i projektéw oraz doswiadczenia zdobytego w trakcie studiow. W wielu
branzach (np. medycznej, pedagogicznej, technicznej) dokument ten potwierdza realizacje wymaganych programowo zaje¢ oraz
liczby godzin zajec kierunkowych, umozliwiajagc pracodawcom ocene umiejetnosci i kompetencji kandydata.
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I Prawne aspekty funkcjonowania
suplementu w Polsce

Stowniczek podstawowych pojeé

Absolwent
Osoba, ktéra ukonczyta program studiow i spetnita wszystkie warunki okreslone w regulaminie danej uczelni, w tym zdata
egzamin dyplomowy albo korcowy (jezeli byt wymagany).

Dyplom ukonczenia studiéw
Formalny dokument potwierdzajgcy uzyskanie wyksztatcenia wyzszego oraz nadanie tytutu zawodowego, wydawany
absolwentowi po spefnieniu wszystkich wymagan okreslonych w programie studiow.

Dyplom wspélny
Dokument wydawany absolwentowi studiéw prowadzonych przez co najmniej dwie uczelnie lub uczelnie i podmiot
zagraniczny. Potwierdza on uzyskanie jednej kwalifikacji w ramach wspdlnego programu.

Efekty uczenia sie
Zestaw opiséw tego, co absolwent wie, rozumie i potrafi wykona¢ po ukonczeniu studiéw, obejmujacy wiedze, umiejetnosci
oraz kompetencje spoteczne, przypisany do okreslonego poziomu Polskiej Ramy Kwalifikacji.

Europejski Obszar Szkolnictwa Wyzszego (EHEA)
Przestrzen wspoétpracy panstw europejskich w zakresie szkolnictwa wyzszego, ktérej celem jest zapewnienie poréwnywalnosci
kwalifikacji, mobilnosci studentéw i absolwentéw oraz stosowanie wspdlnych narzedziinformacyjnych (np. suplementu do dyplomu).

Jednolite studia magisterskie
Studia prowadzone bez podziatu na stopnie, korczace sie uzyskaniem kwalifikacji na poziomie 7 Polskiej Ramy Kwalifikacji
i nadaniem tytutu zawodowego okreslonego w przepisach.

Kierunek studiéw
Wyodrebniony obszar ksztatcenia prowadzony przez uczelnig, przypisany do konkretnych dyscyplin naukowych, realizowany
wedtug programu prowadzacego do uzyskania okreslonych kwalifikacji.

Numer albumu
Indywidualny numer identyfikacyjny nadawany studentowi przez uczelnie, niezmienny na wszystkich kierunkach i poziomach
studiow w tej placowce.

Odpis dyplomu / odpis suplementu do dyplomu
Dokument sporzadzany wedtug wzoru oryginatu dyplomu lub suplementu, opatrzony oznaczeniem ,(ODPIS)" lub ,(ODPIS
PRZEZNACZONY DO AKT)", posiadajacy takg samg moc informacyjng jak oryginat.
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Polska Rama Kwalifikacji (PRK)
O$miopoziomowy system opisu kwalifikacji nadawanych w Polsce, umozliwiajgcy porownywanie poziomdéw wyksztatcenia
miedzy uczelniami polskimi i zagranicznymi. Kwalifikacjom uzyskanym w szkolnictwie wyzszym przypisuje sie poziom 6 lub 7 PRK.

Profil studiow
Atrybut programu studidw, okreslajagcy proporcje pomiedzy zajeciami o charakterze praktycznym a ogélnoakademickim
(profil praktyczny albo ogdlnoakademicki).

Program studiéw
Opis procesu ksztatcenia na danym kierunku, poziomie i profilu studidw, zawierajacy wykaz efektéw uczenia sie, zajec¢ lub
grup zaje¢, wraz z przypisanymi im punktami ECTS.

Punkty ECTS
Punkty odzwierciedlajgce naktad pracy studenta potrzebny do osiggniecia zaktadanych efektéw uczenia sie.

Suplement do dyplomu

Dokument uzupetniajacy dyplom, zawierajacy szczegdtowy opis przebiegu studidw, osiggnietych efektow uczenia sie,
uzyskanych wynikéw, a takze informacje o systemie szkolnictwa wyzszego w Polsce. Do 2026 roku wydawany w postaci papierowej,
od 2027 roku - co do zasady w postaci elektronicznej.

Studia pierwszego stopnia
Studia prowadzace do uzyskania kwalifikacji na poziomie 6 Polskiej Ramy Kwalifikacji i nadania tytutu zawodowego licencjata,
inzyniera lub réwnorzednego.

Studia drugiego stopnia
Studia prowadzace do uzyskania kwalifikacji na poziomie 7 Polskiej Ramy Kwalifikacji i nadania tytutu zawodowego magistra,
magistra inzyniera lub réwnorzednego.

Tytut zawodowy
Tytut nadawany absolwentowi studidéw po ich ukonczeniu, okreslony w przepisach prawa. Katalog tytutéw jest zamkniety
i nie podlega modyfikacji przez uczelnie.

Wynik ukoniczenia studiéow
Ostateczna ocena przyznawana zgodnie z regulaminem studiéw danej uczelni, obliczana na podstawie $redniej ocen oraz
wyniku egzaminu dyplomowego.

Zintegrowany System Informacji o Szkolnictwie Wyzszym i Nauce (POL-on)
Centralny system teleinformatyczny gromadzgcy dane o szkolnictwie wyzszym i nauce, w ktérym od 2027 roku funkcjonowac
bedzie ogdInopolskie repozytorium dyplomoéw i suplementéw w formie cyfrowej.
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Podstawowe akty prawne

W Polsce suplement do dyplomu zostat oficjalnie wprowadzony na mocy rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu
z 23 lipca 2004 roku*. Weszto ono w zycie 1 stycznia 2005 roku, stanowigc odtad integralny element systemu szkolnictwa wyzszego,
dodawany do dyplomu ukonczenia studidw jako uzupetniajgce zrédto informacji o uzyskanych kwalifikacjach. W kolejnych latach
ramy prawne dotyczace suplementu ewoluowaty, co byto wynikiem:

e reform strukturalnych wprowadzanych w obszarze szkolnictwa wyzszego;

e wdrozenia modelu opartego na efektach uczenia sie;

e zmian wzoréw dyplomdéw i zasad dokumentowania przebiegu studiow;

e dostosowania krajowych przepiséw do wymogow i rekomendacji Komisji Europejskiej.

Obecnie zasady sporzadzania i wydawania dyploméw oraz suplementéw sg okreslone przepisami prawa, z ktérych
nadrzednym jest ustawa z 20 lipca 2018 roku - Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce®. Akt ten przesadza jednoznacznie, ze uczelnia
ma obowigzek wydac¢ absolwentowi komplet dokumentéw (dyplomu z suplementem oraz ich odpiséw) w terminie 30 dni od daty
ukonczenia studiow. Suplement jest zatem dokumentem obligatoryjnym, nie moze by¢ wydany pdzniej ani ,na wniosek” i stanowi
integralny element procedury dyplomowania. Ustawa precyzuje rowniez, w jakich jezykach obcych sporzadzane sg odpisy.

Szczegbtowe regulacje dotyczgce niezbednych elementéw dyplomu ukonczenia studidw wyzszych oraz wzér suplementu
w jezyku polskim, jego strukture, zakres danych i zasady sporzgdzania odpiséw zamieszczono w rozporzadzeniu Ministra Nauki
i Szkolnictwa Wyzszego z 28 wrzesnia 2018 roku w sprawie studiéw (t.j. Dz. U.z 2023 r. poz. 2787, z p6zn. zm. - dalej: rozporzadzenie
w sprawie studiéw). Dostepna jest tez propozycja przektadu suplementu na jezyk angielski.

Tabele poréwnawcza ttumaczen znalez¢ mozna w zatgczniku na s. 38.

Charakter prawny suplementu do dyplomu

Mimo ze suplement jest wydawany wraz z dyplomem, dokumenty te majg odmienny charakter prawny. Cho¢ oba (oraz ich
odpisy) sg obecnie sporzadzane w postaci papierowej, to wzér dyplomu ukonczenia studiéw ustala senat uczelni w drodze uchwaty®,
wzdr suplementu za$ przygotowywany jest wedtug jednolitego wzoru okreslonego przez Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego.

Dyplom ukoriczenia studiéw musi zawiera¢ niezbedne elementy okreslone we wspomnianym rozporzadzeniu Ministra Nauki
i Szkolnictwa Wyzszego w sprawie studidw, natomiast uczelnia moze zdecydowac o umieszczeniu w nim dodatkowych elementdw,
o ile nie naruszajg one obowigzujgcych przepisoéw. Swoboda ta dotyczy jednak wytacznie tresci i uktadu graficznego dyplomu,
a nie jego rangi. Dyplom ukonczenia studiéw jest bowiem dokumentem publicznym drugiej kategorii w rozumieniu ustawy
z 22 listopada 2018 r. o dokumentach publicznych?. Oznacza to, ze jego sporzadzanie i wydawanie podlegajg rygorystycznym
wymogom, zwtaszcza w zakresie zabezpieczen przed fatszerstwem.

4 Zob. rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 23 lipca 2004 r. w sprawie rodzajéw dyplomow i tytutéw zawodowych oraz wzoréw
dyplomoéw wydawanych przez uczelnie (Dz. U. z 2004 r. Nr 182 poz. 1881).

5 Tj.Dz.U.z2024r. poz. 1571,z p6zn. zm., dalej jako ustawa PSWIN.

6 Mozliwos¢ stosowania przez uczelnie wtasnych wzoréw dyplomoéw zostata formalnie wprowadzona w 2011 r. w wyniku nowelizacji ustawy Prawo
o szkolnictwie wyzszym. Do tego momentu wzory dyploméw byty jednolite w skali catego kraju i sporzgdzane wedtug wzoréw panstwowych, okreslanych
centralnie w przepisach ministerialnych. Zmiana ta stanowita istotny przejaw zwiekszenia autonomii uczelni, réwniez w sferze dokumentowania
efektéw ksztatcenia.

7 Tj.Dz.U.z2004r. poz. 1669, z pézn. zm. Od 12 lipca 2022 r. uczelnie sg zobowigzane do wydawania dyplomoéw ukonczenia studiéw wytgcznie

na zabezpieczonych blankietach, spetniajgcych wymagania wynikajgce z ustawy o dokumentach publicznych. Obowigzek ten dotyczy wszystkich uczelni,
niezaleznie od ich statusu oraz rodzaju prowadzonych studiéw.
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W przypadku suplementu przepisy wykluczajg mozliwos¢ stosowania innej formy lub wtasnego wzoru przez uczelnie.
Zasady sporzadzania tego dokumentu sg $cisle zdefiniowane w rozporzadzeniu Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego w sprawie
studiow, ktore:

e wprowadza jednolity wzér suplementuy;

e narzuca obowigzkowa strukture opartg na o$miu sekcjach;

e precyzuje zakres informacji, ktére musza zosta¢ w nim uwzglednione;

e wskazuje punkty z mozliwoscig rozszerzenia o dodatkowe strony, jezeli jest to konieczne dla petnego przedstawienia

przebiegu studiéw absolwenta.

Z perspektywy uczelni kluczowe znaczenie ma to, ze wzér suplementu:

e nie moze by¢ modyfikowany;

¢ nie dopuszcza zmieniania nazw sekgji, ich kolejnosci oraz zakresu informacji;

e wymaga wypetnienia doktadnie wedtug wzoru okreslonego w przepisach, bez stosowania rozwigzan lokalnych czy
uproszczen organizacyjnych.

W przeciwienstwie do dyplomu ukonczenia studiéw suplement nie jest dokumentem publicznym w rozumieniu
ustawowym. Petni on funkcje opisowo-informacyjna, a jego celem jest przedstawienie rodzaju, poziomu, kontekstu, tresci
i statusu ukonczonych studidw - bez formutowania ocen wartosciujgcych, stwierdzen o réwnowaznosci oraz sugestii dotyczacych
uznania kwalifikacji.

Mimo braku statusu dokumentu publicznego odpowiedzialno$¢ za prawidtowe przygotowanie suplementu spoczywa
w catosci na uczelni wydajacej dyplom. W praktyce oznacza to koniecznos¢ zapewnienia:
e kompletnosci i zgodnosci danych zawartych w suplemencie z dokumentacjg studenta;
e spojnosciinformacji o przebiegu studiéw, efektach uczenia sie i punktach ECTS z obowigzujgcymi
programami ksztatcenia;
e jednolitego nazewnictwa, zgodnego z obowigzujgcymi przepisami.

Podsumowanie

Dyplom ukonczenia studidow jest dokumentem publicznym, ktéry stanowi formalne, prawnie wigzace potwierdzenie
kwalifikacji. Potwierdza on:

e uzyskanie wyzszego wyksztatcenia;

e nadanie okreslonego tytutu zawodowego;

e ukonczenie studiéw na konkretnym kierunku, poziomie i profilu.

Suplement jest natomiast dokumentem opisowym, uzupetniajgcym, ktéry:

e nie zastepuje dyplomu;
¢ nie jest samodzielnym dokumentem - jest wazny wytacznie w potgczeniu z dyplomem, ktérego dotyczy.
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. Struktura dokumentu, zasady wypetniania
| weryfikacja danych

Obowigzujgce przepisy precyzyjnie definiujg strukture, uktad, zakres informacji, ktére powinny zostac¢ zawarte w suplemencie, oraz
jego graficzny opis, nie okreélajg jednak szczegdtowo sposobu wypetniania poszczegdlnych sekcji. Uczelniom pozostawiono pewien
zakres swobody w zakresie formy i szczegdtowosci prezentowanych danych, przy jednoczesnym wymogu zachowania zgodnosci
z ministerialnym wzorem. Praktyka uczelniana w tym zakresie ksztattowata sie przez lata na podstawie:

e wskazdwek zawartych w publikacji Suplement do dyplomu. Przewodnik: krok po kroku (2011);

e doswiadczen uczelni w sporzgdzaniu tego rodzaju dokumentéw, zaréwno na potrzeby krajowe, jak i miedzynarodowe;

e dobrych praktyk wypracowanych w $rodowisku akademickim;

e specyfiki konkretnych kierunkéw, zwitaszcza studiéw regulowanych, przygotowujgcych do wykonywania zawoddw oraz

studiow wspolnych.

Rekomendacje zawarte w niniejszej publikacji maja charakter praktyczny i instrukcyjny. Ich celem jest wsparcie uczelni - przede
wszystkim dziekanatéw oraz jednostek odpowiedzialnych za dyplomowanie - w przygotowywaniu suplementu do dyplomu w sposéb:

e rzetelny, spojny i czytelny dla odbiorcéw zewnetrznych;

e zgodny z obowigzujgcymi przepisami;

e utatwiajgcy uznawalnos¢ kwalifikacji absolwentéw w kraju i za granica.

Nalezy podkresli¢, ze zaprezentowane rozwigzania nie stanowig wigzacej wyktadni prawa, lecz sg zbiorem rekomendadji
opartych na wieloletniej praktyce oraz doswiadczeniach zwigzanych z oceng i uznawaniem kwalifikacji akademickich. Struktura
suplementu do dyplomu jest $cisle okreSlona - uczelnia nie ma mozliwosci modyfikowania uktadu ani nazewnictwa o$miu
sekcji. Kazda z nich petni okreslong funkcje informacyjna: od identyfikacji absolwenta przez opis dyplomu i programu studiéw
az po charakterystyke krajowego systemu szkolnictwa wyzszego.

Co do zasady wszystkie pola suplementu powinny zosta¢ uzupetnione. W dokumencie:
e nie pozostawia sie zadnej rubryki niewypetnionej;
e nie usuwa sie zadnej sekcji ani punktu, nawet jezeli dana informacja nie dotyczy absolwenta.

W przypadku braku danych do wpisania w pozostatych rubrykach zaleca sie zamieszczenie informacji typu: ,nie dotyczy” albo
pozioma kreske (-). Takie postepowanie pozwala zachowac strukture dokumentu, co ma kluczowe znaczenie dla jego czytelnosdi,
poréowporownywalnosci oraz uznawalnosci w obrocie krajowym i miedzynarodowym.

Przed sporzadzeniem i wydaniem dyplomu oraz suplementu zaleca sie przeprowadzenie szczegdtowej weryfikadji
danych Zrédtowych, stanowigcych podstawe ich generowania. Etap ten ma kluczowe znaczenie dla zapewnienia poprawnosci,
kompletnosci i spojnosciinformacji zawartych w obu dokumentach. Wszelkie nieprawidtowosci powinny zostac¢ skorygowane przed
wygenerowaniem dokumentéw, aby unikng¢ koniecznosci pdzniejszego prostowania btedéw lub wydawania duplikatow.

Przed wydaniem dokumentdéw nalezy uwzgledni¢ dwa obszary:
1) Dane w systemie do obstugi studiéw (dziekanatowym). Nalezy sprawdzi¢:
e kompletnos¢ i poprawnos¢ danych osobowych studenta oraz ich zgodno$¢ z dokumentacjg w teczce akt osobowych;
e prawidtowos$¢ przypisania programu, kierunku, profilu, formy oraz poziomu studiow;
e kompletnos$¢ danych o przebiegu studidw, w tym zaliczen, ocen oraz punktéw ECTS.
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2) Dane w protokole egzaminu dyplomowego. SzczegdInej kontroli wymagaja:

wynik ukonczenia studiéw ustalony przez komisje egzaminacyjng;

zgodnos¢ wyniku z zasadami okreslonymi w regulaminie studiow w danej uczelni;

data egzaminu dyplomowego oraz skfad komisji;

spojnos¢ wymienionych danych z informacjami wprowadzonymi do systemu dziekanatowego.

Dodatkowe elementy wymagajgce uwagi:

prawidtowos¢ nazewnictwa zajec i przedmiotéw wykazywanych w suplemencie;

wiasciwe okreslenie form (typow, rodzajow) zaje¢;

zgodnos¢ liczby godzin i liczby punktéw ECTS z programem studiow;

zasadnos¢ i poprawnos¢ dodatkowych informacji umieszczanych w suplemencie (dotyczacych np. praktyk, mobilnosci,
osiggnied).

UWAGA
Dyplom i suplement sg dokumentami o szczeg6lnym znaczeniu prawnym i praktycznym

dla absolwenta. Zaniechanie weryfikacji danych zrédtowych moze skutkowac:
e problemami absolwenta z uznaniem kwalifikacji;

e koniecznoscig wprowadzenia korekt i wymiany dokumentéw;

e dodatkowym obcigzeniem organizacyjnym i finansowym dla uczelni.

W interesie uczelni lezy zatem wdrozenie wewnetrznej procedury weryfikacyjnej
poprzedzajacej wydanie dyplomu i suplementu.

Lista kontrolna - ostatnia weryfikacja przed wydaniem dyplomu i suplementu

1) Weryfikacja danych w systemie dziekanatowym

dane osobowe absolwenta sg kompletne i zgodne z aktami osobowymi oraz dyplomem;
imiona i nazwisko wpisano w petnym, urzedowym brzmieniu;

numer albumu jest prawidtowy i zgodny z dokumentacja;

przypisano wiasciwy kierunek, profil, poziom i forme studiéw (stacjonarne/niestacjonarne);
program nauki odpowiada temu, ktéry obowigzywat w momencie rozpoczecia studiow;
wszystkie zaliczenia i oceny zostaty wprowadzone do systemu;

liczba punktéw ECTS jest kompletna i zgodna z programem studiow.

2) Weryfikacja protokotu egzaminu dyplomowego

protokdt egzaminu dyplomowego zostat poprawnie sporzadzony i podpisany;

data egzaminu dyplomowego jest prawidtowa;

skiad komisji egzaminacyjnej jest kompletny i zgodny z regulaminem studiow;

ocena koncowa zostata ustalona zgodnie z regulaminem studiéw;

wynik ukonczenia studiéw w protokole jest zgodny z wynikiem umieszczonym w systemie dziekanatowym.
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V. Wypetnianie poszczegolnych sekdji

— NAZWA UCZELNI

Nazwa uczelni stanowi element obligatoryjny kazdego planu ukonczenia studiéw. W suplemencie pojawia sie ona
w kilku miejscach:

e w nagtdwku dokumentu - (NAZWA UCZELNI);

e w punkcie 2.3 - Nazwa i status uczelni wydajqcej dyplom;

e w punkcie 2.4 - Nazwa i status uczelni prowadzgcej studia (jezeli dotyczy);

e posrednio w sekcji 7 - w formie pieczeci urzedowej uczelni.

We wszystkich tych miejscach nazwa uczelni musi by€ spéjna i jednobrzmigca.

Zasady ogélne

W suplemencie, analogicznie jak w dyplomie, nazwe uczelni nalezy podawac:

e w petnym, oficjalnym brzmieniu, zgodnym z aktem zatozycielskim lub statutem uczelni;
® bez stosowania skrotéw badz nazw zwyczajowych;

e wyfgcznie w jezyku polskim (takze w suplemencie sporzadzanym w jezyku obcym).

Zasady dotyczgce odpisu suplementu w jezyku obcym:

e nazwa uczelni pozostaje w jezyku polskim - wyjatek stanowi odpis do dyplomu wspdlnego, w ktérym nazwa uczelni oraz
wynik ukonczenia studidw mogg by¢ podane w jezyku obcym, o czym mowa w art. 77 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 20 lipca
2018 roku - Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce;

e mozna dodac w nawiasie nazwe przettumaczonag, o ile uczelnia postuguje sie nig oficjalnie.

Dobra praktyka
Zaleca sie, aby uczelnia przyjeta jedna, wzorcowg forme zapisu
swojej nazwy, stosowang w dyplomach i suplementach.
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OZNACZENIE SUPLEMENTU | POWIAZANIE Z DYPLOMEM

Sformutowanie ,,wazny z dyplomem nr......... " stuzy jednoznacznemu powigzaniu suplementu z konkretnym dyplomem

ukonczenia studiéw. Podkresla ono, ze suplement:

® nie jest samodzielnym dokumentem i zachowuje wazno$¢ wytgcznie w komplecie z dyplomem, ktérego dotyczy;

e odnosi sie do jednego, indywidualnego dyplomu;
e nie moze by¢ wydany bez waznego dokumentu gtéwnego.

Wpisany numer dyplomu powinien by¢ tozsamy z numerem wskazanym na dyplomie ukonczenia studiow.

Numer ten:

e pochodzi z ksiegi dyplomdw, w ktérej wpisuje sie m.in. dane osobowe absolwenta
i informacje o ukonczonych studiach oraz numer dyplomu ukorczenia studiéw
(kolejny, w ramach uczelni);

e nie moze byc¢ zastagpiony numerem albumu studenta;

e powinien uwzglednia¢ wszystkie elementy sktadowe (np. oznaczenie roku, wydziatu).

Dobra praktyka

Rekomenduije sie, aby:

e numer dyplomu byt automatycznie pobierany z systemu dziekanatowego;
e uczelnia stosowata jednolita numeracje dyploméw i suplementow.

Sposéb wypetnienia
W miejscu wykropko-
wanym nalezy wpisac
petny numer dyplomu,
zgodnie z systemem
numeracji przyjetym
w danej uczelni.

SUPLEMENT DO DYPLOMU. PRAKTYCZNY PRZEWODNIK DLA UCZELNI

/—)

W suplemencie do dyplomu nalezy wpisa¢ numer albumu:
e zgodny z tym wykorzystywanym w systemie do obstugi studidw (dziekanatowym);
e identyczny z numerem umieszczonym w teczce akt osobowych studenta.

UWAGA
Numeru albumu nie zmienia sie, gdy kto$ podejmuje kolejne studia w tej samej uczelni

(nie jest nadawany odrebnie dla kazdego kierunku lub poziomu studiéw). Powinien by¢
jednolicie stosowany we wszystkich dokumentach wydawanych studentowi i absolwentowi.

1. INFORMACJE O ABSOLWENCIE

Sekcja 1. stuzy jednoznacznej identyfikacji osoby, ktérej dotyczy suplement. Dane te
musza by¢ w petni zgodne z trescig dyplomu oraz z dokumentacjg przebiegu studiéw.

W polskich warunkach tozsamos¢ osoby potwierdzajg nastepujgce dokumenty: dowdd
osobisty, paszport, karta pobytu - w przypadku cudzoziemcédw przebywajgcych legalnie
na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, dokument podrézy dla cudzoziemca lub tymczasowy
dokument podroézy (jezeli zostat wydany zgodnie z prawem).

Studentowi nadaje sie numer albumu, unikalny w danej uczelni, przypisany posiadaczowi
na wszystkich kierunkach, poziomach i formach studiéw realizowanych w danej placéwce.
Numer petni funkcje statego identyfikatora w systemach uczelnianych i w dokumentacji
z przebiegu studiéw.

UWAGA
Dane osobowe wpisywane w punktach 1.1., 1.2. oraz 1.3. powinny

by¢ zgodne z dokumentami potwierdzajgcymi tozsamos¢
absolwenta, ktére zostaty okazane uczelni w toku studiow
oraz znajdujg sie w ankiecie w teczce akt osobowych studenta.
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Sposéb wypetnienia
Dane nalezy wpisac

w brzmieniu urzedo-
wym, bez skrétéw i bez
zbednych dopiskéw.
Uwzglednia sie wszyst-
kie imiona wpisane

w dokumentach stu-
denta. Dane muszg by¢
zgodne z informacjami
zawartymi w dyplomie
ukonczenia studiow.

Miejsce urodzenia jest elementem obligatoryjnym dyplomu, jednak nie zostato przewidziane w strukturze suplementu
(wedtug wzoru ministerialnego). W zwigzku z tym:
e niedopuszczalne jest samodzielne dodawanie informacji o miejscu urodzenia do tresci suplementu;
e struktury dokumentu nie wolno uzupetniac¢ o zadne elementy nieuwzglednione w oficjalnym wzorze;
e brak informacji o miejscu urodzenia w suplemencie jest stanem prawidtowym i nie moze by¢ traktowany jako
btad formalny.

W przypadku zmiany danych (np. nazwiska) po ukonczeniu studidw obowigzujg nastepujace zasady:

e podstawg aktualizacji danych w systemie dziekanatowym jest wazny dokument tozsamo$ci potwierdzajgcy zmiane
danych;

e dane wpisane w dyplomie i suplemencie muszg odpowiada¢ danym aktualnym na dzien ukonczenia studidw;

e dokumenty wydane przed aktualizacjg nie podlegajg automatycznej korekcie.

Dobra praktyka

Weryfikacja danych osobowych powinna odbywac sie przed sporzadzeniem
dyplomu i suplementu, w ramach koncowej kontroli dokumentéw.

Format zapisu daty powinien by¢ ujednolicony we wszystkich dokumentach,
zaréwno w dyplomie (data urodzenia, ukonczenia studiéw, wydania
dyplomu), jak i w suplemencie (punkty: 1.3. Data urodzenia oraz 7.1.

Data sporzgdzenia). Rekomenduje sie stowny zapis nazwy miesigca.

17



SUPLEMENT DO DYPLOMU. PRAKTYCZNY PRZEWODNIK DLA UCZELNI

2. INFORMACJE O DYPLOMIE

Sekcja 2. zawiera podstawowe informacje identyfikujgce dyplom oraz program studiéw, ktérego dotyczy suplement. Dane
w tej czesci musza by¢ w petni zgodne z trescig dyplomu, z dokumentacja przebiegu studiéw oraz z aktualnymi przepisami prawa.

2.1. Tytut zawodowy

SUPLEMENT DO DYPLOMU. PRAKTYCZNY PRZEWODNIK DLA UCZELNI

Punkt ten stuzy precyzyjnemu okreéleniu rodzaju kwalifikacji nadanej absolwentowi. Jest to kluczowy element suplementu,
ktéry pozwala odbiorcy - zaréwno w kraju, jak i za granicg - zidentyfikowa¢ poziom wyksztatcenia oraz charakter ukoriczonych
studiow (niezaleznie od nazwy kierunku czy profilu ksztatcenia).

Wskazanie tytutu zawodowego:

e potwierdza poziom kwalifikacji uzyskanej w systemie szkolnictwa wyzszego (studia pierwszego/drugiego stopnia
albo jednolite studia magisterskie);

e umozliwia odniesienie kwalifikacji do krajowych i europejskich ram kwalifikacji;

e stanowi punkt odniesienia w procedurach uznawania wyksztatcenia, rekrutacji na kolejne studia oraz dostepu
do okreslonych uprawnien zawodowych.

W zwigzku z tym tytut zawodowy musi by¢ wpisany w brzmieniu Scisle okreslonymw przepisach prawa; powinien by¢identyczny
ztym, ktéry zostat wskazany na dyplomie ukoriczenia studidéw; nie moze by¢ interpretowany ani modyfikowany przez uczelnie.

Tytut zawodowy nalezy wpisac:

¢ w jezyku polskim, niedopuszczalne jest stosowanie ttumaczen (np. Bachelor, Master); wyjatek stanowig studia wspoine
prowadzone z podmiotem zagranicznym (art. 60 ust. T ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce), gdzie w dyplomie
obok polskiego tytutu zawodowego mozna zamiesci¢ tytut zawodowy nadany przez partnera zagranicznego;

e w petnym brzmieniu, bez skrétéw;

e w formie nieodmienionej (w mianowniku);

e dokfadnie w takim brzmieniu, jak na dyplomie ukonczenia studiow.

W Polsce tytuty zawodowe nadawane absolwentom studiow tworzg katalog zamkniety. Jest on okreslony w przepisach
ustawy - Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce oraz w rozporzadzeniu Ministra Nauki i Szkolnictwa WyZszego w sprawie studiow.
Oznacza to, ze:

e uczelnia nie moze nadawac ani wpisywac do dyplomu i suplementu innych tytutéw zawodowych niz przewidziane

w przepisach (z wytgczeniem dyplomu wspoéinego);
e niedopuszczalne jest tworzenie tytutdéw pochodnych, marketingowych lub skréconych;
e tytut zawodowy wpisany w suplemencie musi by¢ identyczny z tym wskazanym na dyplomie ukoriczenia studiow.

Podczas sporzadzania dyplomu i suplementu do dyplomu warto kazdorazowo:

e zweryfikowad, czy dany kierunek studiéw uprawnia do nadania tytutu réwnorzednego;

e upewnic sie, ze tytut zawodowy wpisany w dokumentach jest w petni zgodny z brzmieniem rozporzadzenia
- bez jakichkolwiek skrotéw i modyfikacii.

UWAGA
Tytut zawodowy pozostaje w jezyku polskim - dotyczy to réwniez

suplementéw i ich odpiséw sporzgdzanych w jezykach obcych.
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2.2. Kierunek i profil studiéw
Niektére uczelnie wskazujg w tej czesci suplementu réwniez informacje o pozytywnej

ocenie programowej Polskiej Komisji Akredytacyjnej (PKA). Nalezy jednak pamietac, ze: Sposéb wypetnienia
e wpisanie informacji o ocenie programowej nie jest elementem W tej sekgji
obowigzkowym suplementu; nalezy wpisac:
e brak takiej informacji nie stanowi uchybienia formalnego; e petng nazwe
e jesli uczelnia decyduje sie na jej zamieszczenie, musi stosowac jednolite zasady dla kierunku studiéw;
wszystkich absolwentéw danego kierunku. e profil studiéw
(ogo6lnoakademicki
albo praktyczny);
UWAGA zgodnie z aktem praw-
o Niedopuszczalne jest: nym uczelni w sprawie
e skracanie nazw kierunkéw; utworzenia kierunku

e stosowanie nazw potocznych lub marketingowych; oraz obowigzujgcym
e modyfikowanie nazwy kierunku w zaleznosci od jezyka suplementu. programem studiow.

Do 2018 roku w tej czesci suplementu standardowo byta zamieszczana takze informacja o ukonczonej specjalnosci.
Po zmianach przepiséw, ktére weszty w zycie wraz z ustawg - Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce z 2018 roku, obowigzek
wykazywania specjalnosci w suplemencie zostat zniesiony. Jednak w praktyce w niektérych uczelniach informacja o specjalnosci
albo zakresie ksztatcenia realizowanym w ramach danego kierunku jest umieszczana w punkcie 2.2 i podawana w brzmieniu
wynikajacym z dokumentacji programu studiéw. Wpisywanie specjalnosci moze by¢ szczegdlnie istotne z perspektywy absolwenta,
zwiaszcza w kontekscie ubiegania sie przez niego o konkretne uprawnienia zawodowe lub w zwigzku z koniecznoscig spetniania
wymagan okreslonych w przepisach odrebnych (np. regulujgcych kwalifikacje nauczycieli). Warunki dostepu do zawodu, stanowiska
lub uprawniert moga sie odnosi¢ nie tylko do poziomu i kierunku wyksztatcenia, lecz takze do zakresu ksztatcenia, tresci programu
studidw lub przygotowania specjalistycznego. W takich wypadkach informacja o specjalnosci lub zakresie, zamieszczona
w suplemencie, moze stanowic istotne zrédto dowodowe utatwiajgce wykazanie spetnienia wymagan formalnych.

Zamieszczenie w suplemencie informacji o specjalnosci lub zakresie ksztatcenia nie tworzy nowej kwalifikacji; nie zmienia
tytutu zawodowego nadanego absolwentowi; ma charakter informacyjny i pomocniczy. Jezeli uczelnia decyduje sie na stosowanie
takiej praktyki, powinna sie opiera¢ wytgcznie na dokumentacji programu studiéw, zatwierdzonej przez wtasciwe organy uczelni,
a takze stosowac jednolite zasady wobec wszystkich absolwentéw danego kierunku.
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2.3. Nazwa i status uczelni wydajgcej dyplom

SUPLEMENT DO DYPLOMU. PRAKTYCZNY PRZEWODNIK DLA UCZELNI

Sekcja ta stuzy jednoznacznej identyfikacji podmiotu wydajgcego dyplom, a tym samym ponoszgcego odpowiedzialnos¢
za potwierdzonga nim kwalifikacje. Dane te sg kluczowe w procesach uznawalnosci dyplomu, zaréwno w kraju, jak i za granica.
W przypadku sporzgdzania odpisu suplementu do dyplomu w ttumaczeniu na jezyk obcy, zgodnie z brzmieniem odnosnika nr 2:

e nazwe uczelni pozostawia sie w oryginalnym, polskim brzmieniu (analogicznie jak w przypadku dyplomu, obok mozna

podac w nawiasie nazwe przettumaczong na jezyk obcy);

e tytut zawodowy oraz wynik ukonczenia studiéw pozostajg w jezyku polskim.

W odpisie suplementu do dyplomu wspdlnego sporzadzanego w jezyku obcym nazwa
uczelni oraz wynik ukonczenia studidéw - podobnie jak w przypadku dyplomu® - moga
by¢ podane w jezyku obcym, o ktérym mowa w np. w art. 77 ust. 2 pkt 1 ustawy Prawo
0 szkolnictwie wyzszym i nauce.

Sposéb wypetnienia
wpisuje sie petng,
oficjalng nazwe uczelni,
tak jak w nagtéwku
dokumentu i dyplomie;
okresla sie status
uczelni (,uczelnia
publiczna” lub ,uczel-
nia niepubliczna”).

Niektére instytucje decydujg sie na rozszerzenie informacji zawartej w punkcie 2.3
o krotkg wzmianke dotyczacg roku zatozenia i aktu prawnego powotujgcego uczelnie
(w przypadku podmiotéw publicznych).

Autorzy Przewodnika z 2011 roku rekomendowali, aby w tej czesci dodac réowniez akt
prawny, na ktérego mocy utworzono uczelnie i nadano jej prawo do ksztatcenia na danym
poziomie wyzszym. Takie uzupetnienia majg charakter wytgcznie informacyjny (utatwiaja
weryfikacje uczelni odbiorcom zagranicznym) oraz nie sg elementami obligatoryjnymi suplementu.

Dobra praktyka

Jezeli uczelnia decyduje sie na zamieszczanie informacji o roku zatozenia, statusie historycznym lub przeksztatceniach
organizacyjnych, warto stosowac jednolite brzmienie wobec wszystkich absolwentéw, unika¢ rozbudowanych opiséw
historycznych oraz pamietac, ze suplement nie jest folderem promocyjnym, lecz dokumentem o charakterze urzedowym.

2.4. Nazwa i status uczelni prowadzacej studia (jezeli jest inna niz wymieniona w punkcie 2.3) —_—
Punkt 2.4 stuzy wskazaniu uczelni lub uczelni, ktére realizowaty program studiéw, w przypadku gdy instytucja prowadzaca
ksztatcenie nie jest tozsama z instytucja wydajaca dyplom lub gdy studia byty prowadzone przez wiecej niz jeden podmiot. Sekcje
te wypetnia sie wytacznie w przypadku, gdy ksztatcenie byto prowadzone w formule studiéw wspdlnych, realizowat je wiecej niz
jeden podmiot, uczelnia wydajaca dyplom nie byta jedyng uczelnig prowadzaca proces dydaktyczny. Nalezy podac petng nazwe
uczelni lub instytucji prowadzacych studia (tak jak w nagtéwku dokumentu i dyplomie); status prawny (uczelnia publiczna / uczelnia
niepubliczna); nazwe w brzmieniu oryginalnym (w przypadku podmiotéw zagranicznych).

W przypadku studiéw wspolnych (o ktérych mowa w art. 60 ust. 1 ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce), w tym
punkcie suplementu nalezy:
e wymieni¢ wszystkie uczelnie uczestniczace, zgodnie z umowsg;
e podacich nazwy w oryginalnym brzmieniu (bez skracania i modyfikacji) - powinny by¢ one jednolicie stosowane
we wszystkich dokumentach wydawanych absolwentowi;
e wskazac status kazdej z wymienionych jednostek.

8 Zob.§ 22 ust. 2a rozp. MNiSW w sprawie studiéw.
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Jezeli uczelnia wydajaca dyplom byta jedyng jednostkg prowadzaca studia, w punkcie 2.4 nalezy wpisa¢: ,nie dotyczy”
lub umiesci¢ pozioma kreske (-).

Zgodnie z odnosnikiem nr 1 we wzorze suplementu punkty 2.3 i 2.4 mogg zostac rozszerzone o dodatkowa liczbe stron,
jesliwymaga tego objetos¢ podawanych informacji.

UWAGA
W punkcie 2.4 nie nalezy wymienia¢ nazw uczelni, w ktérych student:

e zaliczyt cze$¢ programu studiéw w ramach mobilnosci (np. Erasmus+, MOST);

e realizowat zajecia na podstawie porozumienia o mobilnosci;

® rozpoczat studia, a nastepnie przeniost sie do uczelni wydajacej dyplom w trakcie studiéw.
Informacje o takich uczelniach oraz o zaliczonej czesci programu moga by¢ wskazane w punkcie

4.3 suplementu, ewentualnie w punkcie 6.1 (jezeli uczelnia stosuje taka praktyke).

; 2.5. Jezyk (jezyki) wyktadowe/egzamindéw

Punkt ten stuzy wskazaniu jezyka lub jezykdéw, w ktérych realizowany byt proces
ksztatcenia. Informacja ta jest istotna m.in. dla pracodawcéw, instytucji zagranicznych oraz
jednostek dokonujacych uznawalnosci kwalifikacji. Pojedyncze przedmioty realizowane
w jezyku obcym nie stanowig podstawy do wpisania dodatkowego jezyka w tym punkcie, jezeli
zasadniczy proces ksztatcenia odbywat sie w jezyku polskim.

Sposé6b wypetnienia
W tym punkcie nalezy
wskazac jezyk lub
jezyki, w ktorych pro-
wadzone byly zajecia
dydaktyczne i egzami-
ny; zadba¢ o zgodnos$¢
wpisOw z programem
studiéw i faktycznym
przebiegiem ksztatce-
nia; zachowac petne
brzmienie (np. ,jezyk
polski”, ,jezyk angiel-
ski”), bez skrotow.

Dobra praktyka

Warto, aby wpis w punkcie 2.5 byt spéjny z informacjami zawartymi

w programie studiow, nie zawierat opiséw wartosciujgcych

(np. ,studia w jezyku obcym na wysokim poziomie”) i unikat nadmiernego
uszczegdbtawiania (np. wyliczania poszczegélnych przedmiotéw).
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3. INFORMACJE O POZIOMIE WYKSZTALCENIA

Sekcja 3. stuzy jednoznacznemu okresleniu poziomu wyksztatcenia uzyskanego przez absolwenta oraz osadzeniu danej
kwalifikacji w krajowym i miedzynarodowym systemie szkolnictwa wyzszego. Jest to kluczowy element suplementu z punktu
widzenia uznawalnosci dyplomu, dostepu do dalszego ksztatcenia oraz poréwnywalnosci kwalifikacji w kraju i za granica. Tresci
w te] sekcji pozwalajg odbiorcy suplementu (instytucji uznajgcej kwalifikacje, pracodawcy) zrozumiec¢ poziom systemu szkolnictwa
wyzszego, w ktérym absolwent ukonczyt studia; czas trwania studidw wynikajacy z programu; warunki formalne, jakie kandydat
musiat spetni¢, aby rozpocza¢ nauke na danym poziomie studidw.

Informacje zamieszczane w tej czesci suplementu:

e majq charakter opisowy, a nie wartosciujacy;

e muszg by¢ zgodne z obowigzujgcymi aktami prawnymi;

e bazujg na programie studidw obowigzujacym na danym kierunku, poziomie i profilu - w tej sekcji nie wymienia sie
indywidualnych osiggniec¢ studenta (zamieszcza sie je w sekdji 4.3);

e powinny byc¢ jednolite dla wszystkich absolwentow danego kierunku i poziomu studiéw - nie moga by¢ modyfikowane
w zaleznosci od indywidualnej Sciezki studiowania.

3.1. Poziom posiadanego wyksztatcenia

SUPLEMENT DO DYPLOMU. PRAKTYCZNY PRZEWODNIK DLA UCZELNI

Zgodnie z odnosnikiem nr 4 do wzoru suplementu w punkcie tym nalezy podac poziom Polskiej Ramy Kwalifikacji (PRK)
przypisany do kwalifikacji, ktérg potwierdza wydawany dyplom. Niektére uczelnie dodajg réwniez informacje o poziomie
ukonczonych studiow. Przepisy® wskazujg, ze poziom 6 Polskiej Ramy Kwalifikacji to studia pierwszego stopnia, a poziom 7
- to studia drugiego stopnia oraz jednolite studia magisterskie. Poziom PRK nie zalezy od kierunku, profilu ani od indywidualnego
toku studidw. Nalezy stosowal jednolite, petne brzmienie dla wszystkich absolwentéw danego poziomu studiéw oraz unikac
skrétéw (np. ,PRK 6", ,PRK 7).

3.2. Czas trwania studiéw wedtug programu studiéw
Zgodnie z art. 65 ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce ramy czasowe
studiéw wynosza: Sposéb wypetnienia
e o najmniej 6 semestréw dla studidw stacjonarnych pierwszego stopnia W tym punkcie nalezy
i co najmniej 7 dla studiéw prowadzacych do uzyskania kompetencji inzynierskich; wskazac czas trwania
e 3-5semestrow dla studidéw stacjonarnych drugiego stopnia; studiéw, wyrazony licz-
e 9-12 semestréw dla jednolitych stacjonarnych studiéw magisterskich. ba semestréw zgodng
z dokumentem uczelni
Studia niestacjonarne mogg trwac dfuzej niz ich stacjonarne odpowiedniki. zatwierdzajagcym
program danego cyklu
ksztatcenia (co do za-
sady uchwatg senatu).

W tej czesci niektdre uczelnie wpisujg zebrane przez studenta punkty ECTS, wymagane
do ukonczenie studidéw zgodnie z programem (np. 210 punktéw ECTS).

UWAGA
Czas trwania studiow ma wynikac z programu, a nie z faktycznego

okresu nauki - w tej czesci nie uwzglednia sie urlopéw dziekanskich,
powtarzania semestréw ani indywidualnego toku studiéw.

9 Zob. ustawa z dnia 22 grudnia 2015 r. o Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji (tj. Dz. U. z 2024 r. poz. 1606).
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3.3. Warunki przyjecia na studia

W tym punkcie wpisuje sie formalne warunki przyjecia na studia, obowigzujace dla
danego poziomu studiéw, zgodnie z przepisami prawa i zasadami rekrutacji przyjetymi
w uczelni. Informacja ta ma charakter opisowy i systemowy i nie odnosi sie do indywidualnych
wynikéw rekrutacyjnych absolwenta. W przypadku przyjecia studenta w drodze przeniesienia
z innej uczelni w punkcie 3.3 dopuszczalne jest umieszczenie wzmianki o takim trybie
ksztatcenia. Nalezy przy tym poming¢ szczegdty indywidualnej decyzji o przeniesieniu oraz
kwestie dotyczace zaliczenia dotychczasowych osiggniec.

Niektére podmioty w tej czesci wskazujg warunki rekrutacyjne na studia obowigzujace
w jednostce wydajgcej dyplom w odniesieniu do rocznika, z ktérym absolwent podjatby nauke,
gdyby byt przyjmowany w standardowym naborze.

UWAGA
W punkcie 3.3 nie nalezy zamieszcza¢: indywidualnych rozstrzygniec

rekrutacyjnych, wynikéw egzaminéw wstepnych ani punktacji rankingowej.

Dobra praktyka

Warto wskazywac rodzaj wymaganego dokumentu (Swiadectwo lub dyplom)

bez przytaczania jego szczego6téw. Nalezy wymieniac¢ wytgcznie istotne, formalne
kryteria rekrutacji, unikajac rozbudowanych opiséw procedur, zachowujac jednolite
brzmienie zapisu dla wszystkich absolwentéw danego kierunku i poziomu studiéw.
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Sposéb wypetnienia
W tym punkcie
wymienia sie:
¢ rodzaj dokumentu
potwierdzajgcego
wyksztatcenie,
uprawniajgcego
do podjecia studiéw
na danym poziomie
ksztatcenia (np.
Swiadectwo doj-
rzatosci, dyplom
ukonczenia studiow
pierwszego stopnia);
e poziom wyksztat-
cenia wymagany
od kandydata;
dodatkowe kryteria,
jezeli obowigzy-
waty (np. egzamin
wstepny, sprawdzian
uzdolnien artystycz-
nych, test spraw-
nosci fizycznej).
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4. INFORMACJE O TRESCI STUDIOW | OSIAGNIETYCH WYNIKACH

Sekcja 4. stanowi najbardziej obszerny i spersonalizowany element suplementu. Jej celem jest mozliwie wyczerpujace,

SUPLEMENT DO DYPLOMU. PRAKTYCZNY PRZEWODNIK DLA UCZELNI

a zarazem przejrzyste zaprezentowanie faktycznego toku nauki konkretnego studenta oraz uzyskanych przez niego rezultatéw, 4

co pozwala na petne zrozumienie merytorycznego zakresu i poziomu uzyskanej kwalifikacji.

Kiedy konieczne jest uwzglednienie rozbudowanych programéw ksztatcenia, dopuszcza sie rozszerzenie punktéw 4.2-4.4
o dodatkowe strony, stosownie do potrzeb i zgodnie z wytycznymi zawartymi w odnosniku nr 1 do wzoru suplementu.

4.1. Forma studiéw

Nalezy podac jeden z dwdch trybow ksztatcenia obowigzujacych w polskim szkolnictwie wyzszym: studia stacjonarne
lub studia niestacjonarne. Jezeli student w trakcie nauki dokonat zmiany w tym zakresie, nalezy wskazac te forme, w ktérej ukoriczyt

edukacje.

UWAGA
Nalezy postugiwac sie wytgcznie nazewnictwem ustawowym; nie wolno

zamieszcza¢ dodatkowych okreslen (takich jak ,zaoczne” czy ,wieczorowe”).

4.2. Efekty uczenia sie

Efekty te sg okreslone w programie studidw, ktéry uczelnia zobowigzana jest
opublikowa¢ w Biuletynie Informacji Publicznej w terminie 14 dni od daty przyjecia uchwaty
w tej sprawie. W przypadku kierunkéw objetych standardami dopuszczalne jest dotaczenie
informacji o zrealizowanym standardzie ksztatcenia.

Opis efektoéw uczenia sie powinien wiernie odzwierciedlac efekty okreslone w programie
studiéw obowigzujagcym w momencie rozpoczecia nauki przez absolwenta. Nie nalezy tych
tresci formutowac¢ ,od nowa” ani ich upraszcza¢ w sposob, ktéry mogtby znieksztatcic
pierwotny sens.

Dobra praktyka
Warto dodatkowo przywota¢ uchwate senatu (numer oraz date)
ustalajaca efekty uczenia sie, wraz ze wskazaniem publikatora.
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Sposéb wypetnienia
Nalezy wskaza¢ efekty
uczenia sie zdefinio-
wane dla danego
kierunku i poziomu
studiéw, prowadzace
do uzyskania kwalifika-
cji potwierdzonej dy-
plomem, w podziale na:
e wiedze,
* umiejetnosci,
e kompetencje
spoteczne.
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4.3. Szczegoty dotyczagce przebiegu studidw absolwenta
Punkt 4.3 dokumentuje indywidualng éciezke ksztatcenia konkretnego studenta. W praktyce akademickiej funkcjonujg dwa
podejscia do prezentacji tych danych:
e zestawienie przebiegu studidéw zgodnie z programem;
e opis faktycznie zrealizowanego toku ksztatcenia - to rozwigzanie byto rekomendowane w Przewodniku do suplementu
z 2011 roku.
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Zakres informacji obowigzkowych

W punkcie 4.3 nalezy wymieni¢ wszystkie sktadowe programu studidw zaliczone na poczet uzyskanej kwalifikacji. Zwtaszcza
nalezy uwzgledni¢: zajecia lub grupy zaje¢ (przedmioty, moduty, projekty, praktyki zawodowe, prace dyplomowg oraz egzamin
dyplomowy), przypisujgc im odpowiednie wartosci ECTS oraz otrzymane oceny.

Prezentowane informacje powinny by¢ czytelne i proporcjonalne. Nie wymaga sie zamieszczania petnych sylabuséw ani
nadmiernie drobiazgowych opiséw zajec.

Zakres informacji dodatkowych

Mozna wskaza¢ ponadto:

e Srednig ocen catego okresu edukacji (sposéb jej wyliczania nalezy objasni¢ w punkcie 4.4);
e tytut pracy dyplomowej (w wersji obcojezycznej - w jezyku polskim i w jezyku ttumaczenia);
e t3czng liczbe zgromadzonych punktéw ECTS;

e objasnienie skrétéw form, typdw oraz rodzajéw zajed.

Przedmioty obowigzkowe i dodatkowe

Wykaz osiggnie¢ absolwenta nie powinien sie ogranicza¢ do skfadowych zaliczonych zgodnie z programem studiéw.
W pierwszej kolejnosci jednak nalezy wymieni¢ elementy obligatoryjne wraz z ich sumaryczng liczbg punktéw ECTS, a nastepnie
mozna podac zrealizowane przedmioty nadprogramowe. Te dwie grupy nalezy wyraznie rozgraniczyc.

Cho¢w Przewodniku z 2011 roku sugerowano, by w punkcie 4.3 nie zamieszczac form, typdw czy rodzajow zajec oraz wymiaru
godzinowego zajec i praktyk zawodowych, to ze wzgledu na liczne zapytania interesariuszy zewnetrznych wiele uczelni uwzglednia
te dane w suplemencie.

Prezentacja wykazu osiggnie¢ przybiera forme:
e jednej tabeli zawierajgcej alfabetyczng liste nazw elementdéw sktadowych programu studiow;
e wielu tabel odzwierciedlajgcych elementy programu w podziale na semestry oraz lata akademickie.

Szczegdlne sytuacje:

e tzw. zaliczenie warunkowe - dany przedmiot wpisuje sie albo w semestrze, w ktérym zostat faktycznie zaliczony, albo
w tym, w ktérym powinien by¢ zrealizowany zgodnie z programem studiéw;

e studia wspélne - warto doprecyzowac, w ktérych instytucjach partnerskich ukoriczono poszczegdlne moduty
przewidziane w programie;

® przeniesienie z innej uczelni - uwzglednia sie przewaznie tylko te osiggnigcia i zajecia, ktére uznata jednostka
wydajaca dyplom, zgodnie z ustalonym programem studiéw; zasady przenoszenia osiggniec ustala kazda uczelnia
w wewnetrznym regulaminie;

¢ mobilnos¢ zagraniczna (np. Erasmus+) - wpisuje sie przewaznie przedmioty:
- uznane napodstawie ,Porozumienia o programie zaje¢” (@ang. Learning Agreement) i ,Wykazu zaliczen" (ang. Transcipt of Records);
- woryginalnym brzmieniu uczelni partnerskiej (z mozliwoscig podania ttumaczenia);
- zocenami po konwersji na skale dostosowang do uczelni wydajacej dyplom.

UWAGA
W punkcie 4.3 nie nalezy wpisywa¢: zaje¢ wyréwnawczych

oraz nazwisk oso6b prowadzacych zajecia.
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(_)

4.4. Skala ocen i sposéb ich przyznawania

Nalezywskazac skale oceniania obowigzujgca w danejuczelni, a takze metodologie wyliczania sredniej z toku nauki (odniesienie
do punktu 4.3) oraz wyniku ukoriczenia studiéw (odniesienie do punktu 4.5), zgodnie z zapisami regulaminu studiéw. Opis ten
powinien by¢ jednoznaczny i zrozumiaty dla odbiorcy zagranicznego. Rekomenduje sie uwzglednienie nastepujacych elementéw:
e liczby stopniw przyjetej skali;

e znaczenia poszczegdlnych not;

e informacji, czy dana ocena jest zaliczajaca.

Dobra praktyka

Warto rozwazy¢ podanie statystycznego rozktadu ocen, zaleznie
od wewnetrznych ustalen uczelni, a w przypadku studiéw
wspolnych - skali ocen uzgodnionej miedzy partnerami.

‘— 4.5. Wynik ukonczenia studiéw

Nalezy podac rezultat ukonczenia nauki w oryginalnym brzmieniu, zgodnie z regulaminem studiéw. Poniewaz polskie prawo
nie narzuca jednolitej skali ocen, stosowane nazewnictwo musi by¢ zgodne z regulaminem obowigzujgcym w danej uczelni.

UWAGA
W odpisie suplementu sporzadzanym w jezyku obcym wynik

ukonczenia studiow nalezy pozostawi¢ w brzmieniu polskim. Wyjatek
stanowi suplement do dyplomu wspélnego - w takim wypadku
moze on zosta¢ podany w jezyku obcym, o ktérym mowa w art. 77

ust. 2 pkt 1 ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce.
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5. INFORMACJE O UPRAWNIENIACH ABSOLWENTA

Sekcja 5. stuzy przedstawieniu formalnych nastepstw uzyskania kwalifikacji potwierdzonej dyplomem. Dotyczy >
to zarowno kwestii dalszego ksztatcenia, jak i — o ile ma to zastosowanie - zakresu uprawnien zawodowych wynikajgcych
z obowigzujacych przepiséw.

5.1. Dostep do dalszego ksztatcenia

W tym punkcie wskazuje sie uprawnienia absolwenta do podejmowania dalszego ksztatcenia, wynikajgce z poziomu
ukonczonych studiéw i nadanej kwalifikacji. Informacja ta ma charakter ogélny i systemowy - nie odnosi sie do indywidualnych
procesow kwalifikacyjnych ani nie gwarantuje sukcesu w rekrutacji, a jedynie potwierdza formalng mozliwos¢ ubiegania sie 4 >

0 przyjecie na wyzszy szczebel edukacji.

Dobra praktyka

Warto stosowac neutralne, opisowe zwroty (np. ,uprawnia do ubiegania sie...”),
unikajgc deklaracji sugerujgcych automatyczng akceptacje kandydata. Nalezy réwniez UWAGA
zapewni¢ spojnosc¢ zapisu dla wszystkich os6b koriczacych dany poziom studidw.

W punkcie 5.2 nie nalezy opisywa¢ planowanych Sciezek kariery

zawodowej oraz wskazywac potencjalnych miejsc zatrudnienia.

UWAGA
W punkcie 5.1 nie nalezy wymienia¢ nazw konkretnych uczelni, kierunkéw ani programéw,

a takze nie powinno sie opisywac zasad naboru na kolejny poziom ksztatcenia.

5.2. Posiadane kwalifikacje oraz uprawnienia zawodowe (o ile to mozliwe) /
Punkt 5.2 uzupetnia sie wytgcznie w sytuacjach, gdy ukonczenie danego kierunku studiéw prowadzi bezposrednio do uzyskania

kwalifikacji zawodowych lub uprawnier; obowigzek lub mozliwo$¢ potwierdzenia takich uprawnien wynika z odrebnych przepiséw

prawa. Dotyczy to zwtaszcza kierunkdéw medycznych i nauczycielskich, objetych standardami ksztatcenia.

Studia przygotowujace do wykonywania zawodu nauczyciela

Zgodnie z odno$nikiem nr 5 w suplemencie potwierdza sie, ze absolwent:

e zrealizowat cykl ksztatcenia zgodnie ze standardem przygotowujgcym do wykonywania profesji nauczycielskiej;
e jest przygotowany do wykonywania zawodu nauczyciela;

e posiada uprawnienia do prowadzenia okreslonego przedmiotu lub rodzaju zajec.

Brak tych informacji moze skutkowac problemami z uznaniem kwalifikacji zawodowych absolwenta.

Dobra praktyka

Warto odnosi¢ sie wytacznie do uprawnien wynikajacych bezposrednio z przepiséw prawa.
Nalezy unika¢ deklaratywnych zwrotéw sugerujgcych nabycie uprawnien bez spetnienia
dodatkowych wymogéw (takich jak staz lub egzaminy). Rekomenduje sie zachowanie
spojnego brzmienia zapisow dla absolwentéw danego kierunku i poziomu studiow.
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6. DODATKOWE INFORMACJE

Sekcja 6. stuzy dopetnieniu zawartych w poprzednich czesciach suplementu informacji o szczegdty mogace pomaoc w ocenie
poziomu, rodzaju i mozliwosci praktycznego zastosowania wyksztatcenia posiadanego przez absolwenta. Jest to szczegdlnie istotne / >
w kontekscie uznawalnosci kwalifikacji oraz mobilnosci edukacyjnej i zawodowe).

UWAGA

Punkty 6.1 i 6.2, zgodnie z odnosnikiem nr 1, moga zosta¢ w razie potrzeby rozszerzone o dodatkowe strony.

6.1. Dodatkowe informacje, w tym o odbytych praktykach i otrzymanych nagrodach J fﬁ
Przede wszystkim mogg to by¢ szczegdtowe dane dotyczace:

e wyrdznien (np. nagroda rektora, stypendium ministra);

e aktywnosci badawczej (udziat w kotach naukowych, konferencjach, projektach grantowych);
e zaangazowania w organizacjach studenckich;

e praktykistazy (oile nie zostaty wyszczegdlnione w punkcie 4.3);

¢ wybitnych dokonan sportowych lub artystycznych, o ile dowodzg nabycia ; 6.2. Zrédta informacji
kompetencji istotnych dla kierunku studiéw; Sposé6b wypetnienia W punkcie 6.2 wymienia sie Zrédta umozliwiajgce uzyskanie dodatkowych informacji o systemie ksztatcenia, programie
® mobilnosci krajowych i zagranicznych (realizowanych np. w ramach W tym punkcie uczel- studiow lub o samej szkole wyzszej. Przede wszystkim nalezy wskazac:
programu Erasmus+); nia moze zamiescic e oficjalne serwisy internetowe uczelni;
e osrodkéw akademickich, z ktérych student sie przenidst, jezeli cze$¢ programu wszelkie informacje e komorki organizacyjne wiasciwe do udzielania wyjasnien (np. dziekanat, biuro spraw studenckich);
zostata tam zrealizowana. nieujete we wczes- e instytucjonalne bazy wiedzy o szkolnictwie wyzszym.
niejszych czesciach
Warunki formalne zamieszczania informacji suplementu, ktére:
Dodatkowe osiggnigcia mogg zosta¢ uwzglednione w suplemencie wytgcznie, jezel: ® majg znaczenie Dobra praktyka
* majg zwigzek z realizowanym kierunkiem studiéw; W procesie Warto wskazywac aktualne i stabilne zrédta informacji oraz zadbac o jednolite
e zostaty udokumentowane na piSmie; weryfikacji efek- brzmienie wpiséw we wszystkich suplementach wydawanych przez uczelnie.
e student uzyskat zgode dziekana wydziatu; tow uczenia sie;
e dokumentacja wptyneta do dziekanatu najpézniej w dniu ukonczenia studiéw. e potwierdzajg zdoby-

cie nadprogramo-
wych umiejetnosci,

Dobra praktyka kompetencji lub
Warto stosowac zwiezte, rzeczowe opisy, unikajac elementow dodatkowego
wartosciujgcych. Nalezy odnotowac wytacznie osiggniecia doswiadczenia;
znajdujgce potwierdzenie w dokumentacji oraz stosowac spéjne e wykazujg zwigzek
kryteria wpiséw dla wszystkich absolwentéw danego kierunku. z realizowanym

kierunkiem studiéw.

UWAGA
W punkcie 6.1 nie nalezy podawac informacji przypadkowych lub niemajacych

powigzania z kierunkiem studiéw ani powielac tresci ujetych juz w punkcie 4.3.
W przypadku braku takich danych warto zamiesci¢ adnotacje ,Nie dotyczy".
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7. POSWIADCZENIE SUPLEMENTU

>

Sekcja 7. petnifunkcje formalnego uwierzytelnienia suplementu. Zawarte w niej elementy stanowig podstawe do uznania f
go za oficjalny dokument wystawiony przez uczelnie. fﬂ

7.1. Data sporzadzenia

W tym punkcie nalezy poda¢ date sporzadzenia suplementu do dyplomu, rozumiang jako dzien jego formalnego wystawienia
przez uczelnie. Data ta:

Oba formaty sg dopuszczalne, a wybdr konkretnego rozmiaru zalezy od wewnetrznych regulacji dotyczacych obiegu

e co do zasady powinna byc¢ tozsama z datg wystawienia dyplomu; i zabezpieczania dokumentéw oraz rozwigzan organizacyjnych przyjetych w dziekanacie. Odcisk pieczeci nie moze naruszac tresci
e moze by¢ pdzniejsza niz termin ukonczenia studiéw i wydania dyplomu; dokumentu ani utrudnia¢ jego odczytu. W przypadku dokumentu wielostronicowego suplement oraz odpis suplementu
e musi by¢ zgodna z zapisami w ewidencji wydanych dokumentéw. przeznaczony do akt uczelni sg zszywane w lewym gérnym rogu, a miejsce tgczenia opatruje sie pieczecig urzedowg uczelni,

obejmujaca zszycie.

Dobra praktyka
Warto stosowac jednolity format (dzien - miesigc - rok) oraz zapewni¢ petng spojnos¢ UWAGA
daty z dokumentacjg przebiegu ksztatcenia (np. teczkg akt osobowych studenta). Sekcja 7.:

e musi by¢ uzupetniona w kazdym egzemplarzu suplementu;

e dotyczy zaréwno oryginatu, jak i wszystkich odpiséw;
y e stanowi niezbedny warunek uznania formalnej waznosci dokumentu.

7.2. Podpis i pieczatka imienna rektora albo nadruk informacji
odpowiadajgcych danym zawartym na pieczatce
W tym punkcie zamieszcza sieg:

e podpis rektora lub podpis osoby petnigcej funkcje kierownicza, posiadajacej stosowne uprawnienia; 8. INFORMACJA O SZKOLNICTWIE WYZSZYM W POLSCE

e pieczatke imienng badZ nadruk zawierajgcy dane odpowiadajace informacjom z pieczatki (imie, nazwisko, funkcja).

Sekcja 8. petni funkcje informacyjno-systemowa. Jej zadaniem jest przedstawienie ram, w ktérych funkcjonuje polskie
Podpis moze miec¢ forme odreczng lub nadruku (o ile uczelnia stosuje takie rozwigzanie). szkolnictwo wyzsze, a takze wskazanie miejsca, jakie zajmuje w tym systemie kwalifikacja poswiadczona dyplomem. Odbiorcami
tych tresci sg przede wszystkim:

e zagraniczne instytucje zajmujace sie uznawalnoscig kwalifikacji;

UWAGA e pracodawcy spoza Polski;
Upowaznienie do podpisywania suplementéw powinno wynika¢ z wewnetrznych aktéw prawnych e instytucje akademickie i stowarzyszenia zawodowe dziatajgce poza krajowym systemem szkolnictwa wyzszego.

uczelni, a jego zakres musi obejmowac wydawanie dokumentéw zwigzanych z zakonczeniem studiow.

UWAGA
Tres¢ te przygotowuje sie w catosci wedtug wzoru okreslonego w rozporzgdzeniu.
7.3. Piecze€ urzedowa uczelni J Stanowi on nierozerwalng cze$¢ ministerialnego szablonu suplementu - zaréwno
Piecze¢ potwierdza autentycznos¢ dokumentu i musi by¢ przystawiana wedtug w wymiarze merytorycznym, jak i edytorskim. Tym bardziej:
aktualnego wzoru. W punkcie 7.3 suplementu do dyplomu umieszcza sie piecze¢ mokra, Sposéb wypetnienia e brzmienie sekgji 8. nie podlega zadnym modyfikacjom ani skrétom;
metalowg, spetniajgcg wymogi dotyczgce symboli urzedowych. W praktyce stosuje sie model W punkcie 7.3 e zapisy sg identyczne we wszystkich suplementach;
o srednicy 36 mm lub o $rednicy 20 mm. umieszcza sie pieczec e tresc nie jest profilowana pod katem konkretnego absolwenta, kierunku ani poziomu studiéw.

urzedowg, zgodng
z obowigzujgcymi

Dobra praktyka przepisami i zasadami
Nalezy zadbac¢ o wysoka czytelnos¢ pieczeci i umieszczac stosowanymi w uczelni. Zgodnie z ministerialnym opisem graficznym:
ja tak, aby nie naruszata integralnosci dokumentu. o tekst sekgji 8. sktada sie czcionka Times New Roman CE o wielkosci 10 pkt;

e pozostate czesci suplementu sporzadzane sg czcionkg Times New Roman CE o wielkosci 11 pkt;
® w paginacji (0znaczeniu stron) w catym dokumencie stosuje sig czcionke Times New Roman CE o wielkosci 8 pkt.
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V. Zasady sporzgdzania i wydawania
suplementu oraz jego odpisow

Uczelnia ma obowigzek wyda¢ nieodptatnie absolwentowi, w terminie 30 dni od dnia ukonczenia studidéw, dyplom wraz
z suplementem oraz ich dwa odpisy. Na wniosek ztozony do dnia ukoniczenia nauki student moze otrzymac:
e odpis dyplomu w jezyku angielskim, francuskim, hiszpanskim, niemieckim, rosyjskim lub w innym jezyku obcym, w ktérym
prowadzono zajecia;
e odpis suplementu w jezyku angielskim albo w innym jezyku obcym, w ktérym prowadzono zajecia.

Za date ukonczenia studiéw uznaje sie co do zasady dzien ztoZzenia egzaminu dyplomowego. Na wniosek studenta lub
absolwenta uczelnia ma rowniez obowigzek wyda¢ dodatkowy odpis dyplomu ukoniczenia studiéw lub odpis suplementu w jezyku
polskim lub w jezyku obcym, o ktérym mowa powyzej.

Wszelkie kopie (zaréwno te dla absolwenta, jak i przeznaczone do dokumentacji wewnetrznej) sporzadza sie wedtug
identycznego wzoru co oryginat. Oznacza to, ze struktura dokumentu, uktad sekcji i zakres danych oraz kolejno$¢ punktéw musza
by¢ identyczne jak w suplemencie wydawanym absolwentowi.

W odpisach, bezposrednio pod nazwa dokumentu, nalezy umiesci¢ odpowiednig adnotacje:
e (ODPIS)" - na egzemplarzu dla absolwenta;
e (ODPIS PRZEZNACZONY DO AKT)" - na kopii pozostajacej w archiwum uczelni.

Odpis suplementu przeznaczony do akt uczelni powinien:

e zawierac petna tre$¢ suplementu, tozsama z trescig dokumentu wydanego absolwentowi (wszystkie sekcje, punkty
i strony dodatkowe);

e zawierac te same dane, daty, podpisy i pieczecie;

e stanowi¢ wierne odwzorowanie suplementu, z wytgczeniem oznaczenia ,(ODPIS PRZEZNACZONY DO AKT)".

Odpis wigcza sie do teczki akt osobowych studenta jako element dokumentacji przebiegu nauki i wydanych dokumentéw.

Suplement oraz jego odpisy sporzadza sie wedtug nastepujacych standardéw technicznych:
e format po obcieciu: A4 (210 x 297 mm);

e papier: offsetowy biaty, gramatura 80 g/m?

druk: dwustronny, w kolorze czarnym;

suplement oraz odpis suplementu przeznaczony do akt uczelni powinny by¢:

- zszyte w lewym goérnym rogu,

- opatrzone pieczecig urzedowa uczelni;

tekst:

- czcionka: Times New Roman CE, 11 pkt;

- nagtowek ,SUPLEMENT DO DYPLOMU" - wersaliki, 14 pkt;

- sekcja 8. - czcionka Times New Roman CE, 10 pkt;

- paginacja (oznaczenie stron) - czcionka Times New Roman CE, 8 pkt.

Podczas uzupetniania pol kropki oznaczajace wiersze moga zostac zastgpione bezposrednio wpisanym tekstem.
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VI. Podsumowanie

Przedstawione wczesniej zasady dotyczg aktualnego stanu prawnego, w ktérym dyplomy oraz suplementy sg sporzadzane
i wydawane w formie papierowej. Nalezy jednak zaznaczy¢, ze 1 stycznia 2027 roku nastgpi gruntowna reforma modelu
dokumentowania ukonczenia studiéw, polegajaca na:
e wdrozeniu dyploméw oraz suplementéw w formie elektronicznej;
e uruchomieniu ogodlnopolskiego repozytorium dyplomow elektronicznych, funkcjonujgcego w ramach Zintegrowanego
Systemu Informacji o Szkolnictwie Wyzszym i Nauce POL-on.

Od tej daty format cyfrowy stanie sie obligatoryjny. Wydanie dokumentéw w postaci papierowej bedzie mozliwe wytacznie
po uprzednim wygenerowaniu wersji elektronicznej i nastapi na wniosek studenta lub absolwenta.

Uczelnie powinny juz teraz uwzglednia¢ przyszta zmiane modelu wydawania dokumentéw. Bedzie ona miata wptyw m.in. na:
organizacje pracy dziekanatéw, sekretariatéw i biur uczelni, systemy informatyczne obstugujace tok studiéw oraz na procedury
wewnetrzne i sposob archiwizacji dokumentacji. Konieczna bedzie aktualizacja regulamindw studidw oraz instrukcji kancelaryjnych.

Dla studentéw i absolwentéw nowy model oznacza szybszy dostep do dokumentéw ukonczenia studidéw, mozliwosc zdalnego

postugiwania sie dyplomem i suplementem oraz tatwiejsze i bezpieczne potwierdzanie kwalifikacji przez pracodawcdw i instytucje
poza granicami kraju.
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Zatacznik

Tabela poréwnawcza ttumaczenia wzoru suplementu w jezyku angielskim

Wersja polska (PL)

(NAZWA UCZELNI)
SUPLEMENT DO DYPLOMU
wazny z dyplomem nr ............

English version (EN)

(NAME OF THE HIGHER EDUCATION INSTITUTION)
DIPLOMA SUPPLEMENT
valid with diploma number ............

SUPLEMENT DO DYPLOMU. PRAKTYCZNY PRZEWODNIK DLA UCZELNI

Wersja polska (PL)

7. POSWIADCZENIE SUPLEMENTU

English version (EN)

7. CERTIFICATION OF THE SUPPLEMENT

7.1. Data sporzadzenia:

7.1. Date of issue:

7.2. Podpis i pieczatka imienna rektora® albo nadruk informacji
odpowiadajgcych danym zawartym na pieczatce:

7.2. Signature and personal stamp of the Rector® or a printed
information corresponding to the data contained
on the stamp:

1. INFORMACJE O ABSOLWENCIE

1. INFORMATION ABOUT THE GRADUATE

7.3. Pieczec urzedowa uczelni:

7.3. Official seal of the higher education institution:

1.1. Nazwisko:

1.1. Surname:

8. INFORMACJA O SZKOLNICTWIE WYZSZYM W POLSCE

8. INFORMATION ON HIGHER EDUCATION IN POLAND

1.2. Imiona:

1.2. Given name(s):

1.3. Data urodzenia (dzien, miesiac, rok):

1.3. Date of birth (day, month, year):

1.4. Numer albumu:

1.4. Student record book number:

2. INFORMACJE O DYPLOMIE"

2. INFORMATION ABOUT THE DIPLOMA"

2.1. Tytut zawodowy?:

2.1. Awarded degree?:

8.1. Kryterium dostepu do szkolnictwa wyzszego.

taczny czas ksztatcenia do momentu ukonczenia szkoty dajgcej
mozliwos¢ przystapienia do egzaminu maturalnego wynosi

12-15 lat. Po zdaniu egzaminu maturalnego absolwenci otrzymuja
Swiadectwo dojrzatosci upowazniajace do ubiegania sie

0 przyjecie na studia.

8.1. Access to higher education.

The total duration of education until graduation from a school
that allows students to take the secondary school leaving
examination is 12-15 years. After passing the secondary school
leaving examination, graduates receive a secondary school
leaving examination certificate, entitling them to apply admission
to higher education institutions.

2.2. Kierunek i profil studiéw:

2.2. Field of study and study profile:

2.3. Nazwa i status uczelni wydajacej dyplom?:

2.3.Name and status of the higher education institution awarding
the diploma?:

2.4. Nazwa i status uczelni prowadzacej studia®
(jezelijest inna niz wymieniona w pkt 2.3):

2.4. Name and status of the higher education institution awarding
providing the programme? (if different from the one
mentioned in point 2.3):

2.5. Jezyk (jezyki) wyktadowe/egzamindw:

2.5. Language(s) of instruction/examinations:

3. INFORMACJE O POZIOMIE WYKSZTALCENIA

3. INFORMATION ON THE LEVEL OF EDUCATION

3.1. Poziom posiadanego wyksztatcenia®:

3.1. Level of education®:

3.2. Czas trwania studiow wedtug programu studiéw:

3.2. Official duration of studies according to the study programme:

3.3. Warunki przyjecia na studia:

4. INFORMACJE O TRESCI STUDIOW
1 OSIAGNIETYCH WYNIKACH?

4.1. Forma studiow:

3.3. Admission requirements:

4. INFORMATION ON THE CONTENT OF THE STUDIES
AND ACHIEVED RESULTS"

4.1. Mode of study:

4.2. Efekty uczenia sie:

4.2. Learning outcomes:

4.3. Szczegbty dotyczace przebiegu studiow absolwenta:
zrealizowane zajecia, indywidualne osiggniecia, uzyskane
oceny/punkty ECTS:

4.3. Details of the study programme completed by the graduate:
completed classes, individual achievements, obtained
grades/ECTS credits:

4.4. Skala ocen i - o ile to mozliwe - sposéb ich przyznawania:

4.4, Grading scale and, where applicable, grade distribution:

4.5. Wynik ukonczenia studiow?:

4.5. Final grade?:

5. INFORMACJE O UPRAWNIENIACH ABSOLWENTA

5. INFORMATION ON THE GRADUATE'S QUALIFICATIONS

5.1. Dostep do dalszego ksztatcenia:

5.1. Access to further education:

5.2. Posiadane kwalifikacje oraz uprawnienia zawodowe
(0 ile to mozliwe)?:

5.2. Qualifications and professional authorizations (if applicable) *:

8.2. Szkolnictwo wyzsze.

Zasady funkcjonowania szkolnictwa wyzszego okresla ustawa

z dnia 20 lipca 2018 r. - Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce
(Dz. U.z2023r. poz. 742,z pézn. zm.).

Uczelnie publiczne tworzone sg przez organ panstwa. Studia

w uczelniach sg prowadzone jako studia pierwszego stopnia,
studia drugiego stopnia lub jednolite studia magisterskie.
Studia mogg by¢ prowadzone jako studia stacjonarne

albo studia niestacjonarne.

Studia stacjonarne pierwszego stopnia trwajg co najmniej

6 semestrow, a jezeli program studidéw obejmuje efekty uczenia
sie umozliwiajgce uzyskanie kompetencji inzynierskich -

co najmniej 7 semestréw. Studia stacjonarne drugiego stopnia
trwajg od 3 do 5 semestréw. Stacjonarne jednolite studia
magisterskie trwajg od 9 do 12 semestrow.

Studia niestacjonarne moga trwac dtuzej niz odpowiednie
studia stacjonarne.

Kwalifikacjom uzyskanym w wyniku ukonczenia studiéw w ramach
szkolnictwa wyzszego przypisywany jest poziom Polskiej

Ramy Kwalifikacji okreslony w ustawie z dnia 22 grudnia 2015 .
0 Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji (Dz. U. z 2020 r. poz. 226
oraz z 2023 r. poz. 2005).

Dyplom ukonczenia studiéw pierwszego stopnia potwierdza

nadanie kwalifikacji petnej na poziomie 6 Polskiej Ramy Kwalifikacji.

Dyplom ukoriczenia studiéw drugiego stopnia oraz dyplom
ukonczenia jednolitych studiéw magisterskich potwierdzaja

nadanie kwalifikacji petnej na poziomie 7 Polskiej Ramy Kwalifikacji.

8.2. Higher education system

The principles of functioning of higher education are specified
in the Act of 20 July 2018 - Law on Higher Education and Science
(Journal of Laws of 2023, item 742, as amended).

Public higher education institutions are established by a state
body. Studies at these higher education institutions are offered
as first-cycle, second-cycle, or long-cycle master's degree
programmes. Studies may be offered as full-time or part-

time programmes.

Full-time first-cycle programmes last at least 6 semesters,

and if the study programme includes learning outcomes that
enable the acquisition of engineering competencies, at least 7
semesters. Full-time second-cycle programmes last from 3 to 5
semesters. Full-time long-cycle master's programmes last from
9 to 12 semesters.

Part-time programmes may last longer than the corresponding
full-time programmes.

Quialifications awarded upon graduation within the higher
education system are assigned a level of the Polish Qualifications
Framework as specified in the Act of 22 December 2015 on the
Integrated Qualifications System (Journal of Laws of 2020, item
226, as amended, and of 2023, item 2005).

Higer education diploma of first-cycle studies confirms

the award of a full qualification at level 6 of the Polish
Qualifications Framework.

Higer education diploma of second-cycle studies and higher
education diploma of long-cycle master’s degree programmes
confirm the award of a full qualification at level 7 of the Polish
Qualifications Framework.

6. DODATKOWE INFORMACJE"

6. ADDITIONAL INFORMATION"

6.1. Dodatkowe informacje, w tym o odbytych praktykach
i otrzymanych nagrodach:

6.1. Additional information, including information on completed
internships and received awards:

6.2. Zrédfa informagji:

6.2. Sources of further information:
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Wersja polska (PL)

8.3. Tytuty nadawane absolwentom studidw:
1) licencjat, inzynier oraz tytuty réwnorzedne: inzynier

architekt, inzynier pozarnictwa, licencjat pielegniarstwa,

licencjat potoznictwa - nadawane absolwentom studiow

pierwszego stopnia,
2) magister, magister inzynier oraz tytuty réwnorzedne:

a) magister inzynier architekt, magister inzynier pozarnictwa,
magister pielegniarstwa, magister potoznictwa - nadawane
absolwentom studiéw drugiego stopnia,

b) lekarz, lekarz dentysta, lekarz weterynarii, magister farmacji,
magister inzynier architekt, magister inzynier pozarnictwa -
nadawane absolwentom jednolitych studiéw magisterskich.

English version (EN)

8.3. Degrees awarded to graduates:
1) licencjat, inzynier oraz tytuty réwnorzedne: inzynier architekt,
inzynier pozarnictwa, licencjat pielegniarstwa, licencjat potoznictwa
- awarded to graduates of first-cycle degree programmes,
2) magister, magister inzynier and equivalent degrees:
a) magister inzynier architekt, magister inzynier pozarnictwa,
magister pielegniarstwa, magister potoznictwa - awarded
to graduates of second-cycle degree programmes,
b) lekarz, lekarz dentysta, lekarz weterynarii, magister
farmadji, magister inzynier architekt, magister inzynier
pozarnictwa - awarded to graduates of long-cycle master's
degree programmes.

8.4. Punkty zaliczeniowe

Aby uzyskac¢ dyplom ukonczenia studidw pierwszego stopnia,
student jest obowigzany uzyskac co najmniej 180 punktéw
ECTS, studidw drugiego stopnia - co najmniej 90 punktow ECTS,
jednolitych studiéw magisterskich - co najmniej 300 punktéw
ECTS, jezeli trwajq 9 albo 10 semestréw, albo co najmniej 360
punktéw ECTS, jezeli trwajg 11 albo 12 semestréw.

8.4. Credit system

In order to obtain a higher education diploma of first-cycle
programmes, a student is required to obtain at least 180 ECTS
credits; for second-cycle studies programmes - at least 90 ECTS
credits; and for long-cycle master’s degree programmes - at least
300 ECTS credits if the programme lasts 9 or 10 semesters, or at
least 360 ECTS credits if it lasts 11 or 12 semesters.

"Pkt2.3,2.4,4.2-4.4,6.116.2 mogg zostac rozszerzone o odpowiednig
liczbe stron, w zaleznosci od potrzeb.

2 W przypadku ttumaczenia na jezyk obcy nazwe uczelni pozostawia sie
w oryginalnym brzmieniu, a tytut zawodowy oraz wynik ukoriczenia
studiéw - w jezyku polskim; w odpisie suplementu do dyplomu
wspdlnego w jezyku obcym nazwa uczelni oraz wynik ukonczenia
studidw moga by¢ podane w jezyku obcym, o ktérym mowa w art.
77 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. - Prawo o szkolnictwie
wyzszym inauce (Dz. U.z 2024 r. poz. 1571, z pézn. zm.).

3 Nalezy podac status uczelni prowadzacej studia (publiczna/
niepubliczna) oraz nazwy uczelni lub instytucji prowadzacych studia
wspdlne, w oryginalnym brzmieniu.

4 Nalezy podac informacje o poziomie Polskiej Ramy Kwalifikacji
przypisanym do kwalifikacji, ktérych nadanie potwierdza dyplom.

9 W przypadku studiéw przygotowujacych do wykonywania zawodu
nauczyciela potwierdza sie, ze absolwent:

- odbyt ksztatcenie zgodnie ze standardem ksztatcenia
przygotowujgcego do wykonywania zawodu nauczyciela,

- uzyskat przygotowanie do wykonywania zawodu nauczyciela, ze
wskazaniem przedmiotu lub rodzaju zaje¢, ktére moze prowadzic.

9 Albo osoby upowaznionej petnigcej funkcje kierowniczg w uczelni.

" ltems 2.3, 2.4, 4.2-4.4, 6.1 and 6.2 may be extended by an appropriate
number of pages, as required.

2 |n case of translation into a foreign language, the name of the higher
education institution shall be left in its original wording, and the
awarded degree and the final result - in Polish; in a certified true copy
of the joint diploma supplement in a foreign language, the name of
the higher education institution and the final result may be given in
a foreign language, as referred to in art. 77 paragraph 2 item 1 of the
Act of 20 July 2018 - Law on Higher Education and Science (Journal of
Laws of 2024, item 1571, as amended).

3 Please provide the status of the higher education institution providing
the programme (public/private) and the name of the higher education
institutions offering the joint programme, in its original form.

4 Please provide information about the Polish Qualifications Framework
level assigned to the qualifications confirmed by the diploma.

% In case of studies preparing for the teaching profession,
itis confirmed that the graduate:

- completed education in accordance with the standard
of education preparing for the teaching profession,

- has obtained training to practice as a teacher, with an indication of
the subject or type of classes that he or she can conduct.

8 Or an authorized person holding a managerial position
at the higher education institution.
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Podziekowania

Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji - Narodowa Agencja Programu Erasmus+ i Europejskiego Korpusu Solidarnosci - serdecznie
dziekuje Forum Administracji Akademickiej za inicjatywe i wsparcie w przygotowaniu niniejszej publikacji. Fundacja docenia
zaangazowanie i wszelkie sugestie zwigzane z trescig opracowania.

Podziekowania za wieloletnig i merytoryczng wspoétprace sktada Forum Administracji Akademickiej rowniez autorka publikacji
- szczegolnie Sekcji Dziekanatowe]. Problematyka suplementu do dyplomu byta w ramach tej grupy wielokrotnie przedmiotem
pogtebionych dyskusji, wymiany doswiadczen oraz analiz praktycznych rozwigzan stosowanych w uczelniach.

Szczegdlne wyrazy wdziecznosci autorka kieruje do Matgorzaty Moraszki z Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu. Jej

inspirujgce rozmowy, gotowos¢ do dzielenia sie do$wiadczeniem dziekanatowym oraz cenne uwagi praktyczne miaty istotny
wptyw na ksztatt niniejszego opracowania i pozwolity lepiej dostosowac je do realiéw codziennej pracy administracji akademickiej.
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