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« W ciggu 60 dni kalendarzowych od daty zakonczenia przedsiewziecia.

« Termin jest indywidualny dla kazdego przedsiewziecia.

« Sprawozdanie koncowe uznaje sie za wniosek o ptatnosc salda
dofinansowania.

« Musi zawierac informacje niezbedne do uzasadnienia wnioskowanej

kwoty .
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SPRAWOZDANIE KONCOWE - WNIOSEK O PLATNOSC 2/3

« Wszelkie kwoty wyrazone w EUR, zgodnie ze stawkami w Programie
Erasmus+.

« Ostateczna kwota dofinansowania i ptatnosc bilansujgca zostanie
przeliczona na PLN.

« Sprawozdanie nalezy ztozy¢ wytgcznie elektronicznie poprzez system

- https://online.frse.org.pl/.
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« Formularza nie nalezy drukowac i wysyta¢ do FRSE w wersji papierowe;j.

« Informacje o ztozeniu sprawozdania koncowego nalezy przekazac

opiekunowi z ramienia FRSE drogg mailowa.

« Integralng czescig sprawozdania jest podpisane przez reprezentanta

prawnego instytucji OSwiadczenie reprezentanta prawnego (z biezgcg
datag).
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ETAPY OCENY SPRAWOZDANIA KONCOWEGO

: , . Ptatnos¢
Analiza ?(C\Sgl?ffgg\?vzcllr?c\;\é?/ Analiza bilansujgca/
formalna o 9 finansowa Wezwanie do
uczestnikoéow wrotu
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WERYFIKACJA DOKUMENTACJI PROJEKTOWEJ

Przed rozpoczeciem pracy nad sprawozdaniem nalezy sprawdzic :

dane w formularzu CST - czy sg kompletne i prawidtowe.

dane w formularzu kontraktowym - czy sg kompletne i prawidtowe.
dane w ankiecie - czy sg aktualne i prawidtowe, szczegdlnie reprezentacja
prawna.

W przypadku zmian nalezy powiadomi¢ opiekuna z ramienia FRSE oraz
dostarczy¢ do FRSE dokumenty potwierdzajgce zmiane.

certyfikaty (wzor i dane) - czy sg zgodne z danymi przekazanymi w systemie.
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[E [_U [SJ[eJ System dokumentéw OnLine

Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji

Prog ram (Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego ¥ Zmien

Start Whioski Moje dokumenty I Projekty Ustawienia Pomoc

Projekt programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spoftecznego

Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego (KA122-VET)
Nabor: 2022 / 1

IDW ‘ Teczka ‘ Nazwa wnioskodawcy ‘

2022-1-PL01-KA122-VET-0000 FERS/22/122-VET/W/0035 | Technikum

Sprawozdanie koncowe FERS/22/NVET/SK

4 Nowy dokument
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[ Dane identyfikacyjne 1 pane organizacji ” Instytucje partnerskie ” Realizacja przedsiewziecia ” Budzet ” Podsumowanie ” Zatgczniki ]

Projekt . Zagraniczna mobilnos< edukacyjna ucznidw i absolwentéw oraz kadry ksztatcenia zawodowego® realizowany jest w 1 osi
priorytetowe]: Umiejetnogci, Dziatanie 1.7 Mobilnosc ponadnarodowa™ w ramach programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju
Spotecznego 2021-2027 (FERS) wspdfinansowanego ze Srodkdw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, na zasadach

programu Erasmus+.

Przygotowujac tresé sprawozdania kofncowego prosimy odniesé sie do informacji podanych przez Painstwa we wniosku

aplikacyjnym do programu Erasmus+ oraz wymaganej dokumentacji zlozonej w programie FERS.

I. Dane identyfikacyjne

‘Nazwa Sektor MNazwaKeyacton 1 MNazwa Actiontype

Ksztatcenie | szkolenia zawodowe Mobilnoéé edukacyjna osdb [Krdtkoterminowe projekty mobilnoci
\ucznidw i kadry w ramach sektora
Ksztatcenie | Szkolenia Zawodowe

__Sek_tory __Ks_z_}f_action ___ACtiOI"I typ_e

VET kAt Ka122

_.Numerpmedsiewzig.cia ."Zr)ue!.k. sprawy

|2022-1-PLO1-KA122-VET-000( PWR.430.

_Naz_\_nva instytucii re_al_i_zy_ja_c_gj_prf.edsieyvziegie

;Technikum

Tytut przedsiewzigeia
\Technik ustug fryzjerskich

Czas trwania Data rozpoczecia Data ;{akor_ﬁczenia
[12 miesiecy |~ |2023-06-01 vopo0s
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FORMULARZ SPRAWOZDANIA KONCOWEGO
DANE IDENTYFIKACYJNE | DANE ORGANIZACJI

- Informacje sg importowane automatycznie z umowy/aneksu,

ankiety do umowy, formularza kontraktowego, formularza CST.
« Nalezy sprawdzi¢, czy dane sg aktualne i prawidtowe.

« Jezeli dane nie sg poprawne, nalezy uaktualniac je w ankiecie/
formularzu w systemie online FRSE, skontaktowac sie z opiekunem
z ramienia FRSE a nastepnie wygenerowac¢ nowy formularz

sprawozdania kohcowego.
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FORMULARZ SPRAWOZDANIA KONCOWEGO
INSTYTUCJE PARTNERSKIE

» Nalezy wymienic¢ instytucje posredniczgce oraz wszystkie instytucje
przyjmujgce.

« Jako instytucje przyjmujgce nalezy rozumiec organizacje, w ktorych
uczestnicy zrealizowali mobilnosci, i ktore jednoczesSnie potwierdzity

to wtasciwym certyfikatem.

« Dane z tej sekcji bedg niezbedne do uzupetnienia sekcji Budzet.
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FORMULARZ SPRAWOZDANIA KONCOWEGO
REALIZACJA PRZEDSIEWZIECIA 1/15

1. Streszczenie przedsiewziecia
« Krotki, ale rzeczowy opis tego, co zostato zrealizowane w toku
catego przedsiewziecia uzywajgc czasu przesztego.
« W jezyku polskim oraz angielskim.
 Profil uczestnikow, rodzaje mobilnosci, w ktérych brali udziat
uczestnicy, czas trwania mobilnosci, grupa partnerska.

« Osiggniete cele i rezultaty itp.
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FORMULARZ SPRAWOZDANIA KONCOWEGO
REALIZACJA PRZEDSIEWZIECIA 2/15

3. Zrealizowane cele

« Odniesienie do wszystkich celow z wniosku aplikacyjnego oraz

stopnia ich realizacji.
« Wyjasnienie powodow odstepstw.

» QOdniesienie sie do kompetencji kluczowych lub zawodowych,

ktore nabyli uczestnicy.
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FORMULARZ SPRAWOZDANIA KONCOWEGO
REALIZACJA PRZEDSIEWZIECIA 3/15

4. Zarzadzanie przedsiewzieciem oraz wspotpraca z instytucjami
przyjmujacymi

« Osoby odpowiedzialne, zespot projektowy, podziat i zakres
obowigzkow.

« Wsparcie uczestnikdw np. w kwestiach praktycznych, logistycznych,
dotyczgcych zdrowia i bezpieczenstwa, rola osob towarzyszgcych.

« Wspotpraca z instytucjami (umowy partnerskie/porozumienia).
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FORMULARZ SPRAWOZDANIA KONCOWEGO
REALIZACJA PRZEDSIEWZIECIA 4/15

5. Rekrutacja uczestnikéw

« Doktadny opis procesu wyboru uczestnikdw.

« Szczegodtowe zasady rekrutacji ustala instytucja wysytajgca.

« Rekrutacja do projektu prowadzona zgodnie z zasadami réwnosci szans
i niedyskryminacji bez wzgledu na pteé, wiek, niepetnosprawnosé, wyznanie itp.,
w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami, zgodnie z zasadg réwnosci
kobiet i mezczyzn z poszanowaniem zasad KPP i KPON.
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FORMULARZ SPRAWOZDANIA KONCOWEGO
REALIZACJA PRZEDSIEWZIECIA 5/15

5. Rekrutacja uczestnikow

« Wyboru uczestniczek/uczestnikow dokonuje Komisja Rekrutacyjna, ktéra
sporzgdza i podpisuje protokot z wynikami rekrutacji.
- Uwaga: Sktad Komisji Rekrutacyjnej oceniajgcej formularze zgtoszeniowe

musi by¢ inny niz sktad Komisji Odwotawczej, rozpatrujgcej odwotania od

wynikow.
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FORMULARZ SPRAWOZDANIA KONCOWEGO
REALIZACJA PRZEDSIEWZIECIA 6/15

5. Rekrutacja uczestnikow

- Dokumentacja powinna odzwierciedla¢ wszystkie etapy procesu
rekrutacji (komisja rekrutacyjna, akcja informacyjna, regulamin rekrutacji,
kryteria rekrutacji, formularze zgtoszeniowe, protokot, procedura
postepowania w przypadku uzyskania takiej samej liczby punktéw,

procedura odwotawcza, lista gtdwna, lista rezerwowa itp.).
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5. Rekrutacja uczestnikow

« Przeprowadzona na podstawie regulaminu, ktéry zawiera przejrzyste
kryteria oceny kandydatow oraz procedure odwotawcza.

« Jednym z kryteriow moze byc¢ frekwencja na zajeciach. W przypadku
udokumentowanych nieobecnosci (np. zdrowotnych lub losowych) zaleca

sie indywidualne podejscie do ich oceny.
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FORMULARZ SPRAWOZDANIA KONCOWEGO
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5. Rekrutacja uczestnikéw

Wymoég zgody rodzicow na udziat w mobilnosci zagranicznej dotyczy
uczennic/ucznidw niepetnoletnich, uczennic/ucznidéw petnoletnich
ubezwtasnowolnionych. W przypadku uczennic/uczniow petnoletnich mozna
zastosowac zapis informacyjny, np.: ,,Przyjetam/Przyjatem/PrzyjeliSmy powyzszg
tres¢ dokumentu do wiadomosci” - wraz z podpisem rodzica/rodzicow prowadzgcych

z uczennicg/uczniem wspolne gospodarstwo domowe.
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FORMULARZ SPRAWOZDANIA KONCOWEGO
REALIZACJA PRZEDSIEWZIECIA 9/15

5. Przygotowanie uczestnikow

« Opis przygotowania uczestnikdw

« Elementy przygotowania, rodzaj zajec¢, tematyka

« Liczba godzini liczba uczestnikow

« Dokumentacja

« Osoby odpowiedzialne za przeprowadzenie zajec

« Pomoce dydaktyczne

« Dostosowanie do uczestnikdw z mniejszymi szansami
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FORMULARZ SPRAWOZDANIA KONCOWEGO
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6. Zgodnos¢ przedsiewziecia z zasadami horyzontalnymi UE

e Zasada rownosci ptci. Zasada rownosci szans i niedyskryminacji,
w tym zasada dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnoscia.

« Dostep i wigczenie spoteczne dla 0séb ze Srodowisk
defaworyzowanych i o mniejszych szansach, uwzgledniajac
uczestnikdw majgcych ograniczony dostep np. geograficzny,

spoteczny, ekonomiczny, zdrowotny czy kulturowy do réznych form
edukacyjnych.

« Zasada zrownowazonego rozwoju.
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REALIZACJA PRZEDSIEWZIECIA 11/15

8. Dziatania zrealizowane w trakcie mobilnosci zagranicznych

- Program mobilnosci zagranicznej (l. dni, godzin pracy, miejsca itp.).

 Opis dziatan zrealizowanych w trakcie mobilnosci.

« Oddzielne programy dla oséb uczgcych sie i absolwentédw oraz kadry
ksztatcenia zawodowego w podziale na zawody.

« Odniesienie sie do ewentualnych réznic w stosunku do dziatan

zaplanowanych we wniosku aplikacyjnym.
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REALIZACJA PRZEDSIEWZIECIA 12/15

9. Standardy jakosci Erasmusa+
Do ich przestrzegania Realizatorzy zostali zobowigzani we wniosku
aplikacyjnym.
Witgczanie i réznorodnosc.
Zrownowazony rozwoj i odpowiedzialnosc¢ za srodowisko.
Edukacja cyfrowa.

Aktywne uczestnictwo w sieci organizacji Erasmus+.

| BOSe
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FORMULARZ SPRAWOZDANIA KONCOWEGO
REALIZACJA PRZEDSIEWZIECIA 13/15

10. Rezultaty przedsiewziecia
« Rezultaty miekkie: np. poprawa umiejetnosci, podniesienie jakosci oferty
edukacyjnej, nabycie lub rozwoj kompetencji, osiggniecia uczestnikow.
« Rezultaty twarde: zdobycie nowych uprawnien, nawigzanie wspotpracy,
wdrozenie nowych metod/form zajec.

- Wptyw i odziatywanie na uczestnikow, Realizatora, inne instytucje.
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FORMULARZ SPRAWOZDANIA KONCOWEGO
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11. Ewaluacja i monitoring

« Opis procesu ewaluacji

« Zastosowane metody uzyte do oceny efektow uczenia sie
« Osoby odpowiedzialne

« Mocne i stabe strony przedsiewziecia

« Raport z wynikami ewaluacji, wnioski i rekomendacje na przysztosc

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
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FORMULARZ SPRAWOZDANIA KONCOWEGO
REALIZACJA PRZEDSIEWZIECIA 15/15

12. Promocja oraz upowszechnianie rezultatow

« Opis etapu promocji i upowszechniania rezultatow przedsiewziecia.
« Informowanie o udziale w programie FERS.

« Zaangazowanie uczestnikdw w etap promogji i upowszechniania.

« Grupy docelowe.

+ Jak wypetniono obowigzek informacyjny i promocyjny, w tym

informowanie o dofinansowaniu przedsiewziecia przez UE?

- Hrse

Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unie Europejska




Fundusze Europejskie

FORMULARZ SPRAWOZDANIA KONCOWEGO
ZALACZNIKI

Dane identyfikacyjne || Dane organizacji ” Instytucje partnerskie “ Realizacja przedsiewziecia ” Budiet‘

Podsumowanie m

Zataczniki

Nalezy dofaczy¢ podpisane Oswiadczenie reprezentanta prawnego, ktére stanowi integraing cze$¢ Sprawozdania koficowego i jest

niezbedne do przeprowadzenia jego weryfikacp. OSwiadczenie nalezy ziozy¢ wylacznie w wersj elektronicznej razem ze Sprawozdaniem
koncowym

Pobierz Oswiadczenie reprezentanta prawneqo

Dadaj plik
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ZALACZNIK: OSWIADCZENIE PRAWNEGO REPREZENTANTA

« Stanowi integralng cze$¢ sprawozdania koncowego.

» Obowigzkowy dokument.

« W przypadku zmiany reprezentanta prawnego - obowigzek
dostarczenia do FRSE dokumentow potwierdzajgcych zmiane.

» Podpisane przez reprezentanta prawnego Oswiadczenie nalezy
dotgczy¢ do sprawozdania przed ztozeniem/wystaniem dokumentu

w systemie Online FRSE.
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WSKAZOWKI POMOCNE PRZY PRZYGOTOWANIU
SPRAWOZDANIA 1/2

« Weryfikacja informacji automatycznie uzupetnione przez system.

« Zapoznanie sie ze wszystkimi pytaniami i poleceniami, by nie powielac tresci
odpowiedzi.

- Krotkie, ale rzeczowe odpowiedzi zawierajgce konkretne przyktady.

« Opis faktycznie zrealizowanych dziatan (nie nalezy kopiowac tresci z wniosku
aplikacyjnego) - czas przeszty dokonany.

 Informacja o zatozeniach, ktérych nie udato sie zrealizowac wraz z podaniem

n oraz podjetych dziatan zaradczych.

przycz
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WSKAZOWKI POMOCNE PRZY PRZYGOTOWANIU
SPRAWOZDANIA 2/2

« Uwzglednienie dziatan dodatkowych, ktére nie zostaty pierwotnie
zaplanowane we wniosku aplikacyjnym.

 Opis dziatan oparty na przyktadach.

 Informacja o ewentualnych problemach i podjetych dziataniach naprawczych,
trudnosciach, sile wyzszej, istotnych zmianach.

« Warto sprawdzi¢ wygenerowany PDF sprawozdania przed jego ostatecznym
wystaniem.,
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Dziekuje za uwage!

Zapraszam do kontaktu:

https://www.frse.org.pl/fers-vet
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