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SPRAWOZDANIE KONCOWE - WNIOSEK O PLATNOSC 1/3

« W ciggu 60 dni kalendarzowych od daty zakonczenia przedsiewziecia.

« Termin jest indywidualny dla kazdego przedsiewziecia.

« Sprawozdanie koncowe uznaje sie za wniosek o ptatnosc salda
dofinansowania.

« Musi zawierac informacje niezbedne do uzasadnienia wnioskowanej

kwoty .
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« Wszelkie kwoty wyrazone w EUR, zgodnie ze stawkami w Programie
Erasmus+.

« Ostateczna kwota dofinansowania i ptatnosc bilansujgca zostanie
przeliczona na PLN.

« Sprawozdanie nalezy ztozy¢ wytgcznie elektronicznie poprzez system

- https://online.frse.org.pl/.
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« Formularza nie nalezy drukowac i wysyta¢ do FRSE w wersji papierowe;j.

« Informacje o ztozeniu sprawozdania koncowego nalezy przekazac

opiekunowi z ramienia FRSE drogg mailowa.

« Integralng czescig sprawozdania jest podpisane przez reprezentanta

prawnego instytucji OSwiadczenie reprezentanta prawnego (z biezgcg
datag).
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ETAPY OCENY SPRAWOZDANIA KONCOWEGO

: , . Ptatnos¢
Analiza ?(C\Sgl?ffgg\?vzcllr?c\;\é?/ Analiza bilansujgca/
formalna o 9 finansowa Wezwanie do
uczestnikoéow wrotu
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WERYFIKACJA DOKUMENTACJI

Przed rozpoczeciem pracy nad sprawozdaniem nalezy sprawdzic :

dane w formularzu CST-N - czy sg kompletne i prawidtowe.

dane w formularzu kontraktowym - czy sg kompletne i prawidtowe.
dane w ankiecie - czy sg aktualne i prawidtowe, szczegdlnie reprezentacja
prawna.

W przypadku zmian nalezy powiadomi¢ opiekuna z ramienia FRSE oraz
dostarczy¢ do FRSE dokumenty potwierdzajgce zmiane.

certyfikaty (wzor i dane) - czy sg zgodne z danymi przekazanymi w systemie.
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SPRAWOZDANIE KONCOWE - PRZYGOTOWANIE 1/2
[E[_U[SJ[BJ System dokumentéw OnLine

Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji

Prog ram (Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego ¥ Zmien

Start Whioski Moje dokumenty I Projekty Ustawienia Pomoc

Projekt programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spofecznego

Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego (KA122-VET)
MNabdr: 20257 1

1DW Teczka Nazwa wnioskodawcy

2025-1-PLO1-KA122-VET- FERS/25M22-VET/ Zespdt Szkdt

Sprawozdanie koncowe FERS/25/VET/SK

[ Q Nowy dokument
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Dane identyfikacyjne 1

Dane organizacji “ Instytucje partnerskie ” Realizacja przedsiewziecia ” Budzet H Podsumowanie “ Zalgczniki 1

Projekt ,Zagraniczna mobilnos¢ edukacyjna ucznidw i absolwentéw oraz kadry ksztatcenia zawodowego (VET-2)" realizowany w | osi
priorytetowej: Umiejetnosci, Dziatanie 1.7 ,Mobilnos¢ ponadnarodowa”, w ramach programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju
Spotecznego 2021-2027 (FERS), wspdffinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego Plus, na zasadach

programu Erasmus+.

Przygotowujac tres¢ sprawozdania koricowego prosimy odniesé sie do informacji pedanych przez Parstwa we wniosku

aplikacyjnym do programu Erasmus+ oraz wymaganej dokumentacji zlozonej w programie FERS.

|. Dane identyfikacyjne

MNazwa Sektor MNazwa Key action MNazwa Action type

Ksztalcenie | szkolenia zawodowe Maobilnos¢ edukacyjna oséb Krétkoterminowe projekty mobilnosci
uczniéw i kadry w ramach sektora
Ksztatcenie | Szkolenia Zawodowe

Sektory Key action Action type
VET KA1 KA122

Mumer przedsigwziecia Znak sprawy
2025-1-PLO1-KA122-VET- BKY 134302

Mazwa instytucji realizujgce] przedsiewziecie
Zespot Szkot Ekonomicznych i

Tytut przedsiewziecia
Maobilnosci europejskie
Czas trwania Data rozpoczecia Data zakonczenia
18 2025-06-01 2026-11-30
Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez @@ @ @
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unig Europejska
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FORMULARZ SPRAWOZDANIA KONCOWEGO
I. DANE IDENTYFIKACYJNE | II.LDANE ORGANIZACJI

- Informacje sg importowane automatycznie z umowy/aneksu,
ankiety do umowy, formularza kontraktowego, formularza CST-N.

« Nalezy sprawdzi¢, czy dane sg aktualne i prawidtowe.

 Jezeli dane nie sg poprawne nalezy skontaktowac sie z opiekunem z
ramienia FRSE, uaktualniac¢ dane w ankiecie i/lub formularzu

kontraktowym a nastepnie wygenerowac nowy formularz SK.

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez @ @ @ @
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FORMULARZ SPRAWOZDANIA KONCOWEGO
Ill. INSTYTUCJE PARTNERSKIE 1/2

« Wykaz instytucji uzupetnia sie automatycznie na podstawie danych

wczesniej wpisanych do CST-N.
« Nie ma mozliwosci edycji sekgcji lll. na etapie sprawozdania konncowego!

« Jezeli dane nie sg poprawne nalezy skontaktowac sie z opiekunem z
ramienia FRSE, uaktualnia¢ dane w CST-N a nastepnie wygenerowac
nowy formularz SK.

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez @ @ @ @
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FORMULARZ SPRAWOZDANIA KONCOWEGO
Ill. INSTYTUCJE PARTNERSKIE 2/2

« OsSwiadczenie Realizatora potwierdzajgce wykazanie wszystkich instytugji
realizujgcych dziatania w przedsiewzieciu.

« W wykazie muszg by¢ wymienione wszystkie instytucje przyjmujace,
wspierajgce i posredniczace.

« Dane z sekgji lll. sg niezbedne do uzupetnienia sekcji V. Budzet.

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unie Europejska
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FORMULARZ SPRAWOZDANIA KONCOWEGO
IV. REALIZACJA PRZEDSIEWZIECIA 1/19

1. Streszczenie przedsiewziecia
« Krotki, ale rzeczowy opis tego, co zostato zrealizowane w toku
catego przedsiewziecia przy zachowaniu czasu przesztego
dokonanego.
 Profil uczestnikow, rodzaje mobilnosci, w ktérych brali udziat
uczestnicy, czas trwania mobilnosci, grupa partnerska.

« Osiggniete cele i rezultaty itp.

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez @ @ @ @
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IV. REALIZACJA PRZEDSIEWZIECIA 2/19

2. Zrealizowane cele
« Odniesienie do wszystkich celow z wniosku aplikacyjnego,

poziomu ich realizacji oraz metod pomiaru stopnia ich realizacji.
« Wyjasnienie powodow odstepstw.

» Odniesienie sie do kompetencji kluczowych lub zawodowych,

ktére nabyli uczestnicy.

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unie Europejska
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FORMULARZ SPRAWOZDANIA KONCOWEGO
IV. REALIZACJA PRZEDSIEWZIECIA 3/19

3. Zarzadzanie przedsiewzieciem i wspoétpraca z instytucjami

« W jaki sposob zarzgdzano przedsiewzieciem(m.in. zespot projektowy,
podziat i zakres obowigzkdw, role i stanowiska).

« Wsparcie uczestnikdw np. w kwestiach praktycznych, logistycznych,
dotyczgcych zdrowia i bezpieczenstwa, rola osob towarzyszgcych.

« Wspotpraca z instytucjami (np. umowy, podziat zadan).

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez @ @ @ @
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unie Europejska

Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji



Fundusze Europejskie

FORMULARZ SPRAWOZDANIA KONCOWEGO
IV. REALIZACJA PRZEDSIEWZIECIA 4/19

4. Rekrutacja uczestnikéow (a.)

« Zarekrutacje odpowiada Realizator, ktéry ustala zasady i organizuje caty

proces.

« Nalezy doktadnie opisac procesu wyboru uczestnikow oraz odpowiedziec
na 7 zamknietych pytan sprawdzajgcych.

« Nalezy osobno opisac rekrutacje osob uczgcych sie i absolwentdéw oraz

kadry ksztatcenia zawodowego (jesli dotyczy).

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez @ @ @ @
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4. Rekrutacja uczestnikéw (b.)

« Rekrutacja do projektu musi zostac przeprowadzona zgodnie z zasadami
réwnosci szans i niedyskryminacji bez wzgledu na ptec, wiek,
niepetnosprawnos¢, wyznanie itp., zgodnie z zasadg rownosci kobiet i
mezczyzn oraz z poszanowaniem zasad KPP i KPON w tym dostepnosci dla

0sOb z niepetnosprawnosciami.
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FORMULARZ SPRAWOZDANIA KONCOWEGO
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4. Rekrutacja uczestnikéw (c.)

- Dokumentacja powinna odzwierciedla¢ wszystkie etapy procesu
rekrutacji (komisja rekrutacyjna, akcja informacyjna, regulamin rekrutacji,
kryteria rekrutacji, formularze zgtoszeniowe, protokot, procedura
postepowania w przypadku uzyskania takiej samej liczby punktéw,
procedura odwotawcza, lista gtdwna, lista rezerwowa itp.).

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez @ @ @ @
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4. Rekrutacja uczestnikéw (d.)

« Przeprowadzona na podstawie regulaminu, ktéry zawiera przejrzyste
kryteria oceny kandydatow oraz procedure odwotawcza.

« Jednym z kryteriow moze byc¢ frekwencja na zajeciach. W przypadku
udokumentowanych nieobecnosci (np. zdrowotnych lub losowych) zaleca

sie indywidualne podejscie do ich oceny.

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez @ @ @ @
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4. Rekrutacja uczestnikow (e.)

« Wyboru uczestniczek/uczestnikow dokonuje Komisja Rekrutacyjna, ktéra
sporzgdza i podpisuje protokot z wynikami rekrutacji.
Uwaga: Skitad Komisji Rekrutacyjnej oceniajgcej formularze zgtoszeniowe

musi by¢ inny niz sktad Komisji Odwotawczej, rozpatrujgcej odwotania od
wynikow.

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez @ @ @ @
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4. Rekrutacja uczestnikow (f.)

Wymaog zgody rodzicow na udziat w mobilnosci zagranicznej dotyczy
uczennic/ucznidéw niepetnoletnich, uczennic/ucznidow petnoletnich
ubezwtasnowolnionych. W przypadku uczennic/uczniéw petnoletnich mozna
zastosowac zapis informacyjny, np.: ,Przyjetam/Przyjgtem/Przyjelismy powyzszg
tres¢ dokumentu do wiadomosci” - wraz z podpisem rodzica/rodzicow
prowadzgcych z uczennicg/uczniem wspolne gospodarstwo domowe.

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez @ @ @ @
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5. Przygotowanie uczestniczek i uczestnikow

« Opis przygotowania do mobilnosci (rodzaj zaje¢, tematyka, liczba godzin i

uczestnikow, pomoce dydaktyczne, prowadzacy).
« OkreSlenie daty rozpoczecia i daty zakonczenia.

« Jezeli przygotowanie byto zréznicowane dla os6b uczgcych sie i absolwentdw,
badz dla kadry ksztatcenia zawodowego, nalezy zamiesci¢ odpowiednie

informacje.

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez @ @ @ @
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5. Przygotowanie uczestniczek i uczestnikéw cd.
« Dokumentacja.
« Dostosowanie do uczestnikdw z mniejszymi szansami.
« Opis wydatkdéw z kategorii wsparcia wigczenia dla organizacji (jesl

dotyczy).

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unie Europejska
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6. Zgodnos¢ przedsiewziecia z zasadami horyzontalnymi UE

« Zasada rownosci ptci. Zasada rownosci szans i niedyskryminacji

« Zasada dostepnosci dla 0oséb z niepetnosprawnosciami

« Dostep i wigczenie spoteczne dla 0séb ze Srodowisk
defaworyzowanych i o mniejszych szansach, uwzgledniajacy
uczestnikdw majgcych ograniczony dostep np. geograficzny,

spoteczny, ekonomiczny, zdrowotny czy kulturowy do réznych form
edukacyjnych.

« Zasada zrownowazonego rozwoju.

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez @ @ @ @
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8. Dziatania zrealizowane w trakcie mobilnosci zagranicznych

« Opis wytgcznie dziatan zrealizowanych w trakcie mobilnosci (Program
mobilnosci zagranicznej, |. dni, godzin pracy, miejsca itp.).

« Oddzielne informacje o osobach uczgcych sie i absolwentach oraz kadry
ksztatcenia zawodowego, rozroznienie na zawody.

« Odniesienie sie do ewentualnych réznic w stosunku do dziatan

zaplanowanych we wniosku aplikacyjnym/porozumieniu o programie.

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez @ @ @ @
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8. Dziatania zrealizowane w trakcie mobilnosci zagranicznych cd.

- Daty rozpoczecia i zakonczenia zaje¢ merytorycznych kazdej
mobilnosci - mozliwos¢ dodawania wierszy.

« Nalezy wymienia¢ dokumenty przygotowane dla uczestnika takie jak:
formularz zgtoszeniowy, umowa ze wszystkimi zatgcznikami, klauzule,
certyfikat, *Europass mobilnosc.

« 10 pytan sprawdzajgcych.
Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez @@@ @
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9. Standardy jakosci Erasmusa+
Do ich przestrzegania Wnioskodawcy zostali zobowigzani we wniosku
aplikacyjnym a Realizatorzy w Umowie.

1. Witgczanie i réznorodnosc.

2. Zréwnowazony rozwoj i odpowiedzialnosc¢ za srodowisko.

3. Edukacja cyfrowa.

4, Aktywne uczestnictwo w sieci organizacji Erasmus+,

E Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez - ‘ @@@ @

dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unie Europejska
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9. Standardy jakosci Erasmusa+

« OsSwiadczenie o przestrzeganiu standardow Jakosci Erasmusa.

- Pytanie otwarte dotyczgce dziatan wyrdzniajgcych sie jako dobra
praktyka lub innowacyjne podejscie do realizacji podstawowych

standardow jakosci Erasmusa.

| BOSe

Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji
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10. Rezultaty przedsiewziecia
- Nalezy opisac jakie rezultaty jakosciowe i iloSciowe osiggnieto dzieki
realizacji przedsiewziecia.
« Mozna opisac rezultaty miekkie i twarde, wptyw i odziatywanie na
uczestnikow, Realizatora, inne instytucje.
« (Czy osiggniete rezultaty zostaty zaimplementowane do regularnej pracy

organizacji?

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez @ @ @ @
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11. Ewaluacja i monitoring

« Opis procesu ewaluacji

« Zastosowane metody i narzedzia wykorzystane do oceny efektow
uczenia sie

« Osoby odpowiedzialne

« Mocne i stabe strony przedsiewziecia

« Raport z wynikami ewaluacji, wnioski i rekomendacje na przysztosc

| BOSe

Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji
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12. Promocja i upowszechnianie rezultatow

« Jak wypetniono obowigzek informacyjny i promocyjny, w tym
informowanie o dofinansowaniu przedsiewziecia przez UE?

« Dziatania powinny sie rozpoczg¢ w dniu podpisania umowy.

« Opis upowszechniania rezultatow przedsiewziecia (zaangazowanie
uczestnikow, grupy docelowe).

« Pytania o plakat, KTW FERS, linki do strony i mediow spotecznosciowych.

- Hrse

Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji
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FORMULARZ SPRAWOZDANIA KONCOWEGO
ZALACZNIKI

Dane identyfikacyjne || Dane organizacji ” Instytucje partnerskie “ Realizacja przedsiewziecia ” Budiet‘

Podsumowanie m

Zataczniki

Nalezy dofaczy¢ podpisane Oswiadczenie reprezentanta prawnego, ktére stanowi integraing cze$¢ Sprawozdania koficowego i jest

niezbedne do przeprowadzenia jego weryfikacp. OSwiadczenie nalezy ziozy¢ wylacznie w wersj elektronicznej razem ze Sprawozdaniem
koncowym

Pobierz Oswiadczenie reprezentanta prawneqo

Dadaj plik

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unig Europejska
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ZALACZNIK: OSWIADCZENIE PRAWNEGO REPREZENTANTA

« Stanowi integralng cze$¢ sprawozdania koncowego.

» Obowigzkowy dokument.

« W przypadku zmiany reprezentanta prawnego - obowigzek
dostarczenia do FRSE dokumentow potwierdzajgcych zmiane.

» Podpisane przez reprezentanta prawnego Oswiadczenie nalezy
dotgczy¢ do sprawozdania przed ztozeniem/wystaniem dokumentu

w systemie Online FRSE.

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez @ @ @ @
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unie Europejska
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WSKAZOWKI POMOCNE PRZY PRZYGOTOWANIU
SPRAWOZDANIA 1/2

Przed wypetnianiem sprawozdania niezbedna jest weryfikacja informacji

automatycznie uzupetnionych przez system.

Zapoznanie sie ze wszystkimi pytaniami i poleceniami, aby nie powielac tresci

odpowiedzi.

Pytania zamkniete odnoszg sie do pytan opisowych.

Krotkie, ale rzeczowe odpowiedzi zawierajgce konkretne przyktady.
 Opis faktycznie zrealizowanych dziatan (nie nalezy kopiowac tresci z wniosku
aplikﬁyjnego) - czas przeszty dokonany.

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez - ‘ @ @@ @
dla Rozwoju Spotecznego Polska Unie Europejsk
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WSKAZOWKI POMOCNE PRZY PRZYGOTOWANIU
SPRAWOZDANIA 2/2

« Jezeli nie udato sie zrealizowac zatozen z wniosku aplikacyjnego nalezy
wyjasni¢ przyczyny i opisa¢ wdrozone dziatania naprawcze.

« ProSba o uwzglednienie dziatan dodatkowych, ktore nie zostaty pierwotnie
zaplanowane we wniosku aplikacyjnym a zostaty zrealizowane.

 Opisy dziatah oparte na przyktadach.

 Informacja o ewentualnych trudnosciach, sposobach ich rozwigzania,
istotnych zmianach, ewentualnej sile wyzszej.

« Warto sprawdzi¢ wygenerowany PDF sprawozdania przed jego wystaniem.

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez @ @ @ @
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unie Europejska
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Dziekuje za uwage!

Zapraszam do kontaktu:

https://www.frse.org.pl/fers-vet

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unie Europejska
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