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Spis tresci_1

Umowa o dofinansowanie.

Kategorie budzetowe w przedsiewzieciach.

Przesuniecia pomiedzy kategoriami budzetu.
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Kwalifikowalnos¢ kosztow - koszty nieuprawnione.
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Spis tresci_2

5. Polityka kursowa.
6. Typy podstawowych kontroli oraz kontrola finansowa przedsiewziec.

7. Dokumentacja przedsiewziecia.
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Umowa o dofinansowanie 1

1. Warunki szczegélne umowy - indywidualne dla organizacji.

2. Zalacznik I: Szacunkowy budzet Przedsiewziecia. Podmioty uczestniczace.

3. Zalacznik Il: Obowiagzujgce przepisy zwigzane z kwalifikowalnoscig kosztow i
wktaddéw (dodatkowe informacje zwigzane z kwalifikowalnoscig kosztow).

4. Zatacznik Ill: Wkiady majace zastosowanie.
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Umowa o dofinansowanie 2

5. Zalacznik IV: Postanowienia szczeg6towe.
6. Zatacznik V: Umowa miedzy instytucja wysytajaca

uczestnikiem/uczestniczka mobilnosci zagraniczne,;.
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KATEGORIE BUDZETOWE maja postac:

wktadow jednostkowych

kosztow rzeczywistych/ kosztow faktycznie poniesionych
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Wktady jednostkowe

Podroz

Wsparcie indywidualne

Optata za kurs

Wizyty przygotowawcze

Wsparcie organizacyjne

Wsparcie wiagczenia dla organizacji

(Wsparcie jezykowe)
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Koszty rzeczywiste/ koszty faktycznie poniesione

Koszty nadzwyczajne

Wsparcie wigczenia dla uczestnikow
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Warunki kwalifikowalnosci dziatan
(dodatkowe od 2025 r.) 1

1. W ramach projektu ,Zagraniczna mobilnos¢ edukacyjna uczniéw i absolwentéw oraz kadry

ksztatcenia zawodowego (VET-2)”" kazdy jego uczestnik moze wzigc¢ udziat maksymalnie w

jednej zagranicznej mobilnosci realizowanej w ramach konkursdéw 2022-2027.

2. Dziatania musza odbywac sie w kraju, w ktérym jest formalnie zarejestrowana instytucja

przyjmujaca. Wybierajac instytucje przyjmujaca (w tym organizatora kursu/szkolenia)
Realizator powinien upewnic sie, ze jest ona formalnie zarejestrowana w kraju, w ktérym

planowana jest mobilnosé.
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Warunki kwalifikowalnosci dziatan
(od roku 2025 r.) 2

3. Zgodnie z zapisami Przewodnika po programie:

« Grupowa mobilnos¢ oséb uczacych sie w ramach ksztatcenia i szkolenia
zawodowego moze trwac od 2 do 30 dni, grupe tworzg co najmniej 2 osoby;

+ Krétkoterminowa mobilnos¢ edukacyjna oséb uczacych sie w ramach ksztatcenia i
szkolenia zawodowego moze trwac od 10 do 89 dni;

« Dtugoterminowa mobilnos¢ edukacyjna oséb uczacych sie w ramach ksztatcenia i
szkolenia zawodowego (ErasmusPro) moze trwac od 90 do 365 dni;

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez [B @ @ @
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unig Europejska

Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji



Fundusze Europejskie

Warunki kwalifikowalnosci dziatan
(od roku 2025 r.) 3

Udziat w konkursach umiejetnosci zawodowych moze trwac od 1 do 10 dni;

Obserwacja pracy (tj. jobshadowing) moze trwac od 2 do 60 dni;

Wyjazdy w celu nauczania lub szkoleniowe moga trwac 2 do 365 dni;

Kursy i szkolenia (kadry) moga trwac od 2 do 10 dni.
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Ogodlne warunki kwalifikowalnosci
wktadow jednostkowych

1. Jednostki muszg by¢ faktycznie wykorzystane lub wytworzone w okresie

ustalonym w umowie o dofinansowanie.
2. Jednostki muszg by¢ niezbedne do realizacji przedsiewziecia.

3. Musi by¢ mozliwa identyfikacja i sprawdzenie liczby jednostek, w szczegélnosci
na podstawie ewidencji ksiegowej i dokumentacji okreslonej w
Postanowieniach majacych zastosowanie do kosztéw kwalifikowalnych
(Zatacznik 1l).
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Podroz 1

Kwota przeznaczona na podréz uczestnika do miejsca dziatania - miejsca realizacji
projektu i z powrotem.
Dofinansowanie obliczone jest za pomoca iloczynu liczby uczestnikéw i stawki

jednostkowej w danej kategorii kosztow podrézy, zaleznej od stawek okreslonych dla
pokonanego dystansu.

Stawki ksztattujg sie od
. 28 € do 1.735 € na uczestnika w zaleznosci od odlegtosci dla podrézy standardowej

. 56 € do 1.735 € na uczestnika w zaleznosci od odleglosci z wykorzystaniem
ekologicznych srodkéw transportu.
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Podroz 2

"Odlegtosc" oznacza dystans pomiedzy miejscem siedziby organizacji wysytajacej, a
miejscem siedziby organizacji przyjmujacej, natomiast ,kwota" obejmuje
dofinansowanie podrézy w obie strony. W przypadku wykazania innego miejsca, w
raporcie nalezy umiesci¢ stosowny komentarz - np. wyjazd z miejsca pochodzenia
uczestnika, przyjazd do miejsca realizacji dziatania, ktére jest inne niz miejsce

organizacji przyjmujace;.

Dystans wyliczany jest w kalkulatorze odlegtosci E+: Distance Calculator | Erasmus+

(europa.eu)
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Podréz 3

1. Podroéz rozliczana jest wedtug stawki, ktorej wysokosc¢ zalezy od
liczby kilometréw obliczonych przez kalkulator odlegtosci.

2. Do rozliczen z FRSE nie jest istotna wysokos¢ rzeczywistych kosztow
podrozy tzn. wyzsze czy nizsze od uprawnionej stawki.

3. Uczestnik podrézuje dowolnym sSrodkiem transportu Ilub z
wykorzystaniem ekologicznych srodkéw transportu.

Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji
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Podroz 4

4, Fakt zatwierdzenia stawki w Formularzu Kontraktowym nie oznacza, ze
zostata ona zweryfikowana przez FRSE i zostanie ostatecznie zatwierdzona na
etapie oceny finansowej sprawozdania koncowego.

5. Nalezy wielokrotnie zweryfikowa¢ poprawnos¢ naliczenia stawki
jednostkowej w ramach kategorii Podroéz.

6. Stawka na podréz moze ulec zmianie ze wzgledu na zmiane miejsca realizacji
mobilnosci lub braku pelnych danych odnosnie mobilnosci na etapie
kontraktowania.
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Podréz_5

Zrownowazony Srodek transportu (podréz z wykorzystaniem ekologicznych
sSrodkéw transportu) definiuje sie jako podréz, podczas ktérej wykorzystuje sie
srodki transportu o niskiej emisji, takie jak autobus, pociag lub car-pooling, na co
najmniej potowie catkowitej odlegtosci przebytej w podrézy w obie strony,
wyrazonej w kilometrach.

Uznawanymi w programie (FERS) ekologicznymi sSrodkami komunikacji sa:
autobus, pociag, rower, carpooling - wspdélna podréz uczestnikéw mobilnosci na tej
samej trasie, w tym samym celu, samochodem jednego ze wspétpasazeréw.

Podréz: samolotem, statkiem (todzig, promem), samochodem - motocyklem nie

jest uznawana za ekologiczna.
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Wsparcie indywidualne

Dofinansowanie pokrywa koszty zakwaterowania, wyzywienia, ewentualnie przejazdéw lokalnych lub innych
indywidualnych kosztéw uczestnika mobilnosci i oséb towarzyszacych (jesli dotyczy) w trakcie realizacji

dziatania.

W stosownych przypadkach: koszty utrzymania sg kwalifikowalne w odniesieniu do czasu podrézy przed
rozpoczeciem i po zakonczeniu dziatania, przy czym w przypadku uczestnikéw otrzymujacych standardowe
dofinansowanie na pokrycie kosztéw podrézy pokrywa sie koszty maksymalnie 2 dni, a w przypadku uczestnikéw

otrzymujacych dofinansowanie na zielong podréz - maksymalnie 6 dni.

Czas podrozy musi byé uzasadniony trasa i wynikaé z faktycznej liczby dni podrozy.
Na etapie oceny sprawozdania koncowego FRSE weryfikuje zasadnos¢ naliczenia
liczby dni na podréz.
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Optata za kurs

Kwota przeznaczona na optate za kurs/szkolenie, w ktérym bierze udziat uczestnik; przy czym
przy obliczaniu dofinansowania bedg uwzglednione jedynie dni faktycznego uczestnictwa w
kursie/szkoleniu.

Stawka wynosi 80 EUR za dzien na uczestnika.

Ze wzgledu na ograniczenie czasu trwania kurséw jeden uczestnik moze otrzyma¢ w ramach

optaty za kurs maksymalnie 800 EUR.

Optata za kurs przystuguje jedynie w przypadku, gdy kurs jest ptatny.

(Faktura za kurs musi by¢ wystawiona przez organizatora kursu)
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Wsparcie w ramach kursow i szkolen
(warunki dodatkowe od 2025 roku) 1

1. Maksymalny limit wydatkéw na Kursy i szkolenia wynosi 20 000 Euro. W przypadku
przedsiewzie¢ o budzecie przekraczajgcym 40 000 Euro, limit ten wzrasta do wysokosci 50%
budzetu. Do powyzszego limitu w ramach kurséw i szkole nie wlicza sie wsparcia wigczenia
dla uczestnika, a jedynie wktady jednostkowe (wsparcie indywidualne, podréz, optata za kurs
wsparcie organizacyjne, wsparcie wigczenia dla organizacji przypisane uczestnikom kurséw).
Jesli powyzszy limit zostanie przekroczony, FRSE skoryguje budzet przedsiewziecia niezaleznie
od zaakceptowanej wczesniej liczby uczestnikéw i czasu trwania kurséw czy kraju mobilnosci.
Limity liczymy nastepujaco:

- Dla projektu z budzetem o tacznej wysokosci 15 000 EUR, limit ten wynosi 15 000 EUR.

- Dla projektu z budzetem o tacznej wysokosci 20 000 EUR, limit ten wynosi 20 000 EUR.

- Dla projektu z budzetem o tgcznej wysokosci 30 000 EUR, limit ten wynosi 20 000 EUR.

- Dla projektu z budzetem o tgcznej wysokosci 50 000 EUR, limit ten wynosi 25 000 EUR.

Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji
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Wsparcie w ramach kursow i szkolen
(warunki dodatkowe od 2025 roku) 2

2. Kursy i szkolenia (kadry) moga trwac od 2 do 10 dni (czas trwania mobilnosci nie obejmuje
dni na podréz).

Przyktad: Kurs rozpoczyna sie w poniedziatek 15 wrzesnia i odbywa sie w dni robocze (pon. -
pt.) do 26 wrzesnia. Jest to 12 dni kalendarzowych, natomiast finansowane w ramach dotacji
jest 10 dni Wsparcia Indywidualnego.

3. W celu wspélnego uczestnictwa w tym samym kursie dofinansowanie moga otrzymac
maksymalnie trzy osoby z tej samej organizacji wysytajace;.

4. Jedna osoba moze uczestniczy¢ tylko w jednym kursie w ramach danego przedsiewziecia.
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Wizyty przygotowawcze

Koszty podrozy i utrzymania zwigzane z uczestnictwem w wizycie przygotowawcze;j.
Stawka wynosi 680 EUR na uczestnika.

Uprawnionych do otrzymania dofinansowania w ramach wizyty przygotowawczej jest

maksymalnie trzech uczestnikow.

Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji
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Umowa z uczestnikiem 1

Artykut 2 - CZAS TRWANIA, DATA ROZPOCZECIA

2.1 Okres mobilnosci powinien rozpoczgc sie najwczesniej - i zakonczyc¢ najpdzniej [datal.

Datg rozpoczecia okresu mobilnosci jest pierwszy dzien, w jakim Uczestnik /Uczestniczka powinien/a by¢
obecny/a w instytucji przyjmujgcej, a datg zakonczenia mobilnosci jest ostatni dzien, w jakim Uczestnik
/Uczestniczka powinien/a by¢ obecny/a w instytucji przyjmujgcej. dni na podréz zostanie dodanych
do okresu trwania mobilnosci i uwzglednione w obliczeniu naleznego wsparcia indywidulanego.

2.2 Szczegbtowy okres dziatan jest opisany w Zatgczniku | do niniejszej Umowy.

2.3 Rzeczywista data rozpoczecia i zakonczenia wiasciwego okresu dziatan merytorycznych musi byc
okresSlona w zaswiadczeniu o uczestnictwie (certyfikacie) wystawionym przez Instytucje przyjmujaca.
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Umowa z uczestnikiem 2

ARTYKUL 3 - WSPARCIE FINANSOWE [nalezy przyjac jedng walute]

3.1 Wsparcie bedzie obliczone zgodnie z zasadami finansowania zawartymi w Przewodniku po
programie Erasmus+ [konkurs 2026] i zapewnione w formie okreslonej w art. 3.4. ponizej.

3.2 Uczestnik/Uczestniczka otrzyma wsparcie ze srodkow Programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju
Spotecznego 2021-2027 na nastepujgcg liczbe dni: [...] [liczba dni mobilnosci bedzie rowna okresowi
trwania fizycznej mobilnosci z uwzglednieniem dni podrozy. Jezeli Uczestnik/Uczestniczka nie otrzymuje
wsparcia indywidualnego w ogole lub otrzymuje czesSciowe wsparcie, liczba dni jest odpowiednio
dostosowanal.

3.4 t3czna wysokosc¢ wsparcia finansowego na okres mobilnosci wynosi [...] EUR/PLN.

[w_przypadku kadry suma stawek naleznych Uczestnikowi/Uczestniczce w ramach: Wsparcia
indywidualnego, Podrozy i jesli dotyczy: Wizyty przygotowawczej oraz Optaty za udziat w kursie; w
przypadku ucznia/uczennicy suma stawek naleznych Uczestnikowi /Uczestniczce w ramach: Wsparcia
indywidualnego, Podrézy.]
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Umowa z uczestnikiem 3

3.5 [Instytucja wysytajgca wybiera jedng z ponizszych opcji adekwatng do przyjetych postanowien]

[Opcja 1]

Wsparcie finansowe (inaczej ptatnos¢ bezposrednia - zat. 4): Uczestnik /Uczestniczka otrzyma wsparcie
w wysokosci [...] EUR/PLN w formie wyptaty kwoty okreslonej w art. 3.4

[Opcja 2]

Wsparcie rzeczowe: Instytucja zapewni Uczestnikowi/Uczestniczce wymagane wsparcie w postaci
bezposredniego Swiadczenia naleznych ustug. W takim przypadku Instytucja zapewni odpowiedni
standard, jakos¢ i bezpieczenstwo Swiadczonych ustug.

[Opcja 3] [Ponizsza opcja bedzie miata zastosowanie jedynie w przypadku wyptaty petnej kwoty
ryczattowej przystugujgcej w danej kategorii]

taczne wsparcie finansowe i rzeczowe: Uczestnik/Uczestniczka otrzyma wsparcie w formie wyptaty w
wysokosci [...] EUR/PLN i otrzyma wsparcie w postaci zapewnienia [Podrozy/ Wsparcia indywidualnego/
Optaty za kurs/ Wizyty przygotowawczej]. W takim przypadku Instytucja zapewni odpowiednie standardy

jakosci i bezpieczenstwa oferowanych ustug.
- frse

Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji
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Umowa z uczestnikiem 4

ARTYKUE 5 - WARUNKI PEATNOSCI

5.1 [dotyczy jesli w art. 3.5 wybrano Opcje 1 (Wsparcie finansowe), 3 (kgczne wsparcie finansowe i rzeczowe
lub wyptacane jest kieszonkowe)]

W terminie 30 dni od dnia podpisania Umowy przez ostatnig ze stron lub po otrzymaniu przez Instytucje
potwierdzenia przybycia do instytucji przyjmujgcej, lecz nie pdzniej niz wdniu rozpoczecia okresu
mobilnosci, jak okreslono w artykule 2.1 Umowy, bedzie zrealizowana ptatnosc¢ zaliczkowa w wysokosci
[pomiedzy 50% a 100%] kwoty okreslonej w artykule 3.4 lub 3.5 [wybra¢ witasciwe] Umowy.
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Wsparcie organizacyjne_1

Koszty bezposrednio zwigzane z realizacjg dziatan w zakresie mobilnosci, ktérych nie obejmuja
inne kategorie kosztow.

Na przyktad: przygotowanie (pedagogiczne, miedzykulturowe i inne), mentoring, monitorowanie i
wsparcie uczestnikow podczas dziatan w zakresie mobilnosci, ustugi, uznawanie efektéw uczenia

sie, dzielenie sie wynikami i upublicznianie finansowania Unii Europejskie;j.

Wsparcie organizacyjne obejmuje koszty ponoszone zaréwno przez organizacje wysytajace, jak i
przyjmujacej (z wyjatkiem przypadkéw dotyczacych mobilnosci kadry w zakresie kurséow i
szkolen). Sposéb podziatu otrzymanego dofinansowania zostanie uzgodniony miedzy obiema
organizacjami.
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Wsparcie organizacyjne_2

W ramach tej kategorii, realizator moze sfinansowac¢ miedzy innymi:

» koszty ubezpieczenia uczestnikow;

* kurs nauki jezyka obcego uczestnikéw przed realizacjg mobilnosci (w ramach przygotowania
jezykowego do wyjazdu za granice);

» zakup materiatéw edukacyjnych, dydaktycznych i szkoleniowych

» zakup niezbednych wiz (np. do Turcji) dla uczestnikéw;

* wynagrodzenie dla os6b zaangazowanych w przedsiewziecie (np. koordynator, ksiegowa itp.).
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Fundusze Europejskie

Wsparcie organizacyjne_3

Zgodnie z Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2019 r. Poz. 1379) Ustawa z dnia 26.01.1982 r. nauczycielom
wymienionym w art. 1 ustawy (nauczyciele zatrudnieni w szkotach publicznych), ktérzy w ramach
programoéw finansowanych ze Srodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej prowadza
zajecia bezposrednio z uczniami lub wychowankami albo na ich rzecz, za kazda godzine
prowadzenia tych zaje¢ przystuguje wynagrodzenie w wysokosci ustalonej w spos6b okreslony w
art. 35 ust. 3. ,Wynagrodzenie za godziny ponadwymiarowe i za godziny doraznych zastepstw
wyptaca sie wedtug stawki osobistego zaszeregowania nauczyciela, z uwzglednieniem dodatku za

warunki pracy”.
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Fundusze Europejskie

Wsparcie organizacyjne_4

* LM-GRP-VET - Grupowa mobilnos¢ oséb uczacych sie w ramach ksztatcenia i

szkolenia zawodowego;
* LM-SKILL-VET - Udziat w konkursach umiejetnosci zawodowych;
* SM-COUR-TRAIN - Kursy i szkolenia;
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Fundusze Europejskie

Wsparcie organizacyjne_5

350 EUR do 100 uczestnikéw/ 200 EUR powyzej 100 u.

* LM-SHORT-VET - Krétkoterminowa mobilnos¢ edukacyjna oséb uczacych sie

w ramach ksztatcenia i szkolenia zawodowego

* SM-JOB-SHDW- Mobilnos¢ kadry w zakresie obserwacji pracy (tzw. Job

shadowing);

* SM-TTA - Wyjazdy w celu nauczania lub szkoleniowe.
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Fundusze Europejskie

Wsparcie organizacyjne_6

* LM-LONG-VET - Dtugoterminowa mobilnos¢ edukacyjna oséb uczacych sie w

ramach ksztatcenia i szkolenia zawodowego (ErasmusPro)

» Jakiekolwiek  dziatanie odbywajace sie w  panstwie trzecim

niestowarzyszonym z programem.
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Fundusze Europejskie

Wsparcie witaczenia dla organizacji

Wsparcie musi zosta¢ udzielone przed mobilnosciq.

Wszystkie koszty zwigzane z organizacjg dziatan w zakresie mobilnosci oséb o mniejszych
szansach, ktorych udziat bytby niemozliwy w dziataniu bez dodatkowego wsparcia (125
Euro/uczestnika z mniejszymi szansami).

Przyktadowo Srodki moga zosta¢ wykorzystane na kursy psychologiczne, pedagogiczne dla
uczestnikdw z mniejszymi szansami, zorganizowane przez realizatora.

W kazdym przypadku realizator musi posiada¢ dokumentacje potwierdzajaca, iz dany uczestnik

nalezy do jednej z kategorii os6b o mniejszych szansach.
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Ogoélne warunki zwrotu kosztow rzeczywistych

Zostatly one faktycznie poniesione przez realizatora.

Poniesiono je w okresie przewidzianym w umowie o dofinansowanie.

Zostaly zadeklarowane w ramach jednej z kategorii budzetowych okreslonych w art. 6.2 i Zatgczniku | (Opis
przedsiewziecia, Szacunkowy budzet przedsiewziecia).

4. Zostaly poniesione w zwigzku z Przedsiewzieciem opisanym w Zatgczniku | i sg niezbedne do jego realizacji.
Sa mozliwe do zidentyfikowania i zweryfikowania, ujete w ksiegach rachunkowych realizatora zgodnie ze
standardami rachunkowosci kraju siedziby realizatora oraz zwyktymi praktykami ksiegowania kosztéw przez
realizatora.

Sg zgodne z obowiazujgcymi przepisami krajowymi w zakresie podatkow, pracy i zabezpieczenia spotecznego.
Sa racjonalne, uzasadnione i zgodne z zasadg nalezytego zarzadzania finansami, w szczegélnosci jesli chodzi
o oszczednos¢ i wydajnosé.

8. Nie pokrywa ich wktad jednostkowy.
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Fundusze Europejskie

Koszty nadzwyczajne_1

Wysokie koszty podrézy uczestnikéw i oséb towarzyszacych, ktére nie moga otrzymac
wsparcia w ramach standardowego dofinansowania kategorii ,Podréz” ze wzgledu na
oddalenie geograficzne lub inne bariery.

W uzgodnionych sytuacjach: Koszty dotyczace udzielenia zabezpieczenia finansowego, w
przypadku gdy zazadata go FRSE.

Zwrot wynosi¢ bedzie do 80% kwalifikowanych kosztéw, zaakceptowanych przez FRSE na
etapie oceny raportu koncowego.

Warunek kwalifikacji: przeznaczenie i kwota kosztow nadzwyczajnych musi byc

zaakceptowana we wniosku przez FRSE.
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Fundusze Europejskie

Koszty nadzwyczajne_2

Koszty wiz i koszty zwigzane z otrzymaniem wizy, zezwolenia na pobyt, szczepienia,

zaswiadczen lekarskich.

Zwrot z dofinansowania wynosi¢ bedzie do 100% kwalifikowanych kosztéw,
zaakceptowanych przez FRSE na etapie oceny raportu koricowego.
Warunek kwalifikacji: przeznaczenie i kwota kosztéow nadzwyczajnych musi byc

zaakceptowana we wniosku przez FRSE.

Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji
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Wsparcie wiaczenia dla uczestnika_1

Koszty dodatkowe bezposrednio zwigzane z osobami o mniejszych szansach i osobami
towarzyszacymi (w tym koszty zwigzane z podrézg i utrzymaniem, o ile nie wnioskowano o
pokrycie ich z pozycji budzetu ,,Podréz” i ,Wsparcie indywidualne”).

Zwrot z dofinansowania wynosi¢ bedzie do 100% kwalifikowanych kosztéw, zaakceptowanych
przez FRSE na etapie oceny sprawozdania koncowego.

Warunek kwalifikacji: przeznaczenie i kwota kosztéw wsparcia wigczenie dla uczestnikéw musi

by¢ zaakceptowana we wniosku przez FRSE.

Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji
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Fundusze Europejskie

Wsparcie wiaczenia dla uczestnika_2
UWAGA

« Koszty w ramach tej kategorii muszg zosta¢ wytworzone przed rozpoczeciem
mobilnosci;

« Wsparcie wiaczenia dla uczestnika nie moze zostaé¢ wykorzystane na wyptate
kieszonkowego;

« Ten sam rodzaj kosztu nie moze by¢ finansowany z dwéch istniejacych form
dofinansowania projektu tj. czesciowo z kategorii budzetu finansowanej w formie
udziatu ryczattowego z zastosowaniem ryczattowej stawki jednostkowej i z kategorii

budzetu finansowanej w formie refundacji poniesionych kosztéw rzeczywistych.

Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji
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Elastycznos¢ budzetowa

ARTYKUL 5 - DOFINANSOWANIE
5.5. Elastycznos¢ budzetowa

5.5 Elastycznosc¢ budzetowa Podziat budzetu moze zostac skorygowany- bez koniecznosci zmiany Umowy
(zob. art. 39)- poprzez przesuniecia (miedzy kategoriami budzetowymi), o ile nie pociaga to za sobg zadnej
istotnej lub waznej zmiany w opisie Przedsiewziecia w Zataczniku 1. Jednakze: inne modyfikacje wymagaja
zmiany Umowy lub uproszczonego zatwierdzenia, jezeli jest to wyraznie przewidziane w Zataczniku 4 tj.

« W odniesieniu do art. 5.5 zmiany wymagajg przesuniecia budzetowego z kategorii budzetu ,Wsparcie
wigczenia dla uczestnikow” przekraczajgce 15% tgcznych srodkéw w tej kategorii.
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Koszty nieuprawnione_1

Za niekwalifikowalne moga zosta¢ uznane nastepujace koszty:
a. koszty lub wktady, ktdre nie spetniaja warunkdéw okreslonych w artykule (art. 6.1i6.2), w
szczegollnosci:
(i) koszty zwigzane ze zwrotem z kapitatu i dywidendy wyptacane przez Realizatora;
(ii) zadtuzenie i optaty za obstuge zadtuzenia;
(iii) rezerwy na poczet przysztych strat lub zobowigzan;
(iv) nalezne odsetki;
(v) straty wynikajace z réznic kursowych;
(vi) optaty bankowe pobierane przez bank Realizatora z tytutu realizacji przelewéw od Podmiotu
udzielajgcego dofinansowania;
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Fundusze Europejskie

Koszty nieuprawnione_2

(vi) nadmierne lub nieuzasadnione wydatki;

(viii) podatek VAT podlegajacy odliczeniu lub zwrotowi (w tym VAT zaptacony przez
podmioty publiczne dziatajace jako organy publiczne);

(ix) poniesione koszty lub wkiady wna rzecz dziatan realizowanych w trakcie zawieszenia
Umowy o dofinansowanie (art. 31);

(x) wktady rzeczowe wnoszone przez osoby trzecie;
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Fundusze Europejskie

Koszty nieuprawnione_3

b. koszty lub wktady zadeklarowane w ramach innych dotacji UE (lub dotacji udzielanych przez
inne panstwo cztonkowskie UE, panstwo nienalezgce do UE lub inny organ wykonujgcy budzet UE),
z wyjatkiem nastepujgcych przypadkow:
(i) jezeli dofinansowanie na Przedsiewziecie jest potgczona z dotacjg na dziatalnos¢ obowigzujgca
w tym samym okresie, a Realizator moze wykaza¢, ze dotacja na dziatalnos$¢ nie pokrywa
zadnych (bezposrednich lub posrednich) kosztow dofinansowania na Przedsiewziecie;
c. koszty lub wkiady dotyczgce pracownikdéw administracji krajowej (lub regionalnej/lokalnej), w
odniesieniu do dziatan, ktore sg czeScig normalnej dziatalnosci administracji (tj. podejmowanej nie

tylko ze wzgledu na dofinansowanie);
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Koszty nieuprawnione_4

d. koszty lub wkiady (w szczegdlnosci koszty podrézy i pobytu) dotyczgce pracownikéw lub
przedstawicieli instytucji, organow lub agencji UE;
e. inne:

(i) koszty lub wsktady zadeklarowane w warunkach zaproszenia w sposob szczegdlny jako

niekwalifikowalne.
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Zrodta finansowania

82,52 % budzet

17,48 % Srodki

budzetu
krajowego

srodkow
europejskich

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez - ‘ [B@@@
dla R ju Spot: Polsk Unie E jsk
a Rozwoju Spotecznego - olska nie Europejska o “ Sk




Fundusze Europejskie

Polityka kursowa_1

Budzet przedsiewziecia w umowie finansowej zostat okreslony w PLN z zastosowaniem kursu

1 Euro = 4,2450 PLN

Wszystkie ptatnosci FRSE na rzecz Realizatora beda dokonane w walucie PLN.

Sprawozdanie finansowe bedzie przedstawiane w walucie EUR.
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Fundusze Europejskie

Polityka kursowa_2

Zarowno w odniesieniu do otrzymanych srodkéw, jak i sSrodkéw podlegajacych (pézniejszej)
refundacji, Realizator moze zastosowa¢ wtasnag polityke kursowa - w przypadku kategorii

budzetowych rozliczanych wg ryczattéw/wktadéw jednostkowych.

Do przeliczenia na EUR kategorii budzetowych rozliczanych wg kosztow rzeczywistych
poniesionych w innych walutach niz EUR, stosuje sie:

a) w przypadku waluty PLN - miesieczny obrachunkowy kurs 1 EUR - 4,2450 PLN,
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Fundusze Europejskie

Polityka kursowa_3

Do przeliczenia na EUR kategorii budzetowych rozliczanych wg kosztow rzeczywistych poniesionych w innych
walutach niz EUR, stosuje sie:
b) w przypadku walut innych niz PLN i EUR - miesieczny kurs wymiany KE, dostepny na stronie internetowej,
obowigzujgcy na dzien podpisania Umowy przez ostatnig z dwéch jej stron.
Beneficjent musi dokona¢ wszelkich przeliczen na PLN kosztéw poniesionych w innych walutach po
miesiecznym kursie wymiany ustalonym przez Komisje Europejskg i opublikowanym na jej stronie
internetowej obowigzujgcym w dniu podpisania Umowy przez drugg strone.
Do przeliczenia na EUR kategorii budzetowych rozliczanych wg kosztéw rzeczywistych tj. Koszty
nadzwyczajne oraz Wsparcie wiaczenia dla uczestnikéw, poniesionych w innych walutach niz EUR
stosuje sie schemat:

INNA WALUTA -> kurs InforEuro -> PLN -> kurs naboru-> EUR
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Fundusze Europejskie

Odsetki

Umowa finansowa zawarta pomiedzy Realizatorem, a Fundacjg Rozwoju Systemu Edukacji nie
reguluje kwestii odsetek narostych na rachunku bankowym od przekazanych na realizacje
projektu Srodkéw finansowych. Nie podlegaja one zwrotowi do FRSE, pozostajgc w gestii
Realizatora, w zwigzku z czym wykazanie ich jest zalezne od wewnetrznych przepiséw
instytucji bedacej strong umowy. Nalezy jednak pamietaé, ze przedsiewziecie nie moze
generowac dochodu. Naroste odsetki mozna wydatkowa¢ na przedsiewziecie, pokrywajac np.

powstate ewentualne réznice kursowe.
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Typy podstawowych kontroli

Kontrola sprawozdania
koncowego

Kontrola dokumentacji (kontrola
zza biurka)

Kontrola na miejscu w trakcie
realizacji projektu/kontrola
systemow
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Fundusze Europejskie

Kontrola sprawozdania koncowego

KIEDY Po zakonczeniu realizacji przedsiewziecia
KOGO
DOTYCZY 100% realizatoréw
Ustalenie wysokosci ostatecznego
KONTROLI dofinansowania oraz ptatnosci bilansujacej
OBSZAR danie kor
KONTROLI Sprawozdanie koncowe
MIE)SCE L
KONTROLI Siedziba FRSE
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Fundusze Europejskie

Kontrola dokumentow zza biurka

Po zakonczeniu realizacji przedsiewziecia i po otrzymaniu
sprawozdania koncowego przez FRSE

KOGO DOTYCZY Wytypowanych realizatoréw

CEL KONTROLI Upewnienie sie, ze kwoty .przestawmne w s.|_3r,a\fvozdan.|u konncowym maja
pokrycie w dokumentacji Zrédtowe;j

OBSZAR Sprawozdanie konncowe wraz z dokumentacjg potwierdzajaca poniesienie
KONTROLI kosztéw w ramach wszystkich kategorii budzetowych

MIEJSCE Siedziba FRSE

KONTROLI
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Kontrola na miejscu_1

KIEDY W trakcie realizacji przedsiewziecia
KOGO
DOTYCZY Wytypowanych realizatoréw
CEL KONTROLI Zapewnienie, ze samo d.zia}aniejes.t zgodne z Wniosk.iem o dofina.nsowanie,
umowga o dofinansowanie oraz wymogami formalnymi
OBSZAR Wywiad majacy na celu sprawdzenie realnosci i poprawnosci realizacji
KONTROLI dziatak
MIEJSCE . .
KONTROLI Siedziba realizatora

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez [B@@ @
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unig Europejska

Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji




Fundusze Europejskie

Kontrola na miejscu_2

KIEDY Po realizacji przedsiewziecia

KOGO
DOTYCZY Wytypowanych realizatoréw

Zapewnienie, ze samo dziatanie bylo zgodne z wnioskiem o dofinansowanie, umowa
CEL KONTROLI o dofinansowanie, wymogami formalnymi oraz ze kwoty przestawione w
sprawozdaniu koicowym majg pokrycie w dokumentacji Zzrédtowej

OBSZAR Wywiad majacy na celu sprawdzenie realnosci i poprawnosci realizacji dziatan /
weryfikacja oryginalnej dokumentacji przedsiewziecia i jej zgodnosci z zasadami
KONTROLI By ——

MIE)SCE

KONTROLI Siedziba realizatora

Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji
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Kontrola finansowa przedsiewziec

FRSE moze zazagdac dla kazdego rodzaju kontroli takze dokumentow
lub dowodow, ktére sa zazwyczaj wymagane dla innego rodzaju
kontroli.

Ponadto FRSE ma prawo, oprocz kontroli podstawowych,
przeprowadzi¢ kontrole specjalng - dodatkowa, z uwagi na zauwazone
problemy, zgtoszone nieprawidtowosci itp.
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Dokumentacja przedsiewziecia \\

S/
1. Koszty jednostkowe/wktady jednostkowe
Do celéw sprawozdawczych z FRSE, Realizatorzy sg zobowigzani do
zachowania w  dokumentacji przedsiewziec dowodow
potwierdzajgcych fakt realizacji danego dziatania.

2. Koszty rzeczywiste/faktycznie poniesione

Do celéw sprawozdawczych z FRSE, Realizatorzy muszg zachowac
dokumentacje finansowa potwierdzajaca faktycznie
poniesiony koszt.
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Dokumentacja przedsiewziecia_1

W przypadku Podrézy, Wsparcia Organizacyjnego, Wsparcia Indywidualnego:

Dziatania indywidualne: dowéd uczestnictwa w dziataniu - certyfikat na wzorze FERS potwierdzajacy
daty rozpoczecia i zakonczenia dziatania, okreslajgcy efekty uczenia sie, ktore nalezy wyszczegolnic
na drugiej stronie certyfikatu.

Certyfikat musi by¢ podpisany przez organizacje wysytajaca, przyjmujaca i uczestnika.

Dziatania grupowe: certyfikat na wzorze FERS potwierdzajgcy daty rozpoczecia i zakonczenia
dziatania oraz lista uczestnikéw i oséb towarzyszacych oraz zrealizowany program uczenia sie
(zawierajacy daty rozpoczecia i zakonczenia dziatania, harmonogram dziatan i zastosowane
metody).

Dokumenty potwierdzajagce muszg by¢ podpisane przez organizacje wysylajgca, organizacje
przyjmujacg i uczestnika.
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Dokumentacja przedsiewziecia_1a

Ponadto w odniesieniu do nastepujacych rodzajéw dziatan:

obserwacja pracy, wyjazd w celu prowadzenia zajeé, kursy i szkolenia, krotkoterminowa
mobilnos¢ edukacyjna osob uczgcych sie w ramach ksztafcenia i szkolenia zawodowego,
diugoterminowa mobilnos¢ edukacyjna osob uczgcych sie w ramach ksztatcenia i
szkolenia zawodowego (ErasmusPro),

wymagana bedzie - jako dokumentacja uzupetniajagca - podpisana umowa o
udzielenie dofinansowania miedzy realizatorem a uczestnikiem.

| BOSe
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Dokumentacja przedsiewziecia_2

W przypadku Wsparcia wiaczenia dla organizacji:

Dziatania indywidualne: dowéd uczestnictwa w dziataniu - certyfikat na wzorze FERS potwierdzajgcy
daty rozpoczecia i zakonczenia dziatania, okreslajacy efekty uczenia sie.

Certyfikat musi by¢ podpisany przez organizacje wysytajaca, przyjmujaca i uczestnika.

Ponadto wymagane jest Oswiadczenie realizatora podpisane przez reprezentanta prawnego,
wskazujgce z imienia i nazwiska osoby objete wsparciem wigczania wraz ze wskazaniem kategorii
os6b o mniejszych szansach, majacych zastosowanie dla danego uczestnika. Oswiadczenie powinno
zawierac informacje, ze Realizator zapoznat sie z dowodami/ dokumentacjag potwierdzajaca, iz dany
uczestnik nalezy do wskazanej kategorii (jesli dotyczy). W przypadku niemoznosci pozyskania tego
rodzaju dowodéw w Oswiadczeniu nalezy wskazaé, ze OSwiadczenie bazuje na wiedzy organizacji
Realizatora na temat uczestnika.
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Dokumentacja przedsiewziecia_3

Ponadto w przypadku korzystania ze zrownowazonych sSrodkow transportu
(ekologiczne podréze):

dokumentem potwierdzajgcym bedzie osSwiadczenie podpisane przez osobe
otrzymujaca dofinansowanie na pokrycie kosztéw podrézy;

W przypadku dziatan grupowych oswiadczenie o podrézy grupy oswiadczenie
podpisuje organizacja wysytajgca.
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Dokumentacja przedsiewziecia_4

W przypadku Optaty za kurs:

Dokumenty potwierdzajgce: faktura lub inne wydane i podpisane przez organizatora
kursu lub szkolenia zaswiadczenie, w ktéorym wyszczegdélniono imie i nazwisko
uczestnika, nazwe odbytego kursu lub szkolenia oraz daty rozpoczecia i zakonczenia

udziatu uczestnika.
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Dokumentacja przedsiewziecia_5

W przypadku Wizyty przygotowawczej:

Dokumentem potwierdzajagcym jest certyfikat na wzorze FERS (podpisany przez
organizacje przyjmujacag, wysytajagca i uczestnika) oraz wypetniony program
spotkania zawierajacy imiona i nazwiska oséb przyjezdzajgcych (podpisany przez

osoby przyjezdzajgce i organizacje przyjmujaca).
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Dokumentacja przedsiewziecia_6

W przypadku Wsparcie wigczenia dla uczestnikow:

Dokumenty potwierdzajagce: dowoéd zaptaty powigzanych kosztéw na podstawie
faktur, w ktérych wyszczegélniono nazwe i adres organu wystawiajgcego fakture,
kwote i walute oraz date wystawienia faktury oraz w razie potrzeby, dokumentacja
podpisana przez organizacje przyjmujaca okreslajaca potwierdzong date rozpoczecia i

zakonczenia pobytu osoby towarzyszacej.
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Obnizenie dofinansowania
z powodu niskiej jakosci realizacji przedsiewziecia_1

Sprawozdanie koncowe bedzie oceniane w oparciu o kryteria jakosciowe i ocene
punktowg uzyskang w ramach 100 punktowe] skali.

Obnizenie dofinansowania dotyczy wsparcia organizacyjnego i bedzie
réwne:

* 10%, ocena wynosi co najmniej 50 punktéw, ale mniej niz 60 punktow;

* 25%, ocena wynosi co najmniej 40 punktéw, ale mniej niz 50 punktéw;

* 50%, ocena wynosi co najmniej 25 punktéw, ale mniej niz 40 punktéw;

« 75%, ocena wynosi co najmniej 15 punktéw, ale mniej niz 25 punktoéw;

* 100%, ocena wynosi mniej niz 15 punktow.
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Obnizenie dofinansowania
z powodu niskiej jakosci realizacji przedsiewziecia_2

Ponadto FRSE moze obnizy¢ ostateczng kwote dofinansowania na wsparcie
organizacyjne lub wsparcie na pokrycie optat za udziat w kursach o kwote
wynoszgcg do 100% dofinansowania w przypadku, gdy ocena sprawozdania
koncowego czy inne istotne zrodio wymienione powyzej wykaze, ze
standardy jakosci Erasmusa lub wymogi jakosciowe okreslone w
Przewodniku po programie Erasmus+ nie sg przestrzegane. Zastosowane
zmniejszenie jest proporcjonalne do wagi i wpltywu zidentyfikowanych
kwestii.
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Uwaga

Wytyczne FRSE, odnoszqce sie do specyfiki dofinansowania projektow w
ramach FERS nie zwalniajg Realizatora z obowigzku stosowania przepisow
prawa krajowego, ustawy o finansach publicznych, ustawy o rachunkowosci czy
przepisow odnoszqcych sie do kontroli podatkowej i skarbowej; zawierajq
jedynie zasady finansowe oraz wskazowki, ktore nalezy stosowac przy realizacji
finansowej projektow oraz sq pomocnhe przy sporzqdzaniu sprawozdan

koncowych z realizacji projektu dla FRSE.
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ZAPRASZAMY DO KONTAKTU!

FUNDACJA ROZWOJU SYSTEMU EDUKAC])I
ALEJE JEROZOLIMSKIE 142A
01-305 WARSZAWA

ZESPOt ROZLICZEN | KONTROLI PROJEKTOW MOBILNOSCIOWYCH

ANNA LUDZINSKA - TEL. 511-569-732 E-MAIL: ALUDZINSKA@FRSE.ORG.PL
KARINA OLSZEWSKA - TEL. 510-387-031 E-MAIL: KOLSZEWSKA@FRSE.ORG.PL

ADAM WIERZCHOWSKI - TEL. 797-011-829 E-MAIL: AWIERZCHOWSKI@FRSE.ORG.PL
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