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Informacja i promocja

B Dziatania informacyjne i promocyjne sg elementem realizacji projektow
dofinasowanych z Funduszy Europejskich.

Bl Dziatania te sg rownie istotne, jak wszystkie pozostate i podlegaja
kontroli.

B Beneficjent, ktory otrzymat dofinasowanie z Funduszy Europejskich, ma
obowigzek informowania opinie publiczng, uczestnikdw i odbiorcow o
uzyskaniu dofinasowania.

B Niewypetnienie niektorych obowigzkow moze skutkowac
pomniejszeniem dofinansowania, na co wskazujg zapisy w umowie o
dofinansowanie kazdego projektu.
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Informacja i promocja

B Warunki Szczegétowe Umowy
ARTYKUL 1.12 - DODATKOWE POSTANOWIENIA DOTYCZACE WIDOCZNOSCI
FINANSOWANIA UNIJNEGO
(...) beneficjent informuje o wsparciu otrzymanym w ramach programu FERS we wszelkiej
korespondencji i materiatach promocyjnych, réwniez na stronach internetowych i w mediach
spotecznosciowych. Wytyczne dla beneficjenta i innych oséb trzecich sg dostepne pod
adresem: https://www.frse.org.pl/fers-edukacja-szkolna-konkurs-2022.

B Warunki Ogélne

ARTYKUL 11.8 - EKSPONOWANIE INFORMACJI O FINANSOWANIU ZE SRODKOW
UNIJNYCH

(...) wszelkie zwigzane z dziataniem komunikaty lub publikacje, wydawane przez beneficjenta, w
tym podczas konferencji, seminariow lub we wszelkich materiatach informacyjnych Ilub
promocyjnych (takich jak broszury, ulotki, plakaty, prezentacje itp.):

a) wskazujg, ze dziatanie zostato dofinansowane ze srodkow Unii oraz

b) zawierajg emblemat Unii Europejskiej. W przypadku umieszczania emblematu w
sgsiedztwie innego logo, emblemat Unii Europejskiej jest odpowiednio wyrdzniony.(...)
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Informacja i promocja

frse.org.pl/fers-edukacja-szkolna

B Kiedy ?

Od momentu uzyskania dofinansowania tj. od
podpisania umowy do konca realizacji projektu lub do
konca okresu trwatosci projektu.

M Co?

Dziatania informacyjne i promocyjne oraz
dokumenty zwigzane z realizacjg projektu, ktore
trafiajg do wiadomosci publicznej lub sg przeznaczone
dla uczestnikow projektu muszg by¢ oznakowane.

Wszystkie materiaty promocyjne, gadzety,
prezentacje, artykuty itp.

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unie Europejska

| FrSe
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Informacja i promocja

B Jak tworzyc tresci z informacjg o wsparciu z Funduszy
Europejskich?

W materiatach i dziataniach informacyjnych lub promocyjnych
dotyczacych projektu nalezy:

a) wypetni¢ obowigzki informacyjne nL)., oznakowac dziatania
o)

obowigzkowymi zestawieniami znakow, umieszczac tablice, plakaty i
naklejki,

b) oraz w tresci materiatu podac rzetelng informacje o dofinansowaniu
projektu z Unii Europejskiej !

fI’SE.OI’g.pl/ferS-edukaCja—SZkolna Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez @@@@
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Informacja i promocja

B Oznaczenie projektu musi zawierac€ znaki : Znak barw Rzeczypospolitej
Polskiej, Znak Unii Europejskiej, Znak Funduszy Europejskich

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unie Europejska

B Liczba znakow w zestawieniu (tzn. w jednej linii ) nie moze przekraczac
czterech. Nie mozna w zestawieniu umieszcza¢ znakow wykonawcow. Ktorzy
nie sg beneficjentami. Inne znaki, jesli sa potrzebne mozna umiesci¢ poza
zestawieniem - linig znakow.
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Informacja i promocja

B Niedopuszczalne zastosowanie znakow i animacji

Zrmiana proporgji
i elementow znaku
wzgledem siebie

Fu e
ropejskie

Fundusze
ELr pee

frse.org.pl/fers-edukacja-szkolna

Zmiana propordji i elementow znaku

wzgledem siebie Deformacja znaku

Deformacja znaku
Dofinansowane

U

Dofinansowane prze
Unie Europgi

Umieszczenie znaku petnokolorowego

na kolorowych tlach lub dostosowywanie do tel Stosowanie w znaku innego kroju

LS T DOﬁHMSWﬁM

ropojskic

Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unie Europejska
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Informacja i promocja

Motyw marki Fundusze Europejskie

Fundusze Europejskie

B Element przewodni tozsamosci wizualnej marki sktada sie z symbolu - prostokgta w
kolorze i proporcjach sygnetu (flagi) UE i niebieskich gwiazd z sygnetu znaku Funduszy
Europejskich oraz napisu ,Fundusze Europejskie” na niebieskim polu.

B Motyw marki to element przewodni rozszerzony o dwa prostokaty.

frse.org.pl/fers-edukacja-szkolna Fundusze Europejskie Rzeczpospolita  Dofinansowane przez [N
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unie Europejska
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Informacja i promocja

Fundusze Europejskie

Tekst prezentujacy idee,
pomysty, zamierzenia.

i Europeiskie S e e Europerocs
B Motyw marki jest podstawowym narzedziem w budowaniu layoutu. W jednym polu
mozemy umieszczac zdjecia lub grafike, w drugim - tytuty, hasta lub teksty.

B Obowigzkowy zestaw znakdéw zamyka layout.

frse.org.pl/fers-edukacja-szkolna Fundusze Europejskie Rzeczpospolita  Dofinansowane przez |ITRRS
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unie Europejska L

‘ Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji




Informacja i promocja

B Oznaczenie miejsca projektu

M Plakat

v Musi sie znajdowac¢ w miejscu realizacji projektu w dobrze widocznym i

ogbélnodostepnym miejscu.
v Przynajmniej jeden plakat w siedzibie Beneficjenta.

v"Wzor plakatu jest obowigzkowy, tzn. nie mozna go modyfikowac, dodawac lub

usuwac znakow poza uzupetnieniem tresci we wskazanych polach.

v"Wzory dostepne sg na stronie:

https://www.rozwojspoleczny.gov.pl/strony/dowiedz-sie-wiecej-o-

programie/promocja-programuy/ .
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https://www.rozwojspoleczny.gov.pl/strony/dowiedz-sie-wiecej-o-programie/promocja-programu/
https://www.rozwojspoleczny.gov.pl/strony/dowiedz-sie-wiecej-o-programie/promocja-programu/

Informacja i promocja
BWzor plakatu

Fundusze Dofinansowane przez
Europejskie Unie Europejska

[Nazwa beneficjenta do uzupetnienia]
realizuje projekt [tytut projektu do
uzupetnienia]

Dofinansowanie projektu z UE:
[kwota w PLN do uzupetnienia]

www.mapadotacji.gov.pl

frse.org.pl/fers-edukacja-szkolna Fundusze Europejskie Rzeczpospolita  Dofinansowane przez
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unie Europejska
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Informacja i promocja

B Oznaczenie sprzetu

B Naklejka

v'Jest obowigzek umieszczenia naklejki na zakupionym sprzecie ze
srodkow UE i budzetu panstwa.

v'Naklejka musi zawierac: zestawienie znakow witasciwe dla programu

oraz tekst

,Zakup finansowany ze srodkow Unii Europejskiej i budzetu panstwa”.
v'Wzdr jest obowigzkowy, tzn. nie mozna go modyfikowac.

Zakup finansowany ze Srodkow
Unii Europejskiej

==

e

Zakup wspétfinansowany ze sSrodkéw
Unii Europejskiej

Fundum Ecxparolia o ]
[N — ez [

Zakup wspétfinansowany ze Srodkéw
Unii Europejskiej

frse.org.pl/fers-edukacja-szkolna

Fundusze Europejskie
dla Rozwoju Spotecznego




Informacja i promocja

B Strona internetowa / konto w mediach spotecznosciowych
Musi sie tam znalez¢ :

v informacja o otrzymaniu dofinansowania z UE,

v_ opis projektu, w tym opis jego celdw i rezultatow,

v’ zestawienie znakow: Funduszy Europejskich dla RS, barw Rzeczypospolitej
Polskiej, Unii Europejskie;.

Oznaczenia na stronach internetowych i w mediach spotecznosciowych wystepujg
zawsze w wariancie petnokolorowym.

Nie mozna tu zastosowac wersji achromatycznych!

Jezeli tworzysz nowg strone internetowg, ktorg finansujesz w ramach projektu,
oznaczenia graficzne muszg znalez¢ sie na samej gorze strony internetowej.
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Informacja i promocja

B Strona internetowa / konto w mediach spotecznosciowych

Opis projektu na stronie internetowej musi zawiera¢ min. :
a) tytut projektu lub jego skrocong nazwe,

b) dziatania, ktére bedg realizowane w ramach projektu (opis, co zostanie zrobione,
zakupione etc.)

c) grupy docelowe (do kogo skierowany jest projekt, kto z niego skorzysta),
d) cel lub cele projektu,

e) efekty, rezultaty projektu (jesli opis zadan, dziatan nie zawiera opisu efektow,
rezultatow)

f) wartosc projektu (tgczny koszt projektu),

g) wysokos¢ wktadu z Funduszy Europejskich.

fI’SE.OI’g.pl/ferS-edukaCja—SZkolna Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez @@@@
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Informacja i promocja

B Materiaty do pobrania

Aby zachowac wtasciwy standard oznaczen, zaleca sie korzystac z gotowych wersji
elektronicznych znakédw umieszczonych na portalu:

https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-
funduszach/fundusze-2021-2027/prawo-idokumenty/zasady-
komunikacji-fe/

Obowigzkowa lektura :
Ksiega Tozsamosci Wizualnej marki
Fundusze Europejskie 2021 - 2027
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Zarzadzanie przedsiewzieciem
- zespot projektowy
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Zarzadzanie projektem

B Realizacja projektu unijnego ma swoja specyfike, z ktorg wigzg sie:

= Wyzwania zwigzane z zarzgdzaniem projektem - zarzgdzanie zespotem, praca w

zespole, planowanie, zarzgdzanie budzetem, realizacja harmonogramu,
monitoring, ewaluacja.

= Obowigzki wynikajgce z faktu dofinansowania projektu z funduszy unijnych -
koniecznosc¢ stosowania sie do zapisow Umowy o dofinansowanie, uzgadniania z
FRSE zmian w projekcie, ustalony cykl zycia projektu.
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Zarzadzanie projektem

Zespot projektowy
« Zespot, nie jedna osoba
* Rola Koordynatora

* Mozliwos¢ wigczenia czasowo
dodatkowych osé6b

- Komunikacja w zespole

« Komunikacja z przetozonym, OP,
instytucjg partnerskg, innymi
zespotami i podmiotami
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Zarzadzanie projektem

B Zespot projektowy

= Sktad zespotu projektowego: . . .
merytorycznie zaangazowane 0soby w projekt

znajgce szeroki kontekst ‘ I I .

rowniez osoby bez doswiadczenia

koordynator - zarzgdzanie zespotem projektowym, zlecanie zadan i
kontrola ich wykonania

»znajomosc zasad programu
»jasny podziat zadan i odpowiedzialnosci w zespole
»dbanie o atmosfere w zespole

frse.org.pllfers-edukacja—szkolna Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez [ T
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unie Europejska L
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Zarzadzanie projektem
Bl Rola Koordynatora

= Odpowiedzialnosc za przestrzeganie zapisOw umowy finansowej i terminowe
wywigzywanie sie z zobowigzan

= Kontrola realizacji harmonogramu i wydatkowania srodkow

= Znajomosc¢ zasad programu

= Przewidywanie i rozwigzywanie problemow

= Planowanie

» najczesciej osoba kontaktowa dla FRSE

= Zarzadzanie zespotem projektowym - zlecanie zadan i kontrola ich wykonania
= Raportowanie do przetozonego

= Motywowanie zespotu i dbanie o dobrg atmosfere

= Ewaluacja i wdrazanie wnioskow z ewaluag;ji

= Dbanie o jakos¢ dziatan i rezultatow
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Zarzadzanie projektem —

B Zarzadzanie projektem bedzie tatwiejsze jezeli zostanie... @0

= Odpowiednio zaplanowany czas pracy np. opracowujgc doktadny harmonogram

= Wyznaczony podziat zadan, role projektowe - wyznaczenie odpowiedzialnych
0sob

= wskazanie terminu wykonania zadan
= Wykorzystana tzw. lista kontrolna

= Warto wykorzystywac¢ nowoczesne aplikacje stuzgce zarzgdzaniu, komunikacji,
udostepnianiu materiatdow, prowadzenia wideokonferencji

= Oparte na dobrej komunikacji (rowniez pomiedzy instytucjg wysytajgcg a
zagraniczng instytucjg przyjmujgca).

= Zaplanowany plan rozwigzywania potencjalnych problemow

fI’SE.OI‘g. pllfers-ed u kacja—szko Ina Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez [ ey
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Zarzadzanie przedsiewzieciem
- Upowszechnianie i ewaluacja
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Upowszechnianie rezultatow

Promocja Upowszechnianie
« Widocznosc i informowanie o  Rozprzestrzenianie na szerokg skale
projekcie  Eksponowanie wynikéw: produktéw,
+ Utrwalanie wizerunku organizagji dobrych praktyk, rezultatow i
wnioskow

Dziatania przekazujgce informacje

o projekcie w i jego rezultatach * Dzielenie sie sukcesem projektu

 To dziatanie informujgce o rezultatach

AUIESOIEINE 0D SUBSAS] LY » Dedykowane dla grupy odbiorcow,

odbiorcow ktorzy bedg mogli wykorzystac

* Jej zadaniem jest dotarcie rezultaty dziatan
do najwigkszej liczby osob przez - Umozliwia wykorzystanie i
informacje zastosowanie rezultatow

- Pokazuje korzysci projektu. * Wykorzystuje réznorodne sposoby

komunikacji.

frse.org.pl/fers-edukacja—szkolna Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez [ e
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Upowszechnianie rezultatow

B Upowszechnienie to zaplanowany proces majgcy na celu przekonanie indywidualnych
uzytkownikéw do przyjecia i korzystania z rezultatéw projektu.

B Rezultat - to, co osiggneliSmy na skutek podjetych dziatan, wynik, efekt...

REZULTATY (WYNIKI)

Materialne: podreczniki, programy nauczania, cyfrowe narzedzia edukacyjne, biuletyny, broszury;
sprawozdania z badan lub studia badawcze; przewodniki na temat dobrych praktyk lub studia
przypadku.

Niematerialne: wiedza i doSwiadczenie zdobyte przez uczestnikow, osoby uczgce sie lub kadre;
wieksze umiejetnosci lub osiggniecia; wieksza Swiadomos¢ kulturowa, lepsza znajomosc jezykow
obcych.

Indywidualne: * rozwiniete kompetencje; » networking; + zwiekszona Swiadomosc kulturowa

Instytucjonalne: - rozwiniete kompetencje kadry; * nawigzanie partnerstwa z inng
instytucjg/organizacjg; *» doswiadczenie w realizacji projektow.
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Upowszechnianie rezultatow

B Upowszechnianie :

= Umozliwia prezentacje rezultatow projektu,

= Skierowane do grupy odbiorcow, ktérzy mogg wykorzystac rezultaty,

= Rezultaty nie sg ograniczone wtasnoscig praw intelektualnych.

B Dziatania upowszechniajgce sg wazne poniewaz :

»S3g narzedziami transferu wiedzy i rezultatéw projektu.

»Maksymalizujg wptyw i oddziatywanie na zaangazowane
Spotecznosci.

»Stanowig finalny element realizacji projektu.
»Przeciwdziatajg zanikaniu rezultatow projektu.

frse.org.pllfers-edukacja-szkolna Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unie Europejska



Upowszechnianie rezultatow

B Promocja i upowszechnianie to dwa rézne pojecia.

B Kazde upowszechnianie rezultatéw to promocja, ale nie kazde dziatania promocyjne
to upowszechnianie rezultatow.

B Te same narzedzie, ale rézna tres¢.

B To, czy dane dziatanie jest promocjg czy upowszechnianiem determinuje tres¢ komunikatu

Przyktadowe dziatania promocyjne: Przyktadowe sposoby upowszechniania:

e plakaty  wydarzenia, seminaria, konferencje

e dystrybucja ulotek i broszur e dyskusje,

* newslettety * pokazy umiejetnosci uczestnikow,

e dystrybucja gadzetow e warsztaty

* media spotecznosciowe, * materiaty pisemne: komunikaty prasowe,
e strony internetowe, blogi broszury, sprawozdania

* dniotwarte * materiaty audiowizualne: wideoklipy,

e gabloty szkolne aplikacje, podcasty, prezentacje

multimedialne
* media spotecznosciowe, strony

internetowe, blogi
* dni otwarte, targi edukacyjne ¢ imprezy S/€

ccccccccccccc

publiczne



Upowszechnianie rezultatow

B Upowszechniaj nieszablonowo:

* Przeprowadzenie warsztatow
- Prowadzenie bloga

« materiaty audiowizualne: wideoklipy,
aplikacje, podcasty, prezentacje
multimedialne

« Lekcje otwarte dla innych nauczyciel

- Warsztaty uczniowskie lub
nauczycielskie w réznych szkotach

« Parada w mieScie

« Komiks ukazujgcy czego mozna nauczyc
sie dzieki realizacji projektow

- Plakat wielkoformatowy w miescie

frse.org.pl/fers-edukacja-szkolna

Fundusze Europejskie
dla Rozwoju Spotecznego

Gra miejska

Forum z udziatem roznych szkét z regionu
Teledysk o projekcie i jego rezultatach
Szkolny flashmob/ tik tok

Prezentacja zebranych informacji podczas
rady pedagogiczne;

Wizyty w szkotach

Kurs dla Uniwersytetu Il wieku
Wywiady opublikowane na YT
Wystawa zdjec

Lokalny piknik rodzinny

Konkursy szkolne i miedzyszkolne

Rzeczpospolita

- Polska

Dotinansovane prez Frse
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Ewaluacja

Ewaluacja to obiektywna ocena projektu, programu lub polityki na wszystkich jego etapach,

tj. planowania, realizacji i mierzenia rezultatow.

Powinna ona dostarczy¢ rzetelnych i przydatnych informacji pozwalajgc wykorzystac
zdobytg w ten sposdb wiedze w procesie decyzyjnym. Czesto dotyczy ona procesu

okreslenia wartosci lub waznosci dziatania, polityki lub programu.

Etapy realizacji badania ewaluacyjnego:

 strukturalizacja - wybor i okreSlenie kryteriow i elementow, ktoére majg byc¢ poddane
ewaluadji

* zbieranie danych - zbieranie materiatéw niezbednych do analizy

 analiza - interpretacja zebranych danych, oszacowanie efektow projektu, zestawienie i
poréwnanie danych

* 0cena - ocena efektdédw projektu w odniesieniu do uprzednio sformutowanych pytan

(analiza stopnia osiggniecia zaktadanych celow)
frse.org.pl/fers-edukacja-szkolna ﬁ i g e e [ | HICSE
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Ewaluacja

B Podziat ze wzgledu na moment prowadzenia ewaluacji: « ewaluacja wstepna * ewaluacja
srodokresowa/sredniookresowa ¢ ewaluacja koncowa/petna

B Ewaluacji mogg podlegaé nastepujgce obszary: rekrutacja uczestnikow, organizacja
mobilnosci, zgodnosc¢ przebiegu projektu z zatozenia: rekrutacja mi we wniosku, postepy
uczestnikdw, promocja i upowszechnianie rezultatéw

B Przykiadowe narzedzia stuzgce do ewaluacji

ankiety

testy

indywidualne raporty uczestnikow

rozmowy i wywiady

formularze

fI’SE.OI’g.pllfers-edukacja-szkolna Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez @@@@
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Ewaluacja

Otrzymane dane w wyniku ewaluacji
powinny zostac poddane rzetelnej
ocenie, na podstawie ktorej
opracowane bedg wnioski i
rekomendacje.

W tym celu FRSE rekomenduje
przygotowanie raportu z ewaluacji,
ktory bedzie zrodtem wiedzy dla
znalezienia wtasciwych rozwigzan na
przysztosc.
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Sprawozdawczos¢ koncowa

Bl Sprawozdanie koncowe i wniosek o ptatnosc salda

= W ciggu 60 dni kalendarzowych od daty zakorniczenia Projektu beneficjent musi przestac
sprawozdanie koncowe z realizacji Projektu w systemie online FRSE.

= Sprawozdanie to musi zawierac¢ informacje niezbedne do uzasadnienia faktycznie poniesionych
kosztow kwalifikowalnych.

= Sprawozdanie konncowe uznaje sie za wniosek beneficjenta o ptatnosc salda dofinansowania.

B Beneficjent zaswiadczy, ze informacje przedstawione w sprawozdaniu s3 kompletne,
wiarygodne i zgodne z prawda. Musi on rowniez zaswiadczy¢, ze poniesione koszty mozna
uznac za kwalifikowalne zgodnie z Umowg oraz ze wniosek o ptatnos¢ jest poparty stosownymi
dokumentami potwierdzajacymi, ktére mozna przedstawi¢ w kontekscie kontroli lub audytow.

M kwoty bedg wyrazone w EUR, ostateczna kwota dofinansowania i ptatnosc bilansujgca zostanie
przeliczona przez FRSE na PLN.

fI’SE.OI’g.pl/ferS-edukaCja—SZkolna Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez @@@@
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Zespot merytoryczny projektu

~Zagraniczna mobilnos¢ edukacyjna uczniow
| kadry edukacji szkolnej”

e-mail: fersse@frse.org.pl

fl’SE.OI‘g.prel‘S-edUkaCja—SZkoh‘la Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofin
dla Rozwoju Spotecznego - Polska
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