Obowigzki Beneficjenta
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Rekrutacja uczestnikéow
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Rekrutacja uczestnikow - Zasady rekrutacji

o)

powotanie Komisji Rekrutacyjnej o o
Aidid

Il.  przygotowanie dokumentacji rekrutacyjnej:

» regulaminu zawierajgcego przejrzyste kryteria oceny wraz z punktacja, uwzgledniajgcego grupe

docelowa, zasade réwnosci szans i niedyskryminacji oraz procedure odwotawczg

» formularzy zgtoszeniowych kandydatéw (zgodne ze wzorem FRSE)

« innych dokumentow, jesli wystepuja (np. testy kwalifikacyjne, oceny rozmow kwalifikacyjnych)

lll. akcja informacyjna o uruchomieniu naboru

IV. selekcja uczestnikéw, potwierdzona protokotem z rekrutacji (podpisanym przez Komisje Rekrutacyjng)

V. stworzenie list rankingowych: giéwnej i rezerwowej

VI. poinformowanie o wynikach rekrutacji

fI’SE.OI’g.pl/ferS-edukaCja—SZkolna Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez @@@@
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unie Europejska o ot Sy FATas
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Rekrutacja uczestnikOw - Zasady rekrutacji

Dodatkowe informacje

dokumentacja rekrutacyjna powinna doktadnie odzwierciedla¢ wszystkie etapy naboru uczestnikédw do projektu

w przypadku rekrutacji uzupetniajgcej - fakt ten nalezy potwierdzi¢ w dokumentach rekrutacyjnych

przeprowadzenie rekrutacji dla kadry, analogicznie jak dla uczniow

osoby wchodzgce w sktad Komisji Rekrutacyjnej nie powinny ocenia¢ wtasnych formularzy zgtoszeniowych

FRSE na wezwanie Instytucji PoSredniczacej moze prosi¢ w trybie pilnym kopii wszystkich dokumentéw
rekrutacyjnych

frse.o rg.pllferS-edukaCja-SZkolna Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unie Europejska

‘ Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji




Rekrutacja uczestnikOw - Formularz zgtoszeniowy

Formularz zgtoszeniowy - minimalny zakres danych koniecznych do przekazania przez uczestnika
projektu do beneficjenta/organizacji partnerskiej projektu

Beneficjent, biorgcy udziat w Projekcie zobowigzany jest do odebrania od kazdego kandydata na
uczestnika Projektu podpisanego formularza zgtoszeniowego. Minimalne wymagania odnosnie tresci
takiego formularza zostaty okreslone w Zatgczniku VII.

Wzory dokumentow zamieszczone na stronie www programu:

https://www.frse.org.pl/fers-edukacja-szkolna-konkurs-2022

» Formularz zgtoszeniowy dla przedstawiciela kadry pedagogicznej

» Formularz zgtoszeniowy dla ucznia

fI’SE.OI’g.pllfers-edukacja-szkolna Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez @@@@
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https://www.frse.org.pl/fers-edukacja-szkolna-konkurs-2022

Rekrutacja uczestnikOw - Formularz zgtoszeniowy

Klauzula informacyjna - przetwarzanie danych osobowych

W momencie zbierania od kandydata danych osobowych w formularzu zgtoszeniowym, beneficjent
bedgcy samodzielnym administratorem danych, zobowiqzuje sie przekaza¢ kandydatowi na

uczestnika Projektu swojq klauzule informacyjng dotyczgcq przetwarzania danych osobowych

kandydata.

‘ Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji
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Umowa z uczestnikiem
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Umowa z uczestnikiem projektu - zasady podpisania

Obligatoryjnie zawarcie umowy z kazdym uczestnikiem bioracym udziat w projekcie przed

rozpoczeciem kazdej mobilnosci (wraz z zatgcznikami)

wzor umowy z uczestnikiem projektu tj. Zatgcznik V. do umowy finansowej jest dostepny na stronie www programu

FERS - https://www.frse.org.pl/fers-edukacja-szkolna-konkurs-2022

1 rodzaj umowy - o0soba uczgca sie, pracownik (kadra), opiekun w trakcie wyjazdu grupowego uczniow,

przedstawiciela wizyty przygotowawczej,
= rodzaje zatgcznikow uzaleznione od typu dziatania - Zatgcznik |

= przygotowana i podpisana z kazdym uczestnikiem projektu przed wyjazdem na kurs/szkolenie, job shadowing,

teaching assigment, grupowg mobilnoscig ucznidw, wizytg przygotowawczg (wraz z zatgcznikami')

= 2 egzemplarze - po jednym dla kazdej ze stron

frse.o rg.pllferS-edukaCja-SZkolna Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unie Europejska

| FrSe
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I
Umowa z uczestnikiem projektu - zasady podpisania

= oznaczenia niebieskie we wzorze umowy - komentarze - fragmenty do usuniecia z dokumentu

= Oznhaczenia zoOtte we wzorze umowy - fragmenty do edycji/uzupetnienia

= umowe nalezy przygotowac w jezyku polskim; dodatkowo mozliwe przygotowanie zatgcznikdw do umowy
w jezyku obcym

= w przypadku osob niepetnoletnich umowe i zatgczniki powinien podpisad rowniez rodzic/opiekun prawny
uczestnika

* nie sg akceptowane skany podpiséw na umowie
= zmiany lub uzupetnienia umowy wymagajg podpisania aneksu z uczestnikiem
= sporzgdzona wg udostepnionego wzoru - niedopuszczalne jest wykre$lanie zapisdw z umowy

=  wzOr umowy zawiera minimalne wymagania, jakie powinna spetnia¢ umowa i moze by¢ dostosowany do
potrzeb instytucji beneficjenta

fI’SE.OI’g.pllfers-edukacja-szkolna Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez @@@@
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Umowa z uczestnikiem projektu - sktadowe

B Artykut 1. Cel dofinansowania

B Artykut 2. Okres obowigzywania umowy i czas trwania mobilnosci
B Artykut 3. Dofinansowanie

B Artykut 4. Warunki ptatnosci

B Artykut 5. Ubezpieczenie

B Artykut 6. Indywidualny raport z wyjazdu

B Artykut 7. Prawo witasciwe i jurysdykcja sgdowa

B Artykut 8. Ochrona danych osobowych

fI’SE.OI’g.pllfers-edukacja-szkolna Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez @@@@
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Umowa z uczestnikiem projektu - czas trwania

ARTYKUL 2 — OKRES OBOWIAZYWANIA UMOWY I CZAS TRWANIA MOBILNOSCI

2.1 Umowa wchodzi w zycie z dniem jej podpisania przez ostatnig ze stron.
2.2 Okres mobilnosci powinien rozpoczaé si¢ najwcezesniej [data] 1 zakonczy¢ najpdzniej [data].

Datg rozpocze¢cia okresu mobilnosci jest pierwszy dzien, w jakim Uczestnik powinien byé¢ obecny
w instytucji przyjmujacej. a datg zakonczenia mobilnosci jest ostatni dzien, w jakim Uczestnik |
powinien by¢ obecny w instytucji przyjmujacej. [...] dni na podréz zostanie dodanych do okresu
trwania mobilnosci 1 uwzglednione w obliczeniu naleznego wsparcia indywidulanego.

2.3 Laczny czas trwania dzialania (dalej rowniez jako: .mobilnosé”) nie moze by¢ krotszy miz 2
nastepujace po sobie dni i nie moze byé dluzszy niz [...] dni. [wypelnia beneficjent zgodnie z
zasadami okreslonymi w przewodniku po programie]2.4 Uczestnik moze zlozyé wniosek o
przedluzenie okresu pobytu w ramach limitow okreslonych w artykule 2.3. Jezeli Instytucja wyrazi

zgode na przedluzenie okresu mobilnosci, niniejsza Umowa bedzie aneksowana w odpowiednim
zakresie.

2.5 Rzeczywista data rozpoczecia 1 zakonczenia wlasciwego okresu dzialan merytorycznych musi byé
okreslona w zaswiadczeniu o uczestnictwie (certyfikacie) wystawionym przez instytuc)e

przyjmujaca.

frse.o rg.pl/fers-eduka Cja-SZkOlna Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unie Europejska
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Umowa z uczestnikiem projektu - dofinansowanie

ARTYKUL 3 - DOFINANSOWANIE [nalezy przyja¢ jedna walute]

3.1 Wsparcie finansowe bedzie obliczone zgodnie z zasadami finansowania zawartymi w Przewodniku
po programie Erasmus+.

3.2 Uczestnik otrzyma wsparcie finansowe z funduszy Programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju
Spolecznego 2021 - 2027 na nastepujaca liczbe dni:[...] [liczba dni mobilnosci bedzie réwna
otrzymuje wsparcia indywidualnego w ogole lub otrzymuje czgsciowe wsparcie, liczba dni jest

3.3 Laczna wysoko$é wsparcia finansowego na okres mobilnosci wynosi [...] EUR/PLN. [w

frse.o rg.pl/ fers-eduka cja-szkolna Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez [I][E@@
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unie Europejska
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Umowa z uczestnikiem projektu - dofinansowanie

3.4 [Instytucja wysylajaca wybiera jedng z ponizszych opcji adekwatng do przyjetych postanowien]
[Opeja 1]

Uczestnik otrzyma wsparcie w wysokosct [...] EUR/PLN w formie wyplaty kwoty okreslonej w
art. 3.3.

[Opeja 2]

Instytucja wysylajaca zapewni Uczestnikowi wymagane wsparcie w postact bezposredniego
$wiadczenia naleznych ustug. W takim przypadku Instytucja zapewni odpowiedni standard, jakosé
1 bezpieczenstwo swiadezonych ushug.

[Opcja 3] [Ponizsza opcja bedzie miala zastosowanie jedynie w przypadku wyplaty pelnej kwoty
ryczaltowej przystugujacej w danej kategorii]

Uczestnik otrzyma wsparcie w formie wyplaty w wysokosei [...] EUR/PLN 1 otrzyma wsparcie w
postaci zapewnienia [podrozy/wsparcia indywidualnego/oplaty za kurs/wsparcia wlaczenia]. W
takim przypadku instytucja wysylajaca zapewni odpowiedni standard oferowanych ushug.

frse.org.pl/fers-edukacja-szkolna Fundusze Europejskie Rzeczpospolita  Dofinansowane przez |ITRRS
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unie Europejska
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Umowa z uczestnikiem projektu - raportowanie

ARTYKUL 6 -INDYWIDUALNY RAPORT Z WYJAZDU

6.1  Uczestnik wypelni indywidualny raport stanowiacy zalacznik nr [...] [Zalaeznik IV dotyezy:
osoby uczacej si¢ oraz kadry pedagogicznej biorace) udzial w prowadzeniu zaje¢/szkolen w
organizacji partnerskiej kursie/szkoleniu/obserwacji pracy w organizacji zajmujacej si¢ edukacja
szkolng | z wyjazdu po zakonczeniu mobilnosei, w terminie 14 dni, liczac od ostatniego dnia
zaje¢ merytorycznych. Uczestnik, ktory nie zlozy indywidualnego raportu moze zosta¢ wezwany
przez Instytucje do czgsciowego lub pelnego zwrotu otrzymanego z funduszy Programu Fundusze
Europejskie dla Rozwoju Spolecznego.

6.2 Uczestnik moze otrzyma¢ wezwanie do zlozemia uzupelniajacego raportu dotyczacego
sprawozdawczosci w zakresie uznawania efektow uczenia sie.

frse.o rg.pl/fers-eduka Cja-SZkOlna Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unie Europejska
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Umowa z uczestnikiem projektu - ochrona danych
osobowych

ARTYKUL 8 - OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

8.1  Dane osobowe Uczestnika beda przetwarzane przez nastepujacych administratorow danych:
Ministerstwo Funduszy 1 Polityki Regionalnej, Centrum Projektow Europejskich, Fundacje
Rozwoju Systemu Edukacyi, Instytucye.

8.2  Instytucja przekazuje Uczestnikowi klauzule informacyjne wszystkich ww. administratorow 1
odbiera od Uczestnika oswiadczenie o zapoznaniu si¢ z nimi, ktorego wzor stanowi Zalaeznik III
do Umowy.

frse.org.pl/fers-edukacja-szkolna Fundusze Europejskie Rzeczpospolita  Dofinansowane przez |ITRRS
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Umowa z uczestnikiem projektu - zatgczniki

Zatacznik |

v Porozumienie o programie zajec edukacyjnych w ramach mobilnosci kadry edukacji szkolnej typu: job
shadowing i teaching assigment

v' Program edukacyjny dla mobilnosci grupowych (dotyczy grupowych wyjazdow uczniow)

Zatacznik Il Warunki ogblne

Zatacznik 11l Oswiadczenie Uczestnika projektu

Zatacznik IV Raport indywidualny - uczen
[LUB]

Raport indywidualny - kadra pedagogiczna [w przypadku zagranicznej mobilnosci
kadry edukacji szkolnej]

fI’SE.OI’g.pllfers-edukacja-szkolna Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez @@@@
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Umowa z uczestnikiem projektu - Zatacznik |

* Harmonogram

* Program zaje¢ edukacyjnych Program edukacyjny dla

« Lista g,czestr)ikéw , mobilnosci grupowych
(uczniow/opiekundw)

Uczniowie

» Kontekst edukacyjny Porozumienie o programie zajec
Przedstawiciele kadry RS CANEAUENT edukacyjnych w ramach mobilnosci
pedagogiczne; * Program zajec i zadania kadry typu: job shadowing i teaching

Ocena efektéw uczenia sie assigment

frse.org.pl/fers-edukacja-szkolna Fundusze Europejskie Rzeczpospolita  Dofinansowane przez [l
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unie Europejska
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Umowa z uczestnikiem projektu - Zatgcznik Il

Zatgcznik Il Warunki Ogoélne

Artykut 1: Odpowiedzialnos¢

Artykut 2: Rozwigzanie umowy
Artykut 3: Zwrot wsparcia finansowego
Artykut 4: Ochrona danych

Artykut 5: Kontrola i audyty

frse.o rg.pllfers—eduka cja-szkolna Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez ST
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unie Europejska L
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Umowa z uczestnikiem projektu - Zatgcznik Ill

OSWIADCZENIE UCZESTNIKA PROJEKTU

W zwiqzku z przystgpieniem do projektu Zagraniczna mobilnosé edukacyjna uczniéw i kadry edukacji szkolnej
finansowanego ze srodkéw programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027 oswiadczam, ze:

- zostatem/-am poinformowany/-a, ze moje dane bedq przetwarzane przez nastepujgcych administratoréw: Ministerstwo
Funduszy i Polityki Regionalnej, Centrum Projektow Europejskich, Fundacje Rozwoju Systemu Edukacji, [nazwa beneficjental;

- _zapoznatem/-am _sie z klauzulami informacyjnymi Ministerstwa Funduszy i Polityki Regionalnej, Centrum Projektow

Europejskich, Fundacji Rozwoju Systemu Edukacji, [nazwa beneficjenta], ktore zostaly mi udostepnione przez [nazwa
beneficjental.

MIEJSCOWOSC | DATA CZYTELNY PODPIS UCZESTNIKA PROJEKTU>

[Jesdli dotyczy:] CZYTELNY PODPIS PRAWNEGO OPIEKUNA UCZESTNIKA
PROJEKTU=

*W przypadku deklaracji uczestnictwa osoby matoletniej oswiadczenie powinno zosta¢ podpisane przez Uczestnika i jej prawnego opiekuna.

Beneficjent jest zobowigzany odebrac¢ od uczestnika projektu Oswiadczenie,
potwierdzajgce zawarte w dokumencie powyzsze informacje

fI’SE.OI’g.pllfers-edukacja-szkolna Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez @@@@
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unie Europejska
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Administrowanie danymi uczestnikow projektu

Klauzule informacyjne dotyczgce przetwarzania danych osobowych

Zatgcznik nr VIl do Umowy finansowej

Beneficjent zobowigzany jest przekazac zakwalifikowanemu uczestnikowi, ktérego dane pozyskuje, klauzule
informacyjne: Instytucji Zarzadzajacej, Instytucji Posredniczgcej i FRSE — stanowigce zatgcznik VIl do Umowy,
oraz wtasng klauzule informacyjng, najpdzniej w momencie zawarcia z nim umowy zgodnie z Zatgcznikiem V.

Zmiany w ww. klauzulach informacyjnych zawartych w Zatgczniku nr VIIl do umowy nie wymagajg aneksowania

Umowy, a jedynie poinformowania o tym beneficjenta.

‘ Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji
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Administrowanie danymi uczestnikow projektu

Klauzule informacyjne dotyczgce przetwarzania danych osobowych

Zatgcznik nr VIII do Umowy finansowej
» dokument, ktéry zawiera wszystkie niezbedne informacje na temat procesu przetwarzania danych
osobowych uczestnikow projektu przez: Instytucje Zarzgdzajgca, Instytucje Posredniczgcg, FRSE

» Dane osobowe bedg przetwarzane w zwigzku z realizacjg FERS, w szczegdlnosci w celu monitorowania,
sprawozdawczosci, komunikacji, publikacji, ewaluacji, zarzgdzania finansowego, weryfikacji i audytéw oraz

do celdw okreslania kwalifikowalnos$ci uczestnikdéw.

fI’SE.OI’g.pllfers-edukacja-szkolna Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez @@@@
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Umowa z uczestnikiem projektu

1. Obowigzek przechowywania oryginatbw umow ze wszystkimi uczestnikami wyjazdoéw

zagranicznych w siedzibie Beneficjenta przez caty okres realizacji projektu - szczegdlnie na

wypadek kontroli

FRSE na wezwanie Instytucji Posredniczgcej moze prosi¢ w trybie pilnym o dostarczenie oryginatow

wszystkich podpisanych dokumentow

2. Obowigzek dopilnowania jakosci sporzgdzanych dokumentéw:
v' kompletnos¢ danych

v wszystkie wymagane podpisy
v czytelnos¢ dokumentu

v’ dotgczone wszystkie zatgczniki

Ao

SQNONTE =

frse.o rg.pl/fers-eduka Cja-SZkOlna Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unie Europejska
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Mobilnos¢ zagraniczna - certyfikat

Certyfikat musi zawierac:

imie i nazwisko uczestnika,

jako ,instytucja przyjmujgca” powinna zosta¢ wskazana
organizacja, w ktorej uczestnik zrealizowat mobilnos¢
okreslenie celu mobilnosci

daty rozpoczecia i zakoriczenia mobilnosci (bez dni na podréz)

wiasciwe logotypy

Certyfikat podpisany przez:

instytucje wysytajaca (Beneficjenta)
organizatora
* kursu/szkolenia.
instytucje przyjmujgcg
* job-shadowing
* teaching assignment
* grupowa mobilnos¢ uczniow
* wizyta przygotowawcza
uczestnika wyjazdu zagranicznego
data (ostatni dzien zaje¢ merytorycznych)

Wzér certyfikatu znajduje sie na stronie:
https://www.frse.org.pl/fers-edukacja-szkolna-konkurs-2022

frse.org.pl/fers-edukacja-szkolna

Fundusze Europejskie
dla Rozwoju Spotecznego

Certyfikat

>4

Imie i nazwisko
Ur. dd/mm/rrrr

wrighfwzieta® udziat w mobilnosci  edukacyjnej/szkoleniu  zagranicznymy'obserwacji

pracy/dzistaniach  polegsjscych  na prowsdzeniu  zzjed  dydzktyczrych/wizycie

przygotowawczej* w [nazwa instytucji prIyjmujacej, adres, kraj]
w dnizch dd/mm - dd/mm/grerw ramach projektu pod tytutem [tytul projektu]

Nindepiaym patwieraramy, fe cele programo wirgly rostaly w cofodsd rrealifowans,

Ifiobilmoit edukacyjng/szkolenie zagraniczne/obserwacje pracy/dzistaniz polegajace
na prowadzeniu zajet dydaktyczrych/wizyte przygotowawczg* zrealizowano w ramach
projektu ,Zagraniczna mobilnosc edukacyjna uczniow i kadry edukacji szkolnaj”
wepdtfinansowsnego przez Unig Europejzks ze frodkdw Europejskiego Funduszu
Spotecznego®, Program Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznege 2021-2027.
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Zasada rownosci szans
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Zasada rownosci szans

Projekty finansowane ze Srodkdw FERS w szczegdlny sposdéb powinny uwzgledniad
kwestie roéwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb
z niepetnosprawnosciami oraz rownosci szans kobiet i mezczyzn. Szczegdtowe informacje
dot. stosowania zasady rownosci szans zostaty przedstawione w dokumencie
Ministerstwa Funduszy i Polityki Regionalnej pt. Wytyczne dotyczace realizacji zasad
rownosciowych w ramach funduszy unijnych w latach 2021-2027.

https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-dotyczace-realizacji-zasad-

rownosciowych-w-ramach-funduszy-unijnych-na-lata-2021-2027-1/

frse.o rg.pl/fers-eduka Cja-SZkOlna Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unie Europejska
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https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-dotyczace-realizacji-zasad-rownosciowych-w-ramach-funduszy-unijnych-na-lata-2021-2027-1/
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-dotyczace-realizacji-zasad-rownosciowych-w-ramach-funduszy-unijnych-na-lata-2021-2027-1/

Zasada rownosci szans .. .0
>

Przyktady dziatan wskazujacych na stosowanie ré6wnos¢ szans:

v’ stosowanie jezyka wrazliwego na ptec (np. dyrektor/dyrektorka, uczen/uczennica) lub neutralnego ptciowo (stosowanie

jezyka uwzgledniajgcego obie ptcie) w dokumentach projektowych, publikacjach, materiatach, komunikatach dla mediéw
itd.;

v’ stosowanie wizerunkdw zaréwno kobiet, jak i mezczyzn np. na plakatach/zdjeciach promujgcych projekt, a takze stosowanie
ich wizerunkéw w sytuacjach niestereotypowych dla danej ptci;

v réwne uczestnictwo w podejmowaniu decyzji w projekcie np. sktad komisji rekrutacyjnej jest zréznicowany ze wzgledu na
pte¢;

v' zapewnienie dostepnosci do projektu dla 0séb z niepetnosprawnosciami pozwalajgcej na udziat na zasadzie rownosci z
innymi osobami

fI’SE.OI’g.pl/ferS-edukaCja—SZkolna Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez @@@
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unie Europejska o ot Sy FATas
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