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Spis tresci

Umowa finansowa na realizacje dziatania
Kategorie budzetowe w przedsiewzieciach
Przesuniecia pomiedzy kategoriami budzetu
Kwalifikowalnosé kosztow — koszty nieuprawnione
Polityka kursowa

Typy podstawowych kontroli oraz kontrola finansowa przedsiewzie¢

N o g bk~ w0 N =

Dokumentacja przedsiewziecia
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UMOWY FINANSOWA

1. Warunki szczegélne umowy finansowej - indywidualne dla organizacji

2. Zatacznik I: Warunki ogdlne

3. Zatgcznik Il: Opis dziatania; Szacunkowy budzet =zawarty w formularzu
kontraktowym- indywidualny dla organizacji

4. Zatgcznik lll: Postanowienia finansowe i umowne

5. Zatacznik IV: Stawki majgce zastosowanie w Umowie

6. Zatgcznik V: Wzory umow, ktore nalezy stosowaé miedzy realizatorem a uczestnikami

- Wz6r umowy
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KATEGORIE BUDZETOWE maja postacé:

N
;"";:”@ kosztu jednostkowego/ wktadu jednostkowego
R 4

;""’g"@ kosztow rzeczywistych/ kosztow faktycznie poniesionych
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Koszty jednostkowe/ wktad jednostkowy

Podréz

Wsparcie indywidualne

Wsparcie organizacyjne

Wsparcie wtgczenia dla organizacji

Optata za kursy

Wizyty przygotowawcze
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Koszty rzeczywiste/ koszty faktycznie poniesione

Koszty nadzwyczajne

Wsparcie wtgczenia dla uczestnikow

| Fundacis Rozwou Systemu Fdukach
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Warunki kwalifikowalnosci wktaddéw jednostkowych

1. Jednostki muszg by¢ faktycznie wykorzystane lub wytworzone w okresie ustalonym w art.

1.2.2 warunkéw szczegotowych;
2. Jednostki muszg by¢ niezbedne do realizacji przedsiewziecia.

3. Musi by¢ mozliwa identyfikacja i sprawdzenie liczby jednostek, w szczegdlnosci na
podstawie ewidencji ksiegowej i dokumentacji okreslonej w Postanowieniach finansowych

i umownych — zatgcznik nr Il do Umowy o udzielenie dotaciji.
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Podroz

Kwota przeznaczona na podroz uczestnika do miejsca dziatania — miejsca realizacji projektu i z powrotem.

Dotacja obliczona jest za pomocg iloczynu liczby uczestnikow i stawki jednostkowej w danej kategorii kosztéw podrozy,
zaleznej od stawek okreslonych dla pokonanego dystansu.

Stawki ksztattujg sie od

. 23 € do 1.500 € na uczestnika w zaleznosci od odlegtosci dla podrézy standardowej oraz

. 210 € do 610 € na uczestnika w zaleznosci od odlegtosci z wykorzystaniem ekologicznych srodkow transportu.

"Odlegtosc” oznacza dystans pomiedzy miejscem siedziby organizacji wysytajgcej, a miejscem siedziby organizacji
przyjmujgcej, natomiast ,kwota" obejmuje dofinansowanie podrézy w obie strony. W przypadku wykazania innego miejsca,
w raporcie nalezy umiesci¢ stosowny komentarz — np. wyjazd z miejsca pochodzenia uczestnika, przyjazd do miejsca realizacji

dziatania, ktdre jest inne niz miejsce organizacji przyjmujace;.

Dystans wyliczany jest w kalkulatorze odlegtosci E+: Distance Calculator | Erasmus+ (europa.eu)
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https://erasmus-plus.ec.europa.eu/resources-and-tools/distance-calculator

Podroz

1. Podrdz rozliczana jest wedtug stawki, ktérej wysokos$¢ zalezy od
liczby kilometrow obliczonych przez kalkulator odlegtosci

2. Do rozliczen z FRSE nie jest istotha wysoko$¢ rzeczywistych
kosztdéw podrdzy tzn. wyzsze czy nizsze od uprawnionej stawki

3. Uczestnik podrézuje dowolnym Srodkiem transportu lub
z wykorzystaniem ekologicznych srodkéw transportu
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Podréz

Zréwnowazony s$rodek transportu (podréz z wykorzystaniem ekologicznych srodkéw transportu) definiuje
sie jako podréz, podczas ktorej przez wiekszag cze$é podrézy (co najmniej 51% w dwie strony) wykorzystuje

sie niskoemisyjne srodki transportu, takie jak autobus, pocigg lub car-pooling.
Uznawanymi w programie (FERS) ekologicznymi srodkami komunikacji s3: autobus, pociag, rower,
carpooling - wspdlna podréz oséb na tej samej trasie, w tym samym celu, samochodem jednego ze

wspotpasazeréw.

Podréz: samolotem, statkiem (todzig, promem), samochodem - motocyklem nie jest uznawana za

ekologiczna.
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Wsparcie organizacyjne

Koszty bezposrednio zwigzane z realizacjg dziatan w zakresie mobilnosci, ktérych nie obejmujg inne
kategorie kosztéw.

Na przyktad: przygotowanie (pedagogiczne, miedzykulturowe i inne), mentoring, monitorowanie i wsparcie
uczestnikdw podczas dziatan w zakresie mobilnosci, ustugi, uznawanie efektéw uczenia sie, dzielenie sie

wynikami i upublicznianie finansowania Unii Europejskie;j.
Wsparcie organizacyjne obejmuje koszty ponoszone zardwno przez organizacje wysytajgce, jak i przyjmujacej

(z wyjatkiem przypadkéw dotyczgcych mobilnosci kadry w zakresie kurséw i szkolen). Sposéb podziatu

otrzymanej dotacji zostanie uzgodniony miedzy obiema organizacjami.
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Wsparcie organizacyjne

W ramach tej kategorii, beneficjent moze sfinansowac¢ miedzy innymi:

* koszty ubezpieczenia uczestnikéw;

- kurs nauki jezyka obcego uczestnikdw przed realizacjg mobilnos$ci (w ramach przygotowania jezykowego do

wyjazdu za granice);
« zakup materiatéw edukacyjnych, dydaktycznych i szkoleniowych
- zakup niezbednych wiz (np. do Turcji) dla uczestnikéw;

- wynagrodzenie dla os6b zaangazowanych w przedsiewziecie (np. koordynator, ksiegowa itp.).
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Wsparcie organizacyjne

Zgodnie z Kartg Nauczyciela (Dz. U. z 2019 r. Poz. 1379) Ustawa z dnia 26.01.1982 r. nauczycielom
wymienionym w art. 1 ustawy (nauczyciele zatrudnieni w szkotach publicznych), ktérzy w ramach programoéw
finansowanych ze srodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej prowadzg zajecia bezposrednio z
uczniami lub wychowankami albo na ich rzecz, za kazdg godzine prowadzenia tych zaje¢ przystuguje
wynagrodzenie w wysokosci ustalonej w sposob okreslony w art. 35 ust. 3. ,Wynagrodzenie za godziny
ponadwymiarowe i za godziny doraznych zastepstw wyptaca sie wedtug stawki osobistego zaszeregowania

nauczyciela, z uwzglednieniem dodatku za warunki pracy”.
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Wsparcie organizacyjne

* Na kazdg osobe uczaca sie w przypadku mobilnosci grupowej (nie wiecej niz
1000 Euro na grupe, WO w tym przypadku nie przystuguje opiekunowi).

» Na kazdego uczestnika mobilnosci kadry w zakresie kurséw i szkolen.

» Na kazdego zaproszonego eksperta.

» Na kazdego przyjmowanego nauczyciela lub edukatora.
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Wsparcie organizacyjne

350 EUR do 100 uczestnikow/ 200 EUR powyzej 100 u.

» W przypadku krétkoterminowych wyjazdéw ucznidéw.

* W przypadku mobilnosci kadry edukacji szkolnej typu Job Shadowing oraz
Teaching Assignment (prowadzenie zaje¢ dydaktycznych w szkotach
zagranicznych).

* Na kazdego uczestnika w przypadku dtugoterminowych mobilnosci
edukacyjnych.
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Wsparcie indywidualne

Dofinansowanie pokrywa koszty zakwaterowania, wyzywienia, ewentualnie przejazdéw lokalnych lub innych
indywidualnych kosztéw uczestnika mobilnosci i oséb towarzyszacych (jesli dotyczy) w trakcie realizac;ji

dziatania.

W stosownych przypadkach: koszty utrzymania sg kwalifikowalne w odniesieniu do czasu podrézy przed
rozpoczeciem i po zakonczeniu dziatania, przy czym w przypadku uczestnikdw otrzymujgcych standardowa
dotacje na pokrycie kosztéow podrézy pokrywa sie koszty maksymalnie 2 dni podrézy, a w przypadku

uczestnikéw otrzymujgcych zielong dotacje na podr6z — maksymalnie 6 dodatkowych dni.
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Wsparcie wigczenia dla organizacji

Wszystkie koszty zwigzane z organizacjg dziatan w zakresie mobilnosci oséb o mniejszych szansach, ktorej
udziat bytby niemozliwy w dziataniu bez dodatkowego wsparcia (100 Euro/uczestnika z mniejszymi
szansami).

W kazdym przypadku realizator musi posiada¢ dokumentacje potwierdzajacg, iz dany uczestnik nalezy do
jednej z kategorii 0sdb o mniejszych szansach.

Osoby o mniejszych szansach to osoby, ktore ze wzgledow ekonomicznych, spotecznych, kulturowych, geograficznych lub
zdrowotnych, ze wzgledu na pochodzenie ze srodowisk migrantow lub z takich powodow, jak niepetnosprawnosc¢ i trudnosci
w nauce, lub z jakichkolwiek innych powoddw, w tym tych, ktore mogg prowadzi¢ do dyskryminacji zgodnie z art. 21 Karty praw

podstawowych Unii Europejskiej, napotykajg przeszkody uniemoZliwiajace im skuteczny dostep do mozliwosci w ramach programu.

https://erasmus-plus.ec.europa.eu/sites/default/files/2021-12/implementation-inclusion-diversity_apr21_pl.pdf

Wsparcie musi zostac udzielone przed mobilnoscia.
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https://erasmus-plus.ec.europa.eu/sites/default/files/2021-12/implementation-inclusion-diversity_apr21_pl.pdf

Optaty za kurs

Kwota przeznaczona na optate za kurs/szkolenia, w ktorym bierze udziat uczestnik; przy czym jedynie dni

rzeczywistego uczestnictwa w kursie/szkolenia, bedg uwzglednione przy obliczaniu dofinansowania.

Stawka wynosi 80 EUR za dzien na uczestnika

Jeden uczestnik moze otrzymac¢ w ramach Optaty za udziat w kursie maksymalnie 800 EUR.
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Wizyty przygotowawcze

Koszty podrdzy i utrzymania zwigzane z uczestnictwem w wizycie przygotowawcze;.

Stawka wynosi 575 EUR na uczestnika i przy maksymalnej liczbie trzech uczestnikow na wizyte.
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Umowa z uczestnikiem

Artykut 2 — Okres obowigzywania umowy, czas trwania mobilnosci

2.1 Umowa wejdzie w zycie z dniem jej podpisania przez ostatnig ze stron.
2.2 Okres mobilnosci powinien rozpoczac¢ sie najwczesniej [data] i zakonczy¢ najpozniej [datal.

Datg rozpoczecia okresu mobilnosci jest pierwszy dzien, w jakim Uczestnik powinien by¢ obecny w instytucji
przyjmujgcej, a datg zakonczenia mobilnosci jest ostatni dzien, w jakim Uczestnik powinien by¢é obecny w
instytucji przyjmujacej. [...] dni na podréz zostanie dodanych do okresu trwania mobilnosci i uwzglednione w
obliczeniu naleznego wsparcia indywidulanego.

2.3 taczny czas trwania okresu mobilnosci nie przekroczy [...dni] [wypetnia beneficjent zgodnie z zasadami
okreslonymi w Przewodniku po programie Erasmus+]
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Umowa z uczestnikiem

ARTYKUL 3 — DOFINANSOWANIE [nalezy przyja¢ jedng walute]

3.1 Wsparcie finansowe bedzie obliczone zgodnie z zasadami finansowania zawartymi w Przewodniku po programie
Erasmus+.

3.2 Uczestnik otrzyma wsparcie finansowe z funduszy Programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021

- 2027 na nastepujaca liczbe dni: [...] [liczba dni mobilnosci bedzie rowna okresowi trwania fizycznej mobilnosci z
uwzglednieniem dni podrézy. Jezeli Uczestnik nie otrzymuje wsparcia indywidualnego w ogdle lub otrzymuje czesciowe
wsparcie, liczba dni jest odpowiednio dostosowanal.

3.3 Laczna wysokos$¢ wsparcia finansowego na okres mobilnosci wynosi [...] EUR/PLN. [w przypadku pracownika suma
stawek naleznych Uczestnikowi w ramach: Wsparcia indywidualnego, Podrézy, i jesli dotyczy: Wizyty przygotowawczej i Optaty
za udziat w kursie; w przypadku ucznia suma stawek naleznych Uczestnikowi w ramach: Wsparcia indywidualnego i Podrézy.]
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Umowa z uczestnikiem

3.4 [Instytucja wysytajgca wybiera jedng z ponizszych opcji adekwatng do przyjetych postanowien]

[Opcja 1]

Uczestnik otrzyma wsparcie w wysokosci [...] EUR/PLN w formie wyptaty kwoty okreslonej w art. 3.3.

[Opcja 2]

Instytucja wysytajaca zapewni Uczestnikowi wymagane wsparcie w postaci bezposredniego §wiadczenia naleznych
ustug. W takim przypadku Instytucja zapewni odpowiedni standard, jakos¢ 1 bezpieczenstwo §wiadczonych ustug.
[Opcja 3] [Ponizsza opcja bedzie miata zastosowanie jedynie w przypadku wyptaty petnej kwoty ryczattowej przystugujgcej w
danej kategorii]

Uczestnik otrzyma wsparcie w formie wyptaty w wysokosci [...] EUR/PLN 1 otrzyma wsparcie w postaci zapewnienia
[podrézy/wsparcia indywidualnego/optaty za kurs]. W takim przypadku instytucja wysytajaca zapewni odpowiedni standard
oferowanych ustug.
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Umowa z uczestnikiem

ARTYKUL 4 — WARUNKI PLATNOSCI

4.1 [Tylko jezeli w art. 3.4 zostata wybrana Opcja 1 lub 3]

W terminie 30 dni od dnia podpisania Umowy przez ostatnig ze stron lub po otrzymaniu przez instytucj¢ wysylajaca potwierdzenia
przybycia do instytucji przyjmujacej, lecz nie pdzniej niz w dniu rozpoczecia okresu mobilnosci, jak okreslono w artykule 2.2 Umowy,
bedzie zrealizowana ptatnos$¢ zaliczkowa w wysokosci [pomiedzy 50% a 100%] kwoty okreslonej w artykule 3.3 Umowy. W sytuacji, gdy
Uczestnik nie dostarczy wymaganych dokumentéw w okreslonym przez Instytucjg terminie, pozniejsza ptatnosé¢ zaliczkowa jest wyjatkowo
dopuszczalna.

4.2 [Tylko jezeli w punkcie 3.4 zostata wybrana opcja 1 lub 3]

Jezeli ptatnos¢ okreslona w artykule 4.1 Umowy wyniesie mniej niz 100% maksymalnej kwoty dofinansowania, ztozenie przez Uczestnika
indywidualnego raportu z wyjazdu (stanowiacego Zatacznik nr [...] [Zatgeznik IV dotyczy: osoby uczacej sie oraz kadry pedagogicznej
biorgcej udziat w prowadzeniu zaje¢/szkolen w organizacji partnerskiej, kursie/szkoleniu, obserwacji pracy w organizacji zajmujacej sie
edukacjg szkolng] bedzie traktowane jako wniosek Uczestnika o ptatnos¢ pozostatej kwoty dofinansowania. Instytucja ma 45 dni
kalendarzowych na wyptate pozostatej kwoty lub na wystawienie polecenia zwrotu, jezeli taki zwrot bedzie nalezny.
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Warunki zwrotu kosztow rzeczywistych

1. Zostaly one poniesione przez Realizatora.
2. Poniesiono je w okresie przewidzianym w art. 1.2.2 Umowy o udzielenie dotacji.
3. Wskazano je w szacunkach budzetowych okreslonych w zatgczniku Il lub
w kwalifikowalnych pézniejszych przesunieciach.
4. Saponoszone w zwigzku z przedsiewzieciem w sposdb opisany w zatgczniku Il i sg

niezbedne do jego wdrazania.
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Warunki zwrotu kosztow rzeczywistych

5. Mozliwa jest ich identyfikacja i sprawdzenie, w szczegdélnosci sg one ujmowane
w dokumentacji ksiegowej beneficjenta i ustalane zgodnie z majgcymi zastosowanie
standardami rachunkowosci kraju, w ktérym realizator ma siedzibe, oraz zgodnie z jego
zwyktg praktykag ksiegowania kosztow.

6. Spetniajg wymogi stosownego prawodawstwa podatkowego i socjalnego.

7. Sa racjonalne, uzasadnione i zgodne z zasadg nalezytego zarzagdzania finansami,
w szczegolnosci jesli chodzi 0 oszczednosc¢ i efektywnosc.

8. Nie pokrywa ich wktad jednostkowy.
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Koszty nadzwyczajne

Wysokie koszty podrézy uczestnikéw i oséb towarzyszacych, ktére nie mogg otrzymaé wsparcia
w ramach standardowej dotac;ji ,Podréz” ze wzgledu na oddalenie geograficzne lub inne bariery.
W uzgodnionych sytuacjach: Koszty dotyczgce udzielenia zabezpieczenia finansowego, w przypadku

gdy zazadata go FRSE.

Zwrot wynosi¢ bedzie do 80% kwalifikowanych kosztow, zaakceptowanych przez FRSE na etapie
oceny raportu koncowego.
Warunek kwalifikacji: przeznaczenie i kwota kosztéw nadzwyczajnych musi by¢ zaakceptowana we

wniosku przez FRSE.
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Koszty nadzwyczajne

Koszty wiz i koszty zwigzane z otrzymaniem wizy, zezwolenia na pobyt, szczepienia, zaswiadczen

lekarskich.

Zwrot z dotacji wynosi¢ bedzie do 100% kwalifikowanych kosztéw, zaakceptowanych przez FRSE na

etapie oceny raportu koricowego.
Warunek kwalifikacji: przeznaczenie i kwota kosztow nadzwyczajnych musi by¢ zaakceptowana we

wniosku przez FRSE.
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Wsparcie witgczenia dla uczestnika

Koszty dodatkowe bezposrednio zwigzane z osobami 0 mniejszych szansach i osobami towarzyszgcymi

(w tym koszty zwigzane z podrdzg i utrzymaniem, o ile nie wnioskowano o pokrycie ich z pozycji budzetu
,Podréz” i ,Wsparcie indywidualne”).

Zwrot z dotacji wynosi¢ bedzie do 100% kwalifikowanych kosztow, zaakceptowanych przez FRSE na etapie
oceny sprawozdania koricowego.

Warunek kwalifikacji: przeznaczenie i kwota kosztéw nadzwyczajnych musi by¢ zaakceptowana we wniosku
przez FRSE.

frse.org. p I/fers-eduka cja—szkol na Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez f | S e
dla Rozwoju Spotecznego _ Polska Unig Europejska Pandage Nowogs Sysiemy FdkeG)



Przesuniecia pomiedzy kategoriami budzetu

ARTYKUL 1.15 - POSTANOWIENIA SZCZEGOLNE DOTYCZACE PRZESUNIEC BUDZETOWYCH

W odniesieniu do art. .22 beneficjentowi zezwala sie na zmiany szacunkowego budzetu i zwigzanych z nim
dziatan okreslonych w zatgczniku Il w drodze przesunie¢ miedzy poszczegdlnymi kategoriami budzetu bez
whnioskowania o zmiane Umowy. W drodze wyjatku, wszystkie przesuniecia budzetowe przekraczajgce 15%
srodkéw kategorii budzetowej "Wsparcie wigczenia dla uczestnikéw, do innej kategorii budzetowej

dokonywane bedg w drodze zmiany Umowy.
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Koszty nieuprawnione

Oprocz wszelkich pozostatych kosztéw, ktére nie spetniajg warunkéw okreslonych w art. 11.19.1 WO, za niekwalifikowalne
moga zostac¢ uznane nastepujgce koszty:

a) zwrot z kapitatu i dywidendy wyptacane przez beneficjenta,

b)  zadtuzenie i optaty za obstuge zadtuzenia,

c) rezerwy na straty lub sptate dlugéw,

d) nalezne odsetki,

e) naleznosci watpliwe,

f)  straty wynikajace z réznic kursowych,

g) koszty przelewdw z NA naliczane przez bank beneficjenta;

h)  koszty otwarcia i prowadzenia rachunkéw bankowych (w tym koszty przelewéw z —lub - do agencji narodowej lub

Agencji Wykonawczej pobierane przez bank beneficjenta).
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Koszty nieuprawnione

h) koszty zadeklarowane przez beneficjenta w ramach innego dziatania, na ktére udzielono dotacji finansowanej z budzetu
Unii. Takie dotacje obejmujg dotacje udzielane przez panstwa cztonkowskie i finansowane z budzetu Unii oraz dotacje
udzielane przez organy inne niz Komisja do celéw wykonania budzetu Unii. W szczegdlnosci beneficjent, ktory otrzymuje
dotacje na dziatalnos¢ z budzetu UE lub Euratomu, nie moze zadeklarowaé kosztéw posrednich na okres(y) objety(-e)
dotacja na dziatalnos¢, chyba ze moze wykazac, ze dotacja na dziatalnos¢ nie pokrywa zadnych kosztow dziatania;

i)  w przypadku wynajmowania lub leasingu sprzetu koszty kazdej opcji wykupu na koniec okresu leasingu lub najmu

j)  wktady niepieniezne od os6b trzecich;

k)  nadmierne lub nieuzasadnione wydatki;

l)  podlegajacy odliczeniu podatek VAT.
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Zrodta finansowania

82,52 % budzet
srodkow

europejskich
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Polityka kursowa

Budzet przedsiewziecia w umowie finansowej zostat okreslony w PLN z zastosowaniem kursu

1 Euro =4,6192 PLN

Wszystkie ptatnosci FRSE na rzecz Realizatora bedg dokonane w walucie PLN.

Sprawozdanie finansowe bedzie przedstawiane w walucie EUR.
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Polityka kursowa
Zaréwno w odniesieniu do otrzymanych $rodkéw, jak i srodkéw podlegajgcych (pdzniejszej) refundacii,
Realizator moze zastosowac wtasng polityke kursowg — w przypadku kategorii budzetowych rozliczanych

wg ryczattow/stawek jednostkowych.

Do przeliczenia na EUR kategorii budzetowych rozliczanych wg kosztéw rzeczywistych poniesionych w

innych walutach niz EUR, stosuje sie:

a) w przypadku waluty PLN - miesieczny obrachunkowy kurs 1 EUR — 4, 6192 PLN,
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Polityka kursowa

Do przeliczenia na EUR kategorii budzetowych rozliczanych wg kosztéw rzeczywistych poniesionych w
innych walutach niz EUR, stosuje sie:

b) w przypadku walut innych niz PLN i EUR - miesieczny kurs wymiany KE, dostepny na stronie internetowej,
obowigzujacy na dzien podpisania Umowy przez ostatnig z dwdch jej stron.

Beneficjent musi dokonaé wszelkich przeliczen na PLN kosztow poniesionych w innych walutach po miesiecznym
kursie wymiany ustalonym przez Komisje Europejska i opublikowanym na jej stronie internetowej obowigzujacym
w dniu podpisania Umowy przez drugg strone.

Polityke kursowg dla kosztéw rzeczywistych poniesionych w innej walucie niz EURO i PLN mozna
przedstawi¢ nastepujaco:

INNA WALUTA -> kurs InforEuro -> PLN -> kurs naboru-> EUR
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Polityka kursowa
ODSETKI

Umowa finansowa zawarta pomiedzy Realizatorem, a Fundacjg Rozwoju Systemu Edukaciji nie reguluje
kwestii odsetek narostych na rachunku bankowym od przekazanych na realizacje projektu srodkéw
finansowych. Nie podlegajg one zwrotowi do FRSE, pozostajgc w gestii Realizatora, w zwigzku z czym
wykazanie ich jest zalezne od wewnetrznych przepiséw instytucji bedgcej strong umowy. Nalezy jednak
pamietaé, ze przedsiewziecie nie moze generowaé¢ dochodu. Naroste odsetki mozna wydatkowac¢ na

przedsiewziecie, pokrywajgc np. powstate ewentualne réznice kursowe.
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Typy podstawowych kontroli

Kontrola sprawozdania koncowego

Kontrola dokumentacji (kontrola zza

WIE)

Kontrola na miejscu w trakcie
realizacji projektu/kontrola systeméw
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Kontrola sprawozdania koncowego

KIEDY Po zakorczeniu realizacji przedsiewziecia
KOGO ) )
DOTYCZY 100% realizatoréow
CEL KONTROLI . Ustalenie yvysokosci ostatecznego
dofinansowania oraz ptatnosci bilansujace;j
OBSZAR . )
KONTROLI Sprawozdanie koncowe
MIEJSCE o
Siedziba FRSE
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KIEDY

KOGO DOTYCZY

CEL KONTROLI

OBSZAR
KONTROLI

MIEJSCE
KONTROLI

frse.org.pl/fers-edukacja-szkolna

Kontrola dokumentow zza biurka

Po zakonczeniu realizacji przedsiewziecia i po otrzymaniu
sprawozdania kornicowego przez FRSE
Wytypowanych realizatoréw
Ustalenie wysokosci ostatecznego dofinansowania , ptatnosci bilansujacej oraz
upewnienie sie, ze kwoty przestawione w raporcie koncowym maja pokrycie

w dokumentaciji zrodtowej

Sprawozdanie kornicowe wraz z dokumentacjg potwierdzajaca poniesienie
kosztow w ramach wszystkich kategorii budzetowych

Siedziba FRSE

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
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KIEDY

KOGO DOTYCZY

CEL KONTROLI

OBSZAR
KONTROLI

MIEJSCE
KONTROLI
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Kontrola na miejscu

W trakcie realizacji przedsiewziecia

Wytypowanych realizatoréw

Zapewnienie, ze samo dziatanie jest zgodne z wnioskiem o dofinansowanie, umowa
o dofinansowanie oraz wymogami formalnymi

Wywiad majacy na celu sprawdzenie realnosci i poprawnosci realizacji
dziatan

Siedziba realizatora

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Rozwoju Spotecznego _ Polska Unig Europejska

Fundacjs
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KIEDY

KOGO DOTYCZY

CEL KONTROLI

OBSZAR
KONTROLI

MIEJSCE
KONTROLI
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Kontrola na miejscu

W trakcie realizacji przedsiewziecia/po realizacji przedsiewziecia

Wytypowanych realizatoréw

Zapewnienie, ze samo dziatlanie jest zgodne z wnioskiem o dofinansowanie, umowa
o dofinansowanie oraz wymogami formalnymi/byto zgodne z wnioskiem o
dofinansowanie, umowa o dofinansowanie oraz wymogami formalnymi

Wywiad majacy na celu sprawdzenie realnos$ci i poprawnosci realizacji
dziatan / weryfikacja oryginalnej dokumentacji przedsiewziecia i jej zgodnosci
z zasadami Programu

Siedziba realizatora

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
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Kontrola finansowa przedsiewzie¢

FRSE moze zazadac¢ dla kazdego rodzaju kontroli takze dokumentow
lub dowoddw, ktére sg zazwyczaj wymagane dla innego rodzaju
kontroli.

Ponadto FRSE ma prawo, oprocz kontroli podstawowych,
przeprowadzi¢ kontrole specjalng - dodatkowg, z uwagi nha
zauwazone problemy, zgtoszone nieprawidtowosci itp.
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Dokumentacja przedsiewziecia \\

1. Koszty jednostkowe/wktady jednostkowe

Do celéw sprawozdawczych z FRSE, Realizatorzy sg zobowigzani do
zachowania W dokumentacji przedsiewzieé dowodow
potwierdzajgcych fakt realizacji danego dziatania.

2. Koszty rzeczywiste/faktycznie poniesione

Do celow sprawozdawczych z FRSE, Realizatorzy muszg zachowaé
dokumentacje finansowg potwierdzajgcg faktycznie poniesiony koszt.
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Dokumentacja przedsiewziecia
W przypadku Podrézy, Wsparcia Organizacyjnego, Wsparcia Indywidualnego:

Dziatania indywidualne: dowodd uczestnictwa w dziataniu - certyfikat wg wzoru okreslonego przez FRSE
zawierajgcy imie i nazwisko uczestnika, a takze daty rozpoczecia i zakonczenia dziatania oraz efekty uczenia sie
[np. suplement (jesli dotyczy)]. Dokument potwierdzajgcy musi by¢ podpisany przez organizacje wysytajaca,
przyjmujaca i uczestnika.

Dziatania grupowe: dowdd uczestnictwa w dziataniu certyfikatu wg wzoru okreslonego przez FRSE oraz
dowdd uczestnictwa w dziataniu w formie listy uczestnikdw (w tym osoéb towarzyszacych) oraz zrealizowanego
programu uczenia sie (w tym harmonogramu dziatan, zastosowanych metod, osiggnietych efektéw uczenia sie),

a takze daty rozpoczecia i zakonczenia dziatania. Dokumenty potwierdzajgce muszg by¢ podpisane przez
uczestnikéw, organizacje wysytajgca i przyjmujaca.
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Dokumentacja przedsiewziecia

W przypadku Wsparcia wtgczenia dla organizacji:

Dziatania indywidualne: dowodd uczestnictwa w dziataniu - certyfikat wg wzoru okreslonego przez FRSE
zawierajgcy imie i nazwisko uczestnika, a takze daty rozpoczecia i zakonczenia dziatania oraz efekty uczenia sie
[np. suplement (jesli dotyczy)]. Dokument potwierdzajgcy musi by¢ podpisany przez organizacje wysytajaca,
przyjmujaca i uczestnika.

Ponadto wymagane jest Oswiadczenie realizatora podpisane przez reprezentanta prawnego, wskazujgce z
imienia i nazwiska osoby objete wsparciem wigczania wraz ze wskazaniem kategorii 0sob o mniejszych
szansach, majacych zastosowanie dla danego uczestnika. Oswiadczenie powinno zawiera¢ informacije, ze
Beneficjent zapoznat sie z dowodami/ dokumentacjg potwierdzajacy, iz dany uczestnik nalezy do wskazanej
kategorii (jesli dotyczy).
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Dokumentacja przedsiewziecia

Ponadto w przypadku korzystania ze zrownowazonych srodkéw transportu (ekologiczne
podréze):

 dokumentem potwierdzajgcym bedzie o$wiadczenie podpisane przez osobe
otrzymujgcg dotacje na pokrycie kosztéw podrézy i organizacje wysytajgca.

« W przypadku dziatan grupowych odpowiedzialna osoba towarzyszgca podpisuje
oswiadczenie w imieniu grupy.

Uczestnicy powinni by¢é poinformowani o obowigzku przechowywania dowodoéw podrozy
(biletéw) i przedstawienie ich realizatorowi na zgdanie, w celu udostepnienia ich FRSE.
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Dokumentacja przedsiewziecia

W przypadku Optaty za kursy:

Dokumenty potwierdzajgce: dowdd zapisania sie na kurs i dowdd wniesienia optaty za kurs
w formie faktury lub innego zaswiadczenia wydanego i podpisanego przez organizatora kursu,
w ktérym wyszczegdlniono imie i nazwisko uczestnika, nazwe odbytego kursu oraz daty

rozpoczecia i zakonczenia uczestnictwa uczestnika w kursie.
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Dokumentacja przedsiewziecia

W przypadku Wizyty przygotowawczej:

Dokumenty potwierdzajace: Certyfikat wg wzoru FRSE podpisany przez uczestnika, organizacje
wysytajgca i organizacje przyjmujgcg, w ktérym wyszczegdlniono imie i nazwisko uczestnika

i cel dziatania oraz potwierdzony zrealizowany harmonogram wizyty przygotowawczej.
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Dokumentacja przedsiewziecia

W przypadku Wsparcie wtgczenia dla uczestnikow:

Dokumenty potwierdzajgce: dowodd pokrycia powigzanych kosztow na podstawie faktur,
w ktorych wyszczegdlniono nazwe i adres organu wystawiajgcego fakture, kwote i walute oraz

date wystawienia faktury.
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Dokumentacja przedsiewziecia

W przypadku Kosztow nadzwyczajnych:

Dokumenty potwierdzajace:

» dokument stanowigcy dowdd poniesienia kosztéw zwigzanych z zabezpieczeniem
finansowym wydany przez organ udzielajgcy zabezpieczenia beneficjentowi, w ktérym
wyszczegolniono nazwe i adres organu wydajgcego zabezpieczenie finansowe, kwote
i walute kosztow zabezpieczenia oraz podano date i opatrzono podpisem petnomocnika
organu wydajgcego zabezpieczenie.

 w przypadku kosztéow podrozy/pozostatych kosztow nadzwyczajnych: dowdd pokrycia

powigzanych kosztéw na podstawie faktur, w ktorych wyszczegdlniono nazwe i adres
organu wystawiajgcego fakture, kwote i walute, date wystawienia faktury i trase podrozy.
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Obnizenie dofinansowania
z powodu niskiej jakosci realizacji przedsiewziecia

Sprawozdanie konncowe bedzie oceniane w oparciu o kryteria jakosciowe i
ocene punktowg uzyskang w ramach 100 punktowej skali.

Obnizenie dotacji dotyczy wsparcia organizacyjnego i bedzie réwne:

* 10%, ocena wynosi co najmniej 50 punktdéw, ale mniej niz 60 punktéw;
«  25%, ocena wynosi co najmniej 40 punktdéw, ale mniej niz 50 punktéw;
« 50%, ocena wynosi co najmniej 25 punktow, ale mniej niz 40 punktow;
« 75%, ocena wynosi mnigj niz 25 punktéw.
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Obnizenie dofinansowania
z powodu niskiej jakosci realizacji przedsiewziecia

Ponadto w przedsiewzieciach w ramach edukacji szkolnej FRSE moze obnizy¢
ostateczng kwote dotacji na wsparcie organizacyjne o kwote wynoszgcg do 100%
dotacji w przypadku, gdy ocena sprawozdania koricowego, wizyta monitorujaca
lub kontrola na miejscu wykaze, ze standardy jakosci dotyczace dobrego
zarzgdzania dziataniami w zakresie mobilnosci nie sg przestrzegane.
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Uwaga

Wytyczne FRSE, odnoszace sie do specyfiki dofinansowania projektow w ramach FERS
nie zwalniajg Realizatora z obowigzku stosowania przepisow prawa krajowego, ustawy
o finansach publicznych, ustawy o rachunkowosci czy przepisow odnoszgcych sie do
kontroli podatkowej i skarbowej; zawierajg jedynie zasady finansowe oraz wskazowki,
ktére nalezy stosowaC przy realizacji finansowej projektow oraz sg pomocne przy

sporzadzaniu sprawozdan koncowych z realizacji projektu dla FRSE.
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Zapraszamy do kontaktu!
Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji
Al. Jerozolimskie 142A

02-305 Warszawa

Zespot Rozliczen i Kontroli Finansowych

Adam Wierzchowski - tel. 797 011 829 e-mail: awierzchowski@frse.org.pl
Matgorzata Lipska - tel. 510 386 784 e-mail: mlipska@frse.org.pl
Magdalena Wojcik tel. 507-933-878 e-mail: mwojcik@frse.org.pl

frse.org.pl/fers-edukacja-szkolna Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Rozwoju Spotecznego _ Polska Unig Europejska
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