


SPRAWOZDAWCZOŚĆ BIEŻĄCA

Zakres danych nt. uczestników projektu oraz 
podmiotów objętych wsparciem koniecznych do 
przekazania do FRSE.
Instrukcja uzupełniania formularza CST-N.



FORMULARZ CST 
ZNAJDUJE SIĘ POD 
ADRESEM:
 
HTTPS://ONLINE.FRSE.ORG.PL/
 

W ZAKŁADCE FORMULARZ 
TESTOWY CST-N 

https://online.frse.org.pl/


FORMULARZ CST-N

KTO? 
Wszyscy Realizatorzy są zobowiązani do podpisania umowy pomiędzy uczestnikiem 

   mobilności a organizacją wysyłającą.

KIEDY? 
Dwukrotnie

W ciągu 3 dni od podpisania umowy z uczestnikami Realizator jest zobowiązany      
             do przekazania poprzez system informatyczny danych uczestników przedsięwzięcia.

Oraz 
W ciągu 30 dni od powrotu uczestnika z mobilności zagranicznej Realizator jest zobowiązany      
             do uzupełnienia poprzez system informatyczny danych uczestników przedsięwzięcia.

GDZIE? 
Formularz CST dostępny jest w systemie online FRSE https://online.frse.org.pl/

https://online.frse.org.pl/


FORMULARZ CST-N

CO ZAWIERA DOKUMENT CST-N ?

• Dane identyfikacyjne Realizatora

• Dane dotyczące grupy partnerskiej przedsięwzięcia (organizacji przyjmujących, 
wspierających, pośredniczących z możliwymi łączeniami ról)

• Dane podstawowe uczestnika – imiona i nazwisko

• Dane dotyczące mobilności – kraj mobilności, nazwa instytucji przyjmującej, 
daty działań 

• Dane dotyczące kompetencji uczestnika działań

• Status uczestnika projektu w chwili przystąpienia do projektu



FORMULARZ CST-N 

ŚCIEŻKA DOSTĘPU

Projekty       Elektroniczna teczka projektu       Formularz CST-N       Nowy dokument



FORMULARZ CST-N

ZASADY UZUPEŁNIENIA FORMULARZA CST2021- N

* UŻYTE W INSTRUKCJI DANE ORGANIZACJI I UCZESTNIKÓW ZOSTAŁY WYGENEROWANE LOSOWO I NIE 
ODNOSZĄ SIĘ DO RZECZYWISTYCH OSÓB I INSTYTUCJI



GŁÓWNE ZASADY UZUPEŁNIANIA FORMULARZA CST-N

• Należy wpisać dane wszystkich uczestników mobilności (kadry oraz uczniów), którzy 
przystąpili do przedsięwzięcia, tj. podpisali umowę z instytucją wysyłającą.

• Nie należy uwzględniać danych opiekunów, tj. osób towarzyszących.

• Nie należy uwzględniać danych uczestników wizyty przygotowawczej.

• Dane wszystkich uczestników powinny zostać wpisane w jednym formularzu  – nie należy 
tworzyć oddzielnych dokumentów dla każdego uczestnika mobilności.

• Dokument przesyłany tylko w wersji elektronicznej – nie należy drukować i przesyłać do 
FRSE Formularza CST w wersji papierowej.

• W przypadku podania błędnych/nieprawidłowych danych lub konieczności uzupełnienia 
złożonego formularza CST należy skontaktować się z opiekunem przedsięwzięcia z 
ramienia FRSE.



Teczka przedsięwzięcia

• Należy wybrać „Nowy dokument”

• Formularz wypełnić wyłącznie 

w wersji elektronicznej

• Formularz wypełnić 2 razy – 

przed wyjazdem i po powrocie 

z mobilności



FORMULARZ CST

JAK WYPEŁNIĆ DOKUMENT CST-N? 



ZAKŁADKA DANE ORGANIZACJI

Zakładka dane organizacji zaciąga się 
automatycznie. Realizator powinien 
sprawdzić poprawność zaciągniętych 
danych.



ZAKŁADKA ORGANIZACJE UCZESTNICZĄCE (GRUPA PARTNERSKA)

Nowa zakładka „Organizacje 
uczestniczące” wprowadzona została 
w celu usprawnienia procesu 
tworzenia sprawozdania końcowego. 

W tym miejscu należy wpisać 
wszystkie organizacje uczestniczące 
w realizacji przedsięwzięcia tj. 
organizacje:
• przyjmujące, 
• pośredniczące, 
• wspierające. 



ZAKŁADKA ORGANIZACJE 
UCZESTNICZĄCE (GRUPA PARTNERSKA)

Podstawowe organizacje biorące udział 

w przedsięwzięciu zaciągają się z 

aktualnego formularza kontraktowego.

 

Dane organizacji uczestniczących 

edytujemy za pomocą znaku: 



ZAKŁADKA ORGANIZACJE 
UCZESTNICZĄCE (GRUPA PARTNERSKA)

Szczególną uwagę należy poświęcić 
polu „Rola organizacji”.

Organizacje uczestniczące w 
przedsięwzięciu mogą pełnić 
podwójne lub potrójne role.
Dlatego z listy rozwijanej dostępnej 
w polu „Rola organizacji” należy 
wybrać ten wariant, który 
odpowiada spisanym przez Państwa 
porozumieniom czy umowom.



ZAKŁADKA ORGANIZACJE UCZESTNICZĄCE 
(GRUPA PARTNERSKA)

Aby zapisać dane instytucji należy wybrać opcje „Gotowe”.



ZAKŁADKA ORGANIZACJE 
UCZESTNICZĄCE (GRUPA PARTNERSKA)

W zakładce organizacje uczestniczące 
Realizator wpisuje wszystkie 
organizacje przyjmujące, które 
są zaangażowane w działania 
mobilnościowe.

Każdą kolejną organizację 
przyjmującą biorącą udział 
w przedsięwzięciu wpisują Państwo 
za pośrednictwem przycisku „Dodaj”. 



ZAKŁADKA ORGANIZACJE 
UCZESTNICZĄCE (GRUPA PARTNERSKA)

Formularz CST-N zaciągnie do listy 
organizacji uczestniczących również 
Realizatora przedsięwzięcia.

Z uwagi na brak możliwości wybrania 
roli „Realizator” należy usunąć pozycję 
z własną nazwą instytucji/ organizacji 
poprzez kliknięcie znaku: 



ZAKŁADKA DANE UCZESTNIKÓW

Zakładka powinna zawierać wszystkich uczestników 

mobilności z którymi została podpisana umowa. 

Uczestnik mobilności to każda osoba 

(uczeń, absolwent, przedstawiciel kadry

i kształcenia zawodowego), która skorzystała

ze wsparcia w ramach przedsięwzięcia. 

W tej zakładce nie wpisujemy danych osób, które:

1. uczestniczyły w wizycie przygotowawczej

2. pełniły funkcję opiekuna (osoby towarzyszącej)



ZAKŁADKA DANE UCZESTNIKÓW

W części dotyczącej danych uczestnika Realizator 
zobowiązany jest wybrać jedną z dwóch opcji dotyczących 
„Rodzaju uczestnika”.

W przypadku uczniów i absolwentów kształcenia 
zawodowego wybieramy profil „indywidualny”. Natomiast 
profil „pracownik lub przedstawiciel instytucji/ podmiotu” 
dotyczy osób zajmujących się kształceniem i szkoleniem 
zawodowym, np. nauczycieli zawodowych, szkoleniowców 
czy kadry niepedagogicznej pracującej w szkole. 



ZAKŁADKA DANE UCZESTNIKÓW -

– PROFIL INDYWIDUALNY



ZAKŁADKA DANE UCZESTNIKÓW –

- PROFIL INDYWIDUALNY

Status osoby na rynku pracy
W przypadku ucznia wybieramy 
profil „osoba bierna zawodowo”. 
„Osoba pracująca” oraz „osoba 
bezrobotna” dotyczy absolwentów. 

Doprecyzowanie statusu
Wybieramy jedną z trzech 
dostępnych opcji odpowiadającą 
charakterystyce uczestnika, 
którego dane uzupełniamy.



ZAKŁADKA DANE UCZESTNIKÓW – 

- PROFIL INDYWIDUALNY

Status uczestnika po zakończeniu 
mobilności:

Podczas pierwszego uzupełniania 
formularza CST-N uczestnicy 
mobilności jeszcze nie wyjechali, 
dlatego należy zaznaczyć opcje 
„sytuacja w trakcie monitorowania”.

Po uzupełnieniu przez uczestników 
raportów indywidualnych, Realizator 
ma obowiązek zmienić status 
uczestnika - wybierając opcję zgodną
z otrzymanym raportem. 



ZAKŁADKA DANE UCZESTNIKÓW – 

- PROFIL INDYWIDUALNY

Opcję „Zakończenie udziału osoby 
w projekcie zgodnie z 
zaplanowaną dla niej ścieżką 
uczestnictwa” należy uzupełnić po 
powrocie z mobilności. Realizator 
zaznacza opcję „nie” w przypadku 
wystąpienia siły wyższej. 

UWAGA: Podczas uzupełniania 
formularza po raz pierwszy, pole 
należy pozostawić puste.
 



ZAKŁADKA DANE UCZESTNIKÓW – 

- PROFIL INDYWIDUALNY

Doprecyzowanie rodzaju wsparcia
Wybieramy opcję odpowiadającą 
zaplanowanej mobilności w 
przedsięwzięciu. 



ZAKŁADKA DANE UCZESTNIKÓW – KADRA



ZAKŁADKA DANE UCZESTNIKÓW (KADRA) – 

SZCZEGÓŁY WSPARCIA

Planowana data zakończenia 
edukacji
W przypadku przedstawiciela kadry 
należy wpisać „nie dotyczy”. 



ZAKŁADKA DANE UCZESTNIKÓW (KADRA) –

- SZCZEGÓŁY WSPARCIA

Status osoby na rynku pracy
W przypadku przedstawiciela kadry 
wybieramy profil „osoba 
pracująca”. 

Doprecyzowanie statusu
Wybieramy jedną z trzech 
dostępnych opcji odpowiadającą 
charakterystyce uczestnika, 
którego dane uzupełniamy.



ZAKŁADKA DANE UCZESTNIKÓW (KADRA) – 

- SZCZEGÓŁY WSPARCIA

Status uczestnika po zakończeniu 
mobilności:

Podczas pierwszego uzupełniania 
formularza CST-N uczestnicy 
mobilności jeszcze nie wyjechali, 
dlatego należy zaznaczyć opcje 
„sytuacja w trakcie monitorowania”.

Po uzupełnieniu przez uczestników 
raportów indywidualnych Realizator 
ma obowiązek zmienić status 
uczestnika – wybierając opcję zgodną 
z otrzymanym raportem. 



ZAKŁADKA DANE UCZESTNIKÓW (KADRA) – 

- SZCZEGÓŁY WSPARCIA

Opcję „Zakończenie udziału osoby 
w projekcie zgodnie z zaplanowaną 
dla niej ścieżką uczestnictwa” 
należy uzupełnić po powrocie z 
mobilności. Realizator zaznacza 
opcję „nie” w przypadku 
wystąpienia siły wyższej. 

UWAGA: Podczas uzupełniania 
formularza po raz pierwszy, pole 
należy pozostawić puste.



ZAKŁADKA DANE UCZESTNIKÓW (KADRA) –

- SZCZEGÓŁY WSPARCIA

Doprecyzowanie rodzaju wsparcia
Wybieramy opcję odpowiadającą 
zaplanowanej mobilności w 
przedsięwzięciu. 

W przypadku wyboru opcji 
„szkolenie zagraniczne” (kurs), 
Realizator zobowiązany jest do 
uzupełnienia dodatkowych 
informacji.



ZAKŁADKA DANE UCZESTNIKÓW (KADRA) –

- SZCZEGÓŁY WSPARCIA (KURS)

W przypadku 
realizacji kursu 
językowego 
należy 
sprecyzować 
jego poziom.



ZAKŁADKA DANE UCZESTNIKÓW 

(OSOBA UCZĄCA SIĘ, ABSOLWENT, KADRA)



Jeżeli dane są poprawne, można dodać 

kolejnych uczestników klikając pole „Dodaj”.

Aby zapisać formularz należy kliknąć w pole 

„Zapisz jako szkic”.

Aby zakończyć rejestrację należy kliknąć w pole 

„Wyślij dokument”.

FORMULARZ CST-N

• O złożeniu formularza należy poinformować opiekuna przedsięwzięcia.



II UZUPEŁNIENIE DOKUMENTU CST-N 

Kiedy ? 

Po powrocie uczestnika  z mobilności

Jak ? 

Na podstawie raportu indywidualnego wzór na stronie:

          www.frse.org.pl/fers-vet-konkurs-2025

Co ulega zmianie ?

• Status uczestnika po zakończeniu mobilności

• Informacja, czy działania zostały zakończone zgodnie z zaplanowaną 
ścieżką rozwoju



FORMULARZ CST-N – PO MOBILNOŚCI



ZAKOŃCZENIE UDZIAŁU OSOBY W PROJEKCIE ZGODNIE 

Z ZAPLANOWANA DLA NIEJ ŚCIEŻKĄ UCZESTNICTWA

TAK – mobilność się odbyła i zakończyła zgodnie z planem

NIE – podczas mobilności doszło do nieprzewidzianej sytuacji



FORMULARZ CST-N – PODSUMOWANIE

Rekrutacja

Podpisanie 

umowy z 

uczestnikiem

Uzupełnienie 

dokumentu 

CST

Realizacja 

mobilności

Złożenie 

raportu 

indywidualnego

Wprowadzenie 

wyniku raportu 

indywidualnego 

do Formularza 

CST

Informacja 

do opiekuna



NAJWAŻNIEJSZE ZASADY UZUPEŁNIENIA FORMULARZA CST2021

• Należy wpisać dane wszystkich uczestników mobilności (kadry oraz uczniów), którzy 
przystąpili do przedsięwzięcia, tj. podpisali umowę z instytucją wysyłającą.

• Nie należy uwzględniać danych opiekunów, tj. osób towarzyszących.

• Nie należy uwzględniać danych uczestników wizyty przygotowawczej.

• Dane wszystkich uczestników powinny zostać wpisane w jednym formularzu  – nie należy 
tworzyć oddzielnych dokumentów dla każdego uczestnika mobilności.

• Dokument przesyłany tylko w wersji elektronicznej – nie należy drukować i przesyłać do 
FRSE Formularza CST w wersji papierowej.

• W przypadku podania błędnych/nieprawidłowych danych lub konieczności uzupełnienia 
złożonego formularza CST należy skontaktować się z opiekunem przedsięwzięcia z 
ramienia FRSE.



WWW.FRSE.ORG.PL/FERS-VET-KONKURS-2025
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